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ESTUDIOS PREVIOS 501.17.11.66 DE 2025

En cumplimiento de lo establecido en los numerales 7 y 12 del articulo 25 de la Ley 80 de
1993, numeral ultimo modificado por el articulo 87 de la ley 1474 de 2011 y el articulo
2.2.1.1.2.1.1, del Decreto Unico Reglamentario nimero 1082 de 2015, Se procede a dejar
constancia de los estudios previos para celebrar contrato en modalidad de
CONTRATACION DIRECTA, estaran conformados por los documentos definitivos que
serviran de soporte en los siguientes términos:

En virtud del principio de planeacion el presente estudio contiene los siguientes elementos:
1. Descripcion de la necesidad que se pretende satisfacer con la contratacién.

El Instituto Municipal del Deporte, la Recreacion y la Educacion Fisica de Zarzalefio
(IMDEREZ) administra escenarios deportivos y recreativos que requieren un control efectivo
de acceso y seguridad. Para garantizar la proteccion de los bienes publicos y la adecuada
administracion de los espacios, se hace necesaria la prestacién de servicios de apoyo en
el control de porteria.

1. Seguridad y control de acceso

o] Se requiere personal encargado de regular la entrada y salida de personas en las
instalaciones del IMDEREZ, garantizando que solo ingresen usuarios autorizados.

o] Se previene el acceso indebido a instalaciones deportivas y recreativas, reduciendo
riesgos de actos vandalicos, robos o dafios a la infraestructura.

2. Proteccién de los bienes publicos

o] Los escenarios deportivos cuentan con implementos y equipamiento valioso que

deben ser protegidos contra posibles hurtos o dafios.

0 El control de porteria permite un monitoreo constante de las instalaciones,
asegurando su correcto uso por parte de la comunidad.

3. Apoyo en la organizacién de eventos y actividades

o IMDEREZ desarrolla eventos deportivos y recreativos que requieren logistica y
control de acceso.

o Un servicio de porteria facilita el orden y la seguridad durante estos eventos,
garantizando el cumplimiento de protocolos de ingreso.

4. Registro y control de visitantes
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o] Se requiere llevar un control del ingreso y salida de visitantes, trabajadores y
proveedores, permitiendo un mejor seguimiento de las actividades dentro de las
instalaciones.

0 Un adecuado registro contribuye a mejorar la seguridad y a prevenir incidentes.
5. Cumplimiento de normativas de seguridad
0 El control de acceso es una medida fundamental dentro de las politicas de seguridad

en espacios publicos, alineandose con normas de convivencia y prevencion de riesgos.

o] Se garantiza el cumplimiento de regulaciones locales en el manejo y administracion
de instalaciones deportivas.

6. Mejora en la atencion y orientacion al publico

o] El personal de porteria brinda informacion a los usuarios sobre el uso de las
instalaciones, horarios y normativas internas.

o] Facilita la atencion y canalizacion de solicitudes de los ciudadanos, mejorando la
experiencia de los usuarios en los espacios administrados por IMDEREZ.

La contratacion de servicios de apoyo en control de porteria es esencial para garantizar la
seguridad, la proteccion de los bienes publicos y el adecuado funcionamiento de las
instalaciones deportivas y recreativas del IMDEREZ. Con este servicio, se mejora la
administracion de los espacios, se previenen incidentes y se fortalece la organizacién de
eventos y actividades, beneficiando a la comunidad usuaria.

SECTOR:
SECTOR: DEPORTE Y RECREACION
BPIN BPIN 2024768950015

PROYECTO | MEJORAMIENTO DE CALIDAD DE VIDA DE LA COMUNIDAD
MEDIANTE LA PROMOCION DE LA ACTIVIDAD FISICA, LA
RECREACION, EL DEPORTE Y LA EDUCACION INFORMAL, ASI
COMO LA GESTION EFICIENTE DE INFRAESTRUCTURAS

DEPORTIVAS EN ZARZAL.

Disponibilidad de Personal:
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De acuerdo con la certificacion expedida por EL INSTITUTO MUNICIPAL DEL DEPORTE,
LA RECREACION, Y EDUCACION FISICA ZARZALENO - “IMDEREZ”, en la entidad no
existe personal de planta con la experticia y experiencia que pueda realizar las actividades
objeto del proceso, para desarrollar las actividades planteadas a satisfacer en este estudio;
razon por la cual es necesario contratar a una persona natural o juridica, que esté en
condicion e idoneidad de prestar los servicios que se requieren.

1.1. Situacion del Sector: Anexo 1. Analisis del Sector.

La capacitacion es fundamental para el éxito en cualquier disciplina deportiva. Ayuda a los
deportistas a mejorar su rendimiento, reducir el riesgo de lesiones y alcanzar sus objetivos.
Un capacitador experimentado y calificado puede hacer una gran diferencia en el desarrollo
y crecimiento de un deportista.

Teniendo en cuenta lo anterior, llevandolo al ejercicio formativo y competitivo que se lleva a
cabo en el instituto municipal del deporte la recreacién y educacion fisica zarzalefio
IMDEREZ es necesario formar con personal capacitado y experimentado tanto a nuestros
deportistas como a los mismos entrenadores que de acuerdo a las bases que tengan,
podran asi mismo tener un mayor rendimiento y obtener en cantidad y calidad resultados a
futuro

Objeto para contratar, especificaciones, autorizaciones, permisos y licencias
1.2. Objeto a contratar:

“PRESTAR SERVICIOS DE APOYO EN CONTROL DE PORTERIA A CARGO DEL
INSTITUTO MUNICIPAL DEL DEPORTE, LA RECREACION, Y EDUCACION FiSICA
ZARZALENO "IMDEREZ"..”

1.3. Clasificacion UNSPSC:

CERTIFICADO PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES No.
CODIGO UNSPSC DESCRIPCION
80111701 Servicio Contratacion Personal

2.3. Condiciones técnicas especificas:

1. ejercer control sobre la entrada del personal que visita el instituto, vigilando las
personas que acceden o salen de las instalaciones, de forma respetuosa. 2.  dar la
orientacion que requiere el publico, acompanandolos cuando lo soliciten, brindando
informacion necesaria con cordialidad y velando por el cumplimiento de los horarios
asignados para el préstamo de los escenarios. 3. conocer, controlar y vigilar el estado de
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los espacios y el funcionamiento de las instalaciones, informando al coordinador de
escenarios o al director sobre cualquier irregularidad que detecte y/o que atente contra los
mismos. 4.  llevar a cabo la apertura y cierre de puertas, control de llaves y de acceso de
personal a las instalaciones, e inspeccionar edificaciones, predios, etc. para detectar
posibles situaciones de riesgo, comportamientos inusuales o sospechosos que puedan
poner en peligro la seguridad. 5.  encender y apagar luces y otras instalaciones que no
dispongan de mecanismos automaticos que las regulen, estar atento a apagar aquellas que
no sean necesarias en el momento, realizando rondas constantemente para verificar que
todo se encuentre en orden. 6. realizar las tareas necesarias, afines a la categoria del
puesto, como limpieza del area de trabajo y de las instalaciones a vigilar, elaborando
informes periodicos en el libro de actas, de las actividades realizadas, reportando cualquier
incidente, irregularidad o novedad ocurrida durante el turno de vigilancia, en especial en el
préstamo de las instalaciones y material de entrenamiento. 7.  sacar los contenedores
de basura los dias correspondientes y cuando el horario lo amerite hasta el lugar donde son
retiradas por el carro recolector y mantener la limpieza y el orden en las zonas de trabajo
especificas del vigilante, como puestos de vigilancia, areas comunes y zonas de acceso. 8.

las demas actividades asignadas por el supervisor del contrato, orientadas al objeto
contractual y de apoyo administrativo del instituto.

3. Obligaciones generales del contratista:

3.1. Cumplir con todos los servicios que ofrezca en la propuesta presentada, obrando con
lealtad y buena fe; garantizando la eficacia y eficiencia en las distintas etapas contractuales,
evitando dilaciones que retrasen los procesos.

3.2. Acatar las d6rdenes, efectuar las modificaciones, observaciones y ajustes requeridos
por el Instituto e impartidas por el supervisor, durante la vigencia del objeto contractual y
subsanarla de inmediato. De modo tal que se garantice el cumplimiento de los fines del
contrato.

3.3. Mantenerse a paz y salvo con el pago de los aportes al sistema de seguridad Social
(salud, pension y riesgos laborales), la cual se debera acreditar mediante el pago de la
planilla de seguridad social con su respectivo soporte documental del pago original.

Esta liquidaciéon se debera realizar de conformidad con lo establecido en el articulo 50 de
la Ley 789 de 2002 y el articulo 1 de la Ley 828 de 2003.

3.4. EI CONTRATISTA se compromete a llevar el registro detallado y medible de las
actividades realizadas con soporte documental y evidencias fotograficas, que evidencien el
cumpliendo de las metas que sustentan el presente objeto contractual, asi como de los
términos fijados por el INSTITUTO MUNICIPAL DEL DEPORTE, LA RECREACION, Y
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EDUCACION FISICA ZARZALENO — “IMDEREZ” sin exceder los establecidos en el
ordenamiento juridico. Ademas, mantendra actualizado el registro en los sistemas de
informacién del Instituto en tiempo real, cuando a ello hubiere lugar.

3.5. El CONTRATISTA sera responsable ante las autoridades competentes por los actos u
omisiones en el ejercicio de las actividades que desarrolle en virtud del presente contrato,
cuando con ellos cause perjuicio a la Administracién o a terceros. Igualmente sera
responsable en los términos del articulo 52 de la ley 80 de 1993 y demas normas
reglamentarias y concordantes, relacionadas con mantener la reserva y asumir el principio
de confidencialidad con relacion a la informacion que le sea suministrada para el desarrollo
del objeto contractual.

3.6. Apoyarse en el personal idéneo, calificado y debidamente capacitado para la prestacién
del servicio, manteniendo altos niveles de eficiencia técnica y profesional para atender sus
obligaciones.

3.7. Dar estricto cumplimiento a los términos pactados y por ningun motivo suspender o
abandonar el objeto contratado.

3.8. Las demas contenidas en la Ley 80 de 1993 y normas concordantes vigentes que sean
aplicables.

4. Obligaciones del Instituto

4.1. Desarrollar todas las gestiones, tramites y legalizacion, en los aspectos técnicos,
administrativos, fiscales, financieros y politicos. que le correspondan para el cumplimiento
del contrato.

4.2. Pagar al CONTRATISTA los valores estipulados en el contrato, con la oportunidad y
forma alli establecida.

4.3. Designar un supervisor para el seguimiento de los compromisos definidos en el
contrato.

4.4. Expedir los certificados de disponibilidad y registro presupuestal, adelantando los
tramites presupuestales correspondientes para el cabal desarrollo del presente contrato.

4.5. Recibir, evaluar y aprobar los documentos del contrato que soporte la ejecuciéon de las
actividades asignadas de manera satisfactoria.

4.6. Vigilar, supervisar y/o controlar la ejecucion oportuna del contrato.
4.7. Las demas obligaciones que permitan el 6ptimo cumplimiento del contrato de acuerdo

a lo otorgado por la Ley y deméas documentos anexos que forman parte integral del mismo.
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1.

1
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2

4,

Tipo de Contrato y modalidad de seleccion: PRESTACION DE SERVICIO

.1. Tipo de Contrato: El contrato a celebrar sera el de prestacion de servicios conforme
al numeral tercero del articulo 32 de la Ley 80 de 1993.

.2. Modalidad de seleccién y fundamento juridico: la modalidad de seleccién que se
debe adelantar para el presente proceso es Contratacion directa en los términos del
literal d), numeral 1ro, articulo 24 de la Ley 80 de 1993; literal h), numeral 4to del
articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, el articulo 2.2.1.2.1.4.9. Del Decreto 1082 de 2015.

. Plazo de Ejecucion: DESDE LA FECHA DE INICIO DEL CONTRATO HASTA 31 DE
OCTUBRE DE 2025

Lugar de Ejecucion y/o de Entrega: Las actividades previstas en el Contrato se
desarrollaran en el INSTITUTO MUNICIPAL DEL DEPORTE, LA RECREACION, Y
EDUCACION FISICA ZARZALENO “IMDEREZ”.

Valor estimado del contrato y su justificaciéon: el valor del presente contrato
conforme los analisis de sector (anexo analisis del sector) sera de ONCE MILLONES DE
PESOS Micte ($11000000). el cual incluye IVA y todos los gastos, impuestos,
ganancias, imprevistos, deducciones, costo de transporte, seguros, prestaciones
sociales, gastos parafiscales, retenciones y cualquier otro costo que de manera directa
o indirecta incida en la ejecucién del contrato a los que legalmente haya lugar durante
la prestacién del servicio.

El valor de contrato se pagara con cargo a la siguiente disponibilidad presupuestal:

NUMERO CDP CD-000117

FECHA DE EMISION 01 de julio de 2025

NOMBRE DEL RUBRO: servicios para la comunidad, sociales y personales

Cédigo 2.1.2.02.02.009

Forma de pago: pagos parciales por avance de actividad,
previa presentacion de los siguientes documentos:
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a) Informe y acta de supervision que acredite el porcentaje equivalente de avance en el

cumplimiento de las obligaciones establecidas en el contrato.
b) Facturay/o cuenta de cobro.
c) Planilla que acredite el pago de la seguridad social del contratista.
d) Desprendible original de pago de la seguridad social del contratista.
e) Certificacidon bancaria para el respectivo pago por transferencia.

f) Informe las actividades desarrolladas por el contratista en el que se evidencie el

cumplimiento de las obligaciones en funcion de la ejecucién del contrato.

6. Carga Tributaria

7. CARGA TRIBUTARIA

RETEFUENTE

Sera la que resulte de aplicar los
procedimientos y tablas estipulados en los
articulos 387 modificado por la Ley 1819 del
29 de diciembre de 2016, del estatuto
tributario nacional segun la clasificacion de la
persona con base en el art 329 del mismo
estatuto. Si no se encontrase clasificada en
ninguno de los numerales establecidos en el
art. 329 se aplicara la retencion general
establecida en el art. 392 del et.

ESTAMPILLA PROHOSPITALES

(1%) Sobre cada pago realizado.

ESTAMPILLA PROCULTURA

(1%) Sobre cada pago realizado.
Si la cuota mensual sobrepasa 3 SMMLV.

ESTAMPILLA PRO ADULTO MAYOR

(4%) Sobre cada pago realizado

ESTAMPILLA PRODEPORTE

1%) Sobre cada pago realizado

RETEICA

ESTAMPILLA PRO UNIVALLE

(
(0.6%) Sobre cada pago realizado.
(1%) Sobre cada pago realizado

8. Criterios para seleccionar la oferta mas favorable:

Conforme a lo expresado en el articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015, los servicios
profesionales y de apoyo a la gestién de la entidad, pueden contratarse mediante la modalidad
de contratacidn directa con la persona natural o juridica que esté en capacidad de ejecutar el
objeto del contrato y que haya demostrado la idoneidad y experiencia directamente
relacionada con el drea que se traten, sin que sea necesario que haya obtenido previamente

varias ofertas.

En consecuencia, la justificacién de los factores de seleccidn que permitan identificar la
propuesta mas favorable para la entidad, conforme lo estipulado en el articulo 5 de la Ley 80
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de 1993y el articulo 2.2.1.1.2.2.2 del Decreto 1082 de 2015, no se determinara en el presente
estudio previo, toda vez que la modalidad de contratacion directa, para prestacion de servicios
profesionales y de apoyo a la gestion no requiere la escogencia entre varias ofertas.

9.

10.

11.

Andlisis del riesgo y forma de mitigacidon: Los analisis de riesgo, se anexan al presente
proceso en matriz de riesgos. Anexo 2.

La indicacion de si el proceso de contrataciéon esta cobijado por un acuerdo
comercial

El numeral 5° del item 1.2.3. del Manual Explicativo de los capitulos de contratacion
publica de los acuerdos comerciales negociados por Colombia para entidades
contratantes expedido por el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo y el
Departamento Nacional de Planeacién y expresa: “Todos los contratos realizados
mediante la modalidad de contratacion directa estipuladas en la Ley 1150 de 2007 no les
aplican las obligaciones de los acuerdos internacionales y por lo tanto no se requiere
establecer se estan o no cubiertos por dichos acuerdos.”

En consecuencia, a la presente modalidad de contratacién no se aplicaran las normas
especiales que rigen la materia de Acuerdos Internacionalesy Tratados de Libre Comercio
en los cuales se encuentre vinculado el Estado Colombiano.

Garantias

De conformidad con el Art. 7° de la Ley 1150 de 2007, en concordancia con el Art. Articulo
2.2.1.2.1.4.5. del Decreto 1082 de 2015, las garantias no son obligatorias para los
contratos alli enunciados, y esta incluido el tipo de contrato a suscribir atendiendo a la
naturaleza y cuantia del mismo no se exigira garantia al contratista.

12. Supervision

El Instituto ejercera la supervision, control y vigilancia de la ejecuciéon del objeto del
contrato a través del servidor publico que ostente el cargo de Director y/o quien haga sus
veces, asumiendo la verificacion del cumplimiento general de las obligaciones adquiridas
por el Contratista, por lo que el Supervisor ejercera un control integral sobre el desarrollo
del contrato, para lo cual podrd, en cualquier momento, exigir la adopcién de medidas para
mantener durante la ejecucion del contrato, las condiciones técnicas, econdémicas y
financieras existentes al momento de la celebracién de este.
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Seran obligaciones particulares del supervisor las siguientes, sin perjuicio de las demas
que le asigne la Ley y demas normas:

a) Velar por el cumplimiento cabal del objeto contractual, dentro del plazo estipulado.

b) Velar por el pago oportuno al contratista de los valores acordados.

c) Elaborar certificacién de cumplimiento a satisfaccién en los casos que sean necesario
para el desarrollo del contrato o el pago respectivo.

d) Elaborar las actas de iniciacién, cortes parciales y liquidaciéon del contrato.

e) Tener en cuenta que toda aclaracién con el CONTRATISTA en relaciéon con el Contrato

debe ser por escrito.
f) Verificar el pago y afiliacién de la seguridad social integral del contratista.

Conforme establece el articulo 83 de la Ley 1474 de 2011, la supervisién consistira en el
seguimiento técnico, administrativo, financiero, contable y juridico que, sobre el
cumplimiento del objeto del contrato, es ejercida por la misma entidad estatal cuando no
requieren conocimientos especializados. Para la supervisiéon, la Entidad estatal podra
contratar personal de apoyo, a través de los contratos de prestacion de servicios que sean
requeridos.

Dado en Zarzal (Valle del Cauca), en el mes de Julio de 2025.

CRISTHIAN CAMILO ORTIZ JIMENEZ
Director Ejecutivo
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