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SOLICITUD DE CERTIFICACION DE INEXISTENCIA O INSUFICIENCIA DE PERSONAL DE PLANTA

ERNAN SANABRIA MARTINEZ
Subdireccion Técnica

. |PROCESOS MISIONALES - ARTE, CULTURA'Y
AREA QUE PRESENTA LA NECESIDAD: PATRIMONIO

NOMBRE Y FIRMA DE LA SUBDIRECCION QUE
EMITE LA SOLICITUD:

PROCESO QUE REQUIERE EL PERSONAL:
EVENTOS Y LOGISTIC A

Vo. Bo. Talento Humano

OBJETO DEL CONTRATO:
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|PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION COMO LIDER DEL AREA DE EVENTOS DE
ENTIDAD, ARTICULANDO LA AGENDA CULTURAL Y ARTISTICA DE LOS PROCESOS
DESARROLLADOS POR EL CENTRO CULTURAL BACATA DEL MUNICIPIO DE FUNZA.

PROPIO SGP
TIPO DE RECURSO: TRANSF. MUNICIPALES OTRO
X
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1. ~“Apoyar la planeacién, coordinacion, ejecucion, promocion y difusion de la agenda
cul?urc}hiei Centro Cultural Bacatd y/o la alcaldia municipal, presentando mensualmente el

; % cronograma de eventos artisticos y culturales a desarrollar.
%’ 2. Coordinar con todos los lideres de programas y dependencias del Centro Cultural
£ Bacatad la logistica, actividades, lugares, horarios y fechas de realizacién de los diferentes
& eventos.
3. Adelantar los tramites requeridos para obtener permisos y/o licencias PULEP, derechos

de autor, entre otros, necesarios para el desarrollo de eventos.

4, Apoyar técnicamente los procesos de planeacion, asi como el apoyo a la supervision
de los contfratos que tengan relacién con la escuela de formacién que lidera en el formato
establecido por la subdireccion técnica.

5. Consolidar y presentar mensualmente informe cudlitativo y registro de poblacién

beneficiada con cada uno de los eventos artisticos y culturales realizados, en el formato
establecido por la entidad,

6. Apoyar la presentacion de los eventos y actividades programadas por el Centro
Cultural Bacatda

7 Dar cumplimiento con los procesos de Gestion de Calidad en la proyeccion,
seguimiento y reporte del plan de accion, indicadores, procedimientos y formatos de la
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escuela o programa que lidera alineado al Plan de Desarrollo, asi como mantener
actualizado los soportes del proceso.

53 8. Asistir a las reuniones, eventos, capacitaciones, comités y demds actividades
? programadas por el Cenfro Cultural y/o la Administracién Municipal, cuando asi le sea
e requerido.

<L)

%: 9. Brindar apoyo técnico y logistico requerido para el desarrollo de eventos, reuniones y
g demas actividades realizadas por el Centro Cultural Bacaté y/o la administracion municipal;
:Q en especial las relacionadas con el Festival Zaquesazipa.

10. Coadyuvar ala enfidad en la gestion de espacios y recursos de cualquier indole, y las
demas obligaciones que sin estar expresamente consagradas en el presente documento
sean necesarias e inherentes al objeto contractual.

1. Presentar al finalizar el contrato un informe de gestién anual del proceso que lidera de
acuerdo con los parametros establecidos por el supervisor del confrato y en el formato
aprobado por la entidad.
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FORMACION Técnico laboral en musica, y/o afines
ACADEMICA Y

N
o=
2
g
L
-~
8
-
B
iy
B
e
8
£
=
a
£
o
L]
i
3

N 2 anos de experiencia como coordianor en el sector publico o privado
EXPERIENCIA p - P P
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Yo, Amparo Fabiola Montezuma Solarte en calidad de subdirectora administrativa del Centro
Cultural Bacata, certifico que no es posible atender la necesidad del servicio con el personal
de planta asignado en la actudlidad a la mencionada drea, y que el gjercicio de las
acftividades u obligaciones a contratar no es de caracter permanente,
De esta manera certifico la Insuficiencia de Personal de Planta para la presente solicitud.
0 G ™
AMPARO FABIOLA MONTE A SOLARTE
Subdirectora Administrativa
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