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ALCALDIA MUNICIPAL DE COPER - BOYACA

OFICINA DE PLANEACION MUNICIPAL PROGRAMACION Y PREPARACION DEL
CONTRATO Y DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION - ELABORACION DE ESTUDIOS
PREVIOS

PROCEDIMIENTO DE SELECCION POR CONTRATACION DIRECTA

En cumplimiento de lo dispuesto en los numerales 7 y 12 del articulo 25 de la Ley 80 de
1993 por la cual se expide el Estatuto General de Contratacion de la Administracion
Publica, la Ley 1150 de 2007, el articulo 2.2.1.1.1.6.1 y 2.2.1.1.2.1.1del Decreto 1082 de
2015 se presenta el siguiente estudio previo, requerido para realizar un contrato en la
modalidad de contratacion directa.

INFORMACION GENERAL
MODALIDAD DE CONTRATACION: CONTRATACION DIRECTA
DEPENDENCIA: PLANEACION MUNICIPAL

OBJETO: “PRESTACION SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA LOS MANEJOS
DOCUMENTALES, ORGANIZACION, DIGITALIZACION Y ESCANEO COADYUVANDO A
LA ADMINISTRACION Y AL ARCHIVO CENTRAL DEL MUNICIPIO DE COPER -
BOYACA”

1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE SE PRETENDE SATISFACER CON LA
CONTRATACION.

En el articulo 2° de la constitucion Politica de 1991 aparece la referencia a los fines
esenciales del Estado. Dicha norma enumera una cantidad importante, que se reproducen
a continuacién: Servir a la comunidad, promover la prosperidad general, garantizar la
efectividad de los principios, derechos y deberes (que aparecen en la Carta), facilitar la
participacion de todos los miembros de la comunidad colombiana en los asuntos que le
competen (econémicos, politicos, administrativos y culturales), defender la independencia
Nacional, mantener su integridad territorial, asegurar la convivencia pacifica y asegurar la
vigencia de un orden justo.

Una administracion seria y responsable ante la experiencia de gobierno se ve inquieta en
diferentes escenarios o tépicos, los que, sumados a su diversidad, mutabilidad y
periodicidad, arroja debilidades o impases en el giro ordinario de sus procesos, lo que
amerita identificar, detectar, evaluar y corregir oportunamente, de alli, el contractual
resulta ser el proceso medular de la administracién publica, mas exigente y de mayor
cuidado, razén por la cual requiere de una revisiéon minuciosa que diagnostique su estado
actual frente al cimulo de exigencias legales que lo regulan, resulta necesarisimo identificar
sus posibles incongruencias o incoherencias, para plantear el beneplacito o los correctivos
inmediatos que ello demanda, auditoria que consiste en revision de legalidad a través de
los documentos que respaldan cada contrato, se socializara con los servidores involucrados
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en el proceso, lo que permitira minimizar los riesgos a la administracién municipal y al ente
territorial, el manejo pulcro y acertado del dinero publico y facilita la rendiciéon publica de
cuentas.

Se deduce entonces que es requerimiento y necesidad la de garantizar el acompanamiento,
apoyo y capacitacion de la entidad en las diversas actuaciones juridicas y publicas de la
Entidad, evitando con ello comprometer los recursos del estado en procesos juridicos por
falta de experticia que se traduce en debilitamiento institucional e inadecuado manejo de
la gestién municipal.

De alli la importancia del fortalecimiento institucional sobre el proceso de CONTRATACION
ESTATAL que le permita a la administracion tener certeza juridica y administrativa en el
cumplimiento de las normas y los roles que lo gobiernan; para ello, es necesario desarrollar
el objeto contractual de “PRESTACION SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA LOS
MANEJOS DOCUMENTALES, ORGANIZACION, DIGITALIZACION Y ESCANEO
COADYUVANDO A LA ADMINISTRACION Y AL ARCHIVO CENTRAL DEL MUNICIPIO DE
COPER - BOYACA”, el que acercara a la administracién a tener una radiografia de su
accionar en este proceso medular, toda vez que es tan cambiante y trascendental.

2. CERTIFICACION OBJETO SE ENCUENTRA EN EL PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES:

Se certifica que el presente proceso de contratacion se determina en el Plan Anual de
Adquisiciones para la vigencia 2025.

3. PLAN DE DESARROLLO 2024-2027 “POR EL BIENESTAR, LA SALUD Y EL CAMPO”.

Las acciones contempladas buscan el cumplimiento de la propuesta que fue avalada y
respaldada por la comunidad a través de su Plan de Desarrollo “Por el bienestar, la salud
y el campo”.

4. FORMA DE SATISFACER LA NECESIDAD:

Para poder satisfacer la necesidad el Municipio de Coper - Boyaca podra contratar mediante
un contrato de Prestacion de Servicios de Apoyo a la Gestion a una persona natural o
juridica que cumpla con las actividades senaladas en el presente estudio.

5. OBJETO DEL CONTRATO: “PRESTACION SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION
PARA LOS MANEJOS DOCUMENTALES, ORGANIZACION, DIGITALIZACION Y
ESCANEO COADYUVANDO A LA ADMINISTRACION Y AL ARCHIVO CENTRAL DEL
MUNICIPIO DE COPER - BOYACA”

6. ALCANCE DEL OBJETO CONTRACTUAL Y/O ACTIVIDADES DEL CONTRATISTA
1. Apoyar el proceso de verificacion y revision de cada uno de los expedientes de

archivo, de todas las dependencias de la Administracion Municipal, que se estan
transfiriendo al archivo al archivo central.
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2. Apoyar el proceso de escaneo y / o digitalizaciéon de los decretos, resoluciones y
proyectos de acuerdo y demas actos administrativos correspondientes a la vigencia
2025 de la Administracion Municipal.

3. Apoyar la respuesta de requerimientos que se alleguen a la oficina del archivo
central.

4. Apoyar el proceso de foliacion y elaboracién de hojas de control de los expedientes
y procesos que se le requieran.

5. Custodiar y a la terminacion del presente contrato devolver los insumos,
suministros, herramientas, dotacion, implementaciéon, inventarios y/o materiales
que sean puestos a su disposicion para la prestacion del servicio objeto de este
contrato. El Contratista no podra hacer uso de los mismos para fines diferentes a
los del trabajo mismo, sin autorizacién previa, expresa y escrita de la Entidad
Estatal. El Contratista puede hacer uso y difusiéon de los resultados, informes y
documentos, y en general de los productos que se generen en desarrollo y ejecucion
del presente contrato, siempre y cuando con ello no se afecte la confidencialidad de
que trata el presente contrato y se haya obtenido previamente autorizacion de la
Contratante.

6. Elaborar el inventario de los documentos almacenados en la oficina de archivo

7. Dar seguimiento y/o cumplimiento a las metas y/o actividades asignadas que se
encuentran asociadas al plan de desarrollo y/o planes y/o politicas del Municipio
de Coper Boyaca. (Ver anexo 1)

8. Las demas actividades complementarias requeridas por el supervisor del contrato
para el desarrollo del objeto contractual, en cumplimiento de los lineamientos
municipales.

7. ESPECIFICACIONES TECNICAS:

Teniendo en cuenta que la necesidad es un servicio las condiciones técnicas del mismo son
las detalladas en el alcance del objeto del contrato, las cuales se encuentran relacionadas
en el numeral anterior.

7.1. CODIFICACION DEL BIEN, OBRA O SERVICIO SEGUN LAS NACIONES UNIDAS -
UNSPSC

- 92101503 Programas de Asistencia a la Comunidad
7.2. PARTES QUE INTERVIENEN EN LA RELACION CONTRACTUAL.
ENTIDAD CONTRATANTE: MUNICIPIO DE COPER - BOYACA

ENTIDAD CONTRATISTA: PERSONA JURIDICA O NATURAL CON IDONEIDAD O
EXPERIENCIA
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8. PLAZO:

Teniendo en cuenta las actividades a desarrollar el plazo de ejecucién del contrato sera
CINCO (05) MESES Y VEINTICUATRO (24) DIAS, contados a partir de la firma del acta
de inicio.

9. LUGAR DE EJECUCION:
Coper (Boyaca) y demas lugares, donde se requiera la prestaciéon del servicio.
10. VALOR DEL CONTRATO Y FORMA DE PAGO:

El valor del presente Contrato corresponde a la suma de DOCE MILLONES DOSCIENTOS
CINCUENTA MIL PESOS M/CTE ($12.250.000.00). La forma de pago del contrato de
prestacion de servicios de apoyo a la gestion se realizara mediante actas parciales, las
cuales se consignaran dentro de los cinco (5) primeros dias al cumplimiento de cada mes
de servicio prestado. Estos pagos se realizaran previa expedicion del certificado a
satisfaccion del servicio por parte del supervisor del contrato, entrega del informe del
periodo a cancelar por parte del contratista y pago de los aportes al Sistema General de
Seguridad Social Integral (salud, pension, ARL y parafiscales si es del caso). Para el ultimo
pago se requerira de la suscripcion del acta de recibo a satisfaccion debidamente suscrita
entre el contratista y el supervisor. E1 Municipio, efectuara las deducciones a que haya
lugar sobre cada pago, de conformidad con lo dispuesto en la legislacién vigente sobre la
materia. Los honorarios seran consignados en la Cuenta de Ahorros designada por el
contratista.

En cumplimiento del articulo 41 de la Ley 80 de 1993 (modificado por el articulo 23 de la
ley 1150 de 2.007), el valor del pago de los aportes en seguridad social de salud y pension,
debera realizarse de conformidad con lo sefalado en el articulo 23 del Decreto 1703 de
2002. El pago al Sistema General de Riesgos Laborales se efectuara de conformidad con lo
sefialado en la Ley 1562 de 2012 y sus decretos reglamentarios.

PARAGRAFO PRIMERO. Para realizar el pago, EL CONTRATISTA debera acreditar el
cumplimiento de sus obligaciones parafiscales frente al Sistema de Seguridad Social
integral y Cajas de compensacion familiar, ICBF y SENA, segin corresponda, mediante
certificacion expedida por el Revisor Fiscal o el representante legal, correspondiente al
periodo que se paga; en cumplimiento a lo dispuesto en el articulo 50 de la Ley 789 de
2002, Ley 100 de 1993, Decreto 1703 de agosto 2 de 2002, y la ley 828 de 2003. En dicha
certificacion se debe hacer constar que la informacion contenida en las declaraciones de
autoliquidacion de aportes al sistema y en particular la relativa a los afiliados y la
correspondiente a sus Ingresos Base de Cotizacién es correcta y que no se encuentra en
mora por concepto de aportes al sistema. En todo caso el supervisor general del contrato
podra solicitar en el momento que estime conveniente, copias de los recibos de pago de los
aportes a los sistemas de salud, pensién ARP y Parafiscales.
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PARAGRAFO SEGUNDO. SUJECION DEL PAGO A LAS APROPIACIONES
PRESUPUESTALES.

Los pagos a los cuales esta obligado el Municipio se realizaran dentro de los treinta (30)
dias habiles siguientes al recibo de la factura y/o cuenta de cobro recibida por parte del
Contratista, ademas de la entrega de bien, servicio u obra, los demas requisitos a que haya
lugar, entre ellos pagos de seguridad social, pago de estampillas, cuando a ellos haya lugar,
etc., todo lo cual debera constar expresamente en el acta de recibo. Aquel requisito cuya
verificacion no conste expresamente en esta acta, no se entiende cumplido, asi se haya
suscrito el acta verificando los demas requisitos. Los pagos estan sujetos a la disponibilidad
de los recursos del MUNICIPIO.

PARAGRAFO TERCERO. DEDUCCIONES- EL CONTRATISTA autoriza EL MUNICIPIO
DE COPER, para que, por conducto de la Tesoreria del Municipio, se efectie los
desembolsos a su favor, las deducciones por concepto de los gravamenes Municipales y
legales a que hubiere lugar, teniendo en cuenta para la respectiva deduccién, los
parametros que para tal efecto haya establecido la disposicion que dio origen al gravamen.

11. IDENTIFICACION DEL CONTRATO QUE SE PRETENDE CELEBRAR.

Contrato de prestacion de servicios de apoyo a gestion.

12. OBLIGACIONES DE LAS PARTES:

12.1. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

En desarrollo de la contratacion a realizar, se debe tener en cuenta lo establecido para el
efecto en el articulo S de la Ley 80 de 1993, el articulo SO de Ley 789 de 2002, y cumplir
con las siguientes obligaciones:

1. Conocer perfectamente la naturaleza del trabajo por desarrollar, las normas legales que
le son inherentes, los plazos requeridos para ejecutar el objeto contractual; todo lo cual

queda bajo su responsabilidad.

2. No es empleado publico ni trabajador oficial en ningtn caso. Como contratista del
Municipio no tendra otros emolumentos distintos de los pactados en el contrato.

3. Actuar con plena eficiencia y responsabilidad desarrollando y/o ejecutando las
actividades compatibles con el objeto de la contratacion.

4. Pagar lo correspondiente a los aportes relativos al sistema de seguridad social integral,
asi como Salud, pension y riesgos profesionales por parte del contratista, en cuanto le
corresponda.

5. Velar por la conservacion y buen estado de los elementos y equipos de trabajo que le
suministren.
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6. Atender las recomendaciones y sugerencias que haga el supervisor y/o Interventor del
Contrato.

7. Responder por los bienes que se pongan a su disposicién propendiendo en todo caso por
su conservacion y uso adecuado.

8. No ceder el contrato sin que previamente lo haya autorizado el Municipio.

9. Las demas que se requieren de acuerdo al objeto del contrato y las contempladas en el
articulo 5° de la Ley 80 de 1993.

13. OBLIGACIONES DEL MUNICIPIO
1. Brindar la colaboracién necesaria para la ejecucion del contrato.
2. Agilizar el perfeccionamiento y legalizacién del contrato.

3. Apropiar los recursos para el pago de las obligaciones contraidas en el presente
contrato.

4. Verificar los pagos en los plazos pactados.

S. Verificar el pago de los aportes parafiscales relativos al sistema de seguridad social
integral, asi como Salud, pension y riesgos laborales por parte del contratista, en cuanto
le corresponda.

14. LA MODALIDAD DE SELECCION DEL CONTRATISTA Y SU JUSTIFICACION,
INCLUYENDO LOS FUNDAMENTOS JURIDICOS QUE SOPORTAN SU ELECCION

Teniendo en cuenta lo dispuesto en el art. 2.2.1.1.2.1.1., del Decreto 1082 de 2015, relativo
a los estudios y documentos previos a la contratacion estatal y su publicacion, el numeral
3 del citado articulo establece como elemento integrante de estos, los fundamentos juridicos
que soportan la modalidad de contratacion. Buscando dar cumplimiento a este articulo, se
determina que para el proceso contractual cuyo objeto es: “PRESTACION SERVICIOS DE
APOYO A LA GESTION PARA LOS MANEJOS DOCUMENTALES, ORGANIZACION,
DIGITALIZACION Y ESCANEO COADYUVANDO A LA ADMINISTRACION Y AL ARCHIVO
CENTRAL DEL MUNICIPIO DE COPER - BOYACA”. y cuyo valor es DOCE MILLONES
DOSCIENTOS CINCUENTA MIL PESOS M/CTE ($12.250.000.00), ¢l tipo de contratacion
a celebrarse es el proceso de Contratacion Directa. La escogencia del contratista con arreglo
a esta modalidad de seleccion se fundamenta en lo dispuesto en el Titulo IV, Articulo 2,
Numeral 4 de la Ley 1150 de 2007 y el articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015.

El tipo de contratacion a celebrarse es el proceso de Contratacion Directa, por razon de la
naturaleza de los servicios requeridos, para la cual no se requiere proceso de invitacion
publica. El municipio no cuenta dentro de su planta de personal con los funcionarios
necesarios e idoneos y capacitados para la realizacion de estas actividades. Para este tipo
de servicios requeridos, se puede contratar con una persona natural o juridica que cuente
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con la idoneidad o experiencia necesaria para su adecuada ejecucion. Del mismo modo se
justifica la contratacion directa segiin las normas mencionadas ya que se trata de servicios
de contenido eminentemente intelectual que en el presente caso hacen parte de un area
especifica del conocimiento.

La escogencia del contratista con arreglo a esta modalidad de seleccion se fundamenta en
lo dispuesto en el Titulo I, Articulo 2, Numeral 4 del a Ley 1150 de 2007, asi como en el
articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015.

Articulo 2.2.1.2.1.4.9 DECRETO 1082 DE 2015. Contratos de prestacion de servicios
profesionales y de apoyo a la gestion, o para la ejecucion de trabajos artisticos que
solo pueden encomendarse a determinadas personas naturales. Las entidades
estatales pueden contratar bajo la modalidad de contratacion directa la prestacion de
servicios profesionales y de apoyo a la gestion con la persona natural o juridica que esté en
capacidad de ejecutar el objeto del contrato, siempre y cuando la entidad estatal verifique la
idoneidad o experiencia requerida y relacionada con el area de que se trate. En este caso, no
es necesario que la entidad estatal haya obtenido previamente varias ofertas, de lo cual el
ordenador del gasto debe dejar constancia escrita.

Los servicios profesionales y de apoyo a la gestién corresponden a aquellos de naturaleza
intelectual diferentes a los de consultoria que se derivan del cumplimiento de las funciones
de la entidad estatal, asi como los relacionados con actividades operativas, logisticas, o
asistenciales.

La entidad estatal, para la contratacion de trabajos artisticos que solamente puedan
encomendarse a determinadas personas naturales, debe justificar esta situacién en los
estudios y documentos previos.

15. EL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y LA JUSTIFICACION DEL MISMO,
INDICANDO LAS VARIABLES UTILIZADAS PARA CALCULAR EL PRESUPUESTO DE LA
CONTRATACION Y LOS RUBROS QUE LO COMPONEN

El contrato tiene un valor estimado de DOCE MILLONES DOSCIENTOS CINCUENTA MIL
PESOS M/CTE ($12.250.000.00) cuya imputacion presupuestal al certificado de
disponibilidad N°. 2025060033 DEL 12 DE JUNIO 2025, expedida por la Tesoreria
Municipal.

15.1. ANALISIS DEL SECTOR:

De acuerdo a los lineamientos establecidos por Colombia Compra Eficiente en la Guia para
la Elaboracion de Estudios de Sector el cual establece que:

En un contrato de prestaciéon de servicios, el analisis del sector depende del objeto del
contrato y de las condiciones de idoneidad y experiencia que llevan a contratar a la persona
natural o juridica que estd en condiciones de desarrollar el objeto del Proceso de
Contratacion.

Para lo cual se requiere realizar la siguiente reflexion que cumple con los interrogantes de
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El servicio requerido no tiene precios indicativos, razéon por la cual para estimar su valor se
ha tenido en cuenta lo que dichos servicios similares han costado en el pasado en otras
localidades en condiciones similares, se ha tenido en cuenta también el plazo del contrato,
las calidades de idoneidad y experiencia exigidas, los descuentos y retenciones, obligaciones
adicionales y el hecho de ser un contrato a todo costo, siendo estas las principales variables
que influyen o inciden en la determinacion del precio o valor del contrato. De igual manera
debe tenerse en cuenta que se trata de servicios que como tal no estan sujetos a tarifas
oficiales, o a estandares de precios, luego el valor sugerido también ha tenido en cuenta la
capacidad presupuestal del municipio con la cual consideramos que se puede asegurar la
contratacion del servicio requerido en condiciones de suficiente idoneidad y experiencia.

Para estimar su valor se ha tenido en cuenta lo que dichos servicios similares han costado
en el pasado para el Municipio y en otras localidades en condiciones similares, se ha tenido
en cuenta también el plazo del contrato, las calidades idoneidad y experiencia exigidas, los
descuentos y retenciones, obligaciones adicionales, las actividades encomendadas y el
hecho de ser un contrato a todo costo, siendo estas las principales variables que influyen
o inciden en la determinacion del precio o valor del contrato, ademas deben tener un perfil
de idoneidad, conocimientos y experiencia que garanticen la capacidad suficiente para
llevar a cabo la satisfaccion de las necesidades.

Para efectos del analisis de precios; tampoco este tipo de servicios en el sector publico o
privado cuentan con tarifas, lista o catalogo de precios estandarizados para el mercado,
razoén por la cual para estimar su valor se ha tenido en cuenta lo que dichos servicios
similares han costado en el pasado para el Municipio y en otras localidades en condiciones
similares, de igual manera debe tenerse en cuenta que se trata de servicios que como tal
no estan sujetos a tarifas oficiales, o a estandares de precios, luego el valor sugerido
también ha tenido en cuenta la capacidad presupuestal del municipio con la cual
consideramos que se puede asegurar la contrataciéon del servicio requerido en condiciones
de suficiente idoneidad y experiencia.

Aspectos legales y organizacionales

Se trata de un proceso de Contratacion Directa, reglamentado en el decreto 1082 de 2015
articulo 2.2.1.2.1.4.1 y articulo 2 numeral 4 de la Ley 1150 de 2007.

Comercial, Técnico y Financiero:

CONDICIONES DEL SERVICIO: El Municipio segiin su planta de personal no cuenta con
una persona para realizar las diversas funciones requeridas segliin el objeto del contrato y
la implicaciéon de las multiples actividades a desarrollar, puesto que estas requieren de
cierta dedicacion de la cual igualmente el funcionario no estaria en la capacidad de llevarlas
por si solo, por tal razén al tener un personal que apoye con estas actividades dara a la
entidad una prestacion mas eficiente del servicio, y cumplir con las condiciones requeridas
para dar cumplimiento a las metas trazadas por la administraciéon municipal, cuyo servicio
debe ser desarrollado permanentemente y continuamente.
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Por lo tanto, se requiere de una persona que se comprometa con las actividades a
desarrollar en pro de prestar un excelente servicio a la comunidad.

Para determinar su valor se debe tener en cuenta el minimo vital y mévil que requieren las
personas para subsistir, asi como los descuentos que por este se generan como las
obligaciones en el sistema de seguridad social para poder desarrollar y ejecutar este
servicio.

Este valor obedece igualmente a lo que en este municipio y otros a su alrededor han venido
cancelando por servicios similares y se ha verificado que con la celebracion de estos
contratos el ente territorial ha podido desarrollar y cumplir con las actividades y metas
trazados por la administracién municipal.

Por tal razon, se considera que el valor establecido es suficiente ademas de que esa es la
posibilidad de disponibilidad presupuestal para garantizar el cumplimiento de las
actividades que se desarrollaran en el objeto contractual.

El servicio debera realizarse segun los lineamientos de la Administracién Municipal de
Coper para lo cual la persona natural o juridica que lo preste al menos debera tener
conocimiento y relacion con el servicio a prestar y actividades a cumplir.

ANALISIS DE DEMANDA:

Para poder hacer un analisis de precios, plazos y modalidades se tuvieron en cuenta
algunos de los procesos relacionados al objeto que se han realizado en este y otros
municipios como los siguientes:

Procesos contractuales con objetos similares en otros municipios de Colombia:

Numero
de MUNICIPIO Objeto Valor Modalidad Plazo
Proceso
PRESTACION DE
SERVICIOS PARA APOYAR
EL DESARROLLO = DE
SAF- ACTIVIDADES . DOCE
suc- MUl\ggmo ADMINISTRATIVAS $28.582.000 Cogtilf:‘z";‘;lon (12)
0002 BOGOTA | RELACIONADAS CON LA : MESES
GESTION DOCUMENTAL Y
EL ARCHIVO EN LA
SECCIONAL SUCRE.
No MC- PRESTACION DE
CD-06- SERVICIOS PARA APOYAR
201 MUNICIPIO | EL  DESARROLLO DE Contratacion | POCE
SAF. DE | ACTIVIDADES $ 29.698.333 Directa (12)
ARA. BOGOTA | ADMINISTRATIVAS ‘ MESES
0002 RELACIONADAS CON LA
GESTION DOCUMENTAL Y
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EL ARCHIVO EN LA
SECCIONAL ARAUCA.
PRESTACION DE
SERVICIOS
PROFESIONALES
ESPECIALIZADOS COMO
APOYO A LA UNIDAD DE

eD 717 GESTION ~ DOCUMENTAL 3 DIEZ
DE gggﬁ\l&% PARA DAR CUMPLIMIENTO | $ 6.827.490 Cogﬁi‘;‘:l"n (10)
2023 AL PLAN DE ' DIAS
MEJORAMIENTO
ARCHIVISTICO Y

REQUERIMIENTOS DEL
ARCHIVO GENERAL DE LA
NACION.

Ejemplo de procesos contractuales con objetos similares en el Municipio de Coper

Boyaca:
N°. De
Proceso Objeto Valor Modalidad Plazo
PRESTACION DE SERVICIOS DE
APOYO EN ARCHIVISTICA, PARA
MC-CD- DESEMPENAR ACTIVIDADES DE
018- ORGANIZACIC?N, MANEJO Y $7.800.000 Contrataciéon | SEIS (06)
2022 CLASIFICACION DE DOCUMENTOS Directa MESES
PARA FORTALECER EL
FUNCIONAMIENTO DEL ARCHIVO
MUNICIPAL DE COPER - BOYACA.
PRESTACION = DE SERVICIOS DE
APOYO EN ARCHIVISTICA, PARA
MC-cD- | DESEMPENAR  ACTIVIDADES DE Contratacion | CUATRO
ORGANIZACION, MANEJO Y on
Qoggzé CLASIFICACION DE DOCUMENTOS $5.200ma0Q Directa M(E?géls
PARA FORTALECER EL
FUNCIONAMIENTO DEL ARCHIVO
MUNICIPAL DE COPER - BOYACA.

En el municipio de Coper ya se ha ejecutado contratos relacionados con el presente proceso
sin embargo se encuentra justificada la necesidad de iniciar dicho proceso.

De este analisis se observa:

1) Que la Entidad en anteriores ocasiones ya ha realizado procesos similares, y que
con ellos ha logrado satisfacer las necesidades planteadas,

2) Que el valor establecido en el presente estudios es mayor a lo contratado por la
entidad, debido a que en los estudios se ofrece un paquete completo con asesoria

Municipio de Coper/Cra. 2 N° 4-61 parque central. Tel (098)8024901-8024917-Céodigo postal: 154867
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juridica y judicial, mientras que en el analisis del sector de otros municipios se
generan servicios individuales, de igual forma se deben tener en cuenta las alzas de
los costos de IPC.

3) Que se requiere un servicio que se preste durante la mayor parte de la vigencia.

4) Que segun el objeto del contrato las actividades se ajustan a las establecidas en el
presente estudio.

5) No se observé en los analisis del sector incidencia de riesgos o incumplimientos que
generaran incumplimientos o siniestros. Asi como tampoco se observa adicionales
o modificatorios.

6) Que la modalidad en los procesos analizados corresponde a la contratacién directa.

7) En relaciéon con la forma de pago y de acuerdo al objeto que se pretende contratar,
se estima que es proporcional establecer el pago de la forma en que se indica en
este estudio y ademas en contratos referenciados igualmente se ha determinado
estos aspectos y se ha dado cumplimiento a la satisfaccion de la necesidad en esos
criterios.

16. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA FAVORABLE

Teniendo en cuenta lo dispuesto en el art. 2.2.1.1.2.1.1 del Decreto 1082 de 2015, relativo
a los estudios y documentos previos a la contratacion estatal y su publicacion, el numera
3 del citado articulo establece como elemento integrante de estos, los fundamentos juridicos
que soportan la modalidad de contratacion.

Buscando dar cumplimiento a este articulo, se determina que para el proceso contractual
cuyo objeto es: “PRESTACION SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA LOS
MANEJOS DOCUMENTALES, ORGANIZACION, DIGITALIZACION Y ESCANEO
COADYUVANDO A LA ADMINISTRACION Y AL ARCHIVO CENTRAL DEL MUNICIPIO DE
COPER - BOYACA”. y cuyo valor es DOCE MILLONES DOSCIENTOS CINCUENTA MIL
PESOS M/CTE ($12.250.000.00), el tipo de contrataciéon a celebrarse es el proceso de
Contratacién Directa. La escogencia del contratista con arreglo a esta modalidad de
seleccién se fundamenta en lo dispuesto en el Titulo, Articulo 2, Numeral 4 de la Ley 1150
de 2007.

De igual manera, de conformidad con el articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Dto. 1082 de 2015 para
la prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestion de la entidad estatal, podra
celebrar contratos con persona natural o juridica que esté en capacidad de ejecutar el objeto
del contrato y que haya demostrado idoneidad o experiencia directamente relacionada con
el area de que se trate, sin que sea necesario que haya obtenido previamente varias ofertas.

IDONEIDAD: La idoneidad respecto de una persona natural hace relacién directa a los
estudios que se entienden como los conocimientos académicos adquiridos en instituciones
publicas o privadas, debidamente reconocidas por el Gobierno Nacional, correspondientes
a la educacién basica primaria, basica secundaria, media vocacional; superior en los
programas de pregrado en las modalidades de formacion técnica profesional, tecnolégica y
profesional y en programas de postgrado en las modalidades de especializacion, maestria,
doctorado y posdoctorado. Los estudios se deben acreditar mediante el titulo académico o
el acta de grado correspondiente, expedidos por instituciones publicas y privadas
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debidamente reconocidas por el Gobierno Nacional.

Por medio de la cual la oficina gestora del proceso debera verificar las calidades requeridas
para la adecuada ejecucion del objeto contractual y que para el caso concreto del presente
estudio debe corresponder a una persona con técnico en secretariado o afines.

ACREDITACION DE EXPERIENCIA: Para lo cual se debe verificar la acreditaciéon de
experiencia relacionada con el objeto contractual, en el caso del presente proceso de
contratacién se recomienda persona natural o juridica que acredite experiencia especifica
en las actividades del objeto a contratar, de por lo menos un ano con entidades publicas o
privadas, que para la persona juridica, ya sea de esta, su representante legal o del personal
delegado para la ejecucion del objeto del contrato de por lo menos UN (01) contratos con
objeto similar.

La experiencia relacionada es la adquirida en el ejercicio de empleos o actividades similares
a las obligaciones del contrato.

La experiencia se acreditara mediante la presentacion de constancias escritas expedidas
por la autoridad competente de las respectivas instituciones oficiales o, la persona
responsable de las entidades privadas, tales como, certificaciones laborales, certificaciones
de contratos de prestacion de servicios, actas de liquidacion de contratos de prestacion de
servicios y declaraciones juramentadas.

17. ESTIMACION, TIPIFICACION Y ASIGNACION DE RIESGOS DEL CONTRATO.

E1 Municipio de Coper - Boyaca procede a realizar el analisis de caracter social, econémico
y politico e identificar los riesgos que pueden presentarse dentro del proceso de
contratacién que se procede a adelantar, teniendo como referencia las variables definidas
en el Manual para la Identificacion y Cobertura del Riesgo publicado por Colombia Compra
Eficiente.

1. CONTEXTO

El objeto del proceso de contratacion: El contrato que se pretende celebrar, tendra por
objeto: “PRESTACION SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA LOS MANEJOS
DOCUMENTALES, ORGANIZACION, DIGITALIZACION Y ESCANEO COADYUVANDO
A LA Al?MINISTRACIf)N Y AL ARCHIVO CENTRAL DEL MUNICIPIO DE COPER -
BOYACA”

Los participes del proceso de Contratacion:

Por parte de la entidad, la Oficina de Planeacion Municipal y el contratista que cumpla con
los requisitos establecidos en el presente estudio previo.

La ciudadania que se beneficia del proceso de contratacion:

El proceso a desarrollar, beneficiaria a toda la comunidad del Municipio de COPER-

Municipio de Coper/Cra. 2 N° 4-61 parque central. Tel (098)8024901-8024917-Céodigo postal: 154867
Web: www.coper-boyaca.gov.co E-mail




ALCALDIA MUNICIPAL DE COPER

REPUBLICA DE COLOMBIA
DEPARTAMENTO DE BOYACA
NIT 891.801.363-9

CONTRATOS -MIPG

OFICINA PLANEACION

ALCALDIA

municipaL COPER BOLF Versién: 1.0 Fecha: Noviembre 2017 | Pagina: 13 de 23 Cédigo: DAC-200-04.06

BOYACA.

La capacidad de la entidad entendida como la disponibilidad de recursos y
conocimientos para el proceso de contratacion:

El presupuesto oficial destinado para el presente proceso de contratacion, corresponde a la
suma indicada en el presente estudio en los datos del contrato.

Las condiciones geograficas y de acceso del lugar en el cual se debe cumplir el objeto
del proceso de contratacion:

Descripcion Fisica:

E1 Municipio Coper pertenece a la provincia de occidente del Departamento de Boyaca, dista
de la capital del departamento 133 Kms., su cabecera esta localizada a los 05° 28' 40" de
latitud Norte y 74° 02' 55" de longitud Oeste. Sus altitudes oscilan entre las cotas de 600 y
2600 m.s.n.m. Las condiciones climaticas nos presentan una Temperatura media de 23°C
y una Precipitacion media anual de 3.152 mm; lo cual permite que en el mismo territorio
confluyan tres pisos climaticos y por ende diversidad de productos. El casco urbano se
encuentra ubicado a 950 m.s.n.m.

Limites del municipio:

E1 Municipio El Coper limita imita por el Norte con el Municipio de Maripi (Boyaca), por el
Sur con los Municipios de Paime y San Cayetano (Cundinamarca), por el Occidente con los
Municipio de Muzo (Boyaca) y Paime y por el Oriente con los Municipio de Buenavista
(Boyacd) y Carmen de Carupa (Cundinamarca) Coper tiene una extension de 202 Kms2 y
por su topografia presenta tres pisos térmicos asi: Caliente, 171 Kms2, Templado 17 Kms?2
y Frio 14 Kms2.

Extension total: 202 Km2

Extension area urbana: 02 Km2

Extension area rural: 200 Km2

Altitud de la cabecera municipal (metros sobre el nivel del mar): 950

Temperatura media: 23° C

Distancia de referencia: 65 Km a Chiquinquira y 133 a la ciudad de Tunja Mapas Acceda
a la seccion de mapas

Ecologia:

El municipio de Coper presenta en toda su extension 5 grandes cuencas que corresponden
al rio Cantino, rio Villamizar, rio Palenque, quebrada las Golondrinas y quebrada Puerto
Parra. Ademas, cuenta con Quebradas y micro cuencas que surten a las quebradas y rios
anteriormente mencionados, las cuales se describen a continuacion; Quebrada las
chorrera, Puerto Cantino, Puente santos, Samal, Cucunuba, agua fria, Gasparon,
Carboneras, Cangerejera.

Algunas cuencas hidricas han venido siendo protegidas por las administraciones
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municipales y la entidad encargada, Corpoboyaca, a través de programas de reforestacion
de areas aledanas y zonas en alto riesgo de deslizamientos. La cuenca del rio Minero, es
una region escenario Unico, corredor de relaciones planta - animal que sostiene una alta
diversidad de especies de fauna y flora, con interrelacién ecologica muy importante, la
diversidad de insectos, aves y mamiferos, que se alimentan principalmente de sus frutos o
néctar de las flores, asi mismo se crean interrelaciones en algunas de las formas o biotopos
arrosetados de las plantas beneficiando a las especies vegetales ayudando en su
polinizacién y fecundacioén.

Economia:

La base econémica del municipio es la agropecuaria, distinguiéndose por la calidad de sus
productos. Los principales cultivos son: Citricos (Naranja, Mandarina, Limén), Café, cana
de Azucar, Cacao, Platano, yuca, Maiz, Frijol, Aguacate, Pifia, Papaya, Lulo y Mangostinos.

Se destacan: Ganado Vacuno, Equino y Porcino. Coper es uno de los principales
productores de ganado vacuno de la provincia de Occidente, intensificando en los Gltimos
anos la produccién de leche, ganado de levante y engorde y para su comercializaciéon se
realiza una feria mensual.

Se comercializan principalmente productos agricolas, viveres, rancho y licores. Los
productos del municipio se llevan especialmente a Chiquinquira, Ubaté, Bogota, Carmen
de Carupa y Tunja. El mercado principal es el dia Domingo y a este concurren los
campesinos de las diferentes veredas, asi como comerciantes de Carmen de Carupa y
Buenavista quienes comercializan productos de Clima frio y llevan los de clima calido.

El municipio posee minas de sal, azufre y esmeraldas que se estan iniciando a explotar,
constituyéndose en una posibilidad de fuente de recursos para mejorar el nivel de ingresos
de la poblacioén.

A nivel provincial y departamental, Coper se distingue por la amabilidad de sus gentes, su
buen clima, sus paisajes hermosos, variedad y diversidad de la vegetacion, la buena calidad
de sus productos agricolas, sus rios, quebradas, lagunas, cascadas, cimas y montanas que
son factores positivos para el turismo, siendo este bello rincon paradisiaco digno de ser
visitado.

Vias de comunicacion:

Terrestres: Se encuentran dos vias de acceso al municipio, la primera y mas utilizada viene
desde Chiquinquira hacia Muzo y se desvia para llegar a Coper, en una longitud total de
65 Km.

La segunda via de acceso al municipio viene desde Carmen de Carupa (Cundinamarca) que
facilita la comunicaciéon con la ciudad de Bogota por encontrarse via pavimentada a una

distancia de 40 Km.

Existe una via alterna por el sector de Villamizar que acorta el recorrido entre Muzo y Coper
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lo cual resulta beneficioso para el municipio porque facilita el comercio con la capital de la
Provincia, asi como la comunicaciéon de esta con la ciudad de Bogota acortando tiempos de
viaje.

A nivel veredal existe comunicacion de todas las veredas con el casco urbano. Se tiene una
red vial rural a cargo del municipio de una longitud aproximada de 100 Km.

Fluviales: Atraviesan el municipio los rios Villamizar, Cantino; cuenta también con
quebradas como '"las mercedes", "Gasparon" y "la chorrera'.

El sector del objeto del Proceso de Contratacion y su mercado:

El cual encuentra su estudio de analisis en estos estudios previos, el cual sera debidamente
publicado en el Portal Unico de Contratacién www.colombiacompra.gov.co junto con los
demas documentos que soportan el mismo. La normativa aplicable al objeto del Proceso de
Contratacién: Constitucion Politica, Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Decreto 1082 de
2015 y demas decretos reglamentarios.

Experiencia propia y de otras Entidades Estatales en Procesos de Contratacion del
mismo tipo:

La cual se encuentra plenamente identificada en este documento de Estudios Previos, que
sera debidamente publicado en el Portal Unico de Contratacion
www.colombiacompra.gov.co junto con los demas documentos que soportan el mismo.

18. SUPERVISOR

EL MUNICIPIO supervisara el cumplimiento del contrato a través del Jefe Asesor de
Planeacion LUISA FERNANDA MUNOZ UMANA o quien haga sus veces, el cual sera
desarrollado conforme a las disposiciones de la Ley 1474 de 2011, la Ley 80 de 1993 y
demas normas concordantes.

19. ESTIMACION, TIPIFICACION Y ASIGNACION DE RIESGOS DEL CONTRATO

El Municipio realizando una valoracién de los posibles riesgos derivados del presente
proceso de seleccion y de la ejecucion del contrato, se determina que la tipificacion,
estimacion y asignaciéon de los riesgos previsibles es la determinada asi: PRESTACION
SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA LOS MANEJOS DOCUMENTALES,
ORGANIZACION, DIGITALIZACION Y ESCANEO COADYUVANDO A LA
ADMINISTRACION Y AL ARCHIVO CENTRAL DEL MUNICIPIO DE COPER - BOYACA.

PRESTACION SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA LOS MANEJOS DOCUMENTALES, ORGANIZACION, DIGITALIZACION Y
ESCANEO COADYUVANDO A LA ADMINISTRACION Y AL ARCHIVO CENTRAL DEL MUNICIPIO DE COPER — BOYACA.
FEC 07/07 PLA 0 ME
HA /2025 Z0 6 SES

Matriz de Riesgos

Municipio de Coper/Cra. 2 N° 4-61 parque central. Tel (098)8024901-8024917-Céodigo postal: 154867

Web: www.coper-boyaca.gov.co E-mail
e —




©
M -] éopuend? pepiipouad 0S320Y4d 13d TVNI4 A OIDINI 0S3004d 13d 1VNI4 A OIDJINI ~
Q g% c %
m m £ & £0310}UOIA |3 ezl|eay 3s owo)? HOAVNTVAT JLINOD 130 314Vd HOd NOISIAFY | 40AVNTVAI FLIWOD 13d 314Vd 40d NOISIAIY M
n/__ —
m m ojuaiweje.] |3 e33|dwo) as anb ua eydag SzZ0z @polinfap 10 Szoz @p olnlap 10 =
[m) +
P ..uo.u ojuaiwejes] |3 eyl 3s anb us epewns3 eyday Sz0z @p olinf3p 10 Szoz @p olinlap 10 m
Q 2 g
C ¢] ojuaiwejel) |3 sejudwajdwy sod djqesuodsay euosiad YOSIAY3IdNS YOSIAYIANS .“.w.
O
E ¢ - £01e13U0) 3P UOIPNJA(] B EIIBY? ON ON N_
O N
A3z o g
L m W o lo W ° elo0891e) (21usw|euolddadxs J141n20 spand) osey (@1uswjeuolddadxa J141nd0 apand) osey m
. © =0 —
1R =] 0 =
A m a & = © .M ] 08saly |ap uoleiojep z 4 = m
0HS|F S| £ g¢ &
P C D . ' E ()] © @© < m
i - |l &l © o & opedw| 1 T N o
SIS EZ 32
— w Z m B PepIgeqold T 1 % 5
- o X
ZRECIEERS S g
U < =28 o |eJsauad us Jopen|eas |eJauad us Jopenjeas <z W
M ,W M m m m ._m 91Wod A ealpln( ease |ap aied Jod uoisinal 21Wod A eaipun( eale |9p ayied sod uoisinal T .m
[T o| & B 5
" A > Josiniadng Josiniadng RaiEe)
A MA 2 g3
ws R 5 o B
R 91UaW|eu0lddadXa J141nd0 apand) osey 91UsaW|euolddadxa J141Nd0 apand) oley
(] | p | p W.
= | e 3 =
A 14 € p..m
—
€ z °=
Q o +
L b T T 4
< 5 o
@ UOIJB]EIIUOD BP PEPI[EPOW B| BPENISPE J3S OU Q|  OU 9)ULI9J0 UN B JejeIiuod erLpod ag m
o
> SIqisod S9 A UO0ejeuo)) W
*OpE}IS9I3U 81O h OIDIAISS U] |9 op 0sa0014 o ered soperdoide g
- eled epeNJape $3 UOIDBIRIIUOD 3P pPepljepow e SO[ UOS SoJUBIIqey soysmbal so %
>
o (5]
= soreuoroerad( so3sory soreuoroerad( so3sory ks
o Q
(=W ‘a
=S uoioeaue|d uoeaue|d £
— =3 o
[— I g
— w ouraju] ouIaju o)
< 3 e
(-] W |eJauan |eJauan
ol
A - o~




Codigo: DAC-200-04.06

0S300Yd 13A 1VNI4 A OIDINI

0S300Yd 13d TVNI4 A OIDINI

TVNLOVYLINOD 0S3D0dd 134 OIDINI

HOAVNTVAI FLINOD T30 31HVd HOd NOISIATY

HOAVNTVAI FLINOD T30 314Vd HOd NOISIATY

A HOAVNTVAI LINOD 130 314Vd HOd NOISIAIY

Gzozapolnlap z1

Szoz dp olnfap gt

Szoz ap olnfap 1

Szoz @polinlap 10

Szoz @p olinfap 10

Szoz @p olinfap 10

YOSIAY3IdNS

TVdIDINNIAI NOIDVNTVAT 34 31INOD

TVdIJINNIA NOIDVNTVAT 3a 31INOD

2

Py

Pagina: 17 de 23

ON

IS

ON

(21usw)euolddadxs J141n20 apand) osey

(21usw|euolddadxs J141N20 apand) osey

(93uawieuolddadxa J1INd0 apand) oley

REPUBLICA DE COLOMBIA
DEPARTAMENTO DE BOYACA
NIT 891.801.363-9
CONTRATOS -MIPG
OFICINA PLANEACION

»

Fecha: Noviembre 2017

|eJauad ua Jopen|ens
91wWwod A eoipun( ease |ap a3ed Jod uoisinau

epPUOdSa.1I00 SPUOP UD SOIDIAIDS
A saua|q ap ependape e} NsuUod e| Jezjjeas

|esauad us Jopen|end
911Wwod A eaipun( eaue |9p a1J4ed Jod uoisinal

0sa20.d |ap Josiniadng

0s920.d |ap Josiasadns

0sa00.d |ap Josiatadng

(93uswieuolddadxa J11INd0 apand) oley

(ojuswow Jainbjend ua J11iN20 apand) a|qisod

(91uswieuolddadxa J1uundo apand) oley

ALCALDIA MUNICIPAL DE COPER

Version: 1.0

€

8

€

I

S

[4

15

€

1

SB[ U2 PEPI[Iqe}SaUl BUN BSNED 95

[op uorodLIosap e[ Tew Jopusjus spand og|

[op eouaredsuer) e[ Jejoafe apand ag

ALCALDIA

municipaL COPER BOYA

‘opeoJaw [op soroaid
SO] & 9puodsaiIod 0JeIIU0d [oP IOTeA [H

oxe[d s9 oprronbax
OIOIAISS O URI( [op uordLIosap e

PEpINDo eloUo edsues)
] usoniuered anb souUOPIPU0OD SB|
U0d BJUSNO UQIOBIBIIUOY) P 0S9001d [H

SOOTWIOUO0DT SOZSOTY

soreuorerad( so3sory

soreuoroerad( so3sory

uoeaue|d uoeaue|d uopeaue|d
ouIaju] 0oUId}U] ouIdju]
|eJauag |eJauag |eJauan
(a0} < N

~
O
o0
<
n
—
3
+~
|73
o
[}
[e)
20
°
Q
Q
~
—
o))
<+
N
o
X
—
o
)]
<
N
o
Q
0
o
e
Ko
e
3
o
8
a
5]
o
3
g
Q
—
L
<
°
Z
N
<
o
O
~
—
(9]
Q
o
O
(5]
kel
2
£
g
=)
=}
=

3
g
Mm
o
N
5
8
o
[}
3}
[
>
1S
0
~
oy
Q.
1S}
Q
5
=




Codigo: DAC-200-04.06

TVNLOVYLINOD 0S300dd 134 OIJINI

TVNLOVYLINOD 0S3004d 134 OIJINI

TVNLOVYLINOD 10S300¥d 13d O1104¥YVvSs3Id

SOT3d ONN VAV2 30 314Vd 4Od NOISIAIY

SOT3d ONN VAV2 3d 314Vd 40d NOISIAIY

A HOAVNTVAI LINOD 130 314Vd HOd NOISIAIY

Sz0z @p olnf ap ¥T

Sz0z @p olinfap 10

Szozapolnfap gt

Gzozapolnfap gt

Gzozapolnfap gt

Szoz @p olinfap 10

SOJIA™NM A SOY3IDNVNIA "SIT19VINOD
S3Y0S3ISY ‘NOIDVANY1d 3d YNIDIHO

YOSIAYIdNS

HOAVNTVAT ILINOI A SONYILXT SIHOSISY

2

Py

Pagina: 18 de 23

ON

ON

ON

(21usw)euolddadxs J141n20 apand) osey

(21usw|euolddadxs J141N20 apand) osey

(93uawieuolddadxa J1INd0 apand) oley

[4

REPUBLICA DE COLOMBIA
DEPARTAMENTO DE BOYACA
NIT 891.801.363-9
CONTRATOS -MIPG
OFICINA PLANEACION

»

Fecha: Noviembre 2017

ALCALDIA MUNICIPAL DE COPER

Version: 1.0

ALCALDIA

municipaL COPER BOYA

1

1

09pEIISW 3P OIPNIS [ US SEPEIdN|OAUI
seaJe se| sepo} ap ayed Jod uoieloge|3

|eJaua3 ua Jopen|ens
91 Wod A eaipln( ease |ap aned Jod uojsinal

SS[QETUOd A SODTpHNT
‘soJaloukUly S210S3SEe SO| ap aped Jod osad0.4d
|9p UOISIARY B| Ud Jopen|eA 91wo) e oAody

0sa20.d |ap Josiniadng

0sa00.d |ap Josiaiadng

Jopen|ea3 9HwWo)

(ojuswow Jainbjend ua J11uN20 apand) 3|qisod

(93uBweuoIddadXa J111NJ0 dpand) ouey

(91uswieuolddadxa J1uundo apand) oley

14

[4

[4

T

1

1

€

T

1

[P SeIe[d SOUOIOIPUO0D SB[ asIejuasaid oN]

£ soreuoroNINSUL SIIOTEA SO 9P BPIPIad

uerdwno ou anb $91U219J0 9P UOIDD3[IS

OpEBoIoW [op EpUEIoD
£ ©119]J0 9P S030adse SO] JTedrIUaPI
ojrwrad opeoIaw 9p OIpNIsSa 4

TETEISH PepHus
B[ 9P SOPEBPISI0U SB[ Jadejsnes aruriad
UOIOB}RIIUO0Y) 9P 0S3001J [OP OUSSIP [H

BISIEeNU00 [9p
TOro09[9s €] rejueape A rosoword ered
[erelsd pepnuy e[ op peproeded ap eieq

SOOTWIOUO0DT SOZSOTY

soreuorerad( so3sory

soreuoroerad( so3sory

uoeaue|d uoeaue|d uoI223|3S

ouIaju] 0oUId}U] ouIdju]

|eJauag |eJauag |eJauan
(o) ~ o0

~
O
o0
<
n
—
3
+~
|73
o
[}
[e)
20
°
Q
Q
~
—
o))
<+
N
o
X
—
o
)]
<
N
o
Q
0
o
e
Ko
e
3
o
8
a
5]
o
3
g
Q
—
L
<
°
Z
N
<
o
O
~
—
(9]
Q
o
O
(5]
kel
2
£
g
=)
=}
=

3
g
Mm
o
N
5
8
o
[}
3}
[
>
1S
0
~
oy
Q.
1S}
Q
5
=




Codigo: DAC-200-04.06

TVNLOVYLINOD 10S320¥d 13d O110¥YVvS3Id

0S3004d 13d NOIDVNTVAT

TVNLOVYINOD VdV13 OIDINI

ATVNLODVHLINOD 0S3ID0¥d 1V NOISIAIY

SOI234¥d SA OAVIY3IW 13A SOID3Hd 3a NOISIAIY

YOSISV A HOSIAYIANS 730 31H¥Vd YOd TOYLNOD

Gzozapolnlap z1

Szoz dp olnfap gt

Szoz @p olinfap 10

Szoz @polinlap 10

Gzozapolnfap gt

Szoz @p olinfap 10

TVdIDINNIA NOIDVNTVA3 34 31INOD

TVdIDINNIAI NOIDVNTVAT 34 31INOD

YOSIAY3IdNS

2

Py

Pagina: 19 de 23

ON

ON

IS

(21usw)euolddadxs J141n20 apand) osey

(21usw|euolddadxs J141N20 apand) osey

(93uawieuo1ddadxa J1Ind0 apand) oley

4

[4

[4

T

1

1

REPUBLICA DE COLOMBIA
DEPARTAMENTO DE BOYACA
NIT 891.801.363-9
CONTRATOS -MIPG
OFICINA PLANEACION

»

Fecha: Noviembre 2017

T

1

1

[TOPEN[EAT
911W0)D) Jen|eAd ap ojuswow |3 ua saleyund
ap uoldeusdise A sajuelljigey solisinbal ap |043u0)

STISWIE O] SND O5ED Uo B1IoJ0
e| 2490s seppuesed A sezijod ap uojpejuawa|dwy
9 OpEeJJaW |9p OIPNISa [P UOIdeIOqe|]

SS[E5[ SOIUSWNIOP ABHSJ0 |
e| 3p pepalas ap sezijod ap uoldejuBW|dw]
3 UOIDE}EJIUOD 3P EAJE 3P Olpaw Jod [013u0)

Jopen|ea3 aHwWo)

Jopen|ea3 aHwo)

0sa00.d |ap Josiatadng

roanIng
ojuswow J3ainbjend ua J11uNd0 apand) 3|qisod

(411an2Q € eA 33uBWa|geqo.d) 3|qeqold

(91uswieuolddadxa J1uundo apand) oley

ALCALDIA MUNICIPAL DE COPER

Version: 1.0

14

8

[4

T

1%

1

€

1%

1

SO01I91S BIOBY S0$2001d SO] USUOIOJIIP 9S

[9P UOIONO3(o ©J09II00 B[ UBIOJY

Se[ op O[[0IIESIP [2 BLIE)OJJE 39S

ALCALDIA

municipaL COPER BOYA

0190197 Un
e reorpnfiad op urg [o uodo seuosiad sop
uepianoe anb 0joeJ) "UOISN0O 9p 03SaRY

‘seleq 9juamWITeIOYNIE SBLISJO 9P 03SAN]

'0JeI1U0D [ UL s ou anb ap o03sary

soreuoroerad( so3sory

SOOTWIQUODF SOISAR]

soreuoroerad( so3sory

uoI23|9s uoI23|9s uoloeIRUOD)
ouIdIxXy OUIIXH ouIdIXy
|eJauag |eJauag |eJauan
(<)} — O —

~
O
o0
<
n
—
3
+~
|73
o
[}
[e)
20
°
Q
Q
~
—
o))
<+
N
o
X
—
o
)]
<
N
o
Q
0
o
e
Ko
e
3
o
8
a
5]
o
3
g
Q
—
L
<
°
Z
N
<
o
O
~
—
(9]
Q
o
O
(5]
kel
2
£
g
=)
=}
=

3
g
Mm
o
N
5
8
o
[}
3}
[
>
1S
0
~
oy
Q.
1S}
Q
5
=




Codigo: DAC-200-04.06

2

Py

Pagina: 20 de 23

REPUBLICA DE COLOMBIA
DEPARTAMENTO DE BOYACA
NIT 891.801.363-9
CONTRATOS -MIPG
OFICINA PLANEACION

»

Fecha: Noviembre 2017

ALCALDIA MUNICIPAL DE COPER

Version: 1.0

ALCALDIA

municipaL COPER BOYA

TVNLOVYINOD VdV.13 OIDINI

0S300Yd 13d NOIDVZITVYNI4 A OIDINI

TVNLOVYLINOD 10S300¥d 13d O1104¥YVvSs3Id

HOSISV A HOSINYIANS T30 31HVd ¥Od TO4LNOD

130 NOISIAY3dNS V1 30 31¥Vd 4Od TOYLNOD

YVZIMV3IY 3d dvdIiNNLYOdOo v1va 3S

Szozep olinlap £0

Szoz dp olnfap gt

Szoz ap olnfap 1

Szoz @polinlap 10

Szoz @p olinfap 10

Szozapolnfap gt

YOSIAY3IdNS

YOSIAYIdNS

TVdIDINNIA NOIDVNTVAT 3a 31INOD

IS

IS

ON

(21uswjeuolddadxs J141N20 apand) oiey

(21usw|euolddadxs J141N20 apand) osey

(93uawieuo1ddadxa J1Ind0 apand) oley

4

[4

[4

T

1

1

T

1

1

SEeJUE] SopepIIlo O SEJOPEINSISE A BISITEIIU0)

|9 3ue SowsS|uedIAW UBISNQ S A |ENJDRIIUOD
0313[qo |ap uopndafa ap oidlul |3 dHwWIAd 3S ON

BUJ9] B[ US OpPUSHINDST OTUSTWDUIA NS op 01U
|en3oeJ3u0d 0sa20.d |9 Jezijead A |easandnsaud
pepiiqiuodsip ap 0pedlyIad |3 Jaua1qo

SB[ B 01950557 U0 OHqNNDS59p US UBTUSIS
3s anb S33U3J340 SO| B SElIES3IAU SBUOIDE.IE|IE
se| JezijeaJ esed [erouapnud ozeld un 923|qelsa as

0sa20.d |ap Josiniadng

0sa00.d |ap Josiaiadng

Jopen|ea3 9HwWo)

(33uaweuoISEd0 JlINd0 apand) 3|qeqoidu|

(33uaWeUOISEd0 JlINd0 3pand) 3|qeqodu]

(s903A se| ap eLIOABW €] 944NdQ) OMBID ISED

L

[4

9

S

1

1

C

T

S

0s9001d [op OIOTUI [0 BLIB}O9JE 99

e 03eI}UO0D [9P O[[OITESaP [ ELIL}OJe 9

0so001d 12 0o0d UN BIOWAP 28

9P 059001] [9p
sojuewnoo So] Ud seprionbal senuered
se[ usjuasaxd as ou anb op o3soRy

"0Je1}U00 [9p
ressendnsaid oxsidar [2 o uoroeorqnd el
op ojyusrwrdWnNoUT [e SOPeIOose SOISary

To U9SEI}o1 onib
9)JUQI9JO [9P UOIDJ3[3S B[ 21COS SOI3DI)
9P SOWE[0al SO B SOPBIOOSE SOISANY

soreuoroerad( so3sory

soreuoerad( so3sory

SOOIITOJ O SO[EIO0S SOISarY

uoIIeIRIIUOD

uoIPEIRIIUOD

uoIPEeIRIIUO)

OUJIa}XH] ouJajujy OUJId}XH
|edauan |edauan |edauan
— N — ™M — <

~
O
o0
<
n
—
3
+~
|73
o
[}
[e)
20
°
Q
Q
~
—
o))
<+
N
o
X
—
o
)]
<
N
o
Q
0
o
e
Ko
e
3
o
8
a
5]
o
3
g
Q
—
L
<
°
Z
N
<
o
O
~
—
(9]
Q
o
O
(5]
kel
2
£
g
=)
=}
=

3
g
Mm
o
N
5
8
o
[}
3}
[
>
1S
0
~
oy
Q.
1S}
Q
5
=




Cadigo: DAC-200-04.06

2

Py

Pagina: 21 de 23

REPUBLICA DE COLOMBIA
DEPARTAMENTO DE BOYACA
NIT 891.801.363-9
CONTRATOS -MIPG
OFICINA PLANEACION

.

Fecha: Noviembre 2017

ALCALDIA MUNICIPAL DE COPER

Version: 1.0

ALCALDIA

municipAL COPER BOYA

T13d NOIDND3r3 3a OZV1d 13d NOIDVZITVNIS

T13d NOIDND3r3 3a OZV1d 13d NOIDVZITVNI4

T13d NOIDND3r3 3a OZV1d 13d NOIDVZITVNI4

OLVYLNOI 13d NOIDNI3r3 V1 V NOISIAY3dNS

OLVYLNOD 13d NOIDNDJ3r3 V1V NOISIAY3dNS

O1VYLINOD 13d NOIDNIJ3r3 V1V NOISIAY3dNS

SC0T °p 21quisIp 9p T€

SC0T °p 2iqusip ap T€

SC0T ®p 21qusIp ap T€

Gzozapolnfap gt

Szozapolnfap ¢t

Szozapolnfap gt

V2ldldNr 3a V3YY A 4OSINYIdNS

V2ldIidNr 3a V34V A 40SIAYIdNS

YOSIAY3IdNS

IS

ON

ON

(21usw)euolddadxs J141n20 apand) osey

(21usw|euolddadxs J141N20 apand) osey

(93uawieuo1ddadxa J1Ind0 apand) oley

4

“

[4

T

T

1

T

T

1

SouonIpUod
9p so8a1|d so| ap ofsuew 03294400 |@ ueinZase
anb 0sa20.d |9p 0J1UdpP Se|NSNE|I UDII|geISD 3S

‘senuesed sewap A sezijod ‘|en3oesjuod
0s920.d |3 U3 SepId|geISa Se|Nsne|d e JIpndy

SEUEISIP SB[ A BIJEI5000] B] 8320003 BISITEIIU0)
|2 @nb Jeyjoey a1qisod Jas ap A sa|en3oesuod
SOUIWL.I9) SO| U3 SeJe[d SUOIDIPUOD J9I3|qeIsd

0sa20.d |ap Josiniadng

0sa00.d |ap Josiaiadng

0sa00.d |ap Josiatadng

(93uawieuoIse20 JlINd0 apand) a|qeqoidu)

(33uaWeUOISEd0 JlINd0 3pand) 3|qeqodu]

(33UaWeUOISED0 JlIIN20 3pand) 3|qeqoidu|

S

€

€

€

T

1

C

G

[4

U0d TenjoeIIu0d 052201d [0 B3U939p 98

® Tenjoenjuod 033(qQ [° 9[[0IIesaP oS ON

‘03eI)U09 [op UOIONO3(d B Ud S0}S0I9IC0S

UOIOBJIAU]
€[ U2 SOPIOJ[(E}SS SOUTULID} 9P UOISIAL
0 SEBJOEXIUI SOPEPHUEBD 3P 0ZSOR

0Je1juoo
9P uoronoafo el ered s0SINOSI SO|
9p uQNOasu0d 10d 0 OISTOUEBUL 0FSITY

9yrodsurer) op 03sary

SOOTWOUO0D SOZSTY

SOOTWIQUODF SOISAR]

SOOTUWIQUODY SOISaATY

OUIAIXH OUIXH OUINXH
0d14109ds3 0d14109ds3 0d14109ds3
— un - O - N~

ANALISIS Y EXIGENCIAS DE GARANTIAS

20.

el

Municipio considera de conformidad a lo establecido en el articulo 7 de la ley 1150 de 2007,

Atendiendo la naturaleza del contrato, valor, plazo de ejecucién y forma de pago,
en concordancia con la subseccion 4, articulo 2.2.1.2.1.4.5 del decreto 1082 de 2015,

"El’l
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la contratacion directa la exigencia de garantias establecidas en la Seccion 3, que
comprende los articulos 2.2.1.2.3.1.1 al 2.2.1.2.3.5.1. Del presente decreto no es
obligatoria y la justificacién para exigirlas o no debe estar en los estudios y documentos
previos", razén por la cual no se hace necesario prestar garantia para el cumplimiento de
las obligaciones surgidas con ocasion del contrato, por parte del Contratista.

Para lo cual la entidad realiza el siguiente analisis que justifica la no exigencia en el
presente proceso:

1) De acuerdo al analisis del sector se observa que este tipo de contrataciones con este
objeto es comun, en los mismos analisis del sector de otras entidades que este tipo de
objetos no ha generado incumplimientos.

2) En el caso en concreto su forma de pago sera al cumplimiento de las actividades, por
tanto, el supervisor no certificara las mismas sino se cumple.

3) Asi mismo, tratandose de actividades que se requieren en el momento solicitado por la
entidad, se podra verificar la calidad de las mismas, sin que esto genere un mayor
transcurso del tiempo.

4) Por otra parte, el supervisor debera verificar el cumplimiento del pago al sistema de
seguridad social, con el fin de evitar mayor riesgo en el personal ejecutor del contrato.

Lo anterior, justifica claramente que existen circunstancias que no hacen exigible para el
presente proceso las garantias.

21. CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL

El presente proceso se encuentra respaldado en el Certificado de Disponibilidad
Presupuestal N°. 2025060033 DEL 12 DE JUNIO 2025, expedida por la Tesoreria
Municipal.

22. SUSCRIPCION DEL CONTRATO
Para su perfeccionamiento se requiere el lleno de los siguientes requisitos:

1) Certificado de disponibilidad presupuestal

2) Firma de las partes

3) Fotocopia de la Cédula de Ciudadania

4) Antecedentes disciplinarios y fiscales

5) Certificado judicial

6) Hoja de vida de la funciéon publica.

7) Certificado de la DIAN- RUT.

8) Constancia de estar afiliado y encontrarse al dia en el Sistema de Seguridad Social,
Riesgos Profesionales y pension.

9) Propuesta Técnica y economica.

11) Certificado de Registro Nacional de Medidas correctivas (Ley 1801 de 2017)

Municipio de Coper/Cra. 2 N° 4-61 parque central. Tel (098)8024901-8024917-Céodigo postal: 154867
Web: www.coper-boyaca.gov.co E-mail
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23. AUTORIZACION PARA CONTRATAR

El Alcalde Municipal de Coper — Boyaca no requiere autorizacion del honorable consejo
municipal para celebrar este tipo de contratos

24. CONVOCATORIA A VEEDURIAS CIUDADANAS:

En cumplimiento de lo dispuesto en el inciso tercero del articulo 66 de la Ley 80 de 1993,
el Municipio de Coper — Boyaca invita a todas las personas y organizaciones interesadas en
hacer veeduria y que se encuentren conformadas de acuerdo a la Ley 850 de 2003, para
que realicen el control social a este proceso de contratacion.

Las veedurias ciudadanas establecidas de conformidad con la Ley podran desarrollar su
actividad durante las etapas precontractual, contractual y post-contractual de este proceso
de contratacion por la modalidad de Contratacion Directa, realizando oportunamente las
recomendaciones escritas que consideren necesarias. El costo de las copias y las peticiones
presentadas seguiran las reglas previstas en el articulo 29 de la Ley 1437 de 2011, y lo
dispuesto por el Municipio para la cancelacion de copias.

25. APLICACION TRATADOS O CONVENIOS DE LIBRE COMERCIO

De conformidad con el MANUAL EXPLICATIVO DE LOS CAPITULOS DE CONTRATACION
PUBLICA DE LOS ACUERDOS COMERCIALES NEGOCIADOS POR COLOMBIA PARA
ENTIDADES CONTRATANTES expedido por el DNP, "Las Entidades Estatales que
adelantan sus Procesos de Contratacion con las Leyes 80 de 1993y 1150 de 2007 no deben
hacer este analisis en las modalidades de seleccion de contratacion directa y de minima
cuantia”.

Cordialmente,

ING. LUISA FERNANDA MUNOZ UMANA
Jefe Asesor (a) Oficina de Planeacién Municipal

ELABORO: JENNY PAOLA CIFUENTES MELO — APOYO PLANEACION MUNICIPAL
REVISO: LUISA FERNANDA MUNOZ UMANA — JEFE ASESOR PLANEACION MUNICIPAL
APROBO: MARIA FERNANDA GONGORA- ASESOR(A) JURIDICO CONTRATACION
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