
 
         Informe de actividades ejecutadas 

 

 

 

Contrato No. CD-81-2025-1183 

 

 

Objeto del contrato: 

LA PRESTACIÓN DE SERVICIOS POR MEDIO 
DE APOYO A LA GESTIÓN PARA BRINDAR 
ACOMPAÑAMIENTO A LA GERENCIA DE 
DESARROLLO SOCIAL EN EL PROYECTO 
IMPLEMENTACIÓN Y OFERTA DE LA 
GESTIÓN INTEGRAL DE SERVICIOS POR 
MEDIO DE LA ESTRATEGIA FERIAS PA ́LA 
CALLE 

Periodo: Al 30 de junio año 2025 

Contratista responsable del informe: CARMEN JULIANA ORTIZ OBREGON 

Número de cédula: 1234095417 

 

Obligación contractual Resultados / Productos 

 

1. Apoyar en la gestión administrativa 

y Documental de la Gerencia de 

Desarrollo Social. 

1. Realice la elaboración y posterior envío 

del enlace que contiene la programación 

de los cursos y el formulario que debe 

llenar los beneficiarios previstos para el 

mes de junio. Esta acción tiene como 

finalidad permitir una revisión detallada y 

oportuna de los contenidos, metodologías 

y fechas propuestas, con el objetivo de 

asegurar que todo esté debidamente 

validado antes de proceder con su 

respectivo lanzamiento. 

2. estuve a cargo en la realización de 

llamadas, convocatoria y logística para la 

realización del evento de entregas de 

tarjetas de Sibus y Transmetro que fueron 

beneficiadas las Quilleras Lideres. 

2. Apoyar en la organización de la 

información y las reuniones que se 

programen en el proyecto 

implementación y oferta de la gestión 

integral de servicios por medio de la 

estrategia ferias pa’ la calle 

 

1. Coordiné y elaboré una base de datos que 

sirvió de apoyo para la gestión de las 

llamadas relacionadas con los cursos, 

trabajando en conjunto con la persona 

encargada de la primera fase, enfocada en la 

verificación de los datos de las personas 

inscritas. 

2. Solicite intervención de la psicóloga de 

Gerencia de desarrollo social para realizar 

la intervención debida de cada inicio de 

curso que teníamos a la fecha con los 

horarios respectivos. 

 
 



3. Atender oportuna y eficientemente 

las solicitudes recibidas por el supervisor 

y/o jefe inmediato. 

1.  Desarrolle base de datos donde se 

visualizará los beneficiarios que se les 

enviara correos respuesta sobre la selección 

de los cursos de la mano con la primera para 

que la persona encarga de enviarlos sepa los 

datos correspondientes de enviar los correos 

a los beneficiarios correspondientes esto se 

alimentara de forma progresiva a medida 

que salga cada curso. 

2. Brindé apoyo en todos los aspectos 

logísticos relacionados con la organización 

y desarrollo de la feria, evento en el cual se 

contó con la participación activa de la 

Gerencia de Desarrollo Social. Mi labor 

incluyó apoyo logístico, el 

acompañamiento durante la jornada y la 

gestión de los recursos necesarios para 

asegurar el correcto funcionamiento de la 

actividad y el cumplimiento de los objetivos 

propuestos. 

4. Participar en las actividades e 

investigaciones realizadas para 

medición de indicadores y suministro 

de insumos para los informes 

económicos que se deberán presentar 

de manera periódica dentro de la 

ejecución contractual de la Gerencia. 

1. Realicé el análisis y validación de las 

raciones alimentarias distribuidas hasta 

la fecha en el comedor Plan alcalde, con 

el objetivo de consolidar la información 

correspondiente. Esta fue remitida a la 

persona solicitante para dar 

cumplimiento a su requerimiento y 

asegurar la trazabilidad del proceso. 

2. envié solicitud para la realización de 

seguimientos fotográfico de los 

comedores plan alcalde para presentar 

semanalmente el informe de las raciones 

entregadas de cada comedor que está a 

cargo gerencia de desarrollo social cada 

semana envié solicitud para la realización 

de seguimientos fotográfico de los 

comedores plan alcalde para presentar 

semanalmente el informe de las raciones 

entregadas de cada comedor que está a 

cargo gerencia De Desarrollo social cada 

semana. 

3. Se desarrolló el informe de gestión de 

los cursos realizados durante los meses de 

mayo y junio, en articulación con La 

Primera, garantizando la verificación 

correspondiente de la calidad y 

consolidando las estadísticas respectivas 

de todos los cursos implementados en 

dicho periodo, con el fin de alimentar los 



informes mensuales requeridos. 

5. Cumplir con las demás actividades 

inherentes al objeto del contrato, las 

relacionadas a la Gerencia, al proyecto 

implementación y oferta de la gestión 

integral de servicios por medio de la 

estrategia ferias pa’ la calle y las que 

sean determinadas por el supervisor. 

          1. Realicé el envío de base de datos a la 

persona encargada de la coordinación del proyecto 

donde envié resultados de las preinscripciones del 

curso que se está realizando. 



                                                       EVIDENCIAS 

1. Realización de enlace de preinscripciones de cursos para revisión. 

FECHA: VIERNES 04 DE JUNIO DE 2025 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 
 
 
 

 

1.2 estuve a cargo en la realización de llamadas, convocatoria y 

logística para la realización del evento de entregas de tarjetas de 

Sibus y Transmetro. 

FECHA: MIERCOLES 11 DE JUNIO 2025 
 

 

 



2. Coordiné y elaboré una base de datos que sirvió de apoyo para la gestión de las llamadas 

FECHA: VIERNES 06 DE JUNIO 2025 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2.1 Solicite intervención de la psicóloga de Gerencia de desarrollo social  

FECHA: VIERNES 06 DE JUNIO 2025 

 

 
 

 

 



3. desarrolle base de datos donde se visualizará los beneficiarios que se les enviara correos 

respuesta 

              FECHA: MARTES 10 DE JUNIO 2025 

 

                    

 
3.1 Brindé apoyo en todos los aspectos logísticos relacionados con la organización y desarrollo 

de la feria 

              FECHA: LUNES 23 DE JUNIO 2025 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 



           4 realicé el análisis y validación de las raciones alimentarias distribuidas hasta la fecha en el 

comedor Plan alcalde              

              FECHA: JUEVES 05 DE JUNIO 2025 
 

 

 
 
 

 

4.2 envié solicitud para la realización de seguimientos fotográfico de los comedores plan alcalde 

              FECHA: LUNES 09 DE JUNIO 2025 

 

 

 

 



4.3 desarrolle el informe de gestión de los cursos realizados durante los meses de mayo y junio              

FECHA: VIERNES 27 DE JUNIO 2025 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

5. Realicé el envío del correo de resultados de formularios pedido por la coordinadora del proyecto 

      FECHA: : MIERCOLES 18 DE JUNIO 2025 

 

 
 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 
 

 

ATENTAMENTE. 

 

 

 

 

CARMEN JULIANA ORTIZ OBREGON 

C.C 1234095417 DE BARRANQUILLA, ATLANTICO 

 
 
 

 
 

 
 
 


