Barranquilla, 01 julio de 2025

Doctor:

Miguel Antonio Diaz Navarro

Jefe de la Oficina de Servicios Administrativos y Logisticos
Supervisor del Contrato CD-48-2025-4392

Alcaldia de Barranquilla

CARMEN REGINA VERANO CADENA, identificada con cedula de ciudadania 55.223.535
de Barranquilla/Atlantico en mi calidad de CONTRATISTA y dando cumplimiento al contrato
CD-48-2025-4392, cuyo objeto es:

LA PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA ASESORAR A LA OFICINA
DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS Y LOGISTICOS DE LA SECRETARIA GENERAL EN
LA ACTIVIDADES DE INDOLE ADMINISTRATIVA DE LA ENTIDAD

Declaro que durante el periodo de JUNIO realice mis actividades laborales en base a la
propuesta entregada al inicio de mi contratacion, asi:

Cordial Saludo.

“1. Elaborar informes estadisticos y /o presentaciones digitales para diferentes procesos de
funcionamiento que lidera la Oficina de Servicios Administrativos y Logisticos.

2. Proyectar estudios previos de los diferentes procesos de la Oficina de Servicios
Administrativos y Logisticos que sean asignados.

3. Realizar seguimiento y control de los contratos que sean asignados por el jefe de la
Oficina de Servicios Administrativos y Logisticos.

4. Acompaiar profesionalmente a la Secretaria General durante la etapa precontractual,
contractual y de liquidacion de los contratos ejecutados por la oficina de servicios
administrativos y logisticos.”

Las actividades realizadas incluyen:

1.Se elaboraron diversos informes estadisticos y presentaciones digitales orientados a
apoyar la toma de decisiones y la mejora continua de los procesos liderados por la Oficina
de Servicios Administrativos y Logisticos. Estos documentos permitieron visibilizar
indicadores clave de gestibn, analizar tendencias en la ejecucibn de procesos
administrativos y logisticos, y presentar avances a instancias internas como la Secretaria
General y otras areas estratégicas de la entidad.

2.Se proyectaron estudios previos detallados para la estructuracion de procesos
contractuales asignados a la Oficina, con base en la normatividad vigente y los lineamientos
institucionales. Este ejercicio incluyé el analisis técnico, financiero y juridico de las
necesidades identificadas por las diferentes dependencias, asegurando la pertinencia,



oportunidad y viabilidad de las contrataciones.

3.Se realizé seguimiento y control de los contratos asignados, garantizando el cumplimiento
de las obligaciones contractuales por parte de los contratistas, asi como la adecuada
ejecucion presupuestal y administrativa. Esta labor incluyé la revision periodica de informes
de supervision, la verificacion de entregables, y la gestion oportuna de modificaciones
contractuales cuando fue necesario.

4.Se brindé acompafiamiento técnico y profesional a la Secretaria General durante las
etapas precontractual, contractual y de liquidacién de contratos ejecutados por la Oficina de
Servicios Administrativos y Logisticos. Este acompafiamiento incluyé la participacion activa
en mesas de trabajo, elaboracion de documentos soporte, revision de pliegos de
condiciones, conceptos técnicos, y apoyo en la evaluacion de propuestas. En la etapa de
liquidacion, se realiz6 la verificacion del cumplimiento de los contratos y la elaboracién de
los actos administrativos correspondientes.
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