
 

 

 

PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO 

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 

Bogotá D.C., 18 de septiembre de 2020 
  
Señor  
DAVID BRICEÑO CORTÉS  
SUPERVISOR CONTRATO No. CO1.PCCNTR.1357169 
Profesional Grado 6 
Coordinación de Formación Profesional Integral 
Bogotá D.C. 
 

Asunto: Informe mensual de ejecución contractual mes 

septiembre del año 2020. 

 
Referencia: No CO1.PCCNTR.1357169 del año 2020. 
 
Luisa Fernanda Niño Martínez, identificado con la cédula de ciudadanía No. 52.973.275 de Bogotá D.C., en mi 
calidad de Contratista del SENA, en Coordinación Académica de los Programas de Integración con la Media, 
Desplazados, Normalización y Certificación de Competencias Laborales. en cumplimiento del Contrato de 
Prestación de Servicios de la referencia, a continuación, presento el Informe de actividades realizadas en el 
mes objeto de cobro. 

 

Valor y forma de pago: El valor total del presente contrato asciende a la suma de TREINTA Y OCHO MILLONES 

SETECIENTOS OCHENTA Y CINCO MIL OCHOCIENTOS SESENTA Y OCHO PESOS ($38.785.868) COP, incluido IVA 

(de conformidad con el régimen tributario a que pertenezca el contratista). Esta suma será pagada por el SENA 

al contratista de la siguiente manera: a.) UN (1) pago correspondiente al mes de FEBRERO de 2020, por valor 

de DOS MILLONES SEISCIENTOS CINCUENTA Y TRES MIL CIENTO CINCO PESOS ($2.653.105) COP., b.) NUEVE (9) 

pagos iguales correspondientes a los meses de MARZO a NOVIEMBRE de 2020, por valor de TRES MILLONES 

SETECIENTOS NOVENTA MIL CIENTO CINCUENTA PESOS ($3.790.150) COP., cada uno, c.) UN (1) pago final 

correspondiente al mes de DICIEMBRE de 2020, por valor de DOS MILLONES VEINTIUN MIL CUATROCIENTOS 

TRECE PESOS ($2.021.413) COP  

Plazo: Será hasta el 16 de diciembre de 2020. 
 

OBJETO: 

Prestar los servicios personales de carácter temporal, para impartir Formación Profesional Integral, 

mediante la modalidad de periodos fijos de instructores, para la ejecución de acciones de Formación Titulada 

y/o complementaria, presencial y virtual, en las áreas de gestión del talento humano, asistencia y gestión 

administrativa y gestión documental y de la información, del centro de Gestión Administrativa, sucede y 

organizaciones, así como las actividades de capacitación o de auditoria en el sistema integrado de gestión 

de calidad, para orientar, participar, formular, ejecutar, seguir, controlar, planes programas y proyectos 

desarrollando competencias de la formación profesional integral para dar respuesta a la política institucional 
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entre otros el proceso de calidad y mejoramiento continuo y demanda de la población; en las jornadas 

diurna, nocturna, madrugada y fines de semana. 

 
 

CLÁUSULA CUARTA - OBLIGACIONES ESPECÍFICAS: 
 

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
1. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Orientar Formación Profesional 
Integral a los aprendices según 
programación de fichas. 
 
 
 
 
 
 

 

- Sesiones virtuales de aprendizaje a 

los colegios Manuel Zapata Olivella, 

Cristóbal Colón, República de 

Guatemala, Brisas del Diamante y 

Ciudadela Educativa de Bosa. 

 

- Elaboración de guías de aprendizaje 

para envío a colegios de manera 

impresa. 

 

- Planeación y alistamiento de las 

sesiones de clase virtuales. 

 

- Comités de seguimiento académico 

aprendices con novedades.  

 

- Reuniones de asesorías pedagógicas 

al colegio Parroquial San José de 

Fontibón. 

 

- Elaboración y envío de actas de 

reuniones. 

 

- Elaboración de informes y reportes 

varios solicitados por la líder del 

proceso. 

 

- Revisión de evidencias de formación 

en la plataforma. 

 

- Atención a aprendices distintos 

canales. 

 

- Aplicación estrategias pedagógicas 

de refuerzo, prueba tres.  

 

 

 

 

 

 

 

- Grabación de sesiones 

virtuales de 

aprendizaje, 

- Informes de gestión 

diaria. 

- Correos

 electrónicos. 

- Grabación de las 

reuniones de seguimiento 

académico. 

- Guías de aprendizaje 

elaboradas 

- Fotografías de las 

sesiones. 

 

- Actas 14 y 15: Colegio 

San José de Fontibón. 

- Acta 12: Cristóbal Colón. 

- Acta 10: República de 

Guatemala. 

- Acta 15: Confederación 

Brisas del Diamante.  

- Acta 17: Ciudadela 

Educativa de Bosa. 
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2. 

 
 
 

Acompañamiento a los aprendices 
en el desarrollo de procesos 
formativos y/o productivos. 

 

- Elaboración guías de aprendizaje y 

planeación sesiones magistrales. 

 

- Implementación, revisión y 

acompañamiento en la revisión de las 

listas de chequeo de proyectos 

productivos. 

 

- Asesorías para aprendices que 

hicieron horas práctica en empresas y 

requieren de certificado. 

 

- Guías de aprendizaje 

 

 

- Slides para 

presentaciones en 

sesión. 

 

- Uso de plataformas 

para el reporte de 

evidencias  

 

 
3. 

 
Actualizar contenidos y 
tecnologías en las diversas 
competencias del programa de 
formación. 
 

 

- Uso de diversas plataformas para 

sesiones virtuales de aprendizaje y 

reporte de evidencias. 

 

- Uso de plataformas 

como Meet y Classroom 

de para el reporte de 

actividades. 

 

 
 

 
4. 

 
Elaboración y entrega de formatos 
y documentos requeridos en el 
proceso académico 
administrativo. 

 

- Guías de aprendizaje, 

- Elaboración de informes y reportes 

varios acerca del desempeño de los 

aprendices. 

- Asesoría pedagógica colegio 

 

- Actas y grabaciones de 

sesiones 

 

A continuación, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este informe. Una vez 

finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato Informe Legalización 

Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las actividades desarrolladas y los resultados 

de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el visto bueno del Supervisor. 

 

 

Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los cuales forman parte 

integral del presente informe de ejecución contractual. 

 

 
ITEM 

 
No DE LA ORDEN DE 

VIAJE 

 
LUGAR DE 

DESPLAZAMIENT
O 

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS 

INICI
O 

FINALIZACIÓN 

1.     
2.     

 
Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo informe que la soporte. En 
caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentación del informe de ejecución contractual, 
deberá reportarlo en el siguiente informe de ejecución contractual.  
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Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: documentos enunciados como evidencias del cumplimiento 

de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y fotocopia de la planilla- recibo de pago 

de aportes a SALUD, PENSIONES Y ARL 45070021 expedido por Mi Planilla correspondiente al mes de agosto 

de 2020. (Decreto Ley 2106 de 2019 – “Decreto Ley Antitrámites”). 

 

 

Cordialmente, 
 

 

 
Luisa Fernanda Niño 
Martínez Contratista 
C.C. No. 52.973.275 de Bogotá D.C 
 
Recibí a satisfacción: 
 

 

 
DAVID BRICEÑO CORTÉS  
SUPERVISOR CONTRATO No. CO1.PCCNTR.1357169 
Profesional Grado 6 
Coordinación de Formación Profesional Integral 
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Centro de Gestión Administrativa 

INFORME DE GESTIÓN DIARIO 

Trabajo Virtual 

 

FECHA:  1 de septiembre  de 2020 

PROCESO: Articulación SENA con la Educación media 

RESPONSABLE:  Luisa Fernanda Niño Martínez 

Actividades 
realizadas 

No de Personas 
atendidas  (vía 

correo, llamadas, 
Teams, otros) 

EVIDENCIAS (Link de Drive, 
pantallazo, correos relevantes, 

otros) 

¿Cuáles herramientas 
está utilizando? 

(teléfonos fijos, celulares, 
WhatsApp, correo, 

Teams) 
1 de septiembre: 

- Colegio Cristobal Colón, ficha 
2045207. Sesión de formación.  

- Diligencimiento actas de 
pruebas de conocimiento tres, 
colegios: 

Acta 11: Colegio Hogar de 
Nazareth. 
 
- Reunión de grupo de 
articulación. Distrubuación de 
actividades elaboración guías. 
 

  
 

 
 

20  personas 
aproximadamente. 
 

- Link de cargue de evidencias 
https://drive.google.com/drive/u/0/f

olders/10dGojXvLdp6-
aaxZKX_5b7VIpRCkT_0O 

- Carpeta: 2020, ejecución de la 
formación, evidencia formación 
virtual, evidencias de ejecución 

instructores, Luisa Fernanda Niño. 

 
 
 

 
Correo electrónico, MEET , 

Whatsapp, Plataforma 
Classroom. 

https://drive.google.com/drive/u/0/folders/10dGojXvLdp6-aaxZKX_5b7VIpRCkT_0O
https://drive.google.com/drive/u/0/folders/10dGojXvLdp6-aaxZKX_5b7VIpRCkT_0O
https://drive.google.com/drive/u/0/folders/10dGojXvLdp6-aaxZKX_5b7VIpRCkT_0O
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-Elaboración de informes varios. 
 
- Envío de informes de asistencia 
colegios. 

 
Se adjuntan algunas evidencias: 

 

Colegio Cristobal Colón, sesión de clase (2020-09-01 at 11:30 GMT-7) 
 

https://drive.google.com/open?id=1FGEUvTRn94WLmAqzRwryy3TCCvLPqO54
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Centro de Gestión Administrativa 

INFORME DE GESTIÓN DIARIO 

Trabajo Virtual 

 

FECHA:  2  de septiembre  de 2020 

PROCESO: Articulación SENA con la Educación media 

RESPONSABLE:  Luisa Fernanda Niño Martínez 

Actividades 
realizadas 

No de Personas 
atendidas  (vía 

correo, llamadas, 
Teams, otros) 

EVIDENCIAS (Link de Drive, 
pantallazo, correos relevantes, 

otros) 

¿Cuáles herramientas 
está utilizando? 

(teléfonos fijos, celulares, 
WhatsApp, correo, 

Teams) 
2 de septiembre: 

- Colegio República de 
Guatemala, fichas 2020338 y 
1829647. Sesión de clase. 

- Prepración de sesión de clase.  

- Revisión de evidencias. 

-Elaboración de informes varios. 
 
- Envío de informes de asistencia 
colegios. 

  
 

 
 

50 personas 
aproximadamente. 
 

- Link de cargue de evidencias 
https://drive.google.com/drive/u/0/f

olders/10dGojXvLdp6-
aaxZKX_5b7VIpRCkT_0O 

- Carpeta: 2020, ejecución de la 
formación, evidencia formación 
virtual, evidencias de ejecución 

instructores, Luisa Fernanda Niño. 

 
 
 

 
Correo electrónico, MEET , 

Whatsapp, Plataforma 
Classroom. 

 
 

https://drive.google.com/drive/u/0/folders/10dGojXvLdp6-aaxZKX_5b7VIpRCkT_0O
https://drive.google.com/drive/u/0/folders/10dGojXvLdp6-aaxZKX_5b7VIpRCkT_0O
https://drive.google.com/drive/u/0/folders/10dGojXvLdp6-aaxZKX_5b7VIpRCkT_0O
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Se adjuntan algunas evidencias: 

 

Colegio Republica de Guatemala - décimo (2020-09-02 at 07:04 GMT-7) 
 

Colegio Republica de Guatemala - décimo (2020-09-02 at 07:04 GMT-7) 
 
 

https://drive.google.com/open?id=1mki4JcIKYHDgIhXwbguZ18e7OcCgJ4yw
https://drive.google.com/open?id=1mki4JcIKYHDgIhXwbguZ18e7OcCgJ4yw
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Centro de Gestión Administrativa 

INFORME DE GESTIÓN DIARIO 

Trabajo Virtual 

 

FECHA:  3  de septiembre  de 2020 

PROCESO: Articulación SENA con la Educación media 

RESPONSABLE:  Luisa Fernanda Niño Martínez 

Actividades 
realizadas 

No de Personas 
atendidas  (vía 

correo, llamadas, 
Teams, otros) 

EVIDENCIAS (Link de Drive, 
pantallazo, correos relevantes, 

otros) 

¿Cuáles herramientas 
está utilizando? 

(teléfonos fijos, celulares, 
WhatsApp, correo, 

Teams) 
3 de septiembre: 

- Colegio Confederación Brisas 
del Diamante. Ficha 2020371. 
Sesión de clase. 
 
- Revisión de evidencias. 
 
- Generación, actualización o 
revisión de informes varios. 
 
 
- Atención a aprendices. 

  
 

 
 

40personas 
aproximadamente. 
 

- Link de cargue de evidencias 
https://drive.google.com/drive/u/0/f

olders/10dGojXvLdp6-
aaxZKX_5b7VIpRCkT_0O 

- Carpeta: 2020, ejecución de la 
formación, evidencia formación 
virtual, evidencias de ejecución 

instructores, Luisa Fernanda Niño. 

 
 
 

 
Correo electrónico, MEET , 

Whatsapp, Plataforma 
Classroom. 

 
 

https://drive.google.com/drive/u/0/folders/10dGojXvLdp6-aaxZKX_5b7VIpRCkT_0O
https://drive.google.com/drive/u/0/folders/10dGojXvLdp6-aaxZKX_5b7VIpRCkT_0O
https://drive.google.com/drive/u/0/folders/10dGojXvLdp6-aaxZKX_5b7VIpRCkT_0O
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Se adjuntan algunas evidencias: 

 
https://drive.google.com/file/d/1ZR8f_6UnxjIss1KEbkdjk_ywwz-b3OSO/view?usp=sharing 

 
https://drive.google.com/file/d/1hToeNKfbcHpOp6sdI-3FBIzNiN4hMdJK/view?usp=sharing 

 
 

https://drive.google.com/file/d/1ZR8f_6UnxjIss1KEbkdjk_ywwz-b3OSO/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1hToeNKfbcHpOp6sdI-3FBIzNiN4hMdJK/view?usp=sharing


 

 
     GC-F -005 V. 05 



 

 
     GC-F -005 V. 05 

 
 



 

 
     GC-F -005 V. 05 

Centro de Gestión Administrativa 

INFORME DE GESTIÓN DIARIO 

Trabajo Virtual 

 

FECHA:  4  de septiembre  de 2020 

PROCESO: Articulación SENA con la Educación media 

RESPONSABLE:  Luisa Fernanda Niño Martínez 

Actividades 
realizadas 

No de Personas 
atendidas  (vía 

correo, llamadas, 
Teams, otros) 

EVIDENCIAS (Link de Drive, 
pantallazo, correos relevantes, 

otros) 

¿Cuáles herramientas 
está utilizando? 

(teléfonos fijos, celulares, 
WhatsApp, correo, 

Teams) 
4 de septiembre: 

- Colegio Ciudadela Educativa 
de Bosa. Fichas 1829655 y  
1829657. Sesión de clase. 
 
- Informes varios. Seguimiento 
solicitado por Dirección General 
acerca de aprendices activos 
grado undécimo. 
 
 - Preparación de sesión de clase. 
 
- Gestión guías de aprendizaje 
para enviar a colegios. 
 

  
 

 
 

60 personas 
aproximadamente. 
 

- Link de cargue de evidencias 
https://drive.google.com/drive/u/0/f

olders/10dGojXvLdp6-
aaxZKX_5b7VIpRCkT_0O 

- Carpeta: 2020, ejecución de la 
formación, evidencia formación 
virtual, evidencias de ejecución 

instructores, Luisa Fernanda Niño. 

 
 
 

 
Correo electrónico, MEET , 

Whatsapp, Plataforma 
Classroom. 

https://drive.google.com/drive/u/0/folders/10dGojXvLdp6-aaxZKX_5b7VIpRCkT_0O
https://drive.google.com/drive/u/0/folders/10dGojXvLdp6-aaxZKX_5b7VIpRCkT_0O
https://drive.google.com/drive/u/0/folders/10dGojXvLdp6-aaxZKX_5b7VIpRCkT_0O
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- Atención a aprendices distintas 
fichas. 
 
 

 
 
Se adjuntan algunas evidencias: 

 

Colegio Ciudadela Educativa de Bosa, am - undécimo (2020-09-04 at 07:07 GMT-7) 
 

Colegio Ciudadela Educativa de Bosa, pm - undécimo. (2020-09-04 at 11:00 GMT-7) 
 

https://drive.google.com/open?id=1OhTDMsNxTJeTvgmsgYRD12QUT3iKXseN
https://drive.google.com/open?id=1K7I01DKEFrnVfBrLtx6j_tWeGw7c3BOx
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Centro de Gestión Administrativa 

INFORME DE GESTIÓN DIARIO 

Trabajo Virtual 

 

FECHA:  7  de septiembre  de 2020 

PROCESO: Articulación SENA con la Educación media 

RESPONSABLE:  Luisa Fernanda Niño Martínez 

Actividades 
realizadas 

No de Personas 
atendidas  (vía 

correo, llamadas, 
Teams, otros) 

EVIDENCIAS (Link de Drive, 
pantallazo, correos relevantes, 

otros) 

¿Cuáles herramientas 
está utilizando? 

(teléfonos fijos, celulares, 
WhatsApp, correo, 

Teams) 
7 de septiembre: 

- Colegio Manuel Zapata 
Olivella. Fcihas 2020500 y 
2020458. Sesión de clase. 
 
- Elaboración informes varios. 
 
- Revisión de evidencias 
terminadas y en proceso. 
 
- Envío de actividades 
aprendices. 

  
 

 
 

60 personas 
aproximadamente. 
 

- Link de cargue de evidencias 
https://drive.google.com/drive/u/0/f

olders/10dGojXvLdp6-
aaxZKX_5b7VIpRCkT_0O 

- Carpeta: 2020, ejecución de la 
formación, evidencia formación 
virtual, evidencias de ejecución 

instructores, Luisa Fernanda Niño. 

 
 
 

 
Correo electrónico, MEET , 

Whatsapp, Plataforma 
Classroom. 

 
 
 

https://drive.google.com/drive/u/0/folders/10dGojXvLdp6-aaxZKX_5b7VIpRCkT_0O
https://drive.google.com/drive/u/0/folders/10dGojXvLdp6-aaxZKX_5b7VIpRCkT_0O
https://drive.google.com/drive/u/0/folders/10dGojXvLdp6-aaxZKX_5b7VIpRCkT_0O
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Se adjuntan algunas evidencias: 

 

MZO pm, ficha 2020458 (2020-09-07 at 08:21 GMT-7) 
 

MZO am, ficha 2020500. (2020-09-07 at 06:06 GMT-7) 
 
 
 
 

https://drive.google.com/open?id=12If_luQWTCpQZBVjRNJ4Bd0Ciy-ds0dd
https://drive.google.com/open?id=1MMvzaso92hDoDK3JVtqhbJP7wKbyLzlC
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Centro de Gestión Administrativa 

INFORME DE GESTIÓN DIARIO 

Trabajo Virtual 

 

FECHA:  8  de septiembre  de 2020 

PROCESO: Articulación SENA con la Educación media 

RESPONSABLE:  Luisa Fernanda Niño Martínez 

Actividades 
realizadas 

No de Personas 
atendidas  (vía 

correo, llamadas, 
Teams, otros) 

EVIDENCIAS (Link de Drive, 
pantallazo, correos relevantes, 

otros) 

¿Cuáles herramientas 
está utilizando? 

(teléfonos fijos, celulares, 
WhatsApp, correo, 

Teams) 
8 de septiembre: 

- Colegio Cristóbal Colón,  Ficha 
2045207. Sesión de clase. 
 
- Elaboración informes varios. 
 
- Elaboración estretrategia 
pedagógica prueba tres Colegio 
República de Guatemala, ficha 
1829647 
 
- Preparación y envío  de 
actividades aprendices. 

  
 

 
 

50 personas 
aproximadamente. 
 

- Link de cargue de evidencias 
https://drive.google.com/drive/u/0/f

olders/10dGojXvLdp6-
aaxZKX_5b7VIpRCkT_0O 

- Carpeta: 2020, ejecución de la 
formación, evidencia formación 
virtual, evidencias de ejecución 

instructores, Luisa Fernanda Niño. 

 
 
 

 
Correo electrónico, MEET , 

Whatsapp, Plataforma 
Classroom. 

https://drive.google.com/drive/u/0/folders/10dGojXvLdp6-aaxZKX_5b7VIpRCkT_0O
https://drive.google.com/drive/u/0/folders/10dGojXvLdp6-aaxZKX_5b7VIpRCkT_0O
https://drive.google.com/drive/u/0/folders/10dGojXvLdp6-aaxZKX_5b7VIpRCkT_0O


 

 
     GC-F -005 V. 05 

- Elaboración acta No. 9, Colegio 
República de Guatemala, ficha 
1829647 . En proceso. 
- Atención aprendices varios. 

 
 
 
Se adjuntan algunas evidencias: 

 

Colegio Cristobal Colón, sesión de clase (2020-09-08 at 11:06 GMT-7) 
 

https://drive.google.com/open?id=1JmJIG6wW1uQ2ddzccFdRWqF8JonRI09t
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Centro de Gestión Administrativa 

INFORME DE GESTIÓN DIARIO 

Trabajo Virtual 

 

FECHA:  9  de septiembre  de 2020 

PROCESO: Articulación SENA con la Educación media 

RESPONSABLE:  Luisa Fernanda Niño Martínez 

Actividades 
realizadas 

No de Personas 
atendidas  (vía 

correo, llamadas, 
Teams, otros) 

EVIDENCIAS (Link de Drive, 
pantallazo, correos relevantes, 

otros) 

¿Cuáles herramientas 
está utilizando? 

(teléfonos fijos, celulares, 
WhatsApp, correo, 

Teams) 
9 de septiembre: 

• Colegio República de 
Guatemala, fichas 2020338 y 
1829647. Sesión de clase. 
 

• Elaboración acta No. 9, Colegio 
República de Guatemala, ficha 
1829647 . En proceso. 
 

• Atención aprendices varios. 
 

• Programación asesoría 
pedagógica San José de 
Fontibón. 

  
 

 
 

40 personas 
aproximadamente. 
 

- Link de cargue de evidencias 
https://drive.google.com/drive/u/0/f

olders/10dGojXvLdp6-
aaxZKX_5b7VIpRCkT_0O 

- Carpeta: 2020, ejecución de la 
formación, evidencia formación 
virtual, evidencias de ejecución 

instructores, Luisa Fernanda Niño. 

 
 
 

 
Correo electrónico, MEET , 

Whatsapp, Plataforma 
Classroom. 

https://drive.google.com/drive/u/0/folders/10dGojXvLdp6-aaxZKX_5b7VIpRCkT_0O
https://drive.google.com/drive/u/0/folders/10dGojXvLdp6-aaxZKX_5b7VIpRCkT_0O
https://drive.google.com/drive/u/0/folders/10dGojXvLdp6-aaxZKX_5b7VIpRCkT_0O
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• Informes varios. 

 
 
 
Se adjuntan algunas evidencias: 
 

Colegio Republica de Guatemala - décimo (2020-09-09 at 07:03 GMT-7) 

Colegio Republica de Guatemala - undécimo (2020-09-09 at 10:23 GMT-7) 
 
 
 
 
 
 

https://drive.google.com/open?id=1FHEDhLR-mE1vrm1sB4DfxY4S168Zs0m8
https://drive.google.com/open?id=1iSL3h5v3k7YHKJFvPxpuocH-VyYkrAXk
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Centro de Gestión Administrativa 

INFORME DE GESTIÓN DIARIO 

Trabajo Virtual 

 

FECHA:  10  de septiembre  de 2020 

PROCESO: Articulación SENA con la Educación media 

RESPONSABLE:  Luisa Fernanda Niño Martínez 

Actividades 
realizadas 

No de Personas 
atendidas  (vía 

correo, llamadas, 
Teams, otros) 

EVIDENCIAS (Link de Drive, 
pantallazo, correos relevantes, 

otros) 

¿Cuáles herramientas 
está utilizando? 

(teléfonos fijos, celulares, 
WhatsApp, correo, 

Teams) 
10 de septiembre: 

• Confederación Brisas del 
Diamante, ficha 2020371. 
Sesión de clase. 
 

• Asesoría pedagógica 
Parroquial San José de 
Fontibón. 

• Elaboración acta 14, asesoria 
pedagógica San José de 
Fontibón. 

• Elaboración de informes 
varios. 

  
 

 
 

35 personas 
aproximadamente. 
 

- Link de cargue de evidencias 
https://drive.google.com/drive/u/0/f

olders/10dGojXvLdp6-
aaxZKX_5b7VIpRCkT_0O 

- Carpeta: 2020, ejecución de la 
formación, evidencia formación 
virtual, evidencias de ejecución 

instructores, Luisa Fernanda Niño. 

 
 
 

 
Correo electrónico, MEET , 

Whatsapp, Plataforma 
Classroom. 

 

https://drive.google.com/drive/u/0/folders/10dGojXvLdp6-aaxZKX_5b7VIpRCkT_0O
https://drive.google.com/drive/u/0/folders/10dGojXvLdp6-aaxZKX_5b7VIpRCkT_0O
https://drive.google.com/drive/u/0/folders/10dGojXvLdp6-aaxZKX_5b7VIpRCkT_0O
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Se adjuntan algunas evidencias: 

 
COLEGIO_CONFEDERACIÓN_BRISAS_DEL_DIAMANTE 

 

https://drive.google.com/drive/folders/1IEGJ-rpzvTwOaF_5RTyB7VXuON26SrD9?usp=sharing_eil&ts=5f5a837c
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Centro de Gestión Administrativa 

INFORME DE GESTIÓN DIARIO 

Trabajo Virtual 

 

FECHA:  11  de septiembre  de 2020 

PROCESO: Articulación SENA con la Educación media 

RESPONSABLE:  Luisa Fernanda Niño Martínez 

Actividades 
realizadas 

No de Personas 
atendidas  (vía 

correo, llamadas, 
Teams, otros) 

EVIDENCIAS (Link de Drive, pantallazo, 
correos relevantes, otros) 

¿Cuáles herramientas está 
utilizando? (teléfonos fijos, 

celulares, WhatsApp, correo, 
Teams) 

11 de septiembre: 

• Colegio Ciudadela Educativa de 
Bosa, fichas 1829655 y 
1829655. Sesión de clase. 
 

• Elaboración informes varios. 

• Atención a aprendices. 

  
 

 
 

60 
 personas 

aproximadamente. 
 

- Link de cargue de evidencias 
https://drive.google.com/drive/u/0/fold

ers/10dGojXvLdp6-
aaxZKX_5b7VIpRCkT_0O 

- Carpeta: 2020, ejecución de la 
formación, evidencia formación virtual, 

evidencias de ejecución instructores, 
Luisa Fernanda Niño. 

 
 
 

 
Correo electrónico, MEET , 

Whatsapp, Plataforma 
Classroom. 

 
 
 
Se adjuntan algunas evidencias: 
 

https://drive.google.com/drive/u/0/folders/10dGojXvLdp6-aaxZKX_5b7VIpRCkT_0O
https://drive.google.com/drive/u/0/folders/10dGojXvLdp6-aaxZKX_5b7VIpRCkT_0O
https://drive.google.com/drive/u/0/folders/10dGojXvLdp6-aaxZKX_5b7VIpRCkT_0O
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Colegio Ciudadela Educativa de Bosa, am - undécimo (2020-09-11 at 07:05 GMT-7) 
 

Colegio Ciudadela Educativa de Bosa, pm - undécimo. (2020-09-11 at 11:03 GMT-7) 
 
 

https://drive.google.com/open?id=15UgknmOOJQsYbYwNT7PNi18XgOSBqcaK
https://drive.google.com/open?id=1KCn1hsRHFSpbTBCdh8FiccszV5Ex6YQG
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Centro de Gestión Administrativa 

INFORME DE GESTIÓN DIARIO 

Trabajo Virtual 

 

FECHA:  14  de septiembre  de 2020 

PROCESO: Articulación SENA con la Educación media 

RESPONSABLE:  Luisa Fernanda Niño Martínez 

Actividades 
realizadas 

No de Personas 
atendidas  (vía 

correo, llamadas, 
Teams, otros) 

EVIDENCIAS (Link de Drive, pantallazo, 
correos relevantes, otros) 

¿Cuáles herramientas está 
utilizando? (teléfonos fijos, 

celulares, WhatsApp, correo, 
Teams) 

14 de septiembre: 

• Colegio Manuel Zapata Olivella, 
fichas 2020458 y 2020500. 
Seión de clase. 
 

• Elaboración informes varios. 

• Atención a aprendices. 

  
 

 
 

55 
 personas 

aproximadamente. 
 

- Link de cargue de evidencias 
https://drive.google.com/drive/u/0/fold

ers/10dGojXvLdp6-
aaxZKX_5b7VIpRCkT_0O 

- Carpeta: 2020, ejecución de la 
formación, evidencia formación virtual, 

evidencias de ejecución instructores, 
Luisa Fernanda Niño. 

 
 
 

 
Correo electrónico, MEET , 

Whatsapp, Plataforma 
Classroom. 

 
 
 
 
 
 

https://drive.google.com/drive/u/0/folders/10dGojXvLdp6-aaxZKX_5b7VIpRCkT_0O
https://drive.google.com/drive/u/0/folders/10dGojXvLdp6-aaxZKX_5b7VIpRCkT_0O
https://drive.google.com/drive/u/0/folders/10dGojXvLdp6-aaxZKX_5b7VIpRCkT_0O
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Se adjuntan algunas evidencias: 
 

MZO am, ficha 2020500. (2020-09-14 at 06:08 GMT-7) 

MZO pm, ficha 2020458 (2020-09-14 at 08:05 GMT-7) 
 
 
 
 
 

https://drive.google.com/open?id=1y3DViNUYuYQh491XhKmJuod4YGs-Pm8j
https://drive.google.com/open?id=1m9vUWPMUM9vfkdgPH-EuFa1cSlTJtx8O
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Centro de Gestión Administrativa 

INFORME DE GESTIÓN DIARIO 

Trabajo Virtual 

 

FECHA:  15  de septiembre  de 2020 

PROCESO: Articulación SENA con la Educación media 

RESPONSABLE:  Luisa Fernanda Niño Martínez 

Actividades 
realizadas 

No de Personas 
atendidas  (vía 

correo, llamadas, 
Teams, otros) 

EVIDENCIAS (Link de Drive, pantallazo, 
correos relevantes, otros) 

¿Cuáles herramientas está 
utilizando? (teléfonos fijos, 

celulares, WhatsApp, correo, 
Teams) 

15 de septiembre: 

• Colegio Cristóbal Colón. Ficha 
2045207. Comité de 
seguimiento SENA – Colegio. 

• Elaboración Acta 12  
Seguimiento aAcadémico: en 
proceso. 

• Elaboración informes varios. 

• Atención a aprendices varias 
fichas. 

• Colegio Parroquial San José de 
Fontibón: elaboración de acta 
14 y envío para aprobación al 
colegio. 

  
 

 
 
 

 personas 
aproximadamente. 

 

- Link de cargue de evidencias 
https://drive.google.com/drive/u/0/fold

ers/10dGojXvLdp6-
aaxZKX_5b7VIpRCkT_0O 

- Carpeta: 2020, ejecución de la 
formación, evidencia formación virtual, 

evidencias de ejecución instructores, 
Luisa Fernanda Niño. 

 
 
 

 
Correo electrónico, MEET , 

Whatsapp, Plataforma 
Classroom. 

https://drive.google.com/drive/u/0/folders/10dGojXvLdp6-aaxZKX_5b7VIpRCkT_0O
https://drive.google.com/drive/u/0/folders/10dGojXvLdp6-aaxZKX_5b7VIpRCkT_0O
https://drive.google.com/drive/u/0/folders/10dGojXvLdp6-aaxZKX_5b7VIpRCkT_0O
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• Envío de actividades varias a 
aprendices. 

 
 
 
Se adjuntan algunas evidencias: 
 

Colegio Cristobal Colón, sesión de clase (2020-09-15 at 11:09 GMT-7) 
 

https://drive.google.com/open?id=1U7El8N20eJ9tTb0oGprtZJjSgixlu293
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Centro de Gestión Administrativa 

INFORME DE GESTIÓN DIARIO 

Trabajo Virtual 

 

FECHA:  16  de septiembre  de 2020 

PROCESO: Articulación SENA con la Educación media 

RESPONSABLE:  Luisa Fernanda Niño Martínez 

Actividades 
realizadas 

No de Personas 
atendidas  (vía 

correo, llamadas, 
Teams, otros) 

EVIDENCIAS (Link de Drive, pantallazo, 
correos relevantes, otros) 

¿Cuáles herramientas está 
utilizando? (teléfonos fijos, 

celulares, WhatsApp, correo, 
Teams) 

16 de septiembre: 

• Colegio República de Guatemala. 
Fichas 2020338 y 1829647. 
Comité de seguimiento SENA – 
Colegio y sesión de clase. 

• Elaboración Acta 12  
Seguimiento Académico: 
enviada. 

• Elaboración informes varios. 

• Atención a aprendices varias 
fichas. 

• Colegio Parroquial San José de 
Fontibón: elaboración de acta 
14 enviada para aprobación. 

  
 

 
 
 

60 personas 
aproximadamente. 

 

- Link de cargue de evidencias 
https://drive.google.com/drive/u/0/fold

ers/10dGojXvLdp6-
aaxZKX_5b7VIpRCkT_0O 

- Carpeta: 2020, ejecución de la 
formación, evidencia formación virtual, 

evidencias de ejecución instructores, 
Luisa Fernanda Niño. 

 
 
 

 
Correo electrónico, MEET , 

Whatsapp, Plataforma 
Classroom. 

https://drive.google.com/drive/u/0/folders/10dGojXvLdp6-aaxZKX_5b7VIpRCkT_0O
https://drive.google.com/drive/u/0/folders/10dGojXvLdp6-aaxZKX_5b7VIpRCkT_0O
https://drive.google.com/drive/u/0/folders/10dGojXvLdp6-aaxZKX_5b7VIpRCkT_0O
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• Colegio Parroquial San José de 
Fontibón: elaboración de acta 
15 en proceso. 

• Reunión  acerca de aspectos de 
supervisión de contratos.  
Grupo de articulación. 

 
 
 
Se adjuntan algunas evidencias: 
 

Colegio Republica de Guatemala - décimo (2020-09-16 at 07:05 GMT-7) 
 

Colegio Republica de Guatemala - undécimo (2020-09-16 at 10:58 GMT-7) 
 

Asesoría Pedagógica SENA - Parroquial San José de Fontibón. (2020-09-16 at 12:19 GMT-7) 
 

https://drive.google.com/open?id=1KJcEMgZkIyXWf5EFtL57ik_wU-N09pBO
https://drive.google.com/open?id=12JUHbAJCVv-He9jml_ZSzTBTorV0UX_6
https://drive.google.com/open?id=12uKfWN4foP8CBEXyovv7SV1a27Ddegpb
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Centro de Gestión Administrativa 

INFORME DE GESTIÓN DIARIO 

Trabajo Virtual 

 

FECHA:  17  de septiembre  de 2020 

PROCESO: Articulación SENA con la Educación media 

RESPONSABLE:  Luisa Fernanda Niño Martínez 

Actividades 
realizadas 

No de Personas 
atendidas  (vía 

correo, llamadas, 
Teams, otros) 

EVIDENCIAS (Link de Drive, pantallazo, 
correos relevantes, otros) 

¿Cuáles herramientas está 
utilizando? (teléfonos fijos, 

celulares, WhatsApp, correo, 
Teams) 

17 de septiembre: 

• Colegio Confederación Brisas del 
Diamante. Comité de 
seguimiento académico. Todas 
las fichas. 

• Colegio Confederación Brisas del 
Diamante. Sesión de clase. 

• Elaboración de informes varios. 

• Reporte de aprendicez para 
envío de guías impresas. 

• Elaboración y envío de actas de 
seguimiento académico para 
aprobación y registro. 

• Envío de activdiades a 
aprendicez para nivelación. 

  
 

 
 
 

60 personas 
aproximadamente. 

 

- Link de cargue de evidencias 
https://drive.google.com/drive/u/0/fold

ers/10dGojXvLdp6-
aaxZKX_5b7VIpRCkT_0O 

- Carpeta: 2020, ejecución de la 
formación, evidencia formación virtual, 

evidencias de ejecución instructores, 
Luisa Fernanda Niño. 

 
 
 

 
Correo electrónico, MEET , 

Whatsapp, Plataforma 
Classroom. 

https://drive.google.com/drive/u/0/folders/10dGojXvLdp6-aaxZKX_5b7VIpRCkT_0O
https://drive.google.com/drive/u/0/folders/10dGojXvLdp6-aaxZKX_5b7VIpRCkT_0O
https://drive.google.com/drive/u/0/folders/10dGojXvLdp6-aaxZKX_5b7VIpRCkT_0O
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• Programación comité de 
seguimiento académico 
Manuel Zapata Olivella, todas 
las fichas.  

 
 
 
Se adjuntan algunas evidencias: 
 

 

Comité de seguimiento SENA - Colegio Confederación Brisas del Diamante. (2020-09-17 at 06:05 GMT-7) 
 

Colegio Confederación Brisas del Diamante - décimo. (2020-09-17 at 11:21 GMT-7) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

https://drive.google.com/open?id=1IpbVlHtFDrgR-YeennI0OvILtfwoWn5b
https://drive.google.com/open?id=1_me73Y0W9L6YBhNV2RK4gGfIymaYHb8j


 

 
     GC-F -005 V. 05 

 
 



 

 
     GC-F -005 V. 05 



 

 
     GC-F -005 V. 05 



 

 
     GC-F -005 V. 05 

 
 
 
 



 

 
     GC-F -005 V. 05 



 

 
     GC-F -005 V. 05 

 


	Luisa Fernanda Niño Martínez Contratista

