PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Pitalito, AGOSTO de 2020

Doctora

ANA MERCEDES PENA ATAHUALPA

SUPERVISOR CONTRATO No. 1429755

Subdirectora Centro (E)

Centro de Gestion y Desarrollo Sostenible Surcolombiano
Pitalito

Asunto: Informe mensual de ejecuciéon contractual
agosto del afio 2020

Referencia: CONTRATO No. 1429755 del afio 2020

JORGE EIDER CAICEDO PASTRANA, identificado con la cédula de ciudadania No.1.053.812.262 de Manizales
(Caldas) en mi calidad de Contratista del SENA Centro de Desarrollo Empresarial - SBDC, dando cumplimiento
del Contrato de Prestacidon de Servicios de la referencia, a continuacién presento el Informe de actividades
realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Valor total del presente contrato es maximo de $40.906.667 COP incluido IVA.
(de conformidad con el régimen tributario a que pertenezca el contratista). Esta suma sera pagada por el
SENA al CONTRATISTA de la siguiente manera: a)Un (1) pago por valor de TRES MILLONES CUATROSCIENTOS
SESENTA Y SEIS MIL SEISCIENTOS SESENTA Y SIETE PESOS MCTE.($3.466.667) COP, correspondiente por el
mes de marzo de 2020 y nueve (09) pagos iguales por los meses de abril a diciembre de 2020, por valor de
CUATRO MILLONES CIENTO SESENTA MIL PESOS MCTE.($4.160.000) COP cada uno.

Plazo: Hasta el 30 de diciembre de 2020.

OBJETO:

Prestar servicios profesionales de apoyo a los usuarios de los Centros de Desarrollo Empresarial de
acuerdo a los lineamientos de la Coordinacidn Nacional de Emprendimiento y a lo determinado por el
Lider Regional de Red SENA - SBDC, asi como en el cumplimiento de las metas e indicadores asignados.
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CLAUSULA
- Acciones realizadas Evidencias
Obligaciones
Gestionar las acciones requeridas para
el cumplimiento de los Lineamientos Calendario SBDC
Estratégicos, objetivos y metas ., . asignado por el lider
g, » 00 y' ., Atencion Sala virtual Centro & P
1 establecidos por la Coordinacion del centro.

Desarrollo Empresarial SBDC mes de

Nacional de Emprendimiento, segun la agosto los dias: 05, 11, 21 y 27.

planeacion regional y del Centro de
Desarrollo Empresarial, para los
programas de Emprendimiento.

Actas drive Datos
Compartidos SBDC
https://drive.google.com/dri
ve/u/0/folders/10lKOOJNZG
wjaK9Bko4TPrV3G8GY Rjvw

Reunion coordinacion

Se participd en reunién con el nacional de
Profesional Grado 2, los dias 3, 10, emprendimiento:
18 y 24 de agosto de 2020 https://teams.mzzsoft.com/l/meet
Diseiar, gestionar y hacer join/19%3ameeting_ZmYONDI4ZWIt
.. .z e .4 .y OGIxYSOONDQALWFIYmUtMzBINjE1Z
seguimiento al plan de Accién Se particip6 en reunién con la DQzMDey%40thread.v2/0?context=
individual formulado con base en los coordinacion nacional de %7b%zZzifdz%iz;/;gﬁzzlcbczc381-
. . . . s cize-4dJ5-J1al-
5 Lineamientos entregados por la Emprendimiento los dias 12 y 19 de | sosc9316ace7%22%2c%220id%22%
. .z . 3a%2214347cd5-31d0-4caa-b436-
Coc')rd'maaon N;?aonal de 5 agosto de 2020. PPy
Emprendimiento, seguin la planeacion Reunién lider regional
regional y del Centro de Desarrollo Asistencia comité primario 03 de Invitacion Meet
Empresarial, para los programas de agosto de 2020. Id. de conferencia: 164 067
Emprendimiento. 525#
Reunidn lider regional 04 de agosto Link comité primario:
de 2020, seguimiento de https://teams.microsoft.com/I/meet
. . up-
indicadores y metas por gestor. join/19%3ameeting_MzY4Mzg5ZDAt
ZmM37S00YijliLTk4AOWYtNWNKN2EQ
MjlzMGQ0%40thread.v2/0?context=
%7b%22Tid%22%3a%22cbc2c381-
2f2e-4d93-91d1-
506c9316ace7%22%2c%220id%22%
3a%226d9de880-1c6f-4clc-ale3-
6e75d381cfc9%22%7d
Seguimiento de puesta en marcha Drive: Datos
3 Cumplir las metas asignadas Fondo Emprender a tres (3) Compartidos SBDC.
estableciendo las acciones requeridas | empresas: INNTEX, ECOTURISMO | https://drive.google.com/dri
para lograr su cumplimiento. PORTALDEL OSO S.AS.;e ve/u/0/folders/1Gd8ek0Gkec
HIDROPONIA LABOYOS gDafiPQZ4JaNTTgvmZ3yziB
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Registrar de manera confiable,
oportuna y con calidad la informacién

Se realizd revision de informacion,
para el respectivo cargue de la

Plataforma Fondo
emprender en los
proyectos asignados en
puesta en marcha.

la entidad.

realizé plan de accién.

referente al desarrollo de sus h T iva:
4 - informacidn en los aplicativos. Drlve: Datos
servicios en las plataformas Compartidos SBDC.
tecnoldgicas de la Entidad, de manera https://drive.google.com/
coherente con las evidencias de drive/folders/1Gd8ek0Gk
prestacion del servicio. cgDafiPQZ4)aNTTgvmZ3y
ziB?usp=sharing
Participar en eventos de divulgaciény | Participacion evento denominado Drive: Gestion de
s sensibilizacidn para el fomento de la jueves de emprendimiento — emprendimiendo y
cultura del emprendimiento Emprendedores Orientados los dias //empresarlsmo/ y
. . . https://drive.google.com/drive,
atendiendo los lineamientos 13y 22 de agosto de 2020. u/0/folders/1bhyZ BIZovkLbOV
establecidos. TOIfFRQYKKoQOMEhZ
Carpetas con las
Asesorar a los emprendedores en las herramientas dispuestas por
diferentes etapas establecidas para la . ., s la entidad y con el resultado
_, Asesoria ideacion y validacion: de evaluacion
creacién de empresas, tales como '
6 |. L, oy . Hotel Reencuentro Ancestral, Ruta de acceso Gestion de
ideacidn, validacion temprana, pitch y . .
formulacion de planes de negocios Laundry Break, Grupo Cof-fine SAS, emprendimiendoyy
P g0clos, OLEJ ESENCIAL S.A.S empresarismo:
con recursos del Fondo Emprender https://drive.google.com/dri
y/o otras fuentes de financiacién. ve/u/0/folders/1j0FNnnw90
P7x0JnRd50yfa-3hqOBmEy4
Sistemas digitales de
apoyo dispuestos por
. .. Se brindé asesoria para las la entidad
Realizar acompafiamiento y .
. diferentes etapas del proceso de | (www.fondoemprende
seguimiento, en la puesta en marcha ,
puesta en marcha de las empresas r.com)y demas
de las empresas creadas con recursos . . .
asignadas. Dentro de las actividades herramientas.
del Fondo Emprender u otras fuentes . , . S
7 ) ., . .. realizadas de asesoria, esta el Evidencias virtuales:
de financiacion, realizando visitas .. L
roeramadas a las instalaciones de las acompafiamiento a las empresas correos electronicos
pe rf e 27| INNTEX S.A.S AGROECOTURISMO cuenta
CeF:1tro ngesarroIIo Embresarial PORTAL DEL OSO SAS E jecaicedo@sena.edu.co
SENA P HIDROPONIA LABOYOS, con las , Drive (Datos
) actas operativas de seguimiento. compartidos SBDC) y
Videollamadas Zoom.
Carpetas con las
Asesorar a los Clientes del Centro de . — herramientas
. Asesoramiento fortalecimiento .
Desarrollo Empresarial SENA, que lo . . dispuestas por la
. empresarial con clientes: Global Fl .
8 requieran en sus procesos de . . entidad.
- . SAS, Cannagustin SAS e Inversiones
Fortalecimiento Empresarial de ) Ruta de acceso Datos
. . s Vargas Barrera SAS. Con la ultima se . .
acuerdo a los lineamientos fijados por compartidos SBDC:

https://drive.google.com/drive/
u/0/folders/1UarDQcT6P8RMiX-
d8WX1G-mwnDADYt3U
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Cumplir con las actividades
planificadas con los emprendedores
y/o empresarios en los tiempos y
condiciones estipuladas.

Planeador Semanal con las
actividades planificadas con cada
uno de los clientes, empresarios y
emprendedores registrados en el

SBDC.

Formulario dispuesto
por el Lider del SBDC
del Centro, Profesional
Grado 02.

Link:https://docs.google.com/fo
rms/d/e/1FAlIpQLScOSOc pZZiw

dwi1DLezgVFftx3icwMDzoeE5vf
Cf2MHxWIPOA/viewform

10

Diagnosticar las necesidades de
formacioén de los emprendedores y/o
empresarios y realizar sesiones de
entrenamiento para fortalecer sus
competencias.

No se desarrolaron entrenamientos
durante el mes de agosto.

No se requirieron
sesiones de
entrenamiento durante
el mes.

11

Colaborar en el desarrollo de
competencias de emprendimiento
dentro de los procesos formativos de
la Entidad en asocio con la direccién
de formacidn profesional en cada
regional y centros de formacion.

No se requirieron o asignaron para
este mes.

No se requirieron para
este mes.

12

Asistir y participar en los foros,
seminarios, capacitaciones, cursos
virtuales, comités de trabajo,
reuniones y cualquier otro tipo de
evento al que sea convocado por el
Lider regional de Red.

Se participd en reunién con el
Profesional Grado 2, los dias 3, 10,
18 y 24 de agosto de 2020

Se participd en reunién con la
coordinacién nacional de
Emprendimiento los dias 12 y 19 de
agosto de 2020.

Asistencia comité primario 03 de
agosto de 2020.

Reunidn lider regional 04 de agosto
de 2020, seguimiento de
indicadores y metas por gestor.

Actas drive Datos Compartidos
SBDC
https://drive.google.com/drive/
u/0/folders/10lKOOJNZGwjak9B
ko4TPrV3G8GY Rjvw
Reunion coordinacién nacional
de emprendimiento:
https://teams.microsoft.com/|/
meetup-
join/19%3ameeting ZmYONDI4Z
WItOGIXYSOONDQALWFIYmUtM
zBINjE1ZDQzMDcy%40thread.v2
/0?context=%7b%22Tid%22%3a
%22cbc2c381-2f2e-4d93-91d1-
506c9316ace7%22%2c%220id%
22%32%2214347cd5-31d0-
4caa-b436-
2f0a74bbffc7%22%7d
Reunion lider regional Invitacién
Meet
Id. de conferencia: 164 067
525#

Link comité primario:
https://teams.microsoft.com/|/
meetup-
join/19%3ameeting MzY4Mzg5
ZDAtZmM3ZS00YjliLTk4AOWYtN
WNkN2EOMjlzMGQ0%40thread.
v2/0?context=%7b%22Tid%22%
3a%22cbc2c381-2f2e-4d93-
91d1-
506c9316ace7%22%2c%220id%
22%32%226d9de880-1c6f-4clc-
ale3-6e75d381cfc9%22%7d
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Participar eventos de divulgacion y

No se participo durante el mes en

No se programaron

lineamientos establecidos por la
Coordinacion Nacional de
Emprendimiento, en cumplimiento de
los objetivos y lineas misionales del
programa. Estas metas serdn

13 . eventos de divulgacion ni en ruedas
ruedas de negocio del centro o la para este mes.
regional. de negocios del centro o la regional.
Procedimientos
establecidos en
Cumplir con lo establecido en los aplicativo siga GEE-P-
14 procesos y procedimientos del Se cumplid con los procesos y 006 Procedimiento
Sistema Integrado de Gestiony procedimientos SIGA. Operativo Estandar de
Autocontrol (SIGA). Asesoria. Drive: (Datos
Compartidos SBDC)
Calendario SBDC
asignado por el lider
del centro.
Identificar y promover el uso de las Atencidn Sala virtual Centro
15 diferentes fuentes de financiacion Desarrollo Empresarial SBDC mes
para la creacién de empresas. de agosto los dias: 05, 11, 21y 27.
Apoyar en los procesos No es posible
administrativos del centro y de la No se asignaron o requirieron para | evidenciar por que no
16 regional relacionados con las este mes. se requirieron para
evidencias de sus servicios prestados, este mes.
inherentes a las actividades de su
perfil.
Informe GTH-F -062 V. 06
Entregar oportunamente los informes Se entregd oportunamente el Planilla Integrada
17 mensuales y cada vez que sean informe de actividades realizadas | autoliquidacién de julio
requeridos. en el afio 2020. emitida por asopagos con N°
de referencia: 18275363
Respetar los pardmetros de Habeas Se cumplid con los procesos y Procedimientos. eStabI?ddos
18 | Data determinado para cada uno de procedimientos SIGA. en Compromiso y Dm.le:
(Documentos compartidos
los programas del Centro de sBDC)
Desarrollo Empresarial - SENA
El contratista se compromete bajo sus » . »
propios medios a cumplir para la ' Se'cumpllo cqn la ejecucién de los Formato 5W2H
vigencia 2020 o en el tiempo del indicadores :f\f.lgnados de acuerdo al enviado al lider de
contrato, con las metas asignadas y plan de accidn proyectado para la centro. Drive: Datos
19 actual vigencia.

compartidos SBDC

https://drive.google.com/
drive/folders/1ndwljocfx3

www.sena.edu.co
® ® ® SENAComunica

GTH-F-062 V.06


http://compromiso.sena.edu.co/documentos/vista/descarga.php?id=1966
http://compromiso.sena.edu.co/documentos/vista/descarga.php?id=1966
http://compromiso.sena.edu.co/documentos/vista/descarga.php?id=1966
https://drive.google.com/drive/folders/1ndwljocfx3SG2dSWEj5ZHE2plBYc6NCU?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1ndwljocfx3SG2dSWEj5ZHE2plBYc6NCU?usp=sharing
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distribuidas por el gestor lider de

centro y/o lider de Red, asi mismo
serd verificada su ejecucion mensual
por parte del supervisor del contrato.

SG2dSWEj5ZHE2pIBYc6N
CU?usp=sharing

20

En general, desarrollar todas aquellas

actividades inherentes al contrato y

necesarias para la correcta ejecucién
del objeto mismo.

Se cumplierdn a cabalidad los
apoyos y requerimientos.

Informe mensual GTH-
F-062 V06

21

En aplicacién de la Ley 1474 de 2011,
realizar cuando sea requerido por la
Entidad el apoyo a la supervision de
los contratos que celebre el SENA, y
velar por la aplicacion del Manual del
Supervisor del SENA vigente, para lo
cual deberd apoyar y gestionar la
realizacidn de todas las acciones
administrativas, financiaras,
contables, legales, y técnicas para
lograr el correcto control,
seguimiento y vigilancia de los
contratos estatales.

No se requirié por parte de la
entidad durante este mes.

No se requirié durante
el mes.

22

Realizar técnicamente cuando sea
requerido por la Entidad la
identificacion, estructuracion y
definicién de las especificaciones
técnicas de los bienes y servicios
necesarios para el cumplimiento de la
misidn institucional y apoyar la etapa
de planeacién de los procesos
contractuales de la Entidad.

Ninguna Accién durante este mes,
no se ha recibido ninguna
asignacion por parte del Centro.

No se requirié durante
el mes.

23

Presentar a la supervisién los reportes
de ejecucion de actividades en forma
mensual y los demas informes y
respuestas de comunicaciones que le
sean asignadas.

Informes mensuales con el
desarrollo de cada una de las
actividades descritas dentro de las
obligaciones contractuales.

Informe mensual GTH-
F-062 V06

24

Realizar las demas actividades propias
y necesarias para el cumplimiento del
objeto contractual.

Ninguna Accién durante este mes,
no se ha recibido ninguna
asignacién por parte del Centro.

No se han asignado a la
fecha demas acciones.

www.sena.edu.co
® ® ® SENAComunica

GTH-F-062 V.06


https://drive.google.com/drive/folders/1ndwljocfx3SG2dSWEj5ZHE2plBYc6NCU?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1ndwljocfx3SG2dSWEj5ZHE2plBYc6NCU?usp=sharing
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A continuacidn relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe. Una vez
finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el formato Informe legalizacién
desplazamiento contratista GTH-F-087, en el que se describieron las actividades desarrolladas y los
resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacidn el soporte de la legalizacidn de los desplazamientos realizados, los cuales forman parte
integral del presente informe de ejecucion contractual.

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS
ITEM| No DE LA ORDEN LUGAR DE z
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO INIClo FINALIZACION
1.
2.

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntard el respectivo informe que la
soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacion del informe de
ejecucion contractual, deberd reportarlo en el siguiente informe de ejecucion contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos enunciados como evidencias del
cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados el No. 18275363 de planilla
expedido por Asopagos correspondientes al mes de julio de 2020. (Decreto Ley 2106 de 2019 — “ Decreto Ley
Antitrdmites”)

Evidencias en ( 18) folios.
Cordialmente,

Jorge Eider Caicedo Pastrana
Contratista

C.C. N0.1.053.812.262 de Manizales (Caldas)

Recibi a satisfaccion:

Ana Mercedes Pefia Atahualpa

Supervisor(a) No. 1429755 de 2020

Subdirectora Centro (E)

Centro de Gestidn y Desarrollo Sostenible Surcolombiano

Vo Bo. Hernan Dario Rodriguez Burgos
Profesional grado 02

Vv
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GTH-F-062 V.06



El servicio publico
es de todos

Funcion Publica hace constar que:

Jorge Eider Caicedo Pastrana

Participd y completd con éxito el curso virtual:
Integridad, transparencia y lucha contra la corrupcion.

Con una duracion de 20 horas.

Fernapfio Adgusto Seg Restrepo
Director de Participacion, Transparencia y Servicio al Ciudadano



Jorge Caicedo, Contacts, Familia, Dias festivos, Dias importantes, Phases of the Moon, SBDC ago de 2020 (Hora estandar de Colombia)
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[reunion de ] [Entrenamiento ]
8am - Int. El Oso 8am - Int. La victoria
8:30am - Mesa de
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22 Personas (5) - Chat

Libia Andrea Méndez Cardozo 912
tengo 14 de 2 restaurantes para manipulacion
de alimentos, ya tengo el registro.

ofe ludivia trujillo o|* Jorge Caicedo
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! Zoom Meeting
Participants (5)

lorge C ana (Host, me]

Daniel
German Gor
hiryamsolarte
dcbenavides

o

German Gonzalez

£ Jorge Caiceda Pastrana
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Daniel
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debenavicdes
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A Se inici6 la grabacién. Esta reunion se esta grabando. Al unirse, da su consentimiento para que lo graben. Politica de privacidad

e13. Tiempos |mp|ementaC|Un 7T Chat de la reuni6én

Pilier informe de | Comisice Técnica Jesus Erwin Mosguera Ar...
evaluaciin 02 de Dclubre

15 SEP ) )
- 22 de sephemare —0 Ok.. gracias.. ahora si

Pre-Consepn 15 die Ochubre
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svaluacion
26 de seplismbre 7} Alexander Gabriel Gomez Iriarte
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Yudy Faczully Cardenas L...
El % es muy usado para
aspectos financieros

Se fue el audio

Firma ded N

Coatrabo Freseniacion de [a

14 Agoad arguiteriura ded modedn . _ ~
e {Provesdor) Guiselly Loreine Sarmien...

19 & 1

Presantacion al RS

Direclor

11 e Agosin Il ementaciin de

maaas da frabajo pos
Re=union egquipa regeanal
20 Agoata

Mo se ve la pantalla

nacional
12 Aposlo Cierre de
ennuotalonas

Harold Valencia B. (Invita...

Sl S MsPs) sSHEHS5ME3sHE s @ Ruby Patifio Hemandez

La frase "no debe permitirse

. campos en el formularno en
FORMULACION . s
blanco™ esta bien

estructurada?

Escribe un mensaje nuevo
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PASOS PARA EMPRENDER

El emprendimiento es el proceso de disefiar, lanzar y administrar un nuevo negocio, que

- generalmente comienza como una pequeiia empresa o stafup, ofreciendo a la venta un

- producto, servicio o proceso

-

- PASO 1

L" Decide bien con gue reglas, condiciones y con quien vas a entrar al juego.

- Es un punto importante, que producto va a vender, el producto tiene el precio adecuado (tener en
- cuenta cada costo: fijos y variables). El fracaso estd asociado o la iniciativa gue no tiene en cuenta
- la parte contable. (Asociado directamente con el paso 2)

- * Desde el punto de vista legal. Tengan en cuentan si se constituyen como empresa, el costo
-}

- desde un punto de vista. La carga tributaria téngala en cuenta a la hora de empezar.

o s Tenga claro el tipo de socio que quiere al lado. Va a ser la clave para que tenga éxito

: (Analogia del matrimonio).

S El arriesgado y apasionado

: El honesto

a Es tener claro como vende la idea al socio capitalista. (El inversionista)

N PASO 2

a

z Planea tu estrategia, visualiza tus objetivos, marca resultados o corto, mediano v largo plazo

s (Analogia del pasen) Es el paso a paso.
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