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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 

Pitalito, AGOSTO de 2020  
 
 
 
Doctora 
ANA MERCEDES PEÑA ATAHUALPA  
SUPERVISOR CONTRATO No. 1429755 
Subdirectora Centro (E) 
Centro de Gestión y Desarrollo Sostenible Surcolombiano 
Pitalito 

 

Asunto: Informe mensual de ejecución contractual  
agosto del año 2020 

 

Referencia: CONTRATO No. 1429755 del año 2020 
 
JORGE EIDER CAICEDO PASTRANA, identificado con la cédula de ciudadanía No.1.053.812.262 de Manizales 
(Caldas) en mi calidad de Contratista del SENA Centro de Desarrollo Empresarial - SBDC, dando cumplimiento 
del Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, a continuación presento el Informe de actividades 
realizadas en el mes objeto de cobro.  
 
Valor y forma de Pago: Valor total del presente contrato es máximo de  $40.906.667 COP incluido IVA. 
(de conformidad con el régimen tributario a que pertenezca el contratista). Esta suma será pagada por el 
SENA al CONTRATISTA de la siguiente manera: a)Un (1) pago por valor de TRES MILLONES CUATROSCIENTOS 
SESENTA Y SEIS MIL SEISCIENTOS SESENTA Y SIETE PESOS MCTE.($3.466.667) COP, correspondiente por el 
mes de marzo de 2020 y nueve (09) pagos iguales por los meses de abril a diciembre de 2020, por valor de 
CUATRO MILLONES CIENTO SESENTA MIL PESOS MCTE.($4.160.000) COP cada uno.   
 
 
Plazo: Hasta el 30 de diciembre de 2020. 
 

OBJETO: 
Prestar servicios profesionales de apoyo a los usuarios de los Centros de Desarrollo Empresarial de 
acuerdo a los lineamientos de la Coordinación Nacional de Emprendimiento y a lo determinado por el 
Líder Regional de Red SENA - SBDC, así como en el cumplimiento de las metas e indicadores asignados. 
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CLÁUSULA  
 

  
   

Obligaciones 
 

Acciones realizadas 
 

Evidencias 
 

1 

Gestionar las acciones requeridas para 
el cumplimiento de los Lineamientos 

Estratégicos, objetivos y metas 
establecidos por la Coordinación 

Nacional de Emprendimiento, según la 
planeación regional y del Centro de         

Desarrollo Empresarial, para los 
programas de Emprendimiento. 

Atención Sala virtual Centro 
Desarrollo Empresarial SBDC mes de 

agosto los días: 05, 11, 21 y 27. 

Calendario SBDC 
asignado por el líder 

del centro. 
 
 
 

2 

Diseñar, gestionar y hacer 
seguimiento al plan de Acción 

individual formulado con base en los 
Lineamientos entregados por la 

Coordinación Nacional de 
Emprendimiento, según la planeación 

regional y del Centro de Desarrollo 
Empresarial, para los programas de 

Emprendimiento. 

Se participó en reunión con el 
Profesional Grado 2, los días 3, 10, 

18 y 24 de agosto de 2020 
 

Se participó en reunión con la 
coordinación nacional de 

Emprendimiento los días 12 y 19 de 
agosto de 2020. 

 
Asistencia comité primario 03 de 

agosto de 2020. 
 

Reunión líder regional 04 de agosto 
de 2020, seguimiento de 

indicadores y metas por gestor. 

Actas drive Datos 
Compartidos SBDC 

https://drive.google.com/dri
ve/u/0/folders/1oIK0OJNZG
wjaK9Bko4TPrV3G8GY_Rjvw 
Reunion coordinación 

nacional de 
emprendimiento: 

https://teams.microsoft.com/l/meet
up-

join/19%3ameeting_ZmY0NDI4ZWIt
OGIxYS00NDQ4LWFlYmUtMzBlNjE1Z
DQzMDcy%40thread.v2/0?context=
%7b%22Tid%22%3a%22cbc2c381-

2f2e-4d93-91d1-
506c9316ace7%22%2c%22Oid%22%

3a%2214347cd5-31d0-4caa-b436-
2f0a74bbffc7%22%7d 

Reunión líder regional 
Invitación Meet  

Id. de conferencia: 164 067 
525# 

 
Link comité primario: 

https://teams.microsoft.com/l/meet
up-

join/19%3ameeting_MzY4Mzg5ZDAt
ZmM3ZS00YjliLTk4OWYtNWNkN2E0
MjIzMGQ0%40thread.v2/0?context=

%7b%22Tid%22%3a%22cbc2c381-
2f2e-4d93-91d1-

506c9316ace7%22%2c%22Oid%22%
3a%226d9de880-1c6f-4c1c-a1e3-

6e75d381cfc9%22%7d 

 

3 
Cumplir las metas asignadas 

estableciendo las acciones requeridas 
para lograr su cumplimiento. 

Seguimiento de puesta en marcha 
Fondo Emprender a tres (3) 

empresas: INNTEX, ECOTURISMO 
PORTAL DEL OSO S.A.S.;e 
HIDROPONÍA LABOYOS 

Drive: Datos 
Compartidos SBDC. 

https://drive.google.com/dri
ve/u/0/folders/1Gd8ek0Gkc
gDqfiPQZ4JaNTTgvmZ3yziB 

https://drive.google.com/drive/u/0/folders/1oIK0OJNZGwjaK9Bko4TPrV3G8GY_Rjvw
https://drive.google.com/drive/u/0/folders/1oIK0OJNZGwjaK9Bko4TPrV3G8GY_Rjvw
https://drive.google.com/drive/u/0/folders/1oIK0OJNZGwjaK9Bko4TPrV3G8GY_Rjvw
https://teams.microsoft.com/l/meetup-join/19%3ameeting_ZmY0NDI4ZWItOGIxYS00NDQ4LWFlYmUtMzBlNjE1ZDQzMDcy%40thread.v2/0?context=%7b%22Tid%22%3a%22cbc2c381-2f2e-4d93-91d1-506c9316ace7%22%2c%22Oid%22%3a%2214347cd5-31d0-4caa-b436-2f0a74bbffc7%22%7d
https://teams.microsoft.com/l/meetup-join/19%3ameeting_ZmY0NDI4ZWItOGIxYS00NDQ4LWFlYmUtMzBlNjE1ZDQzMDcy%40thread.v2/0?context=%7b%22Tid%22%3a%22cbc2c381-2f2e-4d93-91d1-506c9316ace7%22%2c%22Oid%22%3a%2214347cd5-31d0-4caa-b436-2f0a74bbffc7%22%7d
https://teams.microsoft.com/l/meetup-join/19%3ameeting_ZmY0NDI4ZWItOGIxYS00NDQ4LWFlYmUtMzBlNjE1ZDQzMDcy%40thread.v2/0?context=%7b%22Tid%22%3a%22cbc2c381-2f2e-4d93-91d1-506c9316ace7%22%2c%22Oid%22%3a%2214347cd5-31d0-4caa-b436-2f0a74bbffc7%22%7d
https://teams.microsoft.com/l/meetup-join/19%3ameeting_ZmY0NDI4ZWItOGIxYS00NDQ4LWFlYmUtMzBlNjE1ZDQzMDcy%40thread.v2/0?context=%7b%22Tid%22%3a%22cbc2c381-2f2e-4d93-91d1-506c9316ace7%22%2c%22Oid%22%3a%2214347cd5-31d0-4caa-b436-2f0a74bbffc7%22%7d
https://teams.microsoft.com/l/meetup-join/19%3ameeting_ZmY0NDI4ZWItOGIxYS00NDQ4LWFlYmUtMzBlNjE1ZDQzMDcy%40thread.v2/0?context=%7b%22Tid%22%3a%22cbc2c381-2f2e-4d93-91d1-506c9316ace7%22%2c%22Oid%22%3a%2214347cd5-31d0-4caa-b436-2f0a74bbffc7%22%7d
https://teams.microsoft.com/l/meetup-join/19%3ameeting_ZmY0NDI4ZWItOGIxYS00NDQ4LWFlYmUtMzBlNjE1ZDQzMDcy%40thread.v2/0?context=%7b%22Tid%22%3a%22cbc2c381-2f2e-4d93-91d1-506c9316ace7%22%2c%22Oid%22%3a%2214347cd5-31d0-4caa-b436-2f0a74bbffc7%22%7d
https://teams.microsoft.com/l/meetup-join/19%3ameeting_ZmY0NDI4ZWItOGIxYS00NDQ4LWFlYmUtMzBlNjE1ZDQzMDcy%40thread.v2/0?context=%7b%22Tid%22%3a%22cbc2c381-2f2e-4d93-91d1-506c9316ace7%22%2c%22Oid%22%3a%2214347cd5-31d0-4caa-b436-2f0a74bbffc7%22%7d
https://teams.microsoft.com/l/meetup-join/19%3ameeting_ZmY0NDI4ZWItOGIxYS00NDQ4LWFlYmUtMzBlNjE1ZDQzMDcy%40thread.v2/0?context=%7b%22Tid%22%3a%22cbc2c381-2f2e-4d93-91d1-506c9316ace7%22%2c%22Oid%22%3a%2214347cd5-31d0-4caa-b436-2f0a74bbffc7%22%7d
https://teams.microsoft.com/l/meetup-join/19%3ameeting_ZmY0NDI4ZWItOGIxYS00NDQ4LWFlYmUtMzBlNjE1ZDQzMDcy%40thread.v2/0?context=%7b%22Tid%22%3a%22cbc2c381-2f2e-4d93-91d1-506c9316ace7%22%2c%22Oid%22%3a%2214347cd5-31d0-4caa-b436-2f0a74bbffc7%22%7d
https://teams.microsoft.com/l/meetup-join/19%3ameeting_ZmY0NDI4ZWItOGIxYS00NDQ4LWFlYmUtMzBlNjE1ZDQzMDcy%40thread.v2/0?context=%7b%22Tid%22%3a%22cbc2c381-2f2e-4d93-91d1-506c9316ace7%22%2c%22Oid%22%3a%2214347cd5-31d0-4caa-b436-2f0a74bbffc7%22%7d
https://teams.microsoft.com/l/meetup-join/19%3ameeting_MzY4Mzg5ZDAtZmM3ZS00YjliLTk4OWYtNWNkN2E0MjIzMGQ0%40thread.v2/0?context=%7b%22Tid%22%3a%22cbc2c381-2f2e-4d93-91d1-506c9316ace7%22%2c%22Oid%22%3a%226d9de880-1c6f-4c1c-a1e3-6e75d381cfc9%22%7d
https://teams.microsoft.com/l/meetup-join/19%3ameeting_MzY4Mzg5ZDAtZmM3ZS00YjliLTk4OWYtNWNkN2E0MjIzMGQ0%40thread.v2/0?context=%7b%22Tid%22%3a%22cbc2c381-2f2e-4d93-91d1-506c9316ace7%22%2c%22Oid%22%3a%226d9de880-1c6f-4c1c-a1e3-6e75d381cfc9%22%7d
https://teams.microsoft.com/l/meetup-join/19%3ameeting_MzY4Mzg5ZDAtZmM3ZS00YjliLTk4OWYtNWNkN2E0MjIzMGQ0%40thread.v2/0?context=%7b%22Tid%22%3a%22cbc2c381-2f2e-4d93-91d1-506c9316ace7%22%2c%22Oid%22%3a%226d9de880-1c6f-4c1c-a1e3-6e75d381cfc9%22%7d
https://teams.microsoft.com/l/meetup-join/19%3ameeting_MzY4Mzg5ZDAtZmM3ZS00YjliLTk4OWYtNWNkN2E0MjIzMGQ0%40thread.v2/0?context=%7b%22Tid%22%3a%22cbc2c381-2f2e-4d93-91d1-506c9316ace7%22%2c%22Oid%22%3a%226d9de880-1c6f-4c1c-a1e3-6e75d381cfc9%22%7d
https://teams.microsoft.com/l/meetup-join/19%3ameeting_MzY4Mzg5ZDAtZmM3ZS00YjliLTk4OWYtNWNkN2E0MjIzMGQ0%40thread.v2/0?context=%7b%22Tid%22%3a%22cbc2c381-2f2e-4d93-91d1-506c9316ace7%22%2c%22Oid%22%3a%226d9de880-1c6f-4c1c-a1e3-6e75d381cfc9%22%7d
https://teams.microsoft.com/l/meetup-join/19%3ameeting_MzY4Mzg5ZDAtZmM3ZS00YjliLTk4OWYtNWNkN2E0MjIzMGQ0%40thread.v2/0?context=%7b%22Tid%22%3a%22cbc2c381-2f2e-4d93-91d1-506c9316ace7%22%2c%22Oid%22%3a%226d9de880-1c6f-4c1c-a1e3-6e75d381cfc9%22%7d
https://teams.microsoft.com/l/meetup-join/19%3ameeting_MzY4Mzg5ZDAtZmM3ZS00YjliLTk4OWYtNWNkN2E0MjIzMGQ0%40thread.v2/0?context=%7b%22Tid%22%3a%22cbc2c381-2f2e-4d93-91d1-506c9316ace7%22%2c%22Oid%22%3a%226d9de880-1c6f-4c1c-a1e3-6e75d381cfc9%22%7d
https://teams.microsoft.com/l/meetup-join/19%3ameeting_MzY4Mzg5ZDAtZmM3ZS00YjliLTk4OWYtNWNkN2E0MjIzMGQ0%40thread.v2/0?context=%7b%22Tid%22%3a%22cbc2c381-2f2e-4d93-91d1-506c9316ace7%22%2c%22Oid%22%3a%226d9de880-1c6f-4c1c-a1e3-6e75d381cfc9%22%7d
https://teams.microsoft.com/l/meetup-join/19%3ameeting_MzY4Mzg5ZDAtZmM3ZS00YjliLTk4OWYtNWNkN2E0MjIzMGQ0%40thread.v2/0?context=%7b%22Tid%22%3a%22cbc2c381-2f2e-4d93-91d1-506c9316ace7%22%2c%22Oid%22%3a%226d9de880-1c6f-4c1c-a1e3-6e75d381cfc9%22%7d
https://teams.microsoft.com/l/meetup-join/19%3ameeting_MzY4Mzg5ZDAtZmM3ZS00YjliLTk4OWYtNWNkN2E0MjIzMGQ0%40thread.v2/0?context=%7b%22Tid%22%3a%22cbc2c381-2f2e-4d93-91d1-506c9316ace7%22%2c%22Oid%22%3a%226d9de880-1c6f-4c1c-a1e3-6e75d381cfc9%22%7d
https://drive.google.com/drive/u/0/folders/1Gd8ek0GkcgDqfiPQZ4JaNTTgvmZ3yziB
https://drive.google.com/drive/u/0/folders/1Gd8ek0GkcgDqfiPQZ4JaNTTgvmZ3yziB
https://drive.google.com/drive/u/0/folders/1Gd8ek0GkcgDqfiPQZ4JaNTTgvmZ3yziB
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4 

Registrar de manera confiable, 
oportuna y con calidad la información 

referente al desarrollo de sus 
servicios en las plataformas 

tecnológicas de la Entidad, de manera 
coherente con las evidencias de 

prestación del servicio. 

Se realizó revisión de información, 
para el respectivo cargue de la 
información en los aplicativos. 

 
 

Plataforma Fondo 
emprender en los 

proyectos asignados en 
puesta en marcha.  

Drive: Datos 
Compartidos SBDC. 

https://drive.google.com/
drive/folders/1Gd8ek0Gk
cgDqfiPQZ4JaNTTgvmZ3y

ziB?usp=sharing 
 

5 

Participar en eventos de divulgación y 
sensibilización para el fomento de la 

cultura del emprendimiento 
atendiendo los lineamientos 

establecidos. 

Participación evento denominado 
jueves de emprendimiento – 

Emprendedores Orientados los días 
13 y 22 de agosto de 2020. 

 

Drive: Gestión de 
emprendimiendo y 

empresarismo 
https://drive.google.com/drive/
u/0/folders/1bhyZ_B9ZovkLbOv

TOlfFRQYKKoQOMEhZ 

6 

Asesorar a los emprendedores en las 
diferentes etapas establecidas para la 

creación de empresas, tales como 
ideación, validación temprana, pitch y 

formulación de planes de negocios, 
con recursos del Fondo Emprender 
y/o otras fuentes de financiación. 

 
Asesoría ideación y validación: 
Hotel Reencuentro Ancestral, 

Laundry Break, Grupo Cof-fine SAS, 
OLEJ ESENCIAL S.A.S 

 

Carpetas con las 
herramientas dispuestas por 
la entidad y con el resultado 

de evaluación. 
Ruta de acceso  Gestión de 

emprendimiendo y 
empresarismo :  

https://drive.google.com/dri
ve/u/0/folders/1j0FNnnw9o
P7xOJnRd5Oyfa-3hqOBmEy4 

7 

Realizar acompañamiento y 
seguimiento, en la puesta en marcha 
de las empresas creadas con recursos 
del Fondo Emprender u otras fuentes 

de financiación, realizando visitas 
programadas a las instalaciones de las 

empresas y asesorías en los centros 
Centro de Desarrollo Empresarial 

SENA. 

Se brindó asesoría para las 
diferentes etapas del proceso de 

puesta en marcha de las empresas 
asignadas. Dentro de las actividades 

realizadas de asesoría, esta el 
acompañamiento a las empresas 
INNTEX S.A.S AGROECOTURISMO 

PORTAL DEL OSO SAS E 
HIDROPONIA LABOYOS, con las 

actas operativas de seguimiento. 

Sistemas digitales de 
apoyo dispuestos  por 

la entidad 
(www.fondoemprende

r.com) y demás 
herramientas. 

Evidencias virtuales: 
correos electrónicos 

cuenta 
jecaicedo@sena.edu.co

, Drive (Datos 
compartidos SBDC) y 
Videollamadas Zoom. 

 

8 

Asesorar a los Clientes del Centro de 
Desarrollo Empresarial SENA, que lo 

requieran en sus procesos de 
Fortalecimiento Empresarial de 

acuerdo a los lineamientos fijados por 
la entidad. 

Asesoramiento fortalecimiento 
empresarial con clientes: Global FI 
SAS, Cannagustin SAS e Inversiones 
Vargas Barrera SAS. Con la ultima se 

realizó plan de acción. 

Carpetas con las 
herramientas 

dispuestas por la 
entidad. 

Ruta de acceso Datos 
compartidos SBDC: 

https://drive.google.com/drive/
u/0/folders/1UarDQcT6P8RMiX-

d8WX1G-mwnDADYt3U 

https://drive.google.com/drive/folders/1Gd8ek0GkcgDqfiPQZ4JaNTTgvmZ3yziB?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1Gd8ek0GkcgDqfiPQZ4JaNTTgvmZ3yziB?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1Gd8ek0GkcgDqfiPQZ4JaNTTgvmZ3yziB?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1Gd8ek0GkcgDqfiPQZ4JaNTTgvmZ3yziB?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/u/0/folders/1bhyZ_B9ZovkLbOvTOlfFRQYKKoQOMEhZ
https://drive.google.com/drive/u/0/folders/1bhyZ_B9ZovkLbOvTOlfFRQYKKoQOMEhZ
https://drive.google.com/drive/u/0/folders/1bhyZ_B9ZovkLbOvTOlfFRQYKKoQOMEhZ
https://drive.google.com/drive/u/0/folders/1bhyZ_B9ZovkLbOvTOlfFRQYKKoQOMEhZ
https://drive.google.com/drive/u/0/folders/1j0FNnnw9oP7xOJnRd5Oyfa-3hqOBmEy4
https://drive.google.com/drive/u/0/folders/1j0FNnnw9oP7xOJnRd5Oyfa-3hqOBmEy4
https://drive.google.com/drive/u/0/folders/1j0FNnnw9oP7xOJnRd5Oyfa-3hqOBmEy4
http://www.fondoemprender.com/
http://www.fondoemprender.com/
mailto:jecaicedo@sena.edu.co
mailto:jecaicedo@sena.edu.co
https://drive.google.com/drive/u/0/folders/1UarDQcT6P8RMiX-d8WX1G-mwnDADYt3U
https://drive.google.com/drive/u/0/folders/1UarDQcT6P8RMiX-d8WX1G-mwnDADYt3U
https://drive.google.com/drive/u/0/folders/1UarDQcT6P8RMiX-d8WX1G-mwnDADYt3U
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9 
Cumplir con las actividades 

planificadas con los emprendedores 
y/o empresarios en los tiempos y 

condiciones estipuladas. 

Planeador Semanal con las 
actividades planificadas con cada 
uno de los clientes, empresarios y 
emprendedores registrados en el 

SBDC. 

Formulario dispuesto 
por el Lider del SBDC 

del Centro, Profesional 
Grado 02. 

Link:https://docs.google.com/fo
rms/d/e/1FAIpQLScOSOc_pZZiw
dw1DLezgVFftx3icwMDzoeE5vf

Cf2MHxWIP0A/viewform 

10 

Diagnosticar las necesidades de 
formación de los emprendedores y/o 

empresarios y realizar sesiones de 
entrenamiento para fortalecer sus 

competencias. 

No se desarrolaron entrenamientos 
durante el mes de agosto. 

No se requirieron 
sesiones de 

entrenamiento durante 
el mes. 

11 

Colaborar en el desarrollo de 
competencias de emprendimiento 

dentro de los procesos formativos de 
la Entidad en asocio con la dirección 

de formación profesional en cada 
regional y centros de formación. 

No se requirieron o asignaron para 
este mes. 

 
 
 

No se requirieron para 
este mes. 

12 

Asistir y participar en los foros, 
seminarios, capacitaciones, cursos 

virtuales, comités de trabajo, 
reuniones y cualquier otro tipo de 

evento al que sea convocado por el 
Líder regional de Red. 

Se participó en reunión con el 
Profesional Grado 2, los días 3, 10, 

18 y 24 de agosto de 2020 
 

Se participó en reunión con la 
coordinación nacional de 

Emprendimiento los días 12 y 19 de 
agosto de 2020. 

 
Asistencia comité primario 03 de 

agosto de 2020. 
 

Reunión líder regional 04 de agosto 
de 2020, seguimiento de 

indicadores y metas por gestor. 

Actas drive Datos Compartidos 
SBDC 

https://drive.google.com/drive/
u/0/folders/1oIK0OJNZGwjaK9B

ko4TPrV3G8GY_Rjvw 
Reunion coordinación nacional 

de emprendimiento: 
https://teams.microsoft.com/l/

meetup-
join/19%3ameeting_ZmY0NDI4Z
WItOGIxYS00NDQ4LWFlYmUtM
zBlNjE1ZDQzMDcy%40thread.v2
/0?context=%7b%22Tid%22%3a
%22cbc2c381-2f2e-4d93-91d1-
506c9316ace7%22%2c%22Oid%

22%3a%2214347cd5-31d0-
4caa-b436-

2f0a74bbffc7%22%7d 
Reunión líder regional Invitación 

Meet  
Id. de conferencia: 164 067 

525# 
Link comité primario: 

https://teams.microsoft.com/l/
meetup-

join/19%3ameeting_MzY4Mzg5
ZDAtZmM3ZS00YjliLTk4OWYtN

WNkN2E0MjIzMGQ0%40thread.
v2/0?context=%7b%22Tid%22%

3a%22cbc2c381-2f2e-4d93-
91d1-

506c9316ace7%22%2c%22Oid%
22%3a%226d9de880-1c6f-4c1c-

a1e3-6e75d381cfc9%22%7d 

https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLScOSOc_pZZiwdw1DLezgVFftx3icwMDzoeE5vfCf2MHxWIP0A/viewform
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLScOSOc_pZZiwdw1DLezgVFftx3icwMDzoeE5vfCf2MHxWIP0A/viewform
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLScOSOc_pZZiwdw1DLezgVFftx3icwMDzoeE5vfCf2MHxWIP0A/viewform
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLScOSOc_pZZiwdw1DLezgVFftx3icwMDzoeE5vfCf2MHxWIP0A/viewform
https://drive.google.com/drive/u/0/folders/1oIK0OJNZGwjaK9Bko4TPrV3G8GY_Rjvw
https://drive.google.com/drive/u/0/folders/1oIK0OJNZGwjaK9Bko4TPrV3G8GY_Rjvw
https://drive.google.com/drive/u/0/folders/1oIK0OJNZGwjaK9Bko4TPrV3G8GY_Rjvw
https://teams.microsoft.com/l/meetup-join/19%3ameeting_ZmY0NDI4ZWItOGIxYS00NDQ4LWFlYmUtMzBlNjE1ZDQzMDcy%40thread.v2/0?context=%7b%22Tid%22%3a%22cbc2c381-2f2e-4d93-91d1-506c9316ace7%22%2c%22Oid%22%3a%2214347cd5-31d0-4caa-b436-2f0a74bbffc7%22%7d
https://teams.microsoft.com/l/meetup-join/19%3ameeting_ZmY0NDI4ZWItOGIxYS00NDQ4LWFlYmUtMzBlNjE1ZDQzMDcy%40thread.v2/0?context=%7b%22Tid%22%3a%22cbc2c381-2f2e-4d93-91d1-506c9316ace7%22%2c%22Oid%22%3a%2214347cd5-31d0-4caa-b436-2f0a74bbffc7%22%7d
https://teams.microsoft.com/l/meetup-join/19%3ameeting_ZmY0NDI4ZWItOGIxYS00NDQ4LWFlYmUtMzBlNjE1ZDQzMDcy%40thread.v2/0?context=%7b%22Tid%22%3a%22cbc2c381-2f2e-4d93-91d1-506c9316ace7%22%2c%22Oid%22%3a%2214347cd5-31d0-4caa-b436-2f0a74bbffc7%22%7d
https://teams.microsoft.com/l/meetup-join/19%3ameeting_ZmY0NDI4ZWItOGIxYS00NDQ4LWFlYmUtMzBlNjE1ZDQzMDcy%40thread.v2/0?context=%7b%22Tid%22%3a%22cbc2c381-2f2e-4d93-91d1-506c9316ace7%22%2c%22Oid%22%3a%2214347cd5-31d0-4caa-b436-2f0a74bbffc7%22%7d
https://teams.microsoft.com/l/meetup-join/19%3ameeting_ZmY0NDI4ZWItOGIxYS00NDQ4LWFlYmUtMzBlNjE1ZDQzMDcy%40thread.v2/0?context=%7b%22Tid%22%3a%22cbc2c381-2f2e-4d93-91d1-506c9316ace7%22%2c%22Oid%22%3a%2214347cd5-31d0-4caa-b436-2f0a74bbffc7%22%7d
https://teams.microsoft.com/l/meetup-join/19%3ameeting_ZmY0NDI4ZWItOGIxYS00NDQ4LWFlYmUtMzBlNjE1ZDQzMDcy%40thread.v2/0?context=%7b%22Tid%22%3a%22cbc2c381-2f2e-4d93-91d1-506c9316ace7%22%2c%22Oid%22%3a%2214347cd5-31d0-4caa-b436-2f0a74bbffc7%22%7d
https://teams.microsoft.com/l/meetup-join/19%3ameeting_ZmY0NDI4ZWItOGIxYS00NDQ4LWFlYmUtMzBlNjE1ZDQzMDcy%40thread.v2/0?context=%7b%22Tid%22%3a%22cbc2c381-2f2e-4d93-91d1-506c9316ace7%22%2c%22Oid%22%3a%2214347cd5-31d0-4caa-b436-2f0a74bbffc7%22%7d
https://teams.microsoft.com/l/meetup-join/19%3ameeting_ZmY0NDI4ZWItOGIxYS00NDQ4LWFlYmUtMzBlNjE1ZDQzMDcy%40thread.v2/0?context=%7b%22Tid%22%3a%22cbc2c381-2f2e-4d93-91d1-506c9316ace7%22%2c%22Oid%22%3a%2214347cd5-31d0-4caa-b436-2f0a74bbffc7%22%7d
https://teams.microsoft.com/l/meetup-join/19%3ameeting_ZmY0NDI4ZWItOGIxYS00NDQ4LWFlYmUtMzBlNjE1ZDQzMDcy%40thread.v2/0?context=%7b%22Tid%22%3a%22cbc2c381-2f2e-4d93-91d1-506c9316ace7%22%2c%22Oid%22%3a%2214347cd5-31d0-4caa-b436-2f0a74bbffc7%22%7d
https://teams.microsoft.com/l/meetup-join/19%3ameeting_ZmY0NDI4ZWItOGIxYS00NDQ4LWFlYmUtMzBlNjE1ZDQzMDcy%40thread.v2/0?context=%7b%22Tid%22%3a%22cbc2c381-2f2e-4d93-91d1-506c9316ace7%22%2c%22Oid%22%3a%2214347cd5-31d0-4caa-b436-2f0a74bbffc7%22%7d
https://teams.microsoft.com/l/meetup-join/19%3ameeting_ZmY0NDI4ZWItOGIxYS00NDQ4LWFlYmUtMzBlNjE1ZDQzMDcy%40thread.v2/0?context=%7b%22Tid%22%3a%22cbc2c381-2f2e-4d93-91d1-506c9316ace7%22%2c%22Oid%22%3a%2214347cd5-31d0-4caa-b436-2f0a74bbffc7%22%7d
https://teams.microsoft.com/l/meetup-join/19%3ameeting_MzY4Mzg5ZDAtZmM3ZS00YjliLTk4OWYtNWNkN2E0MjIzMGQ0%40thread.v2/0?context=%7b%22Tid%22%3a%22cbc2c381-2f2e-4d93-91d1-506c9316ace7%22%2c%22Oid%22%3a%226d9de880-1c6f-4c1c-a1e3-6e75d381cfc9%22%7d
https://teams.microsoft.com/l/meetup-join/19%3ameeting_MzY4Mzg5ZDAtZmM3ZS00YjliLTk4OWYtNWNkN2E0MjIzMGQ0%40thread.v2/0?context=%7b%22Tid%22%3a%22cbc2c381-2f2e-4d93-91d1-506c9316ace7%22%2c%22Oid%22%3a%226d9de880-1c6f-4c1c-a1e3-6e75d381cfc9%22%7d
https://teams.microsoft.com/l/meetup-join/19%3ameeting_MzY4Mzg5ZDAtZmM3ZS00YjliLTk4OWYtNWNkN2E0MjIzMGQ0%40thread.v2/0?context=%7b%22Tid%22%3a%22cbc2c381-2f2e-4d93-91d1-506c9316ace7%22%2c%22Oid%22%3a%226d9de880-1c6f-4c1c-a1e3-6e75d381cfc9%22%7d
https://teams.microsoft.com/l/meetup-join/19%3ameeting_MzY4Mzg5ZDAtZmM3ZS00YjliLTk4OWYtNWNkN2E0MjIzMGQ0%40thread.v2/0?context=%7b%22Tid%22%3a%22cbc2c381-2f2e-4d93-91d1-506c9316ace7%22%2c%22Oid%22%3a%226d9de880-1c6f-4c1c-a1e3-6e75d381cfc9%22%7d
https://teams.microsoft.com/l/meetup-join/19%3ameeting_MzY4Mzg5ZDAtZmM3ZS00YjliLTk4OWYtNWNkN2E0MjIzMGQ0%40thread.v2/0?context=%7b%22Tid%22%3a%22cbc2c381-2f2e-4d93-91d1-506c9316ace7%22%2c%22Oid%22%3a%226d9de880-1c6f-4c1c-a1e3-6e75d381cfc9%22%7d
https://teams.microsoft.com/l/meetup-join/19%3ameeting_MzY4Mzg5ZDAtZmM3ZS00YjliLTk4OWYtNWNkN2E0MjIzMGQ0%40thread.v2/0?context=%7b%22Tid%22%3a%22cbc2c381-2f2e-4d93-91d1-506c9316ace7%22%2c%22Oid%22%3a%226d9de880-1c6f-4c1c-a1e3-6e75d381cfc9%22%7d
https://teams.microsoft.com/l/meetup-join/19%3ameeting_MzY4Mzg5ZDAtZmM3ZS00YjliLTk4OWYtNWNkN2E0MjIzMGQ0%40thread.v2/0?context=%7b%22Tid%22%3a%22cbc2c381-2f2e-4d93-91d1-506c9316ace7%22%2c%22Oid%22%3a%226d9de880-1c6f-4c1c-a1e3-6e75d381cfc9%22%7d
https://teams.microsoft.com/l/meetup-join/19%3ameeting_MzY4Mzg5ZDAtZmM3ZS00YjliLTk4OWYtNWNkN2E0MjIzMGQ0%40thread.v2/0?context=%7b%22Tid%22%3a%22cbc2c381-2f2e-4d93-91d1-506c9316ace7%22%2c%22Oid%22%3a%226d9de880-1c6f-4c1c-a1e3-6e75d381cfc9%22%7d
https://teams.microsoft.com/l/meetup-join/19%3ameeting_MzY4Mzg5ZDAtZmM3ZS00YjliLTk4OWYtNWNkN2E0MjIzMGQ0%40thread.v2/0?context=%7b%22Tid%22%3a%22cbc2c381-2f2e-4d93-91d1-506c9316ace7%22%2c%22Oid%22%3a%226d9de880-1c6f-4c1c-a1e3-6e75d381cfc9%22%7d
https://teams.microsoft.com/l/meetup-join/19%3ameeting_MzY4Mzg5ZDAtZmM3ZS00YjliLTk4OWYtNWNkN2E0MjIzMGQ0%40thread.v2/0?context=%7b%22Tid%22%3a%22cbc2c381-2f2e-4d93-91d1-506c9316ace7%22%2c%22Oid%22%3a%226d9de880-1c6f-4c1c-a1e3-6e75d381cfc9%22%7d
https://teams.microsoft.com/l/meetup-join/19%3ameeting_MzY4Mzg5ZDAtZmM3ZS00YjliLTk4OWYtNWNkN2E0MjIzMGQ0%40thread.v2/0?context=%7b%22Tid%22%3a%22cbc2c381-2f2e-4d93-91d1-506c9316ace7%22%2c%22Oid%22%3a%226d9de880-1c6f-4c1c-a1e3-6e75d381cfc9%22%7d
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13 
Participar eventos de divulgación y 
ruedas de negocio del centro o la 

regional. 

No se participó durante el mes en 
eventos de divulgación ni en ruedas 
de negocios del centro o la regional. 

No se programarón 
para este mes. 

 

14 
Cumplir con lo establecido en los 

procesos y procedimientos del 
Sistema Integrado de Gestión y 

Autocontrol (SIGA). 

Se cumplió con los procesos y 
procedimientos SIGA. 

Procedimientos 
establecidos en 

aplicativo siga  GEE-P-
006  Procedimiento 

Operativo Estandar de 
Asesoria. Drive: (Datos 

Compartidos SBDC) 

15 
Identificar y promover el uso de las 
diferentes fuentes de financiación 

para la creación de empresas. 

Atención Sala virtual Centro 
Desarrollo Empresarial SBDC mes 
de agosto los días: 05, 11, 21 y 27. 

Calendario SBDC 
asignado por el líder 

del centro. 
 

 
 
 
 
 

16 

Apoyar en los procesos 
administrativos del centro y de la 

regional relacionados con las 
evidencias de sus servicios prestados, 

inherentes a las actividades de su 
perfil. 

No se asignaron o requirieron para 
este mes. 

 
 

No es posible 
evidenciar por que no 

se requirieron para 
este mes. 

 
 

17 
Entregar oportunamente los informes 

mensuales y cada vez que sean 
requeridos. 

 

Se entregó oportunamente el 
informe de actividades realizadas 

en el año 2020. 

Informe GTH-F -062 V. 06 
Planilla Integrada 
autoliquidación de julio 
emitida por asopagos con N° 
de referencia:    18275363 

18 
Respetar los parámetros de Habeas 
Data determinado para cada uno de 

los programas del Centro de 
Desarrollo Empresarial - SENA 

Se cumplió con los procesos y 
procedimientos SIGA. 

 

Procedimientos establecidos 
en Compromiso y Drive: 

(Documentos compartidos 
SBDC) 

19 

El contratista se compromete bajo sus 
propios medios a cumplir para la 
vigencia 2020 o en el tiempo del 

contrato, con las metas asignadas y 
lineamientos establecidos por la 

Coordinación Nacional de 
Emprendimiento, en cumplimiento de 

los objetivos y líneas misionales del 
programa. Estas metas serán 

Se cumplió con la ejecución de los 
indicadores asignados de acuerdo al 

plan de acción proyectado para la 
actual vigencia. 

 

 

Formato 5W2H 
enviado al líder de 

centro. Drive: Datos 
compartidos SBDC 

https://drive.google.com/
drive/folders/1ndwljocfx3

http://compromiso.sena.edu.co/documentos/vista/descarga.php?id=1966
http://compromiso.sena.edu.co/documentos/vista/descarga.php?id=1966
http://compromiso.sena.edu.co/documentos/vista/descarga.php?id=1966
https://drive.google.com/drive/folders/1ndwljocfx3SG2dSWEj5ZHE2plBYc6NCU?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1ndwljocfx3SG2dSWEj5ZHE2plBYc6NCU?usp=sharing
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distribuidas por el gestor líder de 
centro y/o líder de Red, así mismo 

será verificada su ejecución mensual 
por parte del supervisor del contrato. 

 SG2dSWEj5ZHE2plBYc6N
CU?usp=sharing 

 

20 
En general, desarrollar todas aquellas 
actividades inherentes al contrato y 

necesarias para la correcta ejecución 
del objeto mismo. 

Se cumplierón a cabalidad los 
apoyos y requerimientos. 

 
Informe mensual GTH-
F-062 V06 

 

21 

En aplicación de la Ley 1474 de 2011, 
realizar cuando sea requerido por la 
Entidad el apoyo a la supervisión de 
los contratos que celebre el SENA, y 

velar por la aplicación del Manual del 
Supervisor del SENA vigente, para lo 

cual deberá apoyar y gestionar la 
realización de todas las acciones 

administrativas, financiaras, 
contables, legales, y técnicas para 

lograr el correcto control, 
seguimiento y vigilancia de los 

contratos estatales. 
 

 

 

No se requirió por parte de la 
entidad durante este mes. 

 
 
 
 

No se requirió durante 
el mes. 

 
 

22 

Realizar técnicamente cuando sea 
requerido por la Entidad la 

identificación, estructuración y 
definición de las especificaciones 
técnicas de los bienes y servicios 

necesarios para el cumplimiento de la 
misión institucional y apoyar la etapa 

de planeación de los procesos 
contractuales de la Entidad. 

Ninguna Acción durante este mes, 
no se ha recibido ninguna 

asignación por parte del Centro. 
 
 
 

 
 
 
 

No se requirió durante 
el mes. 

 

23 

Presentar a la supervisión los reportes 
de ejecución de actividades en forma 

mensual y los demás informes y 
respuestas de comunicaciones que le 

sean asignadas. 
 

Informes mensuales con el 
desarrollo de cada una de las 

actividades descritas dentro de las 
obligaciones contractuales. 

 
 

Informe mensual GTH-
F-062 V06 

 
 
 

24 

Realizar las demás actividades propias 
y necesarias para el cumplimiento del 

objeto contractual. 
 
 

 
 

Ninguna Acción durante este mes, 
no se ha recibido ninguna 

asignación por parte del Centro. 
 

 
No se han asignado a la 
fecha demás acciones. 

 
 

https://drive.google.com/drive/folders/1ndwljocfx3SG2dSWEj5ZHE2plBYc6NCU?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1ndwljocfx3SG2dSWEj5ZHE2plBYc6NCU?usp=sharing
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A continuación relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este informe. Una vez 
finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el formato Informe legalización 
desplazamiento contratista GTH-F-087,  en el que se describieron las actividades desarrolladas y los 
resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.  

Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los cuales forman parte 
integral del presente informe de ejecución contractual.   

ITEM No  DE LA ORDEN 
DE VIAJE 

LUGAR DE 
DESPLAZAMIENTO 

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS 
INICIO FINALIZACIÓN 

1. 
2. 

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo informe que la 
soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentación del informe de 
ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente informe de ejecución contractual. 

Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos enunciados como evidencias del 
cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados el No. 18275363 de planilla 
expedido por Asopagos correspondientes al mes de julio de 2020. (Decreto Ley 2106 de 2019 – “ Decreto Ley 
Antitrámites”) 

Evidencias en ( 18) folios. 

Cordialmente,  

Jorge Eider Caicedo Pastrana 
Contratista 

C.C. No.1.053.812.262 de Manizales (Caldas)

Recibí a satisfacción: 

Ana Mercedes Peña Atahualpa 
Supervisor(a) No. 1429755  de 2020  
Subdirectora Centro (E) 
Centro de Gestión y Desarrollo Sostenible Surcolombiano 

Vo Bo.  Hernan Dario Rodríguez Burgos 
Profesional grado 02 



Jorge Eider Caicedo Pastrana
C.C 1.053.812.262

Bogotá D.C., 24 de agosto 2020

Código: 76850409000
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