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INFORME DE SUPERVISION FINAL
CONTRATO DE PRESTACION DE APOYO A LA GESTION N°097 de 2025

VALOR INICIAL:

CONTRATO No.: 097 DE 2025
CONTRATANTE: MUNICIPIO DE MONIQUIRA
NIT: 800099662-3 .
R/L: FREDY IOVANNY PARDO PINZON
CC No.: 74.243.302 DE MONIQUIRA
CONTRATISTA: Maria Fernanda Pérez Rodriguez.
C.C. No.: 1.049.621.182 de Tunja
OBJETO: “PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA
GESTION PARA EL DESARROLLO DE
ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS
RELACIONADAS CON EL PROCESO DE
RECAUDO DE IMPUESTOS ADELANTADOS
POR LA SECRETARIA DE HACIENDA DEL
MUNICIPIO DE MONIQUIRA BOYACA™.
SEIS MILLONES DOSCIENTOS OCHENTA Y

| SEIS MIL SEISCIENTOS SESENTA Y SEIS

PESOS ($6.286.666,00) M/ICTE

CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD
PRESUPUESTAL INICIAL:

DIS- 2025000175 DEL 25 DE MARZO DE 2025

CERTIFICADO DE REGISTRO
PRESUPUESTAL INICIAL:

RES-2025000319 DEL 07 DE ABRIL DE 2025

VALOR TOTAL DEL CONTRATO

SEIS, MILLONES DOSCIENTOS OCHENTA Y
SEIS MIL SEISCIENTOS SESENTA Y SEIS
PESOS ($6.286.666,00) M/CTE

PLAZO DE EJECUCION INICIAL:

DOS (02} MESES Y VENTIDOS (22) DIAS

PLAZO DE EJECUCION TOTAL:

DOS {02) MESES Y VENTIDOS (22} DIAS

FECHA DE INICIACION INICIAL.;

08/04/2025

FECHA TERMINACION:

30/06/2025

PERIODO DE SUPERVISION:

08 DE JUNIO DE 2025 AL 30 DE JUNIO DE
2025 '

DESARROLLO DEL CONTRATO

En el periodo relacionado se ejecutaron las siguientes actividades, acorde al informe entregado por

el contratista:

expedientes de cobro persuasivo
y coactivo de las diferentes rentas
recaudadas por el municipio, en
especial el impuesio predial,
industria y comercio y multas.

organizanos en su respectivo archivo.

ACTIVIDADES :
CONTRACTUALES ACTIVI_I?ADES REALIZADAS _ EVIDENCIA
Apoyar en las labores de | Se realizé la consulta de expedientes en la | Documentos
organizacion y control de | base de datos actualizada para poder | relacionados en la

secretaria de hacienda
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CONTRACTUALES ACTIVIDADES REALIZADAS EVIDENCIA

Apoyo a la gestidn en el manejo | Constantemente se realiza el ingreso de la | INFORME DE
de las bases de datos de los | informacion a la base de datos de los ACTIVIDADES FINAL
procesos de cobra persuasivo y | distintos usuarios notificados en cada una
coactivo de los impuestos, a fin | de las etapas de cobro coactive, como son
de mantenerla actualizada vy | las notificaciones, los persuasivos, los
disponible para la consulta | mandamientos de pago y posteriormente
permanente y actualizacion con | las liquidaciones.
los actos administrativos y demas
actuaciones que se expidan
Apoyar las labores de depuracién | Se genert la base de datos de los usuarios | INFORME DE
y seleccidn de los contribuyentes | morasos en el sistema SINFA para realizar | ACTIVIDADES FINAL

para la notificacion de las
diferentes  actuaciones tales
como cobros persuasivos y
demas  comunicaciones, y
apoyando la  digitacion
organizaciéon de las mismas para
su notificacion.

la liquidacion oficial del cobro det impuesto
predial.

Apoyo a la gestidon para que en
coordinacidn con el notificador de

Se hace entrega al notificador de los
distintos documentos gque necesita para

El secretario de hacienda
ratifica 1o anteriormente

la entidad, se haga Ila| nolificar a los usuarios morosos de | enunciado.
organizacidn y control del envio | impuesto predial y luego se recibe la

de correspondencia retacionada | informacion para hacer el ingreso en la base

con el cobro coactive vy | dedatos.

persuasivo, y el archivo de las

evidencias y creacién de los

expedientes a que haya lugar

atendiendo a la normatividad y

procesos de control vigentes.

Apoyar cuando las necesidades | Se han cargado en la ventanilla unica las ;| INFORME DE
del servicio lo requieran en la | respuestas a los derechos de peticion | ACTIVIDADES FINAL

revision oportuna de la
carrespondencia radicada en la
ventanilla dnica en relacion con
las peticiones de los
contribuyentes por los diferentes
impuestos administrados por la
entidad, y apoyar de acuerdo con
las instrucciones impartidas por
su superiof y/o asesor de cobro
coactivo, en el tramite de |la
respuesta, gestionando dentro
del archivo de la entidad y las
bases de datos de impuestos, la
blasqueda de expedientes, pagos,
y demas documentos requeridos
para su respuesta, dando aviso a
su  superior inmediato o
profesional designado para tal fin,
para controfar que la misma se
responda dentro de los términos y
realizando su descargue en la
plataforma.

solicitando prescripciones de impuesto

predial e indusiria y comercio, las
inscripciones, liquidaciones y cancelaciones
referetes al impuesto de industria ¥y
COMercio.
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Cuando las necesidades del
servicio lo requieran, apoyar a la

Se empezo la reorganizacion del archivo
de cobro coativo de afios anteriores para

EiL SECRETARIO DE
HACIENDA DA FE DE

los distintos tramites, y cuando
las necesidades del servicio lo
requieran, en la orientacion a
contribuyentes de cobro coactivo
y demas usuarios externos e
internos.

gestion en la Secretaria De | facilitar el ingreso de los nuevos LO ANTERIOR.
Hacienda en el archive vy | decumentos.

organizacion de la

documentacion Y

correspondencia referente a los

expedientes y procesos

relacionados con el cobro

coactivo.

Apoyar las labores de la | Se dio el apoyo en la ventanila de industria INFORME DE
SECRETARIA DE HACIENDA en | y comercio para reafizar la liquidacion anual | ACTIVIDADES FINAL

del impuesto de industria y comaercio a los
distintos contribuyentes, asesorandolos en
el procesos y resolviendo las distintas
inquietudes que se presentaron.

Acatar las observaciones y
recomendaciones del supervisor
dirigidas al adecuado
cumplimento del objeto del
contrato.

Siempre se realiza lo indicade por el
secretaric de hacienda sobre directrices,
sugerencias y Grdenes..

ElL SECRETARIO DE
HACIENDA DA FE DE
LO ANTERIOR.

Asi mismo, el Contratista cumplié con la publicidad de! informe, seguridad social y respectiva cuenta de

cobro en Ja plataforma SECOP 2., los cuales se encuentran anexos al presente documento.

La anterior se expide a los treinta (30) dlas del mes de JUNIO del afic dos mil veinticinco (2023).

HENRY ARISTIDES V
SECRETARIO DE HACIE

Maria Fernanda ére

A RONCANCIO

"HENRY ARISTIDES

A DEL MUNICIPIO DE MONIQUIRA

- Nombre

Rodriguez. VELANDIA RONCANCIO
. Firma S
TRD ~ Cédigo Dependencia

Teléfono: {+57) 608 728N124 !
wwvy.maniuunre-boyaca.gov.co |
contactenos@moniquira-boyacagov.co -
alcaldiam.moniguira-boyaca govoo
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CERTIFICACION Y ORDEN DE PAGO

CERTIFICACION Y ORDEN DE PAGO

La suscrita secretaria de Hacienda, en mi condicion de supervisor del contrato de Prestacién de
Servicios de Profesionales No. 097, suscrito con MARIA FERNANDA PEREZ RODRIGUEZ, cuyo
objeto “PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA EL DESARROLLO DE
ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS RELACIONADAS CON EL PROCESQO DE RECAUDO DE
IMPUESTOS ADELANTADOS POR LA SECRETARIA DE HACIENDA DEL MUNICIPIO DE
MONIQUIRA BOYACA”, asi como en las demas actividades legales que estén relacionadas con el
funcionamiento institucional de la Alcaidia, certifica que el contratista ha cumplido a cabalidad con
las obligaciones y/o logros del contrato, de acuerdo con el informe presentado el dia treinta (30) de
Junio de 2025,

Porla anterior, solicito se cancele el pago final correspondiente a ta suma de: un millén seiscientos
ochenta y seis mil seiscientos sesenta y seis pesos ($1.686.666) Moneda Corriente, por los
periodos comprendido entre el 08 de junio al 30 de junio de 2025, el cual se cancelard de
conformidad con lo establecido en la clausula sexta -forma de pago, del contrato.

Adicionalmente, se certifica que el contratista cumplié con los pagos de Seguridad social y ARL
correspondientes al contrato.

VALOR DEL CONTRATO / . NUEVO SALDO DEL
Orden N*PAGO VALOR CONTRATO
$6.286.666 FINAL $1.686.666 $0

VALOR A PAGAR: un millén seiscientos ochenta y seis mil seiscientos sesenta y seis
PESOS MICT {$1.686.666)

Para constancia se firma en Moniquira, Boyaca, a los treinta (30) dias de junio de 2025.

HENRY ARISTIDES VELANDIA RONCANCIO
a de Hacienda
upervisor

Nombre  Mario Fernanda Pérez enry Aristides Velandig

Rodriguez Roncancio
______ Firma
TRD Codigo Dependencia

Teléfono: (+5?) 608 7281124
. contactenoss amonlquara boyeca gcv {=t]
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