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NUMERO DE INFORME N. 03

NOMBRE DEL CONTRATISTA: DANIEL MAURICIO BOADA PENA

CONTRATO SUPERVISADO No. 374-2025

PERIODO A COBRAR:
MES: DEL 09 DE JUNIO AL 08 DE JULIO DE 2025

OBJETO DEL CONTRATO
CONTRATAR LA PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA EL
DISENO, PRODUCCION Y DIFUSION DE CONTENIDOS AUDIOVISUALES
DIRIGIDOS AL FORTALECIMIENTO DE LA RED DE COMUNICACIONES
EXTERNAS DE LOS PROGRAMAS INSTITUCIONALES DEL MUNICIPIO DE EL
ESPINAL TOLIMA.

OBLIGACIONES ESPECIFICAS ACTIVIDADES REALIZADAS CUMPLE NO NO
: ' CUMPLE | APLICA |

1. Apoyar la creacién y |Realizd la produccion de
desarrollo de | videos cortos durante el mes
contenidos de mayo, los cuales fueron X
audiovisuales que put?llcodo§ ~on los fedes
PR los iniciativas socnqles oficiales. Estos videos

cubrieron eventos clave. Las

Y programas | gctividades incluyeron la
institucionales de la | filmacién de los eventos en
. Alcaldia Municipal de | sitio, la edicién del material
El Espinal audiovisual, la incorporacion
de enfrevistas a beneficiarios

y funcionarios y la finalizacién

con graficaciéon y

‘musicalizacion, logrando
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excelentes reproducciones
por video, lo que contribuyd
a visibilizar los logros de la
administracion.

2
L.

Brindar apoyo en la

Colaboré activamente en la

audiovisuales producidos

para la Alcaldia.

planificacién y | ejecucion de la campaia X |
ejecucion de |de Festival del San Pedro en
camparias de El .Espmol, duronffg este
difusion Utilizando periodo en _Ics festividades.
LU o Esta campana, enfocada en
medios audiovisuales, | |q promocién, incluyé la
para fortalecer la | creacién de una serie de
comunicaciéon mensgjes audiovisuales que
externa de la | se difundieron intensamente
entidad. a través de las redes sociales
de la Alcaldia, emisoras
locales y pantallas en puntos
estratégicos del municipio.
3. Asistir técnica y | Brindé apoyo integral en
creativa durante todas dive'rso_s proyecfc?s X
las etapas de | audiovisuales de Ig Alcaldia
produccion QUronte el pe_nodo' del
! informe. Esto incluyd la
incluyendo colaboracién en la
preproduccion, preproduccién,
grabacion Y | participando en la definicién
postproducciéon de los | de conceptos y la |
contenidos elaboracién de guiones; la ‘
BUdiovisuales asistencia durante la i
' grabacién, operando
equipos y coordinando la
logistica; y la participaciéon
en la postproduccion,
colaborando en la edicién y
_ finalizacion de los videos.
Yy Este apoyo asegurd la
| calidad técnica y creativa
% de los materiales
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4. Apoyar en la gestion | Apoyd activamente en la
de los recursos y la | coordinacion y el X
logistica  necesaria | 9séguramiento  de  los
para la produccion elementos requeridos para
. todas las grabaciones
de los materiales | eqjizadas durante el periodo
Qudiovisuales, del informe. Esto incluyd la
asegurando sU | gestion de la disponibilidad
calidad y | de equipos como cédmaras,
cumplimiento con los | Micréfonos e iluminacién, asi
plazos establecidos como la coorc!mocién de
espacios y permisos para las
locaciones de filmacion.
5. Brindar asistencia en | Proporciond apoyo clave en
la asesoria | la definicion de enfoques X L
estratégica sobre el |Para las campafas de
uso de contfenidos |CSOMmUnICAcion digital
Lo durante el Ultimo mes. Esto
audiovisuales  para | inclyyé la identificacion de
mejorar la imagen ||os tipos de contenido
institucional de la | audiovisual mds efectivos
Alcaldia municipal y | para diferentes pudblicos,
sus  dependencias | como futoriales rép’idos para
para  aumentar la 1rom|fes' en Ilnga o
I cion de la testimonios |nsp!rodores
s sobre programas sociales.
comunidad
6. Apoyar = en la | Brindd soporte continuo en la
actualizacién y | adaptacién y mejora de los X
optimizacién de los | materiales existentes. Esto
contenidos incluyd la revision periédica
auvdiovisuales de los videos y piezas
conforme a las | gréficas ya publicados para
necesidades asegurar su relevancia vy
- cambiantes de la | precision.

Alcaldia municipal de
El Espinal y  su

“audiencia.
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7. Las demds actividades | Realizé todas las demds
que sean asignada por | actividades que el supervisor X
el supervisor y que | del contrato requirid y que
guarden relacién con | estuvieran relacionadas con
el objeto contractual. | el objeto contractual.

Cumplimiento de pago seguridad social: ABRIL

CUMPLIO NO CUMPLIO
X

EXISTEN OBSERVACIONES
Si NO

Observaciones:

IVAN FER
DIRECTOR AD

JAS MORENO
STRATIVO DE LAS TIC

Mg Proyectt: R'oger'Ayala Rondon - Contratista D.A de las TIC'S
% Revisé: Julian Ricardo Rodriguez Soto - Contratista D.A de las TIC'S

: ,, Aprobo Ivan Ferney Rojas Moreno - Director Administrativo de las TIC'S
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