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INFORME DE SUPERVISION N° 3
CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES N° 016 de 2025.

NOMBRE CARLOS ENRIQUE CAQUIMBO RODRIGUEZ
CONTRATISTA | IDENTIFICACION 1.003.810.856 DE NEIVA (H)

PROCESQO SECOP PMN-CD-013-2025
I
"PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES COMO ABOGADO PARA EL APOYO Y
OBIETO ACOMPANAMIENTO, EN EL CUMPLIMIENTO DE LAS FUNCIONES Y ACTIVIDADES DEL
PLAN ACCION A CARGO DE LA OFICINA PARA LA VIGILANCIA ADMINISTRATIVA Y LA
GESTION PUBLICA DE LA PERSONERIA MUNICIPAL DE NEIVA".

01 de abril de 2025. | FECHA DE TERMINACION 30 DE AGOSTO DE 2025
FECHA DEL INICIAL:
ACTA DE INICIO FECHA DE TERMINACION
MAS ADICION:

BALANCE JURIDICO - ADMINISTRATIVO
VALOR INICIAL $12.500.000,00

Contrato DOCE MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS MCTE
VALOR S0
ADICIONAL N/A
VALOR TOTAL $12.500.000,00
Contrato DOCE MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS MCTE
CERTIFICADC DE
DISPONIBILIDAD 043 REGISTRO PRESUPUESTAL N° 60
NG
| PERIODO DE
EJECUCION Del Primero (01} de junio al treinta (30) de junio del 2025.

PLAZO INICIAL CINCO (5) MESES, contados a partir de la suscripcidn del acta de inicio, en todo caso sin
superar la presente vigencia fiscal.

PLAZO N/A o - Yo
ADICIONAL
PLAZO TOTAL CINCO {5) MESES, contados a partir de la suscripcion del acta de inicio, en todo caso sin

superar Lla presente vigencia fiscal.
PAZ Y ) SALVO PARA | No. 25159110003309
CONTRATACION
FORMA DE PAGO: A) Un primer pago correspondiente a los dias ejecutados desde el acta de inicio del contrato
hasta el dia dltimo del respectivo mes. B} Pagos mensuales iguales vencidos, comprendido entre el primera (1) y
el ultimo dia de cada mes, cada uno por DOS MILLONES QUINIENTOS MIL PESQOS {$ 2.500.000) M/CTE, y C) Un
ultimo pago proporcional por los dias ejecutados hasta el cumplimiento del plazo pactado.

Cada pago estara precedido de la certificacion de cumplimiento a satisfaccidon expedida por el supervisor del

; contrato, previa presentacion del informe de actividades correspondiente dentro de los diez (10) dias siguientes al
vencimiento de cada mensualidad o al periodo de ejecucion y acreditacion del pago de los aportes al sistema de

] seguridad social en Salud, Pensidn y Riesgos Laborales.

COMPONENTE TECNICO

Informe y avance de actividades del contrato de prestacion de servicios:
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Como supervisor del contrato, se relacionan las actividades realizadas durante el periodo comprendido del primero
(1) de JUNIO al treinta {30) de JUNIO del 2025, para verificar el cumplimiento de las obligaciones contractuales,
seguin Contrato de Prestacién de Servicios Profesionales N°Q16 de 2025.

OBLIGACIONES GENERALES ‘

CUMPLIMIENTO

Rendir informe de actividades y presentar a través del
sistema SECOP |l los documentos para pago dentro de
los 5 dias calendarios siguientes al vencimiento del
periodo pactado para efectuar pagos parciales o totales
de la prestacién.

El contratista presento, el informe de actividades de
giecucion  contractual, durante el periodo
comprendido entre 1 al 30 de JUNIOQ del 2025, en {a
plataforma de Secop 2.

Dentra del término anterior, el contratista debers
entregar una  copia  fisica ante  OFICINA
ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA DE LA PERSONERIA
DE NEIVA del informe de actividades, cuenta de cobro e
informe de supervisién correspondiente a efectos de
gue repose en el soporte fisico del contrato.

Et contratista entrego de manera fisica a la Oficina
Administrativa y Financiera de la Personeria de
Neiva, el informe de actividades, cuenta de cobro e
informe de supervisidn.

Archivar la informacién que se genere con ocasidén a la
gjecucion del contrato, de acuerdo a la Ley 594 del 2000
y a las tablas de retencién documental.

El contratista durante este periedc ejecucién del
contrato, cumplid con esta obligacién de
conformidad al informe de actividades presentado.

Mantener actualizada la hoja de vida y dectaracién de
bienes y rentas {anual) en el Sistema de Informacién Y
Gestion del empleo publico -SIGEP.

El contratista, actualizo su hoja de vida y declaracidn
de bienes y rentas (anual) en el Sistema de
Informacion y Gestidn del empleo pdblico- SIGEP I

Cumplir a cabalidad con el objeto del contrate de
acuerdo con las directrices que imparta la Entidad, a
través del Ordenador del Gasto y del Supervisor
desighado.

El contratista, cumplid con el objeto contractual de
conformidad a las directrices dadas por el supervisor
del contrato.

|6

Ejecutar las acciones y actividades con calidad,
oportunidad, dentro de la autonomfia contractual que le
correspanda.

El contratista durante este periodo ejecucidn del
contrato, cumplid esta obligacidn de
conformidad al informe de actividades presentado.

can

En cumplimiento de lo reglade en las normas legales
pertinentes, especialmente del articulo 23 de ta ley
1150 de 2007, acreditar que se encuentra al dia en el
pago de aportes parafiscales relativos al Sistema de
Seguridad Social Integral, asi como los propios del
SENA, ICBF y Cajas de Compensacidn Familiar, cuando
corresponda, coma requisito para iniciar la ejecucion del
contrate y efectuar los pagos consignados en el
respectivo contrato.

El contratista realizo el pago al Sistema General de
Seguridad Social Integral (Salud, Pensién y ARL)
planilla No.4611336299 del mes de MAYOQO det
2025, con constancia de pago.

Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas del
contrato, evitando dilaciones y entrabamientos.

El contratista ha actuado con lealtad y buena fe, en
todas las actividades desarrolladas en el presente
contrato.

10

No acceder a peticiones o amenazas de quienes actuen
por fuera de la Ley con el fin de hacer u omitir algin
hechoL

Durante el tiempo de ejecucidn del contrato, et
contratista ha actuado conforme a la Ley y la
Constitucidn.

Informar oportunamente a la Personeria Municipal de
Neiva sobre una eventualidad que pueda surgir y que
implique el retraso en el desarrollo del contrato.

El contratista no presentd ninguna eventualidad gue
impidiera el cumplimiento de sus obligaciones v
cbjeto contractual.

11

Responder por tos bienes y en general los elementos
que se pongan o se encuentren a su disposicidn

El contratista, dio buen usc y conservacién de los
elementos que tiene a su disposicién, para el
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Neiva
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propendiendo en todo caso por su conservacién y uso
adecuado.

desarrolle de sus actividades relacionadas en este
informe.

13

Elaborar informes parciales de actividades como
soportes para el tramite y pagos pactados.

El contratista presentd informe de actividades de
manera fisica ante la Oficina Administrativa vy
Financiera, junto con la cuenta de ¢cobro e informe de
supervisidn,

L'Cumplir con las normas ¢ protocolos de bioseguridad
establecidos por el gobierno naciohal /o
departamental y/o municipal, en especial, aguellas
implementadas por la entidad, con el fin de preservar
su integridad personal y la de tas comunidades con las
cuales tenga relacion durante la gjecucidn del contrato.

El contratista cumpli¢ con las normas o protocolos
de bioseguridad establecidos por los gobiernos
nacionales y/o departamentales y/o municipales, en
especial, aquellos implementadas por la entidad.

Suscribir el Acta de Inicio dentro de los tres (3) dias
habiles siguientes al perfeccionamiento del contrato

El contratista suscribié Acta de inicio del contrato de.
prestacidn de servicios profesionales N. $16, el dia
01 de abril de 2025.

15

De conformidad con lo establecido en la Resolucién No.
000042 de 2020, y 000094 de 2020 emitidas por la
DIAN, el contratista deberd cumplir con la facturacién
electrénica si ello estuviere obligado conforme la
reglamentacidn vigente.

El contratista, durante este periodo no gjecuto esta
obligacidn contractual, debido a que no se encuentra
obligado a facturar electrénicamente.

16

Las demas obligaciones que sean analogas y de uso
comun de acuerdo con el objeto y obligaciones del
contrato.

El contratista, realizo las actividades y obligaciones
correspondientes a la ejecucidon del presente
contrato.

OBLIGACIONES ESPECIFICAS

CUMPLIMIENTO

Apaoyar a la Oficina para la Vigilancia Administrativa y
la Gestién Publica en ta recoleccién de la informacidn
necesaria para garantizar las respuestas elevadas por
particulares o de los derechos de peticidn, solicitudes y
requerimientos juridicos relacionados con les procesos
a cargo de la Oficina.

El contratista durante este periodo ejecucidn del
contrato, solicite a la Secretaria de Movilidad,
Secretaria de Educacion, Secretaria de Cultura,
direccion de Justicia y a la Direccidn De Talento
Humano de la alcaldia de Neiva, informacién que
permita, dar tramite y respuesta a las peticiones y
guejas interpuestas por particulares.

Acompaniar la  revision y seguimiento de los
expedientes disciplinarios que hacen parte de la oficina
para ta Vigilancia Administrativa y la Gestién Publica.

contrato sustancio los siguientes expedientes:

Exp 022-2024
Exp 031-2024
Exp 036-2024
Exp 039-2024
Exp 040-2024

Exp 048-2024
Exp 050-2024
Exp 051-2024
Exp 016-2025
Exp 079-2021.

Exp 041-2024
Exp 042-2024
Exp 047-2024
Exp 010-2024
Exp 020-2024
Exp 021-2024

Apoyar en la proyeccion de las respuestas de los
requerimientos juridicos realizados por los entes de
control en lo referente a los procesos disciplinarios que
adelanta ta Oficina para la Vigilancia Administrativa y la
Gestién Publica.

El contratista durante este periode gjecucién del
contrato, recibid en reparto hallazgos remitidos por
parte de Contraloria General de la Republica, para
su revision y estudio, con el objetivo de poder
determinar si existe una conducta que pueda
constituir falta disciplinaria.
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Brindar acompafamiento jurfdico en ia organizacidon de
los expedientes de las actuaciones administrativas de
competencia de la Oficina para la Vigilancia
Administrativa y la Gestién Pudblica.

El contratista recibié en reparto durante este
periodo ejecucidn del contrato las siguientes quejas,
para que lleve a cabo su seguimiento, estudio y
actuaciones procesales:

2025-10-2282 2025-10-2565

2025-10-2234 2025-10-2479

2025-10-2358 2025-10-2577

2025-10-2420 2025-10-2633

2025-10-2453

2025-10-2087

Realizar la orientacion juridica a los usuarios en la
informacidn o tramites que requieran con relacién a los
sumarios que sean de competencia de esta Oficina.

El contratista durante este periodo de ejecucion del ;
contrato, atendiende en la Oficina para la Vigilancia
Administrativa y Gestion Publica, usuarios que
requerian infarmacidon sobre quejas de competencia
de esta oficina.

Frortr e T el L

.o ——— : .-

Apoyar en la proyeccidn de actuaciones intertocutorias
que correspondan dentro de los procesos disciplinarios
que sean asignados conforme a los lineamientos dados
por el jefe de la Oficina para la Vigilancia Administrativa
y la Gestidn Publica.

El contratista durante este periodo ejecuciéabdél-
contrato, reviso, estudio y proyecto:
+  Auto inhibitorioc No.071-2025 Queja 2025-

10-1936.

*» Auto Indagacion Previa N°073-2025 - Exp
032-2025.

* Auto Indagacidn previa No.074-2025 - Exp
033-20265.

e Auto Indagacién previa No. 075-2025 - Exp
034-2025

*» Auto inhibitorio No.076-2025 Queja 2025-
10-193.

« GV.A 780 - solicitud informacidn queja
2025-10-614.

» GV.A 786 - solicitud informacidn a las
CEIBAS.

» GVA 798 - solicitud informacidn

Inspeccién segunda urbana.

»  GV.A 801 - solicitud de informacidn oficina
contratacion municipal.

¢ (GV.A B09 - solicitud infarmacién Talento
hurmano.

¢  G.NV.AB10 - solicitud infoermacion secretaria
de movilidad.

* G.V.AB11 - citacién diligencia testimonio.

+ GV.A 828 - solicitud informacion queja
2025-10-1983.

» GMVA 830 - solicitud informacién
personero segundo delegado.

»  G.V.AB33- solicitud inforimacion secretaria
de movitidad.

e  GNVA 846 - sclicitud informacion Talento
humano.

+  G.VA 851 - solicitud informacién Talento
humano. Exp 033-2025.

al
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¢« GV.A BS53 - solicitud informacion Talentoe

humano. Exp 032-2025.

Prestar apoyo en la recepcion de testimonios, versiones
libres, ampliacién vy ratificacion de quejas vy
declaraciones juramentadas que surjan dentro los
procesos disciplinarios asignados.

EL contratista, el dia 04 de junio de 2025, realizo
visita presencial, a Las Ceibas Empresas Publicas de
Neiva E.S.P, con el objetivo de poder requerir y
constatar informacidn que permita establecer las
causas que llevaron a la no contestacion de
peticiones, quejas y reclamos dentro de los términos
establecidos por la Ley, entre los afios 2020 a 2023

El contratista, el dia 26 de junio de 2025, tomo la
recepcién de version libre det sefior EVERARDO
LOZANQO MEDIAN, dentro del proceso Disciplinario

No. 031-2024.

Apoyar la actualizacidon det registro consolidado de
control de procesos, conferme a los lineamientos
establecidos por el Personero Municipal, el subervisor
y/o el jefe de la oficinzg para la Vigilancia Administrativa
y la Gestidn Pub_lica.

EL contratista durante este periodao eje?ﬁﬁc'iéﬁ'-d-é‘l_'1
contrato, llevo a cabo la consolidacidn de ios
procesos gue le fueron Asignados por el supervisor,
en el Drive de la Oficina para la Vigilancia

Administrativa y la Gestidén Publica.

10

Garantizar la custodia._feserva y confidencialidad de la
documentacion e informacidn que reposa en la Oficina
para la Vigilancia Administrativa y la Gestion Publica a
la que tenga acceso en desarrollo del objeto

contractual.

El contratista durante este periodo de ejecucidn del

contrato  mantuvo la reserva

confidencialidad de la documentacidn vy la
informacidén reposada en la Oficina para la Vigilancia

Administrativa y la Gestidn Publica.

y custodia vy

Apoyar en el proceso de gestién deocumental y de
archivo fisico y digital de 1a documentacidn
perteneciente a la oficina para la Vigilanca
Administrativa y la Gestidn Pdblica, tanto fisica como
electronica, con observancia de los parametros
establecidos en la ley general de archivo.

El contratista durante este periodo de ejecucién del
contrato apoyd en el proceso de gestidn
documental y de archivo fisico y digital de la
documentacién perteneciente a la oficina.

RECOMENDACIONES Y CONCLUSIONES

En cumplimiento a la Clausula Séptima: Forma de Pago - el Contratista tiene derecho al pago por concepto del
servicio prestado durante el periodo comprendido del primer|o (1) de JUNIO al treinta {30) de JUNIO del 2025,

BALANCE FINANCIERO DEL CONTRATO

¢ontactenos@personeriadene_iva._gov.co

. VALOR EGRESO VALOR !
RELACION DE PAGOS FECHA PARCIAL EJECUTADO SALDO
ACUMULADO

PRIMER PAGQO - Comprobante

Egreso N° 20250098 09/05/2025 $2.500.000 $2.500.000 $10.000.000
SEGUNDOC PAGO-

Comprobante Egreso N° 06/06/2025 $2.500.000 $5.000.000 $7.500.000
20250129 )

TERCER PAGO-Comprobante $2.500.000 $7.500.000 $5.000.000
Egreso N°

CUARTO PAGO-Comprobante

Egreso N° !

QUINTO PAGO-Comprobante

Egreso N°
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VALOR INICIAL DEL VALOR VALOR TOTAL VALOR TOTAL VALOR NO
CONTRATOQ ADICIONAL CONTRATO EJECUTADOQ EJIECUTADO

$12.500.000 50 $12.500.000 $7.500.000 $5.000.000

B 3. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

3.1. Verificacidn de pagos de Salud, Pensién y Riesgos profesionales (y parafiscales si el contrato lo exige)

En cumplimiento de la cldusula Séptima del contrato, se verifica los pagos de los derechos de contratacién y pagos
correspondientes al Sistema de seguridad socialintegral y ARL segun planilla No.4G11336299 dot MAYQ de 2025,
discriminados de la siguiente forma:

APORTES PERIODO DE PAGO VALOR
T SALUD MAYO $180.400
B PENSION MAYO $230.900
RIESGOS PROFESIONALES MAYO $7.700
TOTAL $419.000

3.2. Certificado de Cumplimiento

Con lo anterior, et suscrito supervisor del Contrato de Prestacién de Servicios Profesionales N° 016 de 2025, se
certifica que la contratista ¢n mencidn cumplid satisfactoriamente con el objeto de este, durante el periodo
comprendido del primero (1) de JUNIO al treinta (30} de JUNIO de 2025, por lo tanto, se recibe a entera
satisfaccion y se autoriza el siguiente pago:

REGISTRO '
_ CDP PRESUPUESTAL RUBRO PRESUPUESTAL VALOR A PAGAR
N°43 N°60 SERVICIC JURIDICO Y
i CONTABLE $2.500.000
. . VALOR A PAGAR o ) $2.500.000 !

La presente certificacidn se expide con el fin de cumplir los requisitos para el TERCER pago de (3/5) CINCO,
correspondiente al periodo mencionado.

Neiva, a los treinta (30) dias del mes de JUNIO del 2025.

CUMA
Jefe Oficina para la Vigilansia Administrativa y la Gestiédn Publica.

intactenos@personeriadeneiva.gov.co
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