
Personería 
de Girardota 

Firma Nombre Responsable 

Revisión: 

304 629 34 27 
	 personeria@girardota.gov.co 	o Carrera 15 tt 6-35 

www.personeriagirardota.gov.co 	Girardota - Antioqui¿ 

REVISIÓN FORMALIDADES CUENTA DE COBRO 

REQUISITOS ORDEN DE PAGO CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

SEGUNDO PAGO Y POSTERIORES 
CONTRATISTA: 	 SARA ISABEL ZAPATA GUTIÉRREZ CUENTA No: 02 

VALOR: 4.000.667 $ 

DOCUMENTO CUMPLE NO 
CUMPLE 

CERTIFICADO DE RECIBO A CONFORMIDAD DEL SUPERVISOR -
ORIGINAL 
FACTURA ORIGINAL O CUENTA DE COBRO 

INFORME DE ACTIVIDADES ORIGINAL 

ACTA DE REVISION Y SUPERVISION ORIGINAL 
RUT ACTUALIZADO 
CERTIFICADO DE RETENCION EN LA FU 	T E 
PLANILLA DE PAGO DE SEnIDAD SO 

c  l 
. 

Fecha Devolución Fecha de Radicación en Hacienda Recibido por 



Para co 	cia firma 

MONIC 
Profesional Universita a 
Supervisora 

N LONDOÑO 

 

Personería 
de Girardota 

     

     

Girardota, 28 de febrero de 2025. 

LA PERSONERÍA MUNICIPAL DE GIRARDOTA 

HACE CONSTAR QUE: 

El señor SARA ISABEL ZAPATA GUTIERREZ, identificada con cédula de ciudadanía No. 
1.035.868.808, presta sus servicios a la Personería del Municipio de Girardota, mediante 
Contrato CD-005-2025-PMG cuyo objeto es: "PRESTACIÓN DE SERVICIOS 
PROFESIONALES EN TRABAJO SOCIAL PARA EL APOYO Y MANEJO 
INTERDISCIPLINARIO EN TEMAS RELACIONADOS CON LAS FUNCIONES PROPIAS 
DE LA COMPETENCIA DE LA PERSONERÍA MUNICIPAL DE GIRARDOTA". 

Por tal motivo, es necesario cancelar la suma de CUATRO MILLONES SEISCIENTOS 
SESENTA Y SIETE PESOS M/CTE ($4.000.667) deducibles del Certificado de 
disponibilidad presupuestal Nro. 71 de 14 de enero de 2025 y el Registro 
presupuestal Nro. 37 del 17 de enero de 2025. 

Por el tiempo comprendido entre el día 01 al 28 de febrero de 2025. 

EI 304 629 34 27 personeria@girardota.gov.co  

www.personeriagirardota.gov.co  

Carrera 151 

Girardota - 



28/2/25, 14:19 	 Factura - iSiigo 

SARA ISABEL ZAPATA GUTIREEZ 
NIT 1.035.868.808-8 

CR 17 F 11 81 
Tel: (604) 3146545961 
Girardota - Colombia 

r.s_electric@hotmail.com  
talla 

RES.DIAN No. Número Autorización 
Electrónica 18764088823400 aprobado en 
20250213 prefijo FE desde el número 18 al 

200 Vigencia: 6 Meses 
No responsable de IVA-Actividad 

Económica 4321 - Instalaciones eléctricas 

Nombre del Cliente 	 Nit ó C.C. 
Municipio de Girardota 	 890.980.807-1 

Razón Social 	 Dirección 
Municipio de Girardota 	 Cra 15 N°6-35 

Correo 	 Vendedor 
facturacion.electronica@girardota.gov.co  ZAPATA GUTIERREZ SARA 

FACTURA ELECTRÓNICA DE 
VENTA NO. FE 18 

{2. 

Fecha y hora Factura 
Generación: 28/02/2025, 
14:18 
	 z 

Expedición: 28/02/2025, 14:18 iñ 
E 

Fecha de Vencimiento 	 2 
e 
E 

Teléfono 
(604) 2895500 - Ext. 000 

Centro de Costo 
O 

CONDICIONES DE VENTA: La firma del comprador en este documento significa la aceptación de la mercancía y la obligación de pagar en 
los términos y condiciones estipuladas y su conformidad con el pacto de reserva de dominio que aquí se establece. Este documento se 
asimila en todos sus efectos a una letra de cambio según Art 774 del código de Comercio. Nuestra responsabilidad cesa al entregar la 
mercancía a los transportadores. Reclamos por roturas o saqueo deben hacerse al transportador 

Ítem Código 	Descripción Cantidad Vr. Unitario Impto. 	Valor  
Cargo Impto.Cargo Vr. Bruto 

Prestación de servicios 1 1001 

	

	 1.00 4,000,667.00 profesionales 

Total items: 1 

OBSERVACIONES: 
Servicios prestados a Personería Municipal 
Para efectos de retención en la fuente me acojo al articulo 383 
parágrafo 2 del ET 

Valor en Letras: 
Cuatro millones seiscientos sesenta y siete pesos m/cte 

Forma de pago: 
Contado 

O % 	0.00 4,000,667.00 

Total Bruto 	4,000,667.00 

Total a Pagar 	4,000,667.00 

Medio de pago: 

Consignación bancaria - 
	

$ 	4,000,667.00 
Consignación 

about:blank 	 1/2 



28/2/25, 14:19 	 Factura - iSiigo 

VENDEDOR 	 FIRMA Y SELLO 

C.C. Ó NIT.: 	 C.C. Ó NIT.: 

CUFE: 
60a916f2a499aff22a8b97f83900d36e7ecc64d43c8f44d483b36fef6a8d6172dadl d0370aca335d2c3023e2e61534c7 

about:blank 	 2/2 



PERSONERÍA MUNICIPAL DE GIRARDOTA 
Personeno 
de Girardot¿ 

FORMATO: INFORME MENSUAL DE GESTIÓN - CONTRATISTA 

1. IDENTIFICACIÓN DEL CONTRATO 

SUPERVISOR 

VALOR 
A 

PAGAR 
PERIOD 

O ($) 

CUATRO 
MILLONES 
SEISCIENTOS 
SESENTA Y SIETE 
PESOS 
($4.000.667)   

MÓNICA 
MARÍA 
CASTRILLÓN 
LONDOÑO 

CONTRATO 
N o. CD-005-2025-PMG 

CONTRATIST 
A 

SARA ISABEL ZAPATA GUTIÉRREZ IDENTIFICACIÓN 1.035.868.808 

OBJETO: 

PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES EN TRABAJADOR SOCIAL PARA EL 
APOYO Y MANEJO INTERDISCIPLINARIO EN TEMAS RELACIONADOS CON LAS 
FUNCIONES PROPIAS DE LA COMPETENCIA DE LA PERSONERÍA MUNICIPAL DE 
GIRARDOTA. 

PLAZO CINCO (5) MESES INFORMENUMERO: DOS (02) 

2. INFORME DE GESTIÓN 
2.3. PORC 

ENTAJED 
E 

EJECUCI 
ÓN 

2.1 OBLIGACIONES CONTRACTUALES 2.2. ACTIVIDAD REALIZADA 

a. Elaborar estudios socio familiares 
que se surtan como peritazgos en 
los diferentes procesos 
administrativos de competencia de 
la Personería Municipal. 

• Se realiza acompañamiento a 
la comisaría de Familia en 
visita domiciliaria para 
establecer situación de menor. 

• Se realiza acompañamiento a 
la comisaría de Familia en 
visita domiciliaria a favor de 
adulta mayor.  

27.33% 

b. Informar a la Personería Municipal 
sobre los casos que requieren mayor 
atención y prescribir su orientación 

• En el mes de febrero se realiza 
activación de ruta 004 para 
protección de derechos de 
NNA. 

27.33% 

c. Coordinar con las entidades del 
sector público y privado, acciones de 
prevención 	que 	impacten 
positivamente en la protección de los 
agentes que conforman el grupo 
familiar. 

• En el mes de febrero se remite 
oficio P.M.G 054 a la comisaría 
de familia a favor de adulta 
mayor. 

• Se envía solicitud de 
coadyuvancia 	 para 
modificación de cuota de 
alimentos a favor de NNA. 

27.33% 



• Se realiza acompañamiento a 
audiencia 	conciliatoria 	en 
comisaria de familia. 

d. 	Acompañar 	y 	brindar 	asistencia 
psicosocial en lo relacionado a sus 
competencias, a las personas y/o 
entidades 	que 	requieran 	la 
intervención 	de 	la 	Personería 
Municipal con el fin de garantizar los 
derechos que le asisten. 

En el mes de febrero se realizan las 
siguientes gestiones en cumplimiento 
de apoyo y asistencia que garantizan 
los derechos de los usuarios: 

• Realización 	de 	solicitud 	al 
juzgado 	de 	familia 	para 
amparo de pobreza. 

• Se 	atienden 	12 	casos 	de 
atención y asesoría psicosocial 
(Registro 	de 	atención 	al 
público). 

• En el mes de febrero se hace 
acompañamiento 	al 	hospital 
San Rafael a usuaria con crisis 
de salud mental. 

27.33% 

e. 	Acompañar y realizar los respectivos 
informes 	de 	las 	visitas 	que 	se 
adelanten con respecto al programa 
de alimentación escolar (PAE), así 
como, 	proyectar la atención a los 
requerimientos 	formulados 	con 
respecto al PAE por las autoridades 
competentes. 

En el mes de febrero se realiza: 

• Visita en sitio a 10 instituciones 
educativas para verificación y 
seguimiento de ejecución del 
PAE. 

27.33% 

f. 	Acompañar y realizar los respectivos 
informes 	de 	las 	visitas 	que 	se 
adelanten 	en 	el 	trámite 	de 	los 
procesos de Adjudicación de apoyo 

En el mes de febrero se realiza: 
• 1 	asesorías 	para 	iniciar 

valoración de apoyo ( registro 
de atención al público) 

• Se envía citación a 2 usuarios 
para proceso de Valoración de 
apoyo. 

• Se 	asiste 	a 	2 	visitas 
domiciliarias 	para 	ejecutar 
informe 	de 	valoración 	de 
apoyo. 

27.33% 

g. 	Entregar al supervisor del contrato 
los 	expedientes 	y 	archivos 
generados en cumplimiento de sus 
obligaciones 	debidamente 
inventariados conforme a las normas 
y procedimientos que establezca la 
ley de archivo 

• Se archiva activación de ruta 
004 en la carpeta ACTIVACIÓN 
DE RUTAS 2025, que reposa 
en la Personería Municipal. 

• Se 	archivan 	solicitudes 	de 
valoración 	de 	apoyo 	en 	la 
carpeta 	RECEPCIÓN 
VALORACIÓN DE APOYO que 
reposa 	en 	la 	Personería 
Municipal. 

• Se archivan las actas de visita 
en sitio de verificación al PAE 
en la carpeta PAE 2025 que 

27.33% 



7. FI UPERV 

MÓNICA 
LONDOÑ 
Profesional Un 
Girardota 

ria 

reposa en la Personería 
Municipal.  

h. Realizar las demás funciones que, 
en el marco de su objeto, se deriven 
de los planes, programas y 
proyectos a cargo de la Personería 
municipal. 

• Se apoya con la recepción de 
documentos para diferentes 
acciones a 10 usuarios. 
(Registro de atención rojo) 

• Se envía correo a mesa de 
participación efectiva de 
victimas de conflicto armado. 

• Se envía correo con oficio a 
secretaria de Gobierno P.M.G 
045. 

• Se asiste a reunión de mesa 
efectiva de victimas. 

• Se realiza acompañamiento a 
inspección de sala transitoria, 
comando de policía. 

• Se realiza recorrido por el 
barrio el Paraiso, con 
recolección de datos para 
respuesta juzgado. 

• Acompañamiento en visita a 
farmacia del H.S.R.G del CC 
Las plazas. 

• Asistencia en reunión de la 
MEVAL a favor de PPL. 

• Apoyo en iniciativa de 
democracia estudiantil-
Personero CENFORMA. 

27.33% 

3. FECHA DE ELABORACIÓN 01-28 FEBRERO 2025 

4. ANEXOS EVIDENCIA EJECUCIÓN 

5. FIRMA DEL CONTRATISTA 

.)(--1f 
SARA ISABEL ZAPATA G ITIÉRREZ 
Contratista 

SE ANEXAN EVIDENCIAS EN HOJAS 
APARTE. 
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Girardota, 28 de febrero del 2025 

Señora: 
María Isabel Álvarez Duque 
Contadora Municipal 
Municipio de Girardota-Antioquia. 

Asunto: Certificación para aplicación de retención en la fuente. 

Sara Isabel Zapata Gutiérrez, identificada con la cedula de ciudadanía Nro. 
1.035.868.808 de Girardota, me permito certificar, bajo la gravedad del juramento, 
que cumplo con las condiciones establecidas en el parágrafo 2 del artículo 383 del 
E.T. Por lo tanto; es la retención correspondiente a este artículo la que me deben 
aplicar. 

Cordialmente, 

Sc21V t 

0,358b 1315 
Sara Isabel Zapata Gutiérrez 
CC. 1.035.868.808 de Girardota 

Art 383 Parágrafo 2 DEL ET. La retención en la fuente establecida en el presente 
artículo será aplicable a los pagos o abonos en cuenta por concepto de ingresos 
por honorarios y por compensación por servicios personales obtenidos por las 
personas que informen que no han contratado o vinculado dos (2) o más 
trabajadores asociados a la actividad. 



2. Concepto 2 Actualización 

   

5. Número de Identificación Tributaria (NIT) 	 6. DV 

O 3 5 8 6 8 8 O 81 8 

1 	2 	3 	4 	5 	

67 	8 	

9 	10 

	

54 Código 1 	1 	1 	1 	1 	1 	1 	1 	1 	1 	1 

12 	13 	14 	15 	16 	17 	18 	19 	20 

	

1 	1 	1 	1 	1 	1 	1 	1 	1 	1 	1 

11 

Formulario del Registro Único Tributario 

4. Número de formula io 

11 I 1 

11!' 	'11 

11] 
(415 77072 2489984(80201  

11. Buzón elect,C,,  12. Dirección seccional 

Impuestos de Lude*. 

IDENTIFICACIÓN 
26. Número de Identificación 

1 0 3 5 8 6 8 8 0 8 

29. Departamento 	 130.- Ciudad/MI.,  

Antioquia 	 0- 5 	.Girardota 

33. Primer nombre 	 34. Otos nombres 

SARA 	 ISABEL 

24. Tipo de contribuyente 

Persona natural o sucesión Upada 	2 
25. Tipo de documento 

Cédula de Ciudadanla 	1 3 

Lugar de expedición 	28. País 

COLOMBIA 
	

1 6 9 

 

31. Primer apellido 

ZAPATA 
32. Segundo apellido 

GUTIERREZ 

   

 

35. Razón social 

 

   

3 0 8 

36. Nombre comercial 

R 8 S REPARACION Y SOLUCION ELECTRICA 

40. Ciudart/Municipl, 

Girardota 
38. Palo 

COLOMBIA 
	

1 6 9 
39. Departamento 

Antioquía 

1

37 

ueicAcON/ 

0 5 0 8 

41. Dirección principal 

CR 17 F 11 81 

42. Correo electrónico 

43. Código postal 44. Telefono4 	 3 1 4 6 5 4 5 9 6 1 45. Teléfono 2 	 4 4 5 2 9 

r.s_electric hotmail.com  

CLASIFICACIÓN 

Actividad principal 

46. Código 	47. Fecha inicio actividad 

14 3 2 1112 0 2 1,0 4,0 51  

Actividad económica 

Acti:Idad socunosela 

48. Códigr 	49. Fecha Inicio act,Jioad 

17 2 2  2_113 0 2 2 O 4,2 91 

Otras actividades 

50. Código 
	1 	 2 

1 	 1 

el() 

L 
RaspOnsabilidades, Calidades y Atributos 

 

1 

53. Código 14 915 21 	I 
49 - No responsable de IVA 

52 - Facturador electrónico 

7 	d 	• 9 	10 	11 	12 	13 	14 	15 	16 	17 	18 	19 	20 	 25 	26 

 

L__11111111111  

 

  

Usuarios aduaneros 	 Exportad 

55. Forma 	56. Tipo 

 

Servicio 

157. 
Modo 

158. 
CPC 

   

   

      

3 

IMPORTANTE: Sin perjuicio de las actualizaciones a que haya lugar, la inscripción en el Registro Único Tributarlo -RUT , tendrá vigencia indelinithi 

Para uso exclusivo de la DIAN 

59. Anexos 	SI E NO E 	 60. No. de Folios: 
	

o 

..óvación 

La Información suministrada a través del formulario oficial de inscripción, actualización, suspensión 
y cancelación del Registro único Tributario (RUT), deberá ser exacta y veraz; en caso de constatar 
Inexactitud en alguno de los datos suministrados se adelantarán los procedimientos administrativos 
sancionatorios o de suspensión, según el caso, Parágrafo del articulo 1.6.1.2.6 dei Decreto 1625 
del 2018. De igual manera al formalizar el trámite el usuario fue Informado y acepta la politica de 
tratamiento de datos ley 1581 de 2012. 
Firma del solicitante: 

Sin perjuicio de las verificaciones que la DIAN realice. 
Firma autorizada: 

984. Nombre ZAPATA GUTIERREZ SARA IS/' 

985. Cargo CONTRIBUYENTE 

Feo- 	 .53:09PM 

141155479381 

111111111',':il 



Formulario del Registro Único Tributario 

Documento 1. Constitución 2. P.:•foriha 

71. Clase 

72. Número 

0 9 

73. Fecha 2 0 2 1 0 4 0 7 
74. Número de notarla 

75. Entidad de registro 0 3 
76. Fecha de registro 2 0 2 1 0 4.0 7 
77. No. Matrícula mercantil 0 0 6 9 5 3 5 5 0 1 
78. Departamento 0 5 
79. Ciudad/Municipio 3 0 8 

Vigencia 

80. Desde 

81. Hasta 

82. Nacional 

83. Nacional público 

84. Nacional privado 

85. Extranjero 

86. Extranjero público 

87. Extranjero privado 	 % 

62. Naturaleza 

65. Fondos 

68. Sin personería jurídica 

63. Formas asociativas 

66. Cooperativas 

69. Otras organizaciones no clasificadas 

64. Entidades o institutos de dar alionerpúplico de orden nacional, departamental, I 
municipal y descentralizados 
67. Sociedades y orgaciemok,,, 	

I 	 extre.ajems 

73. deneScio 	 i 

Constitución, Registro y última Reforma 	 Conyrosidón del Capital 

' 	Entidad de vigilancia y control 

93. Vinculación 
económica 94. Nombre del grupo económico y/o empresarial 95. Número de Identificación Tributaria (NIT) de la 

Matriz o Controlante 	 96. DV. 

001 
Página 	2 de 3 	Hoja 2 

Espacio reservado para la DIAN 4. Número de formulario 	 141155479381 

1115 ,77072121111141 0121.111 11111 
5. Número de Identificación Tributaria (NIT) 	 6. DV 

1 0 3 5 8 6 8 8 0 8 1 8  

12. Dirección seccional 

Impuestos de Mededin 
tesón electrón 

Características y formas de las organizaciones 

88. Entidad de vigilancia y control 

Estado y Beneficio 

Itera 

4 

89. Estado actual 	 90. Fecha cembio de estado 

 

91. Número de Identificación Tributaria (NIT) 92. DV 

     

   

      

      

Vinculación económica 

97. Nombre o razón social de la matriz o controlante 

170. Número de identificación tributaria 
otorgado en el exterior 

171. País 172. Número de identificación tributaria 
sociedad o natural del exterior con EP 

   

173. Nombre o razón social de la sociedad o natural del exterior con EP 

Fecha generación documento PDF: 16-01-2025 12:33:09PM 



iloja 6 

I L\ E 
Formulario del Registro Único Tributario 

Establecimientos 

Espacio reservado para la DIAN 

Erle ...:: • 
•A- 	- 	;1111.:ar '41. 
A*/P1'•4-  
_ o ' 'la Vánt, o' 

.:117  W 
ki-t:11.%  .4'° 

4. Número de fa mulario 

11 1 
(415)77072 

11 
2489984 

Página 

III:11:  

5. Número de identificación Tributaria (NIT) 	 6. DV 

1 	0 3 	5 	8 	6 	8 	8 	0 	8I 8  
12. Dirección seccional 

impuestos de Medellin 

Establecimientos, agencias, sucursales, oficinas, sedes o negocios entre otros 

160. Tipo de establecimiento 

Establecimiento de comerci 	0 2 
161. Actividad económica 

Instalaciones eléctricas (..-----, 	4 	2 	, \ 
182. Nombre del establecimiento 

R&S REPARACION Y SOLUCION ELECTRICA 	 1\\...... ' 	..->
k.„..___ _.,.• t  .\:.1 

183. Departamento 

Antioquía 0 5 

-..„.8  ( 
164. Ciudad/Municipio 	 7",<:), 
Girardota 	 3 	O 

1 
165. Dirección 

CARRERA 17 F NO. 11 81 •7:\:-.;-7- 	/-----'" 

166. Número de matricula mercantil 

0 0 7 2 1 2 3 7 0 2 

167. Fecha dele matricule mercantil 

' ''. 	10 2 	1 	O 4 O 71 
.:.:::- 

168. Teléfono 

3 1 4 6 5 4 5 9 6 1 

' . 
169. F, 	 '.. 

N11  
160. Tipo de establecimiento 161. Actividad económica 

s.s'  \ 	-‘)/ 
 

(.,,, 	.s. 	, 

162. Nombre del establecimiento 
CCC..r  \\ <,,,.... 

163. Departamento 

.."" 
.. '`, 	------ 2

/ 

165. Dirección N ,' 

166. Número de matrícula mercantil 	 ‹ 45T.'Feche de la matricula mercantil 

168. Teléfono 	
''''',.., 

169. Fecha de cierre 

160. Tipo de establecimiento 161. ActIvida• -,.• 

162. Nombre del establecimiento: 

(2) 

3 

163. Departamento 164. Ciudad/Municipio 

165. Dirección 	
•Q 

166. Número de matrícula mercantil 167. Fecha de la matrícula mercantil 

168. Teléfono 169. Fecha de cierre 

I 	 i  

Fr ',9PM 
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