La ESCUELA DE CAPACITACION MUNICIPAL DE conIGo GF-FO-300

EC AM FLORIDABLANCA — 4
PSR OBLIGACION CONTRAIDA

INFORMACION GENERAL DEL CONTRATISTA
NOMBRE ROSALBA ESTHER PEDRAZA MENDEZ
C.C. O NIT : |37864354

Pagado a la Fecha [ $ 6.300.000,00 | Valor a Pagar:| $ 1.200.000,00
PERIODO DE PAGO : | 01 junio de 2025] al |30 de junio de 2025
INFORMACION DEL CONTRATO
TIPO DE CONTRATO: CONTRATO No. FECHA DE INICIO DEL CONTRATO:
CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS CPS-012-2025 Febrero 17 de 2025
VALOR DEL CONTRATO 8.800.000,00 [VALOR ADICIONES -

PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES PARA IMPARTIR CLASES DE FORMACION
OBJETO DEL CONTRATO |COMPLEMENTARIA EN LOS PROGRAMAS TECNICOS LABORALES QUE OFRECE LA ESCUELA
DE CAPACITACION MUNICIPAL DE FLORIDABLANCA -ECAM

DOCUMENTOS PRESUPUESTALES:

REGISTROS INICIALES REGISTROS ADICIONALES (S| APLICA)
CDP: CDO00017 FECHA 11/02/2025 CDP ADIC 0 FECHA 0/01/1900
RP: RPG 00024 | FECHA 17/02/2025 RP ADIC 0 FECHA 0/01/1900
PAGO DE ESTAMPILLAS
ESTAMPILLAS MUNICIPALES ESTAMPILLAS DEPARTAMENTALES
NUMERO DE ESTAMPILLA 274755 7 - INUMERO DE ESTAMPILA 2502500409137 °
FECHA DE PAGO 01 de julio de 2025 / FECHA DE PAGO 02 de julio de 2025 -
CONTROL DE SUPERVISION
FECHA DE REVISION Y
NOMBRE SUPERVISOR CARGO SUPERVISOR APROBACION
LILIANA ROCIO PENA PEDRAZA Coordinadora de capacitacion 03 de Julio de 2025

CERTIFICO QUE CUMPLO CON LAS RESPONSABILIDADES COMO SUPERVISOR DEL CONTRATO DEFINIDAS EN EL DOCUMENTO DE
NOTIFICACION DE DESIGNACION DE SUPERVISION

CONTROL DE CUENTA BANCARIA DEL CONTRATISTA

ENTIDAD BANCARIA BANCO CAJA SOCIAL

NUMERO DE CUENTA 54062339252 TIPO DE CUENTA AHORRO

EL CONTRATISTA DECLARA QUE LA INFORMACION QUE SUMINISTRA EN EL CUADRO "CONTROL DE CUENTA BANCARIA" ES
VERDADERA, SE ENCUENTRA ACTUALIZADA Y ES DE SU PROPIEDAD

FIRMAS RESPONSABLES

%fﬂ\b& = edeng M

ROSALBA ESTHER PEDRAZA MENDEZ
RESPONSABLE DEL TRAMITE

\ 1 FECHA Y HORA RNDICAZDO

LILIANA ROCID PENA PEDRAZA

SUPERVISOR|DEL CONTRATO N°Folios:[___ ]

FORMA DE PAGO
ORDEN DE PAGO COMP EGRESO
No. DE CUENTA EONTA BETAL CONTA EPTAL CHEQUE / TRANSFERENCIA
ELABORO FECHA REVISO FECHA APROBO FECHA
CONTROL INTERNO 18/03/2020 DIRECCION GENERAL 18/03/2020 DIRECCION - CALIDAD 19/03/2020




CUENTA DE COBRO

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES : CPS-012-2025

LA ESCUELA DE CAPACITACION MUNICIPAL DE FLORIDABLANCA - ECAM

DEBE A:

NOMBRE CONTRATISTA|ROSALBA ESTHER PEDRAZA MENDEZ

CEDULA DE CIUDADANIA 37864354

VALOR EN NUMEROS| 1,200,000

LA SUMA DE (Valor en Letras)|UN MILLON DOSCIENTOS MIL PESOS MCTE

POR CONCEPTO DE:

PAGO ENTRE EL
PERIODO DEL:

01 junio de 2025 y el 30 de junio de 2025.

PAGO NUMERO

PAGO PARCIAL 04 DE 05 DEL CONTRATO

OBJETO DEL
CONTRATO

PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES PARA IMPARTIR CLASES DE FORMACION
COMPLEMENTARIA EN LOS PROGRAMAS TECNICOS LABORALES QUE OFRECE LA
ESCUELA DE CAPACITACION MUNICIPAL DE FLORIDABLANCA -ECAM

Dada en la ciudad de Floridablanca en 03 de Julio de 2025, para tramites de pago.

C‘%S@Ua? ez,

ROSALBA ESTHER PEDRAZA MENDEZ
37864354
CONTRATISTA




‘] ESCUELA DE CAPACITACION MUNICIPAL DE
FLORIDABLANCA

ECAM

CODIGO

GA-FO-215

Versign

Finsewanssnsa

INFORME DE SUPERVISION

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES : CPS-012-2025

Febrero 17 de 2025

ESCUELA DE CAPACITACION MUNICIPAL DE FLORIDABLANCA ECAM

INFORME DE SUPERVISION

03 de Julio de 2025

No. CONTRATO Y FECHA:

CPS-012-2025 : Febrero 17 de 2025

OBJETO: PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES PARA IMPARTIR CLASES DE FORMACION
COMPLEMENTARIA EN LOS PROGRAMAS TECNICOS LABORALES QUE OFRECE LA
ESCUELA DE CAPACITACION MUNICIPAL DE FLORIDABLANCA -ECAM

CONTRATISTA: ROSALBA ESTHER PEDRAZA MENDEZ

NIT. CEDULA CONTRATISTA 37864354

VALOR INICIAL: $ 8,800,000.00

VALOR ADICIONAL: $0.00

PLAZO INICIAL: CINCO (5) MESES Y 15 DIAS

PLAZO ADICIONAL: 0

SUPERVISOR: LILIANA ROCIO PENA PEDRAZA Coordinadora de capacitacion

POLIZA: 0 | 0 [ 00/01/1900

ANTICIPO (%)

0%

FECHA DE INICIACION:

Febrero 17 de 2025

ACTA DE SUSPENSION 0

0 00/01/1900 00/01/1900

ACTA DE REINICIACION 0

U 00/01/1900 00/01/1900

FECHA DE TERMINACION:

Julio 31 de 2025

PERIODO DEL INFORME:

01 junio de 2025 y

el 30 de junio de 2025. ~

DOCUMENTOS PRESUPUESTALES:

REGISTROS INICIALES

REGISTROS ADICIONALES (S| APLICA)

CDP: CD00017 FECHA 11/02/2025_| CDP ADIC 0 FECHA 00/01/1900
RP: RPG 00024 FECHA 170212025 | RP ADIC 0 FECHA 00/01/1900
PAGO DE SEGURIDAD SOCIAL
NUMERO DE SALUD PENSION ARL
FERIODO DEFAGO)FECHADEPASO | “PLANILLK [,  NUEVAEPS 7 PROTECCION” POSITIVA
wnio /| 9 dgé;”s""dei 4610516412 /| 290,000 ./ 371,200 < 12,200 v

El supervisor del contrato, con base en los soportes presentados por el contratista respecto a las actividades ejecutadas dentro del
periodo comprendido entre el 01 junio de 2025 y el 30 de junio de 2025, como parte de la constancia para acceder a los recursos
financieros aportados por parte de la Escuela de Capacitacién Municipal de Floridablanca ECAM, por valor de UN MILLON DOSCIENTOS
MIL PESOS MCTE $ 1200000

CERTIFICA QUE:

De acuerdo con las condiciones establecidas en el contrato y una vez revisada la documentacién suministrada por el contratista con
relacion al desarrollo y ejecucion del mismo, las actividades representativas realizadas durante el presente periodo fueron:

No.

OBLIGACION ESPECIFICA

ACTIVIDAD REALIZADA

EVIDENCIA

Impartir ciento setenta (170) horas de clase en

total, de las asignaturas Ofimatica 1 y Ofimatica

Il del

Auxiliar

programa Técnico Laboral

Administrativo y Auxiliar Contable y de Archivo.

*Impartir clases de ofimatica | y ofimatica Il
durante el periodo del 01 de junio al 30 de
junio, lo cual equivale a 24 horas impartidas a
esta fecha en cada uno de los grupos 109,110
y 204 respectivamente. /
* Dar a conocer las tematicas, explicar y

socializar la Unidad 1,2,3 y 4.

* Planillas de asistencia del 01
de junio a 30 de junio, (grupos
109,110 y 204) como se
evidencia en los links

Grupo Tecnico Aux Laboral
Archivos Noche
https://drive.google.com/drive/fol
ders/10FTC-
9VHP_imGnfECLz_kHwIXKSp_a
oL?usp=drive_link

GrupoTecnico Aux
Administrativo
https://drive.google.com/drive/fol

ders/10FTC-

Impartir seis (6) horas autonomas para apoyar a[No se han ejecutado horas autonomas N/A
2 |los estudiantes en lo relacionado con su
asigntura.
ELABORO FECHA REVISO FECHA APROBO FECHA
CONTROL INTERNO 19/03/2020 DIRECCION GENERAL 19/03/2020 DIRECCION - CALIDAD 19/03/2020
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CODIGO
Y ESCUELA DE CAPACITACION MUNICIPAL DE GA-FO-215
q}é’»‘:"
ECAM FLORIDABLANCA — .
TR INFORME DE SUPERVISION
No. OBLIGACION ESPECIFICA ACTIVIDAD REALIZADA EVIDENCIA

complementaria.

Desarrollar el contenido programatico de la|* Dar continuidad en la aplicacion del disefio
signatura y entregarlo a la ECAM; el cual debera
contener como minimo los siguientes apartes:
nombre de la asignatura, nimero de horas
docente, nimero horas estudiante como trabajo
3 |independiente, descripcion de la materia, objetivo
general, objetivos especificos, competencias que
se adquieren, temas a desarrollar con una
pequefia descripcion y numero de horas por
tema, metodologia y bibliografia basica vy

curricular sobre el médulo Ofimatica 1. Unidad

1, (Excel), Unidad 2 ( word) y se impartieron

del 01 de junio al 30 de junio de 2025,

Continuidad al modulo en

ofimatica Il, se suben las

diapositivas y temas al drive de

la coordinacién académica.

A

4 |del programa

Asistir en los horarios designados por la ECAM a[* Cumplir horario asignado correspondientes al

impartir cada una de las clases a los estudiantes|grupo 109, 110 y 204 respectivamente.

Técnico  Laboral  Auxiliar| * Tomar asistencia y desarrollar actividades

Administrativo con énfasis en el sector publico,[propuestas grupo 109, 110 y 204

Auxiliar Contable y Auxiliar de Archivo. respectivamente.

* Formato horario de clases
(grupo 109, 110 y 204)
respectivamente

* Planilas de asistencia
correspondientes del 01 de junio
a 30 de junio, (grupo 109, 110 y
204) respectivamente como se
evidencia en link

https://docs.google.com/spreads
heets/d/1706AorklaVBEIuT69Fk
JWYtFAVE]8Ihr/edit?usp=drive_li
nk&ouid=115502991888572338

5 |designada: trabajos, talleres, quices, parciales

Desarrollar conforme a lo estipulado en el Grupo 109,110 y 204 Auxiliar Administrativo

contenido programatico durante la asignatura

entre otros, que permitan al estudiante ser

calificado con criterio objetivo. dindmicas en equipo, mesa redonda.

Cumbre, Administrativo Ecam y Auxiliar
Contable.
* Conceptualizar, socializar temas sobre la

Unidad 2,3 y 4 mediante quiz, talleres,

* Se adjuntan quiz, talleres e
iméagenes de las dinamicas en el
drive
coordinacion@ecam.gov.co.

* Diario de clase subido al Drive.

6 |conforme a los

Realizar el proceso evaluativo de su asignatura [Para los grupos 109,110 y 204 Auxiliar

instrumentos de evaluacién|disefio curricular: Asistencia, participacion y

dispuestos en los contenidos programaticos.

Administrativo Cumbre, Administrativo Ecam y
Auxiliar Contable
* Aplicar componentes de evaluacion segun

autoevaluacion  (10%); Unidad 2, 34
exposiciones, debates, (25%); ludicas, talleres
Quiz (25%); Evaluacion general (40%).

* Planilla de notas con sus
respectivos %. (grupos 109,110
y 204) respectivamente subidas
al drive.

* Formato de autoevaluacion
mediante el link
https://forms.gle/bNcFE4TqMt46j
18M9

7 |finalizada la programacién académica en los|coordinacién y diligenciar mediante el drive

Entregar todas las notas de los estudiantes|* Proporcionar la planila de notas a

formatos de la Entidad. (grupos 109,110 y 204) respectivamente

* Planilla de notas finales(grupos

109,110 y 204) respectivamente

subidas al drive

coordinacion@ecam.gov.co

impartida y asi

Llevar un registro de asistencia por cada clase[* Tomar asistencia diaria durante todo el

mismo entregarla a la|proceso. (grupos 109,110 y 204)

* Planillas de asistencia mes de
junio. (grupos 109,110 y 204)
respectivamente mediante el link
Grupo tarde

8
S . : - ; https://docs.google.com/spreads
Coordinaciéon de la Entidad, conforme a|respectivamente, seguin el respectivo formato heets/d/1DwpPANeODtIt4u8035
CjDGkpZQK8D7pE/edit?usp=dri
lineamientos impartidos. de google forms. ve link&ouid=115502991888572
Asistir a las reuniones que se convoquen por[* La coordinadora Liliana realizdé reunién|Planilla de asistencia e imagen
individual con el fin de dialogar con respecto al
seguimiento que se debe realizar a los \
9 estudiantes durante todo el proceso,

parte de la Direcciéon o Coordinacion de la Ecam. |presentadas en clase.

estrategias de motivacion que se les debe
brindar a los estudiantes, reportar novedades

de la reunion.

ELABORO

FECHA REVISO FECHA APROBO FECHA

CONTROU INTERNO

19/03/2020 DHIRECCION GENERAL 19/03/2020 DIRECCION

- CALIDAD 19/03/2020




{ . CODIGO
w ESCUELA DE CAPACITACION MUNICIPAL DE GA-FO-215

ECAM FLORIDABLANCA version "
e INFORME DE SUPERVISION
No. OBLIGACION ESPECIFICA ACTIVIDAD REALIZADA EVIDENCIA
Entregar los derechos patrimoniales que se|Grupo grupos 109,110 y 204 * Adjunto archivos: talleres,

* Hacer entrega del material elaborado para
10 |produzcan en el marco del presente contrato a la|clase, mediante presentacién de diapositivas|evaluaciones enviados al correo
(formato  establecido por la ECAM) a )(247
ECAM. coordinacion. coordinacion@ecam.gov.co
Solicitar a la Coordinacién Académica minimo|* Se ha recibido toda la ayuda necesaria de[* Documentos enviados via

con dos (2) dias de anticipacién, todo el material

11 manera puntual y orientacién por parte de la
académico de apoyo que se requiera para el 9/7

desarrollo de su asignatura. supervisora Liliana Rocio Pefa. WhatsApp a coordinacion.

Certifico que el contratista cumplio a cabalidad con sus obligaciones contractuales, verificando su ejecucion con el informe de actividades
y se deja constancia del pago de seguridad social.

Se expide en Floridablanca, 03 de julio de 2025
MC&M@ /\%qutn T Pdema M
LILIANA ROCIO PENA PED ROSALBA ESTHER PEDRAZA MENDEZ '
Coofdinadora de capacitacion 37864354
SUPERVISOR CONTRATISTA
ELABORO FECHA REVISO FECHA APROBO FECHA

CONTROU INTERNO 19/03/2020 DIRECCION GENERAL 19/03/2020 DIRECCION - CALIDAD 19/03/2020




CODIGO
M ESCUELA DE CAPACITACION MUNICIPAL DE GA-AC-202
& FLORIDABLANCA »
ECAM Version 5
RGN ACTA DE PAGO
ESCUELA DE CAPACITACION MUNICIPAL DE FLORIDABLANCA - ECAM
CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES : CPS-012-2025
ACTA No. 05 : PAGO PARCIAL 04 DE 05 DEL CONTRATO
03 de Julio de 2025
OBJETO DEL CONTRATO: PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES PARA IMPARTIR CLASES DE FORMACION COMPLEMENTARIA EN LOS

PROGRAMAS TECNICOS LABORALES QUE OFRECE LA ESCUELA DE CAPACITACION MUNICIPAL DE
FLORIDABLANCA -ECAM

VALOR FISCAL DEL CONTRATO: _|$ 8.800.000

REGISTRO PRESUPUESTAL: RPG 00024

FECHA CONTRATO: Febrero 17 de 2025

ADICIONES $0 [REG PPTAL__[$0
CONTRATISTA: ROSALBA ESTHER PEDRAZA MENDEZ

CCoNIT 37864354

SUPERVISOR: LILIANA ROCIO PENA PEDRAZA

CARGO Coordinadora de capacitacion

ACTA No. 01 INICIO DEL CONTRATO - Febrero 17 de 2025

ACTA No. 05 PAGO PARCIAL04 DE 05 DEL CONTRATO - 03 de Julio de 2025

7/
En Floridablanca en fecha 03 de Julio de 2025, se reunieron en el despacho de la Oficina Escuela de Capacitacion Municipal ECAM,
ROSALBA ESTHER PEDRAZA MENDEZ en calidad de CONTRATISTA: , LILIANA ROCIO PENA PEDRAZA, Coordinadora de capacitacion
en calidad de SUPERVISOR: y ADRIANA MILENA SANABRIA HERNANDEZ como Director (a) General de esta Oficina,con el fin de firmar la
presente acta.

CONSIDERANDO:
1. Que en la clasula del contrato en la que se etablece la FORMA DE PAGO se acuerda que el valor del contrato se pagara asi: El pago se
hara en pesos colombianos de la siguiente forma: pago por horas de capacitaciones efectivamente ejecutadas en el periodo, siendo el valor
CINCUENTA MIL PESOS MCTE ($50.000) por Hora, previa presentacion del informe de actividades. Para cada pago, se deberan allegar

todos los documentos necesarios y contar con el visto bueno del Supervisor que se designe para el contrato. .
2. Que el contratista ha ejecutado las actividades contratadas cumpliendo con los requerimientos y exigencias solicitados y a satisfaccion de la

Escuela de Capacitacion Municipal de Floridablanca ECAM durante el periodo del 01 junio de 2025 al 30 de junio de 2025 correspondiente a

un pago parcial de $ 1200000.
3. BALANCE DEL CONTRATO A LA FECHA:

CONCEPTO CONTRATADO ~_PAGOS REALIZADOS
VALOR TOTAL DEL CONTRATO 8.800.000,00
VALOR PAGADO POR ANTICIPO -
VALOR CANCELADO A LA FECHA 6.300.000,00| ~
VALOR DEL PRESENTE PAGO 1.200.000,00|
SALDO A LA FECHA 1.300.000,00] -
SUMAS IGUALES 8.800.000,00 8.800.000,00
ACUERDAN:

1. Recibir terminados y a satisfaccion de la ESCUELA DE CAPACITACION MUNICIPAL DE FLORIDABLANCA - ECAM , las obligaciones y
actividades ejecutadas hasta la fecha de la presente acta las cuales se relacionan en el informe de supervision anexo, que hace parte integral
de la misma, que abarca de 01 junio de 2025 al 30 de junio de 2025 .

2. Autorizar el pago del trabajo recibido por un valor de UN MILLON DOSCIENTOS MIL PESOS MCTE ($1200000)

Para constancia se firma por los que en.€fla inter¥ienen, %m
(”LAMQ/W\M l MAQLW locy G/\Deém_’b) M:
ADRIANA MILENA-SANABRIA HERNANDEZ ROSALBA ESTHER PEDRAZA MENDEZ
Di \ 37864354
\ CONTRATISTA:
1
Coordinadora de capacitaciol
SUPERVISOR:
[ ELABORO [ FECHA [ REVISO [ recna | APROBO [ FECHA |

[ CONTROLINTERNO | 19/03/2020 | DIRECCION GENERAL | 18703/2020 | DIRECCION - CALIDAD | 19/03/2020 |




Floridablanca, 03 de julio de 2025

INFORME DE ACTIVIDADES
CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS
No. CPS-012-2025

Objeto contractual:

En cumplimiento del Objeto Contractual contemplado en el contrato de Prestacién de Servicios No.
CPS-012-2025 “PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES PARA IMPARTIR CLASES DE
FORMACION COMPLEMENTARIA DE LOS PROGRAMAS TECNICOS LABORALES QUE
OFRECE LA ESCUELA DE CAPACITACION MUNICIPAL DE FLORIDABLANCA ECAM”.
Durante el periodo de 01 de junio a 30 de junio de 2025, se realizaron las siguientes
actividades:

1. Impartir ciento setenta (170) horas de clase en total, de la asignatura Ofimatica 1 y Ofimatica

Il del programa Técnico Laboral Auxiliar Administrativo con énfasis en el sector

Publico y Auxiliar Contable y Técnico Auxiliar en Archivos.

Impartir clases de Ofimética | y ofiméatica Il durante el periodo del 01 de junio a 30 de junio de 2025, /o cual
equivale a 24 horas impartidas a esta fecha en cada uno de los grupos 109, 110 y 204 respectivamente. Dar a
conocer las tematicas, explicar y socializar la Unidad 1,2,3 y 4 de la malla curricular. \iu»-)

ANEXO-PROGR... ~ O Busar mo

Inicio Insertar Disefio Disposicion  Referencias Correspondencia ~ Revisar  Vista Ayuda Acrobat BG
E] | E% [Elesquema u U(? I = EE Regla D [E] una pagina {INuevaventana D % E E:&
== ) =M ¢ 3 :)\ L gl i 3 = s
Borrador Lineas de la cuadricula EB Varias paginas O izar tods i}
efio de| Disefio - Concentracién Immersive Vertical, En Zoom 100% e i E Ty e i Cambiar Macros | Propiedades
resién| web Reader paralelo Panel de navegacién «=Anchode pigina | [ Dividir [y wventanas~ -
Vistas Inmersivo Movimiento de pagina Mostrar Zoom Ventana Macros SharePoint

ECAM Lo
e
BT ———— T p—
ESCUELA DE CAPACITACION MUNICIPAL -ECAM *
UNIDAD CURRICULAR
Nombre de Ia asignatura: OFIMATICA |
[Bdigo: 220801048 Wi s v B INDICADORES DE APRENDIZAJE DE LA ASIGNATURA:
Intansidad horaia samanal Requsitos:
o Segin dsefio oumioular PTL Awdiar Entenderlaforma de aimacenamiento de datos en un computador utiizando los conceptes
% 10 | A4 con énfass en ol Sector sobre archivos y bancos de datos. Utizar los comandos de un navegador que permaa
Piblce. utizar los recumos de sofware y hardware de la Intemet y Manejar los motores de
bsqueda de informacion mas repres entativos
PBROPOSITO DE LA ASIGNATURA
Procesar la informacién de acuerdo con las necesidades de la organizacién.
Con el desamoio de la busea que adquiera los p— i b MR ——
para utitzar i de acuerdo con las necesidades de éministiatia

manejo de informacién y 2 su vez pueda expresar conceptos sobre la msma  asi los
estudiantes al terminar dicha asignatura sean competentes en los diferentes sectores

productivos. * Lacomputadora
* Concepto.
5 * Heramientas ofimiticas (Word, Excel, Power Poin)Word
QBJETIVODE APRENOIZAJE: * Heramientas ofmiticas (Word, Excel, Powar Point). Excel
Utikzar un léxico informitico que le permita entendery expresar conceptos sobre la ¢ Hemamientas ofimiticas (Word, Excel, Power Poinf) Power point
2 la forma de iento de datos en un computador
utiizando los conceptos sobre archivos y banco de datos, y a 5u vez, utiizar los comandas Tridad Tamas
de un navegador que permita utiizar los recursos de software y hardware de la internet. ~ THitona d¢ i ofmdtos
COMPETENCIAS: ¥ El concepto de Ofimatica
: v Conociendo el computador
+ Las competencias basicas: le permien al estudiante comunicarse, pensar en ¥ dCuiles son los componentes de un computador?
forma W gica, utiiizar las ciencias para conoocer e interpretar elmundo. I. UNIDAD 1 ¥ Cuidados bisicos que debemos tener con nuesta
Excel Mcrosoht Word somputadara.
+ Las competencias ciudadanas: habiltan a los jovenes para la convivencia, la Nivel bisico-intermedio
s apsda Gemoiebiiony la seBiandad. ¥ Elsistema operativoysu entomo grifioo.
¥ Clasificacién y funcionamiento de los sistemas

1356 palabras [} Espafiol (Colombia) Tl Concentracién ] B - 1)
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2. Impartir seis (6) horas autonomas para apoyar a los estudiantes en lo relacionado con su
asignatura. -
No se han desarrollado a la fecha horas auténomas ‘\(u:\

3. Desarrollar el contenido programatico de la asignatura y entregarlo a la ECAM; el cual
debera contener como minimo los siguientes apartes: nombre de la asignatura, numero de
horas docente, numero horas estudiante como trabajo independiente, descripcién de la
materia, objetivo general, objetivos especificos, competencias que se adquieren, temas a
desarrollar con una pequefia descripcion y numero de horas por tema, metodologia y
bibliografia basica y complementaria.

Dar continuidad en la aplicacién del disefio curricular sobre el médulo Ofimatica 1. Unidad 1, (Nivel basico
Excel), Unidad 2 (Nivel Intermedio Excel) y se impartieron del 01 de junio al 30 de junio de 2025. L /\
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UNIDAD CURRICULAR

administrativa

La computadora |

Entender la forma de almacenamiento de datos en un computador utilizando los conceptos
sobre archivos y bancos de datos. Utilizar los comandos de un navegador que permita
utilizar los recursos de software y hardware de la Inteet y Manejar los motores de
bisqueda de informacién mas representativos.

Procesar la informacion de acuerdo con las necesidades de la organizacién

Aplicar las Tecnologias de la Informacion teniendo en cuenta las necesidades de la unidad

Herramientas ofiméticas (Word, Excel, Power Point) Word
Herramientas ofimaticas (Word, Excel, Power Point). Excel
Herramientas ofimaticas (Word, Excel, Power Point) Power point

Unidad

Temas

I. UNIDAD 1
Conceptos basicos
Excel Microsoft Excel
Nivel basico-intermedio

]

ispafia)

SR MR

4%

L S S NN

El concepto de Ofimética

Conociendo el computador

4 Cudles son los componentes de un computador?
Cuidados bésicos que debemos tener con nuestra
computadora.

El sistema operativo y su entormno grafico

Clasificacién y funcionamiento de los sistemas
operativos

Formulas y funciones basicas, Formatos
Conocimientos bésicos Excel

Manipular filas y columnas

Mlan da acdibasia

B Concentracién

4. Asistir en los horarios designados por la ECAM a impartir cada una de las clases a los
estudiantes del programa Técnico Laboral Auxiliar Administrativo con énfasis en el sector

publico.

Cumplir horario asignado correspondientes al grupo 109, 110 y 204 respectivamente.
Tomar asistencia y desarrollar actividades propuestas grupo 109, 110 y 204 respectivamente. {{,P\

7/06/202 7:36:53 p. m.
7,0629N 73,0870\
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5. Realizar el proceso evaluativo de su asignatura conforme a los instrumentos de evaluacion

dispuestos en los contenidos programaticos.

Grupo 109, 110 y 204. Aplicar componentes de evaluacion segun disefio curricular: Asistencia, participacion y
autoevaluacion (10%); Unidad 2, 3,4 exposiciones, debates, (25%); ludicas, talleres - Quiz (25%), Evaluacion ,\
general (40%). quiz, talleres, dinamicas en equipo, mesa redonda. Evidencia Formulario Google FormsK‘//
Evaluacion 1.

Link Entrega de actividades y taller eres Técnico auxiliar en administrativo con énfasis en el sector Publico.
https://drive.google.com/drive/folders/10FTC-9vHP imGnfECLz kHwIXKSp aol?usp=drive link




Link de Evaluacién del médulo OFIMATICA 1

https://drive.google.com/drive/folders/1 huKdNu7kGzZMIQyXReOPdoh5gp8wRT5?usp=drive link

o SMO @ DookyProjects SO () ventuy/bentay -Gt M Gmad DiseiioDeDushbos.. €3 POWERBI €D powerbi2 € POWERSI? @ MEN - Sotema mae..
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Grupo 204 PTL: Auxiliar Contable 2025-1

Desarrollar ias basicas, y especificas, que

GAC-F0-128 Registro de Asistencia -

cordribiyan'el eina'de bos proce i Y con. Grupo 110 PTL: Auxiliar Administrativo
y gl , P y actitudinales, que le permitan A .
desempefiarse de una manera efectiva en las con Enfasis en el Sector Piblico - 2025-1
del sector publico o privado.
Desarmoliar cludadanas, laborales Que
edra fisom contsiouyan fonalecer
habilidades y actiwdinales,

Cembisr cuents @ Segusids elbomdor

£3 No compartido ‘gl sector puiblico 0 prvado.

pedrazamenderrosal eestherdomal | com
*Indice que |s pregunta es obligatoria Cambiar cuents

Correo *

esther com Comeo*

pedrazamende zrossi baesther@gmail com

Nombre docente *
Nombre docanta *
Rosalbs Pedrazaze

Rosalbe Pedraz]

6. Realizar el proceso evaluativo de su asignatura conforme a los instrumentos de evaluacion
dispuestos en los contenidos programaticos.

Grupo 109, 110 y 204, Aplicar componentes de evaluacion segun disefio curricular: Asistencia,
participacion y autoevaluacion (10%), Unidad 2, 3,4 exposiciones, debates, (25%); ludicas, talleres -
Quiz (25%); Evaluacion general (40%). R)j\

7. Entregar todas las notas de los estudiantes finalizada la programaciéon académica en los

formatos de la Entidad.
Proporcionar la planilla de notas a coordinacion y diligenciar mediante el drive (Grupo 109, 110 y 204)

respectivamente ‘?j\
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® 2ARS100% SERGIO ANDRES CARRENO HERNANDEZ 50 40 s, 50 45 5o 47
@ 22910013 SERGIO EDUARDO PALOMINO FLOREZ 46 45 46 50 43 40 46
@ 22910011 SHAYREN DANIELA PALOMNO CAMARON 46 45 45 50 45 45 47
« 2210016 SULEY KATHERINE MORALES PEREZ 50 40 45 50 48 50 48
@ 225110004 YENNI PAOLA QUINTERO ANAYA 50 47 49 50 42 45 47
£l 22510010 YURIHELENA GOMEZ QUIROGA 50 33 42 50 44 45 s
L] 202511007 ZULAY VIMANA ARENAS APARICIO 48 00 23 50 00 09 H
k-3
1
+ = 1 OFIMATICA1 ~
O Buscar A 3 @ 2 3 - 3@ @ 29°C Mayorm.soleado A B W @ D B PT B

8. Llevar un registro de asistencia por cada
Coordinacion de la Entidad, conforme a lineamientos impartidos

Tomar asistencia diaria durante todo el proceso. (Grupo 109, 110 y 204) respectivamente, segun el
respectivo formato de google forms.

clase impartida y asi mismo entregarla a la

A

)
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9. Asistir a las reuniones que se convoquen por parte de la Direccion o Coordinacion de la
Ecam.

La coordinadora Liliana realiza reunion individual con el fin de dialogar con respecto al seguimiento
que se debe realizar a los estudiantes durante todo el proceso, estrategias de motivacion que se les
debe brindar a los estudiantes, reportar novedades presentadas en clase. R(J:\
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10. Entregar los derechos patrimoniales que se produzcan en el marco del presente contrato

ala ECAM.

Grupo 109, 110 y 204. Hacer entrega del material elaborado para clase, mediante presentacion de \@)\\
diapositivas (formato establecido por la ECAM) a coordinacion.

En el médulo la presentacion de talleres y actividades se realizar en formatos MICROSOFT

OFFICE ya que los temas son aplicados a WORD, EXCEL Y POWER POINT, Las diapositivas se
realizaran en las siguientes sesiones por los temas son de Gobierno en linea y se aplicara teoria y
rutas de acceso a las plataformas.
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11. Solicitar a la Coordinacion Académica minimo con dos (2) dias de anticipacion, todo el
material académico de apoyo que se requiera para el desarrollo de su asignatura.

Se ha recibido toda la ayuda necesaria de manera puntual orientacion por parte de la supervisora
Liliana Rocio Perfia, el material de apoyo entregado a los estudiantes ha sido de forma WhatsApp y»
ellos la envian via drive, en el médulo Ofimatica el desarrollo de actividades y la entrega de los %/ﬂ)
mismos se elabora por medios digitales.




o’ % Docentes ECAM 2024-1 Aux Admin y Co
WhatsApp B BN Carlos, Ecam, Fabian, Liliana, Likanits, +573202 579671 Ov Q
>
© Q docente x ‘
.
e Todos ) Noleidos  Faworitos  Grupos ey votes
28 Profes, estoy revisando el drive y alguncs o la mayoria, no tienen subide ni
Chs actualizado los formatos de notas, planeadion diaria de dases ni asistencia. <z,
Tampoco veo subide en la mayoria de los docentes, las diapositivas, talleres y
Qquices realizades sPp.m
% Docentes ECAM 2024-1 Aux Admin y... sibado
[ R Sk '?d < €5 indispensable que por favor para la semana entrante esté todo al dia, debico 3
SACONASALON iy : 00F 85012 EAMANY AN que Control interno, a cargo de la profesora Laura Duarte, realzaré la respeciva
revision de todo los procesos, desarrollo y ejecucion de los programas.  c., ,
Mensajes ¥ todo es basado en evidendas. <z,
Les recuerde que las notas deben ser subidas, a m4s tardar. S dias después de
haber terminado el médulo. s +
POWER BI jueve: & .
Yaneth: htps:/mww unicienGabga,edu.co/convacatonias/s. Es indispensable ademas subir el diseflo del programa, para ewidendiar gue se %
estén i las temiticas prog y en los tiempos i
Fundacion Fundabikers VG juewes oiotin O
Tatiana: Buen di3, si slguien tiene algin conocido como D.. Les agradezco su valiosa colaboradon. -y,
Recuerden esta informacién es evidenca de la cuenta que ustedes presentan a la
Docentes ECAM 2024-1 Aux Admin y Contable manes coerdinacion. s2om
Liliana Rocio Pefia: Les informo que |3 reurién de docent... & v
@ Acceder a un historial de chats mas amplio en la S5k
(s} aplicacion + @ Esaibe un mensae & #repuesnden 2
Obtener Whatsapp para Windows

M O Buscar

@ 27°C Mayorm.solesdo A 3 W & Q0 EP SPT LY

12. Las demas que se requieran para el cumplimiento del contrato
Gestionar la ficha de diligenciamiento y se hace entrega en fisico la documentacion para gestionar

el primer pago solicitado a la ECAM, correspondiente a la fecha del 01 de junio al 30 de junio de
2025, el cual corresponde a 24 horas orientadas.

Atentamente,

)

alog € dearc M.

NOMBRE ROSALBA ESTHER PEDRAZA MENDEZ

C.C. 37.864.354 de Bucaramanga.
CONTRATISTA




PLANILLA INTEGRADA AUTOLIQUIDACION APORTES

COMPROBANTE DE PAGO

%

ancoomeva

DATOS GENERALES DEL APORTANTE

T

TIPO IDENTIFICACION:
NOMBRE O RAZON SOCIAL:
CIUDAD/MUNICIPIO:
DIRECCION:

TIPO APORTANTE:

TIPO EMPRESA:

FORMA DE PRESENTACION:

CEDULA DE CIUDADANIA NUMERO DE IDENTIFICACION:
ROSALBA ESTHER PEDRAZA MENDEZ

BUCARAMANGA DEPARTAMENTO:
CALLE 126 33-29 ZAPAMANGA TELEFONO:
02-INDEPENDIENTE CLASE APORTANTE:
PRIVADA ACTIVIDAD ECONOMICA:
UNICO

APORTANTE EXONERADO PAGO APORTES SALUD, SENA E ICBF (REFORMA TRIBUTARIA):

37864354

SANTANDER

6490136
I-INDEPENDIENTE
Actividades reguladoras y

NO

DATOS GENERALES DE LA PLANILLA

NUMERO PLANILLA:

PERIODO COTIZACION
OTROS SUBSISTEMAS:
DIAS DE MORA:

FECHA PAGO (aaaa/mm/dd):

4610516412 TIPO DE PLANILLA:

MES: junio PERIODO COTIZACION
ANO: 2025 SALUD:
0
2025/07/01 NUMERO AUTORIZACION:

I-INDEPENDIENTES
MES: junio
ANO: 2025

9993128478

NOVEDADES

ING | RET | TDE | TAE

LMA | VAC | AVP | VCT | IRP

TDP | TAP | COR | VSPI[ VST.[ SLN [cOM] IGE

et

LIQUIDACION GENERAL

—

TOTALES
COTIZANTES TOTAL PAGADO

PENSION

ADMINISTRADQRA

NIT CcODIGO

NOMBRE s e,

8002297390 | 230201

230201- PROTECCION  J 1

1 $ 371.200

SUBTOTAL:

1 $ 371.200

[T G T g ]

SALUD

ADMINISTRADORA

NIT CcODIGO

NOMBRE

9001562642 | EPS037

EPS037-NUEVA EPS

1 $ 290.000

SUBTOTAL:

1 $ 290.000

RIESGOS PROFESIONALES

ADMINISTRADORA

NIT CcODIGO

NOMBRE

8600111536 14-23

14-23-POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS S.A.

1 $ 12.200

SUBTOTAL:

1 $12.200

2025/06/28 10:03 AM

VALOR SIN MORA:

$ 673.400

VALOR MORA:

$0

TOTAL PAGADO:

$ 673.400

USUARIO: SOI - CC1234644214

PAGINA 1 DE 1
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v

Recaudo de Estampillas

Gobernacion de Santander
Secretaria de Hacienda

Recibo N2
2502500409137
Tra'mite CONTRATOS - ORDENES DE PRESTACION DE SERVICIOS Y CONTRATOS DE ADICION ‘ Contribu ente Tipo de Doc. C.C Nimero 37864354
1 .C.
| Nombre ROSALBA ESTHER PEDRAZA MENDEZ |
g | | Direccién Teléfono ‘
g | PRORSAFTAL $24.000 /Municiplo BUCARAMANGA Departamento SANTANDER
;. PRO UIS $24.000 -
a |
=
- |
c
| | (415)7709998038639(8020)02502500409137(3900)00000000052800(96)20250708
3 \ VALOR BASE 1.200.000
} | VALOR TOTAL CONTRATO 8.800.000
‘ | VALOR ORDEN DE PAGO 1.200.000
| | FECHA CONTRATO 13/02/2025
NRO. CONTRATO 012
Total $48.000 NUMERO ORDEN DE PAGO 04
| Ordenanza 012 $4.800 ‘
Total a Pagar $52.800 Jj
Fecha de Expedicién 2025/07/02 Fecha Limite de Pago 2025/07/08
Con destino a: Escuela de C; de Flor ECAM - FLORIDABLANCA
r-\ . ond Recibo N2 PRO HOSPITAL $24.000 |
¥ ¥ Gobernacién de Santander PRO UIS $24.000 |
s 'Y Secretaria de Hacienda Recaudo de Estamplllas 2502500409137 |
g CONTRATOS - ORDENES DE PRESTACION DE SERVICIOS Y CONTRATOS DE ADICION ‘ [ VALOR BASE 12001000 w
= VALOR TOTAL CONTRATO 8.800.000 | i
;_-E | VALOR ORDEN DE PAGO 1.200.000 | |
Con destino a: Escuelade C de Flor ECAM - FLORIDABLANCA I
f | FECHA CONTRATO 13/02/2025 | - st “
| Tipode Doc. C.C. Nimero: 37864354 NRO: CONTRATO 012 ‘ Ordenanza 012 $4.800 |
Nombre: ROSALBA ESTHER PEDRAZA MENDEZ NUMERO ORDEN DE PAGO 04
: "o H Bl Tota! a Pagar s52300)
K-x.\ Recibo N2
| Gobernacién de Santander .
Gy ; - Recaudo de Estampillas 2502500409137
Y@V Secretaria de Hacienda p PRO HOSPITAL $24.000
VALOR BASE 1.200.000  PRO UIS $24.000
e Tra’ te CONTRATOS - ORDENES DE PRESTACION DE SERVICIOS Y CONTRATOS DE ADICION ‘ VALOR TOTAL CONTRATO 8.800.000
; VALOR ORDEN DE PAGO 1.200.000
Con destino a: Escuela de C: de Flor ECAM - FLORIDABLANCA FECHA CONTRATO 13/02/2025
$52 NRO. CONTRATO 012
.800 Total $48.000
Total a Pagar J NUMERO ORDEN DE PAGO 04 Lo anza 012 4 5o

Fecha de Expedicién 2025/07/02 Fecha Limite de Pago 2025/07/08

Tra'mite CONTRATOS - ORDENES DE PRESTACION DE SERVICIOS Y CONTRATOS DE ADICION I

Gobernacién de Santander
Secretaria de Hacienda

Recibo N2
Recaudo de Estampillas 2502500409137

Contribuyente RN eXe} Numero 37864354

Nombre ROSALBA ESTHER PEDRAZA MENDEZ

& ‘ Con destino a: Escuela de C de F ECAM - FLORIDABLANCA | Direccién Teléfono
‘0 ‘ | | | Municipio BUCARAMANGA Departamento SANTANDER
g PRO HOSPITAL $24.000 | - ) o -
c PRO UIS $24.000
@
_o |
‘ ‘ (415)8902012356005(8020)02502500409137(3900)00!
i 1 VALOR BASE 1.200.000
| | VALOR TOTAL CONTRATO 8.800.000
‘ T°;a' 61 s;gggg VALOR ORDEN DE PAGO 1.200.000
Ordenanza : Fecha de Expedicién 2025/07/02 FECHA CONTRATO 13/02/2025
. . CONTRATO 1
Total a Pagar $52.800 ] Fecha Limite de Pago 2025/07/08 :S,\O,IERO ORDEN DE PAGO Ooi
Recibo N2

@,‘ Gobernacién de Santander i
)y

Secretaria de Hacienda 1

Con ribuyen e RierCLIeNes Numero 37864354

| Nombre ROSALBA ESTHER PEDRAZA MENDEZ
‘ Direccién
| | Municipio BUCARAMANGA

Teléfono
Departamento SANTANDER

Recaudo de Estampillas 2502500409137

(IR

WONTRATOS ORDENES DE PRESTACION DE SERVICIOS Y CONTRATOS DE ADICION

| Condestinoa: EscueladeC

Banco

de Flor ECAM - FLORIDABLANCA

| Fecha de Expedicién 2025/07/02
|

Total a Pagar

$52.800

qﬂlllll

)8902012356005(8020)02502

(415)8902012356006(8020)02502500409137( 3900 000000000

PRO UIS $24 ooo
BP G. 11048001150-1
‘ BP SYC. 22048012843-8
Total $48.000
Ordenanza 012 $4.800




&
M Banco Agrario de Colombia

WIT. 800.037.900-8

% 10:34:29 Cajero: amedinaa

Transaccisn: RECAUDD DE COWVENIOS

Valor: $4,800.00
Costo de la framsaccidn: $0.00
Tva del costo: $0.00
GMF dal costo: .00

Medio de Fago: EFECTIVO

Corwenio: 21239 SISTEMAS Y COMPUTALORES

DRIENANZA D12/2005 - wOR

Ret 1r (2502500409177
Arites de retirarse

3
i

de 1z ventanillas por
roverifique que 13 transaccidn
solic 14 se registri corr +359n+e en el
comprobants. 51 no estf
infirmele sl cajerc para que l .}
Cualquier inguistud comundouese en Bo g~tG
3l 5948500 resto de

& L
M Banoo Agrario de Cowombia
NIT, 800,07 7.800-8

2/77/2025 10:34:11 Cajero: amedinaa

icina: ADLS-FLORIDAELANCA
nal: 10.0.5.1 Operacidng 415985644

o
[

-

Transaccion: RECAUDG DIE CONVENIOS

Yalor: $48,000.00
Costo de 13 transaccions $#03.00
Iva del costo: $0.00
GHF el cos 1‘ £0.00

Medio de Fagos EFECTIVD

Comvenio: 21290 TGO ESTAMPILLAS

TEFARTAMENTALES - RO
74
o

it ST
e 5.' ] TN ?ch.

1nT3rﬂa



