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RECOMENDACIONES GENERALES 

 
El INSTITUTO DISTRITAL DE PROTECCIÓN Y BIENESTAR ANIMAL, imparte las siguientes recomendaciones, las cuales 
deberán tener en cuenta los proponentes antes de aportar la información y requisitos solicitados en el presente pliego de 
condiciones:  
 
1. Lea cuidadosamente el contenido de este pliego de condiciones, los documentos que hacen parte del mismo, sus 

formatos y anexos y las normas que regulan la Contratación Administrativa con entidades del Estado, así como la 
asignación de riesgos establecido. 

2. Verifique, que no esté incurso en ninguna de las inhabilidades e incompatibilidades generales ni especiales o 
prohibiciones para contratar. 

3. Cerciórese que cumple las condiciones y reúne los requisitos señalados en el presente pliego de condiciones. 
4. Proceda a reunir toda la información y documentación exigida y verifique la vigencia de aquella que la requiera. 
5. Adelante oportunamente los trámites tendientes a la obtención de los documentos que deben allegar con la propuesta y 

verifique que contiene la información completa que acredite el cumplimiento de los requisitos exigidos en la ley y en el 
presente pliego de condiciones. 

6. Verifique que las fechas de expedición de los documentos se encuentren dentro de los plazos exigidos en el pliego de 
condiciones. 

7. Suministre toda la información requerida a través del pliego de condiciones. 
8. Tenga en cuenta el presupuesto oficial establecido. 
9. Siga y cumpla las instrucciones que se imparten en este documento para la elaboración de su propuesta. 
10. Identifique su propuesta, tanto el original como las copias en la forma indicada en este pliego de condiciones. 
11. Tenga presente el lugar, la fecha y hora límite prevista para presentar la oferta, EN NINGÚN CASO SE RECIBIRÁN 

FUERA DEL TIEMPO PREVISTO O EN LUGAR DIFERENTE AL SEÑALADO, ÉSTAS SERÁN DEVUELTAS SIN 
ABRIR. 

12. Tenga en cuenta que toda consulta deberá formularse por escrito; no se atenderán consultas personales ni 
telefónicas. Ningún convenio verbal con funcionarios o contratistas del INSTITUTO antes, durante o después de la 
entrega de las ofertas, podrá afectar o modificar ninguno de los términos y obligaciones aquí estipuladas. 

13. Recuerde que, en su condición de proponente con la sola presentación de su propuesta, autoriza a la Entidad a verificar 
toda la información que en ella suministre. 

14. La presentación de la propuesta, por parte del interesado, constituye evidencia de que se estudiaron completamente las 
especificaciones, formatos y demás documentos; que recibió las aclaraciones necesarias sobre las inquietudes o dudas 
previamente consultadas y que ha aceptado que este pliego de condiciones es completo, compatible y adecuado para 
identificar el alcance de lo requerido por el INSTITUTO y que ha tenido en cuenta todo lo anterior para definir las 
obligaciones que se adquieran en virtud del futuro y eventual contrato que se celebre. 

15. Revise la garantía de seriedad de la propuesta, en especial el nombre del tomador, objeto asegurado, la vigencia y el 
valor asegurado, de acuerdo a lo exigido en el presente pliego de condiciones. 

16. Cuando la propuesta contenga información o documentos que tengan el carácter de reservados, de acuerdo con la Ley 
Colombiana, el proponente deberá hacer manifestación expresa de tal circunstancia en la carta de presentación de la 
oferta soportándolo legalmente. En caso de no hacerlo se entenderá que toda la información allí contenida es pública.  

17. Toda comunicación enviada por los interesados en participar en el proceso de selección deberá ser dirigida al aplicativo 
de SECOP II 
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18. Disponer de los elementos electrónicos necesarios para el desarrollo de la Subasta Inversa Electrónica. 
19. De acuerdo con la Ley 80 de 1993, el particular que contrata con el Estado adquiere la calidad de colaborador del mismo 

en el logro de sus fines y por lo tanto, cumple una función social que implica obligaciones, sin perjuicio de los derechos 
que la misma ley le otorga. 

20. Queda entendido que con la presentación de la propuesta se acogen y aceptan todas las condiciones estipuladas en el 
presente pliego, en los formatos y en la ley.  

21. Las propuestas que se presenten deberán referirse y sujetarse a todos y cada uno de los puntos contenidos en el pliego 
de condiciones.  

22. Revisar los anexos y diligenciar totalmente los formatos contenidos en este pliego de condiciones.  
 
 
VEEDURÍAS CIUDADANAS 
 
De conformidad con lo dispuesto en el inciso 3 del artículo 66 de la Ley 80 de 1993, la Ley 850 de 2003 y el numeral 5º del 
artículo 2.2.1.1.2.1.5 del Decreto 1082 de 2015, se convoca a las veedurías ciudadanas, a las diferentes asociaciones cívicas, 
comunitarias, de profesionales, benéficas o de utilidad común, gremiales, universidades y centros especializados de 
investigación, para que realicen control social al presente proceso de selección y, de considerarlo procedente, formulen las 
recomendaciones escritas que estimen necesarias para buscar la eficiencia institucional, señalándoles que pueden intervenir 
en todas las audiencias que se realicen dentro del proceso de selección. 
 
Este pliego se publica en el portal de contratación y por el término descrito en el cronograma del proceso, término dentro del 
cual las veedurías ciudadanas, público en general y los interesados podrán formular observaciones a su contenido, de 
conformidad con lo establecido en la Ley 1150 de 2007, el Decreto Reglamentario 1082 de 2015 y el Manual de Contratación. 
 
Este proceso podrá contar con la implementación de un Proceso Preventivo para el Mejoramiento de la Gestión Contractual, 
por parte de la VEEDURÍA DISTRITAL, de conformidad con la facultad de control que le corresponde realizar a esa Entidad 
en los términos de Ley. Para cualquier denuncia la Veeduría Distrital se encuentra ubicada en la Avenida Calle 26  No. 69-
76, Edificio Elemento, torre , piso 3, teléfono 3407666 ext. 501, correo electrónico correspondencia@veeduriadistrital.gov.co 
y denuncie@veeduriadistrital.gov.co. 
 

  

http://www.contratos.gov.co)-/
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1. ASPECTOS GENERALES Y PROCEDIMIENTO 

1.1 OBJETO PARA CONTRATAR 
 
El Instituto Distrital de Protección y Bienestar Animal, está interesado en suscribir un contrato cuyo objeto es: ADQUISICIÓN 
DE MICROCHIPS PARA LA IDENTIFICACION DE ANIMALES EN EL DISTRITO CAPITAL 
 

1.2 ESPECIFICACIONES TÉCNICAS 
 
Para el cumplimiento del objeto contractual, en el anexo técnico que hace parte integral del presente documento, se relacionan 
las características, condiciones y calidades de los bienes que se van a requerir por la entidad y que debe entregar el 
contratista. 
 

1.3 CLASIFICACIÓN UNSPSC 
 
De conformidad con lo señalado en la circular externa única emitida por Colombia Compra Eficiente, la clasificación del 
proponente es un mecanismo para establecer un lenguaje común entre los partícipes del Sistema de Compras y Contratación 
Pública, por lo cual se definen a continuación los códigos de clasificación del presente proceso de selección: 
 

Código 

UNSPSC 
Segmento Familia Clase Producto Nombre 

41102600 41000000 41100000 41102600 41102603 Suministro para identificación de animales  

43211700 43000000 43210000 43211700 43211710 
Dispositivos de identificación de 

radiofrecuencia  

32111600 32000000 32110000 32111600 32111600 Transistores 

 

1.4 PRESUPUESTO OFICIAL ESTIMADO 
 
El valor del presupuesto oficial asignado es de MIL CIEN MILLONES DE PESOS M/CTE ($1.100.000.000), con 
cargo al proyecto de inversión “7933 - Optimización de los servicios para la atención integral y bienestar de animales 
domésticos, de granja y especies no convencionales en Bogotá D.C." Incluido IVA, la totalidad de impuestos a que haya lugar, 
transporte y todos los costos directos e indirectos que su ejecución conlleve. 
 
El valor del contrato que se suscriba producto del presente proceso de selección será adjudicado por el valor del presupuesto 
oficial estimado. El valor del contrato se gastará a monto agotable y se ejecutará de conformidad con el descuento obtenido 
en el evento de subasta.  
 
La información presupuestal se encuentra contenida en los CDPS que se anexan al proceso en la plataforma SECOP II. 
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En el marco de lo anterior y atendiendo al principio de la planeación que le asiste a la contratación pública, el Instituto considera 
necesario llevar a cabo la adjudicación en las condiciones expuestas y de esta manera garantizar la prestación del servicio 
atendiendo las necesidades reales de la Entidad. 

 
1.5 MODALIDAD DE SELECCIÓN DEL CONTRATISTA 
 
El artículo 24 de la Ley 80 de 1993, el artículo 2º de la Ley 1150 de 2007 señalan que: “La Selección abreviada corresponde 
a la modalidad de selección objetiva prevista para aquellos casos en que, por las características del objeto a contratar, las 
circunstancias de la contratación o la cuantía o destinación del bien, obra o servicio, puedan adelantarse procesos 
simplificados para garantizar la eficiencia de la gestión contractual.” 
 
El Decreto 1082 de 2015 establece: “Artículo 2.2.1.1.1.3.1. DEFINICIONES. [...] “Bienes y Servicios de Características 
Técnicas Uniformes son los bienes y servicios de común utilización con especificaciones técnicas y patrones de desempeño 
y calidad iguales o similares, que en consecuencia pueden ser agrupados como bienes y servicios homogéneos para su 
adquisición y a los que se refiere el literal (a) del numeral 2 del artículo 2° de la Ley 1150 de 2007. [...]” 
 
Por tratarse de un proceso que involucra bienes de características técnicas uniformes y de común utilización por parte de las 
entidades públicas y buscando conseguir los mejores precios del mercado, el IDPYBA escogerá al contratista a través de la 
modalidad de “Selección abreviada por el procedimiento de Subasta Inversa” prevista en el inciso 22 del literal a) del numeral 
2 del artículo 2 de la Ley 1150 de 2007 y los artículos 2.2.1.2.1.2.1 al 2.2.1.2.1.2.6 del Decreto 1082 de 2015. 
 
En efecto, de acuerdo con el artículo 2 de la citada ley, los servicios que la Entidad pretende adquirir con la futura contratación, 
de acuerdo con el estudio del sector, además de ser de común utilización, son prestados en el mercado con las mismas 
especificaciones técnicas que en el presente proceso se solicitan por el IDPYBA, por lo que sus características se encuentran 
definidas de manera objetiva. 
 
1.6 CRONOGRAMA DEL PROCESO: 
 

El cronograma del proceso será el establecido en el cronograma del proceso en la plataforma del SECOP II. 

 
1.7 INDICACIÓN SOBRE SI EL PROCESO DE CONTRATACIÓN ESTÁ COBIJADO POR UN ACUERDO COMERCIAL 

 
Dando aplicación a lo dispuesto en el artículo 2.2.1.1.2.1.1 numeral 8 del Decreto 1082 de 2.015, en concordancia con lo 
dispuesto en Colombia Compra Eficiente, no todas las contrataciones de las Entidades Públicas sujetas al Estatuto General 
de Contratación están sujetas también a las obligaciones de carácter internacional derivadas de los acuerdos o tratados de 
libre comercio. Para que la contratación pública está cubierta bajo las obligaciones internacionales es necesario (i) que la 
entidad pública que realice la contratación se encuentre en los listados de entidades cubiertas, (ii) que se superen los montos 
mínimos para que las normas de contratación pública del capítulo sean aplicables (los “umbrales”) y (iii) que la contratación 
no se encuentre cubierta bajo alguna exclusión de aplicabilidad o exención. 
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Acuerdo Comercial 

Entidad 
Estatal 
Incluida 

Presupuesto del 
Proceso de 
contratación superior al 
Valor del Acuerdo 
Comercial 

Excepción 
Aplicable al 
Proceso de 
Contratación 

Proceso de 

Contratación 

Cubierto por el 
Acuerdo Comercial 

Alianza Pacífico Chile SI NO - - 

México NO - - - 

Perú SI NO - - 

Canadá NO - - - 

Chile SI NO - - 

Corea SI NO - - 

Costa Rica SI NO - - 

Estados Unidos NO - - - 

Estados AELC SI NO - - 

México NO - - - 

Triángulo norte El Salvador SI NO   

Guatemala SI NO - - 

Honduras NO - - - 

Unión Europea SI NO - - 

Comunidad Andina SI SI NO SI 

Israel SI NO - - 

 
En consecuencia, el IDPYBA concederá trato nacional a Proponentes y servicios de los Estados que cuenten con un acuerdo 

comercial que cubra el proceso de contratación.  

Adicionalmente, los Proponentes de Estados con los cuales el Estado colombiano haya certificado la existencia de trato 

nacional por reciprocidad recibirán este trato. 

 
1.8 TRATO NACIONAL. 

 
De conformidad con el artículo 2.2.1.2.4.1.3 del Decreto 1082 de 2015, el INSTITUTO debe conceder trato nacional a: (a) los 
oferentes, bienes y servicios provenientes de Estados con los cuales Colombia tenga Acuerdos Comerciales, en los términos 
establecidos en tales Acuerdos Comerciales; (b) a los bienes y servicios provenientes de Estados con los cuales no exista un 
Acuerdo Comercial pero respecto de los cuales el Gobierno Nacional haya certificado que los oferentes de Bienes y Servicios 
Nacionales gozan de trato nacional, con base en la revisión y comparación de la normativa en materia de compras y 
contratación pública de dicho Estado; y (c) a los servicios prestados por oferentes miembros de la Comunidad Andina de 
Naciones teniendo en cuenta la regulación andina aplicable a la materia. El Ministerio de Relaciones Exteriores debe expedir 
el certificado por medio del cual se acredite la situación mencionada en el literal (b) anterior en relación con un Estado en 
particular, lo cual no es requerido para acreditar las situaciones a las que se refieren los literales (a) y (c) anteriores.  

Para constatar que los oferentes de Bienes y Servicios Nacionales gozan de trato nacional en un Estado, el Ministerio de 
Relaciones Exteriores debe revisar y comparar la normativa en materia de compras y contratación pública del respectivo 
Estado para lo cual puede solicitar el apoyo técnico del Ministerio de Comercio, Industria y Turismo y de Colombia Compra 
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Eficiente, dentro de sus competencias legales. Los certificados para acreditar la condición a la que se refiere el literal (b) 
anterior deben ser publicados en la forma y oportunidad que para el efecto disponga Colombia Compra Eficiente.  

La vigencia de los certificados será de dos años contados a partir de la fecha de su expedición, sin perjuicio de que el Ministerio 
de Comercio, Industria y Turismo o Colombia Compra Eficiente soliciten al Ministerio de Relaciones Exteriores su revisión con 
ocasión de la expedición de nueva normativa en el Estado sobre el cual se expide el certificado. Colombia Compra Eficiente 
puede determinar vía circular la forma como el Ministerio de Relaciones Exteriores debe constatar que los oferentes de Bienes 
y Servicios Nacionales gozan de trato nacional y de revisar y comparar la normativa en materia de compras y contratación 
pública para la expedición del certificado. 

1.9 TRATO NACIONAL POR RECIPROCIDAD.  
 

La Entidad Estatal también debe conceder el mismo trato que da a los bienes y servicios colombianos a aquellos bienes y 
servicios de Estados con los cuales, a pesar de no existir un Acuerdo Comercial, el Gobierno Nacional ha certificado 
reciprocidad. 

Es decir, cuando el Gobierno Nacional con base en la revisión y comparación de la normativa en materia de compras y 
contratación pública de dicho Estado, ha certificado que en ese Estado los bienes y servicios colombianos gozan de trato 
nacional. Las certificaciones expedidas por el Ministerio de Relaciones Exteriores están publicadas en 
http://www.colombiacompra.gov.co/es/certificaciones-de-trato-nacionalpor- reciprocidad, y su contenido debe ser verificado 
pues no en todos los casos la Entidad Estatal debe conceder dicho trato.  

En estos casos, el INSTITUTO otorgará a los bienes y servicios extranjeros el mismo trato que da a los bienes y servicios 
nacionales y en consecuencia dar a esas propuestas el puntaje adicional de que trata la Ley 816 de 2003 y las preferencias 
en caso de empates de acuerdo con el artículo 2.2.1.1.2.2.9 del Decreto 1082 de 2015. 

1.10 CONVOCATORIA PÚBLICA, ESTUDIO PREVIO, PLIEGO DE CONDICIONES, FICHA TÉCNICA Y ANEXO DE 
MINUTA 

 
El aviso de convocatoria pública, el estudio previo, el pliego de condiciones y el anexo de minuta podrán consultarse en el 
Sistema Electrónico para la Contratación Pública- SECOP II, con el fin de que todas las personas interesadas en participar 
en el proceso de selección, pueden formular las observaciones y solicitar las aclaraciones que consideren al contenido del 
pliego de condiciones, hasta la fecha y hora señalada en el cronograma, para lo cual solamente serán tenidas en cuenta 
aquellas observaciones, aclaraciones y/o manifestaciones. 
 

1.11 RESPUESTAS A LAS OBSERVACIONES 
 
El Instituto Distrital de Protección y Bienestar Animal procederá a la aceptación o rechazo de las observaciones, en 
forma motivada, así como también a efectuar las aclaraciones a que haya lugar dentro del presente proceso, para lo cual 
elaborará los respectivos documentos de respuesta, los cuales serán publicados en la página web del SECOP II: 
www.colombiacompra.gov.co previo a la apertura del proceso. 
 
El Instituto Distrital de Protección y Bienestar Animal podrá acoger las sugerencias y/o observaciones presentadas por 
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los interesados, e incluirlas si las considera procedentes en el pliego de condiciones definitivo, el cual será publicado 
conforme lo dispone el artículo 2.2.1.1.1.7.1 del Decreto Nacional 1082 de 2015. 
 
El Instituto Distrital de Protección y Bienestar Animal publicará en las mismas páginas, todas las observaciones recibidas 
y las apreciaciones que sobre las mismas haga la Entidad. 
 
Las aclaraciones y respuestas a las observaciones presentadas por los interesados tendrán únicamente valor interpretativo. 
 
1.12 CONVOCATORIA A MIPYMES:  
 
De conformidad con lo preceptuado por el artículo el numeral 1º del artículo 2.2.1.2.4.2.2 del Decreto Único Reglamentario 
1082 de 2015, modificado por el artículo 5 del decreto 1860 del 24 de diciembre del 2021, por ser el presente proceso de 
contratación superior a ciento veinticinco mil dólares de los Estados Unidos de América (USD125 000,00), liquidados con la 
tasa de cambio que para el efecto determina el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo, es decir que es superior a 
($533.287.768 COP), se tiene que el presente proceso de selección no cumple el requisito de limitación a MIPYMES para 
empresas clasificadas como medianas o pequeñas empresas.  
 
En ese orden de ideas, el presente proceso de contratación NO es susceptible de ser limitado a Mipymes. 
 

1.13 PUBLICACIÓN DEL PLIEGO DE CONDICIONES DEFINITIVO Y APERTURA 
 

La apertura del presente proceso se da a partir de la fecha indicada en el acto administrativo motivado que la ordena y el 
pliego de condiciones definitivo, documentos que son objeto de publicación en el Sistema Electrónico para la Contratación 
Pública (www.contratos.gov.co) – SECOP II. Dicha publicación da lugar a que desde este momento los interesados en 
participar en el proceso de selección puedan consultar los pliegos de condiciones. 

El instituto aclara que en cumplimiento del artículo 87 del Código Procedimiento administrativo, el acto administrativo de 
apertura tendrá firmeza al día hábil siguiente a su publicación     

1.14 PLAZO PARA PRESENTAR OBSERVACIONES O ACLARACIONES AL PLIEGO DE CONDICIONES DEFINITIVO 
 
De conformidad con lo señalado en el artículo 4 de la Ley 1150 de 2007, los proponentes podrán formular observaciones a la 
estimación, tipificación y asignación de los riesgos del contrato, dentro del plazo establecido en el cronograma del presente 
proceso. Así mismo, dentro del plazo establecido en el cronograma del presente proceso, los interesados podrán formular 
observaciones o aclaraciones al Pliego de Condiciones Definitivo a través de la plataforma SECOP II.  
 
EL instituto comunicará la respuesta a las observaciones o aclaraciones dentro del plazo establecido en el cronograma del 
presente proceso y publicará el documento de respuesta en la página web del SECOP II: www.colombiacompra.gov.co. Si 
como resultado de las observaciones o aclaraciones surgen modificaciones al Pliego de Condiciones, si fuere necesario y 
cuando se considere conveniente, EL Instituto podrá prorrogar el plazo para el recibo de propuestas. De conformidad a lo 
establecido en el artículo 2.2.1.2.1.1.2 del Decreto 1082 de 2015.  
 
No se absolverán consultas efectuadas telefónicamente o en forma personal. sólo será tenida en cuenta en este 

http://www.colombiacompra.gov.co/
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proceso de selección la información que el Instituto Distrital de Protección y Bienestar Animal a través del aplicativo 
SECOP II.  
 
1.15 MODIFICACIÓN DEL PLIEGO DE CONDICIONES 

 
Cualquier modificación al pliego de condiciones se efectuará a través de ADENDA, la cual se incorporará al mismo y se 
publicará para consulta en el Sistema Electrónico para la Contratación Pública (www.contratos.gov.co)- SECOP II. 
 
EL INSTITUTO DISTRITAL DE PROTECCION Y BIENESTAR ANIMAL puede expedir ADENDAS hasta un (1) día hábil 
anteriores al vencimiento para presentar ofertas; sin embargo, una vez finalizado el término para presentar propuestas y antes 
de la adjudicación del contrato EL INSTITUTO DISTRITAL DE PROTECCION Y BIENESTAR ANIMAL puede expedir 
adendas únicamente para modificar el cronograma. 
 
En el evento que se modifiquen los plazos y términos del proceso de selección, la Adenda deberá incluir el nuevo cronograma, 
estableciendo los cambios puntuales que hubiere sufrido el proceso. 
 
Las respuestas a las preguntas, aclaraciones y ADENDAS suministradas por la Entidad antes del plazo máximo para presentar 
las propuestas deberán ser tenidas en cuenta por los interesados y harán parte integral de los documentos de la contratación. 
 
Se entiende que quienes presentan propuestas en el presente proceso de selección, conocen los plazos, trámites y demás 
condiciones establecidas en el presente pliego de condiciones. Así mismo, se entiende que tienen conocimiento de los 
diferentes documentos que hayan sido publicados durante el presente proceso a través de los diferentes medios de 
comunicación que utilice para el efecto EL INSTITUTO DISTRITAL DE PROTECCION Y BIENESTAR ANIMAL  
 
Nota: La consulta y respuesta a las observaciones formuladas por los proponentes, no producirán efecto suspensivo sobre 
el plazo de presentación de las propuestas. 
 
1.16 CIERRE Y APERTURA DE LAS OFERTAS – CONSTANCIA DE OFERTAS RECIBIDAS. 
 
La hora de entrega de las propuestas será la establecida en el SECOP II; momento hasta el cual la plataforma permitirá su 
presentación. La Entidad una vez finalizada la hora de cierre del presente proceso, procederá a: (i) desencriptar las propuestas 
de quienes registraron sus ofertas a través de la plataforma SECOP II, y (ii) a publicar la lista de oferentes, la cual se genera 
desde la referida plataforma, constituyendo el Acta de Cierre. 
 
Se aclara que el SECOP II es un sistema transaccional en el cual queda la trazabilidad de todas las actuaciones que se surten 
en desarrollo del proceso. 
 
Nota 1: En caso de presentarse una indisponibilidad de la plataforma del SECOP II antes o durante la diligencia de cierre del 
proceso, EL INSTITUTO seguirá el procedimiento establecido por Colombia Compra Eficiente en la Guía de Indisponibilidad 
del SECOP II para presentar ofertas, la cual para todos los efectos establece los requisitos que se deben acreditar para 
considerar la existencia de tal indisponibilidad. 
 
Nota 2: En caso de presentarse una indisponibilidad de la plataforma del SECOP II antes o durante la diligencia de cierre del 
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proceso, EL INSTITUTO  verificará que los interesados se han registrado previamente y la forma como lo han realizado, es 
decir, si el interesado en el proceso se registró como oferente individual de esta misma manera deberá presentar oferta dentro 
del plazo adicional que se genere en caso de indisponibilidad, esta condición aplica de la misma forma para el caso de 
consorcios o uniones temporales.  
 
Nota 3: Para la presentación de las ofertas a través del SECOP II, los interesados deberán encontrarse registrados (inscritos) 
previamente en la misma.  
 
Nota 4: Para el caso de Consorcios o Uniones Temporales, además de sus integrantes, se recomienda que se registre o 
inscriba la figura asociativa con la cual se presentará al proceso de contratación en la plataforma del SECOP II. 
 
1.17 INDISPONIBILIDAD.  
 
De conformidad con lo establecido en el artículo 2.2.1.1.1.7.1 del Decreto 1082 de 2015, el Instituto publicará todos los 
documentos del presente proceso en el Portal de Colombia Compra Eficiente (www.colombiacompra.gov.co). 
 
En caso de indisponibilidad de la plataforma SECOP II, se dará aplicación al protocolo de indisponibilidad del SECOP II. En 
tales casos, los de indisponibilidad de la plataforma, se habilita el siguiente correo electrónico: 
contratos@proteccionanimalbogota.gov.co. 
 
1.18 RETIRO DE LA PROPUESTA 
 
Los proponentes podrán solicitar por escrito, al INSTITUTO, el retiro de sus propuestas antes de la fecha y hora previstas 
para el cierre de este proceso.  La oferta será devuelta sin abrir en el acto de apertura al proponente o a la persona autorizada. 
 
Vencida esta oportunidad, el retiro de la propuesta dará lugar a hacer efectiva la garantía de seriedad de la oferta. 
 
1.19 VERIFICACIÓN DE REQUISITOS HABILITANTES Y EVALUACIÓN DE LAS OFERTAS, PLAZO PARA 

PRESENTAR DOCUMENTOS Y ACLARACIONES SOLICITADAS POR LOS COMITÉS VERIFICADORES Y 
EVALUADORES 

 
EL INSTITUTO DISTRITAL DE PROTECCIÓN Y BIENESTAR ANIMAL designará el Comité Evaluador para la verificación 
de los requisitos habilitantes (capacidad jurídica, capacidad financiera, capacidad organizacional, Experiencia y Técnica del 
proponente), para la evaluación de las propuestas y para solicitar a los proponentes las aclaraciones y explicaciones que se 
estimen indispensables; dentro del término previsto en el cronograma. 
 
En el evento que un proponente no cumpla con algunos de los requisitos considerados como habilitantes el INSTITUTO 
concederá el plazo señalado en el cronograma a los proponentes que según los informes de verificación de los requisitos 
habilitantes no resultaron habilitados, para que subsanen la ausencia de requisitos o falta de documentos habilitantes, y/o 
para que en el término perentorio que se le fije en la respectiva comunicación, realicen las aclaraciones, precisiones y/o 
alleguen los documentos que se le requieran, so pena del rechazo definitivo de sus propuestas; sin que por ello pueda el 
proponente MEJORAR o MODIFICAR las condiciones o características de su propuesta. 
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Las respuestas que brinden los proponentes a las solicitudes de aclaración realizadas por EL INSTITUTO DISTRITAL DE 
PROTECCIÓN Y BIENESTAR ANIMAL deberán hacerse por escrito, dentro del horario y término perentorio establecido en 
la solicitud de aclaración. 
 
Si el proponente no presenta dentro del término requerido las explicaciones o aclaraciones solicitadas, podrá ser considerado 
como requisito indispensable omitido, no subsanable, para la comparación de las propuestas. 
 
Las propuestas no serán rechazadas por ausencia de requisitos o por falta de documentos que verifiquen las condiciones del 
proponente o soporten el contenido de la oferta, siempre que no constituyan los factores de escogencia establecidos por la 
Administración en el presente procedimiento, logrando así establecer la prevalencia de los sustancial sobre lo formal, por 
ende, tales requisitos o documentos faltantes serán requeridos por EL INSTITUTO DISTRITAL DE PROTECCIÓN Y 
BIENESTAR ANIMAL en condiciones de igualdad para todos los proponentes. 
 
Sin perjuicio de lo anterior, EL INSTITUTO DISTRITAL DE PROTECCIÓN Y BIENESTAR ANIMAL se reserva el derecho de 
solicitar durante la evaluación y hasta antes de la adjudicación, la información y soportes que considere necesarios para 
verificar la información presentada, según lo dispuesto en el artículo 5º de la Ley 1150 de 2007 y el artículo 5 de la Ley 1882 
de 2018 
 
1.20 PUBLICIDAD DEL INFORME DE VERIFICACIÓN Y EVALUACIÓN, Y FORMULACIÓN DE OBSERVACIONES 

FRENTE A LOS MISMOS POR PARTE DE LOS PROPONENTES. 
 
Vencido el término establecido en el cronograma, EL INSTITUTO DISTRITAL DE PROTECCION Y BIENESTAR ANIMAL 
publicará en el Sistema Electrónico para la Contratación Pública (www.contratos.gov.co)- SECOP II el informe de evaluación 
de las propuestas (verificación de los requisitos habilitantes y evaluación de las propuestas), el cual permanecerá por un 
término de tres (3) días hábiles para que los oferentes presenten las observaciones que estimen pertinentes. En ejercicio de 
esta facultad, los oferentes no podrán modificar o mejorar sus propuestas. 
 
En dichos informes se señalará si la propuesta fue ACEPTADA o RECHAZADA (CUMPLE O NO CUMPLE – HABILITADO 
O NO HABILITADO). 
 
1.21 ADJUDICACIÓN O DECLARATORIA DE DESIERTA DEL PROCESO DE SELECCIÓN.  
 
La adjudicación o declaratoria de desierto del proceso de selección la hará la entidad mediante acto administrativo 
debidamente motivado, en el que se dará respuesta a las observaciones. 
 
1.22 ADJUDICACIÓN AL PROPONENTE UBICADO EN SEGUNDO LUGAR  
 
Si el adjudicatario no suscribe el contrato dentro del término estipulado en el cronograma, EL INSTITUTO, mediante acto 
administrativo debidamente motivado, podrá adjudicar el contrato dentro de los quince (15) días calendario siguientes, al 
proponente ubicado en segundo lugar, sin perjuicio de ejecutar la garantía de seriedad de la propuesta presentada. 
 
1.23 ACTO DE DECLARATORIA DE DESIERTO 
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EL INSTITUTO DISTRITAL DE PROTECCIÓN Y BIENESTAR ANIMAL podrá declarar desierto el presente proceso de 
selección a través de acto administrativo motivado cuando: 
 
a. No se presente oferta alguna al mismo. 
b. Ninguna propuesta se ajuste a las condiciones consignadas en el presente pliego de condiciones (no exista propuesta 

alguna habilitada). 
c. Existan motivos o causas que impidan la selección objetiva de la propuesta respectiva. 
 
En caso de declaratoria de desierta ésta se hará mediante acto administrativo motivado en el cual se expresarán 
detalladamente las razones que condujeron a esta decisión. 
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2. DEL PROPONENTE 

 

2.1 QUIENES PUEDEN PARTICIPAR 

 
Podrán participar en el presente proceso de selección, todas las personas naturales o jurídicas, nacionales o extranjeras, en 
forma individual o conjunta (consorcio o unión temporal), que estén legalmente constituidas (personas jurídicas), que cumplan 
con todos los requisitos exigidos en el pliego de condiciones, que no se encuentren dentro de las inhabilidades e 
incompatibilidades previstas en la Constitución Política de Colombia y en la ley.  
 

2.2 PERSONAS JURÍDICAS 

Podrán presentar propuestas todas las personas jurídicas, que se encuentren debidamente autorizados, según el Certificado 

de Existencia y Representación Legal y con objeto social relacionado con el objeto del presente proceso de selección. Esto 

lo verificará EL INSTITUTO DISTRITAL DE PROTECCIÓN Y BIENESTAR ANIMAL mediante la información contenida en el 

Certificado de la Cámara de Comercio, el cual no podrá tener una fecha de expedición superior a los treinta (30) días 

calendarios anteriores al cierre del presente proceso de selección. 

El proponente debe aportar la autorización del órgano social o junta directiva para comprometer a la sociedad, presentar la 
propuesta y/o suscribir el contrato en caso de serle adjudicado. Esto cuando la facultad del Representante Legal esté limitad 

2.3 CONSORCIO O UNIÓN TEMPORAL 

Quien presente propuesta en el presente proceso de selección debe indicar si su participación es a título de consorcio o de 
unión temporal, igualmente debe designar la persona que para todos los efectos representará al consorcio o unión temporal 
y señalar las reglas básicas que regulan las relaciones entre ellos y su responsabilidad.  
 
El objeto social de todos los integrantes que conforman el consorcio o unión temporal debe estar relacionado con el objeto 
del presente proceso de selección. 
 
Deberán encontrarse debidamente autorizados según el Certificado de Constitución. Esto lo verificará EL INSTITUTO 
DISTRITAL DE PROTECCIÓN Y BIENESTAR ANIMAL mediante la información contenida en el Certificado de la Cámara de 
Comercio, el cual no podrá tener una fecha de expedición superior a los treinta (30) días calendario, anteriores al cierre del 
presente proceso de selección. 
 
La propuesta debe estar firmada por el representante que hayan designado para tal efecto los integrantes del consorcio o 
unión temporal o por intermedio de su agente comercial y/o mandatario con poder debidamente conferido para el efecto, de 
acuerdo con la Ley y demás figuras establecidas en el Código Civil y Código de Comercio Colombiano; casos en los cuales 
deberán adjuntarse el (los) documentos(s) que lo acredite(n) como tal. 
 
En caso de resultar favorecidos con la adjudicación de la contratación, para la suscripción del contrato deberá presentar el 
respectivo Número de Identificación Tributaria – NIT como consorcio o unión temporal.  
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Los integrantes del consorcio o unión temporal no pueden ceder sus derechos a terceros, sin obtener la autorización previa, 
expresa y por escrito del INSTITUTO. En ningún caso podrá haber cesión del contrato entre quienes integran el consorcio o 
unión temporal. 
 

2.4 NÚMERO MÍNIMO DE PARTICIPANTES 

Procederá la adjudicación del contrato aún en el evento de que se presente una sola propuesta, ésta sea hábil y cumpla con 
los criterios de selección y ponderación previstos en el presente pliego de condiciones. 
 
3. DE LA PROPUESTA 
 
3.1. IDIOMA 
 
De conformidad con el artículo 10º de la Constitución Política de Colombia, el idioma oficial de nuestro país es el español; de 
tal manera que todos los documentos relacionados con el presente proceso de selección se elaboran en dicho idioma, en 
consecuencia, la propuesta, así como sus documentos anexos deben redactarse en idioma castellano y presentarse por 
escrito. Los documentos que se anexen en otro idioma deberán venir acompañados de traducción simple, salvo en los casos 
en que la ley exija traducción oficial. 
 
Los documentos originados en el extranjero deberán ser entregados debidamente apostillados o consularizados de 
conformidad con las normas vigentes que regulan la materia. 
 
3.2. FORMA DE PRESENTACIÓN DE LA PROPUESTA 

 
Las ofertas deberán presentarse dentro del término señalado en el cronograma del proceso, a través de la página web de 
SECOP II y hasta la fecha y hora máxima prevista para la entrega de propuestas de conformidad con lo establecido en dicho 
cronograma.   
  
No se recibirán propuestas en físico o por correo.   
  
No se admitirán propuestas complementarias o modificaciones que fueren presentadas con posterioridad al cierre del proceso; 
sin perjuicio de las reglas de subsanabilidad y/o de aclaraciones previstas en el presente pliego y en la normatividad vigente 
aplicable a la materia.   
  
Toda tachadura o enmendadura para ser tenida en cuenta, debe estar aclarada o convalidada con la firma al pie de la misma, 
de quien suscribe la carta de presentación de la propuesta.   
  
La presentación de la propuesta implica el conocimiento de la legislación colombiana en materia de contratación y la 
aceptación de todas las condiciones y obligaciones establecidas en el presente Pliego de Condiciones.   Las propuestas 
deberán ser presentadas en idioma castellano, incluyendo todos los documentos y requisitos exigidos en el Pliego de 
Condiciones.   
Si se presentan discrepancias entre cantidades expresadas en letras y en números, prevalecerán las cantidades expresadas 
en letras, salvo que se presente error aritmético.   
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Los costos que demanden la elaboración y presentación de la propuesta son responsabilidad del proponente, así como los 
ofrecimientos contenidos en la misma. Por consiguiente, EL INSTITUTO no reconocerá gasto alguno en caso de declararse 
desierto el proceso o no resultar favorecido con la adjudicación.   
 
3.3. GENERALIDADES DE LA PROPUESTA 
 
La oferta debe redactarse en idioma castellano, salvo los términos técnicos que se utilicen en idioma distinto. En la propuesta 
no se debe colocar, pegar, recortar, sobreponer elementos como propaganda, cintas, fotos, y/o autoadhesivos que alteren o 
impidan conocer la información original.  
 
La oferta se debe presentar sin borrones, tachaduras o enmendaduras que hagan dudar sobre el contenido de la misma. 
Cualquier enmendadura que contenga la propuesta deberá ser aclarada y validada por el proponente en el mismo documento, 
antes del vencimiento del plazo para la presentación de las ofertas.  
 
La propuesta y la documentación que allí se adjunta, debe sujetarse a las condiciones, plazos y demás aspectos contemplados 
en este pliego de condiciones. Su presentación implica el conocimiento de la legislación colombiana en materia de 
contratación y la aceptación por parte del interesado de todas las condiciones y obligaciones establecidas en el presente 
pliego de condiciones, al igual que de cualquier modificación que realice EL INSTITUTO DISTRITAL DE PROTECCIÓN Y 
BIENESTAR ANIMAL durante el proceso. 
 
Al momento de presentar las ofertas; EL INSTITUTO DISTRITAL DE PROTECCIÓN Y BIENESTAR ANIMAL sólo acepta 
una por cada oferente. En el caso que una misma persona presente de manera simultánea más de una oferta, ya sea a título 
individual o como miembro de consorcio o unión temporal, ésta será RECHAZADA.  
 
La propuesta debe estar firmada por el representante legal de la persona jurídica o por la persona legalmente autorizada de 
conformidad con los estatutos; por el representante del consorcio, unión temporal o promesa de sociedad; o por el agente 
comercial y/o mandatario con poder debidamente conferido para tal efecto. 
 
3.4. CONTENIDO DE LA PROPUESTA 
 
El contenido de las propuestas es de carácter reservado en la forma que la ley lo determina. Después de entregadas las 
ofertas y llegada la fecha límite para presentarlas no se permitirá el retiro total o parcial de los documentos que las componen, 
hasta tanto no se cumplan los requisitos de ejecución del contrato. 
 
No habrá exenciones en la responsabilidad de los datos, informes, documentos y resultados que se suministren en el proceso 
de selección ni en el desarrollo del contrato. 
 
Los documentos que deben conformar la oferta se describen a continuación y deben presentarse en el orden establecido en 
este pliego de condiciones, para facilitar la verificación y ponderación de la misma. 
Los documentos que permiten verificar algunos requisitos habilitantes son subsanables dentro del plazo establecido en el 
oficio de requerimiento que le curse y/o publique EL INSTITUTO DISTRITAL DE PROTECCIÓN Y BIENESTAR ANIMAL, 
siempre que tales documentos no incidan en la comparación objetiva de la misma con respecto a las demás propuestas, y 
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que no se hallen consignados en otros que habiendo sido aportados constituyan medio idóneo y suficiente para su 
demostración.  
 
Si el oferente presenta al INSTITUTO DISTRITAL DE PROTECCIÓN Y BIENESTAR ANIMAL las explicaciones o 
aclaraciones solicitadas, en un término posterior al requerido, o las presenta incompletas, o la respuesta no corresponde a lo 
solicitado, o no las presenta, EL INSTITUTO DISTRITAL DE PROTECCIÓN Y BIENESTAR ANIMAL entenderá que no está 
interesado en continuar en el proceso de selección por lo cual se RECHAZARÁ la propuesta. 
 
3.5. VALIDEZ DE LA PROPUESTA 
  
Las personas que deseen participar en el presente proceso de selección tendrán en cuenta que sus ofrecimientos deben tener 
un término de validez igual al de la vigencia de la garantía de seriedad del ofrecimiento, esto es, tres (3) meses contados a 
partir del momento de presentación de la oferta hasta la aprobación de las garantías que amparan los riesgos propios de la 
etapa contractual. 
 
En todo caso si los términos del proceso de selección se amplían, se entenderá prorrogada la vigencia de la propuesta. 
 
3.6. PROPUESTA COMPLETA E INCONDICIONAL 
 
Para que la propuesta pueda ser considerada debe estar completa, referirse a todos y cada uno de los aspectos solicitados 
en el presente pliego de condiciones. La propuesta deberá ser coherente y responder a lo solicitado. 
 
Se considerará que la propuesta está completa cuando se suministre toda la información requerida y relacionada con los 
parámetros señalados en este documento. 
 
3.7. PROPUESTAS PARCIALES 
 
Para este proceso no se aceptan propuestas parciales o condicionadas.  
 
3.8. GASTOS, DERECHOS E IMPUESTOS 
 
Serán de cuenta del proponente todos los gastos, derechos, impuestos, tasas, contribuciones que se causen con ocasión de 
la presentación de la propuesta, de la suscripción y ejecución del contrato, de acuerdo con las normas legales vigentes, 
incluido el valor de la estampilla “Universidad Francisco José de Caldas – 50 años” la estampilla “Pro-Cultura” la estampilla 
“Pro-Personas Mayores” y demás tributos cargos tasas y contribuciones del orden Nacional o Distrital que resulten aplicables. 
El oferente al momento de presentar su propuesta debe tener en cuenta la totalidad de tributos y descuentos que le resulten 
aplicables. 
 
Por lo tanto, se entenderá que el valor propuesto prevé todos los gastos y costos generados con ocasión del contrato que se 
suscriba, y el riesgo derivado del tipo de cambio, sin que haya lugar al cobro posterior por otros conceptos. 
 
Los costos y gastos en que deba incurrir el proponente para la presentación de la propuesta serán de su cuenta y riesgo 
exclusivos, por lo cual el INSTITUTO DISTRITAL DE PROTECCIÓN Y BIENESTAR ANIMAL no reconocerá suma alguna 
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por estos conceptos. En consecuencia, el interesado en participar deberá enterarse en forma suficiente de las condiciones en 
que se celebrará y ejecutará el contrato antes de presentar su propuesta.  
 
3.9. RECHAZO DE LAS PROPUESTAS 
 
Una propuesta será admisible cuando haya sido presentada oportunamente y se halle ajustada al Pliego de Condiciones.  
 
Se considera ajustada al Pliego de condiciones, la propuesta que cumpla todos y cada uno de los requisitos objetivos 
establecidos y que, además, no se halle comprendida en uno de los siguientes casos:  
 

a) Cuando la propuesta no se hubiere presentado a través del medio indicado en el pliego de condiciones y/o cuando 
se hubiere presentado después de la fecha y hora exacta señalada en el mismo. 

b) Cuando se encuentre que el proponente se halla incurso en algunas de las causales de inhabilidad o 
incompatibilidad establecidas en la Constitución y la Ley. 

c) Cuando de conformidad con la información con la cual cuenta la Entidad, se estime que el valor de una oferta 
resulta artificialmente bajo y el proponente no logre sustentar o demostrar que el valor de su propuesta responde 
a circunstancias objetivas de su oferta. 

d) Cuando se compruebe mediante fallo expedido por autoridad competente, falsedad en la información presentada 
– sentencia ejecutoriada-. 

e) Cuando frente a los requisitos habilitantes jurídicos, técnicos y financieros y, previo requerimiento del IDPYBA, no 
se presenten los documentos o aclaraciones solicitadas en el término requerido, o cuando habiéndose presentado, 
no logre subsanar, aclarar o, no cumplan con las condiciones para participar. 

f) Cuando la propuesta no cumpla con la totalidad de las generalidades, especificaciones y características técnicas, 
cantidades mínimas, condiciones y demás aspectos señalados en los estudios previos, pliego de condiciones y sus 
anexos. 

g) Cuando el proponente no se encuentre a paz y salvo, por concepto de pagos parafiscales y no tenga suscrito 
acuerdo de pago vigente de los aportes a Cajas de Compensación y sistemas de seguridad social en pensiones y 
salud. 

h) Cuando el proponente aparezca registrado en el Boletín de responsables fiscales de la Contraloría General de la 
República. 

i) Cuando el valor total de la propuesta supere el valor total del presupuesto oficial, o cuando efectuadas las 
correcciones aritméticas la propuesta se encuentre en la situación anterior. 

j) Cuando el proponente no respete el margen del 1% de mejora respecto del último lance valido 
k) Cuando frente a los requisitos habilitantes jurídicos, técnicos y financieros y, previo requerimiento del IDPYBA, no 

se presenten los documentos o aclaraciones solicitadas en el término requerido, o cuando habiéndose presentado, 
no logre subsanar, aclarar o, no cumplan con las condiciones para participar 

l) Cuando el objeto social de la sociedad incluido en el Certificado de Existencia y Representación Legal, no le permita 
cumplir o desarrollar la actividad materia de la futura contratación. 

m) Cuando una persona natural o jurídica, por sí o por interpuesta persona, forme parte de más de un Consorcio o 
Unión Temporal que presenten propuesta para este proceso de selección, así mismo, cuando una persona presente 
más de una oferta para este proceso. 

n) Cuando el oferente se encuentre incurso en alguna de las causales de disolución a que se refieren los Artículos 
218, 342, 351, 370 y 457 del Código de Comercio. 
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o) Cuando el proponente haya tratado de interferir, influenciar o informarse indebidamente en el análisis de las 
propuestas. 

p) Cuando en la propuesta se encuentre información o documentos que no correspondan a la realidad, sin los cuales 
el proponente no cumpliría un requisito mínimo para participar en el proceso de selección 

q) Cuando la propuesta está condicionada. 
r) Cuando la propuesta sea parcial o incompleta, es decir que el alcance del objeto no sea el requerido por la entidad. 
s) Cuando se acrediten circunstancias ocurridas con posterioridad al cierre del proceso. 
t) Por la no entrega de la garantía de seriedad de la oferta junto con la propuesta. 
u) Cuando la inscripción en el registro único de proponentes (RUP) que realice el proponente por primera vez o cuando 

han cesado los efectos y debe volver a inscribirse, no esté en firme en la fecha prevista para el cierre del proceso 
de contratación. 

v) Cuando el proponente no acredite la presentación de la información para renovar el registro único de proponentes 
(RUP) dentro del término previsto en la normativa vigente. 

w) Cuando presentada la propuesta mediante consorcio, unión temporal, luego de la fecha señalada para el cierre del 
proceso, se modifique el porcentaje de participación de uno o varios de sus integrantes, o uno o algunos de ellos 
desista o sea excluido de participar en el consorcio o unión temporal. 

x) Cuando el proponente y/o su representante legal presente multas (Ley 1801 de 2016 – Código Nacional de Policía 
y Convivencia) pendientes de pago y ya hayan transcurrido los 6 meses desde la imposición de esta conforme lo 
establece el Artículo 183 de la Ley 1801 de 2016. 

y) Las demás contempladas en la Constitución Política de Colombia, en las Leyes y en el pliego de condiciones. 
 

4. CRITERIOS DE HABILITACIÓN Y EVALUACIÓN DE LAS PROPUESTAS 
 
De conformidad con lo establecido en el artículo 5º y 6º de la Ley 1150 de 2007 y el artículo 5° de la Ley 1882 de 2018, EL 
INSTITUTO DISTRITAL DE PROTECCIÓN Y BIENESTAR ANIMAL verificará en cada propuesta, el cumplimiento de los 
requisitos mínimos que acrediten su capacidad jurídica, financiera, técnica, experiencia y capacidad de organización aquí 
previstos, los cuales tienen por objeto establecer si las propuestas cumplen con las condiciones y requisitos exigidos, de tal 
forma que NO OTORGAN PUNTAJE y son verificados como requisitos habilitantes para la participación en el proceso de 
selección. 
 
El procedimiento empleado en el análisis de las propuestas, así como los factores específicos incluidos en la verificación, son 
los estipulados en el presente pliego de condiciones. 
 
La verificación de los requisitos mínimos habilitantes se basará en la documentación, información y anexos correspondientes, 
por lo cual es requisito indispensable consignar y adjuntar toda la información detallada que permita su análisis. 
En este sentido, EL INSTITUTO DISTRITAL DE PROTECCIÓN Y BIENESTAR ANIMAL una vez verifique las propuestas en 
la fecha y lugar establecido en el cronograma, manifestará si están HABILITADAS o NO HABILITADAS, con el fin de 
determinar cuáles ofertas serán objeto de evaluación. 
 
4.1 CRITERIOS DE HABILITACIÓN 
 
De conformidad con el artículo 5 de la ley 1150 de 2007, es objetiva la selección en la cual la escogencia se haga al 
ofrecimiento más favorable a la Entidad y a los fines que ella busca, sin tener en consideración factores de afecto o de 
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interés y, en general, cualquier clase de motivación subjetiva. Es así, que la capacidad jurídica, capacidad técnica y 
las condiciones de experiencia, capacidad financiera y de organización de los proponentes serán objeto de verificación 
de cumplimiento como requisitos habilitantes para la participación en el proceso de selección y no otorgarán puntaje.  
 
La exigencia de tales condiciones debe ser adecuada y proporcional a la naturaleza del contrato a suscribir y a su 
valor. 
 

Capacidad Jurídica HABILITADO O NO HABILITADO 

Capacidad Técnica y de Experiencia HABILITADO O NO HABILITADO 

Capacidad Financiera y Organizacional HABILITADO O NO HABILITADO 

 
4.2 CRITERIOS DE HABILITACIÓN Y VERIFICACIÓN JURÍDICA  
 
En el presente Proceso de Selección pueden participar (i) personas jurídicas, nacionales o extranjeras; (ii) personas naturales 
que tengan capacidad para obligarse por sí mismas; y (iii) estructuras plurales tales como consorcios o uniones temporales, 
conformados por las personas naturales o jurídicas en las condiciones previstas anteriormente, cuyo objeto social principal 
les permita cumplir con el objeto del Contrato. Las personas jurídicas u Oferentes plurales deben tener una duración por lo 
menos igual a la vigencia del Contrato y tres (03) años más. 
 
Las personas jurídicas extranjeras deben acreditar su existencia y representación legal con el documento idóneo expedido 
por la autoridad competente en el país de su domicilio no mayor a cuarenta y cinco (45) días calendario anterior al cierre del 
presente proceso, en el cual conste que el representante legal no tiene limitaciones para contraer obligaciones en nombre de 
la persona jurídica, o aportando la autorización o documento correspondiente del órgano social directo que lo faculta. 
 
4.2.1 CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA PROPUESTA 
 
La oferente persona natural o por el representante legal de la persona jurídica, deberá diligenciar y suscribir, el “FORMATO 
1. CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA PROPUESTA”. El documento deberá tener fecha de suscripción no mayor a treinta 
(30) días anteriores al cierre de la presente invitación 
 
Si la oferta es presentada por una persona jurídica, unión temporal, consorcio o algún tipo de Oferente plural deberá estar 
suscrita por el representante de la figura asociativa, debidamente facultado en los términos de ley. 
 
Cuando el oferente sea una persona extranjera, la oferta debe estar abonada por un profesional debidamente matriculado en 
Colombia conforme a las normas vigentes al momento de presentación de la oferta y se deberá anexar fotocopia del 
documento de identidad, fotocopia de la tarjeta profesional y fotocopia del certificado vigente del consejo profesional 
respectivo. 
 
4.2.2 APODERADOS 
 
Los Proponentes podrán presentar propuestas directamente o por intermedio de apoderado, evento en el cual deberán anexar 
con la propuesta el poder otorgado en legal forma, en el que se confiera al apoderado, de manera clara y expresa, facultades 
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amplias y suficientes para actuar, obligar y responsabilizar a todos y cada uno de los integrantes en el trámite del presente 
proceso y en la suscripción del Contrato. 
  
El apoderado podrá ser una persona natural o jurídica, pero en todo caso deberá tener domicilio permanente, para efectos de 
este proceso, en la República de Colombia, y deberá estar facultado para representar conjuntamente al proponente y a todos 
los integrantes del proponente plural, según corresponda. 
 
Las personas extranjeras que participen mediante un proponente plural podrán constituir un solo apoderado común y, en tal 
caso, bastará para todos los efectos, la presentación del poder común otorgado por todos los miembros de la propuesta 
conjunta con los requisitos de autenticación, legalización o apostilla y traducción exigidos en el Código de Comercio (ver 
numeral “4.6 Idioma” y “4.7 Documentos otorgados en el exterior”) incluyendo los señalados en el pliego de condiciones.  
 
El poder a que se refiere este párrafo podrá otorgarse en el mismo acto de constitución del proponente plural. 
 
4.2.3 EXISTENCIA Y REPRESENTACIÓN LEGAL 
 
Los oferentes que sean personas jurídicas deberán acreditar su existencia, capacidad, representación legal y facultades del 
representante legal, mediante la presentación del Certificado de Existencia y Representación Legal expedido por la Cámara 
de Comercio respectiva, o su equivalente en el caso de personas jurídicas extranjeras, con una fecha de expedición no mayor 
a treinta (30) días calendario anteriores a la fecha de cierre del término para presentar las Ofertas, en el que conste lo 
siguiente:   

 

• Que su objeto social le permita ejecutar el Contrato objeto del presente proceso de selección.  

• Debe constar en el Certificado que la duración de la sociedad no es inferior a la duración del contrato objeto 
del presente proceso y tres (3) años más.  

• Si el representante legal tiene restricciones para contraer obligaciones en nombre de su representada, deberá 
adjuntar el documento de autorización expresa del órgano competente en su organización para adelantar 
todos los actos precontractuales, suscripción, ejecución y liquidación del contrato que resulte de la 
adjudicación de la presente invitación pública, con fecha anterior al cierre del presente proceso de selección. 

 
Los Oferentes plurales deberán presentar el certificado de existencia y representación legal de cada una de las personas 
jurídicas que la conforman y/o la fotocopia de la cédula de ciudadanía de las personas naturales que los conforman. 

 
Los oferentes extranjeros (personas naturales extranjeras sin domicilio en Colombia o las personas jurídicas extranjeras sin 
sucursal establecida en Colombia) o los integrantes extranjeros del oferente plural, para acreditar la existencia y 
representación legal deberán allegar un documento que contenga la información solicitada expedida por el órgano competente 
en su país de domicilio. Si en el documento equivalente no aparece la información solicitada se deberán adjuntar copia de los 
estatutos de conformación de la persona jurídica, en los cuales se pueda revisar el cumplimiento de los requisitos solicitados, 
en todo caso, deberá cumplir con los requisitos exigidos en el numeral 5.1.2 “Documentos oferentes extranjeros” del 
presente documento. 

 
Si el oferente no tiene la obligación de registrarse ante la Cámara de Comercio deberá allegar documento equivalente que 
acredite la información solicitada expresamente.  
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En el evento que en el contenido del Certificado de Existencia y Representación Legal o su equivalente, se haga la remisión 
a los estatutos de la persona jurídica para establecer alguna limitación a las facultades del Representante Legal, el oferente 
deberá presentar copia del acta de la Junta de Socios o Junta Directiva o, en su defecto, certificado del secretario de la Junta 
(o documento equivalente para extranjeros) en el que conste que el representante legal está facultado para presentar la oferta 
y celebrar el contrato, además, anexar copia de la parte pertinente de dichos estatutos 

 
4.2.4 PROPONENTES PLURALES 
 
En caso de consorcios, unión temporal u otra forma de asociación, todos los integrantes deberán cumplir con la 
documentación exigida en el presente documento respecto a la evaluación jurídica. 
 
El documento de constitución de consorcio o unión temporal constará por lo menos de: 
 

• Objeto del consorcio, la unión temporal o asociación – Oferente Plural: el Objeto de cualquiera de las 
modalidades asociativas permitidas en este proceso de selección, deberá ser el mismo objeto a contratar por medio 
de este proceso de selección. 
 
• Designación del Representante: En cualquier caso, el representante legal del Oferente Plural debe contar con 
plenas facultades para obligar al consorcio o unión temporal para la suscripción del respectivo contrato, de sus 
modificaciones o de sus prórrogas, de sus pólizas y de sus prórrogas, de las actas parciales, del acta de liquidación 
final y en general, cualquier actuación que se genere en la ejecución del contrato hasta su liquidación definitiva. 
 
• Responsabilidad en la Unión Temporal: En caso de unión temporal; sus integrantes deberán señalar los términos 
y extensión de la participación de cada uno de ellos en la oferta y en la ejecución del contrato, los cuales no podrán 
ser modificados sin el consentimiento previo y escrito del IDPYBA. 
 
• Cuando en el documento de conformación de la unión temporal no se discriminen los términos y extensión de la 
participación en la Oferta y en la ejecución del contrato de cada uno de sus integrantes; se entenderá que su 
responsabilidad será la de los consorcios y en tal sentido asumen una responsabilidad solidaria  
 
• Duración del Oferente Plural: La duración del Oferente Plural cualquiera sea su modalidad – consorcio, unión 
temporal o asociación –deberá ser como mínimo igual al plazo del contrato, su liquidación y tres (3) años más. 

 
Con la suscripción del documento de constitución del consorcio o unión temporal, se entenderá para todos los efectos legales 
y contractuales que el representante del Oferente Plural tiene las siguientes facultades referentes a la etapa precontractual, 
contractual y post-contractual: 
 

• Presentación de la Oferta y representación del Oferente Plural en todas las diligencias del proceso de selección. 
• Suscribir el contrato y sus modificaciones. 
• Suscribir el acta de liquidación y notificarse del acta de liquidación unilateral. 
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Cada representante de los integrantes de un Oferente Plural deberá presentar con la Oferta la autorización EXPRESA – en 
caso de requerirse de conformidad con sus facultades para: (1) participar en el Oferente Plural, (2) presentar Oferta dentro 
del Proceso de Selección, (3) ejecutar contrato y, (4) liquidar – otorgada por el órgano competente de dicha persona jurídica, 
de conformidad con lo establecido por el artículo 839 del Código de Comercio. La fecha de otorgamiento de esa autorización 
debe ser anterior a la fecha de cierre del proceso de selección. 
 
No se aceptarán promesas de constitución de consorcios o uniones temporales ni tampoco serán aceptados los documentos 
de constitución cuando la creación de estos esté sujeto a la adjudicación del contrato. 
 
Cualquier modificación al documento de constitución del Oferente Plural deberá ser suscrita por la totalidad de integrantes de 
este y, deberá tener la aprobación previa del IDPYBA para su implementación. 
 
El IDPYBA, suministrará el “FORMATO 2. DOCUMENTO DE CONFORMACIÓN DE CONSORCIO O UNIÓN TEMPORAL” 
 
De conformidad con los lineamientos establecidos por la Agencia Nacional de Contratación Pública – Colombia Compra 
Eficiente, para que un proponente plural (Consorcio o Unión Temporal) pueda participar en el presente proceso de selección, 
es necesario que se encuentre registrado previamente como consorcio o unión temporal en el SECOP II, por tanto, los 
interesados en participar bajo esta figura deben realizar su inscripción de acuerdo con lo establecido en “El paso a paso del 
Registro de Proveedores en el SECOP II” que se encuentra publicada en la página de Colombia Compra Eficiente. Es 
importante señalar que, según lo establecido por Colombia Compra Eficiente, no serán tenidas en cuenta las ofertas de un 
proponente plural presentadas desde la cuenta de uno de los integrantes de dicho proponente plural. 
 
4.2.5 CERTIFICACIÓN DE PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES 
- Personas Jurídicas 

El Oferente persona jurídica deberá acreditar el pago de los aportes de sus empleados al sistema de seguridad 
social y aportes parafiscales, mediante certificación que acredite el pago a los Sistemas de Salud, Pensiones, 
Riesgos laborales, y aportes a las Cajas de Compensación Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar 
(ICBF) y Servicio Nacional de Aprendizaje Sena (SENA), correspondientes a los seis (06) meses anteriores al cierre 
de la presente invitación.  
Dicha certificación debe ser suscrita por el revisor fiscal de la persona jurídica, si se encuentra obligada a contar con éste de 

acuerdo con los requerimientos de ley, o en su defecto, por su representante legal. Si la persona jurídica en virtud de lo 

dispuesto en la Ley 1607 de 2012 y el Artículo 7 del Decreto 1828 de 2013 se encuentra exenta del pago de algún aporte, 

debe realizar manifestación expresa de tales efectos en la certificación. Igualmente, si entre el Oferente y algunas de las 

entidades recaudadoras de las obligaciones mencionadas existe un acuerdo de pago, debe manifestar en la certificación la 

existencia de tal acuerdo con la entidad recaudadora y el cumplimiento de este.  

El Oferente que no tengan más de seis (6) meses de constitución anteriores a la fecha de cierre de la presente invitación, 

deberá acreditar los pagos desde la fecha de constitución.  

Si el Oferente persona jurídica no tiene personal a cargo y por ende no está obligado a efectuar el pago de aportes parafiscales 

y seguridad social, debe allegar certificación suscrita por el revisor fiscal, si se encuentra obligada a contar con éste, o en su 

http://actualicese.com/normatividad/2013/08/27/decreto-1828-de-27-08-2013/
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defecto, por su representante legal, en la que se manifieste tales efectos. La misma regla se aplica a los extranjeros que no 

estén obligados a dichos pagos. 

Cuando la certificación se encuentre suscrita por el revisor fiscal, la misma deberá estar acompañada por la fotocopia 

legible de la tarjeta profesional y certificados de vigencia de inscripción de antecedentes disciplinarios del revisor 

fiscal en el cual se evidencie que no cuenta con una sanción vigente a la firma de los estados financieros y/o a la 

presentación de la oferta.  

Cuando se trate de consorcios o uniones temporales, cada uno de sus miembros deberá acreditar el pago de las obligaciones 

al sistema de seguridad social y aportes parafiscales en los términos antes descritos, según corresponda. 

- Personas Naturales 
 
El Oferente persona natural deberá acreditar el pago de sus aportes y el de sus empleados al sistema de seguridad social y 

aportes parafiscales, mediante certificación que acredite el pago a los Sistemas de Salud, Pensiones, Riesgos laborales, y 

aportes a las Cajas de Compensación Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar (ICBF) y Servicio Nacional de 

Aprendizaje Sena (SENA), correspondientes a los seis (06) meses anteriores al cierre de la presente invitación.  

Dicha certificación debe ser suscrita por el Oferente persona natural. Si el Oferente, en virtud de lo dispuesto en la Ley 1607 

de 2012 y el Artículo 7 del Decreto 1828 de 2013 se encuentra exento del pago de algún aporte de su empleado, deberá 

realizar manifestación expresa sobre tales efectos en la certificación.   

Si el Oferente persona natural no tiene personal a cargo y por ende no está obligado a efectuar al pago de aportes parafiscales 

y seguridad social por personal, sólo debe allegar certificación en la que manifieste el cumplimiento de sus obligaciones con 

el sistema de seguridad social y aportes parafiscales en los últimos seis (6) meses, anteriores a la presentación de la oferta 

La misma regla se aplica a los extranjeros que no estén obligados a dichos pagos. 

Cuando se trate de consorcios o uniones temporales, cada uno de sus miembros deberá acreditar el pago de las obligaciones 

al sistema de seguridad social y aportes parafiscales en los términos antes descritos, según corresponda. 

4.2.6 REGISTRO ÚNICO DE PROPONENTES -RUP 
 
De conformidad con lo establecido en el artículo 2.2.1.1.1.5.1. Del Decreto 1082 de 2015 “Las personas naturales y jurídicas, 

nacionales o extranjeras, con domicilio en Colombia, interesadas en participar en Procesos de Contratación convocados por 

las Entidades Estatales, deben estar inscritas en el RUP”, en este sentido los proponentes deberán allegar el Registro Único 

de proponentes vigente y en firme, expedido por la Cámara de Comercio. 

El proponente o miembros del proponente plural deberán presentar el Registro Único de Proponentes, expedido por la Cámara 

de Comercio de la ciudad en la cual se encuentra su domicilio, cuya inscripción debe encontrarse en firme a la fecha de 

presentación de la propuesta, para el caso de renovación o actualización estas deberán contar con su respectiva firmeza a la 

http://actualicese.com/normatividad/2013/08/27/decreto-1828-de-27-08-2013/
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fecha establecida por la entidad en el pliego o sus adendas. Ahora bien, si a la fecha de presentación de la propuesta la 

renovación no está en firme – pero se ha solicitado dentro del término establecido por la norma – se mantendrán los efectos 

jurídicos de la inscripción anterior y la evaluación se realizará con base en esta última y no cesarán sus efectos jurídicos, es 

decir, no requiere estar en firme el acto de renovación. Lo anterior, siempre y cuando, el proponente acredite haber presentado 

la solicitud de renovación en el término dispuesto por la norma. 

El certificado de inscripción en el RUP deberá tener una fecha de expedición no mayor a treinta (30) días calendario, anteriores 

a la fecha de cierre del presente proceso. 

Es responsabilidad del proponente individual y de cada uno de los miembros del Proponentes Plural que participen en el 

presente proceso, surtir ante la Cámara de Comercio respectiva los trámites de inscripción, renovación o de actualización del 

RUP tendientes a cumplir con las condiciones exigidas en este documento y en las normas que lo regulan. 

Cuando el proponente sea consorcio o unión temporal, cada uno de sus integrantes deberá anexar el documento aquí descrito. 

A las personas naturales extranjeras sin domicilio en Colombia o las personas jurídicas extranjeras sin sucursal establecida 

en Colombia, no se les exigirá el Registro Único de Proponentes– RUP. No obstante, lo anterior, si estas personas conforman 

un Oferente Plural con una o varias personas(s) natural(es) o jurídica(s) nacionales o personas naturales extranjeras con 

domicilio en Colombia o con personas jurídicas extranjeras con sucursal establecida en Colombia, estos últimos deberán 

cumplir con lo establecido en el presente numeral. 

Para efectos de evaluación jurídica, no podrán contratar, aquellos Oferentes que en su RUP aparezca registrada la siguiente 

información: 

• Haber sido objeto de imposición de cinco (5) o más multas durante la ejecución de uno o varios contratos, con una 

o varias entidades estatales, durante los últimos tres (3) años; 

• Haber sido objeto de declaratorias de incumplimiento contractual en por lo menos dos (2) contratos, con una o 

varias entidades estatales, durante los últimos tres (3) años; 

• Haber sido objeto de imposición de dos (2) multas y un (1) incumplimiento durante una misma vigencia fiscal, con 

una o varias entidades estatales. 

  

La inhabilidad se extiende por un término de tres (3) años, contados a partir de la publicación del acto administrativo que 

impuso la inscripción de la última multa o incumplimiento en el RUP.  

 

4.2.7 INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES 
 
El proponente o sus integrantes en caso de proponentes plurales, no podrá estar incurso en ninguna de las causales de 
inhabilidad o incompatibilidad o prohibiciones para contratar con el Estado, de acuerdo con lo contemplado en la Constitución 
Política, en los Artículos 8º y 9º de la Ley 80 de 1993, el Artículo 18 de la Ley 1150 de 2007, Artículos 1, 2, 4,27, parágrafo 2 
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articulo 84 y 90 de la ley 1474 del 2011 (modificado por el artículo 43 de la Ley 1955 de 2019), Ley 1801 de 2016 y en las 
demás normas complementarias1 
 
El IDPYBA para la presentación y entrega de las Propuestas, tendrá en cuenta lo estipulado en el artículo 2.2.1.1.2.2.5 del 
Decreto 1082 de 2015 el cual consagra: "Inhabilidades con ocasión de la presentación de otras ofertas. Para efectos de 
establecer el oferente que debe ser inhabilitado cuando en un mismo Proceso de Contratación se presentan oferentes en la 
situación descrita por los literales (g) y (h) del numeral 1 del artículo 8° de la Ley 80 de 1993 y poder establecer la primera 
oferta en el tiempo, la Entidad Estatal debe dejar constancia de la fecha y hora de recibo de las ofertas, indicando el nombre 
o razón social de los oferentes y sus representantes legales”, constancia que estará a cargo de la Asesoría Jurídica. 
 
Con la presentación de la propuesta y la suscripción de la carta de presentación de la misma, se entiende que el proponente 
manifiesta bajo la gravedad del juramento, no estar incurso en inhabilidad o incompatibilidad alguna. 
 
Estarán inhabilitados también para participar aquellas personas que estén incursas en las causales que se señalan en el 
artículo 4 del Acto Legislativo 01 de 2009, que modificó el artículo 122 de la Constitución Política de Colombia. 
 
El IDPYBA verificará que los proponentes, ni sus integrantes, ni el representante legal se encuentren incursos en la inhabilidad 
que trata el artículo 43 de la Ley 1955 de 2019, por incumplimiento reiterado, información que se validará de acuerdo con lo 
consignado en el Registro Único de Proponentes, así como la inhabilidad de que trata el numeral 4 del artículo 183 de la Ley 
1801 del 29 de julio de 2016, a afectos de lo cual consultará los antecedentes en el Registro Nacional de Medidas Correctivas. 
 
Igualmente el IDPYBA verificará que los proponentes no estén incursos en la inhabilidad contenida en el artículo 5 de la ley 
1474 de 2011, que al respecto dispone: “Quien haya celebrado un contrato estatal de obra pública, de concesión, suministro 
de medicamentos y de alimentos o su cónyuge, compañero o compañera permanente, pariente hasta el segundo grado de 
consanguinidad, segundo de afinidad y/o primero civil o sus socios en sociedades distintas de las anónimas abiertas, con las 
entidades a que se refiere el artículo 2° de la Ley 80 de 1993, durante el plazo de ejecución y hasta la liquidación del mismo, 
no podrán celebrar contratos de interventoría con la misma entidad.” 
  
Para efectos de la verificación de la causal de inhabilidad contenida en el artículo 5 de la Ley 1474 de 2011, se realizará la 
consulta con el archivo contractual de la entidad. 
 
La ocurrencia de una causal durante la selección, o con posterioridad a la adjudicación, debe ser comunicada por el 
participante dentro de los dos (2) días hábiles siguientes a la fecha en que se tenga conocimiento de la misma y se procederá 
de acuerdo con lo establecido en la Ley 80 de 1993 y la Ley 1150 de 2007, artículo 2.2.1.1.2.2.5 del decreto 1082 de 2015 y 
demás normas legales que disponen sobre la materia. 
 
La incursión de un proponente en causal de inhabilidad o incompatibilidad dará lugar al rechazo de la oferta. 
 
4.2.8 CERTIFICADO DE RESPONSABILIDAD FISCAL EMITIDO POR LA CONTRALORÍA GENERAL DE LA NACIÓN 
 
El oferente persona natural o jurídica y su representante legal, deberá presentar el certificado de antecedentes fiscales 

expedido por la Contraloría General de la República de Colombia. 
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En caso de ofertas conjuntas (Unión temporal, Consorcio, o cualquier tipo de asociación), debe allegarse el de cada uno de 

los integrantes. 

4.2.9 CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS EXPEDIDO POR LA PROCURADURÍA GENERAL DE LA 
NACIÓN 

 
El oferente persona natural o jurídica y su representante legal, deberá presentar el certificado de antecedentes disciplinarios 

expedido por la Procuraduría General de la Nación.  

En caso de ofertas conjuntas (Unión temporal, Consorcio, o cualquier tipo de asociación), deberá allegarse el certificado de 

cada uno de los integrantes, en los términos antes descritos.  

4.2.10 CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS VIGENTE, EXPEDIDO POR LA PERSONERÍA DE 
BOGOTÁ. 

 
El oferente persona natural, y el representante legal de la persona jurídica, deberá presentar el certificado de antecedentes 
disciplinarios expedido por la Personería Distrital.  
 
En caso de ofertas conjuntas (Unión temporal, Consorcio, o cualquier tipo de asociación), deberá allegarse el certificado de 
cada uno de los integrantes, en los términos antes descritos. 
 
4.2.11 CERTIFICADO DE ANTECEDENTES JUDICIALES EXPEDIDO POR LA POLICÍA NACIONAL 
 
El oferente persona natural, y el representante legal de la persona jurídica, deberá presentar el certificado de antecedentes 
judiciales expedido por la Policía Nacional. 
 
En caso de ofertas conjuntas (Unión temporal, Consorcio o cualquier tipo de asociación, debe allegarse el certificado de cada 
uno de los integrantes, en los términos antes descritos. 
 
 
4.2.12 CERTIFICADO DEL SISTEMA REGISTRO NACIONAL DE MEDIDAS CORRECTIVAS - RNMC DE LA POLICÍA 

NACIONAL DE COLOMBIA 
 
El oferente persona natural, y el representante legal de la persona jurídica, deberá presentar el certificado del Sistema Registro 
Nacional de Medidas Correctivas - RNMC donde conste que no es deudor por infracciones de la Ley 1801 de 2016 Código 
Nacional de Policía y Convivencia. 
 
En caso de ofertas conjuntas (Unión temporal, Consorcio o cualquier tipo de asociación, deberá allegarse el certificado de 
cada uno de los integrantes, en los términos antes descritos. 
 
4.2.13 REGISTRO DE DEUDORES ALIMENTARIOS MOROSOS REDAM 
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El proponente deberá aportar el certificado expedido por el Ministerio de Tecnologías de la Información y las Comunicaciones 
– MINTIC, en donde se indique que la persona natural o el representante legal de la persona jurídica “NO SE ENCUENTRA 
INSCRITO EN EL REGISTRO DE DEUDORES ALIMENTARIOS MOROSOS”, certificación expedida en el mes de cierre del 
proceso. 
 
En el caso de consorcios o uniones temporales, se realizarán las mismas verificaciones para cada uno de sus integrantes y 
sus representantes. 
 
4.2.14 CONFLICTOS DE INTERÉS 
 
Los conflictos de intereses se regirán por lo dispuesto en la normativa y jurisprudencia vigente. 
 
Para los efectos de este proceso se entenderá por conflicto de interés aquella situación que impida o pudiere impedir al 
Proponente individual o plural o a cualquiera de sus miembros tomar una decisión imparcial en relación con la ejecución del 
contrato que resulte del mismo y por lo por tanto no podrán participar en este proceso de selección quienes directa o 
indirectamente se encuentren en cualquier situación que implique la existencia de un conflicto de intereses que afecte los 
principios de transparencia, selección objetiva e igualdad, o los principios de la función administrativa. 
 
Se entenderá que hay conflicto de interés cuando el proponente o uno de sus integrantes o miembros del equipo de trabajo 
propuesto hubieran estado vinculado con la entidad contratante y de cualquier manera hubiera participado en la estructuración 
de los estudios previos o pliego de condiciones del presente proceso. 
  
Ante la presencia de una de las situaciones antes descritas como un conflicto de interés el IDPYBA procederá al rechazo de 
la oferta según corresponda. 
 
4.2.15 DOCUMENTO DE IDENTIDAD 

 

• Fotocopia del documento de identidad del representante legal. 
 

Las personas jurídicas, así como los consorcios, uniones temporales u otras figuras asociativas, deberán presentar 
fotocopia del Documento de Identidad del Representante Legal de la sociedad y/o del Representante designado. 

 

• Fotocopia del documento de identidad persona natural. 
 

Las personas naturales deberán presentar fotocopia del Documento de Identidad. 
 
4.2.16 IDENTIFICACIÓN TRIBUTARIA (RUT) 
 
El oferente nacional indicará su identificación tributaria e información sobre el régimen de impuestos al que pertenece, para 
lo cual aportará con la oferta copia del Registro Único Tributario - RUT actualizado; las personas jurídicas y/o naturales 
integrantes de un consorcio o unión temporal acreditarán individualmente este requisito, cuando intervengan como 
responsables del impuesto sobre las ventas, por realizar directamente la prestación de servicios gravados con dicho impuesto. 
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Lo anterior conforme al artículo 368 del Estatuto Tributario, en concordancia con el artículo 66 de la Ley 488 de 1998 que 
adicionó el artículo 437 del mismo Estatuto, el Decreto 2460 de 2013 y el Artículo 2 del Decreto 2620 de 2014. 
 
Para el caso de las personas extranjeras con sucursal en Colombia, se aplicarán las reglas de las leyes colombianas, para 
las no domiciliadas en Colombia, deberán aportar manifestación expedida por el Representante Legal, en donde conste que 
no se encuentran inscritos en el Registro Único Tributario de la DIAN, siempre que no estén señalados como obligados de 
acuerdo con el Artículo 5 del Decreto Nacional 2460 de 2013. 
 
Este requisito no constituye un requisito habilitante y es requerido para la celebración del contrato. 
 
4.2.17 REGISTRO DE INFORMACIÓN TRIBUTARIA (RIT) 

 
El proponente deberá presentar el respectivo RIT, expedido por la Secretaría Distrital de Hacienda, con la información 
personal y tributaria actualizada, en el caso que aplique. 
Este requisito no constituye un requisito habilitante y es requerido para la celebración del contrato. 
 
5.1.1.18 CERTIFICACIÓN BANCARIA EN LA QUE ACREDITE QUE POSEE CUENTA CORRIENTE O DE AHORROS. 

 
El proponente persona jurídica o natural deberá aportar certificación bancaria en la que acredite que posee cuenta corriente 
o de ahorros, dicho documento deberá indicar el nombre del titular, el número y tipo de cuenta y el nombre de la entidad 
financiera y cuya fecha de expedición no podrá ser superior a treinta (30) días calendario al cierre de la presente invitación. 
 
Este requisito no constituye un requisito habilitante y es requerido para la celebración del contrato. 

 
4.2.18 GARANTÍA DE SERIEDAD DE LA PROPUESTA. 
 
El proponente deberá anexar a su propuesta, una garantía que ampare la seriedad de su propuesta, en los términos y 

condiciones aquí estipulados, expedida por una compañía aseguradora o por una entidad financiera, vigiladas por la 

Superintendencia Financiera. En caso de requerirse la ampliación de la vigencia de la propuesta, la vigencia de esta garantía 

deberá ser igualmente ampliada de conformidad con lo requerido por el IDPYBA. 

La garantía debe ser tomada a nombre del proponente, persona jurídica o de la razón social que figura en el certificado de 

existencia y representación legal expedido por la Cámara de Comercio o su equivalente, sin utilizar sigla, a no ser que el 

certificado de la Cámara de Comercio o su equivalente establezca que la firma podrá identificarse con la sigla. 

Cuando se trate de proponente plural, deberá tomarse la garantía a nombre de todos y cada uno de los integrantes con su 

respectivo porcentaje de participación, teniendo en cuenta lo señalado. 

Para su constitución deberá tenerse en cuenta la siguiente información: 

CARACTERÍSTICA CONDICIÓN 
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CLASE 

Cualquiera de las clases permitidas por el artículo 2.2.1.2.3.1.2 del Decreto 1082 de 2015, a 
saber: (i) contrato de seguro contenido en una póliza, (ii) patrimonio autónomo y (iii) garantía 
bancaria. 

 
ASEGURADO/ 
BENEFICIARIO 

Instituto Distrital de Protección y Bienestar Animal 
identificado con NIT 

 
901.097.324-6 

Dirección: Cra. 10 #26-51, Bogotá, Colombia, Torre Sur, Cra. 10, Piso 8, Bogotá 

AMPAROS 
La sanción derivada del incumplimiento del ofrecimiento en los eventos señalados en el artículo 
2.2.1.2.3.1.6 del Decreto 1082 de 2015. 

VIGENCIA Noventa (90) días calendario contados a partir de la fecha de expedición. 

VALOR ASEGURADO Diez por ciento (10 %) del Presupuesto Oficial del Proceso de Contratación 

 
 
 
TOMADOR 

• Para las personas jurídicas: la Garantía deberá tomarse con el nombre o razón social y 
tipo societario que figura en el certificado de existencia y representación legal expedido 
por la cámara de comercio respectiva, y no solo con su sigla, a no ser que en el referido 
documento se exprese que la sociedad podrá denominarse de esa manera. 

• Para los Proponentes Plurales: la Garantía deberá ser otorgada por todos los integrantes 
del Proponente Plural, para lo cual se tendrá que relacionar 

claramente los integrantes, su identificación y porcentaje de participación. 

 
 
CONTENIDO DE LA PÓLIZA: 

• El texto de la garantía deberá indicar textualmente el número, año y objeto del proceso. 

 
La garantía deberá encontrarse suscrita por quien la expida. 
 
La Entidad hará efectiva la garantía de seriedad de la propuesta como indemnización por perjuicios, sin menoscabo de las 

acciones legales conducentes al reconocimiento de mayores perjuicios causados y no cubiertos por el valor de esta, en los 

siguientes eventos: 

a) La no ampliación de la vigencia de la garantía de seriedad de la oferta cuando el plazo para la adjudicación o 

para suscribir el contrato es prorrogado, siempre que tal prórroga sea inferior a tres (3) meses. 

b) El retiro de la oferta después de vencido el plazo fijado para la presentación de las ofertas. 

c) La no suscripción del contrato sin justa causa por parte del adjudicatario. 

d) La falta de otorgamiento por parte del proponente seleccionado de la garantía de cumplimiento del contrato. 

 

De conformidad a lo establecido en el parágrafo 3 del Artículo 5 de la Ley 1150 de 2007, incluido por el Artículo 5°de la Ley 

1882 del 15 de enero de 2018, “La no entrega de la garantía de seriedad junto con la propuesta no será subsanable y será 

causal de rechazo de la misma.” 

https://www.animalesbog.gov.co/sites/default/files/presupuesto/notas_a_los_eeff_2017_idpyba.pdf
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Sin perjuicio de lo anterior, son saneables los defectos de constitución de la garantía presentada junto con la propuesta, en 

consecuencia, si la garantía de seriedad presenta inconsistencias o errores se solicitará al proponente que ajuste la 

información de la mismas a la que haya lugar.  

En ningún caso se admitirá la sustitución o reemplazo de la garantía presentada con la propuesta. 

4.2.19 COMPROMISO ANTICORRUPCIÓN  
 
En todas las actuaciones derivadas de los términos del presente proceso de selección, el proponente obrará con la 
transparencia y la moralidad que la Constitución Política y las leyes consagran, para tal efecto, deberá suscribir el FORMATO 
Nro. 04 - COMPROMISO ANTICORRUPCIÓN. 
 
4.2.20 DECLARACIÓN JURAMENTADA CON LA RELACIÓN DE CONTRATOS DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

VIGENTES CON OTRAS ENTIDADES ESTATALES. 
 
Conforme con lo señalado en el artículo 17 del Decreto 189 de 2020, el proponente deberá adjuntar diligenciado el 
“FORMATO DE RELACIÓN DE CONTRATOS DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS” (Persona Natural o Persona Jurídica o 
Consorcio/ Unión Temporal, según corresponda), el cual deberá ser suscrito por el representante legal de proponente 
persona jurídica o el proponente persona natural. En caso de consorcio o unión temporal deberá ser diligenciado por los 
representantes legales o persona natural de cada uno de sus integrantes. 
 
 
4.3 DOCUMENTOS OFERENTES EXTRANJEROS 
 

Las ofertas presentadas por personas naturales extranjeras que se encuentren dentro del país deberán estar acompañadas 

de fotocopia del respectivo documento de identidad y las autorizaciones legales migratorias vigentes. 

Cuando presenten oferta las personas jurídicas extranjeras con domicilio o sucursal en Colombia, deberán adjuntar con la 

misma el respectivo certificado de la Cámara de Comercio, expedido con igual antelación a la señalada para los nacionales.  

Las personas jurídicas extranjeras sin domicilio ni sucursal en Colombia que se presenten como oferentes únicos o como 

oferente plural, deberán acreditar su existencia y representación legal mediante el certificado de la Cámara de Comercio de 

su país de origen, o del documento que haga sus veces en el respectivo país de origen del Oferente. Los citados documentos 

deberán tener una fecha de expedición no mayor a cuarenta y cinco (45) días calendario anterior al cierre del presente 

proceso.  

El representante legal de la sucursal en Colombia o el apoderado de la persona jurídica extranjera sin domicilio ni sucursal 

en Colombia, deberá aportar copia del documento de identificación vigente.  

En todo caso, los documentos aportados por el Oferente extranjero deberán acreditar la siguiente información: 
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a. Que el objeto social principal del Oferente incluya actividades relacionadas con el objeto del presente proceso de 

selección y en el contrato que de él se derive.  

b. Capacidad para participar en el proceso de selección o invitación, así como para celebrar y ejecutar el contrato. 

c. Que la vigencia de la sociedad no sea inferior a la duración estimada del contrato y tres (3) años más, contado a 

partir de la fecha de liquidación de este. 

d. Que la constitución de la sociedad extranjera sea de por lo menos un (1) año anterior a la fecha de cierre de oferta 

del presente proceso de invitación. 

e. Que el representante legal de la sociedad tiene la suficiente capacidad legal para comprometer a la sociedad sin 

limitaciones de ninguna naturaleza o cuantía, en todos los aspectos requeridos para la presentación de la oferta, 

la celebración del contrato y en general, para actuar frente a cualquier obligación que se derive de la celebración, 

legalización, ejecución, terminación y liquidación de este. Así mismo, para las sociedades extranjeras sin sucursal 

en Colombia, se verificará que el representante legal tenga facultades para designar apoderados.  

f. Si el representante legal tuviere algún tipo de limitación estatutaria para presentar oferta, suscribir el contrato y en 

general para efectuar cualquier acto derivado del proceso de selección o invitación y del contrato en caso de resultar 

adjudicatario, deberá adjuntarse una autorización del órgano social competente de la sociedad para participar en 

el proceso de selección, y efectuar cualquier acto derivado de la invitación pública, esto es cualquier acto 

precontractual, suscripción del contrato así como cualquier acto o actividad derivada o relaciona con la ejecución y 

liquidación del mismo. De Igual manera, si la sociedad extranjera participa en el proceso mediante apoderado 

(exigencia para sociedades extranjeras sin sucursal en Colombia), la autorización del órgano social deberá incluir 

la facultad para nombrar apoderado. 

g. Cuando no existiera en el país de origen del Oferente una entidad que certifique la información arriba solicitada, la 

información se acreditará mediante un documento expedido por el representante legal o por el máximo órgano 

directivo del Oferente en el que conste cada una de las circunstancias exigidas en el presente numeral, en el que 

además se declare que según las leyes de ese país la información solicitada no puede aportarse en los términos 

requeridos. Este documento debe presentarse ante la autoridad encargada de dar fe pública en el país de origen, 

por lo tanto, en dicho documento constara tal circunstancia. 

h. En el evento en que una persona jurídica extranjera resulte adjudicataria del contrato objeto del presente proceso 

de selección, deberá establecer una sucursal en Colombia, conforme a lo dispuesto en los artículos 471 y 474 del 

Código de Comercio. 

 

Cuando no existiera en el país de origen del Oferente una Empresa que certifique la información arriba solicitada, la 

información se acreditará mediante un documento expedido por el representante legal o por el máximo órgano directivo del 

Oferente en el que conste cada una de las circunstancias exigidas en el presente numeral y se declare que según las leyes 

de ese país la información solicitada no puede aportarse en los términos. Este documento debe presentarse ante la autoridad 

encargada de dar fe pública en el país de origen.  

Todos los documentos otorgados en el extranjero deberán estar debidamente legalizados y/o apostillados de conformidad 

con lo dispuesto en la Convención de la Haya de 1961, Ley 455 de 1998, artículo 480 del Código de Comercio, artículo 251 
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del Código General del Proceso, Resolución No. 10547 del 14 de diciembre de 2018 del Ministerio de Relaciones Exteriores 

y demás normas vigentes para el momento de la adjudicación. 

Documentos apoderados de oferente extranjero sin sucursal en Colombia 

Las personas naturales extranjeras sin domicilio en Colombia y las sociedades extranjeras sin sucursal en Colombia deberán 

presentar la oferta mediante apoderado debidamente constituido, con domicilio en Colombia y ampliamente facultado para 

presentar la oferta, suministrar la información solicitada, participar y comprometer a la sociedad en las diferentes instancias 

de la invitación suscribir los documentos que se requieran, suscribir el contrato, así como para representarlas judicial o 

extrajudicialmente. Deberán mantener dicho apoderado por el término de vigencia del contrato y tres (3) años más, contados 

a partir de la liquidación de este, excepto cuando de conformidad con las normas legales vigentes tengan la obligación de 

establecer sucursal en Colombia.  

Quien firme la carta de presentación de la oferta deberá acreditar que es el mandatario o apoderado de la sociedad extranjera 

sin domicilio en Colombia, allegando el respectivo poder a través del cual se confieren las facultades antes descritas. Si el 

poder es expedido en el exterior, a fin de que obre como prueba en el presente proceso de selección, deberá cumplir con 

todos y cada uno de los requisitos legales exigidos para la validez y oponibilidad en Colombia de documentos expedidos en 

el exterior, de conformidad con lo dispuesto en la Convención de la Haya de 1961, Ley 455 de 1998, artículo 480 del Código 

de Comercio, artículo 251 del Código General del Proceso, Resolución No. 10547 del 14 de diciembre de 2018 del Ministerio 

de Relaciones Exteriores y demás normas vigentes.   

Las personas extranjeras que participen en Consorcio o Unión Temporal podrán constituir un solo apoderado común y, en tal 

caso, bastará para todos los efectos la presentación del poder especial otorgado por todos los integrantes, con los requisitos 

de autenticación, consularización y/o apostille y traducción exigidos en el Código de Comercio de Colombia, además de las 

señaladas en estos Términos. El poder a que se refiere este párrafo podrá otorgarse en el mismo acto de constitución del 

Consorcio o Unión Temporal. 

Persona natural o jurídica extranjera con sucursal en Colombia 

 

En el caso de Oferentes personas naturales extranjeras con domicilio en Colombia deberán presentar copia del documento 

de identidad expedido por la autoridad competente.  

Las ofertas presentadas por personas naturales de origen extranjero que se encuentren en el país, además de los requisitos 

previstos en el inciso anterior, deberán estar acompañadas de la autorización correspondiente conforme a las normas de 

control migratorio vigente. 

Cuando presenten oferta las personas jurídicas extranjeras con domicilio o sucursal en Colombia, deberán adjuntar con la 

misma, el respectivo certificado de la Cámara de Comercio, expedido con igual antelación a la señalada para persona jurídica 

en Colombia.  
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Personas naturales y jurídicas extranjeras sin domicilio o sucursal en Colombia. 

 

La persona natural extranjera sin domicilio en Colombia acreditará su existencia con la presentación del documento de 

identidad expedido por la autoridad competente. 

 

Las personas jurídicas extranjeras sin domicilio ni sucursal en Colombia deberán acreditar su existencia y representación 

legal mediante el certificado de la Cámara de Comercio de su país de origen, o del documento que haga sus veces en el 

respectivo país de origen del Oferente. Los citados documentos deberán tener una fecha de expedición no mayor a cuarenta 

y cinco (45) días calendario anterior al cierre del presente proceso.  

El representante legal de la sucursal en Colombia o el apoderado de la persona jurídica extranjera sin domicilio ni sucursal 

en Colombia, deberá aportar copia del documento de identificación vigente.  

NOTA: Si la persona jurídica resulta adjudicataria del proceso, deberá constituir sucursal en Colombia, conforme a lo 

dispuesto en los artículos 471 y 474 del Código de Comercio. 

4.4 REQUISITOS TÉCNICOS Y DE EXPERIENCIA 
 
4.4.1 ACREDITACIÓN DE REQUISITOS DE EXPERIENCIA 
 
La evaluación de experiencia estará a cargo del Comité Evaluador, conformado por el Instituto. 

 
Por experiencia se entiende: “Los contratos celebrados por el interesado para cada uno de los bienes, obras y servicios que o frecerá a 
las Entidades Estatales, identificados con el Clasificador de Bienes y Servicios en el tercer nivel y su valor expresado en SMMLV. Los 
contratos celebrados por consorcios, uniones temporales y sociedades en las cuales el interesado tenga o haya tenido participación, para 
cada uno de los bienes, obras y servicios que ofrecerá a las Entidades Estatales, identificados con el Clasificador de Bienes y Servicios 

en el tercer nivel y su valor expresado en SMMLV.” (Artículo 2.2.1.1.1.5.3 del Decreto 1082 de 2015). 
 

La experiencia podrá ser continua o discontinua, por lo que podrá acreditarse sin importar la antigüedad de esta. 

 

El proponente podrá demostrar la experiencia en hasta TRES (3) CERTIFICACIONES que deberán reunir las siguientes condiciones: 

 
I. Que el objeto u obligaciones específicas de los contratos correspondan a: Adquisición de Microchips.  

II. Que la totalidad de los contratos aportados se encuentren debidamente registrados en el RUP y clasificados en alguno de 
los siguientes códigos UNSPSC: 

 
 

Código 

UNSPSC 
Segmento Familia Clase Producto Nombre 

41102600 41000000 41100000 41102600 41102603 Suministro para identificación de animales  
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43211700 43000000 43210000 43211700 43211710 
Dispositivos de identificación de 

radiofrecuencia  

32111600 32000000 32110000 32111600 32111600 Transistores 

 

III. Que los contratos se hayan terminado o liquidado con anterioridad a la fecha de cierre del proceso. 
IV. Que la sumatoria del valor de los contratos aportados sea igual o superior al valor de presupuesto del presente proceso de 
selección, expresado en salarios mínimos mensuales legales vigentes SMMLV. 

 

 CONDICIONES GENERALES PARA LA ACREDITACIÓN DE LA EXPERIENCIA: 

1. Los contratos que el proponente acredite como experiencia, deben identificarse y señalarse claramente en el RUP, así 

como también deberán estar relacionados en el FORMATO 3 “EXPERIENCIA DEL PROPONENTE”.  

2. Cuando exista diferencia entre la información relacionada en el FORMATO 3 “EXPERIENCIA DEL PROPONENTE” y la 

consagrada en el RUP, prevalecerá la información contenida en el RUP.  

3. Teniendo en cuenta que el RUP ofrece la clasificación hasta el tercer nivel de bienes, obras y servicios, y considerando 

las características del objeto a contratar dentro del presente proceso, se hace necesario verificar que la experiencia 

reportada sea directamente relacionada con contratos que cumplan con las condiciones de la experiencia habilitante 

requerida. Por lo anterior, el proponente deberá adjuntar las adjuntar las certificaciones de los contratos o actas de 

liquidación emitidos por la entidad contratante en el que conste la información requerida, que están reportados en el RUP, 

y que va a acreditar los requisitos exigidos en los numerales 4 y 5, en los cuales se pueda verificar que su objeto y alcance 

tenga relación con el objeto señalado. Estos documentos se solicitan únicamente como complemento de lo registrado en 

el RUP.  

4.  Si el proponente adjunta certificaciones de contratos, contratos o actas de liquidación que no estén reportados como 

experiencia en el RUP, no serán tenidos en cuenta.  

5. Si el proponente acredita más de tres (3) contratos, solo se tendrán en cuenta los tres (3) contratos de mayor valor que 

cumplan con los requisitos para contabilizar la experiencia habilitante.  

6. En caso de que el proponente o miembro del proponente plural acredite experiencia de contratos en los que participó 

como integrante de un consorcio o unión temporal, se tendrá en cuenta esta experiencia en cuanto al valor, en proporción 

al porcentaje de su participación en el consorcio o unión temporal que ejecutó el contrato, según lo reportado en el RUP 

y en cuanto al tiempo se tendrá en cuenta la totalidad del plazo del contrato.  

7. En caso de presentación de la propuesta en Consorcio o Unión Temporal, cada uno de los integrantes presentará por lo 

menos un contrato para acreditar la experiencia solicitada. En  el evento que una estructura plural este conformada por 

más de cuatro integrantes, el proponente al momento de diligenciar el FORMATO EXPERIENCIA MÍNIMA HABILITANTE, 

deberá indicar la experiencia de cuatro de sus integrantes la cual será tenida en cuenta por el comité evaluador para 

verificar el cumplimiento del requisito habilitante, la experiencia de los demás proponentes deberá allegarse cumpliendo 

los requisitos establecidos en el presente numeral, pero no serán tenidas en cuenta para la acreditación de la experiencia 

exigida.   
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8. En el caso de convenios de asociación, la Entidad tendrá en cuenta únicamente el valor correspondiente al ejecutado por 

el proponente.  

9. Las experiencias presentadas pueden ser concomitantes entre ellas, siempre que se trate de objetos, proyectos y 

contratos claramente diferentes y sin relación alguna.  

10. Para efectos de la acreditación de experiencia, se aceptarán subcontratos en la prestación de servicios relacionados con 

el objeto del presente proceso de selección, siempre y cuando el proponente haya sido el ejecutante.  

11. Para acreditar la experiencia NO se permitirán las AUTOCERTIFICACIONES del proponente.  

12. En aplicación del artículo 9 del Decreto-Ley 019 de 2012 “Ley Anti-trámites”, si el proponente ha ejecutado contratos con 

el IDPYBA, y desea acreditar dicha experiencia, podrá allegar la certificación expedida por el IDPYBA o un documento 

suscrito por el representante legal donde se mencione el número y año del contrato.  

13. El oferente extranjero sin domicilio o sucursal en Colombia deberá acreditar su experiencia diligenciando el FORMATO 

3 “EXPERIENCIA DEL PROPONENTE”.  anexando las certificaciones referenciadas en las condiciones exigidas. 

Adicionalmente, si la certificación se encuentra en idioma distinto al de la República de Colombia, deberá adjuntarse 

además del documento en idioma extranjero, la traducción simple al castellano del documento y la traducción oficial deberá 

adjuntarse hasta el vencimiento del plazo del traslado del informe de evaluación. Todos los documentos públicos 

expedidos en el exterior (original o copia) deberán ser aportados de conformidad con el trámite de apostillado. Entiéndase 

por apostille el trámite mediante el cual la autoridad competente del Estado de donde emana el documento verifica y 

certifica la autenticidad de la firma y emite la apostilla, a qué título ha actuado la persona que firma el documento y, cuando 

proceda, la indicación del sello o estampilla que llevare. Los documentos privados pueden ser aportados en original o en 

copia simple, estos no requieren ser apostillado. No se tendrán en cuenta auto certificaciones, ni copias de minutas de 

contratos sin firma.  

 
Nota: Para aquellos proponentes que no están obligados a inscribirse en el RUP de acuerdo con lo señalado en el artículo 6 
de la Ley 1150 de 2007, dicha información se verificará directamente a través de las certificaciones allegadas.  
 
Para efectos de verificar la experiencia relacionada con transportes de pasajeros, se deben allegar las certificaciones de los 
contratos acreditados en el RUP, las cuales deben contener como mínimo la siguiente información: 
 

• Nombre del Contratista. 
• Nombre de la Entidad o persona contratante que certifica. 
• Objeto el contrato, discriminando los servicios prestados. 
• Periodo de ejecución. 
• Valor del contrato. 
• Fecha de inicio y fecha de terminación (día, mes y año). 
• Los datos de nombre, cargo, números de teléfono y domicilio del contratante que expide la certificación, para su 

respectiva verificación. 
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La certificación puede ser reemplazada por la copia del contrato y su respectiva acta de recibo final a satisfacción o de 
liquidación del contrato, siempre que contengan la información requerida, de lo contrario no será tenida en cuenta para efectos 
de verificar este criterio. 
 
Las certificaciones que no cumplan con los requerimientos antes enunciados o no contengan la totalidad de la información 
requerida, no serán tenidas en cuenta para efecto de establecer experiencia mínima requerida y por lo tanto no será 
habilitada. 
 
De conformidad con lo señalado en el Manual para determinar y verificar los requisitos habilitantes en los procesos de 
contratación emitida por Colombia Compra Eficiente, la experiencia del oferente plural corresponde a la suma de la experiencia 
que acredite cada uno de los integrantes del proponente plural. 
 
Por otra parte, cuando un proponente adquiere experiencia en un contrato como integrante de un contratista plural, la 
experiencia derivada de ese contrato corresponde a la ponderación del valor del contrato por el porcentaje de participación. 
La verificación de la Experiencia se realizará con base en la información que reporten los proponentes en el FORMATO 3 
“EXPERIENCIA DEL PROPONENTE”, y la información registrada en RUP. En dicho formato el proponente deberá certificar, 
bajo la gravedad de juramento, que toda la información contenida en el mismo es veraz. Este formato deberá entregarse 
firmado por el proponente bien sea persona natural; por el Representante Legal de la empresa proponente si es persona 
jurídica; y en el caso de Consorcios o Uniones Temporales, deberá ser firmado por el representante de la unión temporal o 
consorcio. 
 
En todo caso, el incumplimiento de la experiencia mínima exigida en el presente numeral será causal de rechazo de la 
propuesta. Las verificaciones de las certificaciones de experiencia no tienen puntaje alguno, pero habilita o inhabilitan la 
propuesta y tiene como objeto establecer si las propuestas se ajustan a los requerimientos del pliego de condiciones. 
 
4.4.2 CRITERIOS DIFERENCIALES PARA MIPYME EN EL SISTEMA DE COMPRAS PÚBLICAS. 
 
Se establece como requisito habilitante diferencial, el Número de contratos para la acreditación de la experiencia habilitante 
del proponente. En ese sentido, para quienes acrediten su condición de Mipymes, podrán acreditar la experiencia con 
MÁXIMO CUATRO (4) CERTIFICACIONES DE CONTRATOS, las cuales, en todo caso, deberán cumplir todas las 
condiciones y parámetros descritos en el presente documento. 
 
4.4.3 FICHA TÉCNICA 
 

El proponente adjuntará la Ficha Técnica firmada por el representante legal, como prueba de aceptación y conocimiento de 
la totalidad de obligaciones y especificaciones técnicas exigidas. 
 
4.5 REQUISITOS HABILITANTES DE CAPACIDAD FINANCIERA Y ORGANIZACIONAL. 
 
Conforme a lo establecido en el numeral 2.2.1.1.1.5.6. del Decreto 1082 de 2015, la verificación de capacidad financiera y 

organizacional de las propuestas se efectuará a partir de la información financiera contenida en el RUP vigente y en firme al 

momento del cierre de presentación de ofertas. 



 

PROCESO GESTIÓN JURÍDICA 

 
PLIEGO DE CONDICIONES SELECCIÓN ABREVIADA 

SUBASTA INVERSA 

Código: PA02-PR15-F02 Versión: 1.0 

 

Página 37 de 53 

 
 

Si el proponente presenta la información financiera en la forma exigida y cuenta con los indicadores de capacidad financiera 

y capacidad organizacional requeridos, la propuesta será calificada con CUMPLE y estará habilitado financiera y 

organizacionalmente. 

Sí el proponente es un consorcio, unión temporal o cualquier otra modalidad de asociación, cada uno de sus integrantes 

deberá allegar el correspondiente Certificado de Registro Único de Proponentes RUP. 

El IDPYBA hará la verificación financiera de cada una de las propuestas, la cual no otorgará puntaje y como resultado de esta 

se decidirá sobre la declaratoria de HÁBIL o No HÁBIL.  

De acuerdo con el análisis estadístico y con el fin de garantizar la aptitud del proponente para cumplir oportuna y cabalmente 

el objeto del contrato y adicionalmente garantizar la pluralidad de oferentes, los proponentes deberán cumplir con los 

siguientes indicadores financieros y de capacidad organizacional: 

ÍNDICE FORMULA VALORES ACEPTABLES 

Índice de liquidez Activo Corriente / Pasivo Corriente > 2,62 

Índice de endeudamiento Pasivo Total / Activo Total ≤ 51% 

Razón de cobertura de 

intereses 

Utilidad Operacional / Gastos de 

Intereses 

> 6,5 o indeterminado. 

Capital de Trabajo Activo corriente - Pasivo corriente 90% del valor del presupuesto oficial 

Rentabilidad del patrimonio Utilidad Operacional / Patrimonio ≥ 0,18 

Rentabilidad del activo Utilidad Operacional / Activos ≥ 0.12 

        

Para que un proponente se considere habilitado, se requiere que cumpla con todos los indicadores financieros. 

En concordancia con lo establecido en el “Manual para determinar y verificar los requisitos habilitantes en los procesos de 
contratación”: 

 

• Cuando la cuenta de gastos de intereses sea igual a cero ($0), debido a que el proponente no tiene obligaciones 
financieras, ocasionando que la razón de cobertura de intereses resulte en indefinido o indeterminado, se considera 
que el proponente cumple con el indicador de Razón de Cobertura de Intereses. 

• Cuando el proponente cuente con un pasivo corriente igual a cero ($0) por lo que el índice de liquidez resulta 
indefinido o indeterminado, se considera que este cumple con el Indicador de Liquidez. 
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Para el caso de Proponentes Plurales, cuando el proponente esté integrado por un consorcio o unión temporal con domicilio 
en el país, cada uno de sus integrantes deberá allegar el correspondiente certificado de Registro Único de Proponentes. La 
capacidad financiera de los Proponentes Plurales se calculará con base en la suma aritmética de los valores correspondientes 
a los criterios que conforman el indicador de cada uno de los integrantes, en proporción a su participación en la figura 
asociativa. 
 
Las personas naturales extranjeras sin domicilio en el país y las personas jurídicas extranjeras que no tengan establecida 

sucursal en Colombia, para acreditar el cumplimiento de este requisito, deberán aportar los Estados Financieros con corte al 

último período contable completo según su país de origen, traducido al español y expresado en pesos colombianos de acuerdo 

con la Tasa Representativa del Mercado (TRM) certificada por la Superintendencia Financiera, vigente a la fecha de corte. 

Dicha información deberá venir firmada por los responsables de su elaboración, es decir, quien representa legalmente a la 

compañía, el contador o su equivalente, según la legislación del país del proponente y el auditor externo en caso que sea 

evaluada por una firma auditora, con la acreditación de una copia del documento que autoriza el ejercicio profesional de los 

contadores o su documento equivalente en el país de origen, expedida por la autoridad competente con vigencia no superior 

a noventa (90) días a la fecha de la presentación de la propuesta. 

4.5.1 OFERENTES PLURALES POR MEDIO DE UNIONES TEMPORALES, CONSORCIOS Y PROMESAS DE 
SOCIEDAD FUTURA. 

 
El IDPYBA determina el procedimiento para calcular los indicadores de los oferentes plurales a partir de la información de 

cada integrante del oferente plural. 

Cuando se trate de Uniones Temporales, consorcios o promesas de sociedad futura la capacidad financiera se determinará 

con base en la participación porcentual de cada uno de sus integrantes, de tal forma que la sumatoria sea el 100%. 

Para los indicadores que provienen de la división de cuentas de los estados financieros, se aplicará la siguiente fórmula: 

Ponderación de los componentes de los indicadores 

En esta fórmula cada uno de los integrantes del oferente aporta al valor total de cada componente del indicador de acuerdo 

con su participación en la figura del oferente plural. 
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Donde n es el número de integrantes del oferente plural (unión temporal, consorcio o promesa de sociedad futura). 

Verificación de valores absolutos 

La siguiente es la fórmula aplicable para los indicadores que son valores absolutos, como el capital de trabajo: 

 

 

 

Donde n es el número de integrantes del oferente plural (unión temporal, consorcio o promesa de sociedad futura). 

NOTA 1: La propuesta será aceptada siempre que al aplicar cada uno de los indicadores anteriormente enunciados, su 

resultado cumpla la condición de aceptada. 

NOTA 2: Cuando el proponente no cumpla con alguno de los indicadores en la verificación financiera, está será considerada 

como NO HABILITADA, por lo tanto, no continua en el proceso de selección. 

NOTA 3: Los valores de los indicadores se verificarán redondeando a dos cifras decimales. 

NOTA 4: En lo que se refiere al Índice de Cobertura de Intereses en caso de que el proponente no incurra en gastos por 

concepto de intereses, es decir que estos sean igual a cero pesos ($0), el indicador se calificará como CUMPLE en la 

evaluación financiera. 

4.5.2 PROPONENTES PERSONAS EXTRANJERAS CON SUCURSAL EN COLOMBIA 
 
Deberán estar inscritos en el Registro Único de Proponentes (RUP) y con el fin de que la entidad realice la verificación de los 

requisitos habilitantes de carácter financiero deberán allegar la certificación de los indicadores financieros de acuerdo con el 

cierre fiscal en cada país de origen o al balance de apertura si son sociedades nuevas (Decreto Nacional 1082 de 2015, Art. 

2.2.1.1.1.5.1.). 

4.5.3 PROPONENTES PERSONAS EXTRANJERAS NO INSCRITAS EN EL RUP 
 
Para garantizar la participación de las personas extranjeras no inscritas en el Registro único de Proponentes por no tener 
domicilio o sucursal en el país (Decreto 1082 de 2015), la entidad se abstendrá de solicitar este requisito. 
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En consecuencia, los citados oferentes deberán aportar los Estados Financieros (Balance General y Estados de Resultados) 
a 31 de diciembre de 2023 debidamente aprobados por el Representante Legal y por el Contador Público o Revisor Fiscal 
según corresponda, en la cual certifique y especifique las cifras utilizadas para verificar la capacidad financiera, o dicha 
información de acuerdo con el cierre fiscal en cada país de origen o al balance de apertura si son sociedades nuevas. Así 
mismo deberán indicar la normatividad que aplica para el país de origen y de ser necesario, copia de los estatutos de la 
sociedad donde se indique el cierre del ejercicio. 
 
De igual forma, deberán presentar la certificación firmada por el Representante legal, acompañada de traducción simple al 
idioma español, con los valores re- expresados a la moneda funcional colombiana, a la tasa de cambio de la fecha de cierre 
de los mismos, avalados con la firma de un Contador Público con Tarjeta Profesional expedida por la Junta Central de 
Contadores de Colombia. 
 
La información debe ser presentada en español y moneda legal colombiana, por ser ésta la unidad de medida por disposición 
legal. 
 
4.5.4 PROPONENTES EXTRANJEROS SIN DOMICILIO O SUCURSAL EN COLOMBIA 
 
Teniendo en cuenta que los proponentes extranjeros sin domicilio o sucursal en Colombia no están obligados a estar inscritos 
en el RUP, es necesario que remitan un certificado de acreditación de la capacidad financiera y capacidad organizacional 
para cumplir con los requisitos habilitantes. El certificado de acreditación debe contener un resumen de las cuentas de balance 
general y estado de resultados necesarios para verificar los requisitos habilitantes de capacidad financiera y capacidad 
organizacional, para lo cual se deberá utilizar el siguiente formato: 
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Si se trata de proponentes plurales, el revisor fiscal o contador o la figura que aplique de acuerdo con la legislación, de cada 

uno de los miembros del proponente plural deberán firmar e incluir sus datos en el Formato. 

Los proponentes extranjeros sin domicilio o sucursal en Colombia deben remitir los estados financieros básicos, acompañados 

de las notas explicativas, debidamente firmados por el representante legal y contador público de la compañía, y dictaminados 

por el auditor externo o la figura que aplique, de acuerdo con las normas de contabilidad del país de origen 

Para todos los efectos, es necesario que el oferente extranjero tenga en cuenta: 

a. Idioma: Los documentos con los cuales el proponente acredite sus requisitos habilitantes que hayan sido 
escritos originalmente en una lengua distinta al castellano, deben ser traducidos al castellano y ser presentados 
en su lengua original junto con la traducción al castellano. El proponente puede presentar una traducción simple 
al castellano. El proponente durante el término de subsanación debe presentar la traducción oficial al castellano 
de los documentos presentados en idioma extranjero. La traducción oficial debe ser el mismo texto presentado 
para acreditar los requisitos habilitantes. 

b. Documentos del proceso de contratación: Para la valoración de copias, presunción de autenticidad de los 
documentos, apostilla y consularización de documentos públicos la entidad aplicará lo dispuesto en la circular 
única externa expedida por Colombia Compra Eficiente. 

c. Fecha de corte de los Estados Financieros de las personas jurídicas extranjeras sin sucursal en 
Colombia: los oferentes extranjeros deben presentar sus estados financieros a la fecha de corte y normatividad 
establecida en los países de origen. 

d. Moneda: los oferentes deben presentar sus estados financieros en la moneda legal del país en el cual fueron 
emitidos y adicionalmente en pesos colombianos. El proponente y el IDPYBA., para efectos de acreditar y 
verificar los requisitos habilitantes tendrán en cuenta la tasa representativa del mercado vigente en la fecha en 
la cual los estados financieros fueron expedidos. Para el efecto, el proponente y el IDPYBA, tendrán en cuenta 
las tasas de cambio certificadas por el Banco de la Republica. 

 
El IDPYBA podrá solicitar a los oferentes cualquier aclaración, información o documento adicional a los estados financieros 
y podrá hacer cruce de información con sus bases de datos. 
 
NOTA: En caso de que la propuesta no cumpla con alguno de los indicadores financieros requeridos, está será declarada 
NO HÁBIL. 
 

5. ASPECTOS GENERALES DE LA MODALIDAD DE SELECCIÓN 

 

5.1 GENERALIDADES  

En cuanto al procedimiento para adelantar la subasta inversa, se deberán atender las reglas establecidas en el artículo 

2.2.1.2.1.2.2., modificado por el artículo 6 del Decreto 1860 de 2021, en lo siguiente:  
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1. Los pliegos de condiciones deben indicar: a) la fecha y hora de inicio de la subasta; b) la periodicidad de los Lances; 

y c) el Margen Mínimo para mejorar la oferta durante la subasta inversa.  

2. Hay subasta inversa siempre que haya como mínimo dos oferentes habilitados cuyos bienes o servicios cumplen 

con los requisitos habilitantes jurídicos, financieros y técnicos.  

3. La subasta debe iniciar con el precio más bajo indicado por los oferentes y, en consecuencia, solamente serán 

válidos los lances efectuados durante la subasta inversa en los cuales la oferta sea mejorada en por lo menos el 

Margen Mínimo establecido. 

4. Si los oferentes no presentan lances durante la subasta, la Entidad Estatal debe adjudicar el contrato al oferente 

que haya presentado el precio inicial más bajo.  

5. Si al terminar la subasta inversa hay empate, la Entidad Estatal debe aplicar los criterios del artículo 35 de la Ley 

2069 de 2020 conforme con los medios de acreditación del artículo 2.2. 1.2.4.2 17 del presente Decreto.  

6. Si una propuesta no cumple con los requisitos habilitantes exigidos, se determinará la causal de rechazo o de NO 

HABILITADO de la misma y su consecuente exclusión para la adjudicación. 

 

La selección del proponente se hará por el mecanismo de subasta inversa electrónica, para lo cual se establece un margen 

mínimo de mejora del UNO POR CIENTO (1%) sobre el menor precio inicialmente ofertado. Es importante tener en cuenta 

que el proponente deberá realizar sus lances estimando para ello dicho margen mínimo a su último lance válido. Lo anterior, 

sin perjuicio que el proponente realice un lance por un margen mayor.  

NOTA: Si revisadas las posturas de los proponentes habilitados, de conformidad con la información establecida por la ANCP-

CCE se establece que la postura ganadora durante el evento de subasta es artificialmente baja, la entidad aplicará lo previsto 

en el artículo 2.2.1.1.2.2.4 del Decreto 1082 de 2015. 

5.2 DESARROLLO DE LA AUDIENCIA DE SUBASTA 

En la fecha señalada en el cronograma, el IDPYBA realizará la subasta inversa, a través de la Plataforma SECOP II, con los 

Proponentes que fueron declarados HÁBILES luego de la verificación de requisitos habilitantes y que cumplieron las 

especificaciones técnicas del bien y/o servicio a contratar, de acuerdo con la revisión efectuada por el COMITÉ EVALUADOR 

del proceso. 

En la hora y fecha establecida en el Cronograma del proceso, se desencriptará el Sobre No. 2 que contiene la oferta 

económica inicial, para la respectiva verificación por parte del COMITÉ EVALUADOR, para posteriormente dar inicio al 

procedimiento de subasta inversa. 

El valor sobre el cual se efectuará la disminución porcentual de los lances corresponde al menor valor de las ofertas iniciales 

de los oferentes que resulten habilitados para participar en el evento, y que la misma plataforma SECOP II tendrá en cuenta 

para iniciar el evento de subasta. 
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El valor del contrato a suscribir se adjudicará por el presupuesto oficial, la Entidad adjudicará el contrato al oferente habilitado 

que haya ofrecido el precio más bajo en la subasta electrónica según el artículo 2.2.1.2.1.2.4. del Decreto 1082 de 2015, salvo 

si luego de aplicar el artículo 2.2.1.1.2.2.4 del Decreto 1082 de 2015, se concluye que se trata de oferta con valor artificialmente 

bajo, caso en el cual, el contrato se adjudicará al oferente habilitado ubicado en el segundo lugar, siempre y cuando su oferta 

económica cumpla con lo estipulado en el presente documento. Los precios allí ofertados permanecerán constantes durante 

toda la vigencia del contrato. 

De conformidad con lo señalado en los artículos 2.2.1.2.1.2.2, modificado por el artículo 6 del Decreto 1860 de 2021 y 

2.2.1.2.1.2.5 del Decreto 1082 de 2015, la entidad realizará la Subasta Inversa Electrónica, realizando lances a través de la 

plataforma SECOP II. 

 

El desarrollo de la subasta inversa electrónica constará de dos momentos: 

 

• El IDPYBA realizará la Subasta Inversa Electrónica en el día y la hora señalados en el cronograma del proceso, a partir de 

ese momento no se reciben más documentos de subsanación. La Entidad revisará las debidas subsanaciones allegadas, 

previo a la instalación de la subasta electrónica, así como las observaciones allegadas con posterioridad a la publicación del 

informe final y tras su análisis, en el evento en que proceda algún ajuste de dicho informe, lo pondrá en conocimiento de los 

oferentes (vía mensaje en la plataforma del SECOP II). 

 

• SUBASTA ELECTRÓNICA: corresponde a la puja en el curso de la audiencia electrónica. Se dará apertura a la subasta 

electrónica, según la hora establecida en el cronograma del presente proceso. Por tal motivo, desde la instalación electrónica 

de la subasta, los oferentes deberán estar atentos a los mensajes que remita la Entidad, pues por este medio se indicará la 

hora exacta del inicio efectivo de la puja. 

 

En atención a lo señalado en el numeral 8 del artículo 2.2.1.2.1.2.2 del Decreto 1082 de 2015 y conforme al procedimiento 

establecido en la Guía para participar en una subasta en el SECOP II de Colombia Compra Eficiente y el comunicado “Módulo 

de Subasta del SECOP II”, emitidos por Colombia Compra Eficiente, EL IDPYBA utilizará la plataforma electrónica de SECOP 

II con el fin de adelantar la Subasta Electrónica. 

 

Pese a que, la permanencia de los oferentes en la plataforma no es requisito de validez de sus lances, la Entidad recomienda 

que ingresen desde el horario previsto para el inicio de la audiencia y estén atentos a los mensajes de la Entidad en el curso 

de la misma, pues en su desarrollo puede publicarse un informe final de evaluación ajustado de conformidad a las 

subsanaciones aportadas previo al inicio de la misma. 

 

Si llegare a presentarse una falla y/o indisponibilidad en la plataforma durante el desarrollo de la subasta electrónica, esta se 

cancelará y los proponentes deben estar atentos a las comunicaciones generadas por la Entidad. Una vez restablecido el 

servicio; al evento de subasta electrónica se reanudará dentro de las 24 horas hábiles siguientes a la superación de la falla; 
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en consecuencia, los lances efectuados en la audiencia cancelada no se tendrán en cuenta y los nuevos lances se realizarán 

a partir del margen mínimo establecido en la subasta inicial. 

 

En el evento que el proponente presente inconveniente para el ingreso a la plataforma SECOP II y su módulo de subasta, no 

imputable a la plataforma, se aplicará lo definido en el Artículo 2.2.1.2.1.2.6. del Decreto 1082 de 2015 que señala: “si por 

causas imputables al oferente o a su proveedor de soluciones de tecnología de la información y telecomunicaciones, durante 

la subasta inversa electrónica la conexión con el sistema se pierde, la subasta continuará y la entidad estatal entiende que el 

proveedor que pierde su conexión ha desistido de participar en la misma”,  salvo que logre volver a conectarse antes de la 

terminación del evento, entendiendo que su propuesta está constituida por la presentación de oferta inicial de precio dentro 

del proceso de selección de conformidad con el Articulo 2.2.1.2.1.1.1 del Decreto 1082 de 2015, o por el último lance mientras 

estuviera conectado a la plataforma tecnológica de subasta. 

 

Es importante tener en cuenta que si las fallas corresponden a los recursos propios de los proponentes se entenderá que los 

mismos desistieron de participar, salvo que logren conectarse antes de la terminación del evento de conformidad con el 

artículo 2.2.1.2.1.2.6 del decreto 1082 de 2015. El valor sobre el cual se efectuará la disminución porcentual de los lances 

corresponde al menor valor de las ofertas iniciales de los oferentes que resulten habilitados para participar en el evento, y que 

la misma plataforma SECOP II tendrá en cuenta para iniciar el evento de subasta. 

 

El acto de Subasta Electrónica para la adjudicación del Contrato, determinará al Proponente Adjudicatario con base a la 

Postura de menor valor enviada dentro del Evento a través de la plataforma. Por lo tanto, el dato del Proponente Adjudicatario 

y el valor de su postura serán suministrados por la Entidad a través de la herramienta de manera electrónica. Lo anterior, con 

el objetivo de proceder a realizar la adjudicación y publicación de la misma. 

Es importante indicar que la plataforma no informa el valor del menor lance realizado por los proponentes en el evento de 

subasta, solamente informa la posición en la que se encuentra cada uno de los participantes, por lo cual la entidad informara 

el menor valor mediante el chat. 

5.3 REGLAS QUE SE DEBEN TENER EN CUENTA EN EL EVENTO DE SUBASTA INVERSA ELECTRÓNICA 

 

• El valor sobre el cual se efectuará la disminución porcentual de los lances corresponde al menor valor de las ofertas 

iniciales de los oferentes que resulten habilitados para participar en el evento, y que la misma plataforma SECOP II tendrá 

en cuenta para iniciar el evento de subasta. 

• Teniendo en cuenta lo dispuesto por el Artículo 2.2.1.2.1.2.2 del Decreto 1082 de 2015, el MARGEN MÍNIMO DE 

MEJORA DE OFERTAS (MARGENES DE DIFERENCIA ENTRE OFERTAS) será del UNO POR CIENTO (1%) sobre el 

porcentaje de descuento ofertado más alto. 

• La Subasta tendrá la duración que la Entidad haya configurado en el Pliego Electrónico. 
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• La Subasta Electrónica en SECOP II permite al oferente conocer el mayor porcentaje de descuento ofertado durante el 

transcurso de la subasta, el porcentaje de sus lances y la posición frente a los demás oferentes. Para que el oferente al 

momento de iniciar la subasta pueda tener conocimiento de su posición, necesariamente deberá hacer un lance. 

• La Entidad configurará la Subasta Electrónica en SECOP II, de tal forma que los nombres de los oferentes habilitados 

participantes no sean visibles sino hasta el final de la subasta, en el desarrollo de la subasta el mayor porcentaje de 

descuento ofertado NO es conocido, los proponentes hacen sus lances y solo conocen la posición en la que se 

encuentran. 

• En el marco de la Subasta Electrónica y al llevar a cabo un lance, los proponentes serán notificados por el SECOP II de 

la recepción de su lance y la confirmación de su porcentaje. 

• Solamente serán válidos los lances efectuados durante la Subasta Inversa en los cuales el porcentaje de descuento sea 

mejorado en por lo menos el Margen Mínimo establecido. 

• Toda oferta posterior anula la anterior del mismo proponente, de tal forma que al final del proceso la última propuesta 

que se toma de cada proponente se constituirá como la propuesta económica definitiva. 

• Cuando no se reciba un lance que mejore los porcentajes de descuento ofertados se dará por terminada el mecanismo 

de subasta inversa electrónica a la hora que se haya configurado el fin de la misma. 

• La subasta tendrá una duración de DIEZ (10) MINUTOS PARA QUE REALICEN LOS LANCES DE LA SUBASTA, sin 

auto extensión o tiempo extra. 

• Si a consideración del Comité Evaluador, la propuesta final en la posición No. 1 podría ser artificialmente baja, la Entidad 

requerirá al ganador con el fin adelantar el procedimiento establecido en el artículo 2.2.1.1.2.2.4 del Decreto 1082 de 

2015. 

• Si al terminar la Subasta Inversa hay empate, la Entidad estatal aplicaran los criterios establecidos en el numeral de 

Criterios de Desempate del PLIEGO DE CONDICIONES COMPLEMENTARIO, desarrollados en el numeral dispuesto en 

el numeral 9 del artículo 2.2.1.2.1.2.2 del Decreto 1082 de 2015, modificado por la Ley 2069 de 2020 y el Decreto 1860 

de 2021. 

 
5.4 ADJUDICACIÓN 

La adjudicación se efectuará en consonancia con el deber de selección objetiva, esto es, escogiendo el ofrecimiento que se 
estime más favorable a EL INSTITUTO DISTRITAL DE PROTECCIÓN Y BIENESTAR ANIMAL y los fines que éste persigue, 
sin tener en consideración factores de afecto o interés, ni motivación subjetiva alguna, en este sentido será adjudicado a quien 
oferte el menor precio. 
  
El resultado de la subasta se presentará a consideración del Comité Evaluador del presente proceso de selección, a efecto 
de que formule la recomendación de adjudicación pertinente al(la) Ordenador(a) del Gasto del INSTITUTO DISTRITAL DE 
PROTECCIÓN Y BIENESTAR ANIMAL. 
 
Una vez adjudicado el contrato, EL INSTITUTO DISTRITAL DE PROTECCIÓN Y BIENESTAR ANIMAL hará público el 
resultado de la subasta incluyendo la identidad de los proponentes. 
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EL INSTITUTO DISTRITAL DE PROTECCIÓN Y BIENESTAR ANIMAL adjudicará el contrato que resulte del presente 
proceso de selección, mediante acto administrativo motivado, el cual se publicará en el Sistema Electrónico para la 
Contratación Pública (www.colombiacompra.gov.co). 
 
El acto de adjudicación es irrevocable y obliga tanto a El INSTITUTO como al adjudicatario y contra este acto no procede 
recurso alguno. 
 
El valor del contrato que se suscriba producto del presente proceso de selección será adjudicado por el valor total del 
presupuesto oficial estimado. 
 

5.5 ORDEN DE ELEGIBILIDAD Y CRITERIOS DE DESEMPATE. 

El orden de elegibilidad de las propuestas se determinará después de la evaluación de las mismas. Este orden el ofrecimiento 

más favorable corresponde al menor precio. En este tipo de procesos de contratación se tendrá como único factor de selección 

el precio, previa verificación y cumplimiento de los requisitos habilitantes: jurídicos, técnicos, financieros y de capacidad 

organizacional 

Se recuerda que en el módulo de subasta inversa electrónica en SECOP II no permite empate, ya que por defecto un 

lance para que sea válido debe mejorar el valor de la mejor puja “Lance ganador actual de la subasta”, en por lo 

menos el margen mínimo establecido por la Entidad Estatal (1%). De lo contrario, no permite efectuar lances. En todo 

caso, se dará aplicación a los criterios definidos por el artículo 35 de la ley 2069 de 2020, reglamentados por el artículo 

2.2.1.2.4.2.17. del Decreto 1860 de 2021 - Factores de desempate y acreditación. 

En armonía con lo anterior, en la plataforma del SECOP no se publicará para conocimiento de terceros la información 

relacionada con los factores de desempate de personas en procesos de reincorporación o reintegración o mujeres víctimas 

de violencia intrafamiliar o la población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana, puesto que su 

público conocimiento puede afectar el derecho a la intimidad de los oferentes o de sus trabajadores o socios o accionistas  

La acreditación de los criterios de desempate, deberán ser presentados y acreditados junto con la propuesta el día 

del cierre del proceso señalado en el cronograma del proceso. Por lo anterior y dado que estos documentos no son 

subsanables toda vez que sirven para la comparación de las ofertas en caso de empate, en el evento que se alleguen 

con posterioridad a esta fecha, no se tendrán en cuenta.  

La omisión de la información requerida por la Ley 2069 de 2020 y el artículo 2.2.1.2.4.2.17 del Decreto 1860 de 2015, 

modificado por el Decreto 1860 de 2021, desde la presentación de la oferta, no serán subsanables por constituirse criterios 

de desempate. En todo caso su no presentación no restringe la participación del proponente, ni es causal de rechazo de 

propuesta 

En caso de que persista el empate, se seleccionará la primera propuesta a través de un método aleatorio, caso en el cual se 

seguirá el siguiente procedimiento: Se procederá a elegir a el ganador mediante sorteo por balotas, para lo cual se citará a 

http://www.colombiacompra.gov.co/
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los Representantes legales (o delegados debidamente acreditados) de las propuestas empatadas para que seleccionen 

balotas numeradas de acuerdo con el número de proponentes habilitados. El orden en que cada proponente sacará la balota 

será de acuerdo con el orden de presentación de las propuestas Los proponentes procederán a sacar la balota en el orden 

que se haya determinado y se adjudicara el contrato a quien saque la balota con el número mayor y cuyo resultado debe ser 

aceptado de antemano por los proponentes involucrados en el empate sin lugar a reclamación alguno. 

5.6 VERIFICACIÓN DE PRECIOS ARTIFICIALMENTE BAJOS Y DECLARATORIA DE DESIERTO. 
  
Si EL INSTITUTO DISTRITAL DE PROTECCIÓN Y BIENESTAR ANIMAL llegaré a estimar al momento de adjudicar que el 
menor precio ofrecido resulta artificialmente bajo requerirá al oferente para que explique las razones que sustenten el valor 
ofertado y, con base en las mismas y la información que tenga a su alcance, el comité asesor y evaluador recomendará al 
ordenador del gasto la decisión a adoptar de conformidad con la verificación efectuada. 
 
En el evento en que se decida no adjudicar a este proponente, El INSTITUTO podrá optar de manera motivada por adjudicar 
el contrato al oferente que ofreció el siguiente menor valor (siempre que se trate de lance valido) o por declarar desierto el 
proceso. 
  

5.7 ADJUDICACIÓN AL PROPONENTE UBICADO EN SEGUNDO LUGAR 
  
Si el adjudicatario no suscribe el contrato dentro del término estipulado en el cronograma, El INSTITUTO DISTRITAL DE 
PROTECCIÓN Y BIENESTAR ANIMAL mediante acto administrativo debidamente motivado, podrá adjudicar el contrato 
dentro de los quince (15) días calendario siguientes al proponente ubicado en segundo lugar, sin perjuicio de ejecutar la 
garantía de seriedad de la propuesta presentada. 
 

5.8 ACTO DE DECLARATORIA DE DESIERTO. 
 
EL INSTITUTO DISTRITAL DE PROTECCIÓN Y BIENESTAR ANIMAL podrá declarar desierto el presente proceso de 
selección a través de acto administrativo motivado cuando: 
 

a. No se presente oferta alguna al mismo. 
b. Ninguna propuesta se ajuste a las condiciones consignadas en el presente pliego de condiciones (no exista 

propuesta alguna habilitada). 
c. Existan motivos o causas que impidan la selección objetiva de la propuesta respectiva. 

 
En caso de declaratoria de desierta ésta se hará mediante acto administrativo motivado en el cual se expresarán 
detalladamente las razones que condujeron a esta decisión. 

6. REQUISITOS ECONÓMICOS 

6.1. PRESENTACIÓN DE LA OFERTA ECONÓMICA. 
 
Los estimativos técnicos que hagan los Proponentes para la presentación de sus ofertas deben tener en cuenta que la 
ejecución del Contrato se regirá íntegramente por lo previsto en los Documentos del Proceso y que en sus cálculos 
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económicos deben incluir todos los aspectos y requerimientos necesarios para cumplir con las obligaciones contractuales y 
asumir los riesgos previstos en dichos documentos. 
 
La propuesta económica deberá presentarse de conformidad con lo señalado a través de la plataforma de SECOP II y el 

Pliego de Condiciones. En el pliego electrónico de la plataforma SECOP II, se ha dispuesto para el diligenciamiento de la 

propuesta económica las siguientes preguntas, así: 

1. PRESUPUESTO OFICIAL: El proponte deberá limitarse a incluir el valor del presupuesto oficial, esta pregunta se 

realiza únicamente con fines de adjudicación y por lo tanto el error en su diligenciamiento no será causal de rechazo 

y la entidad procederá a realizar el ajuste de la misma. 

 

1. OFERTA ECONÓMICA INICIAL: La Entidad creará una pregunta en la plataforma de SECOP II en la cual el proponente 
señalará el valor de su propuesta económica la cual no podrá ser en ningún caso superior al valor unitario techo de 
referencia, so pena de rechazo.  
 

Para la estructuración de su oferta económica, el proponente deberá tener en cuenta el ítem relacionado a continuación:  

Especificaciones Técnicas Microchips Requerido 
 

ÍTEM DESCRIPCIÓN ÍTEM DESCRIPCIÓN 

Estándar ISO 11784/85 – 
FDX-B 

Tipo de 
esterilización 

Gas EO 

Frecuencia 132.2 kHz Material del 
aplicador 

Polipropileno 

Periodo de Validez Toda la vida Dimensiones del 
microchip 

Longitud: 8.0 a 12.0 
mm +- 0.6mm 

Tipo de 
recubrimiento del 
microchip 

Parylene Temperatura de 
almacenamiento 

-20°C hasta 50°C 

Temperatura de 
funcionamiento 

-10°C hasta 45°C Certificado Comité 
Internacional de 
Registro de 
Animales (ICAR) 

 

NOTA: Los valores de proyección son un estimado y pueden variar según necesidad de atención de los animales y del 

personal que atiende los programas del Instituto. 

 

En consecuencia, para efectos de adjudicación se deberá diligenciar el valor del presupuesto oficial del proceso de selección 

en la pregunta 1 de la plataforma SECOP II y para efectos del Evento de Subasta, deberá diligenciar la pregunta 2 de la 

plataforma SECOP II. 
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Para el presente proceso, el valor total de la propuesta presentada por el proponente, resultante de la sumatoria de los 
valores unitarios ofertados, no deberá superar los MIL CIEN MILLONES PESOS M/CTE ($1.100.000.000), que 
corresponden a la sumatoria de los precios de referencia establecidos, so pena de rechazo de la misma. 
 
La Entidad de considerarlo pertinente, solicitara justificación a los proponentes por precio artificialmente bajo. 
 
El menor valor ofertado en la propuesta económica inicial en el momento de la apertura de los sobres económicos será 
considerado como el precio base para el inicio del evento de subasta electrónica. 
 
Acorde con lo dispuesto en el literal c), numeral 1º del artículo 2.2.1.2.1.2.2 del Decreto 1082 de 2015, el margen mínimo de 
mejora de oferta será del UNO POR CIENTO (1%) respecto del menor valor ofrecido en la apertura de sobres que se 
realizará a través de la herramienta establecida por el SECOP II y que se acumulará de acuerdo con los lances efectuados 
por los proponentes habilitados. Es importante tener en cuenta que el Proponente deberá realizar sus lances estimando 
para ello dicho margen mínimo a su último lance válido. Lo anterior sin perjuicio de que el Proponente establezca realizar 
un lance por un margen mayor. 
 
En el evento que no se cumpla lo anterior, el lance se considerará NO VÁLIDO por la plataforma y en consecuencia no será 
tenido en cuenta. El mayor descuento porcentual se determinará en cada uno de los lances de la subasta. En caso de que 
el oferente no haga postura de descuento porcentual durante la Subasta, el descuento porcentual inicial presentado se 
considerará como su propuesta final. 
 
Si bien la Entidad estableció que el margen mínimo de mejora es del UNO POR CIENTO (1%) el proponente debe tener en 
cuenta que en ningún momento ofertará porcentaje alguno. Todos los lances deberá efectuarlos en precio, pero respetando 
el margen del 1% de mejora respecto del último lance valido. 
 
Para efectos de calcular el porcentaje de descuento de la oferta que se aplicará por igual a los precios de la lista de artículos 
establecidos por la Entidad en el análisis del sector, la Entidad utilizará la siguiente fórmula matemática: 
 

(%) 𝑑𝑒 𝑑𝑒𝑠𝑐𝑢𝑒𝑛𝑡𝑜 𝑡𝑜𝑡𝑎𝑙 =
Sumatoria de los valores unitarios de referencia ($COP) − Mejor Oferta Economica ($COP)

Sumatoria de los valores unitarios de referencia ($COP)
 

 
 
El porcentaje de descuento que se obtenga producto del evento de subasta será aplicado ítem que conforma el anexo 
técnico.  
 
La oferta económica remitida por el proponente debe considerar, para ser tenida en cuenta, lo siguiente:  
 

1. El proponente deberá ofertar la totalidad de los bienes y/o servicios, con el lleno de los requisitos técnicos descritos 
en el Anexo Técnico de este documento, para poder ser tenida en cuenta su propuesta.  

2. El ofrecimiento económico deberá realizarse en pesos colombianos que es la moneda oficial. Para la presentación 
de la oferta económica el proponente contemplará los costos directos, indirectos, impuestos, tasas, contribuciones 
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y cualquier otra erogación necesaria para la ejecución del contrato resultado del presente proceso, teniendo en 
cuenta las especificaciones técnicas contempladas en el Anexo Técnico.  Al formular la propuesta, el proponente 
deberá además tener en cuenta los incrementos salariales y prestacionales que puedan producirse, así como los 
términos del presente proceso de selección y el término de ejecución del contrato.  

3. Son de cargo del adjudicatario el pago de los derechos, impuestos, tasas y otros conceptos que genere el contrato.  
4. La propuesta debe tener una vigencia de noventa (90) días calendario contados a partir de la fecha de cierre del 

proceso. En caso de no expresar el término de validez de la oferta, se entenderá como tal el término de la garantía 
de seriedad. 

5. La propuesta económica debe presentarse en valores enteros.  En caso que el proponente presente la oferta 
económica en decimales o del resultado de la operación matemática sea necesario ajustar el ofrecimiento a valores 
enteros, la Entidad aplicará la regla aritmética por exceso o por defecto cuyo método dispone que cualquier fracción 
de un entero que cumpla con la condición de ser menor que 0,5 se aproxima a la baja (aproximación descendente 
o por defecto) y cualquier fracción mayor o igual que 0,5 se aproxima al alza (aproximación ascendente o por 
exceso).  

6. Serán de la exclusiva responsabilidad del proponente, los errores u omisiones en que incurra al indicar los costos 
y valores totales en su propuesta, debiendo asumir los mayores costos o pérdidas que se deriven de dichos errores 
u omisiones. 

7. Será causal de RECHAZO cuando el ofrecimiento económico total supere el presupuesto establecido por la 
Entidad para el presente proceso de selección. 
 

 
 
7. GARANTÍAS: 
 
El presente Contrato SI requiere constitución de garantías por el/la contratista. El contratista se compromete a constituir a 
favor del INSTITUTO DISTRITAL DE PROTECCIÓN Y BIENESTAR ANIMAL, Identificada con el NIT 901.097.324-6, 
cualquiera de las garantías, de conformidad con la normatividad vigente. La garantía constituida deberá amparar: 
 

El presente Contrato SI requiere constitución de garantías por el/la contratista. El contratista se compromete a constituir a 
favor del INSTITUTO DISTRITAL DE PROTECCIÓN Y BIENESTAR ANIMAL, Identificada con el NIT 901.097.324-6, 
cualquiera de las garantías, de conformidad con la normatividad vigente. La garantía constituida deberá amparar: 

1. Seriedad de la oferta: por el 10% del valor del contrato vigente desde la presentación de la oferta y cuatro (4) meses 
más. 

2. Cumplimiento: por el 20% del valor del contrato vigente por el plazo del contrato y seis (6) meses más. 
3. Calidad de los bienes: por el (20%) del valor del contrato, vigente por el plazo de ejecución del contrato y doce (12) 

meses más. 
 

4. Responsabilidad Civil Extracontractual, por daños causados a bienes y/o personal de la entidad y a terceros: 
Esta póliza debe cubrir eventuales reclamaciones de terceros, derivadas de la responsabilidad extracontractual que surja 
de las actuaciones, hechos u omisiones del contratista, así como también los perjuicios patrimoniales y/o 
extrapatrimoniales que llegaren a ocasionarse y deberá incluir: 
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• Tomador: Contratista 
• Asegurado: Contratista y/o IDPYBA 
• Beneficiario: Terceros afectados y/o IDPYBA 
• Tipo de cobertura: Responsabilidad Civil Extracontractual por ocurrencia, incluyendo como mínimo los amparos 
que a continuación se relacionan. 
• Amparos: 

✓ Predios, Labores y Operaciones – PLO 

✓ Contratistas y Subcontratistas 

✓ Amparo Patronal 

✓ Vehículos propios y no propios 

• Perjuicios patrimoniales (daño emergente y lucro cesante) 
• Perjuicios extrapatrimoniales 
• Valor asegurado: 200 SMLMV. 
• Vigencia: igual al período de ejecución del contrato. 
 
 
 
 
 
 
 

8. RIESGOS 

 

De acuerdo a lo establecido en el artículo 2.2.1.2.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015 se deberán anexar los soportes 

que permitan la tipificación, estimación y asignación de riesgos previsibles que puedan afectar el equilibrio 

económico del contrato. 

De acuerdo a lo establecido en el Artículo 4 de la Ley 1150 de 2007, el Decreto 1082 de 2015, y el manual de aplicación que 
sobre éste aspecto emitió Colombia compra Eficiente, la asignación se da para mitigar el costo en caso que llegue a suceder, 
dependiendo de “(…) las particularidades de cada riesgo, las partes están en la capacidad de establecer los mecanismos de 
mitigación de su impacto y de su cobertura, así mismo su asignación a los distintos agentes involucrados (…). 

Se adjunta matriz de riesgos, documento que hace parte integra del presente documento. 

 
9. SUPERVISIÓN  
 
La supervisión del contrato será ejercida por el/la SUBDIRECTOR(A) DE ATENCION A LA FAUNA  

El supervisor deberá realizar un seguimiento técnico, administrativo, financiero, contable y jurídico sobre el cumplimiento del 
objeto del contrato, en concordancia con el artículo 83 de la Ley 1474 de 2011.  Para tal fin deberán cumplir con las facultades 
y deberes establecidos en la referida ley y las demás normas concordantes vigentes.  
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El Supervisor podrá designar mediante comunicación escrita un servidor público y/o contratista que se denominará “apoyo a 
la supervisión” y que tendrá como función apoyar a éste en la supervisión de la ejecución de las obligaciones contractuales 
que se deriven del contrato. En ningún caso el supervisor del contrato podrá delegar la supervisión en un tercero.   
 
El supervisor y/o su Apoyo ejercerán sus obligaciones conforme a lo establecido en el Manual de Contratación y supervisión 
del INSTITUTO DISTRITAL DE PROTECCIÓN Y BIENESTAR ANIMAL y están obligados a vigilar permanentemente la 
correcta ejecución del objeto contratado.  
 
En todo caso, el Ordenador del Gasto, podrá variar unilateralmente la designación del supervisor, comunicando su decisión 
por escrito al CONTRATISTA y al anterior supervisor. 
 
10. ANEXOS-FORMATOS  
 
Son anexos del presente pliego de condiciones los siguientes:  
 
ANEXO 1. Anexo Técnico 
ANEXO 2. CDP´S 
ANEXO 3. Matriz de Riesgos 
ANEXO 4. Viabilidades 
ANEXO 5. Minuta 
 
FORMATO 1. Carta de Presentación de la Propuesta 
FORMATO 2. Documento de Conformación de Consorcio o Unión Temporal 
FORMATO 3. Experiencia del Proponente 
FORMATO 4. Compromiso Anticorrupción 
FORMATO 5. Relación Contratos de Prestación de Servicios 
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