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Objeto:

Prestacion de servicios Profesionales, para apoyar el desarrollo del
proyecto denominado: Fortalecimiento del desarrollo Integral de los
municipios de la Subregién Sur y la Zona de Integracion Fronteriza
Ecuador Colombia ZIFEC, Vigencia 2025 Narifio. En lo relacionado con
actividades administrativas, financieras y contables necesarias para la
recolecciéon de informacién de proyectos y en las demas actividades de
apoyo que requiera el asesor de despacho para Asuntos de frontera.

ACTIVIDADES GENERALES EJECUTADAS

OBLIGACION

CONTRACTUAL

ACTIVIDADES EJECUTADAS
(Descripcion cuantitativa y cualitativa
de las actividades desarrolladas

para cumplir la obligacién
contractual)

EVIDENCIA
VERIFICABLE
(Referir los soportes y
su ubicacion)

1Apoyar en los aspectos
administrativos como:
(manejo de la plataforma
siscar, correo, 6érdenes
Tour Narifio, CDP, manejo
Donaciones DIAN), para la
ejecucion de los proyectos
y actividades que se
ejecuten en desarrollo del

Se coordiné logistica para la
entrega de aceite (oleina de
palma) en calidad de
donacion a los diferentes
municipios del norte y sur de
Narifio, a través de los
gestores sociales.

Se maneja la plataforma

https://drive.goog
le.com/drive/u/0/

proyecto “Fortalecimiento siscar para cuentas de cobro | my-drive
del desarrollo Integral de de los contratistas. Se apoya
los municipios de la en la elaboracién solicitudes
Subregién Sur y la Zona de de Tur Narifio .
Integracion Revision del correo.
Fronteriza Ecuador
Colombia ZIFEC”, Vigencia
2025. Narino
2.Apoyar en los aspectos .
francerosy contatles B g oo
para la planeacion y los municipios de la zona sur
seguimiento de e d pN .
las actividades y proyectos i; no f_e_ © arln(I) :
que se ejecuten por la eneficiarios de la misma
PROCESO ASOCIADO: DEPENDENCIA ASOCIADA:

GESTION FINANCIERA

SECRETARIA DE HACIENDA




GOBERNACION
DE NARINO

CODIGO: GFRA-F-59

VERSION: 01

MODELO INFORME DE ACTIVIDADES

FECHA VERSION:
07/03/2024

PAGINA: 2 de 3

Oficina Asesora de
Fronteras en el

marco del proyecto
“Fortalecimiento del
desarrollo Integral de los
municipios de la Subregién
Sur y la Zona de
Integracion Fronteriza
Ecuador Colombia ZIFEC”,
Vigencia 2025. Narifio

Seguimiento a la entrega de
los documentos requeridos
por cada municipio
beneficiario de la donacién de
aceite para consolidar la
informacién necesaria para la
entrega del informe general a
la DIAN

organizaciéon de los informes
por cada municipio
beneficiario de la donacién de
aceite.

Archivos de la
oficina

3. Colaborar con la
asistencia profesional para
apoyar en la recoleccion de
informacion

de proyectos fronterizos y
transfronterizos a través del
Convenio de
Hermanamiento

Colombo — ecuatoriano en
su gestion financiera.

Se asiste reunion virtual con
el Convenio de
Hermanamiento. El dia 27 de
mayo del presente.

Se asiste a la reunion virtual
Convenio Marco- ARFE 28
mayo 2025

https://drive.goog
le.com/drive/u/0/
my-drive

4Apoyar en la elaboracion
de los informes de la
Oficina de Fronteras
solicitados por los

entes de control y otras
dependencias.

Se colabora con la
elaboracion del archivo de
anexos de la oficina, el cual
contiene fotos y listas de
asistencia de las diferentes
reuniones y actividades que
se desarrollan con la oficina.

Archivos de la
oficina

5.Apoyo en la agenda de
actividades, citas y
reuniones de trabajo de la
dependencia

Reunién con el Doc. Javier,
para coordinar actividades
para los siguientes meses
ano 2025, Coordinacion de
logistica para el desarrollo de

https://drive.goog
le.com/drive/u/0/

con en los municipios de la . my-drive
e las mism
ex provincia de Obando y as mismas
municipios de la ZIFEC
6. Apoyo en el desarrollo
de reuniones financieras y Tomade registros fotograficos
administrativas en los Control asistencia visitas
municipios de oficina de fronteras
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la ex provincia de Obando.

Atencion a visitantes

Se redacta oficios

Coordinar auditorio y equipos
de audiovision para el
desarrollo de reuniones vy
actividades programadas por
la oficina

Se hace cotizaciones de las
COsas que se requieren para
la realizacién de las
actividades programadas por
la oficina.

Llamadas telefénicas a los
gestores sociales de cada
municipio beneficiario de la
donacion de aceite para
coordinar la recepcién de la
informacién y documentacién
del informe de la donacién de
aceite.

Revision diaria de la Pagina
de la DIAN para identificar los
nuevos ofrecimientos vy
gestionar posibles tramites
relacionados con mis
objetivos.

Varios

https://drive.goog
le.com/drive/u/0/
my-drive

CONCLUSIONES Y RECOMENDACIONES DEL SUPERVISOR Y/O INTERVENTOR

CERTIFICACION DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO

En mi calidad de supervisor del presente contrato, certifico el cumplimiento de las obligaciones
establecidas en el mismo por parte del contratista y el desarrollo de las actividades o productos

descritas en el presente informe.

CONTRATISTA FIRMA
sRusasRuel
LENA CARMENZA GUERRERO LOPEZ YY) mu&%& A
VO.BO. SUPERVISOR FIRMA

JAVIER CABEZAS CASTILLO
Asesor de Despacho para Asuntos de Frontera Y

Binacional
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