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Florencia Caqueta, 23 de junio de 2025

Sefiora:
CARMEN YISETH SANCHEZ GONZALEZ

C.C 1.117.885144 expedida en Morelia
Direccién: Calle 7 6 17 casa centro
Ciudad: Florencia

Asunto: Invitacion a presentar propuesta para suscripcién de contrato de prestacion de servicios de
apoyo a la gestion.

Cordial saludo:

El Departamento del Caqueta a través de la Secretaria General del Departamento, se permite
invitarlo a presentar propuesta para la celebracién de un Contrato de prestacion de servicios de
apoyo a la gestion, cuyo objeto sera “PRESTAR SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA
AJUSTAR Y APLICAR LAS TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL EN EL MARCO DEL
PROYECTO DENOMINADO: "FORTALECIMIENTO E INNOVACION DE LOS PROGRAMAS DE
GESTION DOCUMENTAL PARA LA PROMOCION DE UNA CULTURA INTEGRADORA
ARCHIVISTICA, CON LOS SISTEMAS DE INFORMACION EN LA ADMINISTRACION PUBLICA,
CON IMPACTO EN LOS 16 MUNICIPIOS DEL DEPARTAMENTO DEL CAQUETA", con el fin de
adelantar proceso de contratacion, el Departamento.

Para la suscripcion del contrato que se pretende realizar, el contratista debera contar con los
siguientes requisitos:

1 | Aspecto Juridico

Hoja de Vida SIGEP (Actualizada por el contratista — Soportes Completos)
Propuesta de servicios

Fotocopia de la Cedula de Ciudadania

Certificado Antecedentes Fiscales — Contraloria General

Certificado de antecedentes disciplinarios — Procuraduria

Certificado Pasado Judicial

Certificado Inhabilidades Sexuales

Certificado Medidas Correctivas

Certificado Antecedentes Disciplinarios Profesionales

Registro Deudores Morosos Alimentarios (REDAM)

Registro Unico Tributario — RUT persona natural

Diploma de Bachiller

Acta de Grado de Bachiller .

Certificaciones de Experiencia de Tipo: Laboral, Profesional, Profesional
Relacionada o Relacionada.

Certificacion de Examen Médico (Pre-ocupacional)
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Certificado de Afiliacion Seguridad Social en Salud - Régimen contributivo
(Actualizado)
Certificado de Afiliacion a Pensiones
Certificado de Cuenta Bancaria
Compromiso Anticorrupcion
Declaracion de Bienes y Rentas y Conflictos de Intereses — Funcion Publica
de conformidad con la Ley 2013 de 2019 (Estado de Formulario es Finalizado)
Curso Virtual de Integridad, Transparencia y Lucha Contra la Corrupcion —
Funcién Publica.
Pantallazo Registro Usuario Activo como Proveedor en el Sistema Electronico
de Compra SECORP II.

Aspecto Técnico

a. Formacién:
Nivel educativo Titulo
Técnico En cualquier modalidad
b. Experiencia:
Clase Meses
Laboral 12

La propuesta debe ser presentada en sbbre cefrado en el despacho de la Directora Técnica de
Contratacion, ubicado en el segundo pigo del edjficio de la Gobernacion del Caqueta, en la carrera
13 con calle 15 esquina o enviada al cofreo elestrénico direccioncontratacion@caqueta.gov.co.

/]

Cordialmente,
EDWAR AL ;’

Secretario General
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