
FORMA RECIBIDO A SATISFACCIÓN, INFORME DE ACTIVIDADES Y ORDEN DE PAGO CONTRATISTAS Y/O
PROVEEDORES CÓDIGO ADQBS-F-001

ACTIVIDAD EJECUCIÓN Y SUPERVISIÓN DE CONTRATOS VERSION 4

PROCEDIMIENTO ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS FECHA 26/01/2024

Dependencia: SUBDIRECCIÓN DE ACCESO A TIERRAS POR DEMANDA Y DESCONGESTIÓN Fecha: 7/8/2025 2:32:37 PM

Pago No: 5 Total de Pagos 5

INFORMACIÓN BÁSICA DEL CONTRATISTA / PROVEEDOR

Nombre/Razón Social: INDIRA VANESSA ECHAVEZ MARTINEZ Identificacion: 32937074 Telefono de
contacto:

Naturaleza: Persona Natural X Persona Jurídica Correo electrónico: indira.echavez@ant.gov.co

INFORMACIÓN DEL CONTRATO / CONVENIO

Contrato / Convenio No.: ANT-CPS-20251789 Fecha de Inicio: 03/02/2025 Plazo de Ejecucion: 30/06/2025

Periodo a pagar: JUNIO No RP: 57625 Requiere informe de actividades: SI

Departamento: Bogotá D.C. (Nivel central) Municipio: Bogota

INFORME DE ACTIVIDADES CONTRATISTA Y/O PROVEEDOR

OBJETO: PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES PARA REALIZAR Y DESARROLLAR ACTIVIDADES DE COMPETENCIA DE LA SUBDIRECCIÓN DE ACCESO A TIERRAS POR DEMANDA Y
DESCONGESTIÓN, PARA EL CUMPLIMIENTO DE LAS METAS 2025

OBLIGACIONES Y/O ACTIVIDADES ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE EL PERIODO EVIDENCIAS (PERSONA NATURAL)
1. Proyectar un mínimo de siete(7) respuestas diarias a
las peticiones, quejas, reclamos y sugerencias
radicadas por particulares, entidades públicas y entes
de control ante la Agencia Nacional de Tierras en la
proyección de las respuestas a las peticiones, quejas,
reclamos y sugerencias asignadas mediante el Sistema
Documental ORFEO, radicadas estas por particulares,
entidades públicas y entes de control ante la Agencia
Nacional de Tierras, que versen sobre tramites
misionales de competencia de la Subdirección de
Acceso a Tierras por Demanda y Descongestión dentro
de los plazos estipulados en la ley y circulares internas
de la Entidad.

Para dar cumplimiento a la presente obligación, procedi a su ejecución de la siguiente manera:
- Proyección de radicados: 103
- Reasignados: 137

Anexo_1595211_638872382482711097.xlsx
Anexo_1595211_638872382758154565.xlsx

2. Realizar las correcciones y los trámites
correspondientes (notificación, constancia ejecutoria y el
oficio a registro) a los actos administrativos, frente a las
resoluciones de adjudicación que hayan sido expedidas
por Subdirección de Acceso a Tierras por Demanda y
Descongestión.

Durante este periodo, no se desarrolle actividades inherentes a esta obligación

3. Diligenciar, actualizar y presentar soporte de la
información gestionada durante el período ejecutado en
los diferentes sistemas de almacenamiento digital y
aplicativos de la Agencia Nacional de Tierras en
atención a las políticas de seguridad de la información
de la Entidad.

Para dar cumplimiento a la presente obligación alimenté la MATRIZ DE SEGUIMIENTO DE PQRS.
Adjunto link para su corroboración:
https://agenciadetierras.sharepoint.com/:x:/r/sites/SubAccesoATierrasDemandaDescongestin/G_S
OPORTE_LEG/_layouts/15/Doc.aspx?sourcedoc%7BDF93F0F1-C466-4CC5-BD03-
760248E27A33%7D&file1.9_MATRIZ_SEGUIMIENTO_GESTION_SATDD_2024_ESTANDAR%20P
QRS_ACTUALIZADA_2025_V.1.xlsx&actiondefault&mobileredirecttrue

Anexo_1595213_638875026746636792.xlsx

4. Apoyar a la Oficina de Atención al Ciudadano de la
Agencia Nacional de Tierras en cuanto a los
requerimientos presenciales de peticionarios y/o
solicitantes en las sedes de la Entidad, que tengan
relación con los asuntos de la Subdirección de Acceso a
Tierras por Demanda y Descongestión, de acuerdo con
los protocolos de atención internos.

El equipo de PQRS brindó atención a la Oficina de Atención al Ciudadano, respecto a los radicados
mencionados en el archivo adjunto Anexo_1595214_638872381202921007.pdf

5. Presentar los informes periódicos requeridos por el
supervisor respecto del avance y desarrollo de
gestiones que le sean encomendadas.

Con el presente informe, di cumplimiento a la presente obligación Anexo_1595215_638872375635366241.pdf

6. Archivar las peticiones respecto de las cuales se
brindó tramite mediante los radicados de respuestas

Para dar cumplimiento a la presente obligación, procedí a realizar el archivo de 172 peticiones.
Archivo adjunto como evidencia Anexo_1595216_638872380137639616.xlsx

7. Las demás actividades requeridas por el supervisor
del contrato siempre y cuando guarden relación con las
actividades asignadas y a cargo de la Subdirección de
Acceso a Tierras por Demanda y Descongestión.

Para dar cumplimiento a la presente obligación asistí a las reuniones y capacitaciones convocadas,
en las siguientes fechas:
- 13 de junio de 2025: Organización de equipo PQRS.
- 24 de junio de 2025: Requerimiento equipo PQRS.
- 26 de junio de 2025: Compromisos equipo PQRS.
(Anexo adjunto en las evidencias)

Anexo_1595217_638872379567674902.pdf

FIRMA CONTRATISTA / PROVEEDOR: 
(Cuando requiera presentar informe de actividades) INDIRA VANESSA ECHAVEZ MARTINEZ

https://klic.ant.gov.co:8081/api/informecontratistas/GetEvidenciaDetalle/3169074
https://klic.ant.gov.co:8081/api/informecontratistas/GetEvidenciaDetalle/3169076
https://klic.ant.gov.co:8081/api/informecontratistas/GetEvidenciaDetalle/3177738
https://klic.ant.gov.co:8081/api/informecontratistas/GetEvidenciaDetalle/3169070
https://klic.ant.gov.co:8081/api/informecontratistas/GetEvidenciaDetalle/3168997
https://klic.ant.gov.co:8081/api/informecontratistas/GetEvidenciaDetalle/3169062
https://klic.ant.gov.co:8081/api/informecontratistas/GetEvidenciaDetalle/3169049


Observaciones del supervisor a las actividades ejecutadas

RECIBIDO A SATISFACCIÓN
En calidad de supervisor del contrato / convenio anotado, manifiesto que el contratista cumplió a satisfacción y dentro de los términos contractuales con todas las obligaciones
establecidas. Igualmente certifico que el Contratista dio cumplimiento a lo establecido en las disposiciones legales vigentes sobre el régimen de seguridad social (conforme a lo
señalado en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002, la Ley 1562 de 2012, decreto 723 de 2013 y demás normas que regulen la materia), y cumplió con los aportes a salud y pensión y/o
parafiscalidad aplicable. 

Por lo anterior, autorizo el pago por valor de $5,888,196.00 CINCO MILLONES OCHOCIENTOS OCHENTA Y OCHO MIL CIENTO NOVENTA Y SEIS PESOS M/CTE.. 

Este valor deberá consignarse en la cuenta de Ahorros  X  Corriente     , número  488434523525  del banco DAVIVIENDA. 

INFORMACIÓN FINANCIERA DEL CONTRATO O CONVENIO

Valor Inicial: $29,440,980.00 -

Adición No. $0.00 -

Valor Reducción: $392,546.00 -

Valor Total: $29,048,434.00 -

Total Pagado $23,160,238.00 -

Saldo Actual: $5,888,196.00 -

VALOR A PAGAR: $5,888,196.00 -

Menos este pago: $0.00 -

VALOR(ES) PAGADO(S)

Pago No. 1 Pago No. 2 Pago No. 3

$5,495,650.00 - $5,888,196.00 - $5,888,196.00 -

Pago No. 4 Pago No. 5 Pago No. 6

$5,888,196.00 - - -

Pago No. 7 Pago No. 8 Pago No. 9

- - -

Pago No. 10 Pago No. 11 Pago No. 12

- - -

% de ejecución financiera del contrato /
convenio: 100.00%

AUTORIZACIÓN DE PAGO

ANEXOS
Persona natural Persona Jurídica

Aporte a pensión X Parafiscales

Aporte a salud X RUT (primer pago y/o
actualización)

Aporte ARL X Entrada al almacén

Producto(s) - Entregable (s) Factura

Informe (s) Adicional (es) Producto(s) - Entregable (s)

Informe (s) Adicional (es)

SUPERVISOR 1 SUPERVISOR 2

Firma: Firma:

Nombre: IRINA COLETTE SALAS LONDOÑO Nombre:

No. Identificación: 1121896121 No. Identificación:

Cargo: Cargo:
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