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INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO

Contrato nimero:

Contrato N° 20250289

Tipo de contrato:

PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION

Nombre de Contratista:

NATHALIE SOFIARUIZ PAZ

IUB.

Objeto del contrato: PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION EN LA INSTITUCION UNIVERSITARIA DE BARRANQUILLA

Valor del contrato: | $11.250.000 RP Numero: 250646
Fuente de ) Centro Secretaria General
: h - R
Rubro: 2.1.2.02.02.008 Financiacion: eeursos propios deCosto:
Plazo del Fecha de inicio: 28 de febrero 2025 Fecha d_e’ 30 de junio 2025
contrato: finalizacion:
Suspensién de
contrato: (Si Fecha de suspension: Fe_cha_dg
aplica) reinicio:
INFORMACION ADICIONAL DEL CONTRATO

Adicional al contrato N/A
numero:
Tipo de contrato: NIA
Nombre de Contratista: NIA
Objeto del contrato: N/A
Valor del adicional Valor Total Del .

N/A N/A : N/A
contrato: Contrato RPNumero:
Rubro: N/A Fuente de N/A Centro de N/A

' Financiacion: Costo:

Plazo del Fecha de inicio: N/A Eecha d'e’ N/A
contrato: finalizacion:
Suspension de NIA Fechade N/A
contrato: (Si Fecha de suspension: reinicio:
aplica) :

INFORMACION DEL PAGO

Valor aPagar Parcial: $2.500.000 DOS MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS M/L

Periodo al que corresponde el pago:

Quinto pago Contrato 20250289
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GARANTIAS CONSTITUIDAS POR EL CONTRATISTA (las solicitadas en el contrato):
Vigencia
Amparos Aseguradora No de Péliza Desde Hasta
(dd-MM-yyyy) (dd-MM-yyyy)
Calidad del servicio N/A N/A N/A N/A
Cumplimiento N/A N/A N/A N/A
Anticipo N/A N/A N/A N/A
Pago anticipado N/A N/A N/A N/A
Calidad y correcto funcionamiento de los N/A N/A N/A N/A
bienes y equipos suministrados
Salarios y prestaciones N/A N/A N/A N/A
Responsabilidad Civil Extracontractual NIA N/A N/A N/A
Otros N/A N/A N/A N/A

ﬁaissiagﬁgggl;mc‘os AlHOISS BASE GRAVABLE 40%DEL VALOR DEL CONTRATO /:/IFI’E%RJIIEE ORISRl S 1SS
Salud $180.300 Mayo 2025

Pensién $230.800 Mayo 2025

ARL $7.600 Mayo 2025
CERTIFICACION APORTES PARAFISCALES REVISOR FISCAL — REPRESENTANTE LEGAL
(Persona Juridica) Fecha (dd/mm/aaaa)

CONTRATO 20250289

PAGO DE ESTAMPILLAS DISTRITALES BASE GRAVABLE N° Recibo Pago Valor Pagado Fechade Pago
Estampilla ITSA $11.250.000 20250020801 $34.000 11/03/2025
Estampilla Pro — Dotaci6n (Tercera N/A N/A N/A N/A
Edad)

Estampilla Pro Cultura N/A N/A N/A N/A
Bono al Deporte N/A N/A N/A N/A

ADICIONAL DEL CONTRATO

PAGO DE ESTAMPILLAS DISTRITALES

BASE GRAVABLE N°Recibo Pago Valor Pagado Fechade Pago
Estampilla ITSA N/A N/A N/A N/A
Estampilla Pro — Dotacion (Tercera N/A N/A N/A N/A
Edad)
Estampilla Pro Cultura N/A N/A N/A N/A
Bono al Deporte N/A N/A N/A N/A
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PAGO DE ESTAMPILLAS DEPARTAMENTALES: N° Recibo Pago Valor Pagado Fecha de Pago
Estampilla Pro-Hospitales de 1y 2 Niveles N/A N/A N/A
Estampilla Pro-Hospital Universitario CARI N/A N/A N/A
Estampilla Pro-Electrificacién Rural N/A N/A N/A
Estampilla Pro-Cultura N/A N/A N/A
Estampilla Pro-Desarrollo N/A N/A N/A
Estampilla Pro-Ciudadela Universitaria N/A N/A N/A
Estampilla Pro-Anciano N/A N/A N/A
ASISTENTES A LA REUNION
Interventor(es) 0 Angela Victoria Hernandez Vergara
Supervisor (es):
Por parte del contratista: Nathalie Sofia Ruiz Paz
Lugar donde serealizalareunién Oficina de secretaria General
Horadeinicio (a.m./p.m.) 8: 30 a.m. Hora de finalizacion (a.m./p.m.) 9:00a.m.

VERIFICACION DEL CUMPLIMIENTO DE LOS COMPROMISOS Y/O ACTIVIDADES CONTEMPLADAS EN EL CONTRATO

Actividad /Compromiso

Justificacién / Observacion

mismos.

Brindar apoyo a los estudiantes en los niveles, técnico laboral, técnico profesional,
ftecnolégico y profesional universitario en la informacién solicitada por los

Se atendié de manera oportuna y efectiva las solicitudes de informacion
presentadas por los estudiantes. He proporcionado orientacién y respuesta a sus
inquietudes sobre procesos administrativos y académicos, garantizando que
cuenten con la informacién necesaria para el desarrollo de sus estudios.
\IAdemas, he mantenido disposicién y canales de comunicacion abiertos paral
resolver dudas y orientar a los estudiantes de forma personalizada.

® Pavs @ 1UB al baric: © Vilens Mo Jineto

Cordiat salus fa Nathalie,

Me permito solicitar la smpliacion de la fecha del pago del seguro para los siguentes
e 1UR L

ESCORCHA RUIZ RUBI ESMERALDA 51016
RODRIGUEZ ARROYO JOSE ANTONIO 94802
LOPEZPACHECO ZHARICKANDREA 1044621693
FRUTO RICAURTE CESARAUGUSTO 1044621535

Apoyar en la atencion al pablico y servicios en la dependencia donde
desarrolla las actividades.

Se brinda un servicio integral y personalizado, enfocado en resolver de manerg
eficiente y cordial las necesidades de todos los usuarios que acuden a |3
dependencia. Este espacio estd disefiado para atender tanto a estudianteg
activos, quienes solicitan informacion relacionada con aspectos académicog
como generacion de certificados, actualizacién de datos personales, procesog
administrativos y servicios estudiantiles, como a aspirantes y sus familias, que
buscan conocer las opciones de carreras disponibles, los costos de matricula
otros detalles __relevantes para suy

proceso de ingreso. ke v I‘ - ‘y‘;
- il
= ﬂv %
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Apoyar en la organizacion de actividades y eventos necesarios para el
cumplimiento de las metas trazadas en launidad.

Se apoy6 en la en la organizacién de actividades y eventos necesarios para el
cumplimiento de las metas trazadas en la Unidad , en este caso ceremonia de
grados:

FACULTAD DE CIENCIAS
FDUCACION, ARTE ¥
HUMANIDADES

L

FACULTAD DE CIENCIAS.
ECONOMICAS ¥
AOMINISTRATIVAS

FACULTAD DE
INGENIERIA

———

Apoyar en laredacciony archivo de los documentos necesarios para el
desarrollo de los procesos de la unidad en la cual desarrolla las actividades

Se Apoyd en la redaccion y archivo de los documentos necesarios para e
desarrollo de los procesos de la Unidad en la cual desarrolla las actividades:

Se brind6 un apoyo constante en la redaccioén y archivo de los documentos
necesarios para el desarrollo eficiente de los procesos administrativos de I
unidad de atencion al usuario. Diariamente, se actualizan las Plantillag
utilizadas, asegurando que reflejen la informacion mas reciente y relevante.

Este proceso incluye el registro detallado de las inscripciones, tanto de manerg
presencial como a través del correo institucional, manteniendo un control
riguroso y ordenado. Ademas, se da seguimiento a los parametros de la linea|
de atencidn, garantizando respuestas oportunas y de calidad que fortalecen Ig
confianza de los estudiantes y aspirantes.

Brindar apoyo en reporte de estadisticas de las actividades que se ejecutan en el
proceso.

En atencion a la obligacién de brindar apoyo en el reporte de estadisticas de las
actividades ejecutadas en el proceso, he colaborado en la recoleccién,
consolidacion y presentacion de la informacion relevante, asegurando que los
datos reflejen de manera clara y precisa el desarrollo de las actividades. Esto ha
incluido la elaboracion de reportes periédicos, actualizacién de bases de datos y
generacion de indicadores que permiten el seguimiento y evaluacién del
proceso.
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Apoyar en las actividades propias de la dependencia a la cual se encuentra
asignado.

En cumplimiento de la obligacion de apoyar en las actividades propias de la
dependencia a la cual me encuentro asignado, he colaborado activamente en las
tareas y procesos que contribuyen al funcionamiento y cumplimiento de los
objetivos del &rea. Entre las actividades realizadas se incluyen organizacion de
documentos, atencion de requerimientos, apoyo logistico, siempre procurando
aportar de manera eficiente y oportuna segin las necesidades de la

dependencia.
—
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Asistir a las reuniones que convoque el supervisor del contrato.

En cumplimiento de la obligacion de asistir a las reuniones convocadas por el
supervisor del contrato, he participado de manera puntual y activa en las
sesiones programadas, atendiendo las orientaciones impartidas, aportando
informacion relevante sobre el desarrollo de mis actividades y tomando nota de
los compromisos y tareas asignadas para garantizar el adecuado seguimiento
del contrato.




UB INFORME DE SEGUIMIENTO DE FR-JUR-02-V13

INTERVENTORIA O SUPERVISION DE Vigencia: 15/12/2022 Pag.

oe BARRANGUILLA PROVEEDOR O CONTRATISTA bdesd

EVALUACION AL PROVEEDOR O CONTRATISTA

Califique de 1 a 5 segun el grado de satisfaccion. Donde 1 es el minimo y 5 el maximo:

OPCIONES A EVALUAR 1 2 3 4 5

Cumplimiento al objeto del contrato X

Calidad de las especificaciones del bien o servicio

Cumplimiento de la entrega

Atencion al cliente por parte del contratista X

Calificacion proveedor o contratista: 3,9

COMPROMISOS ADQUIRIDOS EN LA INTERVENTORIA O SUPERVISION

Compromiso Fecha de entrega Responsable
IAdquiridos en el contrato Junio 30 de 2025 Nathalie Sofia Ruiz Paz
Fechade lapréximareunién De De

Para constancia de lo anterior, firman la presente acta los que en ella intervinieron a los (02)

02 dias del mes de Julio ‘ de ‘ 2025

J Naﬂd:? Dun ]qu

Angela Victoria Hernandez Vergara Nathalie Sofia Ruiz Paz
Supervisor o Interventor Contratista
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