
Informe de Actividades de Contrato de Prestación de Servicio 

 
1. DATOS GENERALES 

 

2. INFORME DE ACTIVIDADES 
 

 

Obligación Contractual 
 

Producto 

 

1. Asesorar en el fortalecimiento de las 

comunicaciones internas a través de la 

creación de campañas, mensajes 

masivos y otro tipo de contenidos 

inherentes a la secretaria distrital de 

educación. 

 

 

• Preparación de todo el contenido y actividades 

para la oficina de cobertura en aras de optimizar 

la información correcta para la que la 

comunidad aplique a los cupos de los IED de la 

mejor manera. 

 

2. Desarrollar la redacción de contenidos 
para difusión interna y externa en la 
secretaria distrital de educación. 

 

• Reunión en las oficinas de la AAA para 

supervisar el avance de cada funcionario en 

cuanto al curso del programa herederos del 

planeta con cada colegio.  

 

3. Realizar la producción de los contenidos 

audiovisuales que se ejercen para las 
redes sociales de la Secretaría Distrital de 
Educación. 

 

 

• Grabación y edición de video durante el evento 

de celebración de cumpleaños del mes en la 

oficina de cobertura de SED.   . 

 

4. Atender los trámites y procedimientos 

administrativos requeridos por la 

dependencia, para el desarrollo de las 

actividades asignadas. 

 

• Visita a colegio la Libertad para dictar la sesión 

2 con los 25 estudiantes asignados 

correspondientes al programa herederos del 

planeta en alianza con la fundación AAA.     

 

5. Realizar acompañamiento en los 

diferentes eventos organizados por las 

distintas áreas de la Secretaría Distrital de 

Educación. 

 

 

• Encuentro en el IED La Libertad sede barrio el 

Golf para socialización del taller final de la 

sesión 2 con los estudiantes de 4to y 5to grado 

asignados al proyecto herederos del planeta. 

 

6. Cumplir con las demás actividades de 

asistencia técnica que le sean asignados 

en temas relacionados con la cobertura 

del sistema educativo dentro del proyecto 

de prestación del servicio. 

 

 

• Asistencia y Conducción de dinámicas para los 

niños correspondiente al comedor comunitario 

del IED Libertador Simón Bolívar. 

Anexos 
1. Formato de Interventoría para firmado por el Supervisor. 

2. Fotocopia de los aportes obligatorios a salud, pensión y ARL del periodo, según las 
obligaciones del contrato. 
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