GESTION ADMINISTRATIVA GESTION CONTRACTUAL

1INy IMmMoa FORMATO CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO PARA PAGO E INFORME DE SUPERVISION
Cédigo: GAD-GCT-FM24 | Version: 01 | Fecha de emisin: 2022-02-01
1. DATOS GENERALES
CONTRATISTA JHONATAN FRANCISCO MATEUS CHACON NIT/ CC No. 80793447
CORREO ELECTRONICO jmateusch@invima.gov.co TELEFONO
3184912130
TIPO DE CONTRATO Contrato de Prestacion de Sen/lcu)_si profesionales y/o de apoyo a
la gestion
TERMINO DE R
No. CONTRATO 905-2024 EJECUCION | 88 dias
PRESTAR SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION EN EL GRUPO DE GESTION DOCUMENTAL Y CORRESPONDENCIA DE LA
OBJETO DEL CONTRATO SECRETARIA GENERAL PARA EL DESARROLLO DE ACTIVIDADES ARCHIVISTICAS NECESARIAS PARA LA CONSERVACION Y

ACCESO A LA INFORMACION ACORDE CON EL SISTEMA DE GESTION DOCUMENTAL DEL INVIMA.

FECHA DE SUSCRIPCION 2024-10-04 FECHA DE INCIO 2024-10-07 |FECHA DE TERMINACION 2024-12-31
VALOR TOTAL DEL SALDO ANTERIOR DEL
TS $ 6,453,333 NGRS $ 4,253,333 VALOR A PAGAR $ 2,200,000
NUEVO SALDO DEL No. PAGO QUE SE
NS $ 2,053,333 VALOR PAGADO $ 4,400,000 EREIEEA (PAGO 2)

o PERIODO OBJETO DE 07 de Noviembre al 6
TIPO DE PAGO PARCIAL FACTURA / CUENTA N°. N/A PAGO de Diciembre
BANCO DAVIVIENDA TIPO DE CUENTA AHORROS No DE CUENTA 450770053749

2. OBSERVACIONES DEL CONTRATO

3. SOPORTES DE CUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES CONTRACTUALES
En mi calidad de supervisor (a) del contrato, luego de revisar y analizar las actividades realizadas por el contratista, certifico el cumplimiento a satisfaccién de las obligaciones
contractuales para el presente pago y de la entrega de los soportes que lo acreditan:

Sefiale los documentos o soportes adjuntos al presente formato

Informe de actividades Sl Facturas N/A

Pago Parafiscales NO Ingreso a Almacén N/A

SGSSI Sl Documentos a cargo N/A

Carné N/A Otros. Cuales? N/A
HV(“(WC las observaciones \'(}S[](I(Il\\/élS

4. RELACION DEL PAGO APORTE AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL

NUMERO DE PLANILLA 1062324892
ITEM PERIODO DE PAGO FECHA DE PAGO VALOR PAGADO ENTIDAD
SALUD 2024-11 2024-11-28 162,500 SALUD TOTAL EPS
PENSION 2024-11 2024-11-28 208,000 COLPENSIONES
ARL 2024-11 2024-11-28 6,800 POSITIVA
Nota: Los parafiscales corresponden a Sena, ICBF, Caja de compesacion segln el caso; SGSSI que corresponde a salud, pension y riesgos laborales. Se debe anexar los

pagos o planillas.

5. INFORME PARCIAL DE LA EJECUCION CONTRACTUAL
(El supervisor debera realizar un informe respecto de la ejecucion del contrato en la casilla correspondiente al tipo de contrato)

O

En mi calidad de Supervisor del contrato de prestacién de servicios personales aqui relacionado, CERTIFICO:O
O

1. Que EIl Contratista cumplié a cabalidad las obligaciones contractuales pactadas.

2. Que he verificado el pago de los aportes obligatorios al Sistema General de Seguridad Social realizados por el contratista por los ingresos recibidos en el mes anterior por
medio de la planilla PILA relacionada en el presente informe y que los mismos han sido liquidados de conformidad con las normas vigentes.O

3. Que El Contratista desarroll6 las actividades descritas en el informe de actividades, correspondiente al periodo de cobro, objeto de la presente certificacion.O
0

En caso de no cumplir con las obligaciones establecidas en el contrato el supervisor debe tener en cuenta el numeral 22 y siguientes del Manual de Supervision e
Interventoria GAD-GCT-MN2 y el numeral 7.8 del Manual de Contratacion GAD-GCT-MN1.

AAAA T MM | DD |

Fecha de expedicion de la presente certificacion: 2004 | 1o | 3 |

Recepcién por parte del Grupo Financiero y Presupuestal

Nombre

%&/DM/@DMQQK; Fecha de revisado:

Judyﬂagali Rodriguez Saﬁ{ana

Asesor de la Direccion General con delegacion de funciones Consecutivo:
Coordinador del Grupo de Gestién Documental y Correspondencia

NOTA 1. Los supervisores deberan allegar los informes y toda la documentacién que se deriven de la ejecucion del presente contrato al expediente contractual.
NOTA 2. Los supervisores una vez se cumpla el plazo de ejecucion del contrato, deberan elaborar el informe final de supervisién, de acuerdo con lo sefialado en el manual de
Interventoria y Supervision GAD-GCT-MN2.




PAGOSIMPLE | REPORTE INDIVIDUAL

[ ]
S I m | e Fecha creacion reporte 2024-11-28, 10:38:12 AM  Tipo Planilla 1 Nuamero Planilla 1062324892
p Periodo Cotizacion 202411 Periodo Servicio 202411
Cliente:
L PAGADA 2024-11-28 )
I. DATOS DEL APORTANTE
Razén Social JHONATAN FRANCISCO MATEUS CHACON
Documento CC 80793447 Direccion KRA 55A # 168A - 30
Tipo de Empresa INDEPENDIENTE Teléfono 7351446
Tipo Persona NATURAL Forma Presentacion |UNICO Total Afiliados |1
Ciudad BOGOTAD.C. Departamento BOGOTAD.C.
Representante Legal Identificacion
1. DATOS DEL AFILIADO
Apellidos y Nombres Codigo Ciudad - Centro de -
Documento [CC 80793447 o ~ ) N Departamento Trabajo Ubicacién Laboral
Tipo Cotizante |59 {GG MATEUS CHACON JHONATAN FRANCISCO 110661006 - 11 BCGOTAD.C
IIl. APORTE POR CADA UNA DE LAS ADMINISTRADORAS ASOCIADAS AL AFILIADO:
Pension Salud Riesgos Caja Parafiscales
Salario
ot [T || e | e | apmme [ dcmme |2 ] T | mcems [ asenmsana | A | i | S [ | mean o | we | mccer = e
$ 1.300.000 294 16% | $1.300000 |$ 208000 so so EPS002 125% $ 1.300.000 $ 162,500 s$o 1% 1 0.522% | $1.300000 $6.800 NIN-CC o% so so 0% so o% so
IV.TOTALES
Total Aportes Pension Total Aportes FSP Total Aportes FSPS Total Aportes Salud | Total Aportes Riesgos | Total Aportes Cajas Total Aportes SENA Total Aportes ICBF | Total Aportes ESAP | Total Aportes MEN
Total Final
COLPENSIONES FSP SOLIDARIDAD | FSP SUBSISTENCIA | SALUD TOTAL EPS P(S)ESI(;I;IJ\Q%ZE NINGUNA CCF SENA ICBF ESAP MEN
$208.000 $0 $0 $ 162.500 $6.800 $o $0 so $o0 $o $377.300
Pagina1de 1

Lineas de Servicio FonoSIMPLE: Bogota 601 4446634 - Cali: 602 5540577 - Medellin: 604 5146669 - Bucaramanga: 607 6438000 - Cartagena: 605 6945444 - Pereira: 606 3402582 - Barranquilla: 605 3618850 - Resto del
Pais: 018000 971 971 - jMas que Facil, SIMPLE! e
iEl Poder

de lo SIMPLE!




GESTION ADMINISTRATIVA ‘

GESTION CONTRACTUAL

in imo FORMATO INFORME ACTIVIDADES CONTRATISTA
S Cédigo: GAD-GCT-FM9 ‘ Version: 01 Fecha de emisién: 2022/02/01
1. DATOS GENERALES DEL CONTRATO
No. CONTRATO 905-2024
CONTRATISTA: Jhonatan Francisco NIT/ C.C No. : 80.793.447
Mateus Chacoén

OBJETO CONTRACTUAL:

PRESTAR SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION EN EL GRUPO
DE GESTION DOCUMENTAL Y CORRESPONDENCIA DE LA
SECRETARIA GENERAL PARA EL DESARROLLO DE
ACTIVIDADES  ARCHIVISTICAS NECESARIAS PARA LA
CONSERVACION Y ACCESO A LA INFORMACION ACORDE CON
EL SISTEMA DE GESTION DOCUMENTAL DEL INVIMA.

VALOR DEL CONTRATO $6.453.333
PLAZO DE
FECHA DE SUSCRIPCION: 04-10-2024 EJECUCION 88
DIAS
FECHA DE
FECHA DE INICIO: 07-10-2024 TERMINACION: 31-12-2024
FECHA PERIODO DE PAGO. |DE: 7-11-2024 HASTA: 06-12-2024
GRUPO DE GESTION
PAGO NUMERO: 2 DEPENDENCIA: | DOCUMENTAL Y
CORRESPONDENCIA
(S:l(J)PNI_ErRR\AI_?gR DEL Judy Magali Rodriguez Santana
2. OBLIGACIONES CONTRACTUALES
OBLIGACIONES EVIDENCIAS
No. ESPECIFICAS ACCIONES REALIZADAS
Para el presente periodo se
me asigna el lote de cajas _
Desarrollar las actividades | a intervenir https://acortar.link/pYgv8B
archivisticas de conformidad | correspondiente al Grupo
con los procesos | de Medicamentos y
1 relacionados al sistema de | Productos Biol6gicos
' gestiéon integrado, | intervenis, el cual se
documental del Invima, de |encuentra ubicado en el
acuerdo con las metas | segundo piso de la sede
estipuladas. central del Invima para el
proceso de inventario en su
estado natural
Realizar el cambio de .
. . Para el presente periodo se
unidades de almacenamiento trabajé en el cambio de _ _
20 cajas diarias, con el fin de : 1€ https://acortar.link/kk5HNr
2. fortalecer la gestion de los ulnldades conservacion 'y
procesos relacionados con el a macenamlento para
) N total 66 cajas X200
sistema de gestién integrado
y documental de la Entidad.
Elaborar el Inventario en|Para el presente periodo se
3 estado natural de la|trabaj6 en la realizacion del | https://acortar.link/syiZxN
' documentacion producida | inventario en su estado
por las dependencias, grupos | natural correspondiente al



https://acortar.link/pYgv8B
https://acortar.link/kk5HNr
https://acortar.link/syiZxN
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FORMATO INFORME ACTIVIDADES CONTRATISTA

Codigo: GAD-GCT-FM9

‘ Version: 01

‘ Fecha de emisién: 2022/02/01

de trabajo y demas areas
administrativas del INVIMA,
en el Formato Unico de
Inventario Documental-
FUID, de 20 cajas diarias.

Grupo de Medicamentos y
Productos Biolbgicos
Total, registros 2.225

Construir el rotulo de 20 cajas
diarias de las diferentes
dependencias y grupos de
trabajo de la entidad con el fin
de Consolidar el sistema de
gestion documental de la
entidad.

Para el presente periodo se
trabajo en la elaboracion de
los rétulos diarios
correspondiente al Grupo
de Medicamentos y
Productos Biol6gicos

Total 66 rétulos

https://acortar.link/cmarYH

Elaborar informes mensuales
donde se refleje la ejecucion
del objeto contractual, asi
como las demas que sean
solicitadas por el supervisor
del contrato

Para el presente periodo se
realiza el informe
correspondiente al periodo
del 07 de octubre al 06 de
noviembre con las
funciones realizadas

https://acortar.link/nZfFh1

Entregar y consolidar el
informe final de la ejecucion y
cierre del expediente
relacionado con el objeto
contractual

Para el presente periodo
se reporta a Jorge Enrique
Amortegui Romero la
produccion diaria al correo

NA

Brindar apoyo a las demas
actividades que sean
requeridas por el supervisor
para el cumplimiento de las
metas y del objeto
contractual.

Para el presente periodo
realice 2 actividades de
movimiento de cajas los
dias, 25 de noviembre y 3
de diciembre

Certifico que cumpli a cabalidad las actividades del objeto contractual arriba descritas.

| 3. VIAJES O DESPLAZAMIENTOS (CUANDO APLIQUE)

A continuacién, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe.
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté ante el supervisor del contrato un informe sobre
las actividades realizadas. Cada informe cuenta con el visto bueno del Supervisor, se constituye en
soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados y forma parte integral del presente
Informe de ejecucién contractual, el cual relaciono asi:

: FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS
rep | No- AUTORIZACION LUGAR DE ’
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO INICIO FINALIZACION
1. N/A N/A N/A N/A



https://acortar.link/cmqrYH
https://acortar.link/nZfFh1
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4. CUMPLIMIENTO FRENTE A LA OBLIGACION DE SEGURIDAD SOCIAL

|

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: fotocopia o en medio magnético de la planilla,
recibo de pago de aportes a salud, pensiones y ARL, correspondiente al mes de noviembre

del 2024.
Pago No. Valor de Base de No. dias Valor Pago No. Planilla Planilla
honorarios | cotizacién base de correspondient Expedida
cotizacién | e EPS, Pension por
y ARL (operador)
02 $ 2.200.000 1.300.000 30 377.300 1062324892 simple
| 5. BALANCE FINANCIERO
Valor total del contrato $6.453.333
Valor ejecutado a la fecha (incluyendo el | $ 4.400.000
periodo actual).
Saldo del contrato $ 2.053.333

6. PUBLICACION EN LA PLATAFORMA SECOP Il LAS CERTIFICACIONES DE
CUMPLIMIENTO PARA PAGO, INFORMES Y SOPORTES CORRESPONDIENTES

NUMERO DE PAGO CON SUS
RESPECTIVOS SOPORTES

PUBLICACION EN SECORP Il

PUBLICADOS S| NO

02 X

Atentamente,

%c\.%v\uﬂ o H@\e\) |

Jhonatan Francisco Mateus Chacoén
Contratista Técnico Gestion Documental
C.C. No. 80.793447

Recibi a satisfaccion:

apg AOD/&\/ 7
udy Mggali Rodrlguez nta
Cargo: Asesor de la Direccién General con delegacion de funciones
Coordinador del Grupo de Gestion Documental y Correspondencia
Dependencia: Grupo de Gestion Documental y Correspondencia
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Supervisora Contrato 905 de 2024




