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INFORME LiNEA DE PRODUCCION (FUID)
MES DE AGOSTO - SEPTIEMBRE

El Seqretario General de la Superintendencia de Notariado y Registro, el Doctor William
Antonio _ Burgos Durango, delegd como supervisora de los contratos de linea de
produccién a la Coordinadora de Gestion Tecnologica y Administrativa.

Los contratistas tienen el objeto de prestar con plena autonomia técnica y administrativa
sus servicios como auxiliar administrativo de apoyo al desarrollo de las actividades
establecidas en el procedimiento para las lineas de produccion bajo los lineamientos del
programa de gestion documental de la SNR. Para la recepcion, alistamiento,
organizacion, digitalizacion, tipificacion, control de calidad y disposicién en unidades de
conservacion de los documentos misionales en Oficinas de Registro de Instrumentos
Publicos- ORIP Bogota Zona Centro.

En el mes de agosto se realizé la respectiva entrega de 21 cajas a los contratistas de
linea de produccion para el proceso de retiro de ganchos y foliacién. Para el control de
entrega de cajas se esta manejando un formato (ver imagen) en donde se relaciona de
manera detallada los numeros de turnos y relaciones que contiene cada caja, con el fin
de tener un control sobre los documentos fisicos.
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A continuacion anexo el respectivo seguimiento de entrega a cada contratista:

NUMERO DE

FECHA CAJA MES CONTRATISTA

03/08/2015 22 | NOVIEMBRE ANGELA ALVAREZ

03/08/2015 23 | NOVIEMBRE JIMMI PAEZ |
03/08/2015 27 | NOVIEMBRE FABIAN BETANCOURT B
03/08/2015 28 | NOVIEMBRE ADRIANA MOSQUERA

04/08/2015 29 | NOVIEMBRE ADRIANA MOSQUERA -
04/08/2015 30 | NOVIEMBRE FABIAN BETANCOURT ]
05/08/2015 31 | NOVIEMBRE ANGELA ALVAREZ

05/08/2015 32 | NOVIEMBRE JIMMY PAEZ o
10/08/2015 33 | NOVIEMBRE ANGELA ALVAREZ

10/08/2015 34 | NOVIEMBRE ADRIANA MOSQUERA ]
11/08/2015 35 | NOVIEMBRE LUCIA HERNANDEZ e
12/08/2015 36 | NOVIEMBRE ANGELA ALVAREZ -
12/08/2015 37 | NOVIEMBRE ADRIANA MOSQUERA

12/08/2015 38 | NOVIEMBRE LUCIA HERNANDEZ .

18/08/2015 39 | NOVIEMBRE ANGELA ALVAREZ

18/08/2015 40 | NOVIEMBRE LUCIA HERNANDEZ o

18/08/2015 41 | NOVIEMBRE ADRIANA MOSQUERA

20/08/2015 42 | NOVIEMBRE JIMMY PAEZ -

20/08/2015 43 | NOVIEMBRE |ADRIANA, ANGELAY LUCIA

20/08/2015 _1[DICIEMBRE _ [JIMMYPAEZ

21/08/2015 2|DICIEMBRE _ |LUCIA, ADRIANA ¥ ANGELA
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Se procedi6 a entregar 60 cajas del proceso de FUID de 2015 debidamente foliadas,
organizadas y rotuladas (ver imagen).
e : ,

[

Las cajas entregadas debidamente numeradas desde la N° 5682 a N° 5741, estas
cajas comprenden documentos del mes de junio y julio de 2015. Dicha entrega se hizo
a la lider de linea de produccién Patricia Cuervo, Lider proceso FUID Christian

Montoya Técnico Administrativo grado 16 y a la supervisora Clara Cecilia Zamora
Coordinadora administrativa.

Adicionalmente se esta llevando el proceso de revision de cajas de FUID y correccionesg
a cargo del contratista JHON FREDY RODRIGUEZ junto con el grupo de gestion
documental, actualmente se han revisado 160 cajas disponibles para traslado.

Superintendencia de Notariado y Registro (e
. ) Calle 26 No, 13 - 49 Int 201 [
Codigo: . PBX 57 + (1) 3282121 ‘, , A
GDE - GD~FR - 08 V.03 Br)qola D.C - Colombia | 0 ‘ I Nex
1-2019 http /'www supernotarnado gov.co V
260 correspondencia@supernotanado gov co —

Escaneado con CamScanner



PERINTENDENC) m W El fu(uro t
TA Goblerno
sun§ RtblSlP&Da@ ﬁ es de todos de Colombia
L0 guonta de N e pilvo

Conforme a lo anterior presento el informe de actividades del mes de Agosto.

NOTA: Se hace la claridad que el dia 24 de agosto de 2020 la oficina ORIP - CENTRO

hizo cierre preventivo hasta el dia 8 de Septiembre de 2020, presentando demoras en el
proceso de entrega.

Anexo documentos que soportan el trabajo realizado:
e Base de datos FUID 2015
* Relacion de cajas ingresadas
e Seguimiento de cajas para contratistas
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Laura Alejandra Herrera  Sergio Leonardo Velasco Fredy Rgdriguez
Contratista Contratista Contratista

it g

Lider linea de producclbn

Clara Cecilia meora Ramirez

Supervisora de contrato
Coordinadora Administrativa
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