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DEPENDENCIAS DE SECRETARIA GENERAL
LA SUBSECRETARIA O SUBDIRECCION DE DESPACHO

HACE CONSTAR:

Que una vez consultado en el Sistema SAP-ZMMPURO0Q0 y revisados los archivos del Distrito

Especial de Ciencia, Tecnologia e Innovacion de Medellin,

NIT. 890.905.211-1, se pudo

constatar la ejecucion del siguiente contrato:

Nombre del Contratante:

Distrito Especial de Ciencia, Tecnologia e Innovaciéon de Medellin
Secretaria General

Nombre del Contratista:

LAURA RAMIREZ SIERRA

Persona Natural | X

Persona Juridica

Unidn Consorcio

Temporal

NIT

C.C.

1.152.771.803

NUmero del contrato:

4600101046 de 2024

Objeto del contrato:

Prestacion de servicios profesionales en la Subsecretaria de Defensa
y Proteccion de lo pablico para ejercer la representacion judicial,
extrajudicial y administrativa..

Apoyar juridicamente a la Subsecretaria de Defensa y Proteccion de lo
Publico en los asuntos que le sean asignados, en virtud de su perfil y

Alcatnc;e. del  objeto  del competencias en los términos y condiciones descritos en el aparte de

contrato: las especificaciones técnicas, de conformidad con lo estipulado en los
estudios previos, en la propuesta y en el contrato.

Valor inicial: Cuarenta y tres millones quinientos mil pesos m.|. ($43.500.000).
Quince millones cuatrocientos sesenta y seis mil

Adicién 01: seiscientos sesenta y seis pesos mi ($15.466.666)

Valor total del contrato:

Cincuenta y ocho millones novecientos sesenta y seis mil seiscientos
sesenta y seis mil pesos ($58.966.666).

Plazo inicial:

Siete (7) meses y quince (15) dias, sin superar la presente vigencia

Ampliacién 01:

(2) meses y veinte (20) dias

Suspensién 01:

N/A
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Multas y/o sanciones: N/A
Es%tado del contrato Terminado
Fecha de inicio: 27.02.2024
Fe;cha de terminacion: 24.12.2024
Nueva fecha de terminacion N/A

después de ampliaciones:

Valor ejecutado:

Cincuenta y ocho millones novecientos sesenta y seis mil seiscientos
sesenta y seis mil pesos ($58.966.666).

Nombre del Supervisor o
interventor:

OLGA AZUCENA CUAICAL ORTEGA

Clasificacién codigo UNSPSC:
(CLASIFICACION Y
CODIFICACION DE

80111600 SERVICIOS DE PERSONAL TEMPORAL

PRODUCTOS Y SERVICIOS).

Informacion adicional
requerida por el contratista

Actividades:

1. Representar extrajudicial, judicial y administrativamente af Distrito de
Medellin en todos los asuntos que le sean asignados, y en general asistir e
intervenir en todas las actuaciones gue le corresponda dentro del proceso o
procedimiento conforme a la Ley, realizando las actuaciones inherentes a la
misma, tales como:

- Hacer las investigaciones de los casos que se le asignen, solicitando a las
dependencias impactadas la informacién y documentacion, relacionada con
el asunfo a tramitar.

- Contestar y presentar demandas, asi como radicar los memoriales,
alegatos, recursos, incidentes, entre ofros, dentro de los términos definidos
por la ley o la respectiva autoridad judicial o administrativa, segun sea el
caso, para cada etapa del proceso.

- Asistir a todas las audiencias y diligencias extrajudiciales, judiciales y
administrativas programadas.

- Atender los requerimientos hechos por las autoridades judiciales o
administrativas.

- Pedir y aportar las pruebas pertinentes, conducentes y Utiles para cada
caso.

- Disefiar una estrategia de defensa apropiada para las condiciones del
proceso, asi como fundamentar sus actuaciones en las normas
constitucionales y legales vigentes, incluidos los Convenios y Tratados
Internacionales ratificados por Colombia y en la jurisprudencia y doctrina que
le sea aplicable al Distrito de Medellin.

2. Radicar en el aplicativo Visor 360 los informes de los casos que le sean
asignados y presentarlos ante el Comité de Conciliacion del Distrito de
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Medellin dentro de los términos establecidos por la Ley y las directrices de la
Secretaria General.

3. Remitir a través del sistema de gestion documental Mercurio, a la
Subsecretaria de Prevencion del Dafio Antijuridico, las alertas originadas en
los casos asignados, cuando se adviertan situaciones donde el Distrito de
Medellin pueda ocasionar un dafio antijuridico.

4. Adelantar de manera oportuna los tramites necesarios para el pago de las
sentencias, conciliaciones, costas, dictdmenes y demas que sean
correspondientes a los casos gque le hayan sido asignados, lo cual se hara
una vez quede en firme la providencia.

5. Efectuar el estudio de las acciones de repeticién y llamamiento en garantia
con fines de repeticion y de ser pertinente presentar el correspondiente
medio de control de repeticion previa autorizacion del Comité de Conciliacion,
dentro de los términos establecidos por la Ley y las directrices de la
Secretaria General.

6. Realizar el tramite para el cobro de costas a favor del Distrito de Medellin o
ejecucion de la sentencia y diligenciar los documentos pertinentes.

7. Mantener actualizada la informacion de los expedientes a su cargo en el
sistema de gestion de procesos judiciales — HELENA, esto es:

- Diligenciar los hechos y pretensiones, calificar el riesgo, crear y diligenciar
las instancias, cargar las piezas procesales generadas por el abogado.

- Finalizar los procesos judiciales y acciones de tutela cuando la
representacion judicial haya culminado y no se requiera ninguna actuacion
administrativa adicional. Asi mismo, las conciliaciones extrajudiciales, una
vez se haya cargado el acta y constancia emitidas por la procuraduria
correspondiente o cuando se haya agregado al expediente el auto de
aprobacion judicial, si es del caso.

8. Evacuar los oficios de la bandeja de entrada de Mercurio, asi como la
bandeja de Tareas de Visor 360, para evidenciar que no existen labores
pendienies.

9. Realizar oportunamente la gestion documental asociada a los procesos
que se le asignen, esto es:

- Crear y entregar el expediente fisico en el Archivo de Gestion, diligenciando
el formato establecido para tal efecto.

- Imprimir e incorporar en el expediente fisico los documentos generados en
el ejercicio de la representacion.

- Diligenciar y entregar en el Archivo de Gestién el formato de transferencia
de expediente una vez finalizados los procesos a su cargo.

- Custodiar y devolver los documentos entregados por el Distrito de Medellin
coma soporte para llevar a cabo la defensa judicial.

10. Informar oportunamente y en forma completa e idonea al Subsecretario de
Defensa y Proteccion de fo Publico, al Lider de Procesos Juridicos y al
Supervisor del confrato, todas las implicaciones y contingencias de ios
procesos judiciales a su cargo.
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El presente certificado se expide a los quince (15) dias del mes de enero de 2025.

Atentamente,

AN AT éqéfnea, ‘
Mokica Eugenia Gémez Valencia
Secretaria administrativa

———

Elabaro: Revist y Aprobd: .
Monica Eugenia Gomez Valencia Reinaldo Villarreal Buenghora ™=

Secretaria administrativa Asesor s T |
Secretaria General; -Ext. 7181 Secretaria General-Ext. 6682

——
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