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FECHA 
Junio 2025 

DEPENDENCIA RECURSOS HUMANOS Y SERVICIOS BÁSICOS 

OBJETO ADQUISICIÓN DE IMPLEMENTOS DE OFICINA Y PAPELERÍA POR LA DIRECCIÓN DE 

RECURSOS HUMANOS Y SERVICIOS BÁSICOS PARA LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS 

DE LA ADMINISTRACIÓN DISTRITAL DE BUENAVENTURA 

 
ESPECIFICACIONES DEL OBJETO 

 
La dirección de Recursos Humanos y Servicios Básicos requiere suministrar a las diferentes 
dependencias de la Alcaldía Distrital de Buenaventura elementos de oficina y papelería para 
el normal desarrollo de las actividades que los funcionarios desempeñan diariamente.    
 
A continuación, detallan los elementos que se desean adquirir:  
 
 

N° 
ARTÍCULO ESPECIFICACIONES 

UND DE 

MEDIDA 

CANTIDAD 

REQUERIDA 

1 

LIBRO DE ACTAS 
DE 400 FOLIOS 

LIBRO DE ACTAS Y ANOTACIONES 
CON 400 HOJAS, FOLIOS 
NUMERADOS, ENCUADERNACIÓN 
PASTA DURA, PAPEL DE 75 gr, 
TAMAÑO HOJA: 21,5 X 32,5 CM. UND 100 

2 
LIBRO DE ACTAS 
DE 100 FOLIOS 

Pasta dura, libro de hojas foliado x 100  
hojas 200 paginas Línea UND 100 

3 

TALONARIOS 

Talonarios x 50 juegos Original y copia 
impresos Logo full color Papel químico 
numerados.  Tamaño carta 22*28, logo 
con las especificaciones direccionado 
por el supervisor del contrato UND 100 

4 

LAPICEROS 
ROLLER x UND 

Plumigrafo  punta media, tiene una 
punta de filtro resistente. Es ideal para 
escribir y dibujar a diario. Resistente a 
manchas, goteos y fallas. Tinta a base 
de agua que no traspasa el papel. 
La protección plástica evita que las 
fibras de la punta se dañen, por lo que 
la fiesta nunca se detiene Incluye 2 
plumígrafos Flair Negros, tipo de punta 
0,7mm UND  100 

5 

LIBRO DE ACTAS 
DE 200 FOLIOS 

LIBRO DE ACTAS Y ANOTACIONES 
CON 200 HOJAS, FOLIOS 
NUMERADOS, ENCUADERNACIÓN 
PASTA DURA, PAPEL DE 75 gr, 
TAMAÑO HOJA: 21,5 X 32,5 CM. UND 50 

6 CINTA 
TRANSPARENTE 
200 METROS 

Color : Transparente Características : 
No contiene PVC; Seguridad de sellado 
adecuada; Fácil desenrollado; Apto 
para usar en todos los dispensadores 
manuales tesa; Hasta 36 kg con sellado 
en forma de H; Elongación de hasta un 

UND 100 
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Hasta 120%. Garantía : 12 meses, 
Ancho : 48 mm 

7 

CARPETAS 
GESTIÓN 
DOCUMENTAL 4 
ALETAS DE 
CARTÓN 
MARCADO CON 
EL LOGO DE LA 
ALCALDÍA 
DISTRITAL DE 
BUENAVENTURA 

color blaco, Capacidad para hasta 500 
hojas tamaño oficio. Hecha de 
materiales de alta calidad y duraderos, 
con una cubierta de plástico resistente. 
Cuenta con cuatro aletas y solapa de 
cierre para mantener los documentos 
en su lugar y protegerlos de daños. 
Impresas a una tinta 

UND 8000 

8 

CAJAS DE 
GESTION 
DOCUMENTAL 
MARCADA 
INSTITUCIONAL
MENTE 

En papel corrugado café reforzada en 
los laterales doble pared con cierre 
semiautomatico 40x26x21. Impresas a 
una tinta con el logo aprobado por 
supervisión del contrato 

UND 5000 

9 
RESMAS DE 
PAPEL TAMAÑO 
CARTA  

Fabricados con fibra virgen de caña, 
tamaño carta, obtiene 500 hojas 
blancas de 21,6 x 27,9 cm, 75 g/m2, 8,5 
x 11 pulgadas UND 6400 

10 
RESMAS DE 
PAPEL TAMAÑO 
OFICIO 

Fabricados con fibra virgen de caña, 
tamaño oficio, obtiene 500 hojas 
blancas de 21,6 x 35 cm, 75 g/m2, 8,5 
x 13 pulgadas UND 5200 

11 
CAJA 
BOLIGRAFOS 
NEGROS 

Los bolígrafos  Gel son de secado 
rápido lo que reduce las manchas a la 
hora de escribir. 
Ergonómicos, cómodo agarre. 
Color negro. 
Tinta suave. Caja por 12 unidades CAJA 500 

12 

CAJA DE 
MARCADORES 
RECARGABLES 
COLORES 
VARIADOS 

Marcador para pizarras blancas para 
escribir y dibujar sobre pizarras 
blancas El texto escrito se puede 
borrar en seco de prácticamente todas 
las superficies no porosas, tales como 
esmalte y melamina 
El grosor de trazo de la punta redonda 
es de 1,5-3 mm 
Gracias a su tinta "Cap off", el 
producto puede permanecer 
destapado durante varios días sin 
secarse La tinta del marcador para 
pizarras blancas es resistente a la 
acción de la luz y de secado rápido 
Artículo disponible y rellenable en los 
colores negro, rojo, azul y verde 
Se pueden adquirir puntas de recambio 
Sin adición de butilacetato CAJA 40 
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13 
CAJAS DE 
LÁPICES 

Mina oscura reforzada, escribe limpio y 
definido, resistente a quebraduras 
ayuda a tener menos quebraduras, 
contiene 12 und CAJA 100 

14 

CAJA 
SACAPUNTA  

Práctico y resistente. Ideal para las 
actividades escolares, fácil de 
manipular, cuchilla de acero inoxidable 
resistente. Fijación de la cuchilla para 
mayor firmeza. UND 70 

15 

CAJA DE 
MARCADORES 
BORRABLES NO 
RECARGABLE 

Marcador para pizarras blancas para 
escribir y dibujar sobre pizarras 
blancas , El texto escrito se puede 
borrar en seco de prácticamente todas 
las superficies no porosas, tales como 
esmalte y melamina   
La tinta del marcador para pizarras 
blancas es resistente a la acción de la 
luz yde secado rápido  Artículo 
disponible en los colores negro, rojo, 
azul y verde  Sin adición de 
butilacetato.  Producto de marca de 
alta calidad.   
El capuchón puede guardarse en el 
extremo del cuerpo para evitar su 
pérdida.   

UND 68 

16 
RESALTADOR 
COLORES 
SURTIDOS 

Contiene tinta especial formulada para 
evitar que la tinta de bolígrafos y 
marcadores se corra al resaltar, 
marcador de texto, contiene 12 und CAJA 60 

17 

NOTAS 
SEPARADORAS 

Las Notas Adhesivas  mini de colores 
son removibles y reposicionables. Se 
pegan sin transferir su adhesivo. No se 
curvan y no dañan la superficie. 
Ideales para dejar recordatorios, 
mensajes, o resaltar información y 
para pegarlas después donde quieras. 
Contiene 12 blocs de 100 notas cada 
uno. Medidas: 34.9 mm x 47.5 mm 
Pequeñas hojas de papel 
autoadhesivo de varias dimensiones, 
formas y colores. Útiles para organizar 
o clasificar mensajes por colores. UND 64 

18 

LIBRO DE ACTAS 
300 FOLIOS 

LIBRO DE ACTAS Y ANOTACIONES 
CON 300 HOJAS, FOLIOS 
NUMERADOS, ENCUADERNACIÓN 
PASTA DURA, PAPEL DE 75 gr, 
TAMAÑO HOJA: 21,5 X 32,5 CM. UND 60 

19 
CAJAS DE CLIPS 
MARIPOSA 
GIGANTE 

contiene 12 unidades, clips mariposa 
mediano, sirve como organizador hojas 
oficio o carta CAJA 120 
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20 CAJAS DE CLIPS 
MEDIANOS  

contiene 50 unidades, clips mariposa 
mediano, sirve como organizador hojas 
oficio o carta CAJA 80 

21 

CAJAS DE CLIPS 
ESTÁNDAR 
PLASTIFICADOS 

Ganchos Clip estándar de Colores x 
100 unidades. Gancho metálico forrado 
en plástico. 
Caja de clips plastificados de colores 
variados 
- Tamaño de largo aproximado : 33 mm 
- Cantidad: 100 
- Material: PVC, alambre de hierro. CAJA 200 

22 
GRAPADORAS  

grapadora pws 100 grapa hasta 25 
hojas, 26/6x150, 52mm UND 100 

23 

CAJAS DE 
GANCHOS 
GALVANIZADOS 
PARA 
GRAPADORAS 

Gancho cosedora caja x5000 
galvanizada 

UND  135 

24 
LIBRETAS DE 
APUNTES 
MEDIANAS 

Especial para tomar notas en reuniones 
y seminarios, papel amarillo para un 
mejor contraste al leer y escribir, 
contiene 50 hojas respaldo en carton 
rigido que b rinda una mayor 
comodidad al escribir UND  250 

25 

CINTA PAPEL 
DELGADO 

cinta para enmascarar 20 metros, 
remoción fácil sin dejar residuo, 
desprendimiento sin desgarres, bordes 
perfectos, excelente conformidad, 
medidas de 20 metros x 12mm UND 100 

26 PERFORADORAS   22 mm, 10 años de garantía UND 100 

27 PAPELERAS DE 
MALLA PISO 

28.9cm (Largo) x 21.0cm (Ancho) x 
30.8cm (Alto), 13 Litros, material 
polietileno UND 60 

28 
MEMORIAS USB  

Capacidad de 8 GB para almacenar 
información UND 50 

29 

LIBRETAS DE 
APUNTES 
GRANDES 

Amarilla rayado, especial para tomar 
notas en reuniones y seminarios, papel 
amarillo par un mejor contraste al leer 
y escribir, lomo grapado y reforzado 
con cinta para evitar el 
desprendimiento de las hojas, línea 
con micro-perforacion superior para 
desprender las hojas, respaldo en 
cartón rigido que brinda una mayor 
comodida al escribir. 50  hojas tamaño 
20.8 x 28,7cm UND 230 

30 

CALCULADORAS 

Tipo de escritorio 
BATERÍA: Solar + Pila PAÍS DE 
ORIGEN: Japón GARANTÍA: 12 Meses  
POLÍTICA DEVOLUCIÓN: Por defectos 

UND 50 
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de fábrica NÚMERO DE DÍGITOS: 12  
DIMENSIONES EN MM: 29 x 06,5 x 
147 PESO: 115gr 

31 

TABLAS 
ACRÍLICA  

Tabla planillera acrílica con gancho 
metálico de presión muy resistente y de 
buena calidad. Ideal para archivar todo 
tipo de hojas y documentos. De uso 
escolar, en la oficina o el hogar. 
Amigables con el medio ambiente. 
Dimensiones: 22.5×35 cm Capacidad: 
300 hojas bond Tamaño: Oficio UND 30 

32 

CAJA 
MARCADORES 
PUNTA 
DELGADA  

marcadores punta delgada marca en la 
mayoría de las superficies, variedad de 
colores, son permanentes 

UND 50 

33 

DISCO DURO 
EXTERNO DE 1 
TERA 

Dispositivo externo portátil con USB 
3.0, con capacidad de almacenamiento 
de 1TB, 500GB y 320GB para teléfonos 
y computadoras, así como un disco 
duro mecánico de 250GB compatible 
con PC, Mac, PS y Xbox, adecuado 
para juegos de placa y juguetes, 
archivos, videos y música 

UND 30 

34 

DISCO DURO 
EXTERNO DE 2 
TERA 

Dispositivo externo portátil con USB 
3.0, con capacidad de almacenamiento 
de 2TB, 1000GB para teléfonos y 
computadoras, así como un disco duro 
mecánico de 250GB compatible con 
PC, Mac, PS y Xbox, adecuado para 
juegos de placa y juguetes, archivos, 
videos y música UND 30 

35 

SEPARADORES 
DE 
DOCUMENTOS x 
UND 

Colores variados, tamaño carta o A4 
con lengüeta, plastificados, vienen 5 
unidades, con perforaciones 

UND 230 

36 
BORRADOR 

borradores nata, utilizados en oficinas y 
para los colegios caja 50 

37 

REGLAS 
METÁLICAS  

Con un tamaño de 30 centímetros y 
fabricada en acero inoxidable 
templado y endurecido, esta robusta 
regla asegura total funcionalidad, pero 
también un alto nivel de resistencia y 
durabilidad. UND 110 

38 

CINTA PAPEL 
ANCHA 

cinta para enmascarar 20 metros, 
remoción facil sin dejar residuo, 
desprendimiento sin desgarres, bordes 
perfectos, excelente conformidad, 
medidas de 20 metros x 48mm UND 100 

39 CINTA DOBLE 
ADHESIVO 

Medidas del rollo: 1.5 mm de ancho x 2 
metros de largo. 
Fijación extra fuerte: Su espuma de alta 

UND 60 
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calidad asegura un agarre sólido y 
resistente en diversas superficies como 
vidrio, metal, plástico, madera, entre 
otros. 
Versátil y práctica: Ideal para pegar 
cuadros, ganchos, carteles, 
decoraciones y mucho más. 
Uso en interiores y exteriores: Resiste 
condiciones climáticas, haciéndola 
adecuada para todo tipo de 
aplicaciones. 
Fácil de aplicar: Su doble adhesión 
permite una instalación rápida y limpia, 
sin necesidad de clavos o tornillos. 
Incluye: 1 rollo de 2 metros cada uno. 

40 

CINTA AISLANTE 
NEGRA 

La Cinta Aislante Fulgore es una 
solución de alta calidad para tus 
necesidades de aislamiento eléctrico. 
Fabricada en PVC, esta cinta ofrece un 
espesor de 0.13 mm y un ancho de 18 
mm, proporcionando una excelente 
durabilidad y resistencia. Con una 
longitud de 15 metros, es ideal para 
múltiples aplicaciones. Su capacidad 
de aislamiento es de hasta 600 V~, y 
puede soportar temperaturas de hasta 
80 ºC, lo que la hace perfecta para 
entornos exigentes. El adhesivo base 
acrílico garantiza una fuerte 
adherencia, mientras que su 
elongación del 160% permite una fácil 
manipulación. El acabado mate le da un 
aspecto profesional. Este pack incluye 
10 unidades, asegurando que siempre 
tengas suficiente cinta a mano para 
cualquier proyecto. La marca Fulgore 
es sinónimo de calidad y confiabilidad 
en productos de aislamiento eléctrico. UND 50 

41 
PAPELERA DE 3 
PISO 

material en acrílico contiene 3 bandejas 

UND 84 

42 
TONER 
FOTOCOPIADOR
A 

velocidad de salida carta 57 ppm, 
volumen promedio mensual 5000 
impresiones mensual, volumen máximo 
mensual 16000 impresiones mensual UND 70 

43 

TONER TK 3102 

Tiene un promedio de impresión de 
12.500 paginas, alternativo, contenido 
total en peso 1 kg, color negro 

UND 30 

44 
TONER PARA 
IMPRESORAS 
LASER ML2020 

Descripción 
Toner: Genérico Nuevo 111S 
Referencia: MLT-D111S 
Color: Negro 
Producto: Totalmente Nuevo 
Cantidad en paginas: 1.000 páginas a 
un 5% de cubrimiento en la hoja 

UND 32 
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Incluye Chip: Si 
Tecnología de Impresión: Laser 
Presentación: La presentación del 
producto puede variar a la de la 
publicación 
 

45 

TONER PARA 
IMPRESORAS 
LÁSER 1105 

Los cartuchos de tóner original HP 
Laser producen documentos con 
gráficos y texto negro de alta calidad. 
Conserve la productividad gracias a los 
cartuchos confiables y fáciles de 
administrar. Los cartuchos de alto 
rendimiento opcionales permiten 
imprimir hasta tres veces más páginas 
que los cartuchos estándar. UND 40 

46 

TONER PARA 
IMPRESORA 
LASER 285A 

Los cartuchos de tóner original HP 
Laser producen documentos con 
gráficos y texto negro de alta calidad. 
Conserve la productividad gracias a los 
cartuchos confiables y fáciles de 
administrar. Los cartuchos de alto 
rendimiento opcionales permiten 
imprimir hasta tres veces más páginas 
que los cartuchos estándar. UND 70 

47 

TONER PARA 
IMPRESORA 
LASER HP258 

Los cartuchos de tóner original HP 
Laser producen documentos con 
gráficos y texto negro de alta calidad. 
Conserve la productividad gracias a los 
cartuchos confiables y fáciles de 
administrar. Los cartuchos de alto 
rendimiento opcionales permiten 
imprimir hasta tres veces más páginas 
que los cartuchos estándar. UND 40 

48 

TONER 
IMPRESORA 
LASER MLT-
D111L 

Tóner Samsung color negro referencia: 
MLT-D111L Compatible con 
impresoras Samsung: M2020W/FW-
M2070W/FW. UND 40 

49 

KIT DE TINTA 
PARA 
IMPRESORAS 
664 (AMARILLO, 
AZUL Y ROJO) 

Contiene color amarillo. Azul, rojo, PL 
664, para impresora EPSON, rinde 
para 4500 impresiones 

UND 40 

50 

KIT DE TINTA 
PARA 
IMPRESORAS 
544 (AMARILLO, 
AZUL Y ROJO) 

Contiene color amarillo. Azul, rojo, PL 
544, para impresora EPSON, rinde 
para 4500 impresiones 

UND 40 

51 
TINTA PARA 
IMPRESORAS 
NEGRA 664 

Contiene color amarillo., negro, PL 664, 
para impresora EPSON, rinde para 
4500 impresiones UND 70 
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52 
TINTA PARA 
IMPRESORA 
NEGRA 544 

Contiene color amarillo., negro, PL 544, 
para impresora EPSON, rinde para 
4500 impresiones UND 70 

53 Tóner  Tk-3182 
para impresora 
multifuncional 
kyocera M3655idn 

Color negro,peso 2.29 libras, cartucho 

de toner, Rendimiento excepcional y 

consistente Funciona con impresoras 

láser Kyocera P3155dn, modelo 

M3655idn 

 

 UND 50 

54 

Tóner HP: 
CF237A para 
impresora HP 
LaserJet 107 

Incluye 1 cartucho de tóner negro 

v4ink 83A CF283A e instrucciones de 

instalación (idioma español no 

garantizado). Fácil de instalar y 

reconocer. 

Imprime más y cuesta menos: 1500 

páginas por cartucho de tóner basado 

en una cobertura del 5% (carta/A4) 

Adecuado para impresoras HP: 

impresoras HP LaserJet Pro MFP 

M127fw M127fn M125nw M125a 

M201dw M201n M225dn M225dw 

 UND 40 

55 

Tóner HP: 
CF248A para 
impresora HP 
LaserJet Pro 
M428f 

1 cartucho de tóner negro v4ink 48A 

CF248A (con chip IC 

mejorado).Compatible con: impresora 

HP Pro M15 M15a M15w M16a M16w, 

HP Pro MFP M28a M28w M29a M29w 

V4ink El cartucho 48A es compatible 

con el cartucho de tóner HP 48A. Con 

un nuevo chip mejorado y una 

estructura mejorada, es fácil de 

instalar y de ser detectado por la 

impresora. 

Rendimiento de páginas: 1.000 

páginas por cartucho de tóner a 5% de 

cobertura de papel A4. 

V4ink El cartucho de tóner CF248A 

está diseñado para ofrecer un 

producto rentable pero de alta calidad 

para tu impresión diaria. Alta 

capacidad, impresión nítida, perfecta 

con tu impresora pero cuesta menos. 

 UND 50 

56 

Tóner HP: 
CC388A para 
impresora HP 
LaserJet 
Professional 
P1102w 

Adecuado para LaserJet Pro P1102w 

P1102 M1132 M1212nf M1214 

M1217nfw M1130 M1134 M1136 

M1137 M1138 M1139 M1214 M1219 

M1210 p11 p005 P1006 P1002 P1003 

P1004 P1009 Canon LBP6000 

MF3010 LBP3010 LBP3018 LBP3050 
UND 60 
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LBP3100 LBP3108 LBP3150 LBP6020 

LBP TBP6030 

Imprime más y cuesta menos 2000 

páginas por cartucho de tóner basado 

en una letra A4 de cobertura del 5 % 

 

57 

Tóner TK-170 
para impresora 
Kyocera FS-
2100DN 

Impresoras compatibles: repuesto para 

Kyocera Ecosys M3540idn M3040idn 

Mita FS-2100DN FS-2100D 

Alta capacidad: 12.500 páginas al 5% 

de cobertura (carta /A4) 

Calidad fiable: El cartucho LCL 

TK3102 utiliza tóner de alta calidad, 

distribución del tamaño de partícula de 

tóner, buena movilidad, alta tasa de 

transferencia, lo que resulta en una 

imagen clara y un efecto de impresión 

de alto brillo; la eficiencia de impresión 

es alta, la tasa de residuos de polvo es 

baja, para garantizar un rendimiento 

suficiente de páginas. 

Condición: Nuestros cartuchos 
compatibles de ISO 9001/14001; STMC; 
CE; fábrica certificada ROHS. Los 
suministros compatibles con LCL 
proporcionan materias primas de alta 
calidad para garantizar el efecto de 
impresión, y una gestión estricta garantiza 
la calidad estable UND 60 

58 

Tóner TK-850 
para impresora 
Kyocera FS-
4200DN 

Producción de papel: 21.000 páginas a 

5% de cobertura (letra /A4) 

Fácil de instalar; alta capacidad; 

suministros a largo plazo. 

Condición: nuestros cartuchos 

compatibles de ISO 9001/14001; 

STMC; CE; fábrica con certificación 

RoHS. 

Para uso en los siguientes modelos: 

Kyocera ECOSYS FS-4200DN 

M3550idn. 

 UND 58 

59 

Tóner TK-1160 
para impresora 
Kyocera ECOSYS 
P3060DN 

Impresora compatible: funciona con 

impresoras Kyocera ECOSYS 

P3045dn P3050dn P3055dn 

P3060dn.Alto rendimiento de páginas: 

alrededor de 12.500 páginas por una, 

base en un 5% de cobertura de 

impresión Ahorra costes de impresión, 

se adhiere al concepto de protección 

del medio ambiente y ahorro de 

energía, ofrece texto nítido, imágenes 

nítidas y compatibilidad estable 
UND 50 
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60 
TONER 
IMPRESORA 
SAMSUNG 
XPRESS M2020W 

Color negro, contiene 580 g, 
aproximadamente rinde 4500 paginas  
cartuchos de alto rendimiento 
opcionales permiten imprimir hasta tres 
veces más páginas que los cartuchos 
estándar. UND 60 
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TACOS DE NOTA 
DELGADO DE 
COLORES 

El taco de notas de colores 
fluorescentes es una herramienta 
práctica y versátil para tomar notas y 
organizar información. Estos tacos de 
notas vienen en diferentes cantidades, 
desde 400 hojas hasta 100 hojas, 
dependiendo del tamaño que elijas. 
Organización y recordatorios: Los tacos 
de notas te permite organizar tus 
pensamientos, hacer listas de tareas 
pendientes y recordatorios importantes. 
Colores fluorescentes: Los colores 
fluorescentes de las hojas destacan y 
llaman la atención, lo que facilita la 
identificación rápida de tus notas. 
Adhesivo: El adhesivo en la parte 
posterior de cada hoja te permite 
pegarlas en cualquier superficie lisa, 
como pizarras, paredes, monitores de 
computadora o incluso en otros 
documentos. portabilidad y practicidad: 
Los tacos de notas son compactos y 
fáciles de llevar contigo. Puedes 
tenerlos en tu bolsillo, bolso o mochila 
para tener acceso rápido a tus notas en 
cualquier momento. Reutilización: 
Dependiendo del adhesivo utilizado, 
algunas notas pueden ser reutilizables. UND 150 
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TIJERAS 

HOJAS DE ACERO INOXIDABLE: Hojas de acero 

inoxidable endurecidas y afiladas para lograr un 

gran desempeño en el corte. 

SUAVE Y CÓMODO AGARRE: Mangos de agarre 

suave y confortable para lograr facilidad de uso 

FACILIDAD DE USO: Mango diseñado para 

usuarios diestros y zurdos 

TAMAÑO Y COLOR: Tijera multipropósito de 7, 8 

pulgadas (17.8 cm), color variado 

 UND 100 
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PAQUETE 
GANCHOS 
LEGAJADORES 
PLASTICOS 

Durables, no se oxidan, no manchan 
los documentos, para archivar en 7 y 8 
cm, seguro sin bordes cortantes, 
contiene 20 und UND 500 
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SACAGANCHOS 

Elaborado en lámina gruesa, lo cual le 
da más agarre y resistencia, mango en 
plástico irrompible y acabados en 
cromo inoxidable. Sacagrapas. UND 200 
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OBLIGACIONES PARTICULARES:  

 

● Ejecutar el contrato de conformidad con su objeto y el alcance señalado y cumplir 
con las especificaciones del estudio previo y técnicas del mismo.   
● Entregar los elementos de papelería y útiles de escritorio y oficina, de excelente 
calidad, cantidad, como en tiempo, todo el material requerido, marcas reconocidas y demás 
elementos necesarios para la ejecución de las obligaciones.  
● Los elementos entregados deberán contar con mínimo 3 meses de garantía por 
defecto de fabricación.  
● Seguir las instrucciones impartidas por el Supervisor designado del contrato para 
atender el objeto contratado. 
● Facturar los elementos suministrados, a los precios estipulados en la oferta, 
corroborado por el supervisor del contrato en forma permanente y se realizarán previo 
visto bueno del supervisor.  
● Obrar con lealtad y buena fe en el desarrollo de este contrato, evitando dilaciones 
y entrabamientos que puedan presentarse.  
● Reemplazar los bienes, dentro de los dos (2) días desde la notificación de la entidad 
al contratista cuando estos presenten defectos, adicional cuando se evidencie el no 
cumplimiento de las especificaciones técnicas requeridas. 
● Cumplir cabalmente con sus obligaciones frente al sistema de seguridad social 
integral (salud, pensión, y riesgos profesionales) y aportes parafiscales (caja de 
compensación familiar, SENA e para la realización de cada pago derivado del presente 
contrato, el contratista debe entregar al supervisor certificación expedida por el revisor 
fiscal en la que acredite que se encuentra al día en el pago de las citadas obligaciones. 
● Responder por los impuestos, contribuciones y demás obligaciones de carácter legal 
u ordenanza que genere la legalización del contrato.  
● Allegar los documentos requeridos para la legalización e iniciación del contrato, 
dentro del término establecido por el Distrito Buenaventura   
● Cumplir cabalmente con las demás obligaciones y trámites que surgen de las 
distintas cláusulas del contrato. Al igual que los plazos pactados para la entrega de los 
elementos a contratar.  
● Asumir los costos de transporte, movilización, seguros, fletes y demás gastos que 
se causen a ejecución del contrato. Estos costos se entenderán incorporados al valor total 
del contrato que se llegase a celebrar, incluyendo impuestos. 
● Llevar a cabo las demás actuaciones necesarias para la correcta administración 
del Contrato y desplegar sus actividades bajo los preceptos legales y técnicos aplicables a 
este tipo de servicio. 
 

FORMA DE PAGO:  

1. Se pagará el 100 % del valor del contrato una vez el supervisor certifique el recibo 

a entera satisfacción del objeto, obligaciones contractuales, expida la entrada almacén y se 

acredite el pago de la seguridad social por parte del contratista. 

2. Las facturas deberán tener el número y objeto del contrato. El documento de la 

factura debe cumplir con los requisitos legales vigentes.  

3. Los documentos entregados deben estar organizados de conformidad a la Ley 

General de Archivo No. 594 del 2000. 

 

GARANTÍAS    

 

Característica Condición 

Clase 

Cualquiera de las clases permitidas por el artículo 2.2.1.2.3.1.2 del 

Decreto 1082 de 2015, a saber: (i) Contrato de seguro contenido en 

una póliza para Entidades Estatales, (ii) Patrimonio autónomo, (iii) 

Garantía Bancaria. 



https://v3.camscanner.com/user/download

