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ESTUDIO PREVIO

CONTRATAR LA ADQUISICION DE UN SOFTWARE DE GESTION DOCUMENTAL, Y
CAPACITACION PARA LA CONTRALORIA DEPARTAMENTAL DEL AMAZONAS.

En cumplimiento de lo ordenado en el articulo 25 numeral 7 de la Ley 80 de 1993, Ley
1150 de 2007, en concordancia con el Articulo 2.2.1.1.2.1.1 del Decreto Unico
Reglamentario 1082 de 2015 y decreto 399 de 2021, se procede a analizar la conveniencia

y oportunidad bajo el siguiente marco:

1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE LA ENTIDAD ESTATAL PRETENDE
SATISFACER CON LA CONTRATACION.

El articulo 2 de la Constitucion Politica de Colombia, establece: “Servir a la comunidad,
promover la prosperidad general y garantizar la efectividad de los principios, derechos y

deberes consagrados en la Constitucion.”

El articulo 3 de la Ley 80 de 1993, establece: “De los fines de la contratacion estatal. Los
servidores publicos tendran en consideracion que al celebrar contratos y con la ejecucidon
de los mismos, las entidades buscan el cumplimiento de los fines estatales, la continua y
eficiente prestacidn de los servicios publicos y la efectividad de los derechos e intereses de

los administrados que colaboran con ellas en la consecucion de dichos fines”.

La Contraloria Departamental del Amazonas es un ente del orden departamental con
autonomia, administrativa y financiera de conformidad con lo establecido en el articulo 272
de la Constitucidn Politica, que le corresponde ejercer la funcidn publica de control fiscal
en su respectiva jurisdiccion de acuerdo a principios, sistemas y procedimientos

establecidos en la constitucion y la Ley.

La Ley 594 de 2000 - Ley General de archivos y demas normas reglamentarias, en su
TITULO V. Articulo 21 -Programas de Gestidon Documental - establece que las entidades
publicas deberan elaborar programas de gestién de documentos, pudiendo contemplar el
uso de nuevas tecnologias y soportes, en cuya aplicacion deberan observarse los principios
y procesos archivisticos. De igual manera, en el paragrafo del aludido articulo, se indica
gue: Los documentos emitidos por los citados medios gozaran de validez y eficacia de un
documento original, siempre que quede garantizada su autenticidad, su integridad y el

cumplimiento de los requisitos exigidos por las leyes procesales.

En el Titulo Xl ibidem, relacionado con la conservacion de documentos, preceptia que los

Archivos de la Administracion Publica deberan implementar un sistema integrado de
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conservacion en cada una de las fases del ciclo vital de los documentos y que por lo tanto

los documentos podran ser copiados en nuevos soportes.

Por lo anterior y teniendo en cuenta que los documentos de conservacion total (Historias
laborales, comprobantes de egreso, actas, resoluciones etc) que reposan en el Archivo
General de la entidad no se encuentran en éptimo estado, debido a que su tiempo de
retencion en la mayoria de los casos equivale a mas de 20 afos, y que su nivel de consulta
es muy frecuente por los requerimientos permanentes de clientes externos (juzgados,
Procuraduria, Fiscalia EPS y ex funcionarios) y de clientes internos (servidores activos de la
entidad). Situaciones que conllevan a la exposicion y manipulacion permanente,
constituyendo factores de deterioro y riesgo de pérdida de la memoria institucional; Los
cuales a la fecha se han venido mitigando a través de algunos programas de conservacion
y preservacion de los documentos, tales como adquisiciéon y adecuacion de nuevos espacios
para el Archivo Central (estanteria), unidades de conservacién adecuadas (carpetas
desacificadas y cajas especiales para archivo), herramientas e implementos para la limpieza

y prevencion, etc.

Con este nuevo proyecto de digitalizacion pretendemos maximizar el nivel de conservacidn
y preservacion de los documentos y minimizar el riesgo de la pérdida de la memoria

institucional.

Adicionalmente, la Contraloria Departamental de Amazonas, adoptd la Ley 594 de 2000,
mediante Resolucion 252 del 25 de octubre de 2022, en todas sus extensiones y en
procura de mejorar y garantizar los procesos archivisticos, en este caso la conservacion de
los documentos como uno de los programas de Gestion documental, los cuales, segun
gestiones adelantadas por la funcionaria encargada del archivo, ascienden a 1.100.000
folios aproximadamente, considerandose necesario realizar una inversidon en herramientas
tecnoldgicas en el proceso de automatizacion y digitalizacion de los Archivos de la entidad
gue hagan parte de las medidas de conservacion preventiva, con el fin de garantizar la
conservacion, uso del patrimonio documental y la recuperacion de la informacion de forma
agil, oportuna y segura, contribuyendo asi a la satisfaccion de la consulta de documentos,

tanto por parte de clientes externos como internos.

La Contraloria Departamental del Amazonas, en cumplimiento de sus funciones requiere
fortalecer sus procesos de gestion documental y organizacion de archivos. Actualmente,
las actividades relacionadas con la produccidn, recepcion, radicacion y distribucion de las
comunicaciones se realizan de manera manual o con herramientas que no garantizan la
eficiencia, trazabilidad, ni el cumplimiento de los lineamientos del Archivo General de la
Nacidn. Por otra parte, con el objetivo de avanzar con el cumplimiento de la funcidon
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archivistica, la entidad requiere elaborar, formular y/o actualizar algunos documentos e

instrumentos archivisticos en cumplimiento de la normatividad archivistica vigente.

En este orden de ideas, se requiere contratar los servicios especializados en gestidn
documental, que incluyan la implementacion de un software o aplicacion para la gestidon
de las comunicaciones, asi como los documentos e instrumentos archivisticos de
conformidad con las disposiciones del Archivo General de La Nacion.

A continuacion, se detalla de acuerdo con las necesidades en gestion documental vy
organizacion de archivos los productos y/o servicios requeridos:

1. Software y/o aplicativo para la gestidn de las comunicaciones/correspondencia

Herramienta disenada que permita facilitar la gestion y flujo de las comunicaciones
(correspondencia) entre la entidad y usuarios internos y externos con el fin de fortalecer y
optimizar los procesos institucionales y de gestién de la calidad en La Contraloria
Departamental del Amazonas, en cumplimiento de sus funciones legales vy
constitucionales.

Las especificaciones minimas requeridas son las siguientes:

- Mddulo de correspondencia: recepcion de correspondencia fisica y electrdnica,
radicacion y distribucion.

- Instalacién y configuracion del sistema.

- Evaluacion técnica de caracteristica del servidor

- Levantamiento de informacién e implementacion

- Soporte técnico

- Capacitacion para la implementacidn y puesta en marcha.

- Cantidad de usuarios: 15 (de acuerdo con el cuadro de procesos del SGC

- Periodo de licenciamiento: 1 afio (12 meses)

2. Elaboracion, formulacién y/o actualizacién de documentos e instrumentos
archivisticos

Con el fin de dar cumplimiento a la Ley 594 de 2000 (Ley General de Archivos), sus normas
reglamentarias, especificamente el Acuerdo 001 de 2024 (Acuerdo Unico de La Funcién
Archivistica), La Contraloria Departamental del Amazonas requiere de la contratacion para
adelantar los siguientes documentos e instrumentos los cuales se articularan a las politicas
institucionales:

- Elaboracion del procedimiento para la implementacion de la ventanilla dnica —
gestion de comunicaciones

- Elaboracién del diagndstico integral de archivos

- Elaboracién de la politica institucional de gestién documental
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- Actualizacion del PINAR

3. Capacitacion al personal en materia archivistica
Fortalecer las competencias del personal en los procesos de gestion documental y
organizacion de archivos, promoviendo buenas practicas, uso correcto de instrumentos

archivisticos y cumplimiento de la normatividad vigente en materia de archivos.

Mddulos o tematicas

Fundamentos de la gestion documental
Organizacion de archivos

Instrumentos archivisticos
Correspondencia y ventanilla Unica

N

LA DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR CON SUS ESPECIFICACIONES

2.1 OBIJETO DEL CONTRATO

CONTRATAR LA ADQUISICION DE UN SOFTWARE DE GESTION DOCUMENTAL, Y
CAPACITACION PARA LA CONTRALORIA DEPARTAMENTAL DEL AMAZONAS.

2.2 CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS - UNSPSC.
De acuerdo con la Codificacidn de Bienes y Servicios del Cédigo Estandar de productos y

Servicios de Naciones Unidas, se encuentra codificado, hasta el cuarto nivel de la siguiente

manera:

CLASIFICACION SEGMENTO FAMILIA|CLASE

UNSPSC
43 23 15

43231500 Difusion de Tecnologia de Informacién y|SoftwareSoftware funcional especifico
ITelecomunicaciones de la empresa

2.3 ESPECIFICACIONES DEL OBJETO A CONTRATAR

La Contraloria Departamental de Amazonas, requiere contratar una persona natural o

juridica que suministre los siguientes servicios de acuerdo a las siguientes condiciones

técnicas:
Carrera 11 N° 11 - 35 Barrio Victoria Regia - Teléfono 608 5927098 Leticia, Amazonas (@)
www.contraloria-amazonas.gov.co - contraloria@cdamazonas.gov.co | jcontec I QNET

\

SC-2001878



©

el NIT: 838000110-2
AMAZONAS
ITEM SERVICIO
1 Software gestion documental — gestion de correspondencia
2 Elaboracidn de instrumentos archivisticos:
e Procedimiento para la ventanilla Unica
e Elaboracion del diagndstico integral de archivos
e Politica institucional de gestién documental
e Actualizacion del PINAR - Plan Institucional de Archivos
3 Capacitacion gestion documental

2.4  AUTORIZACIONES, PERMISOS Y LICENCIAS

El proceso de contratacion no requiere de permisos, autorizaciones o licencias adicionales
a las establecidas en este documento.

2.5 PLAZO DE EJECUCION

El plazo de ejecucidn del contrato es de tres (03) meses, contados a partir del cumplimiento
de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucién del contrato y suscripcion del acta de inicio
del contrato a celebrar por parte de la Contraloria Departamental del Amazonas. El plazo del
contrato no puede superar la actual vigencia.

2.6 LUGAR DE EJECUCION

El lugar de ejecucion del contrato sera en la Contraloria Departamental del Amazonas,
ubicada en la Carrera 11 N° 11 - 35 Barrio Victoria Regia, Municipio de Leticia en el

Departamento del Amazonas.
2.7 PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES

La presente adquisicion hace parte del Plan Anual de Adquisiciones de la entidad para la
vigencia 2025.

Fecha ., ) Fuente
.. Duracion | Modalidad Valor Total
Descripcion De . ., De .
.. | Estimada | Seleccion Estimado
Inicio Recursos
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ADQUISICION DE  UN
SOFTWARE DE GESTION Minima Recursos
DOCUMENTAL PARA LA | Mayo 03 meses Cuantia Propios $39.000.000
CONTRALORIA
DEPARTAMENTAL DEL
AMAZONAS

2.8 OBLIGACIONES CONTRACTUALES

Para efectos del cumplimiento del contrato, el CONTRATISTA y el CONTRATANTE, se
comprometen a cumplir, ademas de las obligaciones inherentes a su naturaleza y las
derivadas de las disposiciones legales vigentes que regulan su actividad, las siguientes:

GENERALES DEL CONTRATISTA

a) Suscribir el acta de inicio para la ejecucion.

b) Ejecutar el objeto del presente contrato en los plazos establecidos, bajo las
condiciones econdmicas, técnicas y financieras estipuladas en las clausulas
correspondientes y de acuerdo con su propuesta, o estudios previos los cuales
hacen parte vinculante del contrato.

c) Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando
dilaciones y en trabamientos que puedan presentarse y en general se obliga a
cumplir con lo establecido en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007 y sus Decretos
Reglamentarios.

d) Cumplir con el pago de los aportes al sistema general de seguridad social integral
(salud, pensidn y riesgos laborales — ARL) durante la vigencia del presente contrato,
presentando los comprobantes de pago y su cotizacidn deberd corresponder a lo
legalmente exigido. (Art. 50 Ley 789 de 2022, Ley 1150 de 2007, y demas
disposiciones legales vigentes).

e) Informar oportunamente cualquier anomalia o dificultad que advierta en el
desarrollo del contrato y proponer alternativas de soluciones a las mismas.

f) Presentar los informes que le indique el supervisor y especialmente los sefialados
en el acapite relativo a la forma de pago.

g) Informar oportunamente de cualquier peticion, amenaza de quien actuando por
fuera de la Ley pretenda obligarlo a hacer u omitir algun acto u ocultar hechos que
afecten los intereses de la CDA.

h) Constituir las garantias que determine el contrato.

i) Mantener actualizado su domicilio durante la vigencia del contrato y doce (12)
meses mas y representarse a la CDA en el momento en que sea requerido.

j) Presentar la factura electrdnica, validada previamente por la DIAN, en caso de estar
obligado, conforme con las disposiciones sefialadas en el Decreto 358 del 5 de
marzo de 2020, en concordancia, con lo dispuesto en la Resolucién No. 000042 del
5 mayo de 2020.
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k) Mantener estricta reserva y confidencialidad sobre la informacién que conozca por
causa o con ocasion del contrato.

) Cumplir con todas las obligaciones que consten en la propuesta y las que senale el
supervisor del contrato, para el eficiente cumplimiento del objeto del contrato.

m) Todas las demas inherentes o necesarias para la correcta ejecucion del objeto
contractual.

ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA

6.

Realizar la entrega de los servicios sefialados en el anexo técnico, estudio previo e
invitacion publica, dentro del término y oportunidad alli prevista.

Cumplir con las condiciones técnicas establecidas en el anexo técnico.

Garantizar y responder por la calidad de los servicios que se entreguen a la Contraloria
Departamental del Amazonas.

Prestar oportuna colaboracién para la diligente ejecucién del contrato, utilizando de
manera eficaz su idoneidad y experiencia en el desarrollo del mismo. Dar curso a las
directrices impartidas por el supervisor que designe la gerencia del contrato con los
requisitos exigidos para la ejecucion del mismo.

Reemplazar, en caso de que algunos de los elementos suministrados presenten fallas
o imperfectos, durante el periodo de garantia, por otro de iguales o mejores
caracteristicas técnicas en un periodo no superior a cinco (05) dias a partir de la fecha
de notificacidn de la falla.

Las demas inherentes al objeto del contrato.

OBLIGACIONES FRENTE AL SISTEMA DE SEGURIDAD Y LA SALUD EN EL TRABAJO

- SG-SST

a) Procurar el cuidado integral de su salud.

b) Contar con los elementos de proteccion personal necesarios para ejecutar la
actividad contratada, para lo cual asumira su costo.

c) Reportar e informar a la entidad la ocurrencia de incidentes, accidentes de trabajo
y enfermedades laborales.

d) Participar en las actividades de prevencion y promocion organizados por la entidad
o la administradora de riesgos laborales.

e) Cumplir las normas, reglamentos e instrucciones del Sistema de Gestidn de la
Seguridad y Salud en el Trabajo SG-SST adoptadas por la entidad.

OBLIGACIONES DE LA ENTIDAD

a) Realizar los tramites necesarios para procurar que el contratista reciba
oportunamente el valor de los servicios suministrados.

b) Expedir certificacion del recibo de los servicios suministrados a entera satisfaccion,
para efectos del pago de conformidad con lo sefalado en el contrato.
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c) Pagar el valor del contrato en la forma convenida.

d) Analizar y responder los requerimientos que formule el contratista dentro de los
términos establecidos en el cddigo Administrativo y de lo Contencioso
Administrativo.

e) Efectuar los descuentos de Ley en cumplimiento de las normas vigentes, de acuerdo
con la informacidn tributaria suministrada por el CONTRATISTA, a la entidad y con
la actividad objeto del contrato.

f) Todas las demas que permitan el cabal cumplimiento de las condiciones previstas
en la invitacion publica, la oferta y el contrato.

2.9 SUPERVISION

La supervisidn del contrato suscrito sera ejercida por el Contralor Departamental o quien
haga sus veces o por quien sea designado por el ordenador de gasto o delegado para el
efecto; el cual ejercera las obligaciones y responsabilidades de acuerdo con lo establecido
en el articulo 51 de la Ley 80 de 1993, y en los articulos 83 y 84 de la Ley 1474 de 2011

y en los Manuales de Contratacidon y de Supervision de la Entidad.
3 MODALIDAD DE SELECCION Y LOS FUNDAMENTOS JURIDICOS:

La modalidad de seleccion del contratista, corresponde a la denominada minima cuantia de
conformidad con lo establecido en el numeral 5° del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007
adicionado por el articulo 274 de la Ley 1450 de 2011, el articulo 94 de la Ley 1474 de
2011, reglamentado en el Capitulo 2 “Disposiciones Especiales del Sistema de Comprasy
Contratacion Publica”, Seccion 1 Modalidades de Seleccidn, Subseccion 5 del Decreto
Unico Reglamentario Nro.1082 de 2015, teniendo en cuenta el presupuesto estimado para

la presente contratacion.

Lo que no esté particularmente regulado o previsto en las normas citadas, o en este
documento, se aplicard lo sefialado en las normas legales comerciales y civiles
colombianas vigentes. Ademas, se aplicaran las normas legales que se dicten sobre la
materia, durante el desarrollo de esta contratacidn y que deban empezar a regir durante la
vigencia de la misma, con las excepciones que al respecto se determinen y las que se
desprendan de las normas generales sobre vigencia de normas.

4 VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y SU JUSTIFICACION

De acuerdo al andlisis del sector, para la proyeccion de los precios se analizaron las

cotizaciones allegadas:

L, COTIZACION 1 COTIZACION 2 FUNDACION
Descripcion SOPORTE AMA-ZONAS
DOCUMNETAL S.A.S
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Software gestién documental — gestidn de 15.000.000= 18.000.000=
correspondencia
Elaboracién de instrumentos archivisticos: 19.000.000= 20.000.000=
e Procedimiento para la ventanilla Unica
e Elaboracién del diagndstico integral
de archivos
e Politica institucional de gestidn
documental
Actualizacion del PINAR- Plan Institucional
de Archivos
Capacitacidn gestién documental para la 5.000.000= 6.000.000=
implementacion del software de gestion
documental.
TOTAL 39.000.000= 44.000.000=

Con fundamento en las cotizaciones entregadas, se determind que el presupuesto oficial para

el presente proceso, corresponde a la suma TREINTA Y NUEVE MILLONES DE PESOS

($39.000.000) M/CTE, que corresponde al presupuesto designado por la entidad para esta

contratacidn de acuerdo con las cotizaciones presentadas.

La propuesta presentada por el futuro contratista deberd incluir y considerar el valor de los

impuestos y demds gravamenes a cancelar como consecuencia de la futura suscripcion del

respectivo contrato.

Nota 1: El valor del contrato incluye todos los costos directos e indirectos de la compraventa y

demads impuestos de ley tanto Municipales como Departamentales y Nacionales:

TASA O IMPUESTO PORCENTAIJE
PRO DES FRONTERIZO 1%
PRO ELECT RURAL 1%
PRO CULTURA 1.5%
PRO DESARROLLO 1.5%
PRO ANCIANATO 4%
PRO UNIAMAZONIA 1%
TASA PRODEPORTE 1.5%
FONDO DEP. BOMBEROS 0.5%
RETE ICA 6*1000
PRO DES FRONTERIZO 1%
PERS. DECLARANTE 2.50%
RETENCION EN LA FUENTE PERS.NO DECLARANTE | 3.50%
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El contratista deberd Informar a la entidad en caso de aplicar, que goza de beneficios,
exenciones o descuentos tributarios de acuerdo a la normatividad Colombia, junto con los

soportes que lo demuestren.

CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL QUE RESPALDA LA
CONTRATACION:

El contrato se pagara con cargo al siguiente rubro:

DISPONIBILIDAD CODIGO No. RUBRO VALOR

CDP00083 2.1.2.02.01.004 | Productos Metalicos, y paquetes de software | $15.000.000

Servicios prestados a las empresas y servicios

2.1.2.02.02.008 .
de produccion

$19.000.000

Servicios para la Comunidad, Sociales y

2.1.2.02.02.009
Personales

$5.000.000

5 FORMA DE PAGO

El valor del contrato sera cancelado al contratista una vez se hayan recibido el servicio
contratado y recibido a entera satisfaccion los servicios por parte del supervisor del

contrato, en un Unico pago contra la entrega de los servicios en funcionamiento.

La entidad pagara el respectivo valor previo cumplimiento de los tramites administrativos
y presupuestales a que haya lugar y programacion del PAC de la entidad, para el efecto se

deberd adjuntar:

e Factura electrénica de venta o documento equivalente, de acuerdo a la obligacion.

e Documento de ingreso a Almacén de la Contraloria Departamental del Amazonas.
(si aplica).

e Certificado de cumplimiento en el cual, ademas certifique el pago de aportes por
concepto de salud, ARL, pensiones, aportes a las cajas de compensacion familiar,
ICBF y SENA, de acuerdo con lo sefialado en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002
modificado por la Ley 828 de 2003 y demads normas que regulan la materia.

e Soporte de pago al sistema de seguridad social.

Si las facturas no han sido correctamente elaboradas o no se acompaiian los documentos
requeridos para el pago, el término para el mismo empezara a contarse desde la fecha en
gue se presenten debidamente corregidas, o desde que se haya aportado el ultimo de los
documentos solicitados, las demoras que se presenten por estos conceptos seran
responsabilidad del contratista y no tendran por ello derecho al reconocimiento de

intereses o compensacion de ninguna naturaleza.
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LA CONTRALORIA DEPARTAMENTAL sdélo adquiere obligaciones con el/los
proponente(s) favorecido(s) en el presente proceso de seleccion y bajo ningiin motivo o

circunstancia efectuara pagos a terceros.

Los pagos seran realizados por medio de la Tesoreria en pesos colombianos, a través de la
consignacion en la cuenta corriente o de ahorros que indique el proponente seleccionado,
abierta en una de las entidades financieras afiliadas al Sistema Automatico de pagos,

previos los descuentos de Ley.
NOTA 1: El pago queda subordinado a la aprobacion del PAC.

NOTA 2: Para la ejecucidn del contrato, la Contraloria Departamental del Amazonas NO
Entregara al contratista adjudicatario de la contratacidn, valor alguno por concepto de

“anticipo” o “pago anticipado”.

La Entidad hara las retenciones a que haya lugar sobre el pago, de acuerdo con las

disposiciones legales vigentes.
PARAGRAFO: PROCEDIMIENTO PARA EL CARGUE DE FACTURA EN EL SECOP ||

Los soportes para el tramite de pago deben ser cargados por el contratista en el SECOP I,

teniendo en cuenta las siguientes instrucciones:

1. ELl contratista debe remitir factura electronica de venta o documento equivalente,
documento de ingreso a almacén (si aplica), soporte de pago de seguridad social y
demas soportes que sean solicitados, al correo electrénico del supervisor, quien se
encargara de revisar y solicitar los ajustes y aclaraciones a que haya lugar. El
contratista, debe tener en cuenta que los documentos remitiros por correo
electrdnico al supervisor sean legibles, claros, limpios en su escaneo y con calidad
de imagen, completos en su contenido, asi mismo, cada archivo individual debe
tener un tamano de no mas de 50 MB y preferiblemente en formato PDF. Lo anterior
para garantizar que quienes descarguen los documentos lo vean correctamente.

2. El SUPERVISOR, emitird el certificado de cumplimiento, a su vez, remitird la
documentacién al area de contabilidad a efectos de causar la obligacion, quien
emitird el correspondiente comprobante contable, devolviendo los documentos
revisados al supervisor.

3. EL SUPERVISOR, enviara al contratista los documentos revisados adjuntando el
certificado de cumplimiento y comprobante contable.

4. EL CONTRATISTA debera cargar a través de la seccidon 7 “Ejecucidn — subseccion
plan de pagos” del contrato electrénico del SECOP Il
a) Factura electrénica de venta o documento equivalente, de acuerdo a la

obligacion.
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b) Documento de ingreso a Almacén de la Contraloria Departamental del
Amazonas. (si aplica).

c) Certificado de cumplimiento.
d) Soporte de pago al sistema de seguridad social.
e) Comprobante Contable

5. Elareadetesoreria procedera a revisar los documentos radicados y demds soportes
para pago enviados por el contratista a través de la seccion 7 “Ejecucidn —
Subseccién plan de pagos” del contrato electrénico del SECOP |I.

Nota 1: Cuando se apruebe en el SECOP Il los documentos soportes de pago, el estado de
esta cambiara a “Aceptada”. Caso contrario el estado cambiara a “Rechazada” e informara

al supervisor.

6 CONVOCATORIA LIMITADA A MIPYME

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 34 de la Ley 2069 de 2020 y el articulo
quinto del Decreto 1860 de 2021, por medio del cual se modifica la subseccién 2 de la
seccion 4 del capitulo 2 del titulo 1 de la parte 2 del libro del Decreto 1082 de 2015, el
proceso de contratacion de la referencia es susceptible de ser limitado a MIPYMES, toda
vez que el valor del proceso de contratacidn es inferior a CIENTO VEINTICINCO MIL
DOLARES (US $125.000).

Ahora bien, dado que el articulo 12 de la Ley 590 de 2000, modificado por el articulo 33
de la Ley 2069 de 2020, establece que las entidades estatales “Deberan en el Analisis de
Sector identificar las MIPYMES que podrian ser potenciales proveedoras directas o
indirectas, con el fin de definir reglas que promuevan vy faciliten su participacion en el
proceso de contratacion”, procederemos abordar en el presente estudio el analisis de
bienes y servicios ofertados por sociedades cuyo tamano empresarial las ubicadas en la
categoria de MIPYMES.

“ARTICULO 12. Promocidn del acceso de las MIPYMES al mercado de Compras Publicas.
Con el fin de promover el acceso de las MIPYMES al mercado de Compras Publicas, las
Entidades Estatales indistintamente de su régimen de contratacion, los patrimonios
auténomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos
publicos:

1. Deberdn en el Analisis de Sector identificar las MIPYMES que podrian ser potenciales
proveedoras directas o indirectas, con el fin de definir reglas que promuevan vy faciliten su

participacion en el Proceso de Contratacion.
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2. Desarrollaran programas de aplicacion de la normativa del Sistema de Compra publica,
en especial, la relacionada con las disposiciones que promueven la participacion de las

MIPYMES en las compras publicas, los incentivos y el Secop.

3. Promoverdn e incrementaran, conforme a su respectivo presupuesto, la participacion de
micro, pequefas y medianas empresas como proveedoras de los bienes y servicios que
aquellas demanden.

4. Estableceran, en observancia de lo dispuesto en el articulo 11 de la presente ley,
procedimientos administrativos que faciliten a micro, pequenas y medianas empresas, el
cumplimento de los requisitos y tramites relativos a pedidos, recepcion de bienes o
servicios, condiciones de pago y acceso a la informacidn, por medios iddéneos, sobre sus

programas de inversion y de gasto.

5. Preferiran en condiciones de igual precio, calidad y capacidad de suministros y servicio a
las MIPYMES nacionales.

6. Promoveran la division del Proceso de Contratacidon en lotes o segmentos que faciliten

la participacidn de las MIPYMES en el Proceso de Contratacion.

7. La Agencia Nacional de Contratacion Publica -Colombia Compra Eficiente y el Ministerio
de Comercio, Industria y Turismo, crearan un sistema de indicadores con el fin de evaluar
anualmente la efectividad de la inclusidn de las MIPYMES al mercado de compras publicas.
A partir de esta evaluacion, el Gobierno Nacional promovera las mejoras que faciliten el
acceso de éstas al mercado estatal a través de la implementacidn de ajustes normativos,

nuevas herramientas, incentivos e instrumentos financieros.

8. En los dos primeros meses de cada afio las entidades estatales definidas en este articulo
deberan remitir informacion a la Agencia Nacional de Contratacion Publica -Colombia
Compra Eficiente-, sobre el cumplimiento y resultados de la adopcion de las medidas
establecidas en la presente disposicién durante el afio inmediatamente anterior, lo cual

servira como insumo para la evaluacion anual de qué trata el presente numeral.

PARAGRAFO. El incumplimiento de los deberes de que trata el presente articulo por parte

de los servidores publicos constituira causal de mala conducta.”
7 CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE

Para dar cumplimiento al numeral 5, del articulo 2.2.1.1.2.1.1. del Decreto No. 1082 de
2015, el presente documento sustenta y justifica los factores de seleccion adoptados para

el presente contrato.
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Pues bien, el articulo 2.2.1.2.1.5.2. del Decreto No. 1082 de 2015 que reglamenta el
ofrecimiento mas favorable a que se refiere el articulo 5 de la Ley 1150 de 2007, consagra
gue: el ofrecimiento mas favorable para la entidad a que se refiere el articulo 5° de la Ley
1150 de 2007 modificado por el articulo 88 de la Ley 1474 de 2011, se determinara de la
siguiente manera: La oferta mas favorable serd aquella que, teniendo en cuenta los factores
técnicos y econdmicos de escogencia y la ponderacion precisa y detallada de los mismos
contenida en los pliegos de condiciones o sus equivalentes, resulte ser la mas ventajosa
para la entidad, sin que la favorabilidad la constituyan factores diferentes a los contenidos

en dichos documentos.

Los pliegos de condiciones establecen como criterios habilitantes aspectos de experiencia
y representacion de la marca, a través de los cuales se busca que la Entidad escoja un
proponente que cumpla con las condiciones técnicas, financieras y juridicas que garanticen

el cumplimiento del objeto contractual.

De conformidad con lo expuesto, cabe concluir que los principios de transparencia,
igualdad y seleccidon objetiva, a que estd sometida la seleccion del contratista, se
desarrollan mediante la sujecion de la escogencia del contratista a la ley y al pliego de

condiciones.
Se solicitara que los oferentes cumplan unos requisitos habilitantes minimos, asi:
REQUISITOS HABILITANTES

Conforme al Decreto 1082 de 2015, los proponentes deben cumplir con las exigencias
minimas sefialadas en los pliegos para habilitarse. Los proponentes que no demuestren los

minimos exigidos no estaran habilitados.

La entidad realizara la verificacidon de los requisitos habitantes dentro del término sefalado
en el cronograma de la invitacién, de acuerdo con los soportes documentales que

acompanan la propuesta presentada.
GENERALIDADES

e Unicamente se considerardn habilitados aquellos proponentes que acrediten el
cumplimiento de la totalidad de los requisitos habilitantes, segin los sefnalado en la
invitacion.

e Encaso de proponentes plurales, los requisitos habilitantes seran acreditados por cada
uno de los integrantes de la figura asociativa.

e Los interesados podran participar como proponentes bajo alguna de las siguientes

modalidades siempre y cuando cumplan los requisitos exigidos en la invitacion.
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» Individualmente: como: a) Personas naturales nacionales o extranjeras, b) Personas
juridicas nacionales o extranjeras.
» Conjuntamente, como proponentes plurales en cualquiera de las formas de
asociacion previstas en el articulo 7 de la Ley 80 de 1993.
e El proponente debe tener capacidad juridica para la presentacion de la oferta y tener
capacidad juridica para la aceptacion y ejecucion de la oferta.
e El proponente no debe estar incurso en ninguna de las circunstancias de inhabilidad,
incompatibilidad, conflicto de interés o prohibicién previstas en la legislacién

colombiana para contratar previstas en la Constitucién y en la Ley.

Los proponentes deberan allegar los documentos que se sefialan a continuacion:
REQUISITOS HABILITANTES JURIDICOS

A. El proponente deberd presentar CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA
(ANEXO 1) suscrita por el representante legal de la persona juridica, o por la
persona natural proponente.

ANEXO 3. Factores de desempate.

ANEXO 5. Compromiso anticorrupcion.

ANEXO 6. Declaracion origen de fondos.

Certificado de existencia y representacion legal expedido por la Camara de

monw

Comercio o autoridad competente en el que se verificara:

e Fecha de expedicién del certificado no mayor a treinta (30) dias calendario
anteriores a la fecha de cierre del Proceso de Contratacion. En caso de
modificarse la fecha de cierre del proceso, se tendra como referencia para
establecer el plazo de vigencia del certificado de existencia y representacion
legal, le fecha originalmente establecida en la invitacion.

e Las actividades econdmicas y/o objeto de la sociedad deben permitir ejecutar
las actividades descritas en el objeto del presente proceso de contratacion.

e Si el Representante Legal de la sociedad tiene restricciones para contraer
obligaciones en nombre de la misma, debera acreditar su capacidad a través de
una autorizacion suficiente otorgada por parte del drgano competente
respectivo para cada caso.

e El nombramiento del revisor fiscal en caso que exista.

F. Si la participacidn es en forma conjunta, los consorcios o uniones temporales en su
conformacion deberan cumplir con los requisitos previstos en el articulo 7 de la Ley
80 de 1993 y demas normas complementarias, para lo cual debera presentar
documentos de conformacidn, el cual debe:

e Acreditar la existencia de Proponente Plural y clasificarlo de forma clara en

Unidén Temporal o Consorcio.
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e Aportar fotocopia de cedula de ciudadania de los miembros y representante
legal.

e Acreditar que la vigencia de la estructura plural no sea inferior a la del plazo del
contrato y un ano adiciona. Para efectos de la evaluacion, este plazo sera
contado a partir de la fecha del cierre del Proceso de Contratacion.

e Sefalar expresamente cual es el porcentaje de participacion de cada uno de sus
miembros. La sumatoria del porcentaje de participacidon no podra ser diferente
al 100%.

e La persona que para todos los efectos legales representara al consorcio o union
temporal y quien contara con las facultades amplias y suficientes para obligar y
responsabilizar a todos los integrantes del consorcio o la unidn temporal, el cual
no podra ser reemplazado sin la autorizacidn expresa y escrita de cada uno de
los integrantes que lo/la conforman.

e En la etapa contractual, no podran ser modificados los porcentajes de
participacion sin el consentimiento previo de la Entidad.

Si la propuesta es de personas juridicas de origen extranjero se someteran en todo

caso a la legislacion colombiana, sin perjuicio de lo cual, para su participacion

deberan cumplir con las siguientes condiciones:

e Acreditar su existencia y representacion legal, a efectos de lo cual deberan
presentar un documento expedido por la autoridad competente en el pais de su
domicilio, en el que conste su existencia, objeto y vigencia, y el nombre del
representante legal de la sociedad o de la persona o personas que tengan la
capacidad para comprometerla juridicamente y sus facultades, y en el cual se
sefale expresamente que el representante no tiene limitaciones para presentar
la propuesta, suscribir el contrato y comprometer a la entidad a través de su
propuesta.

e Acreditar un término minimo de duracién de la sociedad, de cinco (5) anos,
contados a partir del vencimiento del plazo maximo para la entrega de los
bienes o de la vigencia del contrato.

e Acreditar la suficiencia de la capacidad del representante legal para la
suscripcion del contrato ofrecido. Cuando el representante legal tenga
limitaciones estatutarias, se debera presentar adicionalmente copia del acta en
la que conste la decisién del érgano social correspondiente que autorice al
representante legal para la presentacién de la propuesta, la suscripcién del
contrato y para actuar en los demas actos requeridos para la contratacion en el

caso de resultar adjudicatario.
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H.

z

Fotocopia del documento de identidad del proponente persona natural o del
representante legal del proponente persona juridica. En caso de consorcio o union
temporal cada uno de los integrantes debera allegar este documento.
Antecedentes Judiciales - Policia Nacional Colombia del proponente y del
representante legal. No mayor a 30 dias

Registro Nacional de Medidas Correctivas del proponente y del representante legal.
No mayor a 30 dias

Certificado de No Inclusion en el Boletin de Responsables Fiscales expedido por la
Contraloria General de la Republica del proponente y de su representante legal, en
el evento en que el proponente no lo aporte, la Contraloria Departamental del
Amazonas, realizara la consulta y dejara constancia de la misma del representante
legal y de la persona juridica. No mayor a 30 dias

Certificado de antecedentes de la Procuraduria del proponente y de su
representante legal, en el evento en que el proponente no lo aporte, la Contraloria
Departamental del Amazonas, realizara la consulta y dejara constancia de la
misma del representante legal y de la persona juridica. No mayor a 30 dias
DOCUMENTOS DE CUMPLIMIENTO ARTICULO 50 DE LA LEY 789 DE 2002 Y LEY
829 DE 2003: Dicha acreditacidn se hard mediante certificacion expresa suscrita por
el revisor fiscal, si de acuerdo a las normas vigentes esta obligado a ellos, o por el
representante legal de la persona juridica o por la persona natural o de cada uno
de los integrantes, en el caso de conformacidn de unidn temporal o consorcio. En
esta certificacion se debera manifestar que se encuentran al dia en el pago de
aportes al Sistema Integral de Seguridad Social (Salud, Pensién y Parafiscales).
Registro Unico Tributario RUT expedido por la DIAN.

Certificacidon bancaria el cual debera tener no mas de 30 dias de expedicidn y cuyo

titular sea el oferente.

REQUISITOS HABILITANTES TECNICOS

A.

Especificaciones técnicas establecidas en Anexo Técnico (ANEXO 2). Seran
habilitadas las propuestas que cumplan con todas las especificaciones, requisitos y
condiciones técnicas minimas incluidas en el presente estudio previo, para lo cual
el oferente deberd indicar, mediante la suscripcion del Anexo Técnico por el
Representante legal, en el que indica que ha leido, entendido y aceptado
completamente los requisitos técnicos exigidos para el cual presenta oferta y
manifestar que se compromete a cumplir con lo exigido.
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B. EXPERIENCIA REQUERIDA: El proponente debera acreditar experiencia en la
gjecucion de Un (1) contrato celebrado con entidades publicas y/o privadas de las
ultimas dos vigencias, cuyo objeto debe estar relacionado con el objeto del presente
proceso y que la suma del valor del contrato sea igual o superior al presupuesto
oficial previsto para la presente contratacion. Para tal efecto, debe aportar
certificaciones, contratos u ordenes de servicio de experiencia, expedida(s) por la
entidad(es) publica(s) con la(s) cuales(s) haya celebrado contratos. No se tendran
en cuenta contratos en ejecucidn ni auto certificaciones.
En el evento de propuestas presentadas por uniones temporales o consorcios, los
contratos, igualmente deben cumplir con la anterior informacion y requisitos para
acreditar la experiencia del proponente. Ademads, la experiencia podra ser
refrendada en conjunto por los integrantes del consorcio, union temporal o por uno

de ellos

e Si la experiencia aportada es con entidades publicas: certificaciones,
contratos u ordenes de servicio de experiencia, expedida por la entidad
publica con la cual haya celebrado contrato.

¢ Sila experiencia aportada en con entidades privadas: debe aportar facturas
electrdnicas.

Los contratos o las certificaciones para acreditar la experiencia minima exigida de
los contratos ejecutados, registrados en la propuesta, deben contener como minimo
la siguiente informacion:

e Nombre o razén social del contratante
e Nombre o razdn social del contratista
e Numero del contrato
e Objeto del contrato
e Valor total del contrato
e Valor de las adiciones si a ellos hubo lugar
e Fecha de inicio de contrato
e Fecha de terminacion del contrato
e Firma del encargado de la entidad contratante
e Direccidn y teléfono de la entidad contratante
e Porcentaje de participacion (en caso de consorcio o unién temporal) o
inclusion del acuerdo consorcial dentro de la propuesta.
Las facturas para acreditar la experiencia minima, deben contar con todas las

normas tributarias que rigen en Colombia.

Carrera 11 N° 11 - 35 Barrio Victoria Regia - Teléfono 608 5927098 Leticia, Amazonas (@)
www.contraloria-amazonas.gov.co - contraloria@cdamazonas.gov.co jcontec ’.iQNET

‘l 1SO 9001

SC-2001878



o

CONTRALORIA

DEPARTAMENTAL NIT: 838000110-2

AMAZONAS

C.

EXPERIENCIA FACTOR DIFERENCIAL PARA MIPYME. REQUISITO
HABILITANTE DIFERENCIAL PARA MIPYME EN EL SISTEMA DE COMPRAS
PUBLICAS: En cumplimiento a lo establecido en el articulo 2.2.1.2.4.2.18 del
Decreto 1860 de 2021, si los proponentes acreditan su condicion de Mipyme
territorial de acuerdo con lo dispuesto en el articulo 2.2.1.2.4.2.3 el Decreto 1082

de 2015, se dara aplicacidn al siguiente criterio diferencial:

EXPERIENCIA REQUERIDA: El proponente deberd acreditar experiencia en la
gjecucion de dos (2) contrato celebrado con entidades publicas y/o privadas
celebrado en las ultimas dos vigencias, cuyo objeto debe estar relacionado con el
objeto del presente proceso y su valor sea igual o superior al 50% del presupuesto
oficial previsto para la presente contratacion. Para tal efecto, debe aportar
certificaciones, contratos u ordenes de servicio de experiencia, expedida(s) por la
entidad(es) publica(s) con la(s) cuale(s) haya celebrado contratos. No se tendran en

cuenta contratos en ejecucion ni auto certificaciones.

e Si la experiencia aportada es con entidades publicas: certificaciones,
contratos u ordenes de servicio de experiencia, expedida por la entidad
publica con la cual haya celebrado contrato.

e Sila experiencia aportada en con entidades privadas: debe aportar facturas

electrdnicas.

Las certificaciones para acreditar la experiencia minima exigida de los contratos
gjecutados, registrados en la propuesta, deben contener como minimo la siguiente

informacidn:

e Nombre o razén social del contratante

e Nombre o razén social del contratista

e Numero del contrato

e Objeto del contrato

e Valor total del contrato

e Valor de las adiciones si a ellos hubo lugar

e Fecha de inicio de contrato

e Fecha de terminacion del contrato

e Firma del encargado de la entidad contratante
e Direccidn y teléfono de la entidad contratante
e Porcentaje de participacidon (en caso de consorcio o uniéon temporal) o

inclusion del acuerdo consorcial dentro de la propuesta.
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Las facturas para acreditar la experiencia minima, deben contar con todas las

normas tributarias que rigen en Colombia.

D. EJECUCION DEL CONTRATO: Dado que en la cuidad de Leticia Amazonas el
servicio de internet no es constante y que se pretende fortalecer las competencias
del personal en los procesos de gestién documental y organizacional de archivos.
Para el oportuno y efectivo cumplimiento del objeto contractual, el oferente debera
garantizar que la ejecucidon del contrato sea de manera presencial en el ciudad de

Leticia.

E. PROPUESTA ECONOMICA
a. Propuesta econémica: El contratista debera indicar en la plataforma SECOP I,
el valor total de su oferta econdmica, la cual serd la sumatoria de todos los
items, incluidos impuestos, gravamenes y tasas y demas costos directos a que
haya lugar, ya que los mismos se entienden por cuenta del contratista.
b. El contratista deberd diligenciar y adjuntar el ANEXO 4 PROPUESTA
ECONOMICA.

Nota: El valor total indicado en SECOP Il, debera coincidir con el valor diligenciado en

el ANEXO 4, toda vez que la entidad realiza una verificacién integral de las ofertas.

8 CONSIDERACIONES PARA LA EVALUACION DE LA OFERTA

El criterio de evaluacidn de las ofertas sera el precio y su método de evaluacion sera el de
menor valor. La escogencia del proveedor del servicio objeto del presente proceso de
seleccidn, se hara respecto de la oferta que presente el precio mas bajo, siempre que se

encuentre en condiciones de mercado y satisfaga las necesidades de la entidad.

NOTA 1: ERRORES ARITMETICOS EN LA PROPUESTA — Cuando se tenga certeza de las
cantidades, los requerimientos y valores ofrecidos en la propuesta econdmica, y el
proponente cometa errores al realizar las respectivas operaciones matematicas, la entidad
podra efectuar las correcciones a que haya lugar sobre los precios cotizados, las cuales
seran de forzosa aceptacion por parte del proponente y sus resultados se tendran como

los precios definitivos para el proceso de seleccion.

NOTA 2: PRECIOS ARTIFICIALMENTE BAJOS- En relacién con las propuestas
econdmicas, la entidad observara el tramite establecido en el articulo 2.2.1.1.2.2.4 del
Decreto 1082 de 2015, con relacion a la propuesta de menor precio cuando se de la

hipdtesis establecida en dicha disposicién.
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CAUSALES DE RECHAZO DE LAS OFERTAS:

Las ofertas seran objeto de rechazo por cualquiera de las causales sefialadas a lo largo de

esta invitacion y las que se relacionan a continuacion:

a. Si el oferente no acredita la capacidad juridica y/o técnica exigida.

b. Sila oferta econdmica presentada incluyendo la carga tributaria correspondiente, tiene
un valor superior al presupuesto total oficial estimado.

c. Cuando el oferente, su representante legal, algunos de los miembros del Consorcio o
Unidn Temporal (incluidos sus representantes legales) se encuentre(n) incurso(s) en
alguna de las causales de inhabilidad o incompatibilidad establecidas en la
Constitucion y la ley.

d. Cuando el oferente se encuentre en mora de sus obligaciones con el Sistema de
Seguridad Social Integral y/o parafiscales.

Si la oferta se presenta en forma parcial.

f. Sidentro del término concedido para subsanar, el proponente no subsana, no presenta
la documentacidon que la Entidad le solicite, no aclara y/o no responde los
requerimientos que realice la CDA, o cuando habiendo respondido a la CDA, la
informacidn o documento(s) aportado(s) difiera de los requerimientos de la invitacion
publica.

g. Si la oferta se presenta subordinada al cumplimiento de cualquier condicién o
modalidad.

h. Cuando un oferente presente mas de una oferta, por si o por interpuesta persona. Se
entienden incluidas en esta causal, las participaciones en sociedades, asociaciones,
consorcios, uniones temporales o futuras sociedades que se estén presentando al
mismo proceso de seleccion.

i. Cuando se determine discordancia o inexactitud de la informacidn en alguno de los
documentos que la integran.

j. Las demas causales no contempladas expresamente en este numeral, que se
encuentren sefaladas a lo largo de la presente invitacion.

9 DECLARATORIA DE DESIERTO DEL PROCESO:

En el caso de que no se presente oferta alguna o cuando las presentadas no cumplan con
los requerimientos de la invitacion publica, se dejard constancia de este hecho mediante

acto administrativo motivado que se publica en el SECOP II.
CRITERIOS DE DESEMPATE:

De acuerdo con el articulo 35 de la Ley 2069 de 2020, reglamentado por el Decreto 1860
de 2021, “En caso de empate en el puntaje total de dos o mas ofertas en los Procesos de
Contratacion realizados con cargo a recursos publicos, los Procesos de Contratacion

realizados por las Entidades Estatales indistintamente de su régimen de contratacion, asi
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como los celebrados por los Procesos de Contratacion de los patrimonios auténomos
constituidos por Entidades Estatales, el contratante debera utilizar las siguientes reglas de
forma sucesiva y excluyente para seleccionar al oferente favorecido, respetando en todo

caso los compromisos internacionales vigentes.”

El proponente debera presentar FACTORES DE DESEMPATE (ANEXO 3) suscrita por el
representante legal de la persona juridica, o por la persona natural proponente.

NOTA 1: Es importante resaltar que los documentos que acrediten alguno de estos
criterios de desempaten deben allegarse por el proponente con la presentacion de la
oferta.

NOTA 2: El no acreditar la documentacion y allegarla con la presentacion de la oferta se
entiende que no cumple con el criterio de desempate no se aceptaran acreditacion o

documentos posteriores a la fecha de presentacion de la oferta.
10 ANALISIS DE RIESGOS Y FORMA DE MITIGARLO

La Contraloria Departamental de Amazonas, de acuerdo con lo previsto en el articulo 4 de
la ley 1150 de 2007 y en el articulo 2.2.1.1.1.6.3 del Decreto Unico Reglamentario
Nro.1082 de 2015 y la guia de la Metodologia para identificar y clasificar los riesgos
elaborado por Colombia Compra Eficiente, procede a tipificar, estimar y asignar los riesgos

de la presente contratacion.

La matriz contempla la identificacion, descripcion de los riesgos, evaluacion (impacto y su
probabilidad de ocurrencia) y los mecanismos de control que existen de manera general

para los servicios que se desean contratar.
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Se enfatiza que la valoracion de riesgos no es una ciencia exacta y que cada interesado en
participar en el proceso debe hacer una verificacion de sus propios niveles de tolerancia y
apetito de riesgos para hacer su propia valoracion, la cual puede no corresponder con la

que se plantea aqui.

La remuneracion para EL CONTRATISTA que resulte favorecido en el presente proceso
contractual, se concreta en sus propios calculos y estimaciones. De esta forma, queda claro
que los valores que se registran en el presupuesto que se anexa a los pliegos, no

constituyen una garantia para el calculo de los ingresos del futuro contratista.

Igualmente, se senala que en caso de darse por terminado el contrato, por causas no
imputables al contratista ni la entidad y siempre que el primero haya actuado con suma
diligencia, el contrato podra darse por terminado sin sanciones ni indemnizaciones para
ninguna de las partes, sin perjuicio de adelantar tanto el contratista como la entidad, las

acciones que correspondan contra el o los responsables de los hechos.

Debe tenerse en cuenta que los eventos de fuerza mayor y eventos imprevisibles no se
asignan al contratista y tendran un tratamiento especial, en la medida que sea factible
hacerlo, mediante la obligacion de suscripcion de pdlizas de dafios que amparen los bienes
e intereses susceptibles de danarse o perderse por el acontecer de actos extraordinarios

subitos e imprevistos.
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En cumplimiento a lo establecido en el Decreto No. 1082 de 2015 “Por medio del cual se
expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector Administrativo de Planeacién Nacional”,
y con el fin de garantizar el cumplimiento de las obligaciones surgidas con ocasién al
desarrollo de los procesos contractuales en sus diferentes etapas, se han tipificado los
posibles riesgos y a continuacion se determinaran las correspondientes garantias.

De acuerdo con lo establecido en el articulo 7° de la Ley 1150 de 2007, el numeral 7° del
articulo 2.2.1.1.2.1.1 y la Seccidon 3 — Subseccionl del Decreto 1082 de 2015, se requiere

la constitucion de las siguientes garantias a cargo del contratista:

i ) -
| ~
Ol O (®)]
1 é é [ é o
GARANTIA B E | L E (%) VIGENCIA
wZ| Z n Z
x Ol O 400
a O 0O49gaov
Cumplimiento X 10 | Desde la fecha de suscripcion del
contrato por el plazo de ejecucion del
contrato y seis (6) meses mas.
Calidad de los X 10 | Desde la fecha de suscripcion del
servicio contrato por el plazo de ejecucion del

contrato y seis (6) meses mas.

El contratista deberd presentar en la plataforma SECOP Il, la garantia unica con su

correspondiente recibo de pago de la prima dentro del (1) dia siguiente a la comunicacion

de la carta de aceptacion de la oferta, de acuerdo al cronograma establecido en la

invitacion publica.

Estas garantias deberan estar vigentes hasta el momento de la liquidacién del contrato, y

en el evento en que este sea prorrogado, el plazo de las garantias debera ser reajustado.

En caso de prérroga del plazo del contrato, el contratista deberd ampliar a su costa la

vigencia de la garantia por un término igual a la prérroga. Igualmente, en caso de adicién

del mismo la garantia tendra las medidas correspondientes sobre adiciones.

De acuerdo al contenido del articulo 2.2.1.2.3.1.19 del Decreto unico Reglamentario 1082

de 2015, la entidad estatal, hara efectivas las garantias asi:
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1. Por medio del acto administrativo en el cual se declare caducidad del contrato y
ordene el pago al contratista y al garante, bien sea de la cldusula penal o de los
perjuicios que ha cuantificado. El acto administrativo de caducidad constituye el
siniestro.

2. Por medio del acto administrativo en el cual la Entidad impone multas, debe
ordenar el pago al contratista y al garante. El acto administrativo correspondiente
constituye el siniestro.

3. Por medio del acto administrativo en el cual la Entidad declare el incumplimiento,
puede hacer efectiva la clausula penal, y ordenar su pago al contratista y al garante.
El acto administrativo correspondiente es la reclamacion para la compahnia de

seguros.

12 INDICACION DE SI LA CONTRATACION RESPECTIVA ESTA COBIJADA POR UN
ACUERDO INTERNACIONAL O UN TRATADO DE LIBRE COMERCIO VIGENTE
PARA EL ESTADO COLOMBIANO. (NUMERAL 8 DEL ARTICULO 2.2.1.1.2.1.1 DEL
DECRETO 1082 DE 2015).

De la revision efectuada se evidencia que el proceso de seleccién que promueve la
Contraloria Departamental del Amazonas, no se encuentra cubierto por ningun tratado
comercial, de conformidad con el numeral 14 del anexo. 4 “lista de excepciones a la
aplicacion de los acuerdos comerciales” del manual M-MACPC-14 publicado en el portal

www.colombiacompra.gov.co

13 INDISPONIBILIDAD DEL SECOP Il PARA PRESENTAR OFERTAS

En caso de que no pueda acceder al SECOP |l o exista alguna indisponibilidad para crear o
enviar su oferta, llame a la Mesa de Servicio de Colombia Compra Eficiente e informe sobre
una posible indisponibilidad del SECOP II. Los teléfonos de la Mesa de Servicio son:
7456788 en Bogotd y 01800 520808 para el resto del pais.

Envie antes de la hora limite para presentar ofertas al correo electrdnico a la Entidad Estatal
(contraloria@cdamazonas.gov.co) informando esta situacidn; el nimero de proceso; v, el
nombre del usuario en la plataforma y la cuenta del proponente que quiere presentar la
oferta. El correo de la Entidad Estatal debe ser el indicado para el efecto en los Documentos

del Proceso o el correo electrdnico para notificaciones judiciales de la Entidad Estatal.

Si Colombia Compra Eficiente confirma la indisponibilidad del SECOP dentro de las 24
horas siguientes al cierre del Proceso de Contratacidn, puede presentar su oferta por correo

electrénico dentro de las 48 horas siguientes al cierre.
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Cualquier persona puede solicitar a la Entidad Estatal el rechazo de ofertas externas
publicadas por la Entidad Estatal que no hayan aplicado el procedimiento aqui indicado; o
enviadas por correo electronico de Proveedores que no se hayan inscrito previamente al

Proceso de Contratacidn.

o—-\u- "‘")
GUSTAVO GARCIA TORRES
Contralor Departamental de Amazonas

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA FECHA
Proyecté Maria Fernanda Torres Gonzalez 18 de junio de 2025
Revisé Gustavo Garcia Torres e 18 de junio de 2025

Los arriba firmantes declaramos que hemos revisado el documento y lo encontramos ajustado a las normas y
disposiciones legales vigentes y por lo tanto, bajo nuestra responsabilidad lo presentamos para firma.
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