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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Barranquilla, Julio de 2020

Sefior (a)

JHON DERLYNG CARDONA DELGADO
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. 1355757
Coordinador de Formacién Profesional
A.V.A Y Bilinglismo

Barranquilla

Asunto: Informe mensual de ejecucion contractual
Mes Julio del afio 2020

Referencia: No 1355757 del afio 2020

LAURA PATRICIA MANOTAS ROMERO, identificado con la cédula de ciudadania No. 1.140.820.639 de
Barranquilla, en mi calidad de Contratista del SENA, en A.V.A'Y Bilingliismo, en cumplimiento del Contrato
de Prestacion de Servicios de la referencia, a continuacion presento el Informe de actividades realizadas en
el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: f). un pago correspondiente al mes de Julio de 2020 por valor de (1.607.665). Los
honorarios seran pagados por el SENA al contratista de acuerdo al cronograma definido por la Direccion
Administrativa y Financiera de la Direccidon General, en la cuenta de Ahorros No. 04073461613
Bancolombia, cuyo titular es el Contratista.

Plazo: Sera hasta el 10 de Noviembre de 2020.

OBJETO:
Prestacién De Servicios Profesionales como Instructor para impartir formacién profesional
complementaria en el programa de Bilingliismo del Centro Nacional Colombo Aleman.

CLAUSULA (No. de cldusula donde se encuentren las obligaciones del contratista)

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
1 Realizar alistamiento de las actividades | Alistamiento de cursos Cursos asignados en
de aprendizaje a orientar teniendo en asignados en la plataforma. curso.

cuenta ambientes, numero de
aprendices, entre otras.

2 Realizar las actividades de induccién a Publicacién de anuncios Cursos asignados en
los aprendices utilizando el ambiente necesarios para la guia de los | curso.
virtual dispuesto. aprendices con archivos
adjuntos de procedimientos
paso a paso.
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Orientar el desarrollo de las actividades
de aprendizaje promoviendo el
aprendizaje significativo, la solucién
creativa de problemas, entre otros.

Sesiones online con los
aprendices y resolucion de
dudas e inquietudes a través
de los distintos canales con
entrega de material y
orientacién personalizada.

Cursos asignados en
curso. Evidencia de
interacciones.

Utilizar herramientas tecnolégicas que
EL SENA brinda para la gestion del
aprendizaje y apoyo a los procesos
formativos.

Uso de la plataforma con sus
herramientas disponibles de
interaccion publicaciones
generales, foro de dudas e
inquietudes generales, inbox
Yy correos.

Cursos asignados en
curso. Evidencia de
interacciones.

Registrar oportunamente en aquellos
casos de inasistencias, deserciones,
condicionamientos de matricula,
cancelacién, entre otros.

Reporte al finalizar el curso
de resumen de aprobados,
cancelados y desertores, con
su respectiva estadistica.

Correo electrénico
para seguimiento de
cursos.

Emitir juicios de evaluacion con base en
la valoracion de las evidencias de
aprendizaje

Cuando finalizan los cursos,
realizar en Territorium y
SOFIA la respectiva
calificacién final de cada
aprendiz, teniendo en cuenta
sus resultados durante todo
el curso. y las calificaciones
parciales realizadas de
manera diaria.

Cursos asignados en
curso. Evidencia de
interacciones.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos enunciados como evidencias del
cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y el No. de la planilla,
operador y periodo. (Decreto Ley 2106 de 2019 — “ Decreto Ley Antitrdmites”)

Cordialmente,

LAURA PATRICIA MANOTAS ROMERO
Contratista
C.C. No. 1.140.820.639

Recibi a satisfaccion:

JHON DERLYNG CARDONA DELGADO
Supervisor(a) Contrato 1355757 de 2020
Coordinador de Formacién Profesional
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EVIDENCIAS TERRITORIUM

LAURA PATRICIA MANOTAS ROMERO
fecha de inicio: 18 de Junio del 2020 - fecha de vigencia: 31 de Julio del 2020

Asunto: MENSAJE DE BIENVENIDA

Buenas tardes Aprendices,

Les doy la bienvenida a su curso ENGLISH DOT WORKS 1. Los invito esta primera semana a explorar la plataforma y sus
espacios. Dentro de las secciones mas importantes encontrara:

« CONTENIDO DEL CURSO. Se encuentran todas las carpetas con el material de estudio y evidencias calificables a entregar
en las carpetas Activity 1, 2, 3 & 4.

« FOROS. Espacio de participacion y entrega de dudas e inquietudes acerca del idioma y del curso.

« PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS. Aqui veran un resumen de las actividades calificables y foros. Se puede visualizar si se ha
participado y entregado.

« CENTRO DE CALIFICACIONES. Revision de las notas de las actividades calificables entregadas.

Espero aprovechen al maximo este nivel para su aprendizaje y desarrollo personal.
My best regards,

Laura Manotas - Your Tutor.

LAURA PATRICIA MANOTAS ROMERO
fecha de inicio: 29 de Junio del 2020 - fecha de vigencia: 31 de Julio del 2020

Asunto: ACTIVIDAD 1 - ACTIVITY 1

Hello Students,
¢ Ya ingresaste a desarrollar las actividades del curso?

Ingresa a la seccion CONTENIDO DEL CURSO y alli encontraras todo para desarrollar este nivel de English Dot Works 1.

Activity 1
Leaming guide 1
Material: Welcome!
Support materials
Suggest answer sheet
Evidence: My profile

Evidence: Interactive activity “Personal
nformation

Evidence: This is my family

Evidence: Interview
1. Es importante que ANTES de desarrollar las actividades calificables del curso, ingreses a MATERIAL: WELCOME! y a
SUPPORT MATERIALS para estudiar todo lo necesario de esta unidad.
2. Los enlaces marcados con la palabra EVIDENCE, son las actividades calificables que debes entregar para aprobar el curso.

3. Cada enlace esta disenado para recibir su actividad correspondiente, por lo gue si se desarrolla la actividad THIS IS MY
FAMILY, ésta sdlo sera recibida a trevés del enlace THIS IS MUY FAMILY. De lo contrario la actividad sera calificada como D (no
aprobada).

4. Se sugiere realizar las actividades en orden y despues de haber estudiado el material de estudio de cada unidad.
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Platform exploration forum and Questions

Platform exploration forum. Pueden publicar sus dudas e inquietudes de la plataforma, envio de actividades y dudas
gramaticales en Espaniol.

Fecha inicio: 2019-12-15 00:00:00 - Fecha fin: 2020-12-31 00:00:00

[C) Activar Texto Enriquecido
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