
INFORME DE ACTIVIDADES 

 ISABELLA SALAZAR OYOLA 

CÉDULA:  1005871652 

DEPENDENCIA: Secretaría de Bienestar Social 

 

OBJETO DEL CONTRATO: Prestar los Servicios de apoyo a la gestión en la 
Subsecretaría de Atención Integral a Víctimas de la Secretaría de Bienestar 
Social, dentro del proyecto denominado: Fortalecimiento a la atención integral 
de la población víctima del conflicto armado en la ciudad de Santiago de Cali 
BP 26005436 

A continuación, presento el informe de actividades en virtud del contrato en 
referencia. 

 
1. Brindar atención a las víctimas del conflicto armado en todos los espacios 

y medios: 
 

1.1 En febrero de 2025, la contratista brindo apoyo con la atención vía 
telefónica y presencial de los futuros contratistas de la subsecretaria de 
víctimas, en las etapas de validación, y en la creación de carpetas de las 
etapas contractuales y precontractuales para la publicación de los 
respectivos contratos en secop II.  

 
 

 
 

2. Brindar apoyo en la revisión de la información consolidada en la matriz 
de contratación de las diferentes Subsecretaría de la Secretaría de 
Bienestar Social con el fin de verificar el cumplimiento de los requisitos 
establecidos para la contratación de prestación de servicios 
profesionales y/o apoyo a la gestión.  

 
 
 

 

INFORME N°: 2 

FECHA:  20 Febrero del 2025
CONTRATO N°: 4146.010.26.1.358.de 2025 

NOMBRE COMPLETO 

DEL CONTRATISTA: 



2.1 En febrero de 2025, la contratista brindo apoyo en la revisión de la 
información consolidada en la matriz de contratación de las diferentes 
Subsecretarías de la Secretaría de Bienestar Social. Mi labor 
principalmente es garantizar el cumplimiento de los requisitos 
establecidos para la contratación de servicios profesionales y/o apoyo 
a la gestión. Esto incluirá el seguimiento detallado de los contratistas, 
verificando aspectos clave como, la fecha de publicación en SECOP II, 
la firma de contratos en SECOP II y el inicio de la ejecución contractual. 

 
 

  

 
 



 
 

3. Apoyar en la combinación de correspondencia de los documentos 
precontractuales y contractuales para los procesos de contratación 
directa bajo la causal de prestación de servicios profesionales y/o apoyo 
a la gestión.  
 

3.1 En Febrero de 2025, La contratista realizo la combinación de 
correspondencia y la gestión de los documentos precontractuales y 
contractuales relacionados con los procesos de contratación directa, 
bajo la causal de prestación de servicios profesionales y/o apoyo a la 
gestión. Este apoyo incluirá la revisión, organización y envío de 
documentación correspondiente de cada contratista clasificada según 
las diferentes Subsecretarías y etapas del proceso, como lo son la etapa 
precontractual y contractual. 

 



 
 
 

4. Apoyar a los aspirantes contratistas en el manejo del Aplicativo “Gestión 
de Contratistas” para fortalecer el proceso de contratación por servicios 
del personal que ingresa a la secretaría. 

 
4.1 En Febrero de 2025, La contratista presto apoyo a los aspirantes 

contratistas en el manejo del Aplicativo ‘Gestión de Contratistas’ para 
fortalecer el proceso de contratación por prestación de servicios del 
personal que ingresa a la Secretaría. Este apoyo se basó en la 
realización de llamadas, envío de correos electrónicos desde el 
aplicativo y mensajes vía WhatsApp para recordar y orientar a los 
aspirantes sobre la carga de los documentos pertinentes en la 
plataforma. Además, brinde asistencia técnica para resolver dudas en 
tiempo real, asegurando que el proceso se lleve a cabo de manera 
eficiente y conforme a los requisitos establecidos. 

 



 
 

5. Realizar cargue de informes de supervisión a la plataforma Secop II.  
 

5.1 Entre el día 01 febrero de 2025 y al 20 de febrero  de 2025  , la 
contratista brindo apoyo en los informes de designación de supervisión 
y cargue de los mismos a la plataforma Secop II.  
 
 

 

 



 
 

 
 
 
 
 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

_____________________________ 

ISABELLA SALAZAR OYOLA 

CC NO. 1005871652 CALI (VALLE) 


