Informe de Actividades de Contrato de Prestaciéon de Servicio

1. DATOS GENERALES

No. De Contrato CD-05-2025-4169

ATLANTICO

Periodo: del 16 mayo al 16 junio del 2025

No. de Pago: 01-2025

Plazo de Ejecucién Desde: 16-05-2025 Hasta: 16-11-2025
Nombre y Apellido del Contratista: KENDY PARDO LADEUS

No. Documento de Identificaciéon: 1.129.580.930 de BARRANQUILLA-

2. INFORME DE ACTIVIDADES

Obligacién Contractual

Product
0

/Atender los tramites y procedimientos
administrativos requeridos por la dependencia, para
el desarrollo de las actividades asignadas.

Estuve como fuente de apoyo en todos los procesos
requerido por el area de modernizacion que tiene
gue ver con la tecnologia, como revision de planillas
de Excel de las IED donde se evidencia
numéricamente cuantos equipos electronicos tenian
anteriormente, elaboracién de datos recopilados de
actas en pdf donde se informe la cantidad actual de
equipos electrénicos en cada Institucion para dar
respuesta al ente encargado Ministerio de
educacion.

Realizar la revision y/o proyeccién de los diversos
documentos que le sean confiados.

Realizacion de revision integral de actas en pdf que
estuvieran firmadas por los rectores de las 100
Instituciones educativas a inventariar.

Colaborar con las labores propias de la Oficina la
cual ha sido asignada.

Se hizo envié masivo de correo electronicos a las
100 instituciones faltante de informacion, también se
realizé llamadas a todas las instituciones para
recordar dicho compromiso y a las 30 IED que no
contestaron llamadas se les envié mensajes para
que enviaran la informacién requerida

Realizar actividades necesarias y conexas de tipo
operativo que sean requeridas para la ejecucién del
contrato.

Realicé inventario mediante el conteo numérico de
equipos de cdmputo entregados a 100 instituciones
educativa segun requerida por el é&rea de
modernizacibn para dar informe semestral a
solicitado por el Ministerio de Educacién.

Las demas que le sean asignadas por el supervisor
en cumplimiento del objeto contractual, en virtud del
proyecto de prestacion de servicios educativos.

Realicé el acompafiamiento a las Instituciones
Educativas en apoyo a la consecucion de la
informacién requerida para la consolidacion del
inventario de equipos de cémputo, a través de
llamadas diarias y correos en caso de aclarar
cualquier duda o sugerencia en la entrega

Informes mensuales de las actividades realizadas,
los cuales seran entregados en medio fisicos.

Se entrego mediante correo electronico la
informacién pertinente de las actividades realizadas
acerca de como iba el proceso del inventario
asignado para completar informacion requerida por
el jefe de &rea Edwin Castillo.

Se adjuntan pruebas evidentes de los tramites
diligenciados
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24 9 |308001012929 [ITUCION EDUCATIVA DISTRITAL LA MILAGROSA FE Y ALEGRIA - SEDE PRING| 0 54 0 0
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10 do jurio de 2025 B B

) rotoy poster de contact o

Buenos dias

BEPA . soy Kendy pardo Dela Secretaria
g g ‘educacion, lo escribo para

3

no hemos
ibidos de parte de ustedes el
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Anexos
1. Formato de Interventoria para firmado por el Supervisor.
2. Fotocopia de los aportes obligatorios a salud, pensién y ARL del periodo, segln las

obligaciones del contrato.

Kends [Purlr Sckos

KENDY PARDO LADEUS
C.C. 1.129.580.930
Contratista



