Alcaldia Muniéipal ‘

de Yop

INFORME DE ACTIVIDADES

ACTIVI;DADES

INFORME Bk

03 FECHA INFORME | 07-07-2025

DATOS BASICOS DEL CONTRATO

1287 del 17de de marzo de 2025

No DEL CONTRATGY FECHA
VALOR DEL conThEMo SIETE MILLONES SEISCIENTOS MIL PESOS M/CTE($7.600.000, o0)
sy — | | MUNICIPIO DE YOPAL
ppp———— DIANA JOSEFINA FERNANDEZ BALLESTEROS
No. DE IDENTIFICAGION 1118534752 )
PLAZO DE EJECUGHN CUATRO (4) MESES *
SUPERVISbR ; ’ EDGAR IVAN PAEREZ CARVAJAL
FECHA DEINICIO 17 DE MARZO DE 2025 7
FECHA DETERMINAEION 18 DE JULIO DE 2025 7
| ‘;alwz 17 DE MAYO AL 16 DE JUNIO DE 2025 "

|
PERIODO DEL INF{)

OBJETO DEL CONTRATO

PRESTAR SOPORTE EN EL PROCESO DE GESTION DOCUMENTAL
DE LA INFORMACION GENERADA EN LOS ARCHIVOS DE GESTION
CONTRACTUAL Y GESTION JURIDICA DE LA OFICINA ASESORA
JURIDICA

PARA QUE CONTRIBUYAN A LA EFICACIA INSTITUCIONAL DEL
MUNICIPIO DE YOPAL CASANARE

ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL PERIODO

ACTIVIDAD No

EJECUCION EVIDENCIAS

-Realizar

metros

documentacion

organizaciéi Eimpie:_:
y foliacién;i de cc‘j
metros y r;r:uadio (2.8
| linealel

mensuales q

recibida y custodiadh

En el periodo del 17 de mayo al 16 de junio de 2025 del
presente contrato se apoyo a la organizacion, limpieza y
foliacion de contratos para responder requerimientos y
proceso de transferencia de contratos vigencia 2018, 2019
Para un total de 2,70 metros lineales

La evidencia de esta
actividad se encuentra en
el Archivo de Gestién de
la Oficina Asesora
Juridica.

Medio magnético CD, |
Registro fotografico
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Alcaldia Munieipal
de Yopal INFORME DE ACTIVIDADES
ACTIVIDAD No EJECUCION HVIDENCIAS
por la Oficina Asesora | | CONTRATO | VIGENCIA No FOLIOS
; " 1402 2020 154
Juridica. 1386 2020 148
-producto: Dos y medio 13980 2020 85
(2,5} metros lineales 1371 2018 560
1380 2018 : 737
mensuales. 1708 2021 . 87
-Evidencia: Relacién 739 2021 42
. 1321 2023 ' 134
de los expedientes 1366 2018 _ 2771
intervenidos, con No. 1387 2018 380
. 1385 2018 506
De folios, 1386 2018 184
1. Registro 1392 2018 - 211
fotografico 1394 2018 257
1383 2018 429
1364 2018 452
1360 2018 60
1361 2018 1 113
1375 2018 ‘ 773
1383 2018 ; 1110
1375 2018 l 773
1362 2018 ‘ 856
1406 2018 1217
1376 2018 298
1377 2018 : 243
1379 2018 : 221
1388 2018 : 302
1384 2018 : 286
1370 2018 446 -
1405 2018 146
1389 2018 3 178
1404 2018 124
0210 2019 158
0204 2019 202
0203 2019 . 227
0201 2019 : 175
0202 2019 . 319
0211 2019 ‘ 651
0209 2019 199
o~
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* Iintervenidos,

Alcaldia Munibipal

de Yopa

INFORME DE ACTIVIDADES

ACTIVIDAD Na

EVIDENCIAS

2 Apoyar la rotulacic
de carpetasé y cajas
los expedientes
contractuales

i3

B —¥

En el pericdo del 17 de mayo al 16 de junio de 2025 del
presente contrato se apoyé a la rotulaciéon de carpetas y
cajas de los expedientes contractuales intervenidos,
existentes en el archivo de Gestidén de la Oficina Asesora
: Jurldica, Para un total de 2,70 metros linealss.

|
y
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Alcaldia Municipal ‘ 3& g;;g
de Yopal INFORME DE ACTIVIDADES
ACTIVIDAD No EJECUCION HVIDENCIAS
existentes en el :
. . CONTRATO | VIGENCIA | No FOLIOS
archivo de gestion de 1402 5020 : 154
la oficina Asesora 13868 2020 5 148
juridica del municipio 1390 2020 | 85
1371 2018 580
de Yopal 1380 2018 737
-Evidencia; Relacion 1708 2021 87
739 2021 ) 42
de los contratos de las 1321 5023 134
cajas y carpetas 1366 2018 2771
1. Registro fotografico. :ggg 3312 4 ggg
1386 2018 184
1392 2018 211
1394 2018 257 -
1363 2018 1 429
1364 2018 452
1360 2018 ‘ 60
1361 2018 ] 113
1375 2018 ‘ 773
1383 2018 i 1110 .
1375 2018 ; 773
1362 2018 856
1406 2018 | 1217
1376 2018 ! 2908
1377 2018 ' 243
1379 2018 : 221
1388 2018 : 302
1384 2018 : 286
1370 2018 i 446
1405 2018 i 146
1389 2018 ! 178
1404 2018 : 124
0210 2019 ' 158
0204 2019 ' 202
0203 2019 : 227
0201 2019 E 175
0202 2019 : 319
0211 2019 & 651
0209 2019 1899 .
N
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Alcaldia Muniéipa! \

de Yopal

INFORME DE ACTIVIDADES

|
ACTIVIDAD No

EJECUCION

EVIDENCIAS

CODIGO| AP5-F12

VERSION: 05
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Alcaldia Municipal ‘ .
de Yopal INFORME DE ACTIVIDADES
ACTIVIDAD No EJECUCION , HVIDENCIAS
3- Apoyar la En el periodo del 17 de mayo 2025 al 16 de junio 2025 del | La plidencia de esta
L . presente contrato se apoyo en la elaboracion de Hojas de | actiilad se encuentra
elaboracion de Hojas Control y expedientes intervenidos y custodiados por el en tel archiva de
de Control de los Archivo de Gestion de la Oficinq Asesora Jurfdica vigencia | Gestipn de la Oficina
expedientes 2018. Para un total de 2.74 metros lineales Aseppra ~ Juridica,
o medi¢ magnético CD,
intervenidos y CONTRATO 0538-2018 UNION TEMPORAL YOPAL PAE | Reg|dtro fotografico
custodiados por el DESDE No EOLIOS
Archivo de Gestion de 12952-15326 2374
la Oficina Asesora 28945-43023 14078
Juridica e N
-Evidencia: Relacién
de las hojas de control
elaboradas
1. Registro
fotografico
4 Apoyar la recepcion | En el periodo del 17 de mayo é[ 16 de junic de 2025 del | Lalgvidencia de esta
de expedientes | presente contrato se apoyd al fraslado de contratos | actiyifad se encuentra
contractuales y archivo | transferencias con destino al archivo central vigencia 2018. g1 el Archivo de
judicial, trasladados de GeFlion de la Oficina
oiras dependencias a Adesora Juridica
la Oficina Asesora |
Juridica y | Para la presente vigencia no se realizo esta actividad
transferencias ;
realizadas con destino
al archivo central.
Paginabde? .
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Alealdia Municipal 5

de Yopal & INFORME DE ACTIVIDADES

! 1
ACREDITAGION PAGOS APORTES A LOS SISTEMAS DE SEGURIDAD SOCIAL

e . . o Mes al que corresponde '

.Tlpo de Al f)rte Planilia N el aporte Valor Pagado
SALUD il 4605591368 MAYO $180.800
PENSION | il 4605591368 MAYO $231.300
ARL. 13 4605591368 MAYO $ 7.700
DECLARACION: Mani

gto que he cumplido con las obligaciones derivadas del contrato y que las acfividades mencionadas
esponden a las labores efectivamente desarrolladas en €l periodo indicado, declarando que seré
Jnaciones contenidas en el presente documento, que sirve como soporte para certificar el
el contrato.

=

en el presente informe] ¢

responsable ‘por las ‘E‘
cumplimiento del objetd

—_

=T

OBSERVACIONES

o ANEXOS
Nombre Coﬁtratista:K Hlana Josefina Fernandez Firma:
Ballesteros ‘
Identificacién: 1.118.534.752 de Yopal O mmcfnehﬂcg/%‘r@rﬂ% Bedienec -
| ' ;
C!ERT]F[. A-’TCION DE CUMPLIMIENTO DE EJECUCION DE ACTIVIDADES

e

EDGAR IVAN PAER

: EZ CARVAJAL, identificado con la cédula de ciudadania No. 1.032.380.405 de Bogota,
actuando en mi cali 1
I

de supervisor del Contrato descrito al inicio del presente documento, certifico que de
iones pactadas en el contrato, el contratista ha cumplido con la ejecucion de cada una
ontrato, tal y come se describe en el presente informe.

acuerdo con las obl
de las actividades dglfc

& el (la) contratista se encuentra al dia con los aportes al Sistema de Seguridad Social
2 con la normatividad que rige la materia, tal y como se acredita en los soportes de
¥ pago que se anexan para realizar el pago del acta parcial, No. 03“del contrato 1287 de
ido verificados por el suscrito.

Asi mismo gertifico g
Integral delconformi
liguidacion de planil|z
2025, los cuales han

Por lo tanto, se soli¢liala la Secretaria de Hacienda hacer el pago correspondiente al contratists.

] : A\
Nota: Este campo aplica siproite y cuando exista un contrato de apoyo a la
supervisidn, de [o contrario ng i":{ genciar

| (N

7
FIRMA | | FIRMA
NOMBRE: E 1 NOMBRE:\?GAF\IVAN PAEREZ CARvﬁ.JAL \ )
CARGO: | CARGO: JEFE‘Q@INA ASESORA JURiD{CA
APOYO A LA SUPEF{T!ﬂ:Epl(')N . SUPERVISOR DEL CONTRATO \

|
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Fuente: Herra
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La present
deJunio d
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"%

il

herramientd
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CERTIFICACION

TARIA GENERAL A TRAVES DEL PROGRAMA DE ATENCION AL

CIUDADANO

(a) DIANA JOSEFINA FERNANDEZ BALLESTEROS, identificado (a) con
adan fa No 1118534752 adscrito (a) a [a OFICINA ASESORA JURIDICA
antrato 1287-2025 se encuentra a paz y salvo desde el 17 DE MAYO DE
DE JUNIO DE 2025, se genera la siguiente certificacion que reporta la

Fdocument.
QFDocument / Anexo pantallazo

It

ora que a la fecha no se evidencian PQRSD para ese periodo, se
55 responsabilidad del contratista o funcionario el manejo del usuarfo.

rse expide a solicitud del interesado(a) a los diecisiete 17 dias del mes
2025.

QQ@M }{9\}—%&%@ .

DAHIANA MELIZA HERRERA QUIANO

Quien Elabord PROFESIONAL UNIVERSITARIO GRADC-04
N TELEFONT CONMUTADOR {60 + ) 6345013
COQ.IGD: AP4-HIB Marguesegin cortespenda; Dependencias Palacio Municipal opcion 3, Sedes Externas opdén 2
VE RFION: 11 DIAGONAL 15 N* 15-21 YOPAL ~ CASANARE £46g0 Postal 850001
FECHA DE APROBACION: 26/09/2024  weavyopnl-casanare.goveo Emall: contacienas@yopstscasanarg.cov.co
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