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Escuela Taller

Cartagena de Indias

ESCUELA TALLER CARTAGENA DE INDIAS

N

ORDEN D E PAGO

ESTADO

SECCION PRINCIPAL

UNIDAD EJECUTORA

\

APROBADO

Consecutivo OPP: 20,663
Vigencia : 2025 Nimero : 39-00000133890

Fecha Orden Pago
Pagado a

Nit

Descripcion

Entradas

2025/05/27
GONZALEZ MORALES MARIA TERESA
33334755

VIGENCIA ACTUAL |

PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIOANLES COMO ADMINISTRADORA DE EMPRESAS

24-0000013180

Entrada 24 - 0000013180. Factura CCO05

Rubro

Recurso

Tipo

Valor

2.1.2.02.02.8.01 - SERVICIOS PROFESIONALES Y DE AFOYO A | 110 - RECURSOS PROPIOS|Vr-inicial 4,620,000.00

[VALOR TOTAL DE ORDEN DE PAGO:

VALOR NETO A

PAGAR:

4,620,000.00

4,620,000.00

Son : CUATRO MILLONES SEISCIENTOS VEINTE MIL PESOS CON 0/100

Central de Cuentas

Administrativo y Financiero

Contabilidad

Ordenador del Gasto



FECHA 26 DE MAYO DE 2025

Cta. CobroN. 05 7

ESCUELA TALLER CARTAGENA DE INDIAS
Nit. 800.169.265-3

DEBE A:
MARIA TERESA GONZALEZ MORALES

LA SUMA....cisisssusisssisinsssasssisnseinsss $ $4.620.000 7

Por concepto del pago de la quinta cuota de acuerdo con lo establecido en la cldusula sexta
del contrato de prestacién de servicios No. FORT-016-2025, suscrito entre la ETCAR y Maria

Teresa Gonzdlez Morales 4
SON: CUATRO MILLONES SEISCIENTOS VEINTE MIL PESOS M/CTE

Sirvase consignar a la cuenta de ahorros No.058500060619 de Davivienda

*@7 il JL/)
MARIA TERESA GONZALEZ MORALES
C.C. No. 33.334.755 de Cartagena

3005754794



"!' ESCUELA TALLER CARTAGENA DE INDIAS

Escuela Taller _ CERTIFICADO DE SUPERVISION
Cartagena de Indias

CONTRATISTA MARIA TERESA GONZALEZ MORALES
FECHA DEL CONTRATO 3/01/2025

N° DEL CONTRATO- FORT-016-2025

TIPO DE CONTRATO PRESTACION DE SERVICIOS

Prestacién de servicios profesionales como Administradora de
Empresas, en virtud del Contrato de Comodato 2628 de 2024,
OBJETO DEL CONTRATO celebrado entre el Ministerio de las Culturas, los Artes y los Saberes y
la ETCAR.

Para todos los efectos legales y fiscales el valor total del presente
contrato corresponde a la suma de VEINTISIETE MILLONES
VALOR DEL CONTRATO SETECIENTOS VEINTE MIL PESOS ($27.720.000LM7CT E, incluidos todos
los gastos en que deba incurrir el CONTRATISTA para la ejecucién de
este, incluido el IVA y demds impuestos y descuentos a que haya lugar.

PLAZO 6 Meses
NATURALEZA DEL CONTRATISTA | PERSONA NATURAL
. NA FECHA DE | NA
POLIZAS DEL CONTRATO | phrawiese
FECHA DE INICIO 14/01/2025/
MES A PAGAR MAYO 2025 ,
CERTIFICADOS NUMERO FECHA VALOR
DISPONIBILIDAD 009 “ 2025/01/02 $ 283.129.362
REGISTRO 014 2025/01/03 - $ 27.720.000 -

Con fundamento en el informe de gestién presentado por el CONTRATISTA, el suscrito SANDRA SCHMALBACH PEREZ,
Supervisor del Contrato No. FORT-016;2025, previo visto bueno de la Direccion Administrativa.

CERTIFICA

Que MARIA TERESA GONZALEZ MORALES, identificado con CC. 33.334.755 cumpli6 a satisfaccion con las obligaciones
contraidas en el Contrato de prestaciones de servicios FORT-016-2025, complementado con la siguiente informacion:

Informe de gestidn, se verifica y valida el cumplimiento de las actividades relacionadas en el informe aportado por el

contratista.

Sistema General en Seguridad Social: Se aporté la constancia que el contratista acredit6 los requisitos previstos en el Art. 23
de la ley 1150 de 2007 asi:

Personas Naturales: Salud, Pension y ARL.
Personas juridicas: Sistema de seguridad integral, SENA, ICBF y Cajas de compensacion familiar.

OBSERVACIONES: 7
La presente certificacion se expide para el cobro de la quinta cuota, correspondiente a la suma de CUATRO

MILLONES SEISCIENTQS VEINTE MIL PESOS ($4.620.000) M/CTE

Atent ey /
DRAQ LBLE(H/IS?I: N\ la AJHGH- (La/L’Q_ap 60

Director General (E) Escuela Taller Cartagena de Indias Luz Adriana Martinez Ocampo
Supervisora del Contrato Asesora Administrativa ET
ag;; 1L

Getsemani, Calle del Guerrero #29-64
457 (5) 6421293
www.escuelatallerctg.gov.co
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PLANILLA INTEGRADA AUTOLIQUIDACION APORTES

COMPROBANTE DE PAGO

8 DNAVINVIENDA

( DATOS GENERALES DEL APORTANTE B
TIPO IDENTIFICACION: CEDULA DE CIUDADANIA NUMERO DE IDENTIFICACION: 33334755
NOMBRE O RAZON SOCIAL: MARIA TERESA GONZALEZ MORALES
CIUDAD/MUNICIPIO: CARTAGENA DEPARTAMENTO: BOLIVAR |
DIRECCION: MANGA CR 23 N29 76 ED TELEFONO: 6658958
TIPO APORTANTE: 02-INDEPENDIENTE CLASE APORTANTE: I-INDEPENDIENTE
TIPO EMPRESA; PRIVADA ACTIVIDAD ECONOMICA: Aclividades reguladoras y |
FORMA DE PRESENTACION: UNICO

APORTANTE EXONERADO PAGO APORTES SALUD, SENA E ICBF (REFORMA TRIBUTARIA):

NO

DATOS GENERALES DE LA PLANILLA

NUMERO PLANILLA:

PERIODO COTIZACION
OTROS SUBSISTEMAS:

DIAS DE MORA:

FECHA PAGO (aaaa/mm/dd):

7967481951 TIPO DE PLANILLA:

MES: /abril PERIODO COTIZACION
ANO: 2025 SALUD:
0

2025/05/08 J\TUMERO AUTORIZACION:

I-INDEPENDIENTES

MES: abril
ANO: 2025
1468914530

2025/05/09 11:58 AM

USUARIO: SOI - CC33334755

NOVEDADES
ING | RET | TDE | TAE | TDP | TAP | COR| VSP | VST | SLN |[COM| IGE [LMA [VAC [ AVP | VCT | IRP
|
( LIQUIDACION GENERAL ]
TOTALES |
COTIZANTES | TOTAL PAGADO |
PENSION ]
ADMINISTRADORA '
NIT cODIGO NOMBRE
8002297390 | 230201 230201- PROTECCION 1 $ 295,700
SUBTOTAL: 1 $ 295.700
SALUD |
ADMINISTRADORA
NIT cODIGO NOMBRE
8000887022 | EPS010 CIA SURAMERICANA DE SERVICIOS DE SALUD 1 $ 231.000
SUBTOTAL: 1 $ 231.000
RIESGOS PROFESIONALES ]
ADMINISTRADORA
NIT coDIGO NOMBRE
8002261753 14-25 14-25-COLMENA 1 $ 9.700
SUBTOTAL: 1 $ 9.700
VALOR SIN MORA: $ 536.400
VALOR MORA: $0
TOTAL PAGADO: $ 536.400 V/
PAGINA 1 DE 1



Escuela Taller
. RTI ION
Cartagena de Indias PR TACe A e DS

INFORME DE ACTIVIDADES
No. 5de 6

Paginaide9

CONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIOS PROFESIONALES No. Dlesdes
FORT-016-2025

PERIODO DEL INFORME
(01/05/2025) Hasta (31/05/2025)

DATOS DEL CONTRATO

Contratista: MARIA TERESA GONZALEZ MORALES

Objeto: Prestacién de servicios profesionales como Administradora de Empresas, en virtud del Contrato de Comodato 2628 de 2024, celebrado
entre el Ministerio de las Culturas, los Artes y los Saberes y la ETCAR.

Valor Contrato: VEINTISIETE MILLONES SETECIENTOS VEINTE MIL PESOS ($27.720.000) M/CTE -

No Contrato Plazo: 6 MESES
FORT FORT-016- | 9°1 & 50 dejunio
2025 e )

Fecha de Iniciacidn
(14/01/2025)

Fecha de Terminacion
(30/06/2025)

Porcentaje de ejecucién
83.3%

Dependencia: DIRECCION GENERAL

Supervisor: SANDRA PAOLA SCHMALBACH PEREZ

Periodo del Informe: Desde (01/05/2025) Hasta (31/05/2025) ~

En desarrollo de las actividades del objeto del contrato desamrolle las siguientes actividades acorde con el contrato en mencion:




INFORME DE ACTIVIDADES .
Pagina2de 9
_ No. 5de 6
Escuela Taller
hQ:Q@m:D de Indias ﬂﬁ,ﬂ.ﬂ_.u_ﬁﬂm_,m_uﬂmm CONTRATO DE PRESTACION DE

PERIODO DEL INFORME

SERVICIOS PROFESIONALES No. | 054 (01/05/2025) Hasta (31/05/2025)

FORT-016-2025

EJECUCION DE ACTIVIDADES FRENTE A LAS OBLIGACIONES DURANTE EL PERIODO REPORTADO

Soporte
Anexar soporte en
archivo original y una
copia en PDF

Obligacién Contractual Actividades realizadas %

Para este periodo de ejecucion se Apoyd en la atencién y se
recepcionaron correos Elecirénicos:
eventos.fortificaciones@etfcar.edu.co a los que se les dio respuesta
rapida y oportuna acerca de los productos y/o servicios que la entidad

Apoyar en la atencién con un
servicio  integral excelente vy
oportuno al cliente o usuario

acerca de los productos y/o | ©ff€ce: ANEXO 1:
servicios que la enfidad ofrece https://drive.google.com/driv
con un alto nivel de eficiencia, 100% | e/folders/1JQICGCISeéK29_Ip
eficacia, efectividad, regidos por 2Yz_z16YX4tnvNfd2usp=drive_|
los valores de calidad, ink
compromiso y transparencia; asf
mismo, ilustrarlos acerca del
proceso de contratacién vy
permisos posteriores.
2. Redlizar cofizaciones | gy, este periodo de ejecucion se realizaron 20 cofizaciones de Aniendos
solicitadas  por las  personas | yemporales de los BIC — ADJUNTO SOPORTE EN DRIVE
naturales ylo juridicas
interesadas en la contratacion ANEXO 2:

de los aprovechamientos
temporales de los BIC y llevar
un archivo de las mismas e
Informar a los clientes de los
aprovechamientos temporales
y permanentes y a sus posibles
confratistas sobre las politicas
del manual de uso de los BIC.

https://drive.google.com/driv
100% | e/ffolders/1JQICGCISeéK29 Ip
2Yz_z776YX4tnvNfd2usp=drive_|
ink




Pagina 3 de 9

INFORME DE ACTIVIDADES
== .. No. 5de 6

Escuela Taller FORTIFICACIONES

Cartagena de Indias " CarTaGENA DE NDIAS CONTRATO DE PRESTACION DE PERIODO DEL INFORME
SERVICIOS PROFESIONALES No.
FORT-016-2025 Desde (01/05/2025) Hasta (31/05/2025)

Para este periodo de ejecucion se realizd 1 visita Comercial

ANEXO 3:

https:/ /drive.google.com/driv
e/folders/1JQICGCISesk29 Ip
2Yz_z16YX4tnvNfd2usp=drive_|

3. Redlizar visitas de inspeccion a los 100%

BIC con clientes, buscando Ia
aprobacidn para eventos

ink
4. Solicitar y revisar con el drea juridica,
que los permisos requeridos por el
Distrito y por la ETCAR en lo que ANEXO 4:

respecta al arrendamiento | Para el cumplimiento de esta obligacién durante el mes de abril se
temporal de los BIC que se | solicité la revision y Vb de Pélizas de RCF y Cumplimiento de 2
encuentran bajo la administracién | Aprovechamientos temporales:

de la Escuela Taller Cartagena de
Indias, se encuentren conformes | EDILBERTO MARTINEZ Y WONDER TRAVEL LATAM SAS
respecto a lo esfipulado por las
autoridades competentes.

https://drive.google.com/driv
100% | e/folders/1JQICGCISesK29_Ip
2Yz_z716YX4tnvNfd2usp=drive_|
ink




Escuela Taller
Cartagena de Indias

FORTIFICACIONES
CARTAGENA DE INDIAS

No.5de 6

INFORME DE ACTIVIDADES

Pagina 4 de 9

CONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIOS PROFESIONALES No.
FORT-016-2025

PERIODO DEL INFORME

Desde (01/05/2025) Hasta (31/05/2025)

Formalizar la venta de los eventos en
los BIC, por medio de la solicitud de
confrato  con clientes y la
coordinacién conjunta con juridica
para la proyeccién de los mismos.

En este periodo de ejecucién Se envié solicitud de resolucién de
aprovechamientos temporal al drea juridica con los documentos
soporfe solicitados por la Politica tarifaria para la expedicion del
documento que autoriza el uso del bien.

EDILBERTO MARTINEZ Y WONDER TRAVEL LATAM SAS

ANEXO 5:

También reclizar apertura de https://drive.google.com/driv
carpetas,  seguimiento  a  la | Se anexan coreos con la solicitud de resolucién soporfes requeridos 100% | e/folders/1JQICGCISe6K29_Ip
elaboracién de contratos, 2Yz_z76YX4tnvNfd2usp=drive_|
expedicion de garantias, | Adicional para este periodo se redlizé la apertura de carpetas, ink
aprobacién de planos, informe de | seguimiento a la elaboracién de contratos, expedicién de garantics,
cumplimiento/incumplimiento, aprobacién de planos, informe de cumplimiento/incumplimiento de
conforme a las normas de archivo | EDILBERTO MARTINEZ Y WONDER TRAVEL LATAM SAS - adjunto captura de
aplicables pantalla de la carpeta de cada cliente con los documentos.
6. Arficular con tesoreria vy

M“_,MM_%L_%%M‘ IS MM“_SQQQA_M Para el cumplimiento de esta obligacion durante este periodo se envio

T Nofificacién de pago a la oficina Financiera para verificacién y posterior ]

gensmisch wHe WOl Y nvio de factura y recibo de caja de los siguient niratantes: i e

recibos de caja de los pagos. 2 e = QUIPIEsCOnNAIQRIoN https://drive.google.com/driv

De igual forma, coordinar la 100% | e/folders/1JQICGCISe6K29_Ip

devolucion o cobro de las
sanciones, seglin corresponda
con Direccién General y con
Direccién  administrativa vy
financiera.

EDILBERTO MARTINEZ Y WONDER TRAVEL LATAM SAS Adicionalmente se
coordind la devolucién de improviso de los siguientes aprovechamientos
tfemporales:

Edilberto Martinez

2Yz_z76YX4tnvNfd2usp=drive_|
ink




Escuela Taller
Cartagena de Indias

FORTIFICACIONES
CARTAGENA DE INDIAS

INFORME DE ACTIVIDADES
No. 5 de 6

Pagina5de 9

CONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIOS PROFESIONALES No.
FORT-016-2025

PERIODO DEL INFORME

Desde (01/05/2025) Hasta (31/05/2025)

7. Apoyar al coordinador operativo con | Durante este periodo de ejecucion se realizaron 2 apoyos a la
el seguimiento a el cumplimiento de las | supervision, entregas y recibo de los contratos para el ANEXO7:
obligaciones de los contfratos para el | Aprovechamiento temporal de los BIC https://drive.google.com/driv
aprovechamiento econoémico 100% | effolders/1JQZCGCISeéK29_Ip
temporal de los BIC asi como la enfrega | EDILBERTO MARTINEZ 2Yz_776YX4tnvNfd2usp=drive_l
y recibo de los mismos en el estado en | WONDER TRAVEL LATAM SAS ink
que fueron entregados. IDER — préstamo institucional
8. Supervisar que el montgje vy
Qmmnzoio_m g5 95 'Gventcs 22 RW.Q__nm Se readlizaron 3 Revisiones de Actas de enfrega, Recibo y Manual de Uso ANEXO 8:
w.w.am__‘“m3 w:ozﬁ_un“m ﬁ.n:mw,%mm Mwﬂw%ﬂ_ommm hitps://drive.google.com/diiv
_woﬂ o e <_ua_um: ey MM | EDILBERTO MARTINEZ 100% | e/folders/1JQICGCISe6K29_Ip
. 3 o WONDER TRAVEL LATAM SAS 2Yz_z16YX4tnvNfdeusp=drive_|
cpleacion de los  procadimisnios IDER - Préstamo Institucional ink
establecidos en el Manual de
procedimientos y procesos
?.Reportar ante la Direccion
Administrativa vy el drea juridica,
cuando se presenten incumplimientos D " " S s - t < limient
e dé U de (85 ofTEaelones urante este periodo de ejecucion no se presentaron incumplimientos 0% ANEXO 9:  N/A
. en los Arriendo Temporales
por parte de los arrendatarios
temporales de los BIC administrados por
la ETCAR.
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INFORME DE ACTIVIDADES
m

Escuela Taller
Cartagena de Indias ﬂw\pﬂﬁbmmm%om_ﬁmﬂmm CONTRATO DE PRESTACION DE

SERVICIOS PROFESIONALES No.
FORT-016-2025

PERIODO DEL INFORME
Desde (01/05/2025) Hasta (31/05/2025)

Parg este periodo de ejecucion se presentd 1 proceso de liquidacion de

10. Iniciar proceso de liquidacién de Aprovechamientos Temporales

contratos de aprovechamiento https://drive.google.com/driv
temporal y enviar la encuesta de . 100% | e/folders/1JQICGCISeéK29_Ip
satisfaccién  al  cliente de cada Bl iariliez 2Yz_z16YXAtnvNid2usp=drive_|
aprovechamiento temporal, ink

ANEXO 10:

Se anexa calendario en Excel con las actualizaciones del mes de

MAYO 2025
11.Manejar la agenda y el cronograma T e el ANEXO 11:
de los eventos temporales, asi como I e e - ummm u, https://drive.google.com/driv
alimentar la  pagina  web: T —— o2 sem=l—ad  100% | e/folders/1JQICGCISe6K29_Ip
ingresando fechas bloqueadas de e = Jme 2Yz_z16YX4tnvNid2usp=drive_|
eventos ya pagos y confirmados e = = Haimali— ink
T = T4 pummalt a1
Ore tvewm_[{oarind Dy LS DAl P e 14 L 17 082 30000 2
e o T —ay
A e o
ANEXO 12:
Durante este periodo se le dio respuesta a los Correos electrénicos https://drive.google.com/driv
12. Apoyo en la revision del comeo recibidos desde el correo institucional servicioalcliente@etcar.edu.co 100% | e/folders/1JQICGCISeéK29 Ip

institucional de servicio al cliente Yz 776YX4invNfd2usp=drive |

ink




INFORME DE ACTIVIDADES -
Pagina7de 9
No.5de 6
Escuela Taller
Cartagena de Indias gt LAy CONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIOS PROFESIONALES No. | . FeriODO DELINFORME
FORT-016-2025 ( ) Hesta ¢ )
- o .- 0

13. Apoyar en la elaboracién de las
Actas de los Comités.

Para este periodo de ejecucién se requinié elaborar el acta de Comité
de Fortificaciones # 4 de 2025 Comité ABRIL -2025- gestidon marzo

™ Gmail Q s

ottt o

i ACTA DE COMITE #4 GESTION MARZO 2026
o EVENTOS TORTINCACIONTS

Fomisiben

[T

Eliotan

| MARIA THRESA GOMZALEZ MORALES
| - s
= i

100%

ANEXO 13:
https://drive.google.com/driv
e/folders/1JQICGCISe6K29_Ip
2Yz_776YX4tnvNfd2usp=drive_|
ink




Cartagena de Indias

Escuela Taller

FORTIFICACIONES
CARTAGENA DE INDIAS

INFORME DE ACTIVIDADES
No.5de 6

Pagina8de 9

CONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIOS PROFESIONALES No.
FORT-016-2025

PERIODO DEL INFORME

Desde (01/05/2025) Hasta (31/05/2025)

Durante este periodo de gestién se rindié informe de Gestidon de los
aprovechamientos temporales efectuados en el mes abril 2025

APROVECHAMIENTOS TEMPORALES ABRIL 2025

ANEXO 14:
https://drive.google.com/driv

L] [eOnsy manmas kS i e 100% | effolders/1JQICGCISe6K29_Ip
geslion I * ﬁdﬂ”ﬂﬂ: S ALCUBO TRAVEL A4 -a..:,.;.m_nﬁﬂo-ﬂ.: M<NINNQ<XA.—3<Z*QmCmUHQ—z@l_
{sovenas 1383038 EDHBARTO MARTHEY £ 5 384 $30,00| EVENTO BOCIAL ._w._—A
$ 36.688.5676,00
Durante este periodo no se recibié PQR —en la plataforma
15. Apoyar la revision de trdmite de las 0% ANEXO 15: N/A
PQRS.
Para este periodo de ejecucion se realizaron diferentes actividades para
el desarrollo de estos procesos:
1. Solicitud de Tarifa educativa Oficial "Instifucién Educativa LA
RIBERA"
ANEXO 16:
TEds e —— | 2. Solicitud de Tarifa educativa Oficial "Institucién Educativa SAN https://drive.google.com/driv
Sy HSHOEe GND- GElghe: © JOSE DE BARRANQUILLA 100% | e/folders/1JQICGCISe6K29_Ip

director de la ETCAR.

3. Solicitud ingreso al Castillo San Felipe de Barajas CORPOTURISMO
— GRABACION DE VIDEO PROMOCIONAL

4. Solicitud ingreso al Castillo San Felipe de Barajas CORPOTURISMO
— AGENCIAS DE VIAJES

2Yz_776YX4tnvNid2usp=drive_|
ink




Escuela Taller
Cartagena de Indias

FORTIFICACIONES
CARTAGENA DE INDIAS

INFORME DE ACTIVIDADES

No.5de 6

Pagina 9de 9

CONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIOS PROFESIONALES No.
FORT-016-2025

PERIODO DEL INFORME
Desde (01/05/2025) Hasta (31/05/2025)

5. Solicitud de apoyo a evento denfro del marco del mes del
espacio pUblico — PRESTAMO DE BANOS PLAZA PAREJA

6. Solicitud ingreso al Castillo San Felipe de Barajas en el marco de
la ruta Cartageneidad — ESCUELA DE GOBIERNO Y LIDERAZGO

7. Asistencia encuentro participativo juntas de Accion Distrital -

mayo 22-2025

8. Reunién con el Capitédn Rodrigo Vargas jefe de Turismo

RELACION DEL PAGO DE APORTES AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL
p VALOR APORTADO
PERIODO PAGO FECHA DE PAGO 7
f {Sobre el 40% del ingreso mensual) no
e (mm/aaaq) (denpnidded debe ser inferior a un SMLV FIHRAD LS AaoRs
PENSION 04/2025 2025/05/09 $ 295.700 SOI-PSE
SALUD 04/2025 2025/05/09 S 231.000 SOI-PSE
ARP 04/2025 2025/05/09 $9.700 SOI-PSE

NOTA: ANEXAR COMPROBANTE DE PAGO PLANILLA DE APORTES (DETALLADA) PARA PENSION, SALUD Y ARP.

Ciudad y fecha: Cartagena de In

N —

( ] [Vl -
f__hm\.A, Y@l s

o/

T ales

/
[

CONTRATISTA
N.° CC. 33.334.755

dias D.T., 26 de Mayo de 2025




SOPORTES INFORME DE ACTIVIDADES

Apoyar en la atencién con un servicio integral excelente y oportuno al cliente o usuario acerca de
los productos y/o servicios que la entidad ofrece con un alto nivel de eficiencia, eficacia,
efectividad, regidos por los valores de calidad, compromiso y transparencia; asi mismo,
ilustrarlos acerca del proceso de contratacion y permisos posteriores.

Anexo: Se le brindo asesoramiento integral con respuesta oportuna en cuanto a las demandas y
necesidades de los correos recibidos a través de eventos.fortificaciones@etcar.edu.co
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Eriquetas

2. Realizar cotizaciones solicitadas por las personas naturales y/o juridicas interesadas en la
contratacion de los aprovechamientos temporales de los BIC y llevar un archivo de las mismas
e Informar a los clientes de los aprovechamientos temporales y permanentes
contratistas sobre las politicas del manual de uso de los BIC.

Anexo: Durante el mes de mayo se realizaron 20 cotizaciones de los aprovechamie

de los BIC, enumeradas a continuacion

B corn-mneL | S COMIC-WBAN. B cororasiI. i 8 coreIsTe. B orEuas

B cotom-jusan £ B COT-084-WISEx B Cof0%-lSke. & Coron-s L 3 B cot-om:

MARIA ELENA MESA
LUIS MA. GOMEZ NAVARRO
JOELYS PATRICIA MARTELO MARTINEZ
ENAMOREC
ANDRES FERNANDO UMANA SEPULVEDA
JAZURYS SAUCEDO.
ANGIELLA MANCUSO
SONIA JHOANA SEGURA MEJIA
BODAS CARIBE CORDIAL
. DIANA SUAREZ BODAS Y EVENTOS
. TATIANA TARON PINEDA
. LAURA GARCIA
. CONTACTICA COMUNICACIONES
. LIBERTY LATIN AMERICA
. ONE EVENT (COLOMBIAN DETAILS SAS)
. GENERALI COLOMBIA

. SARY CHAKI
. TU BODA EN LA PLAYA

. ROMERQ AND BRASS
_ FUNDACION MUSEO NAVAL DEL CARIBE

W N oMM

M,_\_n_\_;_n_a._;_a_a_l.
ommummhmm—-o

B oorokonce. B CoTwrNsLe. 8 coM-XBBIL B o000 B CoT-Oon-25E0 1

05Mar. 2

B cotoM-msso.

B Co-UeNEGE 3

@ corwsmsle.

g corowamEMe.

y a sus posibles

ntos temporales

Con0e-aBim.

4. Solicitary revisar con el drea juridica, que los permisos requeridos por el Distritoy por la ETCAR
en lo que respecta al arrendamiento temporal de los BIC que se encuentran bajo la
administracion de la Escuela Taller Cartagena de Indias, se encuentren conformes respecto a

lo estipulado por las autoridades competentes.



Anexos: Durante el mes de abril se solicito la revisién y Vb de Pélizas de RCE y Cumplimiento de 2
Aprovechamientos temporales: EDILBERTO MARTINEZ Y WONDER TRAVEL LATAM SAS
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PERMISOS SECRETARIA DE INTERIOR Y CONVIVENCIA CIUDADANA

Adicional se verifico que estos aprovechamientos Temporales cumplieran con lo establecido por
la Politica Tarifaria en Cuanto a permiso de secretaria del Interior y convivencia ciudadana:
EDILBERTO MARTINEZ Y WONDER TRAVEL LATAM SAS

e

CODIGO DEL TRAMITE GEMAMIN PEP.2S000000098

PERMISO No. 129
LA DEL INTERIOR ¥
Er usa Ov (as tacutaces legais confericas modants of aticuls 01 det Decreto G260 39 X077
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Que o w67 det Acumoa 124 oe 7008 meodlcass por o Acusrn (9 o 2008 y En usc de las facultades legaies conferdas mecante ¢ anticulo 01 del Decreto 0260 dw
regamentace por ¢ Decrelo Unirtal 0389 de 2010, silabieco o regundcs Jue w deben 2017y
acre0tar pans la cterganor de perTEies fard expe<lCACE SUBLCTE § EYENET s IE Tea.con en
©f Dt de Caragera CONSIDERANDO

Qe of cocreto (260 00 201/ o 36 a#tiuso prmers. be detegd L facitad ol pacrelaro Osl nferor
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5. Formalizar la venta de los eventos en los BIC, por medio de la solicitud de contrato con clientes
y la coordinacién conjunta con juridica para la proyeccion de los mismos. También realizar
apertura de carpetas, seguimiento a la elaboracién de contratos, expedicion de garantias,
aprobacién de planos, informe de cumplimiento/incumplimiento, conforme a las normas de
archivo aplicables.

Anexo. Se envio solicitud de resolucién de aprovechamientos temporal al drea juridica con los
documentos soporte solicitados por la Politica tarifaria para la expedicion del documento que
autoriza el uso del bien.
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Durante este periodo de ejecucion se le dio tramite a 1 Solicitud para préstamo Institucional
por parte del IDER a continuacion:

Se recibe la solicitud de préstamo Institucional para la realizacién de la 2da edicion de la
carrera “Del Castillo a la Popa “Actividad que se propone realizar el 25 de mayo en la franja
horaria de 4:30 am a 7:30am. Teniendo como punto de partida y llegada nuestro icénico

Castillo de San Felipe de Barajas
G tomin e ot 60 x = oy v— “ [ ] u

SOLICITUD DE PRESTAMO INTITUCIONAL BATERIA DE LA REDENCION

0 Frtnrcn roera casemn

MARIA TEREEA GONTALIZ MORALES



Anexo: Para este periodo se realizé la apertura de carpetas, seguimiento a la elaboracion de
aprobacion de

contratos,

expedicién  de

garantias,

planos,

informe

cumplimiento/incumplimiento EDILBERTO MARTINEZ Y WONDER TRAVEL LATAM SAS

- adjunto captura de pantalla de la carpeta de cada cliente con los documentos.

EDILBERTO MARTINEZ WONDER TRAVEL LATAM SAS
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6. Articular con tesoreria y contabilidad, las actividades relacionadas con la generacion de
facturas y recibos de caja de los pagos. De igual forma, coordinar la devolucion o cobro de las
sanciones, seglin corresponda con Direcciéon General y con Direccion administrativa y
financiera. '

Anexo: Se envié Notificacion de pago a la oficina Financiera para verificacién y posterior envio de
factura y recibo de caja de los siguientes contratantes: Tatiana Taron Pineda, Alcubo Travels y
Edilberto Martinez
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7. Apoyar al coordinador operativo con el seguimiento a el cumplimiento de las obligaciones de
los contratos para el aprovechamiento econémico temporal de los BIC asi como la entrega y
recibo de los mismos en el estado en que fueron entregados.

Anexo: En apoyo con el coordinador operativo fueron revisados e impresos las actas de entregay
recibo, Manual de uso e informe de supervisién para los expedientes de aprovechamiento
temporal.
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10. Iniciar proceso de liquidacién de contratos de aprovechamiento temporal y enviar la encuesta
de satisfaccion al cliente de cada aprovechamiento temporal.

Anexo: En este periodo se realizé el cierre de 1 expediente de aprovechamiento temporale a
continuacién:

1. EDILBERTO MARTINEZ: Se inicia el proceso de devolucién del 30% de imprevisto

? EVENTOS FORTIFICACIONES & =

Coraal saludo
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11. Manejar la agenda y el cronograma de los eventos temporales, asi como alimentar la pagina

web: ingresando fechas bloqueadas de eventos ya pagos y confirmados.

Anexo: se anexa captura de pantalla del Calendario actualizado al corte de abril de las
cotizaciones: Numero de cotizacion, fecha, nombre del BIC, fecha del evento, nombre del cliente,
correo electrénico, valor del aprovechamiento y uso. Este calendario se encuentra actualizado en
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Anexo:

sevicioalcliente@etcar.edu.co
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. Apoyar la revision de los correos institucional de servicio al cliente y darle tramite de las PQRS.

Se atendieron solicitudes e inquietudes recibidas desde el correo electronico de
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13. Apoyar en la elaboracion de las Actas de los Comités.

Anexo: para este periodo se elaboré y envié a revision de la direccion administrativa el acta de
comité de fortificaciones # 4. Este comité fue realizado el dia 23 de abril de 2025.- Gestiéon Marzo.
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14. Presentar informes mensuales de ejecucion, sin perjuicio de los informes especiales que se le

soliciten, y un informe final al finalizar el término pactado en el contrato.

Anexo: para este periodo de ejecucion de realizo y presento a la direccion administrativa el
cuadro de aprovechamientos temporales correspondientes al mes de marzo 2025 para el
informe de comité de fortificaciones - Gestién abril -Enero a mayo de 2025 mes a mes.
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15. Las demas que asigne el director de la ETCAR.

Anexo: se atendieron solicitudes de las diferentes dependencias del distrito en cuanto a solicitud
de préstamo Institucional, solicitud de cortesia ingreso al Castillo San Felipe, atencion y a
operadores Turisticos.

1

Solicitud de Tarifa educativa Oficial “Institucién Educativa LA RIBERA”
Solicitud de Tarifa educativa Oficial “Institucién Educativa SAN JOSE DE BARRANQUILLA

Solicitud ingreso al Castillo San Felipe de Barajas CORPOTURISMO - GRABACION DE VIDEO
PROMOCIONAL

Solicitud ingreso al Castillo San Felipe de Barajas CORPOTURISMO - AGENCIAS DE VIAJES

Solicitud de apoyo a evento dentro del marco del mes del espacio publico - PRESTAMO DE
BANQOS PLAZA PAREJA

Solicitud ingreso al Castillo San Felipe de Barajas en el marco de la ruta Cartageneidad -
ESCUELA DE GOBIERNO Y LIDERAZGO



Asistencia encuentro participativo juntas de Accidn Distrital - Mayo 22-2025

Reunién con el Capitan Rodrigo Vargas jefe de Turismo para temas relacionados con la
seguridad en el Castillo San Felipe de Barajas y las Cortesias otorgadas a esa institucion.

Apoyo a la gestién Carrera del Castillo a la Popa” realizada el dia 25 de Mayo en colaboracion
con el IDER

™ ] 2 - m ©

Solicitud de Visita Pedagogica al Castillo de San Felipe de Barajas.
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Opartunidad visiblidad Cartagena de indias - Visita Fuerte San Felipe de Baragss.
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Solicitud apoyo ingreso Fuerte San Felipe de Barajas - Tomas fotograficas y de video
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Asunts SOLICITUD DE ACCESO AL CASTILLO DE SAN FELIPE Y DEMAS
FORTIFICACIONES EN EL MARCO DE LA RUTA DE LA CARTAGENEIDAD.
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Apoyo a la gestién Carrera del Castillo a la Popa” realizada el dia 25 de mayo en colaboracidn
con el IDER- Préstamo Institucional




