Cédigo: A-CO-F-045

FORMATO so
MINUTA CONTRACTUAL Versién: 01 g
Fecha: 27-12-2024 Girardota con
calidad
ANEXO AL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS 3 L\ :', DE 2025
CONTRATANTE: MUNICIPIO DE GIRARDOTA - SECRETARIA DE SERVICIOS
ADMINISTRATIVOS Y OFICINA DE CONTROL INTERNO
‘ DISCIPLINARIO
NIT 890.980.807-1
CONTRATISTA: DOSCIENTOS VEINTIDOS COLSULTORIAS S.A.S
NIT: 901.763.371-1
OBJETO: “PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES Y DE APOYO

A LA GESTION EN LA PLANEACIéN Y EJECUCION DE LOS
PROCESOS DE FORMACION Y CAPACITACION DIRIGIDOS A
LOS SERVIDORES PUBLICOS DE LA ALCALDIA DE
GIRARDOTA, DE ACUERDO CON LAS NECESIDADES
INSTITUCIONALES REQUERIDAS POR LA OFICINA DE
CONTROL INTERNO DISCIPLINARIO Y LA SECRETARIA DE
SERVICIOS ADMINISTRATIVOS”

TOTAL: CIENTO CUARENTA MILLONES DE PESOS M/L ($140.000.000)

DURACION: ; CUATRO (4) MESES SIN SUPERAR LA VIGENCIA FISCAL.

Se ha convenido celebrar el contrato, el cual se regira por las siguientes clausulas:

PRIMERA: OBJETO. EL CONTRATISTA se obliga para con EL MUNICIPIO DE GIRARDOTA
a la “PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES Y DE APOYO A LA GESTION EN
LA PLANEACION Y EJECUCION DE LOS PROCESOS DE FORMACION Y CAPACITACION
DIRIGIDOS A LOS SERVIDORES PUBLICOS DE LA ALCALDIA DE GIRARDOTA, DE
ACUERDO CON LAS NECESIDADES INSTITUCIONALES REQUERIDAS POR LA OFICINA
DE CONTROL INTERNO DISCIPLINARIO Y LA SECRETARIA DE SERVICIOS
ADMINISTRATIVOS.”. Lo anterior de conformidad con los Estudios Previos, las
especificaciones técnicas y demas documentos anexos que hacen parte integral del contrato.

SEGUNDA: ALCANCE DEL OBJETO. El presente contrato comprende el apoyo integral en
las actividades requeridas para la implementaciéon de las capacitaciones y jornadas de
formacién dirigidas a los servidores publicos de la Alcaldia de Girardota. Esto incluye la
elaboracion de cronogramas, el acompariamiento en el desarrollo logistico y pedagogico de
los eventos, talleres, cursos o jornadas de formacion que se programen, brindar los
capacitadores y profesionales requeridos para su adecuado desarrollo, entre otros.

‘Asimismo, el contratista debera encargarse de la elaboracién de informes de seguimiento,
evaluacién de impacto y sistematizacion de las actividades realizadas, proponiendo mejoras
que contribuyan al fortalecimiento de las competencias laborales de los servidores publicos.
Todas las acciones deberan articularse con los lineamientos institucionales, el Plan de
Formacién vigente y las disposiciones normativas aplicables al desarrollo del talento humano
en el sector publico.

TERCERA: CONDICIONES TECNICAS: Las especificaciones técnicas del presente proceso
son las que se sefalan en el Estudios Previo, en la propuesta presentada y demas documentos
anexos que hacen parte integral del presente contrato.
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CUARTA: El Ordenador del Gasto deja expresa constancia que se verificé la capacidad,
idoneidad y experiencia del CONTRATISTA para la ejecucién del objeto del Contrato.

QUINTA: VALOR DEL CONTRATO. Las partes han convenido como valor del contrato la
suma de CIENTO CUARENTA MILLONES DE PESOS M/L ($140.000.000).

PARAGRAFO: El contrato se podra adicionar de conformidad con lo previsto en la Ley 80 de
1993 y demas normas que rigen la materia, siempre y cuando sea conveniente y favorable
para EL MUNICIPIO.

SEXTA: FORMA DE PAGO. El MUNICIPIO DE GIRARDOTA cancelara al CONTRATISTA la
suma CIENTO CUARENTA MILLONES DE PESOS M/CTE ($140.000.000) incluido los
impuestos a que haya lugar y demas costos directos e indirectos a que haya lugar, mediante
pagos mensuales, cuyo valor correspondera a las actividades y servicios ejecutados en el mes
vencido, de acuerdo al cronograma de actividades presentado por el contratista y aprobado
por la Alcaldia de Girardota y previa presentacién de informe de ejecucion técnico y financiero
segun lineamientos definidos por la supervision del contrato y presentacion de paz y salvo de
pago de salarios, honorarios, seguridad social integral y aportes parafiscales.

En todo caso, el valor mensual a pagarse correspondera a los servicios efectivamente
prestados por el contratista y recibidos por la Alcaldia de Girardota en el periodo. ‘

El pago se realizara a través de transferencia electrénica a la cuenta de ahorros reportada por
el contratista, previa presentacion de la factura o documento equivalente debidamente
legalizada, con todos los soportes que aseguren que los productos fueron recibidos a entera
satisfaccién por parte del supervisor del contrato.

PARAGRAFO PRIMERO: Los pagos se realizaran a través de transferencia electrénica a la
cuenta bancaria reportada por el contratista, previa presentacién de las facturas o documentos
equivalentes debidamente legalizados con todos los soportes que aseguren que los bienes o
servicios fueron recibidos a entera satisfaccién por parte del supervisor.

PARAGRAFO SEGUNDO: En el evento que el contratista requiera modificar la cuenta
bancaria registrada para los pagos, deberd presentar solicitud escrita al supervisor y/o
interventor del contrato acomparfada de la certificacion bancaria con fecha de expediciéon no
mayor a 30 dias calendario, dicha informacién debera ser verificada y avalada por el supervisor
y/o interventor del contrato.

SEPTIMA: OBLIGACIONES. DEL CONTRATISTA. El contratista se obliga a:
Obligaciones generales.

1. Practicarse los examenes preocupacionales que trata el articulo 18 del Decreto 723 de
2013 y allegar el certificado respectivo a EL MUNICIPIO DE GIRARDOTA, sin el cual
no se podra iniciar la ejecucién del contrato.

2. Entregar los datos personales (nombres y apellidos completos, nimero de cédula,
correo electronico personal, lugar y fecha de nacimiento), para que el MUNICIPIO DE
GIRARDOTA genere el usuario en el Sistema de Informacién y Gestién del Empleo
Puablico — SIGEP.

3. Digitar su informacién personal, laboral y académica y vincular sus respectivas
evidencias en el aplicativo del Sistema de Informacién y Gestién del Empleo Publico —
SIGEP, requisito sin el cual no se podra iniciar la ejecucién del contrato.
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4. Realizar dentro de los tres (3) dias siguientes a la suscripcion del contrato las gestiones
necesarias para legalizacion del mismo, asi como los tramites requeridos en sus
modificaciones, adiciones o prérrogas y asumir los costos de éstas.

5. Cumplir con el objeto del contrato en los términos establecidos en el estudio previo, en
acatamiento de las condiciones estipuladas en los objetivos, actividades y productos y
en sus anexos, aclaraciones y la oferta presentada por el contratista.

6. Tener disponibilidad para acompariar los procesos relacionados con el objeto segun lo
requiera la dependencia.

7. Entregar durante la ejecucion del contrato los productos establecidos en los estudios
previos y en el contrato, acatando todas las consideraciones definidas.

8. El Contratista no podra en ninguna circunstancia hacer uso de las bases de datos o
cualquier otro tipo de informacién para propésitos diferentes a los requeridos por la
administracion Distrital.

9. La informacién utilizada para el desarrollo del contrato es de caracter confidencial y
debera ser guardada por el contratista y utilizarse exclusivamente en relaciéon con el
propésito que ha sefialado el contratante. El contratista tendra los siguientes deberes
en relacién con la informacién confidencial que reciba o a la que tenga acceso: a)
Mantener dicha informacién de manera confidencial y privada. b) Abstenerse de
reproducirla o darla a conocer. c) Informar de la naturaleza de reservada de la misma a
cada una de las personas que tengan acceso a ella, conforme las disposiciones de la
Ley 1581 de 2012.

10.Reportar la informacion relacionada con la ejecuciéon o que tenga incidencia en ella de
acuerdo con las reglas del contrato y las normas que lo regulan, cuando sea requerida
por EL CONTRATANTE o por el supervisor, adicionalmente a los informes que
regularmente deba presentar.

11.Presentar en los tiempos establecidos por la supervisiéon de acuerdo a los cronogramas
de la Administracion Distrital, los informes periddicos y los respectivos soportes de la
ejecucion de actividades inherentes al contrato para la aprobacién previa de los pagos
acordados.

12.Acatar las recomendaciones emanadas de los informes de supervisién e implementar
inmediatamente los planes de accion y de mejoramiento que se requieran, soportar las
acciones en documentos tipo informe.

13. Informar oportunamente a EL CONTRATANTE cuando exista o sobrevenga alguna de
las inhabilidades e incompatibilidades previstas en la constitucion y la Ley.

14.Responder ‘ante las autoridades por los actos u omisiones en el ejercicio de las
actividades que desarrolle en virtud del contrato, cuando con ellos cause perjuicio al
MUNICIPIO DE GIRARDOTA o a terceros.

15. Cumplir con todos los requerimientos establecidos en el sistema de gestion de calidad
de la Alcaldia.

16.Realizar directamente la desafiliacion ante la Administradora de Riesgos Laborales
(ARL) previo a la suscripcién del acta de terminacién del contrato. El anterior requisito
es indispensable para la entrega de Paz y Salvo al contratista.

17.Garantizar el cumplimiento de las siguientes actividades que se encuentran en
actividades especificas.

Obligaciones especificas.

~ INTENSIDAD
TEMA CONTENIDO TEMATICO HORARIA TOTAL
Paz total, memoria vy | Promocién y proteccion de los derechos
derechos humanos numanos ] ; 24 Horas
- Evaluacién de politicas publicas
Territorio, vida y ambiente - Servicio al ciudadano 24 Horas
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Mujeres, inclusion y |- Protocolos de prevencién, atenciéon y 24 H
] : £ ; " kv S oras

diversidad proteccién de violencias y discriminaciones
T_ransformacnon digital y |- Desarrollo de competencias digitales 24 Hotas
cibercultura
PI’OtZId?d, ética e identidad de |- Principios de la funcién publica 54 Hibtas
lo publico

- Comunicaciéon, liderazgo, trabajo en
Habilidades y competencias equipo, resolucion de problemas vy 24 Horas

conflictos
INTENSIDAD
TEMA CONTENIDO TEMATICO HORARIA TOTAL

Sindicalising 2o ol “ebetor | La asociacion sin_dic_a}l en el.sector publico -
plblico - Derecho de asociacion sindical. " 4 Horas

- Decreto 243 de 2024.

INTENSIDAD
TEMA CONTENIDO TEMATICO HORARIA TOTAL

- Clases de nombramientos

- La Carrera Administrativa

- Principios que orientan el ingreso y el
Ley 909 de 2004, Ley 1960 de ascenso a !os empleos publicos de carrera
2019 y Decreto 1083 de 2015 administrativa. 12 Horas

- Evaluacién del desemperio

- Causales de retiro del servicio

- Pérdida de los derechos de carrera

administrativa.

INTENSIDAD

TEMA MODULOS CONTENIDO TEMATICO HORARIA TOTAL
- Principios que rigen el
derecho disciplinario
- Prevencion de Riesgo de
NOCIONES BASICAS Corrupcién en el desarrollo 24 Horas
DERECHO de la funcién Publica
DISCIPLINARIO - Fines de la funcién
disciplinaria
Nuevo - Etapas del proceso
régimen disciplinario:
disciplinario e Debido proceso
para 1 (Notificaciones y
fu'nc!onarlos comunicaciones)
publicos ley e Carga de la prueba
1952 del e Derecho a la defensa
201 9, . (versién libre, alegatos
:‘c:’rd'flfa‘:_ae g precalificatorios 'y de
conclusién y la
2094 del DET’TI:TOE I;)’I:(C):LPELSII:?RIO oportunidad de la prueba) 20 Horas
2021 e Derechos como sujeto
procesal
- Tipos de faltas disciplinarias y
sus sanciones
- Desarrollo de casos
puntuales relacionados con
cada dependencia adscrita a
la alcaldia de Girardota
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Tema Cantidad de Tiempo en | Tiempo total | Valor horade | Valor total
capacitaciones hora de de horas de cada
cada capacitacion | capacitacién
capacitaciéon
Paztotal, = |6 4 horas 24 horas $500.000 $12.000.000
memoria y capacitaciones
derechos
humanos
Territorio, vida | 6 4 horas 24 horas $500.000 $12.000.000
y ambiente capacitaciones
Mujeres, 6 4 horas 24 horas $500.000 $12.000.000
inclusiony . | capacitaciones
diversidad
Transformacion | 6 4 horas 24 horas $500.000 $12.000.000
digital y capacitaciones
cibercultura
Probidad, ética | 6 4 horas 24 horas $500.000 $12.000.000
e identidad de | capacitaciones
lo publico
Habilidadesy | 6 4 horas 24 horas $500.000 $12.000.000
competencias | capacitaciones
Sindicalismo en | 1 capacitacién 4 horas 4 horas $500.000 $2.000.000
el sector
publico
Ley 909 de |3 4 horas 12 horas $500.000 $6.000.000
2004, Ley 1960 | capacitaciones
de 2019 y
Decreto 1083 de
2015
Nuevo régimen | Nociones 4 horas 44 horas $1.363.636,36 | $60.000.000
disciplinario Basicas de
para Derecho
funcionarios Disciplinario:
publicos ley | 6
1952 del 2019 | capacitaciones
modificada por | Derecho 5 horas
la Ley 2094 del | Disciplinario
2021 Parte Procesal:
4
Capacitaciones
Total 43 - 204 horas - $140.000.000
| capacitaciones

Desarrollar la totalidad de contenido por cada tematica presentada en la propuesta y
previamente aprobada por el supervisor del contrato.

Realizar campafia de sensibilizacion por dependencia para
conocimientos adquiridos en las capacitaciones previas.

Llevar a cabo la ejecucion del contrato conforme a las Condiciones Técnicas Minimas
Exigidas definidas en el estudio previo.

Elaborar conjuntamente con la Alcaldia de Girardota, un plan operativo de trabajo que
determine el cronograma, las actividades, los responsables y las condiciones minimas
de cumplimiento de cada una de las obligaciones alli establecidas.

El contratista debera presentar un cronograma detallado de actividades, el cual debera
ser entregado al supervisor del contrato para su revision y aprobacion. Este cronograma
servira como guia para el desarrollo de las acciones previstas y sera la base para el
seguimiento y control de la ejecucion. En caso de requerirse modificaciones al
cronograma inicialmente aprobado, dichos cambios no podran implementarse sin el
conocimiento y la aprobacion previa de los supervisores del contrato, garantizando asi
la coordinacion, trazabilidad y cumplimiento de los objetivos establecidos.

retroalimentar los

VOGO
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6. Presentar para aprobacion de los supervisores del contrato y de acuerdo con el
cronograma previamente establecido, la estructura de los mobdulos y subtemas que
debera contener como minimo los siguientes elementos: Titulo, Objetivos, Descripcion.
de la metodologia, recursos de apoyo que complementan los talleres (lecturas, glosario,
sitios web, videos, animaciones, imagenes, entre otros), descripcién.de las actividades
de aprendizaje y tiempo estimado de dedicacion por cada sesion.

7. Desarrollar el objeto del contrato de acuerdo con la propuesta econémica y técnica
presentada a la Alcaldia de Girardota.

8. Disponer de la logistica, recurso humano, equipos y herramientas necesarias para la
ejecucioén del contrato.

9. Entregar las memorias digitales de cada sesién realizada con minimo la siguiente
informacion: el registro fotografico en formato jpg o .jpeg, confirmacion y listados de
asistencia de las personas asistentes a las jornadas de capacitacion, las presentaciones
expuestas durante las jornadas de formacion.

10.Asumir los costos de desplazamiento en que deba incurrir el contratista para la ejecucion
del contrato. '

11.E| contratista debera mantener durante la realizacién de cada uno de los eventos
presenciales, un responsable encargado del cumplimiento de cada una de las
disposiciones contenidas en las especificaciones técnicas del proceso, descritas en el
presente estudio previo y del sector.

12.Utilizar la imagen de la Alcaldia de Girardota de acuerdo con los lineamientos
establecidos por la entidad. Salvo autorizacién expresa y escrita de las partes, ningun
funcionario, podra utilizar el nombre, emblema o sello oficial de la Alcaldla de Girardota
para fines publicitarios o de cualquier otra indole.

13.Participar en las reuniones a las que la Alcaldia de Girardota convoque, relacionadas
con la ejecucion del contrato.

14.E| contratista debera contar con la disponibilidad de la fuerza laboral suficiente y
competente para la adecuada ejecucién del contrato de acuerdo con la propuesta
presentada. En consecuencia, debera disponer del personal propio ofrecido en la
propuesta para satisfacer cualquier eventualidad, actividad y/o servicio objeto de este
contrato.

15.Atender los requerimientos, lineamientos, instrucciones y/o recomendaciones que
durante el desarrollo del Contrato le imparta la institucion a través de los supervisores
del contrato, para la correcta ejecucién y cumplimiento de sus obligaciones. _

16. Prestar el servicio con profesionales expertos y/o con experiencia docente en la tematica
a abordar en cumplimento del contrato.

17.Presentar para la suscripcion del acta de inicio la hoja de vida y los soportes que
acrediten los requisitos de formacién académica y certificaciones de experiencia del
personal minimo, conforme a lo sefialado en el criterio de seleccion del presente
proceso.

18.Realizar evaluaciones de percepcion de los talleres de acuerdo con los formatos
suministrados por el supervisor.

19.Garantizar el recurso humano logistico requerido para el proceso de formaciéon y
capacitacion, asi como equipos y herramientas técnicas, tecnolégicas para el desarrollo
del contrato.

20.Garantizar a los participantes los mecanismos necesarios para la inscripcién, atenciéon y
asistencia a los médulos a desarrollar. '

21.Plantear la estructura de las capacitaciones, y desarrollar los contenldos de acuerdo con
las tematicas definidas.

22.Contar con equipos, herramientas, material pedagoégico y ayudas audiovisuales para el
desarrollo de las actividades.

23.Entregar al supervisor del Contrato los informes que le sean requeridos, conforme los
lineamientos que sean sefalados por parte de la administracién municipal. :
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24.Presentar un informe MENSUAL detallado de actividades y de ejecucion presupuestal,
donde se indique el valor disponible para ser ejecutado, asi mismo debera incluir el
detalle de los servicios prestados y suministros entregados, junto con las evidencias de
estas como listados de entrega de material, actividades realizadas, fotografias y
novedades en caso de haberse presentado. Asi mismo, al finalizar el contrato, enviara
un informe final consolidado.

25.Cumplir con el pago de la seguridad social integral, del personal que emplee para el
desarrollo del contrato, de conformidad con la normatividad vigente. Cancelar de manera
oportuna todas las obligaciones de caracter laboral que adquiera con el personal
dispuesto para la prestacion del servicio.

26.Guardar la debida confidencialidad respecto de la documentacion y tramites realizados
en cumplimiento del objeto del contrato, entendida por tal, no solo no hacer publica dicha
informacién sino ademas su adecuada manipulacion.

27.Atender y ejecutar con la debida diligencia, eficiencia, oportunidad, responsabilidad y
eficacia, las diferentes solicitudes, procesos, observaciones y requerimientos de la
administracién municipal.

28.Facilitar de manera oportuna informacién pertinente, que en ejercicio de la funcién de
inspeccién, vigilancia y control requiera el municipio y/o los organismos de control.

29.Acompanar y/o desarrollar los diferentes procesos y actividades que le sean
encomendados en desarrollo del presente objeto.

30.Contar con el personal operativo, los implementos, equipos, logistica, transporte y
herramientas necesarias para garantizar un buen desempefio del objeto.

31.Disponer de medios de comunicacién necesarios de manera permanente (celular, correo
electronico, telefonia fija, fax).

32.Responder por el pago de honorarios, salarios, prestaciones sociales e indemnizaciones
a que haya lugar del personal que se emplee en la ejecucién del contrato.

33.Mantener indemne a la Alcaldia de Girardota frente a terceros por la ejecucion de las
actividades en cumplimiento del objeto contractual, asi como también asumir con su
propio patrimonio las reclamaciones econémicas que pudieran surgir frente a sus
contratistas por hechos imputables a este.

34.Acreditar el cumplimiento integral de los Requisitos de Seguridad y Salud en el Trabajo
para la Contratacion, asi como el cumplimiento de la legislacion en SG-SST aplicable a
la naturaleza de las actividades contractuales y a permitir el seguimiento, evaluacién y
control del grado de cumplimiento de estos, sin que, en virtud de lo anterior, se cree
relacion laboral alguna entre la Alcaldia de Girardota y los contratistas, lo anterior de
conformidad' con el Manual de SG-SST que para tal fin disponga la Alcaldia.

35.Responder, cuando haya lugar a ello, por los elementos devolutivos que le sean
asignados para el desarrollo de sus actividades y hacer entrega de los mismos, al
momento de la terminacién del contrato al Supervisor del contrato.

36.Ademas, otras labores necesarias para el normal desarrollo del objeto contractual.

PRODUCTOS:
# PRODUCTO
1 Presentar al supervisor informes de las acciones y actividades adelantadas
durante el desarrollo del objeto contractual.

OBLIGACIONES DEL MUNICIPIO DE GIRARDOTA: EL MUNICIPIO DE GIRARDOTA se
obliga a:

1. Crear el usuario en el Sistema de Informacion y Gestién del Empleo Publico — SIGEP.
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2. Revisar en el Sistema de Informaciéon y Gestion del Empleo Publico — SIGEP el
cumplimiento por parte del CONTRATISTA de la digitacion y vinculacion de la
informacién después de creado el usuario respectivo. '

3. Verificar el cumplimiento de las obligaciones de los pagos de seguridad social y riesgos
laborales, tanto en los montos como en la oportunidad de los mismos.

4. Facilitar el acceso a la informacion (que posea el MUNICIPIO DE GIRARDOTA) que
sea necesaria, de manera oportuna para la debida ejecucién del objeto del contrato.

5. Entregar los elementos requeridos para el desarrollo de la funcion objeto del contrato.

6. Acompanar y vigilar el desarrollo de todo el proceso objeto del contrato y los objetivos’
de cada componente designando para ello un supervisor.

7. Programar las reuniones o actividades de seguimiento y direccionamiento, para el logro
de los objetivos y productos del servicio que se contrata.

8. Realizar oportunamente el pago como retribucién del servicio prestado por el contratista,
de acuerdo a lo establecido en la forma de pago.

9. Suscribir las actas necesarias durante la ejecucién del Contrato.

10.Proyectar el Acta de terminacion del Contrato.

11.Verificar el cumplimiento del pago de salarios / honorarios y demas obligaciones
laborales, asi como los aportes al Sistema de Seguridad Social Integral, conforme a lo
sefialado en el Articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y normas reglamentarias.

OCTAVA: AFILIACION AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL. Con el objeto de dar.
cumplimiento a lo preceptuado por el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, EL CONTRATISTA
debera acreditar que se encuentra afiliado y a paz y salvo en los pagos al sistema de Seguridad
Social, al momento del perfeccionamiento del contrato y en cada pago que se haga al mismo

e Pensiones: 16% del 40% del valor total de los ingresos mensuales antes de IVA.

e Salud: 12.5% del 40% del valor total de los ingresos mensuales antes de IVA. _

e Riesgos Laborales: el porcentaje establecido segun el nivel de riesgo del 40% del valor
total de los ingresos mensuales antes de IVA.

PARAGRAFO: Corresponde al supervisor del contrato verificar el pago de estos aportes.

NOVENA: DURACION DEL CONTRATO. El contrato tendra una duracién de CUATRO (04)
MESES SIN SUPERAR LA VIGENCIA FISCAL, contados a partir del inicio de ejecucién en
Secop |l efectuada por el SUPERVISOR y/o INTERVENTOR designado para tal fin, previa
aprobacion de la garantia Unica por parte de la Dependencia de encargada.

PARAGRAFO UNICO: El contrato se podra ampliar de conformidad con lo previsto en la Ley
80 de 1993 y demas normas que rigen la materia, siempre y cuando sea conveniente y
favorable para el MUNICIPIO DE GIRARDOTA. '

DECIMA: PERFECCIONAMIENTO. El contrato se entiende perfeccionado una vez haya sido
suscrito electrénicamente por las partes.

DECIMA PRIMERA: GARANTIAS: El CONTRATISTA presentara las siguientes garantias,
expedidas por una compainia legalmente establecida en Colombia y con sucursal en Medellin
o en el Area Metropolitana del Valle de Aburra, mediante la constituciéon de la
siguientes Polizas: 1. SUFICIENCIA DE LA GARANTIA DE CUMPLIMIENTO. La garantia de
cumplimiento del contrato, debe ser de por lo menos del veinte por ciento (20%) del valor del
contrato y tener una vigencia de duracién del contrato y cuatro (4) meses mas. 2.

SUFICIENCIA DE LA GARANTIA DE PAGO DE SALARIOS, PRESTACIONES SOCIALES
LEGALES E INDEMNIZACIONES LABORALES. El valor de la garantia debe ser de por lo.
menos del veinte por ciento (20%) del valor total del contrato y debe estar vigente por el plazo
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del contrato y tres (3) afios mas. 3. SUFICIENCIA DE LA GARANTIA DE CALIDAD DEL
SERVICIO. El valor de la garantia no puede ser inferior al veinte por ciento (20%) del valor del
contrato y tener una vigencia de duracién del contrato y cuatro (4) meses mas.

PARAGRAFO: De conformidad al decreto 1082 de 2015. Restablecimiento o ampliacién de la
garantia, es obligacion del contratista: Cuando con ocasion de las reclamaciones efectuadas
por la Entidad Estatal, el valor de la garantia se reduce, la Entidad Estatal debe solicitar al
contratista restablecer el valor inicial de la garantia y/o cuando el contrato es modificado para

incrementar su valor o prorrogar su plazo, la Entidad Estatal debe exigir al contratista ampliar
el valor de la garantia otorgada o ampliar su vigencia, segun el caso

DECIMA SEGUNDA: CONSTANCIA. A) Para efectos de lo establecido en la Ley 610 de 2000,
se deja constancia expresa de que revisado el boletin de responsables fiscales, el contratista
no se hallaba incluido. B) El presente contrato se desarrolla en virtud del decreto 1082 de 2015.
C) El presente contrato se desarrolla a falta de personal suficiente que pueda prestar los
servicios objeto de la presente contratacion. D) Que el contratista es persona idénea y cumple
con el perfil solicitado para el objeto del contrato, en virtud a que dentro de su objeto social, se
establece, entre otros: "M. prestar servicios de capacitaciones, ofertar cursos, talleres y
programas de formacién, ya sea en linea o presenciales, con el objetivo de mejorar las
habilidades y conocimientos de individuos o grupos, ya sea para el desarrollo personal o
profesional. Realizando jornadas de capacitacion del personal de los sectores publicos y
privados”. Ademas como experiencia, anexan al presente contrato las siguientes
certificaciones: de La Pontevedra SAS Renting, donde realizo del 20 de octubre de 2023 al 20
-de diciembre de 2023 un contrato de asesoria, consultoria e implementacién del sistema de
seguridad y salud en el trabajo, incluyendo capacitaciones e salud mental en el trabajo, de
Quintero Rueda Abogados SAS, lugar donde disefio e implemento el sistema de gestién de
seguridad en el trabajo SG-SST y realizo la capacitacion al personal en temas de gestion y
calidad y salud mental y manejo del estrés laboral, asi mismo, asi mismo, han desarrollarlo
‘anteriormente contratos con la administracion municipal durante la ejecucién de estos hanh
demostrado laidoneidad para la realizacion de capacitaciones en temas profesionales. E) Que
se realiza el contrato de acuerdo a los estudios previos presentados por la Secretaria de
Servicios Administrativos y el Jefe de Control Interno Disciplinario. F) El contrato se celebra
entonces con la presente contratista por tener la capacidad operativa, desde sus
conocimientos.

DECIMA TERCERA: MULTAS. EL MUNICIPIO DE GIRARDOTA, podra imponer multas al
CONTRATISTA, correspondientes al 0.5% del valor total del contrato sin que la sumatoria de
las mismas exceda el diez por ciento (10%) del valor del mismo, a favor del MUNICIPIO DE
GIRARDOTA, por incumplimiento en las obligaciones contractuales.

También, se podran imponer multas de acuerdo a las reglas establecidas en el inciso anterior,
si se presentan algunas de las siguientes causales:

- Por incumplimiento del objeto, alcance o la clausula obligaciones del contrato.
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- Por incumplimiento de las obligaciones referentes a ampliar en valor y/o en plazo la
garantia Unica de cumplimiento, en cualquiera de sus riesgos amparados, cuando a ello

hubiere lugar.

- Por incumplimiento de las obligaciones referentes a reanudar el contrato, segun el caso
en la fecha determinada, o por suspensién temporal de la misma sin causa justificada o
por causas imputables al CONTRATISTA.

- Por cambios en las especificaciones técnicas sin la previa, escrita y expresa
autorizacion del MUNICIPIO DE GIRARDOTA, sin que ello exonere al CONTRATISTA,
de cumplir con las especificaciones contenidas en los Estudios previos y anexos

técnicos estipulados.
- Por incumplimiento de las obligaciones referentes a presentar la informacion y
documentos contractuales previstos dentro del plazo establecido para el efecto.

PARAGRAFO PRIMERO: Para la imposicién de las multas, EL MUNICIPIO DE GIRARDOTA
dara aplicaciéon al debido proceso. En todo caso, para la aplicaciéon de cualquier sancion
contractual de las previstas en el contrato y en la ley, se adelantara de manera previa, el
procedimiento establecido en el articulo 86 de la Ley 1474 de 2011 y de acuerdo con lo previsto
en el Manual de Contratacién adoptado por la Entidad.

PARAGRAFO SEGUNDO: EI CONTRATISTA autoriza a que el valor de las multas sea
tomado directamente por EL MUNICIPIO DE GIRARDOTA de cualquier suma que se le
adeude. Siesto no fuere posible se procedera al cobro coactivo, para lo cual se hara efectiva
la Garantia de Cumplimiento constituida, de conformidad con lo previsto en el articulo 17 de la
Ley 1150 de 2007.

PARAGRAFO TERCERO: La imposicién de multas NO exonera al CONTRATISTA del
cumplimiento de sus obligaciones contractuales, so pena de que se le inicie un nuevo
procedimiento sancionatorio ante nuevos hechos de presunto incumplimiento.

DECIMA CUARTA: CLAUSULA PENAL. Se estipula una clausula penal a favor del
MUNICIPIO DE GIRARDOTA hasta del diez por ciento (10%) del valor total del contrato, que
se hara efectiva en caso de declaratoria de incumplimiento del contrato. El valor de la clausula
penal se tomara directamente de cualquier suma que se le adeude al CONTRATISTA, si la
hubiere, o de la Garantia de Cumplimiento constituida, y si esto no fuere posible se procedera
al cobro coactivo de conformidad con lo previsto en el articulo 17 de la Ley 1150 de 2007.

PARAGRAFO. El valor de la clausula penal que se haga efectivo, en caso de ser insuficiente,
se considerara como pago parcial pero no definitivo de los perjuicios ocasionados al
MUNICIPIO DE GIRARDOTA, pudiendo éste reclamar, por la via judicial los perjuicios que
excedan del monto de la clausula penal.

DECIMA QUINTA: INDEMNIDAD: Sera obligacion del CONTRATISTA mantener libre al
MUNICIPIO DE GIRARDOTA de cualquier dafio o perjuicio originado en reclamaciones de
terceros y que se deriven de sus actuaciones u omisiones o de las de sus subcontratistas o
dependientes.

DECIMA SEXTA: REPERCUSIONES LABORALES.EL CONTRATISTA se obliga a titulo de
contratista independiente. EL MUNICIPIO DE GIRARDOTA en consecuencia, no adquiere con
él, ni con las personas que ocupe, ningun vinculo de caracter laboral o administrativo.

DECIMA SEPTIMA: INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES.EL CONTRATISTA declara
bajo la gravedad del juramento, que no se encuentra incurso en ninguna causal de inhabilidad
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e incompatibilidad consagrada en la normativa vigente. La contravencion de lo anterior dara
lugar a las sanciones de ley.

DECIMA OCTAVA: SUPERVISION. DIRECCION, CONTROL Y VIGILANCIA: La direccion,
control y vigilancia del presente contrato la efectuaran directamente la SECRETARIA DE
SERVICIOS ADMINISTRATIVOS DEL MUNICIPIO, quien debera: a) Diligenciar los formatos
de supervision, expedir acta de inicio, acta de liquidacion bilateral, verificacion del
cumplimiento por parte del contratista del pago de aportes al sistema de seguridad social
integral mes a mes (EPS, PENSIONES, ARL), y, expedir los recibidos a entera satisfaccion. b)
Velar por la correcta inversién y disposicién de los recursos publicos, en estricto desarrollo y
ejecucion del objeto de ésta contratacion. c) Solicitar al contratista informes, aclaraciones y
explicaciones sobre la ejecucién del contrato. d) Mantener informada a la Entidad contratante
de los hechos o circunstancias que puedan constituir actos de corrupcién o puedan poner o
pongan en riesgo el cumplimiento del contrato, o cuando tal incumplimiento se presente. e)
Exigir al contratista la ejecucién idénea y oportuna del objeto contratado. f) Asegurar mediante
una Supervisién eficiente, la calidad de la ejecuciéon del objeto del contrato. g) Asegurar el
cumplimiento de las metas contractuales logrando que se desarrolle el contrato, dentro de los
cronogramas e inversion previstos originalmente. h) Armonizar las actividades del contratante
y el contratista para el logro del objetivo general del contrato, que satisfaga las necesidades
de la comunidad. i) Hacer las recomendaciones que estime conducentes al mejor logro del
objeto contractual. j) Exigir en la medida que la funcién de la Supervisiéon encuentre que en el
desarrollo de la relacidbn contractual no se estda cumpliendo estrictamente con las
clausulas establecidas en el contrato y en los términos de la oferta del contratista, adquiere
la obligacién de informar y exigir a las partes el debido cumplimiento de los términos
y condiciones contractuales y las garantias constituidas para dicho fin. k) Elaborar y suscribir
las actas de inicio, suspensién, reiniciacion, gestiéon o supervision, liquidaciéon del contrato, y
de todos los documentos producidos como consecuencia de la ejecucion del
‘mismo. I) Efectuar el seguimiento a la ejecucién del contrato, para verificar que se cumpla
dentro de los términos y plazos pactados. Para lo cual se debe documentar todas y cada una
de las actividades desarrolladas por el contratista. m) Requerir por escrito al contratista por
todos los hechos que constituyan incumplimiento del contrato, cuya informacion servira de
sustento para la posible aplicacién de multas. n) Adelantar las gestiones necesarias para el
reconocimiento y cobro de las sanciones pecuniarias y garantias a que hubiere lugar, ademas
debera elaborar el correspondiente informe de supervisiéon detallando cada uno de los
incumplimientos del contratista, que permita ejercer la medida conminatoria, declarar el
incumplimiento o declarar la caducidad. o). Las demas, establecidas en la normatividad legal
correspondiente

PARAGRAFO PRIMERO: En caso de ausencia temporal o definitiva el Supervisor debera
informar oportunamente a su superior inmediato para que éste proponga una nueva
designacion temporal o definitiva segun el caso, cumpliendo con los requisitos de idoneidad y
experiencia establecidos en la guia, y el ordenador del gasto hara la designacién respectiva.

DECIMA NOVENA: AUTORIZACION. El contratista autoriza a EL CONTRATANTE para que
solicite los antecedentes disciplinarios, judiciales, fiscales, de policia ante las autoridades
competentes, de conformidad con lo establecido en la Ley 1474 de 2011 y el Decreto Ley 19
de 2012.

VIGESIMA: PAZ Y SALVO. EL CONTRATISTA manifiesta bajo la gravedad del juramento,
que se entiende prestado con la firma del contrato, estar a paz y salvo con EL MUNICIPIO DE
GIRARDOTA. Adicionalmente, autoriza para que en la de Tesoreria municipal, en el momento
de un pago, automaticamente, sin previo aviso y siempre y cuando no exista Acuerdo de Pago
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vigente entre EL CONTRATISTA y EL MUNICIPIO DE GIRARDOTA, hagan cruce de cuentas,'
para compensar los valores que tenga en mora por cualquier concepto.

VIGESIMA PRIMERA: ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS. Con fundamento a la normativa
vigente, el CONTRATISTA autoriza al MUNICIPIO DE GIRARDOTA, para consultar sus
antecedentes disciplinarios y judiciales a los organismos competentes.

VIGESIMA SEGUNDA: NATURALEZA JURIDICA DEL CONTRATO. Esta consagrada en los
articulos 32 de la Ley 80 de 1993, en el articulo 2° (numeral 4° literal h) de la Ley 1150 de 2007
y sus decretos reglamentarios. Por tanto, no genera relacién laboral, ni prestaciones sociales.
Ademas, se celebra en consideracion a las calidades del CONTRATISTA.

VIGESIMA TERCERA: CESION Y SUBCONTRATACION. El contrato se celebra en
consideracion a las calidades de EL CONTRATISTA, por lo tanto, no podra ceder los derechos
y obligaciones, aun parcialmente, ni realizar subcontratos, salvo autorizacién previa y expresa
de EL MUNICIPIO DE GIRARDOTA.

VIGESIMA CUARTA: OBLIGACION DE MANTENER LA RESERVA Y
CONFIDENCIALIDAD. EL CONTRATISTA, sera el responsable de mantener la reserva y
confidencialidad de la informacién que obtenga como consecuencia de las actividades que
desarrolle para el cumplimiento del objeto del mismo y Unicamente podra-utilizarla con fines
propios a la ejecucién del contrato. Se obliga a no divulgar la informacién confidencial a la cual
tendra acceso con ocasion de este contrato, incluida su etapa precontractual, salvo cuando
sea necesario suministrarla a los organismos estatales a efecto de cumplir el objeto
contractual. La obligacién de reserva y confidencialidad se extiende hasta después de
terminado el contrato y subsistira mientras la informacién tenga las caracteristicas para ser
considerada secreta, reservada o clasificada. :

PARAGRAFO UNICO: EL MUNICIPIO DE GIRARDOTA siempre tendra acceso a la
informacién generada o recolectada por EL CONTRATISTA en virtud del contrato. En razén
de lo anterior, ambas partes reconocen y aceptan que podran tener acceso a informacioén que
puede contener ideas y conceptos originales, secretos comerciales y otros elementos que no
son de dominio publico y son considerados confidenciales o de propiedad de quien los entrega
o presenta. Esta informaciéon podra estar en documentos claramente marcados como
confidenciales o de propiedad restringida, la cual se identificara como informacién contenida
en el momento en que se expone. En consecuencia, las partes se comprometen a: 1) No revelar
o circular la informacién contenida en esos documentos, ni a discutir dicha informacién con
personas que formen parte de las instituciones. Il) No utilizar esa informacién con personas
que no formen parte de las instituciones. Ill) Cuidar la informacién para que permanezca
confidencial. IV) Las partes tampoco podran dar a terceros informacién de caracter técnico o
administrativo confidencial que por efecto de la inscripcién de este contrato conociere. Para tal
efecto, se entiende por “terceros” toda persona natural o juridica distinta de aquellas que
laboren para alguna de las partes o que no tuvieren autorizacién para recibir informacion. V)
No guardar copias para si y destruir o hacer borrado seguro de toda informacién confidencial,
secreta, clasificada o reservada, una vez finalizado el contrato y acreditarlo ante el supervisor,
quien debera dejar la evidencia dentro del expediente de supervision. VI) Todas las bases de
datos, trabajos, proyectos o informes de investigacién, informacién, documentos y otros,
generada o recopilada durante la ejecucién del contrato son de propiedad de MUNICIPIO DE
GIRARDOTA, la cual debera ser consolidada y entregada al supervisor del contrato en medios
fisicos o magnéticos conforme se le solicite y no podra el contratista disponer de ella para
ningun otro fin. Asi mismo, se debera garantizar la confidencialidad de la informacién, esta no
podra ser utilizada por los contratistas y sus subcontratistas para su propio beneficio o de
terceros no integrantes o beneficiarios del contrato.
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VIGESIMA QUINTA: PROTECCION DE INFORMACION PERSONAL. Las partes asumen la
-obligacion constitucional, legal y jurisprudencial de proteger los datos personales a los que
accedan con ocasion de este contrato. Por tanto, deberan adoptar las medidas que le permitan
dar cumplimiento en lo dispuesto por las Leyes 1712 de 2014, 1581 de 2012 y 1266 de 2008,
esta ultima, en lo que le sea aplicable. Como consecuencia de esta obligacion legal, entre otras
personas, deberan adoptar las medidas de seguridad tipo l6gico, administrativo y tecnolégico
y fisico, acorde a la criticidad de la informacién personal a la que accede, para garantizar que
este tipo de informacion no serd usada, comercializada, cedida, transferida y/o no sera
sometida a cualquier otro tratamiento contrario a la finalidad comprendida en lo dispuesto en
el objeto del contrato.

PARAGRAFO PRIMERO: Si cualquiera de las partes llegare a causar perjuicios a la otra como
resultado del incumplimiento de las leyes 1712 de 2014, 1581 de 2012 y 1266 de 2008,
aplicables al tratamiento de la informacién personal, asi como por las sanciones que llegaren
a imponerse por violaciéon de la misma, le hara a la parte perjudicada los respectivos
reconocimientos.

PARAGRAFO SEGUNDO: El incumplimiento de los compromisos derivados de esta clausula
se considera como un incumplimiento grave por los riesgos legales que conlleva el tratamiento
de datos personales, y en consecuencia sera considerada justa causa para la terminacion del
‘contrato.

VIGESIMA SEXTA: OBLIGACIONES CONTRACTUALES ASOCIADOS A LA GESTION DE
DATOS PERSONALES:

1. Informar a la poblacién objeto del contrato que el MUNICIPIO DE GIRARDOTA sera el
responsable de las bases de datos, y que sera el que decidira sobre la finalidad, contenido y
uso del tratamiento, y que el contratista tratara las bases de datos por cuenta del responsable
en virtud de la ejecucion del contrato, de acuerdo con el fin para el cual se solicitaron y para el
cual fueron autorizados, de conformidad con la Ley 1266 de 2008, Ley 1581 de 2012, Ley 1712
de 2014 y el Decreto Nacional 1074 de 2015 y nuestra politica de Tratamiento de Datos
Personales. EI MUNICIPIO DE GIRARDOTA podra entregar o dar acceso a terceros a los
.datos personales de recopile y trate, caso en el cual dichos terceros actuaran como
Encargados del Tratamiento y estaran sujetos a los deberes y obligaciones que para tal figura
prevé la Ley 1581 de 2012 y sus decretos reglamentarios”.

2. Salvaguardar la seguridad de las bases de datos en los que se contengan datos personales.
3. Guardar confidencialidad respecto al tratamiento de los datos personales.

4. Dar tratamiento, a nombre del responsable, a los datos personales conforme a los principios
que los tutelan. Particularmente, hacer uso de los datos personales solo para las finalidades
autorizadas.

5. Obtener y entregar al MUNICIPIO DE GIRARDOTA el soporte de las autorizaciones
otorgadas por parte de los beneficiarios del proyecto para el tratamiento de sus datos
personales.

6. Devolver a la Alcaldia de Girardota como responsable del tratamiento de las bases de datos,
los datos de caracter personal al igual que cualquier soporte en que conste alguno de ellos y
que sea objeto de tratamiento.
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7. Abstenerse de realizar tratamiento de esos datos una vez finalizado el contrato. Asi mismo,
es obligacion del contratista y de sus dependientes y subcontratistas realizar y acreditar la
supresion o borrado seguro de los datos personales y bases de datos cuyo Responsable,
Encargado o titular sea el Municipio de Girardota.

VIGESIMA SEPTIMA: IMPUTACION DE GASTOS. Los gastos que demande la legalizacion
del presente contrato correran a cargo de EL CONTRATISTA y los que implique para EL
MUNICIPIO DE GIRARDOTA el cumplimiento del mismo, se haran con cargo a la siguiente
imputacioén presupuestal:

CDP VALOR
931 $ 140.000.000

*En caso de discrepancia entre los datos relacionados en el presente anexo y en el contrato
electrénico establecido en la plataforma SECOP Il, primara la informacién contenida en la
plataforma SECORP II.

VIGESIMA OCTAVA: PROPIEDAD INTELECTUAL: La propiedad intelectual y los derechos'
patrimoniales sobre los estudios, documentos y en general los productos de la ejecucion
resultantes de la ejecucién del contrato, son del MUNICIPIO DE GIRARDOTA, de conformidad
con la normativa vigente.

VIGESIMA NOVENA: DERECHOS PATRIMONIALES: Los derechos patrimoniales como
conjunto de prerrogativas del autor que le permiten explotar su obra, constituyen la facultad
para realizar, autorizar o prohibir cualquier utilizacion de la obra y en tal sentido EL
CONTRATISTA debera garantizar lo siguiente frente al asunto: :

EL CONTRATISTA reconoce que el MUNICIPIO DE GIRARDOTA es el titular de los derechos
patrimoniales de todas las obras y productos derivados del contrato, sin limites temporales o
territoriales; lo anterior abarca la producciéon generada por subcontratistas. En los casos que.
se le requiera debera transferir o ceder AL CONTRATANTE de manera escrita la totalidad de
los productos que sean objeto del contrato, de manera ilimitada en el tiempo y en el territorio.
En tal sentido, los derechos patrimoniales corresponden exclusivamente al MUNICIPIO DE
GIRARDOTA para actos de reproduccion, comunicacion publica, distribucion, traduccién,
adaptacioén, edicién o cualquier otro uso, comunicacion o transformacion en calidad de titular
del derecho.

EL MUNICIPIO DE GIRARDOTA como titular del derecho patrimonial tendréa el control absoluto
sobre las formas de utilizacién y en consecuencia estara facultado para autorizar o prohibir
cualquier explotacion sobre los desarrollos que se realicen en virtud del contrato.

En caso de adquisiciéon de licencias, EL CONTRATISTA debera entregar al MUNICIPIO DE
GIRARDOTA, los certificados de las licencias que sean adquiridas en virtud del contrato y en
ellas se debera facultar expresamente al CONTRATANTE a la explotacion de las mismas.

TRIGESIMA. EL CONTRATISTA se compromete a crear los productos derivadas del contrato
sin violar, copiar, modificar o en general atentar contra derechos de autor o propiedad
intelectual en general de terceros. Garantiza que es propietario de los derechos patrimoniales
que cede, y en consecuencia, garantiza que puede contratar y transferir sus derechos, sin:
ningun tipo de limitacién, por no tener gravamen, limitacién o disposicion alguna. Por lo tanto,
en caso de presentarse cualquier reclamacién o acciéon por parte de un tercero, EL
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MINUTA CONTRACTUAL Version: 01

Fecha: 27-12-2024

Girardota con

calidad

CONTRATISTA asumira toda la responsabilidad, y saldra en defensa de los derechos aqui
cedidos, exonerando de cualquier responsabilidad al MUNICIPIO DE GIRARDOTA.

TRIGESIMA PRIMERA: MODIFICACION, TERMINACION E INTERPRETACION
UNILATERALES: El presente contrato podra ser terminado, modificado e interpretado
unilateralmente por el MUNICIPIO DE GIRARDOTA con sujecion a lo previsto en los articulos
15,16y 17 de la Ley 80 de 1993.

TRIGESIMA SEGUNDA: CADUCIDAD: El MUNICIPIO DE GIRARDOTA podra declarar la
‘caducidad administrativa de este contrato mediante acto administrativo motivado, a través de
la cual lo dara por terminado en el estado en que se encuentre, de conformidad con lo
contemplado en el articulo 18 de la Ley 80 de 1993.

TRIGESIMA TERCERA: DOCUMENTOS DEL CONTRATO. Para todos los efectos legales se
entienden incorporados al contrato: a) Certificado de Disponibilidad Presupuestal, b) Estudios
previos y sus documentos anexos, ¢) Propuesta presentada por EL CONTRATISTA y sus
anexos, d) Registro presupuestal, €) Documento mediante el cual se designa el supervisor y/o
interventor, f) anexo al contrato y todos los demas documentos que se suscriban durante la
ejecucion del contrato.

Proyecto: Revisé: Aprobd:
| Nombre: Camila Davila Cordoba | Nombre: Andrés Felipe Garcia Nombre: Kevin René Bernal
Cargo: Abogada Contratista Carmona Morales
Cargo: Jefe de Oficina Juridica Cargo: Alcalde Municipal
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“[ os arriba firmantes declaramos que hemos revisado el documento y lo encontramos ajustado a las
normas y disposiciones legales vigentes y por tanto, bajo nuestra responsabilidad lo presentamos para la

firma.”
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