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Fecha de Elaboración: DE 14 DE JUNIO A 13 DE JULIO DE 2025 

Informe parcial                 Informe Final:  

 

1. INFORMACIÓN DEL CONTRATO 

NOMBRE Y APELLIDOS DEL 
CONTRATISTA 

  
VALENTINA SEMBERGMAN LOZANO 
 

N° DE CONTRATO: CD-SICC-4532-2025 

FECHA DEL CONTRATO:  7/05/2025 

OBJETO DEL CONTRATO: 

PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES 
COMO ABOGADA CON DESTINO A LA SECRETARÍA 
DEL INTERIOR Y CONVIVENCIA CIUDADANA EN EL 
MARCO DEL PROYECTO ASISTENCIA Y ATENCION 
INTEGRAL A JOVENES Y ADOLESCENTES EN 
RIESGO SOCIAL DE VINCULACION A ACTIVIDADES 
A JOVENES EN SITUACION DE RIESGO 

NO. RUT/ CÉDULA:  1.235.044.788 

FECHA DE INICIO:  14/05/2025 

FECHA DE TERMINACIÓN:  13/09/2025 

DEPENDENCIA DONDE PRESTA EL 
SERVICIO: 

SECRETARIA DEL INTERIOR Y CONVIVENCIA 
CIUDADANA 

NOMBRE Y CARGO DEL SUPERVISOR: 
 BRUNO ENRIQUE HERNANDEZ RAMOS 
SECRETARIA DEL INTERIOR Y CONVIVIENCIA 
CIUDADANA 

 

En cumplimiento del objeto del Contrato referenciado he desarrollado durante el PERIODO 

COMPRENDIDO ENTRE EL DÍA 14 DEL MES DE JUNIO, AL DÍA 13 DEL MES DE JULIO DEL AÑO 

2025, las siguientes actividades relacionadas con el objeto contractual:    

 

2. EJECUCIÓN DEL CONTRATO 

ITEM OBLIGACIONES 
CONTRACTUALES 

 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS  
(Describir y anexar soportes) 

1. BRINDAR ASISTENCIA Y 
ACOMPAÑAMIENTO DESDE EL 
AMBITO DE SUS PROFESION EN 
LAS JORNADAS 
DE MEDIACIÓN Y DESARME CON 
GRUPOS JUVENILES INMERSOS 
EN DINÁMICAS DE VIOLENCIAS 
BARRIALES, QUE LLEVE A CABO 
LA SECRETARIA DEL INTERIOR. 

Se brindo asistencia y acompañamiento profesional en 
el marco de jornadas orientadas a la prevención de 
violencia y fortalecimiento de la convivencia, con 
actividades articuladas con La Escuela de Gobierno y 
Liderazgo. 
 

X  
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2. 
 

APOYAR JURIDICAMENTE A LA 
SUPERVISIÓN EN LAS 
INICIATIVAS JUVENILES DE 
EMPRENDIMIENTO QUE 
SE IMPLEMENTEN EN EL 
DISTRITO. 

En el periodo comprendido del presente informe esta 
actividad no se realizó. 

3.  SERVIR DE SOPORTE JURIDICO 
EN LA CONSTRUCCIÓN DE 
INFORMES REQUERIDOS QUE 
GUARDEN RELACIÓN CON LAS 
ACTIVIDADES PROPUESTAS 
PARA EJECUTAR EN EL MARCO 
DEL PROYECTO OBJETO DEL 
CONTRATO. 

Se brindo acompañamiento jurídico mediante la 
participación en reunión de equipo de trabajo 
enfocada en la articulación y seguimiento de estrategias 
dirigidas a la atención integral de jóvenes en riesgo 

4.  PROYECTAR RESPUESTAS DE 
MANERA OPORTUNA A 
PETICIONES, QUEJAS, 
RECLAMOS, DENUNCIAS Y 
SUGERENCIAS, ASÍ COMO 
REQUERIMIENTOS DE ENTES DE 
CONTROL QUE POR 
COMPETENCIA SE DEBAN 
RESPONDER DESDE LA 
SECRETARIA DEL INTERIOR 
DENTRO DEL TÉRMINO 
ESTABLECIDO POR LEY. 

En cumplimento de la obligación proyecte respuesta a 
los requerimientos presentados, relacionados a 
continuación: 
 

- AMC-OFI-0085005-2025, respuesta peticionario 
- EXT-AMC-25-0039692, notificación por correo 

 
- AMC-OFI-0085179-2025, respuesta peticionario 
- EXT-AMC-25-0039433, notificación por correo 

 
- AMC-OFI-0085285-2025, respuesta peticionario 
- EXT-AMC-25-0054913, notificación por correo 

 
- AMC-OFI-0085329-2025, respuesta peticionario 
- EXT-AMC-25-0053804, notificación por correo 

 
- AMC-OFI-0084720-2025, respuesta peticionario 
- EXT-AMC-25-0029294, notificación por correo 

 
- AMC-OFI-0085792-2025, respuesta peticionario 
- EXT-AMC-25-0024624, notificación por correo 

 
- AMC-OFI-0085891-2025, respuesta peticionario 
- EXT-AMC-25-0041980, notificación por correo 

 
- AMC-OFI-0087055-2025, respuesta peticionario 
- EXT-AMC-25-0041104, respuesta peticionario 

 
- AMC-OFI-0087122-2025, respuesta peticionario 
- EXT-AMC-25-0056652, notificación por correo  

 
- AMC-OFI-0093540-2025, respuesta peticionario 

 
- AMC-OFI-00969894-2025, respuesta 

peticionario 
- EXT-AMC-25-0081401, notificación por correo 



 

 

ALCALDÍA DISTRITAL DE CARTAGENA DE INDIAS 
 Código: GDOGC01-
F007 

MACROPROCESO: GESTIÓN DOCUMENTAL Versión: 2.0 

PROCESO/SUBPROCESO: GESTIÓN DE LAS COMUNICACIONES 

OFICIALES / CREACIÓN Y DISEÑO DE LAS COMUNICACIONES 
OFICIALES 

 

Fecha: 04/03/2024 

INFORME DE SURPERVISIÓN INSTITUCIONAL 

Página 3 de 61 

 

 

 
- AMC-OFI-0097203-2025, respuesta peticionario                                                        
-  EXT-AMC-25-0081940, notificación por correo 

 
- AMC-OFI-0097092-2025, respuesta peticionario 
- EXT-AMC-25-0081036, notificación por correo 

 
- AMC-OFI-0097787-2025, respuesta peticionario 

       -     EXT-AMC-25-0081498, notificación por correo 
 

- AMC-OFI-0098737-2025, respuesta peticionario 
- EXT-AMC-25-0063040, notificación por correo 

 
- AMC-OFI-0098436-2025, respuesta peticionario 
- EXT-AMC-25-0063014, notificación por correo 

 
- AMC-OFI-0099543-2025, respuesta peticionario 
- EXT-AMC-25-0081378, notificación por correo  

 
- AMC-OFI-0099631-2025, respuesta peticionario 
- EXT-AMC-25-0081974, notificación por correo 

 
- AMC-OFI-0098918-2025, respuesta peticionario 
- EXT-AMC-25-0062778, notificación por correo 

 
 

5.  EMITIR CONCEPTOS VERBALES Y 
ESCRITOS SOBRE LOS ASUNTOS 
SOMETIDOS A SU 
CONSIDERACIÓN 
RELACIONADOS CON LOS 
ASUNTOS QUE CORRESPONDE 
RESOLVER A LA SUPERVISIÓN 
RESPECTO DEL PROYECTO 
ASISTENCIA Y ATENCION 
INTEGRAL A JOVENES Y 
ADOLESCENTES EN RIESGO 
SOCIAL DE VINCULACION A 
ACTIVIDADES A JOVENES EN 
SITUACION DE RIESGO. 

En el marco del desarrollo del proyecto de asistencia y 
atención integral a jóvenes en riesgo social, se 
emitieron observaciones verbales y aportes jurídicos 
durante las jornadas realizadas en el barrio la Boquilla. 
Así mismo, se realizaron recomendaciones jurídicas 
para ser consideradas por la supervisión en el 
seguimiento técnico y operativo del proceso. 
 

6.  PRESENTAR LOS REPORTES E 
INFORMACIÓN ASOCIADA A LAS 
LABORES A TRAVÉS DE LOS 
MEDIOS 
ESTABLECIDOS POR LA 
SECRETARIA DEL INTERIOR Y 
CONVIVENCIA CIUDADANA 
DENTRO DEL MARCO DEL 
PROYECTO ASISTENCIA Y 
ATENCION INTEGRAL A JOVENES 
Y ADOLESCENTES EN RIESGO 

- Se presentan los informes y reportes por los 
medios establecidos por la Secretaria del 
Interior y Convivencia Ciudadana. 

- Se realizo control de asistencia en oficina de 
jóvenes en riesgo, con el fin de registrar y 
documentar la participación del personal 
técnico y operativo en las labores diarias. 
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SOCIAL DE VINCULACION A 
ACTIVIDADES DELICTIVAS EN EL 
DISTRITO 
DE CARTAGENA DE INDIAS. 

7.  LAS DEMÁS QUE SEAN 
ASIGNADAS POR EL 
SUPERVISOR Y QUE GUARDEN 
RELACIÓN CON EL OBJETO 

- Asistí el día 19 de junio de 2025 a la 
capacitación virtual “Ruta de atención y 
resolución de casos de trata de personas”, a 
cargo de la Dra. Edna Elizabeth Espejo. 
 

    

 

Firmas: 

                                                                                            
BRUNO ENRIQUE HERNANDEZ RAMOS              VALENTINA SEMBERGMAN LOZANO 

Secretario del Interior y Convivencia Ciudadana        Contratista                                                          

 

 

PILAR MONTENEGRO                                                     VoBo pago seguridad social                                                          

Asesora de Despacho  

8. ANEXOS: 
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Evidencia obligación No. 1(anexo1) : El día 19 de junio de 2025, se brindó acompañamiento 

jurídico en el barrio la Boquilla en un ejercicio preventivo comunitario que aporto al fortalecimiento 

del tejido social. 
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ACTA No. 041 

UNIDAD ADMINISTRATIVA: Secretaría del Interior 

NOMBRE DE QUIEN 
DILIGENCIA: 

 Emilis Coavas   

NOMBRE DE QUIEN 

REVISA: 
Cristy Susana Salgado Villadiego 

TÍTULO O 
CARÁCTER DE LA 
REUNIÓN 

- Jornada de salud  

FECHA: 19/06/2025 HORA 2: 00 pm 

LUGAR:  Boquilla Iglesia Emmanuel  

OBJETIVO: Generar espacios comunitarios de análisis, diagnóstico, planeación participativa    

Mapeo y focalización de la población objeto del programa ;  asi como también la identificación de  

la red de recursos comunitarios,  (lideres, jóvenes, familias y actores institucionales locales) 

siendo este un  proceso de prevención desde la atención y orientación psicosocial facilitando  la 

integración de estos  a la vida comunitaria y social de manera participativa realizando Jornada de 

salud. 

 

FECHA PRÓXIMA REUNIÓN: Jueves 26 de junio 

CONVOCADOS AUSENTES: 

ORDEN DEL DÍA: 

- Oración  

- Socialización de objetivos de la actividad  

- Inicio de jornada de salud con los jóvenes  

- Dinámica para evaluar jornada 

- Cierre de la actividad  

DESARROLLO DE LA REUNIÓN:  siendo exactamente las 2:30 pm, día y fecha programada, con los 
jóvenes de especial atención de la Boquilla se inicia la jornada de salud en articulación con la ESE Cartagena 
los cuales brindaron servicio de vacunación, medicina general, enfermería y charla de enfermedades de 
transmisión sexual y métodos anticonceptivos. Durante la jornada los chicos recibieron acompañamiento de la 
trabajadora social del programa de jóvenes SICC Julieth Valencia con el apoyo de la promotora social Emilis 
coavas y la abogada Valentina Sembergman; los jóvenes recibieron atención médica, se les aplico vacuna de 
influenza  y recibieron atención psicosocial.  

 
 ALCALDÍA DISTRITAL DE CARTAGENA DE INDIAS 

Código: 
GDOGC01-F001 

MACROPROCESO: GESTIÓN DOCUMENTAL Versión: 1.0 

PROCESO/SUBPROCESO: GESTIÓN DE LAS 

COMUNICACIONES OFICIALES/ PRODUCCIÓN, 
RECEPCIÓN, DISTRIBUCIÓN Y TRÁMITE 

Vigencia: 
07/12/2016 

ACTA DE REUNIÓN 
Página 2 de 5 

   

 Como compromiso: a petición de varios asistentes para la próxima semana se realizará por parte de la ESE 

Cartagena la aplicación de implantes como método de planificación a varias jóvenes que la señora Ana María  
De Arco pastora de la iglesia se comprometió a hacer el listado y enviarlo al equipo de trabajo con antelación.  
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EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS: 
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Evidencia obligación No. 1(anexo2) : El día 3 de julio de 2025, se asistió al barrio La Boquilla, en 

las instalaciones de la Iglesia Emmanuel, donde se llevó a cabo un Laboratorio de Paz titulado 

“Proyecto de Vida”, en articulación con la Escuela de Gobierno y Liderazgo. 

La jornada estuvo orientada al fortalecimiento de capacidades personales y comunitarias en 

jóvenes en situación de riesgo, mediante herramientas reflexivas que les permitieron resignificar su 

historia, reconectar con sus sueños y construir un propósito de vida. Esta actividad hace parte de 

las estrategias del proyecto de asistencia integral a jóvenes y adolescentes en riesgo social. 
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Evidencia obligación No. 3 : El día 27 de junio de 2025 se llevó a cabo una reunión de equipo de 

trabajo enfocada en la articulación y seguimiento de estrategias dirigidas a la atención integral de 

jóvenes en riesgo. Durante la jornada se socializaron avances del proyecto, se revisaron 

lineamientos operativos y se identificaron necesidades jurídicas y técnicas para consolidación de 

informes que respalden la ejecución de actividades propuestas en el marco del contrato. 
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Evidencia obligación No. 4: En cumplimiento de la obligación proyecte respuestas a 

requerimientos presentados, los cuales se relacionan a continuación: 
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Evidencia obligación No. 6: Se realizó control de asistencia en la oficina del equipo de trabajo del 

proyecto de jóvenes en riesgo, con el fin de registrar y documentar la participación del personal 

técnico y operativo en las labores diarias. Esta información constituye un insumo clave para la 

consolidación de reportes y seguimientos periódicos, permitiendo evidenciar el cumplimiento de 

funciones y el desarrollo continuo de las actividades previstas en el marco del proyecto de 

asistencia y atención integral a jóvenes y adolescentes en situación de riesgo social en el Distrito 

de Cartagena. 
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Evidencia obligación No. 7: Asistí el día 19 de junio de 2025 a la capacitación virtual “Ruta de 

atención y resolución de casos de trata de personas”, a cargo de la Dra. Edna Elizabeth Espejo 
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CONTROL DE CAMBIOS 

 

FECHA DESCRIPCIÓN DEL CAMBIO VERSIÓN 

21/09/2017 Elaboración de documentos 1.0 

04/03/2024 

Se actualiza código conforme al mapa mental. 

En el punto 1. Información del contrato se eliminan los ítems de “Valor del contrato”, “No. 
Disponibilidad Presupuestal y fecha de expedición” y “No. Registro Presupuestal y fecha 
de expedición”. 

En el punto 2. Ejecución del contrato se incluyó la columna de “ITEM”, y se colocaron unos 
instructivos de como diligenciar este punto. 
Se elimina el punto 3. “DOCUMENTOS Y/O REGISTROS ANEXOS”. 

Se elimina el punto 4. “PAGOS REALIZADOS AL CONTRATISTA”. 
En el espacio de firmas se cambiaron los nombres de “Firma del Supervisor” por “NOMBRE 
DEL SUPERVISOR” y el de “Firma del Contratista” por “NOMBRE DEL CONTRATISTA”. 

Se crea un punto de denominado “ANEXOS” 

2.0 

 

 

VALIDACIÓN DEL DOCUMENTO 

 

ELABORADO POR: REVISADO POR: APROBADO POR: 
 

 

Nombre: EVERLIDES NOVOA 

SALCEDO 

Cargo: Profesional Especializado, 

Código 222, Grado 41 

Fecha: 04/03/2024 

 

Nombre: JOSÉ CARLOS PUELLO 
RUBIO 
Cargo: Director Administrativo del 

Archivo General 

Fecha: 04/03/2024 

 

Nombre: JOSÉ CARLOS PUELLO 
RUBIO 
Cargo: Director Administrativo del 

Archivo General 

Fecha: 04/03/2024 

 

 




