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Informe parcial X Informe Final:

1. INFORMACION DEL CONTRATO

NOMBRE Y APELLIDOS DEL Claudia Martinez Céaceres

CONTRATISTA
N° DE CONTRATO: 3559
FECHA DEL CONTRATO: 10 de abril del 2025

PRESTACION DE SERVICIOS APOYO A LA
GESTION EN LA SECRETARIA DE
PARTICIPACION Y DESARROLLO SOCIAL
OBJETO DEL CONTRATO: DENTRO DEL PROYECTO DE INVERSION
DENOMINADO "SERVICIO DE ATENCION
INTEGRAL A LOS ADULTOS MAYORES DEL
DISTRITO DE CARTAGENA DE INDIAS.

NO. RUT/ CEDULA: 45693071

FECHA DE INICIO: 10 de abril del 2025

FECHA DE TERMINACION: 9 de septiembre del 2025
DEPENDENCIA DONDE PRESTA EL Secretaria de participacion y desarrollo social
SERVICIO: Unidad de adulto mayor.
NOMBRE Y CARGO DEL SUPERVISOR: Julio Cesar Meza Batista.

Auxiliar Administrativo codigo 407 grado 13.

En cumplimiento del objeto del Contrato referenciado he desarrollado durante el periodo
comprendido entre el dia 10 del mes de Junio al dia 09 del mes de Julio del afio 2025, las siguientes
actividades relacionadas con el objeto contractual:
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2. EJECUCION DEL CONTRATO

ITEM

OBLIGACIONES
CONTRACTUALES

ACTIVIDADES DESARROLLADAS

APOYAR EN UNA (1) ESTRATEGIA

Descripcion: Brinde mi apoyo en la realizacién de
una reunion iniciamos con un ambiente cordial, con

DE INTERVENCION PARA ELle] apoyo de la UAM, a través de Claudia Martinez
DESARROLLO PRODUCTIVO Y DE|csceres, y de la directora del Centro de Vida de
GENERACION DE INGRESO DE LOS bayunca, Jessica Jaraba. Saludamos a todos los
giﬂ?ﬁ?s DE CENgigiNI;f]? Og presentes y conversamos con ellos sobre los nuevos
CONFORME AL PROYECTO DE' emprendimientos que se van a llevar a cabo en el
INVERSION “SERVICIO pE [centro. Cada uno comparti6 su punto de vista. Luego,
ATENCION INTEGRAL A Los [realizamos actividades recreativas, como juegos de
ADULTOS MAYORES DISTRITO DE [adivinanzas, que fueron disfrutados por todos. Todo
CARTAGENA DE INDIAS. esto se realizé en el centro de vida la Bayunca.
Fecha:10-06-2025
Ver Anexo: N° 1
Descripcion: Se realizé una reunién con los adultos
mayores que integran la Unidad Productiva de
traperos del Centro de Vida El Pozoén, con el objetivo
de dar inicio al proceso de produccién y revisar el
estado actual de la unidad. Durante el encuentro, los
participantes manifestaron que la cilindradora no ha
2. [APOYAR EN LA  ASESORIArecibido mantenimiento, lo que afecta el
IACOMPANAMIENTO DE LOSfuncionamiento del equipo. Ademas, informaron que,
PROCESOS DE PROYECTOSdurante la intervencién realizada al Centro de Vida,

PRODUCTIVO EN LOS CENTROS DE
IVIDAS Y GRUPOS ORGANIZADOS, DE
ACUERDO CON EL PROYECTO DE
INVERSION “SERVICIO DE ATENCION
INTEGRAL A LOS ADULTOS MAYORES
DEL DISTRITO DE CARTAGENA DE
INDIAS”.

fue retirada el gramaje que utilizaba el equipo de
panaderia, lo cual ha dificultado su labor.

Fecha: 11-Junio-2025.

Ver Anexo: N° 2

Descripcion: Se dio inicio a las actividades de la
Unidad Productiva de Panaderia. En el centro de vida
el pozoén con el profesional Arnold Castro, junto con
Claudia Martinez, coordinamos la organizacién del
equipo de trabajo e iniciamos la preparacion con los
ingredientes necesarios: harina, sal, azucar,
margarina, levadura, colorante, agua, bocadillo,
arequipe, queso y coco. Se procedi6 a pesar los
insumos utilizando la gramera nueva adquirida para
la panaderia, y luego se colocaron en la mesa o bol
para iniciar el proceso de amasado. La mezcla se
realiz6 de forma manual hasta obtener una masa

homogénea, de textura uniforme y color limpio.
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Posteriormente, la masa fue pasada varias veces por
la cilindradora, hasta alcanzar la suavidad vy,
consistencia deseadas. Durante la jornada se trabajé
en la formulacién del pan alifado, aplicandola a
diferentes variedades de pan.

Fecha: 11-Junio-2025.

\Ver Anexo: N° 3.

Descripcion: Brindé mi apoyo en la realizacion de
una reunién con la directora del Centro de Vida La
Esperanza, llevada a cabo en las instalaciones del
mismo centro. El objetivo principal del encuentro
fue coordinar el inicio del proceso de
implementacion de las unidades productivas,
especificamente la unidad de panaderia. Durante la
reunién, la directora manifesté que no ha sido
posible poner en marcha esta iniciativa debido a la
falta de recursos econdémicos para adquirir los
insumos basicos requeridos para la elaboracion del
pan (como harina, levadura, azdcar, entre otros).
Como propuesta, se plante6 la posibilidad de
gestionar apoyos institucionales o donaciones para
garantizar el suministro de los materiales
necesarios y asi permitir que el grupo de adultos
mayores pueda comenzar con la produccion.
Fecha: 12- Junio-2025.

Ver Anexo: N°4

Descripcion: Brindé mi apoyo en el proceso de
elaboracién de traperos, llevado a cabo en el Centro
de Vida San Isidro con el grupo de la Unidad
Productiva de dicho centro. Esta actividad tuvo como
objetivo fortalecer las capacidades productivas de los
adultos mayores, promover el trabajo en equipo y
generar espacios de participacion activa. La jornada
fue acogida con entusiasmo por los integrantes del
comité, quienes resaltaron la importancia de este
tipo de iniciativas para dinamizar los procesos
comunitarios y fomentar la autosostenibilidad del
grupo.

Fecha: 13-Junio-2025.

\Ver Anexo: N° 5.

Descripcion: Brindé mi apoyo en el proceso de
elaboracion de trapero llevado a cabo en e grupo
organizado 11 de Noviembre, junto al grupo de la
Unidad Productiva conformada por personas adultas
mayores. Durante esta actividad, se realiz6 el proceso
de la elaboracién de trapero de tirita, siguiendo las
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buenas practicas y seguridad industrial vy
fomentando el trabajo en equipo. La jornada se
desarrolld de manera satisfactoria, con una
participaciéon activa y entusiasta por parte de los
adultos mayores, quienes demostraron habilidades,
compromiso y disposicion para fortalecer su proceso
productivo. Esta actividad no solo contribuyé al
desarrollo de capacidades técnicas, sino que también
promovid el bienestar emocional y la integracion
social del grupo.

Fecha: 16-Junio-2025.

'Ver Anexo: N° 6

Descripcion: Brindé mi apoyo en el proceso de
elaboracién de panes llevado a cabo en el Centro de
Vida El Poz6n, junto al grupo de la Unidad Productiva
conformada por personas adultas mayores. Durante
esta actividad, se realizd la preparacion de diferentes
tipos de panes, siguiendo las buenas practicas de
manipulaciéon de alimentos y fomentando el trabajo
en equipo. La jornada se desarrolld6 de manera
satisfactoria, con wuna participacién activa y
entusiasta por parte de los adultos mayores, quienes
demostraron habilidades, compromiso y disposicion
para fortalecer su proceso productivo. Esta actividad
no solo contribuy6 al desarrollo de capacidades
técnicas, sino que también promovi6 el bienestar
emocional y la integracion social del grupo.

Fecha: 18-Junio-2025.

\Ver Anexo: N° 7.

Descripcion: Brindé mi apoyo en el proceso de
elaboracidén de trapero llevado a cabo en el Centro de
Vida san isidro, junto al grupo de la Unidad
Productiva conformada por personas adultas
mayores. Durante esta actividad, se realizo el proceso
de la elaboracion de trapero de tirita, siguiendo las
buenas practicas y seguridad industrial y
fomentando el trabajo en equipo. La jornada se
desarroll6 de manera satisfactoria, con wuna
participaciéon activa y entusiasta por parte de los
adultos mayores, quienes demostraron habilidades,
compromiso y disposicion para fortalecer su proceso
productivo. Esta actividad no solo contribuy6 al
desarrollo de capacidades técnicas, sino que también
promovid el bienestar emocional y la integraciéon
social del grupo.

Fecha: 18-Junio-2025.

\Ver Anexo: N° 8
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IAPOYAR EN LA OFERTA FORMATIVA|
SOBRE EMPRENDIMIENTO E
INNOVACION ECONOMICA Y|
LIDERAZGO EN LAS JORNADAS DE
IATENCION INTEGRAL DIRIGIDAD A
LAS PERSONAS MAYORES DE
CENTROS DE VIDAS Y GRUPOS
ORGANIZADOS, CONFORME AL
PROYECTO DE INVERSION “SERVICIO
DE ATENCION INTEGRAL A LOS
IADULTOS MAYORES DEL DISTRITO
DE CARTAGENA DE INDIAS” DE LA
SECRETARIA DE PARTICIPACION Y
DESARROLLO SOCIAL.

APOYAR EN REALIZACION DE
REPORTES, = CONSOLIDACION Y
SISTEMATIZACION DE LAS
IACTIVIDADES DE SERVICIO PARA EL|
FORTALECIMIENTO DE UNIDADES
PRODUCTIVAS DIRIGIDAS A
PERSONAS MAYORES
PERTENECIENTES A CENTROS DE
VIDA'Y GRUPOS ORGANIZADOS, DE
ACUERDO CON EL PROYECTOS DE
INVERSION “SERVICIO DE ATENCION
INTEGRAL A LOS  ADULTOS
MAYORES DEL DISTRITO DE
CARTAGENA DE INDIA” DE LA
SECRETARIA DE PARTICIPACION Y
DESARROLLO SOCIAL.

Descripcion: Se brindé apoyo en el proceso de
participacion del grupo organizado de
emprendimiento adscrito a las Unidades Productivas
del Adulto Mayor, programa liderado por la Secretaria
de Participacion y Desarrollo Social. Esta
participacion se dio en el marco de la Expo Feria
realizada en el Centro Recreacional de Takurika,
espacio que permitido visibilizar las iniciativas
productivas lideradas por personas mayores de la
comunidad. Durante la jornada, los emprendedores
expusieron y comercializaron sus productos,
fortaleciendo asi sus habilidades en promocion,
ventas y relacionamiento con el publico. Ademas, se

promovid el reconocimiento del talento, Ia
creatividad y la capacidad productiva de esta
poblacién.

Fecha: 29-Junio-2025.
Lugar: Centro Recreacional Takurika.
'Ver Anexo: N° 9 Acta.

Descripcion: Brinde mi apoyo a la Oficina de Salud y
Nutricién, bajo la coordinacién de la Dra. Pulina
Orozco, Jefa de dicha dependencia. Durante Ia
jornada se procedi6 a cumplir con la tarea asignada,
la cual consistié en la actualizacién y alimentacién de
la base de datos en las plataformas de Drive y Excel
institucional, con informacion correspondiente a las
actividades y registros del area. Esta labor se ejecut6
de manera satisfactoria, garantizando Ia
organizacion y respaldo digital de la informacion,
contribuyendo asi al fortalecimiento de los procesos
administrativos y de seguimiento de la oficina
Fecha: 24- Junio-2025.

Ver Anexo: N° 10.
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IASISTIR CUANDO SEA PROCEDENTE
Y POR EXPRESA AUTORIZACION DE
LA DIRECCION DE LA UNIDAD
ADULTO MAYOR, A LAS REUNIONES
A LAS QUE SEA CONVOCADO EN EL
EJERCICIO DE SUS FUNCIONES.

ELABORAR UN PLAN DE TRABAJO
DE ACUERDO CON LAS
NECESIDADES DE LAS PERSONAS
MAYORES EN CUANTO A
PROYECTOS DE INNOVACION Y|
DESARROLLO PRODUCTIVO.

APOYAR EN ASESORIA Y
SEGUIMIENTOS A LOS PROCESOS DE
CONVOCATORIA QUE SE
REQUIERAN PARA PROMOCION Y|

SELECCION DE PROYECTOS
PRODUCTIVO PARA LAS PERSONAS
MAYORES CONFORME AL
PROYECTO DE INVERSION

“SERVICIO DE ATENCION INTEGRAL
A LOS ADULTOS MAYORES DEL
DISTRITO DE CARTAGENA DE
INDIAS”

Descripcion: Se realizé una reunién de equipo en el
seguimiento técnico-operativo a las unidades
productivas de la Unidad de Adulto Mayor que se
socializ6 el cronograma y las actividades programadas
para el mes de junio, entre las cuales se destacan: el
diagndstico inicial de la unidad productiva, el
inventario, la conformacién del comité productivo y la
elaboracion del balance inicial, con el fin de conocer el
estado general y financiero de la unidad. Esta reunion
fue convocada por la encargada del proceso Sindy De
Los Reyes, contratista del proceso de unidades
productivas y contd con la participacién de todo el
grupo de unidades productivas. La actividad tuvo lugar
en la Secretaria de Participacion y Desarrollo Social.
Fecha: 27- Julio-2025.

Ver Anexo: N° 11.

Descripcion: Se elaboro un plan de trabajo detallado
en el cual se especifican las actividades desarrolladas
durante los cinco meses de ejecucion del contrato
N°3559. Este documento permite evidenciar el
cumplimiento de los objetivos establecidos, asi como el
avance progresivo de las acciones programadas. Como|
parte del seguimiento y evaluaciéon del contrato, se
anex0 en el primer informe parcial correspondiente al
periodo comprendido entre el 10 de febrero y el 9 de
marzo de 2025, en el cual se describen los temas

abordados, los logros alcanzados y los retos
identificados  durante esa fase inicial de
implementacion.

Descripcion: Brinde mi apoyo en la realizacién de una
asesoria donde se reunieron los miembros del Comité
Productivo, con el propdsito de realizar un diagnostico
v balance general del estado actual de la Unidad
Productiva. Durante el encuentro, se evaluaron
aspectos clave como la disponibilidad de insumos,
herramientas, maquinaria y el estado financiero del
grupo. Asimismo, se identificaron fortalezas,
debilidades y necesidades prioritarias que podrian
afectar el inicio del proceso de produccién. Esta
revision permitié establecer si se cuenta con los
recursos humanos, materiales y logisticos necesarios
para dar inicio a las actividades productivas de manera
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eficiente y organizada.
Fecha: 01- Julio-2025.
Ver Anexo: N° 12,

Descripcion: Brinde mi apoyo en el seguimiento a la|
actividad en la socializacidn con los adultos mayores
la tematica central: el trabajo en equipo. Se explicé la
dindmica a desarrollar durante la jornada, con el
objetivo de promover la reflexion, la participacion
activa y el fortalecimiento de valores colectivos. Como
primer ejercicio, se les pregunt6 qué entendian ellos
por trabajo en equipo. La participacién fue muy|
positiva y enriquecedora, destacando palabras clave
que, para ellos, representan este concepto: liderazgo,
union, fuerza, carisma, innovacion, actitud, metas,
propdsitos, enfoque y proyectos. Cada uno compartio
sus experiencias personales, resaltando como estos
valores han sido fundamentales a lo largo de sus vidas,
tanto en el ambito familiar como comunitario. Esta
actividad permitié reconocer el valor de Ia
colaboracion, reafirmar su sentido de pertenencia y
motivarlos a seguir trabajando juntos en futuros
proyectos.

Fecha: 03-Julio-2025.

Ver Anexo: N°13.

Descripcion: Brindé mi apoyo en el proceso de
elaboracidon de trapero llevado a cabo en el grupo
organizado 11 de noviembre, junto al grupo de la
Unidad Productiva conformada por personas adultas
mayores. Durante esta actividad, se realiz6 el proceso
de la elaboracién de trapero de tirita, siguiendo las
buenas practicas y seguridad industrial y fomentando
el trabajo en equipo. La jornada se desarrolld de
manera satisfactoria, con una participacién activa y
entusiasta por parte de los adultos mayores, quienes
demostraron habilidades, compromiso y disposicion
para fortalecer su proceso productivo. Esta actividad
no solo contribuyé al desarrollo de capacidades
técnicas, sino que también promovié el bienestar
emocional y la integracion social del grupo.

Fecha: 07-Julio-2025.

Ver Anexo: N° 14

Descripcion: Brindé mi apoyo en el proceso de
elaboracidn de panes llevado a cabo en el Centro de
Vida de bayunca, junto al grupo de la Unidad




ALCALDIA DISTRITAL DE CARTAGENA DE INDIAS

Codigo: GDOGCO01-
FO07

MACROPROCESO: GESTION DOCUMENTAL

Version: 2.0

PROCESO/SUBPROCESO: GESTION DE LAS COMUNICACIONES
OFICIALES / CREACION Y DISENO DE LAS COMUNICACIONES
OFICIALES

Fecha: 04/03/2024

INFORME DE SURPERVISION INSTITUCIONAL

Pagina8de 5

Productiva conformada por personas mayores.
Durante esta actividad, se realiz6 la preparacion de
diferentes tipos de panes, siguiendo las buenas
practicas de manipulacion de alimentos y fomentando
el trabajo en equipo. La jornada se desarrollé de
manera satisfactoria, con una participacién activa y
entusiasta por parte de los adultos mayores, quienes
demostraron habilidades, compromiso y disposicién
para fortalecer su proceso productivo. Esta actividad
no solo contribuy6 al desarrollo de capacidades
técnicas, sino que también promovié el bienestar
emocional y la integracion social del grupo.

Fecha: 08-Julio-2025.

Ver Anexo: N° 15.

PRESTAR APOYO PARA LOS
EVENTOS, JORNADA DE ATENCION
INTEGRAL Y DEMAS ACTIVIDADES
LUDICO RECREATIVAS DIRIGIDAS
A LOS USUARIOS DE CENTROS DE
VIDAS Y GRUPOS ORGANIZADOS.

En esta obligacién contractual no se ejecutd en el
periodo comprendido entre el dia 10 de junio al 9 de
julio del afio 2025.

ACOMPANAR EN LA
ORGANIZACION Y LOGISTICA DE
LOS EVENTOS Y ACTIVIDADES
DESARROLLADAS POR LA UNIDAD
ADULTO MAYOR DENTRO DEL

PROYECTO DE INVERSION
“SERVICIO DE ATENCION
INTEDRAL A LOS ADULTOS

MAYORES DEL DISTRITO DE
CARTAGENA DE INDIAS”

En esta obligacién contractual no se ejecutd en el
periodo comprendido entre el dia 10 de junio al 9 de
julio del afio 2025.
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oot T S o
Julio Cesar Meza Batista. CLAUDIA MARTINEZ CACERES

Auxiliar Administrativo cédigo 407 Grado 13.
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ANEXO: N° 1
ACTA No. 14

UNIDAD ADMINISTRATIVA: ADULTO MAYOR

NOMBRE DEQUIEN |~ A(piA MARTINEZ CACERES

DILENGENCIA:
TITULO O

CARACTERDE LA | SEGUIMIENTO UNIDAD PRODUCTIVA

REUNION

FECHA: 10 - JUNIO 2025 | HORA|9:00 AM_A _11:30 M
LUGAR: CENTRO DE VIDA BAYUNCA

OBJETIVO: SEGUMIENTO UNIDAD PRODUCTIVA,

FECHA PROXIMA REUNION:

CONVOCADOS AUSENTES:

ORDEN DEL DIA:
1. SALUDOS CORDIAL
2. ANALISIS INTEGRAL DE LA UNIDAD PRODUCTIVA
3. CIERRE DE LA REUNION

DESARROLLO DE LA REUNION:

MARTES 10 DE JUNIO, INICIA REUNION DE MANERA CORDIAL POR MEDIO DEL
APOYO , CLAUDIA MARTINEZ Y LA DIRECTORA JESSICA JARABA, DONDE
DESPUES DE SALUDAR A LOS ADULTOS MAYORES, SE REALIZA SEGUIMIENTENTO
A LA UNIDAD PRODUCTIVA PARA TENER CLARIDAD DE CUANDO SE INICIARA LA
PRODUCCION POR OTRO LADO COMITE Y LA COORDINADORA ME MANIFIESTAN
QUE LES TOCO VENDER EL HORNO VIEJO EN UNA CHATARRERIA POR UN VALOR DE
$ 82.500 Y HASTA AHORA CUENTAN CON UN CAPITAL DE $ 817.000, PARA LA COMRA
DEL HORNO NUEVO SE REALIZARON ALGUNAS LLAMADAS PARA COTIZAR EL
VALOR DE UN HORNO NUEVO; DEPENDIENDO EL VALOR PODERLO COMPRAR AL
DIA SIGUIENTE
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ACTA DE REUNION

SE ANEXA:

FOTOS

RELACION DE DOCUMENTOS PRESENTADOS EN LA REUNION:

COMPROMISOS

ACTIVIDADES FECHA RESPONSABLE

SEGUIR COTIZANDO EL VALOR DE UN COORDINADORAY
HORNO NUEVO APOYO UAM
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ANEXO: N° 2
ACTA No. 16
UNIDAD ADMINISTRATIVA:
NOMBRE DE QUIEN
DILENGENCIA: Arnol Castro Guzman
TI'TUITO @)
CARACTER DE LA |Inventario y empalme UP panaderia El Pozén.
REUNION
FECHA: 11 Junio 2025 | HORA | 9:30pm A 12:00 m
LUGAR: Centro de Vida El Pozon.
OBJETIVO:

Realizar un inventario de los insumos con que cuenta la UP del CDV El Pozén verificar el
estado de cuentas de la panaderia y dar inicio a la produccién de panes.

FECHA PROXIMA REUNION: NO

CONVOCADOS AUSENTES:

No hubo convocados ausentes.

ORDEN DEL DIA:

Reunidn con el director del CDV EI Pozon.

Palabras a los adultos mayores.

Reunidn con el equipo de la unidad productiva de panaderia.
Revision de las Instalaciones de la panaderia.

Asistencia de los adultos mayores.

DESARROLLO DE LA REUNION:

Cumpliendo con el orden del dia, se inici6 con un saludo y agradecimiento por su asistencia
a la reunion, Siendo las 9:30 de la mafiana se relnen el profesional Arnol Castro, Claudia
Martinez apoyo a la Gestion y la Directora del CDV El Poz6n Keyla Chico para saber el
estado de cuentas en que se encuentra la UP donde nos cuentan que a la cilindradora no se
le hizo mantenimiento, ademas que cuando se hizo la intervencién del CdV se llevaron la
gramera con que trabajaban los del equipo de panaderia.

Notamos que no tenian insumos para trabajar en el momento, ellos compraban el dia
anterior para trabajar, pero cuentan con 5.52.800 de capital y hay un dinero en la calle que
tienen algunos usuarios del CDV que se esta recogiendo por parte de la secretaria de la UP.
Se expreso que nosotros vamos a asesorarlos los dias miércoles ya que fue el dia que nos
asignaron, ellos trabajan los dias martes y viernes, pero ahora trabajaran los dias miércoles y
viernes.
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Se propuso comprar insumos por cantidad para minimizar costos de produccién que se debia
hacer minimo dos cotizaciones en sitios diferentes para saber en cual mas conviene
comparar estos, se propuso comprar una libreta de contabilidad para llevar esta mas
organizada, compara una caja menor para guardar el dinero recaudado para que no lo
tengan en sobres, aparte tener un talonario de recibos de caja.

Se pregunto quienes de los panaderos asistieron a la capacitacion de panaderia que se brido
en el CdV de Ternera brindado por Harina de trigo Tres Castillo el cual de los 4 que estaban
reunidos uno solo asistié, se le pregunto que si estaban produciendo los panes segun la
receta segun la que se dio en la capacitacion, a lo que contestaron que para algunos casos
si.

Por ultimo, fuimos a ver las instalaciones donde estan produciendo el pan y notamos un
poquito de desorden en cuanto a potes de plasticos hechos artesanalmente de botellas
plasticas, insumos no refrigerados como grasa, queso duro los cuales se enviaron a
refrigerar para que sean sacados de la bodega el dia antes de la produccion.

De esta manera se da por terminada la reunién en el CdV al equipo productivo de panaderia,
se agradece a los asistentes y quedamos pendientes para empezar a producir los panes
para el préximo miércoles.

RELACION DE DOCUMENTOS PRESENTADOS EN LA REUNION:

COMPROMISOS

ACTIVIDADES FECHA RESPONSABLE

No X X
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ANEXO: N° 3

LINEA ESTRATEGICA DEL PLAN DE DESARROLLO: SEGURIDAD HUMANA

UNIDAD / GRUPO / PROGRAMA: ADULTO MAYOR/UNIDADES PRODUCTIVAS/FORTALECIMIENTO A LA
PROTECCION DIGNA DE LAS PERSONAS MAYORES EN EL DISTRITO DE CARTAGENA

CIUDAD: Cartagena ‘ LUGAR: Centro de Vida El Pozdn.
FECHA: 11/6/2025
HORA DE INICIO: 7:00 am HORA DE FINALIZACION: 2:00 PM

ACTIVIDAD DEL PLAN DE ACCION: REALIZAR ACCIONES DE FORMACION, ASISTENCIA Y ENTREGA DE INSUMOS
PARA FORTALECER LAS UNIDADES PRODUCTIVAS DE PERSONAS MAYORES.

TEMA:
Produccidn Unidad Productiva panaderia Centro de vida El Pozdn, variedad de panes.

OBJETIVO/S:
Perfeccionar las recetas ensayadas en produccion de las distintas clases de pan de la UP de El Pozon.

No. DE PARTICIPANTES: 71 HOMBRES: 26 MUIJERES:45

DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD:

Bienvenida al grupo.

Se toma la lista de asistencia de los adultos mayores.

Se realiza la oracion.

En el dia miércoles 11 de junio se inicia las actividades a las 7am el profesional Arnol Castro, Claudia
Martinez, organizamos el equipo de la unidad productiva de panaderia con los ingredientes que se van a
utiliza, (Harina, sal, azUcar, margarina, levadura, color, agua, bocadillo, arequipe, queso, coco). Se
procede a pesar los insumos en la gramera nueva que se adquirid para la panaderia y agregarlos en la
mesa o bol para hacer la masa, se procede a mezclar esta de forma manual hasta que se vea y se sienta
homogenizada y de buen tono, un color limpio de un solo tono, se procede a pasar la masa por la
cilindradora las veces que sea necesaria hasta que la masa quede suave y homogénea, se trabajé la
formulacidn de pan alifiado para las diversas clases de pan. Para esta produccién se utilizaron 14 kilos de
harina para fabricar 6 tipos de panes entre estos tenemos los siguientes, (pan de dulce con bocadillo, pan
de dulce con queso, mogollas, pifiitas con azucar, roscén de bocadillo, y las panochas de coco con
arequipe.) Ademas se utilizarlos 3kilo y % de harina adicional para la fabricacién de las galletas de queso,
bocadillo, arequipe, coco.

Para la produccion de hoy se tuvo en cuenta la recetas dada en la capacitacion que se realizé en Ternera
con uno que otro cambio de mejorarla en los panes, se procede a armar los panes por parte de los
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adultos mayores que conforman la UP, luego se le dio el tiempo estimado para el proceso de crecimiento
de minimo 1 hora como debe ser, razén por la cual los panes crecieron normalmente y en el proceso de
horneado el horno fue bueno ya que este repartié el calor homogéneo, dejando los panes dorados de
buen color y bien cocidos.

Después que pasan los tiempos requeridos para su coccidn se sacan del horno, se dejan reposar unos 15
min y se proceden a empacar y distribuirlos.

La produccidn total de panes fue de 70 bolsa de pan surtidos con 6 panes cada una a un valor de $4500
para un total de $ 315.000 Total panes 70*4.500=5315.000.

Ademas se hicieron 13 paquetes de galletas surtidas de 20 galletas cada una, 5 bolsas de 10 galletas cada
una para un total de :260+50=310 galletas mas.

5*3000=$15.000.

13 *6000=$78000.

Total galletas: 15.000+78,000=$93.000.

Total produccién. $315.000+93.000=$408,000.

RESULTADOS:
Se logré producir una buena cantidad de panes de diferentes clases y distribuirlos por parte de los integrantes de
la panaderia a los adultos mayores interesados en adquirir estos productos de excelente calidad.

MATERIALES:
Computador, Internet, celular, formatos Harina, sal, azlcar, margarina, levadura, color, agua, bocadillo, arequipe,
queso.

FACILITADOR (funcionarios de apoyo si aplica): Arnol Castro.

OBSERVACIONES:
Se recomienda comprar guantes de cuero para el proceso de horneado ya que estaban agarrando las manijas del
horno y las bandejas calientes con guaipes que no son seguros para los adultos mayores al omento de hornear.

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE LA ACTIVIDAD:
Arnol Castro, Claudia Martinez




ALCALDIA DISTRITAL DE CARTAGENA DE INDIAS Cédigo: GDSAA01-F0O37

MACROPROCESO: GESTION EN DESARROLLO SOCIAL Version: 1.0

PROCESO/SUBPROCESO: ASISTENCIA Y ACOMPARAMIENTO SOCIAL A LA
POBLACION HABITANTE DEL DISTRITO DE CARTAGENA / ATENCION Y
ENTREGA DE SERVICIOS SOCIALES A LA POBLACION VULNERABLE Fecha: 10/05/2024

FORMATO DE INFORME DE ACTIVIDADES Pagina 3 de 10

EVIDENCIAS FQTPGRAFICAS

del'




ALCALDIA DISTRITAL DE CARTAGENA DE INDIAS

Codigo: GDSAA01-F037

MACROPROCESO: GESTION EN DESARROLLO SOCIAL

Version: 1.0

PROCESO/SUBPROCESO: ASISTENCIA Y ACOMPANAMIENTO SOCIAL A LA
POBLACION HABITANTE DEL DISTRITO DE CARTAGENA / ATENCION Y
ENTREGA DE SERVICIOS SOCIALES A LA POBLACION VULNERABLE

Fecha: 10/05/2024

FORMATO DE INFORME DE ACTIVIDADES

Pagina 4 de 10




ALCALDIA DISTRITAL DE CARTAGENA DE INDIAS

Codigo: GDSAA01-F037

MACROPROCESO: GESTION EN DESARROLLO SOCIAL

Version: 1.0

PROCESO/SUBPROCESO: ASISTENCIA Y ACOMPANAMIENTO SOCIAL A LA
POBLACION HABITANTE DEL DISTRITO DE CARTAGENA / ATENCION Y
ENTREGA DE SERVICIOS SOCIALES A LA POBLACION VULNERABLE

Fecha: 10/05/2024

FORMATO DE INFORME DE ACTIVIDADES

Pagina5de 10




ALCALDIA DISTRITAL DE CARTAGENA DE INDIAS Cédigo: GDSAA01-F0O37

MACROPROCESO: GESTION EN DESARROLLO SOCIAL Version: 1.0

PROCESO/SUBPROCESO: ASISTENCIA Y ACOMPARAMIENTO SOCIAL A LA
POBLACION HABITANTE DEL DISTRITO DE CARTAGENA / ATENCION Y
ENTREGA DE SERVICIOS SOCIALES A LA POBLACION VULNERABLE Fecha: 10/05/2024

FORMATO DE INFORME DE ACTIVIDADES Pagina 6 de 10

REGISTRO DE ASISTENCIA

ik 'S o waﬂn&mfm‘ﬁ_”' - (e,
R VT e —

el e o = —— e g et b e

) R : €60 ASSTENEI Y ACORPARAMENTO SOCIAL A L POBACION WAMTANTE 165 (YSTAIP 0f CANPACEMA |
".i.:tt-ﬂ-aé'}' ‘ ATENCOW T ENTREGA OE SEAVCQS BOCALES f LA POBLACIN VUXLRASLE —
‘ﬁ‘?“ e wfmommﬁamﬁﬁn’e’?&'i'%m “ """""" T T
L. FLAN i —— e ot e
ot Cerfo 2o wis  Grups Granirodo: 0: Dy, M CMMMUQG{(A‘QLC ) 4Zmas et
mq it | oveccion e WQNWO—
06 '9'5 | s ["Sevn [ UNES | MRRTES | WREACOLES | WIEVES | WERNES
.aseo;gboﬁgu_ -
maLa ik J-q- -_7
H -
2 =
LE -
H |
6 1f | s
L 63 H | s
[ .
%‘ g
¢ a6 M - -
il -

nmde&xrm/a %‘/ 1 q &b (0




ALCALDIA DISTRITAL DE CARTAGENA DE INDIAS Cédigo: GDSAA01-F0O37

MACROPROCESO: GESTION EN DESARROLLO SOCIAL Version: 1.0

PROCESO/SUBPROCESO: ASISTENCIA Y ACOMPANAMIENTO SOCIAL A LA
POBLACION HABITANTE DEL DISTRITO DE CARTAGENA / ATENCION Y

ENTREGA DE SERVICIOS SOCIALES A LA POBLACION VULNERABLE Fecha: 10/05/2024
FORMATO DE INFORME DE ACTIVIDADES Pagina 7 de 10
—— B s TV X T ALCALGIETRITAL O CARTAGENA DEWMOAS T chiige: e
£SBR l T weronss MW,
"‘ ”‘aﬁ _'f‘:'l PHOCESOSULPROCESD: ASISTENGH Y ACOMAARAMENTO SOCIAL A LA POBLACKN WABITANTE CEL OUSTRITO be CARTAGENA) | ==
x‘itv..! ATENGION ¥ ENTHEGA DE SERVICIS BOCILES A LA POBLACION VULNGTASR & ot ey
% s :»‘7" L mmum‘ﬁtuewmﬁmvmm_” AT ISR L R L

Sonienl
TS AR A Dirgccidn:

. — D S

MARTES

Nm!u (mm«mlamm Orpnlmo e,-D- o 200 r‘”’ /°_ (Z_eqﬁ _,@
o _Ji-06-/3S i

| W Cedola | Edad | St

%W

=

|
)
J.
i
I
i

HR
%
VN':

33

.N 1
R

|

%‘L i e
o |3 |H = ;
F iR
u ”

=
) II-‘T]

3 \.\‘*\\‘\'\\\\\\\\§§

o
{ 1"

| Hehda
Feima de Courdinados s 4&}/(‘_’ @.&lw

i




ALCALDIA DISTRITAL DE CARTAGENA DE INDIAS Codigo: GDSAA01-FO37

MACROPROCESO: GESTION EN DESARROLLO SOCIAL Version: 1.0

PROCESO/SUBPROCESO: ASISTENCIA Y ACOMPARAMIENTO SOCIAL A LA
POBLACION HABITANTE DEL DISTRITO DE CARTAGENA / ATENCION Y
ENTREGA DE SERVICIOS SOCIALES A LA POBLACION VULNERABLE Fecha: 10/05/2024

FORMATO DE INFORME DE ACTIVIDADES Pagina 8 de 10

l . * ALCALIIA DISTRITAL DE CARTAGENA DF MRAS - 1%

4 T MACHOIOLESC: GESTION BN LESARRSOG SGAL m— ‘mm e
N e PN N— (! NI —
2 \i’ (v mccwmmamAmmrmAmomaumﬂmmmmmoummcm
-.”%;;‘:;,’ ATERCKON ¥ TRTRYGA DE SERVICYDS BOCIALES A LA PORLACION YULNERA £ e

™ % Y |

- e t—— . —— - pr— e —— e

o mtm&ummmummmmm Paginatoe )

Nombee Cerio e ida | G umcmwm C',D\/ CEENASTRE ‘°°““"°"°"° K&fmhiﬂa zmos o ==l
1 —r - 3 T
MRS ahe s e ——te e '5d | AT Qe M' T 19 e =

MARTES wénmus VIEANES | SADADO |

|
i
I
JY
|

L
T

=
|

3
l

i
]
!

\\\‘\\\,\\

!

& 1O [
XTI

¥
R S
VIV I

7| | Mo 2

e e e —— —_— -

Fima e Coardinmadgs fa: %"lq i (\}LC-D




ALCALDIA DISTRITAL DE CARTAGENA DE INDIAS Codigo: GDSAA01-FO37

MACROPROCESO: GESTION EN DESARROLLO SOCIAL Version: 1.0

PROCESO/SUBPROCESO: ASISTENCIA Y ACOMPANAMIENTO SOCIAL A LA
POBLACION HABITANTE DEL DISTRITO DE CARTAGENA / ATENCION Y

ENTREGA DE SERVICIOS SOCIALES A LA POBLACION VULNERABLE Fecha: 10/05/2024
FORMATO DE INFORME DE ACTIVIDADES Pagina 9 de 10
BT T — | " ALEALDL DISTATM OE CAHTADENA D& WOtAS Fare
¥ S R A DB L AT I 2T AN, — === \anke: 1D
MACROIROCESD: GETION €A CEARAROLLD BOCIAL " e

i RO SCASUIPNOCESD: AATENCIA Y ACONPARAMAENTO BOTAL A LA POBLAGCH KAMTARTE O LASTATTO E CARTAGENA
'.'; .“ ._"I ATERCON Y FNTHEQA DE SERVICIOE SOCIALES A Lk POSILACION YRR MRANLE Feche MMM
W 2y

L 3 l e bt O ASITENGIN DY N PO Y GRGRDRRGROG

v o e

b o LD, gh

e | | e 0 [
v iE
7 e
Ml | |~
] =
"T{'T::—.::_Ef;
._ ,éo’ii N e S
—
poeplF | =
. 6; J): e
g9 1F | -
avella =
#11 2
A O D




ALCALDIA DISTRITAL DE CARTAGENA DE INDIAS

Codigo: GDSAA01-F037

MACROPROCESO: GESTION EN DESARROLLO SOCIAL

Version: 1.0

PROCESO/SUBPROCESO: ASISTENCIA Y ACOMPANAMIENTO SOCIAL A LA
POBLACION HABITANTE DEL DISTRITO DE CARTAGENA / ATENCION Y
ENTREGA DE SERVICIOS SOCIALES A LA POBLACION VULNERABLE

Fecha: 10/05/2024

FORMATO DE INFORME DE ACTIVIDADES

Pagina 10 de 10

MCADW SR DL CARTRGIN BE WS

RGO, ORI AT A OB T L T O AT
ATENCHON Y ENTRLGA OF SERVICIOS BOCIALES A LA POTILACION VULNERASL T

- D

b |- R O ARG EN CENTROS 5 WK ¥ GG GRORRATH
— i - Bt il g R e

PO S D =" ax g e A S a—
(oo QLD Ve (OGRS [l
e M =08~ /S Difeccidve
= M .“ﬁ:“ - /525 ) TR T

o G(F
s L. |
R e 5 o .
I //_ e
| u a3, . [ ‘
[ 14 = !
s = [ = == = _
" =g == :
(Wl . '
| S LI, VORTTWecis UL - e s Ot bt — ——caa - - EE Y |
l .
lmh%er,@g_‘e 12
' X
{»Lm‘m: Zb IQE‘ = 7 f

M



Cadigo: GDOGCO01-

ALCALDIADISTRITAL DE CARTAGENA DE INDIAS 2o
MACROPROCESO: GESTION DOCUMENTAL Version: 2.0
PROCESO/SUBPROCESO: GESTION DE LAS COMUNICACIONES Fecha: 04/03/2024
OFICIALES / CREACION Y DISENO DE LAS COMUNICACIONES
OFICIALES
ACTA DE REUNION Paginalde7
ANEXO: N°4
ACTA No 17
UNIDAD ADMINISTRATIVA: ADULTO MAYOR
NOMBREDEQUIER CLAUDIA MARTINEZ CACERES
DILENGENCIA:
TITULO O
CARACTER DELA | SEGUIMIENTO-UNIDAD-PRODUGTIVA
REUNION T
FECHA: 12 JUNIO 2025 HORA 9:00AM A 11:30M
LUGAR: CENTRO DE VIDA LA ESPERANZA

OBJETIVO: REALIZAR SEGUIMIENTO UNIDAD PRODUCTIVA

FECHA PROXIMA REUNION: CONVOCADOS

AUSENTES:

ORDEN DEL DIA:
1. SALUDOS CORDIALES
2. ANALISIS INTEGRAL DE LA UNIDAD PRODUCTIVA
3. CIERRE DE LA REUNION

DESARROLLO DE LA REUNION:
MIERCOLES 12 DE JUNIO SE INICIA REUNION DE MANERA CORDIAL POR MEDIO DE
APOYO DE UAM CLAUDIA MARTINEZ CACERES Y LA COORDINADORA DIANA PENAT
ARROYO......... QUIEN MANIFIESTA QUE NO SE A PODIDO EMPEZAR CON LA UNIDA
PRODUCTIVA (PANES), YA QUE NO CUENTAN CON LOS INSUMOS, LES SUGERI PAR
REALIZAR VARIAS ACTIVIDADES CON EL FIN DE RECOGER FONDO PARA COMPRA
LOS INSUMOS NECESARIO PARA LA FABRICACION DE LOS PANES, ME COMENTARO
QUE YA ESTAN REALIZADO VARIAS ACTIVIDADES PARA LA CELEBRACION DEL DI
DEL PADRE QUE POR EL MOMENTO NO SE COMPROMETIAN A REALIZAR MA
ACTIVIDADES, QUE PODIAN A FIN DE MES; LES DIJE QUE ME DIERAN UNA FECH
EXACTA'Y ME DIJERON QUE DEL 27 DE JUNIO EN ADELANTE

LUEGO ME REUNI CON TODOS LOS SENORES DEL CDV Y REALICE OTRAS
ACTIVIDADES (SOPA DE LETRA)

SUr b AP UINT
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ANEXO: N° 5

LINEA ESTRATEGICA DEL PLAN DE DESARROLLO: SEGURIDAD HUMANA

UNIDAD / GRUPO / PROGRAMA: ADULTO MAYOR/UNIDADES PRODUCTIVAS/FORTALECIMIENTO A LA
PROTECCION DIGNA DE LAS PERSONAS MAYORES EN EL DISTRITO DE CARTAGENA

CIUDAD: Cartagena ‘ LUGAR: Centro de San Isidro.
FECHA: 13/6/2025.
HORA DE INICIO: 7:00 am HORA DE FINALIZACION: 12:00 M

ACTIVIDAD DEL PLAN DE ACCION: REALIZAR ACCIONES DE FORMACION, ASISTENCIA Y ENTREGA DE INSUMOS
PARA FORTALECER LAS UNIDADES PRODUCTIVAS DE PERSONAS MAYORES.

TEMA: Produccién UP Traperos Centro de vida San Isidro.

OBJETIVO/S: Produccidn de traperos en la UP del Centro de Vida San Isidro.

No. DE PARTICIPANTES: 6 HOMBRES: MUIJERES:6

DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD:

Bienvenida al grupo.

Se toma la lista de asistencia de los adultos mayores.

Se realiza la oracion.

Hoy viernes 13 de junio se inicia las actividades a las 9:00am se reunié Claudia Martinez, apoyo con los
adultos mayores que conforman la UP de Traperos del Centro de vida para empezar a producir con los
nuevos insumos adquiridos.

En el proceso de produccién los adultos mayores que conforman esta UP se reunieron a trabajar en la
parte externa del CDV ya que habia otra actividad por parte de otro profesional, estos sefiores se dedicaron
a trabajar segln sus conocimientos adquiridos anteriormente por actividades, unos enrollaban, otros
cortaban, otros colocaban los racores y colgantes en los palos, otros lijaban los palos para darles mejor
presentacion, la jornada fue muy enriquecedora ya que se logré el objetivo de terminar.

Para esta produccién se compraron un rollo de hilo de algoddn, 1 docenas de palos, 1 docenas de cocas
completas, 1 docenas de colgantes, el cual se trabajé hasta terminar los rollos, salieron 10 traperos
terminados.
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RESULTADOS: Se logrd producir una buena cantidad de traperos de dos colores para llamar la atencion de
los posibles clientes.

MATERIALES:

FACILITADOR (funcionarios de apoyo si aplica): Claudia Martinez

OBSERVACIONES: Ninguna

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE LA ACTIVIDAD:
Claudia Martinez.
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ANEXO: N°6
LINEA ESTRATEGICA DEL PLAN DE DESARROLLO: SEGURIDAD HUMANA

UNIDAD / GRUPO / PROGRAMA: ADULTO MAYOR/UNIDADES PRODUCTIVAS/FORTALECIMIENTO A LA
PROTECCION DIGNA DE LAS PERSONAS MAYORES EN EL DISTRITO DE CARTAGENA

CIUDAD: Cartagena ‘ LUGAR: G. O 11 de Noviembre.
FECHA: 16/6/2025.
HORA DE INICIO: HORA DE FINALIZACION:

ACTIVIDAD DEL PLAN DE ACCION: REALIZAR ACCIONES DE FORMACION, ASISTENCIA Y ENTREGA DE INSUMOS
PARA FORTALECER LAS UNIDADES PRODUCTIVAS DE PERSONAS MAYORES.

TEMA: Produccién UP Traperos G.O 11 de noviembre

OBJETIVO/S: Produccion de traperos en la UP del G.O 11 de noviembre.

No. DE PARTICIPANTES: 9 HOMBRES: 2 MUIJERES: 7

DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD:

Bienvenida al grupo.

Se toma la lista de asistencia de los adultos mayores.

Se realiza la oracion.

Hoy Lunes 16 de junio se inicia las actividades a las 9:00am se reunié Claudia Martinez, apoyo de la UAM
con los adultos mayores que conforman la UP de Traperos del Centro de vida para empezar a producir con
los nuevos insumos adquiridos.
En el proceso de produccién los adultos mayores que conforman esta UP se reunieron a trabajar en la parte
interna del CDV, estos sefiores se dedicaron a trabajar segun sus conocimientos adquiridos anteriormente
por actividades, unos enrollaban, otros cortaban, otros colocaban los racores y colgantes en los palos, otrog
lijaban los palos para darles mejor presentacion, la jornada fue muy enriquecedora ya que se logrd el
objetivo de terminar.

Para esta produccion se compraron un rollo de hilo de algoddn, 10 palos, 10 cocas completas, 10 colgantes
el cual se trabajo hasta terminar el rollo, salieron 10 traperos terminados.
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RESULTADOS: Se logré producir una buena cantidad de traperos de dos colores para llamar la
atencion de los posibles clientes.

MATERIALES:

FACILITADOR: Claudia Martinez

OBSERVACIONES: Ninguna

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE LA ACTIVIDAD:
Claudia Martinez

EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS.

Galaxy A13
16 dé |unio de 2025
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Galaxy A73

16 de junio de 2025
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ANEXO: N° 7

LINEA ESTRATEGICA DEL PLAN DE DESARROLLO: SEGURIDAD HUMANA

UNIDAD / GRUPO / PROGRAMA: ADULTO MAYOR/UNIDADES PRODUCTIVAS/FORTALECIMIENTO A LA
PROTECCION DIGNA DE LAS PERSONAS MAYORES EN EL DISTRITO DE CARTAGENA

CIUDAD: Cartagena ‘ LUGAR: Centro de Vida El Pozén.
FECHA: 18/6/2025.
HORA DE INICIO: 7:00 am HORA DE FINALIZACION: 3:30 PM

ACTIVIDAD DEL PLAN DE ACCION: REALIZAR ACCIONES DE FORMACION, ASISTENCIA Y ENTREGA DE INSUMOS
PARA FORTALECER LAS UNIDADES PRODUCTIVAS DE PERSONAS MAYORES.

TEMA: Produccién Unidad Productiva panaderia Centro de vida El Pozdn, variedad de panes.

OBJETIVO/S: Producir panes de mejor calidad cumpliendo con los principios o norma de higiene en las distintas
clases de pan que la UP de El Pozdn realiza.

No. DE PARTICIPANTES: 66 HOMBRES: 22 MUIJERES:42

DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD:

Bienvenida al grupo.

Se toma la lista de asistencia de los adultos mayores.
Se realiza la oracion.

En el dia miércoles 17 de mayo se inicia las actividades a las 7am el profesional Arnol Castro, Claudia
Martinez, y la directora del Keyla Chico; organizamos el equipo de la unidad productiva de panaderia con
los ingredientes que se van a utiliza, (Harina, sal, azucar, margarina, levadura, color, agua, bocadillo,
arequipe, queso, coco). Se procede a pesar los insumos en la gramera para la realizacién de la masa de
pan, luego se agregan en la mesa de mezcla o bol para hacer la masa, se procede a mezclar esta de forma
manual hasta que se vea y se sienta homogénea y de buen tono, un color de un solo tono, se procede a
pasar la masa por la cilindradora las veces que sea necesaria hasta que la masa quede suave y
homogénea, se trabajo la formulacidn de pan alifiado para las diversas clases de pan. Para esta
produccidn se utilizaron 24 kilos de harina para fabricar 6 tipos de panes entre estos tenemos los
siguientes, (pan de dulce con bocadillo, pan de dulce con queso, mogollas, pifiitas con azucar, roscén de
bocadillo, y las panochas de coco con arequipe).

Para la produccion de hoy no se trabajaron las galletas como la vez pasada, después de pasar la masa por
la cilindradora hasta que la masa quede manejable de buena textura y color se procede a pesary a darle
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forma, con los rodillos plasticos y colocar los rellenos dependiendo del tipo de pan que se esta
realizando.

Se procede a tapar con platicos y darles el tiempo estimado para el proceso de crecimiento de minimo 1
hora como debe ser, razéon por la cual los panes crecieron normalmente y en el proceso de horneado el
horno fue bueno ya que este repartié el calor homogéneo, dejando los panes dorados de buen colory
bien cocidos.

La produccidn total de panes fue de 123 bolsa de pan surtidos con 6 panes cada una a un valor de $4500
para un total de $ 315.000 Total panes 123*4.500=5553.500.

En la tarde de hoy no se lograron vender todas las bolsas producidas, razén por la cual quedaron
aseguradas 53 bolsas para distribuir el dia de mafana 19 de junio 2025.

RESULTADOS: Se logré producir una buena cantidad de panes de diferentes clases y distribuirlos por parte de los
integrantes de la panaderia a los adultos mayores interesados en adquirir estos productos de excelente calidad.

MATERIALES: Computador, Internet, celular, formatos Harina, sal, azicar, margarina, levadura, color, agua,
bocadillo, arequipe, queso.

FACILITADOR (funcionarios de apoyo si aplica): Arnol Castro, Claudia Martinez.

OBSERVACIONES: Se recomienda comprar guantes de cuero para el proceso de horneado ya que estaban agarrando
las manijas del horno y las bandejas calientes con guaipes que no son seguros para los adultos mayores al momento
de hornear.

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE LA ACTIVIDAD:
Arnol Castro, Claudia Martinez




ALCALDIA DISTRITAL DE CARTAGENA DE INDIAS

Codigo: GDSAA01-F037

MACROPROCESO: GESTION EN DESARROLLO SOCIAL

Version: 1.0

PROCESO/SUBPROCESO: ASISTENCIA Y ACOMPANAMIENTO SOCIAL A LA
POBLACION HABITANTE DEL DISTRITO DE CARTAGENA / ATENCION Y
ENTREGA DE SERVICIOS SOCIALES A LA POBLACION VULNERABLE

Fecha: 10/05/2024

FORMATO DE INFORME DE ACTIVIDADES

Pagina3de9

EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS
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ANEXO: N° 8

LINEA ESTRATEGICA DEL PLAN DE DESARROLLO: SEGURIDAD HUMANA

UNIDAD / GRUPO / PROGRAMA: ADULTO MAYOR/UNIDADES PRODUCTIVAS/FORTALECIMIENTO A LA
PROTECCION DIGNA DE LAS PERSONAS MAYORES EN EL DISTRITO DE CARTAGENA

CIUDAD: Cartagena ‘ LUGAR: Centro de San Isidro.
FECHA: 20/6/2025.
HORA DE INICIO: 7:00 am HORA DE FINALIZACION: 12:00 M

ACTIVIDAD DEL PLAN DE ACCION: REALIZAR ACCIONES DE FORMACION, ASISTENCIA Y ENTREGA DE INSUMOS
PARA FORTALECER LAS UNIDADES PRODUCTIVAS DE PERSONAS MAYORES.

TEMA: Produccién UP Traperos Centro de vida San Isidro.

OBJETIVO/S: Produccion de traperos en la UP del Centro de Vida San Isidro.

No. DE PARTICIPANTES: 7 HOMBRES: 1 MUIJERES:6

DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD:

Bienvenida al grupo.

Se toma la lista de asistencia de los adultos mayores.

Se realiza la oracion.

Hoy viernes 20 de junio se inicia las actividades a las 9:00am se reunié Claudia Martinez, apoyo de la UAM
con los adultos mayores que conforman la UP de Traperos del Centro de vida para empezar a producir con
los nuevos insumos adquiridos.

En el proceso de produccién los adultos mayores que conforman esta UP se reunieron a trabajar en la
parte externa del CDV ya que habia otra actividad por parte de otro profesional, estos sefores se dedicaron
a trabajar segun sus conocimientos adquiridos anteriormente por actividades, unos enrollaban, otros
cortaban, otros colocaban los racores y colgantes en los palos, otros lijaban los palos para darles mejor
presentacion, la jornada fue muy enriquecedora ya que se logré el objetivo de terminar.

Para esta produccidn se compraron un rollo de hilo de algoddn, 10 palos, 10 cocas completas, 10 colgantes,
el cual se trabajod hasta terminar el rollo, salieron 10 traperos terminados.

RESULTADOS: Se logrd producir una buena cantidad de traperos de dos colores para llamar la atencion de
los posibles clientes.

MATERIALES:

FACILITADOR: Claudia Martinez.

OBSERVACIONES: Ninguna.

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE LA ACTIVIDAD: Claudia Martinez.
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ANEXO: N°9

ACTA No.

UNIDAD ADMINISTRATIVA: Adulto Mayor de la Secretaria Desarrollo Social

NOMBRE DE QUIEN

Luz Nelly Jimenez Zuleta.

DILENGENCIA:

TI'TUITO O

CARACTER DE LA |Expo Feria.

REUNION

FECHA: 29- Junio-2025 |HORA | 6: 30AM- A- 4.00PM.
LUGAR: Centro Recreacional de Takurika.

OBJETIVO: Fomentar el emprendimiento local mediante la exposicion y venta de productos
elaborados por las unidades productivas participantes.

FECHA PROXIMA REUNION: N/A

CONVOCADOS AUSENTES: N/A

ORDEN DEL DIA:

Oracion de apertura.

Revisién de la agenda del dia.
Desarrollo de actividades programadas.
Espacio para intervenciones.

Oracidn de cierre.

Despedida

O Uk W e

Informe de Participacion en la Expo Feria — Centro Recreacional de Takurika

Se brindé acompafiamiento y apoyo técnico en el proceso de participaciéon del grupo organizado
de emprendimiento adscrito a las Unidades Productivas del Adulto Mayor, programa liderado
por la Secretaria de Participacién y Desarrollo Social. Esta participacion se dio en el marco de la
Expo Feria realizada por Comfenalco en el Centro Recreacional de Takurika, espacio que permitié
visibilizar las iniciativas productivas lideradas por personas mayores de la comunidad.

Durante la jornada, los emprendedores expusieron y comercializaron sus productos,
fortaleciendo asi sus habilidades en promocién, ventas y relacionamiento con el publico. Ademas,
se promovié el reconocimiento del talento, la creatividad y la capacidad productiva de esta
poblacién, fomentando la inclusion social y el empoderamiento econémico.

La actividad conté con el respaldo institucional y la participacion de diferentes entidades locales,
lo cual permitié generar alianzas y oportunidades de comercializacion futuras. Esta experiencia
reafirma el compromiso de la Secretaria con el fortalecimiento de procesos organizativos y
productivos orientados al bienestar y desarrollo integral de las personas mayores.

BENEFICIOS:
1. La atencién y el cuidado de esta poblacion, al propiciar espacios de integracion.
2. Reconocimiento y empoderamiento comunitario.
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3. El seguimiento de procesos que exige este tipo de eventos.
4. Promover el registro adecuado de la participacién, productos y aprendizajes.

RELACION DE DOCUMENTOS PRESENTADOS EN LA REUNION:

Oficio de invitacidn a la expo feria.

Evidencias fotograficas.

Acta de informe.

COMPROMISOS:

ACTIVIDADES FECHA RESPONSABLE
Se brindo acompafiamiento a la expo feria que se Claudia Martinez Caceres -
realiz6 en centro recreacional Takurika. 29-06-2025 Luz Nelly Jimenez Zuleta
| ASISTENTES
NOMBRE Claudia Martinez Caceres
DEPENDENCIA Adulto Mayor
CARGO Apoyo ala Gestién
TELEFONO 3162729737.
CORREO
FIRMA:
i"{’ /{,_', ST JSSE
NOMBRE Luz Nelly Jimenez Zuleta.
DEPENDENCIA Adulto Mayor.
CARGO Profesional.
TELEFONO 3215266928.
CORREO ljimenezzuleta@gmail.com
FIRMA: 3‘%;?
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Liad 27 ACTA DE REUNION
ANEXO: N° 10
ACTANo. 20
UNIDAD ADMINISTRATIVA: ADULTO MAYOR
BEEEEENDSS.UIEN CLAUDIA MARTINEZ CACERES
TI’TUI’_O @)
CARACTERDE LA |Apoyar en la digitalizacion y organizacion del drive
REUNION
FECHA: 24 JUNIO 2025 \ HORA \ 9:00 AM_A _3:30 PM
LUGAR: SECRETARIA DE PARTICIPACION CIUDADANA — OFICINA DE
SALUD Y NUTRICION

OBJETIVO: Apoyar en la digitalizacion y organizacion del drive.

FECHA PROXIMA REUNION:
CONVOCADOS AUSENTES:

ORDEN DEL DIA:
1. SALUDO
2. REALIZACION DE LA ACTIVIDAD
3. FINALIZACION DE LA ACTIVIDAD

DESARROLLO DE LA ACTIVIDAD: El dia 24-Junio-2025, a las 9:15 a.m., se llevo a cabo
una visita a la Oficina de Salud y Nutricion, bajo la coordinaciéon de la Dra. Pulina Orozco,
Jefa de dicha dependencia. Durante la jornada se procedi6é a cumplir con la tarea asignada, la
cual consistié en la actualizaciéon y alimentacion de la base de datos en las plataformas de
Drive y Excel institucional, con informacién correspondiente a las actividades y registros del
area. Esta labor se ejecuté de manera satisfactoria, garantizando la organizacién y respaldo
digital de la informacién, contribuyendo asi al fortalecimiento de los procesos administrativos
y de seguimiento de la oficina.

Se anexa fotos
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Apoyar en la digitalizacion y organizacion del drive. |24-Julio-2025. |Claudia Martinez Caceres.
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ANEXO: N° 11
ACTA No.

UNIDAD ADMINISTRATIVA: SPDS (Unidad de Adulto mayor)
NOMBRE DE QUIEN . ,
DILENGENCIA: Maria Camila Montes Castellar
TITULO O L o P . .

A Tercera Reunion, seguimiento técnico-operativo a las unidades
CARACTERDE LA . ;
REUNION productivas de la Unidad de Adulto Mayor
FECHA: 27/06/2025 \ HORA \ 9:30AM a 11:00 AM
LUGAR: Oficina Unidad de adulto mayor — Edificio Castellana Real

OBJETIVO: Revisar aspectos técnicos de las unidades productivas, unificar criterios
operativos, mejorar la calidad en la produccién y establecer mecanismos organizativos para
la presentacion de informes y cumplimiento de metas.

FECHA PROXIMA REUNION:

CONVOCADOS AUSENTES: N/A

ORDEN DEL DIA:
1. Bienvenida e instalacion de la reunion — Sindy De Los Reyes en reemplazo de Maireth
Barboza.
Revision de criterios en la elaboracion de panes.
Identificacion de retos en la calidad de produccion.
Organizacion para el cargue de metas e informes.
Cierre de la reunion.

arwn

DESARROLLO DE LA REUNION:

El dia 27 de junio de 2025 se llevé a cabo la cuarta reunién de seguimiento técnico-operativo
de los Proyectos Productivos de la Unidad de Adulto Mayor, en el horario comprendido entre
las 9:30 a.m. y las 11:00 a.m., liderada por Sindy De Los Reyes como encargada, en
reemplazo de Maireth Barboza, quien se encuentra en periodo de vacaciones.

Tras los saludos e instalacion, se procedio con la unificacion de criterios para la elaboracion
de panes, estableciendo medidas y cantidades estandar. Se identificaron retos importantes
en la calidad de produccion, reconociendo la necesidad de implementar mejoras en los
procesos.

Igualmente, se establecié un nuevo orden para el cargue de metas y la declaracién de
cuenta, definiendo que los informes y actas de los profesionales deben estar completamente
cargados en la carpeta de Drive antes de proceder con la firma de la bithcora respectiva.
Finalmente, se definieron los objetivos a cumplir de acuerdo al plan contractual vigente,
reafirmando el compromiso del equipo con la mejora continua y el cumplimiento de metas
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ANEXO: N° 12

ACTA No. 20
UNIDAD ADMINISTRATIVA: ADULTO MAYOR

NOMBRE DE QUIEN | ;RIS JAVIER ALCAZAR MARRUGO

DILENGENCIA:

TITULOO

CARACTER DE LA BALANCE UNIDAD PRODUCTIVA, ESTANDARIZACION DE
- PRODUCTOS. BUENAS PRACTICAS EN PRODUCCION

REUNION

FECHA: 01 JULIO 2025 ‘ HORA ‘ 9:00 AM_A _12:00M

LUGAR: CENTRO DE VIDA BAYUNCA

OBJETIVO: REALIZAR BALANCE FINANCIERO UNIDAD PRODUCTIVA,
ESTANDARIZACION Y BUENAS PRACTICAS EN PRODUCCION.

FECHA PROXIMA REUNION:

CONVOCADOS AUSENTES:

ORDEN DEL DIA:

SALUDOS CORDIALES

ANALISIS INTEGRAL DE LA UNIDAD PRODUCTIVA'Y CDV
DIAGNOSTICO Y BALANCE DE UNIDAD PRODUCTIVA.
ESTANDARIZACION DE RECETAS EN PRODUCCION.
BUENAS PRACTICAS EN PRODUCCION Y VENTAS
CIERRE DE LA REUNION

o wWNE

DESARROLLO DE LA REUNION:

SE INICIA REUNION DE MANERA CORDIAL POR MEDIO DE LOS ASESORES JARIS
ALCAZAR , CLAUDIA MARTINEZ Y LA DIRECTORA JESSICA JARABA DONDE
DESPUES DE SALUDAR E INDAGAR POR EL BIENESTAR DE LOS USUARIOS NOS
REUNIMOS CON LOS MIEBROS DEL COMITE PRODUCTIVO, EN ESTA REUNION; SE
REALIZO UN DIAGNOSTICO Y BALANCE DE LA UNIDAD PRODUCTIVA PARA
ESTABLECER SI SE CUENTA CON TODOS LOS RECURSOS PARA INICIAR LA
PRODUCCION, SE CUENTA CON HORNO NUEVO PARA LA OPERACION , SE
SOCIALIZA LA MINUTA CON LA RECETA PARA ELABORACION DE DIFERENTES TIPOS
DE PANES Y DE IGUAL MANERA SE SOCIALIZA LAS BUENAS PRACTICAS PALA
PRODUCCION Y VENTAS.

SE DEFINIO COMO COMPROMISOS REALIZAR MANTENIMEINTO A CILINDRADORA Y
GESTINAR LOS RECURSOS PARA MATERIA PRIMA
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RECETAS EL HORNO DE LOS ABUELOS

PAN DE SAL

INSUMOS | CANTIDAD gs | CANTIDAD gs | CANTIDAD gs | CANTIDAD gs | CANTIDAD gs
Harina 1000 2000 3000 4000 5000
Azucar 20 40 60 80 100

Sal 20 40 60 80 100
Grasa 20 40 60 80 100
Levadura 30 60 90 120 150
Agua 500 1000 1500 2000 2500

RECETAS EL HORNO DE LOS ABUELOS
PAN DE DULSE
INSUMOS | CANTIDAD gs CANTIDAD gs | CANTIDAD gs | CANTIDAD gs | CANTIDAD gs
Harina 1000 2000 3000 4000 5000
Azucar 250 500 750 1000 1250
Sal 10 20 30 40 50
Grasa 150 300 450 600 750
Levadura 40 80 120 160 200
Agua 380 760 1140 1520 1900
RECETAS EL HORNO DE LOS ABUELOS
PAN ALINADO

INSUMOS | CANTIDAD gs | CANTIDAD gs | CANTIDAD gs | CANTIDAD gs | CANTIDAD gs
Harina 1000 2000 3000 4000 5000
Azucar 160 310 480 640 800
Sal 20 40 60 80 100
Grasa 180 360 540 720 900
Levadura 40 80 120 160 200
Agua 400 800 1200 1600 2000
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ANEXO: N°13

LINEA ESTRATEGICA DEL PLAN DE DESARROLLO: SEGURIDAD HUMANA

UNIDAD / GRUPO / PROGRAMA: ADULTO MAYOR/UNIDADES PRODUCTIVAS/FORTALECIMIENTO A LA
PROTECCION DIGNA DE LAS PERSONAS MAYORES EN EL DISTRITO DE CARTAGENA

CIUDAD: CARTAGENA | LUGAR: CDV LA ESPERANZA
FECHA (3/07/2025)
HORA DE INICIO: 10:00AM HORA DE FINALIZACION: 11:00AM

ACTIVIDAD DEL PLAN DE ACCION: REALIZAR ACCIONES DE FORMACION, ASISTENCIA Y ENTREGA DE INSUMOS
PARA FORTALECER LAS UNIDADES PRODUCTIVAS DE PERSONAS MAYORES.

TEMA: TRABAJO EN EQUIPO

OBJETIVO/S: FORMATIVA SOBRE EMPRENDIMIENTO EINNOVACION ECONOMICA Y LIDERAZGO EN LAS JORNADAS
DE ATENCION INTEGRAL DIRIGIDAS A PERSONAS MAYORES DE CENTRO DE VIDA Y GRUPOS ORGANIZADOS,
CONFORMEALPROYECTODE INVERSION “SERVICIO DE ATENCION INTEGRAL A LOS ADULTOS MAYORES DEL
DISTRITO DE CARTAGENA DE INDIAS” DE LA SECRETARIA DE PARTICIPACION Y DESARROLLO SOCIAL.

No. DE PARTICIPANTES: 84 HOMBRES:37 MUIJERES:47

DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD:
- Presentacion con la Coordinadora, la Dra. Diana Pefiuela.
- Saludos por parte de la compafiera Claudia Martinez y mi persona a los adultos mayores.
- Iniciamos la jornada explicindole a los adultos mayores la actividad a realizar, “LLUVIA DE IDEAS
TRABAJO EN EQUIPO”, actividad que se llevaria a cabo por medio de la participacion de ellos, ya que
todos podian compartir con palabras claves el significado del tema.

Se inicia actividad dandoles a conocer la tematica y dinamica a manejar, consultamos a los adultos mayores
que pensaban ellos que significada el TRABAJO EN EQUIPO. Lo cual fueron muy participativos y nos
compartieron que para ellos era, LIDERAZGO, UNION, FUERZA, CARISMA, INNOVACION, ACTITUD, METAS,
PROPOSITOS, ENFOQUE, PROYECTOS.

Describieron el trabajo en equipo como el bien comuin de un grupo de personas, que se plantean un objetivo,
una meta, un propésito y la idea en enfocarse y todos ir en pro del cumplimiento de esta. Esto de la mano de un
lider, quien sera el encargado de la organizacion de las estrategias a realizar, para lograr con lo que se
plantea.
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Definen la innovacién como, lo que me diferencia de la competencia, lo que hace mi unidad productiva, mi
emprendimiento para ser diferente a los demas.

En base a esos dos conceptos trabajos, realizamos la dinamia de una CLINICA DE VENTAS, donde
participaron 4 adultos mayores, una pareja se enfocaba en la venta de un producto implementando los
conceptos trabajos en la lluvia de ideas, mostrando desde el ejemplo cuando existe un buen trato, cuando
implementamos el tacto con el cliente al momento de la venta, como logro vender mi producto
diferencidndome de los demdas y teniendo éxito en el objetivo. Luego participo la otra pareja, quienes
realizaron el ejemplo desde la venta sin interés, sin implementar ningtin concepto trabajo, obteniendo como
resultado una venta frustrada, una mala ejecucién de la estrategia.

Con la actividad fueron muy participativos, receptivos ante el tema y demostraron interés todo el tiempo de
la dindmica, dando sus puntos de vista, compartiendo una conclusién de la clinica venta y llevandolo a la
realidad. Esto le permiti6 ver el trabajo en equipo como una herramienta importante para su dia a dia en
el CDV, sino

también para sus vidas personales.

RESULTADOS: POSITIVOS, PARTICIPARON TODOS.

MATERIALES: CARTULINA, MARCADORES.

FACILITADOR: N/A

OBSERVACIONES: N/A

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE LA ACTIVIDAD: MARIA CAMILA MERCADO, CLAUDIA MARTINEZ, DIANA
PENUELA.
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ANEXO: N° 14

LINEA ESTRATEGICA DEL PLAN DE DESARROLLO: SEGURIDAD HUMANA

UNIDAD / GRUPO / PROGRAMA: ADULTO MAYOR/UNIDADES PRODUCTIVAS/FORTALECIMIENTO A LA
PROTECCION DIGNA DE LAS PERSONAS MAYORES EN EL DISTRITO DE CARTAGENA

CIUDAD: Cartagena | LUGAR: G.O 11 de Noviembre.
FECHA (7/07/2025):
HORA DE INICIO: 9:00 am HORA DE FINALIZACION: 12:00 M

ACTIVIDAD DEL PLAN DE ACCION: REALIZAR ACCIONES DE FORMACION, ASISTENCIA Y ENTREGA DE INSUMOS
PARA FORTALECER LAS UNIDADES PRODUCTIVAS DE PERSONAS MAYORES.

TEMA:
PRODUCCION UP TRAPEROS G.O 11 DE NOVIEMBRES.

OBJETIVO/S:
PRODUCCION DE TRAPEROS EN LA UNIDAD PRODUCTIVA DEL G.O 11 DE NOVIEMBRES.

No. DE PARTICIPANTES: 10 HOMBRES: 1 MUIJERES:9

DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD:

Bienvenida al grupo.

Se toma la lista de asistencia de los adultos mayores.

Se realiza la oracion.

Hoy lunes 7 de julio se inicia las actividades a las 9:00am se reunié Claudia Martinez, apoyo de la UAM con
los adultos mayores que conforman la UP de Traperos del G.O 11 de Noviembre para empezar a producir
con los nuevos insumos adquiridos.

En el proceso de produccién los adultos mayores que conforman esta UP se reunieron a trabajar en la
parte interna del salén comunal donde se retdnen todos los lunes, estos sefiores se dedicaron a trabajar
segun sus conocimientos adquiridos anteriormente por actividades, unos enrollaban, otros cortaban, otros
colocaban los racores y colgantes en los palos, otros lijaban los palos para darles mejor presentacién, la
jornada fue muy enriquecedora ya que se logro el objetivo de terminar.

Para esta produccion se compraron un rollo de hilo de algoddn, 10 palos, 10 cocas completas, 10 colgantes,
el cual se trabajo hasta terminar el rollo, salieron 10 traperos terminados.
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clientes.

MATERIALES:

Se logré producir una buena cantidad de traperos de dos colores para llamar la atencién de los posibles

Ninguna

FACILITADOR (funcionarios de apoyo si aplica): Claudia Martinez
OBSERVACIONES:

Claudia Martinez.

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE LA ACTIVIDAD:
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ANEXO: N° 15

LINEA ESTRATEGICA DEL PLAN DE DESARROLLO: SEGURIDAD HUMANA

UNIDAD / GRUPO / PROGRAMA: ADULTO MAYOR/UNIDADES PRODUCTIVAS/FORTALECIMIENTO A LA
PROTECCION DIGNA DE LAS PERSONAS MAYORES EN EL DISTRITO DE CARTAGENA

CIUDAD: Cartagena ‘ LUGAR: Centro de Vida Bayunca.
FECHA: 08/07/2025.
HORA DE INICIO: 9:00 am HORA DE FINALIZACION: 12:30 PM

ACTIVIDAD DEL PLAN DE ACCION: REALIZAR ACCIONES DE FORMACION, ASISTENCIA Y ENTREGA DE INSUMOS
PARA FORTALECER LAS UNIDADES PRODUCTIVAS DE PERSONAS MAYORES.

TEMA: PRODUCCION UP PANADERIA CENTRO DE VIDA BAYUNCA.

OBJETIVO/S: PERFECCIONAR LAS RECETAS Y CAPACITACION PARA LA REAPERTURA DE LA UNIDAD PRODUCTIVA DE
PANADERIA.

No. DE PARTICIPANTES: 8 HOMBRES: 3 MUIJERES: 5

DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD:

Bienvenida al grupo.

Se toma la lista de asistencia de los adultos mayores.

Se realiza la oracién.

Se canta el himno de la tercera edad.

Hoy martes 8 de julio 2025, se inicia las actividades a las 9:00am el apoyo Claudia Martinez C, el
Instructor del Sena Arnold Caceres y la Coordinadora Yesica Pedroza, acto seguido se organizd el equipo
de la unidad productiva en la mesa de trabajo con los ingredientes que se van a utiliza, (Harina, sal,
azucar, margarina, levadura, agua, bocadillo). Se le brinda una pequeia asesoria sobre la importancia de
la manipulacidn de los insumos; Se procede a pesar los insumos y agregarlos en la meza para hacer la
masa, se procede a mezclar esta de forma manual hasta que se sienta homogenizada, se procede a pasar
la mezcla de la masa por la cilindradora las veces que sea necesaria para los panes de Bocadillos.

Para la produccién de hoy se contd con instructor del Sena quien los estaba capacitando para el proceso
de crecimiento de minimo 1 hora, razén por la cual los panes se crecieron normalmente y en el proceso
de horneado el horno calentd bien dejando buen color y bien cocidos.
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Después que pasan los tiempos requeridos para su coccidn se sacan del horno, se dejan reposar unos 15
minimos y se proceden a distribuirlos.
Se hornearon 38 unidades, estos panes se vendieron al mismo personal del centro de vida.

RESULTADOS: Se logré producir una buena cantidad de panes de Bocadillo.

MATERIALES: Computador, Internet, celular, formatos.

FACILITADOR: Claudia Martinez C.

OBSERVACIONES: Ninguna

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE LA ACTIVIDAD: Claudia Martinez C.
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ALCALDIA DISTRITAL DE CARTAGENA DE INDIAS

Codigo: GDSAA01-F037

MACROPROCESO: GESTION EN DESARROLLO SOCIAL

Version: 1.0

PROCESO/SUBPROCESO: ASISTENCIA Y ACOMPANAMIENTO SOCIAL A LA
POBLACION HABITANTE DEL DISTRITO DE CARTAGENA / ATENCION Y
ENTREGA DE SERVICIOS SOCIALES A LA POBLACION VULNERABLE

Fecha: 10/05/2024

FORMATO DE INFORME DE ACTIVIDADES
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