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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Barranquilla, Julio de 2025

Sefior(a)

JORGE LUIS PEDROZA CABALLERO

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. 7659940

Coordinador Académico Artes Graficas

ARTES GRAFICAS

Barranquilla
Asunto: Informe mensual de ejecucion
contractual Mes Julio del afio 2025

Referencia: No 7659940 del afio 2025

MANUEL ANTONIO RUIZ MOYA, identificado con la cédula de ciudadania No. 8510373 de
Suan, en mi calidad de Contratista del SENA, en ARTES GRAFICAS, en cumplimiento del
Contrato de Prestacidn de Servicios de la referencia, a continuacion, presento el Informe de

actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: e). un pago correspondiente al mes de Julio de 2025 por valor de
(3449634). Los honorarios serdan pagados por el SENA al contratista de acuerdo al
cronograma definido por la Direccién Administrativa y Financiera de la Direccion General,

en la cuenta AHORROS No. 08300000171 BANCOLOMBIA, cuyo titular es el Contratista.

Plazo: Sera hasta el 23 de Diciembre de 2025.

OBJETO: Desarrollar formacion profesional por competencias laborales, mediante la
estrategia de aprendizaje por proyectos en los programas de formacién de BASICO DE

AUDIO DIGITAL, PRODUCCION DE AUDIO DIGITAL, CAMAROGRAFIA, participando en los

equipos de disefio y desarrollo curricular y gestionando las actividades y proyectos a
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través de las tecnologias de la informacion y la comunicacién que brinda la entidad,

atendiendo las politicas institucionales y la normatividad vigente

Obligaciones Especificas: (Trascriba las obligaciones especificas del contrato, dentro del

siguiente cuadro)

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
1 Desarrollar formacion Se desarrollan las clases | Fotografias
profesional por en los ambientes
competencias la borales, asignados por el
mediant e la estrategia de supervisor

aprendizaje por proyectos en
los programas de formacion
de BASICO DE
AUDIODIGITAL,
PRODUCCION DE
AUDIODIGITAL,
CAMAROGRAFIA,
participando en los equipos
de disefio y desarrollo
curricular y gestionando las
actividades y proyectos a
través de las tecnologias de
la informaciény la
comunicacidn que brinda la
entidad, atendiendo las
politicas institucionales y la
normatividad vigente

2 Ingresar informacion veraz, Evaluaciones en Sofia Fotografias
oportuna y confiable en los Plus
aplicativos o sistemas de
informacién de la entidad.

3 Mantener actualizados los Se mantienen Fotografias
sistemas de informacién actualizadas las
sobre los cuales se le haya plataformas asignadas
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asignado usuario y (sofia, sicontratista,
contrasefia durante la gestion integral etc)
ejecucion del contrato y
entregar al supervisor las
evidencias del estado en que
se encuentre, en los
informes de ejecucion
contractual parcial o final

4 | El contratista debera cumplir | Se cumple con los Fotografias
con los protocolos de protocolos de
bioseguridad de acuerdo con | bioseguridad de acuerdo
los lineamientos y medidas con los lineamientos
tomadas por el Gobierno
Nacional, por las autoridades
departamentales,
municipales, distritales e
institucionales que se
encuentren vigentes; 21) El
contratista debera ejecutar
su contrato conforme al
Sistema Integrado de
Gestion y Autocontrol ? SIGA
del SENA, el cual se
encuentra documentado en
la plataforma CompromISO

A continuacion, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacién de este
informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe
en el Formato Informe Legalizacién Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se
describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada

informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacion el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los

cuales forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.
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ITE No DE LA LUGAR DE FECHA DE FECHA DE
[\ ORDEN DE DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENT | DESPLAZAMIENT
VIAJE O INICIAL O FINAL

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntard el respectivo
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a
la presentacién del informe de ejecucidn contractual, debera reportarlo en el siguiente

informe de ejecucién contractual.

Para el trdmite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados
como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos
realizados y el No. 8909763288 de la planilla, operador y periodo. (Decreto Ley 2106 de

2019 — “Decreto Ley Antitramites”)

Evidencias en () folios

Cordialmente,

MANUEL ANTONIO RUIZ MOYA
Contratista

C.C. No. 8510373

Recibi a satisfaccion:
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JORGE LUIS PEDROZA CABALLERO
Supervisor(a) Contrato 7659940 de 2025

Coordinador Académico Artes Graficas
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EVIDENCIAS DE LAS ACTIVIDADES REALIZADAS
MES - JULIO 2025

A continuacion, se relacionan las actividades desarrolladas por: Manuel Antonio Ruiz Moya, cédula de

ELABORAR
LIBRETOS Y
GUIONES
SEGUN
METODOLOGI
AS
ESTABLECIDA
SY

ciudadania N° 8.510.373 de Suan- Atlantico
Coordinacion Artes Graficas

COMPETENCIA DESARROLLADA: PLANIFICACION AUDIOVISUAL

RESULTADO DEL APRENDIZAJE: INTERPRETAR EL GUION LITERARIO Y TECNICO
SEGUN REQUERIMIENTOS DE LA PRODUCCION AUDIOVISUAL

OBJETIVOS
DEL
PROGRAMA.
Se empez6 el abordaje tedrico con la tematica de la ESCALETA como un documento que describe
la estructura de un guion, escena por escena, sin incluir dialogos a la FICHA N°3066833.
Acciones:

Regional Atlantico /Centro Industrial y de Aviacion

Calle 30 # 3E- 164, Barranquilla Atlantico . - PBX 57 601 5461500 EIP:::
To

ﬁ,om Wark

@SENAComunica

Cetificads

www.sena.edu.co
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FORMACION EN EL AMBIENTE

NA
V TEMA: ESCALETA AUDIOVISUAL, JULIO 03/2025

Evidencias:

AMBIENTE CREATIVO. PROGRAMA TECNICO: ELABORACION DE AUDIOVISUALES.
ACTIVIDAD N° 1- IMPARTIENDO FORMACION EN LA TEMATICA ESCALETA FICHA
N°3066833.

Regional Atlantico /Centro Industrial y de Aviacion
Calle 30 # 3E- 164, Barranquilla Atlantico . - PBX 57 601 5461500

@60y oM

@SENAComunica
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COMPETENCIA DESARROLLADA: PLANIFICACION AUDIOVISUAL

PRODUCTOS RESULTADO DEL APRENDIZAJE: INTERPRETAR EL GUION LITERARIO Y TECNICO SEGUN
AUDIOVISUAL REQUERIMIENTOS DE LA PRODUCCION AUDIOVISUAL

ES:
CARACTERIST
ICAS,
OBJETIVO,
BENEFICIO,
ALCANCE,
TIPOS.

IDEA:
CARACTERIST
ICAS,
FUNDAMENTA
CION,
RELACION
CON LA
CONSTRUCCI
ON DE
GUIONES.

Después de impartida la formacion correspondiente sobre la definicion, caracteristicas y demas
aspectos de la Producciéon Audiovisual entendida ésta como el proceso que engloba todas las
etapas necesarias para dar vida a una idea o guion, se materializo la visita de la FICHA N°3066833
a las instalaciones del PORTAL NOTICIOSO ZONA CERO en la ciudad de Barranquilla.

Acciones:

VISITA AL PORTAL NOTICIOSO

ZONA CERO

DFA: MARTES 17 DEILINIO/}GZS.

ar M

Evidencias: k

FICHA: 3066833

INSTALACIONES PORTAL NOTICIOSO ZONA CERO. PROGRAMA TECNICO:
ELABORACION DE AUDIOVISUALES. ACTIVIDAD N° 2-PRODUCTOS AUDIOVISUALES

Regional Atlantico /Centro Industrial y de Aviacion
Calle 30 # 3E- 164, Barranquilla Atlantico . - PBX 57 601 5461500
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COMPETENCIA DESARROLLADA: PLANIFICACION AUDIOVISUAL

PRODUCTOS

AUDIOVISUAL RESULTADO DEL APRENDIZAJE: INTERPRETAR EL GUION LITERARIO Y TECNICO SEGUN

ES: REQUERIMIENTOS DE LA PRODUCCION AUDIOVISUAL

CARACTERIST

ICAS,

OBJETIVO,

BENEFICIO,

ALCANCE,

TIPOS.

IDEA:

CARACTERIST

ICAS,

FUNDAMENTA

CION,

RELACION

CON LA

CONSTRUCCI

ON DE

GUIONES.
Después de impartida la formacion correspondiente sobre la definicion,

Acciones: caracteristicas y demas aspectos de la Produccion Audiovisual entendida
ésta como el proceso que engloba todas las etapas necesarias para dar vida
a una idea o guion, se materializé la visita de la FICHA N°3174217 a las
instalaciones del PORTAL NOTICIOSO ZONA CERO en la ciudad de
Barranquilla.
Regional Atlantico /Centro Industrial y de Aviacion
Calle 30 # 3E- 164, Barranquilla Atlantico . - PBX 57 601 5461500 Great

Place
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ﬁ , ° m :’:Ill:::d:
@SENAComunica i e

www.sena.edu.co




SENA

Evidencias: |

oBn VISITA AL PORTAL NOTICIOSO
7/\V ZONA CERO.

DIA: VIERNES 20 DE JUNIO/2025.

FICHA: 3174217

INSTALACIONES PORTAL NOTICIOSO ZONA CERO. PROGRAMA TECNICO:
ELABORACION DE AUDIOVISUALES. ACTIVIDAD N° 3-PRODUCTOS AUDIOVISUALES

Regional Atlantico /Centro Industrial y de Aviacion
Calle 30 # 3E- 164, Barranquilla Atlantico . - PBX 57 601 5461500
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COMPETENCIA DESARROLLADA: PLANIFICACION AUDIOVISUAL

PRODUCTOS
AUDIOVISUAL RESULTADO DEL APRENDIZAJE: INTERPRETAR EL GUION LITERARIO Y TECNICO SEGUN
ES: REQUERIMIENTOS DE LA PRODUCCION AUDIOVISUAL

CARACTERIST
ICAS,
OBJETIVO,
BENEFICIO,
ALCANCE,
TIPOS.

IDEA:
CARACTERIST
ICAS,
FUNDAMENTA
CION,
RELACION
CON LA
CONSTRUCCI
ON DE
GUIONES.

Por directrices emanadas de la Coordinacion Académica se convocaron a las fichas N°3174217 y
3174217 al CICLO DE CONFERENCIAS “CHARLAS INSPIRADORAS PARA MENTES
CREATIVAS”, que tuvo lugar en las instalaciones del Salon Empresarial SEDE SENA
INDUSTRIAL el dia 27 de junio del afio en curso.

Acciones:

“CHARLAS INSPIRADORAS PARA
MENTES CREATIVAS”

DIA: VIERNES 27 JUNIO/2025 SALON EMPRESARIAL

Evidencias:

FICHA: 3066833 Y 3174217

INSTALACIONES SALON EMPRESARIAL SENA INDUSTRIAL CICLO DE CONFERENCIAS
“CHARLAS INSPIRADORAS PARA MENTES CREATIVAS”

Regional Atlantico /Centro Industrial y de Aviacion
Calle 30 # 3E- 164, Barranquilla Atlantico . - PBX 57 601 5461500
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“CHARLAS INSPIRADORAS PARA
MENTES CREATIVAS”

DIA: VIERNES 27 JUNIO/2025 SALON EMPRESARIAL

Evidencias:

0.

FICHA: 3066833 Y 3174217

"
-

INSTALACIONES SALON EMPRESARIAL SENA INDUSTRIAL CICLO DE CONFERENCIAS
“CHARLAS INSPIRADORAS PARA MENTES CREATIVAS”

Regional Atlantico /Centro Industrial y de Aviacion
Calle 30 # 3E- 164, Barranquilla Atlantico . - PBX 57 601 5461500
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