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PROCESO DE GESTIÓN CONTRACTUAL 

ETAPA PRECONTRACTUAL 
FORMATO ESTUDIOS PREVIOS 

 
1. DESCRIPCIÓN DE LA NECESIDAD 

 
1.1 IDENTIFICACIÓN DE LA DEPENDENCIA REQUIRENTE 
 

ÁREA DE LA NECESIDAD 
CENTRO AGROINDUSTRIAL Y FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL DE 
CASANARE 

ORDENADOR DEL 
GASTO 

JOHANA ASTRID MEDINA PEÑA 

OBJETO 

CONTRATAR EL MANTENIMIENTO DE LAS PLANTAS DE 
TRATAMIENTO DE AGUAS RESIDUALES, POZO SÉPTICO, TRAMPAS 
DE GRASAS Y CAJAS DE INSPECCIÓN DE LAS DIFERENTES SEDES DEL 
SENA REGIONAL CASANARE 

 
1.2 JUSTIFICACIÓN DE LA NECESIDAD Y ANÁLISIS DE CONVENIENCIA 
 
El SENA, un establecimiento público del orden nacional adscrito al Ministerio del Trabajo, 
encargado de cumplir la función que le corresponde al Estado de invertir en el desarrollo social y 
técnico de los trabajadores colombianos, ofreciendo y ejecutando la formación profesional 
integral, para la incorporación y el desarrollo de las personas en actividades productivas que 
contribuyan al desarrollo social, económico y tecnológico del país, como lo establece la Ley 119 
de 1994. 
 
Para el cumplimiento de la misión institucional y el desarrollo oportuno y eficaz de sus funciones 
y objetivos, en el Centro Agroindustrial y Fortalecimiento Empresarial de Casanare y Despacho 
Dirección Regional, es necesario realizar actividades de mantenimiento que logren garantizar y 
que existan condiciones físicas óptimas de los sistemas de tratamiento de aguas residuales y 
potable.  
 
Teniendo en cuenta que las instalaciones de la Subsede Manare y Subsede Monterrey requieren 
de las actividades de mantenimiento a las Plantas de Tratamiento de Agua Residuales Domesticas, 
teniendo en cuenta que existen residuos que ingresan a las Plantas (PTAR) los cuales pueden 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública Pública Clasificada Pública Reservada X   
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causar deterioro en la infraestructura y los equipos, lo que hace imprescindible un mantenimiento 
adecuado y periódico. 
 
En cuanto a los tanques Séptico de Aguas Residuales de la Subsede Manare y Subsede Monterrey 
se requiere de un mantenimiento anual con el fin de evitar problemas de salud; estos pozos 
sépticos son responsables del tratamiento de las aguas residuales de una propiedad. Si no se 
mantienen adecuadamente, pueden generar olores desagradables, contaminación del agua 
subterránea y la propagación de enfermedades. 
 
Dando continuidad al proceso que se realiza con las aguas residuales generadas de los procesos 
de formación y domesticas de la Regional Casanare y sus Sedes adscritas es importante realizar 
el mantenimiento preventivo y correctivo a las Trampas de Grasas y cajas de inspección de las 
Sedes, para evitar que los desperdicios sólidos terminen bloqueando el dispositivo, provocando 
que deje de funcionar, o aún peor que las aguas residuales fluyan en el desagüe con el aceite sin 
ser filtrado. 
 
JUSTIFICACION 

 
Una de las prioridades del SENA es el desarrollo personal e institucional por ello uno de los pilares 
es velar por el bienestar de nuestras instalaciones, aprendices e instructores y personal en 
general, buscando siempre la mejora de nuestros procesos formativos a través de la calidad 
educativa y esto solo lo podemos lograr contar con saneamiento básico (agua potable y aguas 
residuales) en óptimas condiciones. 
Con la contratación del mantenimiento a los Sistemas de vertimientos de aguas residuales, la 
Regional garantiza la operatividad eficaz y sostenible de estas instalaciones en las subsedes que 
cuentan con estos sistemas, el mantenimiento anual actúa como un pilar fundamental para 
anticipar y resolver potenciales problemas que podrían derivar en riesgos significativos y costos 
elevados para la operación, así como para la salud y el entorno ambiental. 
 
Prevenir es la mejor forma de evitar problemas a futuro, por eso, realizar un adecuado 
mantenimiento de plantas de tratamiento de aguas y afluentes es clave para identificar y resolver 
cualquier tipo de falla antes de que se convierta en un riesgo para el correcto funcionamiento de 
los sistemas. 
 
La implementación de un adecuado plan de mantenimiento preventivo es una estrategia que no 
solamente garantiza el correcto funcionamiento de los sistemas, sino que ayuda a prolongar su 
ciclo de vida, contribuyendo a un control más efectivo de los costos. 
 
POSIBLES CAUSAS O AFECTACIONES 
 

− Falla en los sistemas de aireación: sopladores de aire, difusores 

− Falla en los agitadores o los motores de las bombas. 
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− Fallas en las válvulas 

− Problemas en los reactores biológicos por falta de control en los sistemas o instrumentos 

de medición. 

Teniendo en cuenta que existe el siguiente rubro presupuestal y en atención a la justificación 
anteriormente descrita, la Coordinadora de Grupo Administrativo de la Regional Casanare, 
considera conveniente y oportuno adelantar el proceso de contratación para satisfacer la 
necesidad aquí determinada.   
 
 

 

DEPE 
SIIF 

POSICIÓN DEL 
GASTO 

NOMBRE 
CONCEPTO 

INTERNO SENA 

PROYECTO LEY  
BPIN 2025 

 
DESTINACION 

ESPECIFICA 

PRESUPUESTO 
2025 

95192
4 

C-3699-1300-15-
53105B-

3699016-02  

CONSTRUCCIONES Y 
ADECUACIONES  

FORTALECIMIENTO DE LA  
INFRAESTRUCTURA FISICA 

DEL SENA A NIVEL NACIONAL 

Contratar el mantenimiento 
planta de tratamiento de aguas 

residuales y mantenimiento 
preventivo semestral del pozo 

séptico subsede Manare 

68.000.000 

95192
4 

C-3699-1300-15-
53105B-

3699016-02  

CONSTRUCCIONES Y 
ADECUACIONES  

FORTALECIMIENTO DE LA  
INFRAESTRUCTURA FISICA 

DEL SENA A NIVEL NACIONAL 

Contratar mantenimiento de 
trampas de grasa y cajas de 

inspección 
15.000.000 

95192
4 

C-3699-1300-15-
53105B-

3699016-02  

CONSTRUCCIONES Y 
ADECUACIONES  

FORTALECIMIENTO DE LA  
INFRAESTRUCTURA FISICA 

DEL SENA A NIVEL NACIONAL 

Contratar el mantenimiento 
planta de tratamiento de aguas 

residuales Monterrey 
25.000.000 

TOTAL, PRESUPUESTO ASIGNADO   
108.000.000.00

0 

 
 
 
 

1.3 EVIDENCIA DE LA LÍNEA O NUMERAL DEL PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES 

El presente proceso de selección se encuentra previsto en el Plan Anual de Adquisiciones PAA de 

la vigencia 2025.  
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1.4 CÓDIGO ESTÁNDAR DE PRODUCTOS Y SERVICIOS DE NACIONES UNIDAS (UNSPSC). 
El objeto contractual se clasifica en el(los) siguiente(s) código(s) del Clasificador de Bienes y 
Servicios: 
 

UNSPSC – Decreto 1082 de 2015 (o norma vigente) 

ÍTEM GRUPO CÓDIGO 

DENOMINACIÓN 

(Clase o producto) 

1 (F) Servicios  72121507 Construcción, mantenimiento y 
reparación de tanques 

2 (F) Servicios 72154055 Servicios de Limpieza de tanques 

3 

(D) Componentes y 

suministros  
40141747 

Trampas de Grasa 

4 

(F) Servicios 
72121505 

Servicio construcción de plantas de 
tratamiento de aguas residuales y 
aguas negras 

5 (F) Servicios 70171707 Servicios de mantenimiento o 
administración de pozos de agua 

6 (F) Servicios 72154056 Servicio de mantenimiento o 
reparación de tanques 

 
1.5. MADURACION DEL PROYECTO  
 

El Servicio Nacional de Aprendizaje – SENA tomando como referencia lineamientos establecidos 
por la Cámara Colombiana de Infraestructura en el documento "Una Política Pública: Maduración 
de Proyectos y Matriz de Riesgos", ejecuta dichos proyectos siguiendo las siguientes etapas: 

Perfil (Descripción general del proyecto) 

Con el objetivo de mejorar los sistemas de tratamiento de Aguas Residuales del SENA, se llevará 
acabo el mantenimiento preventivo y correctivo a la infraestructura y sistema de cajas y trampas 
de grasas. Los trabajos se concentrarán en lo que componen los sistemas como el mantenimiento 
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general y limpieza de trampas de grasas y cajas de inspección, mantenimiento y limpieza de 
tanques sépticos de aguas residuales, incluye extracción, transporte, disposición y tratamiento de 
lodos, mantenimiento y limpieza de filtro FAFA, extracción y disposición de lodos de lechos de 
secado. El mantenimiento de cada sistema se ajustará a las necesidades mencionadas en los ítems 
a contratar. 

Diseño (Generación de estudios y diseño) 
 
Se anexa plano de la Subsede Paz de Ariporo y Subsede Monterrey de las ubicaciones de las 
Plantas de Tratamiento de Aguas Residuales. 
 
Construcción (Descripción de la ejecución de obra) 
 
Se anexa documento con especificaciones técnicas 

 
 
 
 
 

2. OBJETO 

 

CONTRATAR EL MANTENIMIENTO DE LAS PLANTAS DE TRATAMIENTO DE AGUAS RESIDUALES, 

POZO SÉPTICO, TRAMPAS DE GRASAS Y CAJAS DE INSPECCIÓN DE LAS DIFERENTES SEDES DEL 

SENA REGIONAL CASANARE. 

 

2.1 ALCANCE DEL OBJETO 

 
N/A  

 

2.2 TIPOLOGÍA CONTRACTUAL 

Contrato de Obra 

Otro:  N/A 

 

2.3 IMPACTO SOCIAL, ECONÓMICO Y AMBIENTAL DE LA CONTRATACIÓN, LICENCIAS, 

PERMISOS, AUTORIZACIONES Y DISEÑOS.  

 

DESCRIPCIÓN DEL CRITERIO ETAPA CUMPLIMIENTO OBSERVACIONES  
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APOYO 
TÉCNICO 

REQUERIDO 
SI NO N/A 

(Indique aquí el 
documento que 

soporta su 
respuesta o la 

razón de que no 
aplique la 

disposición) 

Criterios para la contratación de los mantenimientos 

Mantener productos químicos 
debidamente etiquetados acorde 
con lo establecido en el Sistema 
Globalmente Armonizado de 
Clasificación y Etiquetado de 
Productos Químicos Decreto 1496 
de 2018 y resolución 773 de 2021.  

 Contractual 

Sistema de 
Gestión de 
Seguridad y 
Salud en el 
Trabajo en 
articulación 
con Sistema 
de Gestión 
Ambiental  

 x       

Certificar y seguir la 
implementación de las 
recomendaciones de buenas 
prácticas, en el uso Eficiente de la 
Energía: 
* En espacios con climatización 
deben permanecer puertas y 
ventanas cerradas mientras se 
ejecuta el mantenimiento. 
* El sistema de iluminación debe 
permanecer apagado cuando no 
exista personal ejecutando 
actividades de mantenimiento. 
* Si se requiere uso de agua, debe 
ser de manera responsable y 
eficiente, promoviendo la 
reutilización en los casos que 
aplique. 

  
Sistema de 

Gestión de la 
Energía 

     x   
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Mantener en las instalaciones del 
SENA las fichas de datos de 
seguridad de los productos 
Químicos usados.  
Las fichas deberán ser las 
suministradas por el fabricante, 
comercializador o importador 
acorde con definido en el Sistema 
Globalmente Armonizado de 
Clasificación y Etiquetado de 
Productos Químicos, las Fichas de 
datos de seguridad deben ser en 
idioma español, contener los 16 
ítems que establece la Decreto 
1496 de 2018 y resolución 773 de 
2021 y estar actualizadas (fechas 
no superiores a los 5 años) 

 Contractual 

Sistema de 
Gestión de 
Seguridad y 
Salud en el 
Trabajo en 
articulación 
con Sistema 
de Gestión 
Ambiental  

 x       

Allegar una declaración expedida 
por el Representante Legal en la 
cual se certifique que durante el 
mantenimiento NO se utilizarán 
y/o adquirirán productos 
elaborados o que contengan 
asbesto de cualquier variedad- Ley 
1968 de 2019. 

  

Sistema de 
Gestión de 
Seguridad y 
Salud en el 

Trabajo  

     x   

Cuando se realice instalación de 
unidades sanitarias y equipos 
hidrosanitarios, implementar 
sistemas de consumo mínimo de 
agua e instalación de elementos 
ahorradores Decreto 3102 de 
1997, Directiva 09 de 2018  

  
Sistema de 

Gestión 
Ambiental 

     x   

Allegar las fichas técnicas de las 
pinturas arquitectónicas, tuberías, 
accesorios y soldaduras empleados 
en la instalación o reparación de 
cualquier sistema de distribución 
de agua para uso humano, animal 
o de riego, que migren al agua no 
podrán presentar concentraciones 
de plomo superiores al 0,0005 mg 
por litro de agua, con el objetivo de 
soportar que se encuentran dentro 
de los niveles permitidos de 
plomo.  

  

Sistema de 
Gestión de 
Seguridad y 
Salud en el 

Trabajo  

     x   
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En caso que se generen residuos durante el mantenimiento 

Residuos de construcción y 
demolición (RCD): presentar 
constancia al SENA, donde 
especifique la cantidad de residuos 
y destino de los mismos, 
relacionando los datos básicos del 
gestor debidamente autorizado y 
del generador, tal como lo 
especifica el Guía II de la 
Resolución 472 de 2017 en el caso 
de los RCD. 

  
Sistema de 

Gestión 
Ambiental 

     x   

Almacenamiento de Residuos de 
construcción y demolición (RCD): 
Realizar el almacenamiento en un 
área designada exclusivamente 
para este propósito dentro de las 
instalaciones del generador o en 
los centros de acopio de residuos.  
El área de almacenamiento debe 
estar protegida de la intemperie 
(lluvia, sol, viento) para evitar el 
deterioro de los residuos y la 
posible liberación de sustancias 
peligrosas y deberá delimitar y 
señalizar como área de 
almacenamiento provisional de 
RCD.  

  
Sistema de 

Gestión 
Ambiental 

    x   

Residuos Peligrosos RESPEL: 
entregar copia de la Licencia 
Ambiental vigente del gestor con 
quien gestionará el tratamiento, 
almacenamiento, 
aprovechamiento o disposición 
final de residuos peligrosos.  
 
Nota: En las ciudades en las que 
aplique contar con permiso para 
movilizar aceite lubricante usado, 
se deberá entregar al SENA los 
permisos de movilizador y los 
permisos correspondientes 
exigidos por las autoridades 
locales.  

  
Sistema de 

Gestión 
Ambiental 

     x   
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Residuos Peligrosos RESPEL: 
entregar certificados de 
tratamiento, aprovechamiento o 
disposición final de los RESPEL 
generados durante el 
mantenimiento, indicando las 
corrientes de los residuos, fecha, 
sitio de recolección y las 
cantidades en kilogramos, en un 
término no mayor a tres (3) meses  
después de entregados los 
residuos.  

  
Sistema de 

Gestión 
Ambiental 

     x   

Recolección de residuos líquidos y/o lodos mediante vector u otra modalidad 

Presentar copia de los permisos 
ambientales del tercero que reciba 
los residuos líquidos (permiso de 
vertimientos o licencia ambiental 
según aplique).  

  
Sistema de 

Gestión 
Ambiental 

        

Presentar los certificados de 
tratamiento, aprovechamiento, 
reúso y/o disposición final de los 
residuos líquidos gestionados.  

 Contractual 
Sistema de 

Gestión 
Ambiental 

 x       

Lavado de Tanques 

Presentar copia del procedimiento 
definido para el lavado y 
desinfección de tanques, en donde 
estén consignadas las actividades e 
insumos junto con las dosis a 
utilizar.  

  

Sistema de 
Gestión de 
Seguridad y 
Salud en el 
Trabajo en 
articulación 
con Sistema 
de Gestión 
Ambiental  

     x   

Una vez terminada las actividades 
de mantenimiento, lavado y 
desinfección de los sistemas de 
almacenamiento de agua potable y 
haber llenado el tanque, se deberá 
realizar las mediciones de Cloro 
Residual Libre y pH, antes de enviar 
el agua a la red de distribución, 
garantizando el cumplimento de 
los parámetros establecidos en la 
Resolución 2115 de 2007. 

  

 Sistema de 
Gestión de 
Seguridad y 
Salud en el 
Trabajo en 
articulación 
con Sistema 
de Gestión 
Ambiental  

     x   
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Cinco (05) días hábiles después de 
ejecutadas las actividades de 
mantenimiento y desinfección de 
los sistemas de almacenamiento 
de agua potable y haber llenado el 
tanque, se deberá realizar las 
mediciones de los parámetros de 
Fisicoquímicos y microbiológicos, 
mediante laboratorio acreditado 
por la autoridad por la entidad que 
cuente con la capacidad 
certificadora para dicho fin., 
garantizando el cumplimento de lo  
establecido en la Resolución 2115 
de 2007. 

  

Sistema de 
Gestión de 
Seguridad y 
Salud en el 
Trabajo en 
articulación 
con Sistema 
de Gestión 
Ambiental  

     x   

Requisitos transversales para el prestador de los servicios 

Opción 1: 
1. Certificado de implementación 
del SG-SST firmada por el 
Representante Legal y 
Responsable del SG-SST 
 
2. Fotocopia de cédula, Certificado 
Vigente Curso de SG-SST de 50 
Horas o su actualización y/o Curso 
de 20 Horas  y licencia de 
seguridad y salud en el trabajo del 
profesional del Responsable del 
SG-SST.  
 
3. Certificación de autoevaluación 
de estándares mínimos emitido 
por ARL. 
 
Opción 2:  
1. Certificado de implementación 
del SG-SST firmada por el 
Representante Legal y 
Responsable del SG-SST 
 
2. Fotocopia de cédula, Certificado 
Vigente Curso de SG-SST de 50 
Horas o su actualización y/o Curso 
de 20 Horas  y licencia de 
seguridad y salud en el trabajo del 

  

Sistema de 
Gestión de 
Seguridad y 
Salud en el 

trabajo 
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profesional del Responsable del 
SG-SST.  
 
3. Certificación de autoevaluación 
emitida por Ministerio de Trabajo 
del año inmediatamente anterior - 
Dec. 1072/2015(2.2.4.6.1) y Res 
0312-2019.  
 
**Nota: Para las opciones 1 y 2 
incluir el respectivo plan de 
mejora de acuerdo a la 
autoevaluación de estándares 
mínimos aplicables; si el puntaje 
obtenido es menor al 85%    

Relación del personal que ingresa 
a las instalaciones con su 
respectivo pago de seguridad 
social, certificados de afiliación a 
EPS, AFP y ARL. 
 
Nota: Aplicable únicamente 
cuando se requiere ingreso de 
personal externo a la entidad para 
el cumplimiento de contrato. 

  

Sistema de 
Gestión de 
Seguridad y 
Salud en el 

Trabajo  

        

Certificación firmada por el 
representante legal en donde se 
manifieste que la empresa cuenta 
con el Programa de prevención y 
protección contra caídas de alturas 
de acuerdo con los requerimientos 
de la normatividad vigente  (SI 
APLICA) 

  

Sistema de 
Gestión de 
Seguridad y 
Salud en el 

Trabajo  

          

Coordinador de Trabajo Seguro en 
Alturas: Hoja de Vida con soportes 
del profesional, con experiencia 
certificada mínima de un año 
relacionada con trabajo en alturas, 
certificación en la norma de 
competencia laboral vigente para 
trabajo seguro en alturas, 
capacitación en el nivel de 
coordinador de trabajo en alturas. 
(SI APLICA) 

  

Sistema de 
Gestión de 
Seguridad y 
Salud en el 

Trabajo  
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Listado de trabajadores que 
desarrollen actividades de trabajo 
en alturas, con su respectivo 
Certificado vigente de trabajo en 
alturas avanzado y 
reentrenamiento acorde a 
requerimientos de la normatividad 
vigente. (SI APLICA) 

  

Sistema de 
Gestión de 
Seguridad y 
Salud en el 

Trabajo  

        

Certificación firmada por el 
representante legal en donde se 
manifieste que la empresa cuenta 
con el Programa de gestión para el 
trabajo en espacios confinados de 
acuerdo con los requerimientos de 
la normatividad vigente (SI APLICA) 

  

Sistema de 
Gestión de 
Seguridad y 
Salud en el 

Trabajo  

        

Supervisor para trabajo en 
espacios confinados: Hoja de Vida 
con soportes del profesional, con 
experiencia certificada relacionada 
con trabajo en espacios 
confinados, certificación en la 
norma de competencia laboral 
vigente para trabajo en espacios 
confinados, capacitación en el 
nivel de supervisor en espacios 
confinados. (SI APLICA) 

  

Sistema de 
Gestión de 
Seguridad y 
Salud en el 

Trabajo  

        

Vigía para trabajo en espacios 
confinados: Hoja de Vida con 
soportes del profesional, con 
experiencia certificada relacionada 
con trabajo en espacios 
confinados, certificación en la 
norma de competencia laboral 
vigente para trabajo en espacios 
confinados, capacitación en el 
nivel de vigía. (SI APLICA) 

  

Sistema de 
Gestión de 
Seguridad y 
Salud en el 

Trabajo  

        

Listado de trabajadores que 
desarrollen actividades de trabajo 
en espacios confinados, con su 
respectivo Certificado vigente de 
Trabajador entrante en espacios 
confinados acorde a 
requerimientos de la 
normatividad vigente. (SI APLICA) 

  

Sistema de 
Gestión de 
Seguridad y 
Salud en el 

Trabajo  
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Presentar un informe de gestión de 
manera mensual  los primeros 5 
días del mes que incluya:  
 * Estadísticas de accidentalidad de 
acuerdo a resolución 0312 de 2019 
junto con el reporte de 
accidentalidad de la ARL del 
personal que desarrolla las 
actividades al interior de la entidad  
* Acta de entrega de elementos de 
protección personal  
* Charlas preoperacionales  
*Gestion del SISO de la obra 
* Desarrollo de inspecciones 
planeadas para la identificación de 
condiciones de obra 
* Procedimiento seguro  para el 
desarrollo de  actividades criticas y 
permisos de trabajo  

  

Sistema de 
Gestión de 
Seguridad y 
Salud en el 

Trabajo  

        

Listado de equipos para trabajo 
seguro en alturas con su respectiva 
certificación (SI APLICA) 

  

Sistema de 
Gestión de 
Seguridad y 
Salud en el 

Trabajo            

Certificación y Hoja de vida de 
equipos o herramientas a utilizar 
con sus soportes de 
mantenimiento. 

  

Sistema de 
Gestión de 
Seguridad y 
Salud en el 

Trabajo  

      

  

Botiquín de primeros auxilios, 
camilla y extintor con su respectiva 
señalización. 

  

Sistema de 
Gestión de 
Seguridad y 
Salud en el 

Trabajo  

      

  

El personal que desempeñe 
actividades al interior de las sedes 
del SENA debe contar con el 
esquema de vacunación (Toxoide 
Tetánico, hepatitis b, fiebre 
amarilla – Para zonas endémicas). 
(SI APLICA) 

  

Sistema de 
Gestión de 
Seguridad y 
Salud en el 

Trabajo  
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Cuando se haga uso o entrega de 
productos químicosEntregar los 
productos debidamente 
etiquetados acorde con lo 
establecido en el Sistema 
Globalmente Armonizado de 
Clasificación y Etiquetado de 
Productos Químicos 

  

Sistema de 
Gestión de 
Seguridad y 
Salud en el 

Trabajo  

          

Cuando se haga uso o entrega de 
productos químicos 
 
Lista de sustancias químicas con 
sus fichas de datos de seguridad 
suministrada por el fabricante, 
comercializador o importador 
acorde con lo definido en el 
Sistema Globalmente Armonizado 
de Clasificación y Etiquetado de 
Productos Químicos 
 
Nota: Las Fichas de datos de 
seguridad deben ser en idioma 
español, contener los 16 ítems que 
establece la Resolución 773 de 
2021 y estar actualizadas (fechas 
no superiores a los 5 años) 

  

Sistema de 
Gestión de 
Seguridad y 
Salud en el 

Trabajo  

        

Para la realización de 
mantenimientos de 
infraestructura, donde se requiera 
utilizar en las instalaciones del 
SENA equipos de uso significativo 
de la energía, se optará por elegir a 
aquellos que demuestren que sus 
equipos sean más eficientes 
energéticamente, siendo este un 
criterio en la selección. 

  
Sistema de 

Gestión de la 
Energía 

     x   

 
 
2.4 CONCEPTO TÉCNICO OFICINA DE SISTEMAS E INFORMÁTICA (Anexo) 
No aplica 
 
2.5 CONCEPTO TÉCNICO DIRECCIÓN ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA (Anexo) 
 
Se anexa como documento soporte el concepto técnico de viabilidad radicado cuyo asunto es 

“respuesta al radicado No. CPE No. 85-9-2025-001045 NIS 2025-02-125506  de fecha 02/04/2025  
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2.6 ESPECIFICACIONES TÉCNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR 
 
El contratista deberá realizar el mantenimiento de la planta de tratamiento de aguas residuales 
de la subsede Paz de Ariporo y Monterrey, el mantenimiento al pozo séptico de la Subsede 
Manare, mantenimiento a trampas de grasas y cajas de inspección de la Sede Principal Yopal, 
Subsede Manare y Subsede Monterrey dentro de los ítems a solicitar se encuentran las siguientes:    

 

ITEM DESCRIPCIÓN UND CANT 

1 SEDE YOPAL     

1.1 
Mantenimiento general y limpieza de trampas de grasas. 
Incluye extracción y disposición final de lodos 

UN 2 

1.2 
Mantenimiento de redes sanitarias, sondeo, limpieza y retiro de 
material sólido de tuberías y pozos de inspección 

M 100 

2 SUBSEDE PAZ DE ARIPORO     

2.1 
Extracción y disposición de lodos de lechos de secado, incluye 
transporte 

M3 12 

2.2 
Suministro e instalación de arena de rio como material de 
soporte a lechos de secado 

M3 12 

2.3 
Mantenimiento y limpieza de tanque séptico de agua residual, 
incluye extracción, transporte, disposición y tratamiento de 
lodos en planta autorizada. 

M3 36 

2.4 
Mantenimiento y limpieza filtro FAFA de agua residual con 
extracción, limpieza y colocación del material filtrante plástico 
(rosetones) 

M3 9 

2.5 
Mantenimiento de redes sanitarias, sondeo, limpieza y retiro de 
material sólido de tuberías y pozos de inspección 

M 100 

3 SUBSEDE MONTERREY      

3.1 
Mantenimiento y limpieza de tanque séptico de agua residual, 
incluye extracción, transporte, disposición y tratamiento de 
lodos en planta autorizada. 

M3 36 

3.2 
Mantenimiento de redes sanitarias, sondeo, limpieza y retiro de 
material sólido de tuberías y pozos de inspección 

M 100 

3.3 
Mantenimiento general y limpieza de trampas de grasas. 
Incluye extracción y disposición final de lodos 

UN 2 

3.4 
Mantenimiento general y pintura de tapa metálica de las 
trampas de grasas, incluye refuerzo de la estructura en Angulo 
1-1/2x1/8.  

M2 20 

3.5 
Baranda en tubo galv t/cerramiento líneo sup 1-1/2" en 2mm + 
2 líneas inf 1-1/4"en 2mm+anticorr+esmalte instalada h=0.90 m 

M 32 
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3.6 Viga de amarre para cimentación en concreto de 3000 Psi M3 2,88 

 
 
2.7 ESPECIFICACIONES TÉCNICAS ADICIONALES QUE DEBEN CUMPLIR LOS 

BIENES/SERVICIOS/OBRAS 
 

2.7.1 Condiciones particulares de la obra. 

 

➢ RESPONSABILIDAD DEL CONTRATISTA EN LA EJECUCIÓN DE LA OBRA 

 

Este contrato se ejecutará con estricta sujeción a las cláusulas de este, al proyecto que le sirve de 

base y a las instrucciones dadas por el SENA para el mejor cumplimiento del contrato.  

 

Para la ejecución de los trabajos es importante que el CONTRATISTA tenga claro que la logística a 

cargo de este debe ser muy precisa, puesto que el tiempo para la ejecución del contrato y la 

realización de las obras señaladas en el proceso, será el plazo de ejecución establecido numeral 

2.9 y en este plazo se debe garantizar, involucrando la ejecución del mantenimiento contratado.  

 

La capacidad de ejecución mediante frentes de trabajo diferentes será ́ responsabilidad del 

CONTRATISTA y es esencial, puesto que el tiempo que tiene para ejecutar las obras 

complementarias no sufrirá́ modificaciones a lo establecido en el contrato. 

 

➢ TRABAJO DEFECTUOSO O NO AUTORIZADO 

 

El trabajo que no llene los requisitos de las especificaciones o que no cumpla las instrucciones del 

Supervisor, se considerará defectuoso y este ordenará repararlo y reconstruirlo. Este se considera 

rechazado y no se medirá ni pagará el efectuado, antes de darse los alineamientos y niveles 

necesarios o cualquier trabajo que se haga sin la autorización del Supervisor, debiendo ser 

corregido por el contratista. 

 

El contratista no tendrá́ derecho a percibir ninguna compensación por la ejecución del trabajo 

rechazado y por su demolición. 

 

➢ DAÑOS A LA OBRA EJECUTADA Y A TERCEROS 

 

El contratista será́ responsable de todo el mantenimiento hasta su terminación y aceptación final. 

Es responsable también por cualquier daño que pueda causarse a terceros, con motivo de la 
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construcción de la obra, si las causas del daño le son imputables. En este caso reparará a su costa 

los daños, sin que implique modificación al plan de trabajo, ni excepción de tales 

responsabilidades ni de lugar a la ampliación del plazo convenido. 

 

➢ MATERIALES  

 

El Contratista se compromete a conseguir oportunamente todos los materiales que se requieren 

para la ejecución de las obras y a mantener permanentemente una cantidad suficiente que 

garantice el avance normal de la obra para evitar la escasez de materiales. Los materiales y demás 

elementos que el contratista emplee en la ejecución de las obras que se le encomienden, deberán 

ser de primera calidad en su género y para el fin al que se le destine y deben tener un sitio 

adecuado para su almacenamiento con el fin de evitar su contaminación garantizando además 

seguridad y buen manejo.  

 

En general, todos los materiales deben cumplir con las Normas Técnicas Colombianas 

establecidas por el Instituto Colombiano de Normas Técnicas (ICONTEC). El SENA y la supervisión 

podrán rechazar los materiales o elementos si no los encuentra conformes a lo establecido en las 

normas. Los materiales y elementos que el contratista emplee en la ejecución de las obras 

complementarias sin dicha aprobación podrán ser rechazados por el SENA y la supervisión cuando 

no los encontrare adecuados. El material rechazado se retirará del lugar, reemplazando con 

material aprobado y la ejecución de la obra defectuosa se corregirá ́satisfactoriamente, todo esto 

sin lugar a pago extra. Toda obra rechazada por deficiencia en el material empleado o por 

defectos de construcción, deberá ser reparada por el contratista a su costo.   

 

En caso de que se requiera por parte de la supervisión la verificación de las especificaciones 

técnicas de los materiales de acuerdo con las normas, el contratista está obligado a realizar a su 

costo los ensayos y pruebas de laboratorio necesarios y no representarán ningún costo adicional 

para el SENA.  

 

La responsabilidad por el suministro oportuno de los materiales es del contratista y por 

consiguiente este no puede solicitar ampliación del plazo, ni justificar o alegar demoras en la 

fecha de entrega del mantenimiento por causa del suministro deficiente o inoportuno de los 

materiales.  

 

El contratista será responsable por los materiales incluidos en el contrato hasta que sean 

entregados en el sitio acordado. Además, el contratista tendrá ́ a su cargo todos los riesgos de 

materiales rechazados después de recibir el anuncio del rechazo.  
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Todos los materiales estarán sujetos a inspección y pruebas por el SENA y la Supervisión en 

cualquier lugar durante el periodo de fabricación, embalaje, montaje y en cualquier momento 

anterior a la aceptación final. El SENA y la Supervisión podrán hacer la inspección en los talleres 

del contratista, en los de cualquier fabricante, o en los depósitos de sus proveedores. Para ello el 

contratista, sin cargo adicional, proveerá ́ a la Supervisión designada por el SENA de todas las 

facilidades de asistencia necesarias para el cumplimiento de sus deberes con seguridad y 

comodidad.  

 

La aceptación o el rechazo de materiales será hecho tan pronto como sea posible después de la 

inspección, pero la inspección y aceptación del material no exonerará al contratista de su 

responsabilidad por materiales que no cumplieren con los requisitos de estos documentos o en 

cuanto a defectos u otras fallas que pudieran ser descubiertas posteriormente, ni impondrá́ al 

SENA responsabilidad alguna en este sentido 

 

➢ TRABAJOS EXTRAS Y ADICIONALES 

 

Toda modificación al contrato deberá hacerse dentro del término de ejecución de éste y se hará 

constar en actas de modificación firmadas por el Contratista, y el supervisor del SENA.  

 

Son Actividades Adicionales:  

 

Aquellas cuya descripción figura en la lista del formulario de precios, pero cuyas cantidades 

ejecutadas exceden las previstas allí.  Las actividades adicionales se pagarán a los precios 

establecidos en la lista de ítems, cantidades y precios que hacen parte del contrato.  

 

Son Actividades Extras:  

Aquellas que No figuran en la lista de precios unitarios de la propuesta, pero que siendo de la 

naturaleza del trabajo contratado, se requieren para el correcto funcionamiento del proyecto. 

Toda actividad extra será acordada previamente entre la supervisión el Contratista.  Igualmente, 

se debe enterar a la entidad a través el cual debe aprobar o darles el visto bueno a las obras 

extras.  

 

➢ ENTREGA Y RECIBO DE LOS TRABAJOS 

 

El Contratista entregará los trabajos una vez la obra se encuentre totalmente terminada, es decir, 

cuando se hayan efectuado completamente todas las actividades objeto del contrato. Para tal fin 
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se suscribirá un acta de recibo de los trabajos a satisfacción, la cual debe ser firmada por el 

director de obra y/o supervisor.  

 

El Contratista deberá entregar, debidamente terminadas y aprobadas, al SENA, por conducto del 

supervisor, todos los trabajos que le fueron encomendados. Si no las tiene terminadas no se le 

recibirán y esto sólo se hará cuando haya ejecutado las modificaciones y reparaciones exigidas, 

de acuerdo con este numeral.  

 

El recibo definitivo se hará constar en acta que firmará el interventor y/o supervisor. El costo de 

estas modificaciones o reparaciones se harán con cargo al Contratista, y el tiempo que se emplee 

en ellas se computará como parte del plazo total empleado para la terminación de los trabajos. 

 

➢ CONDICIONES TÉCNICAS ESENCIALES  

 

El Contratista deberá indicar las especificaciones mínimas de los productos ofrecidos. 

 

2.8 OBLIGACIONES DE LAS PARTES 

 
2.8.1 Obligaciones generales del contratista 

1) Ejecutar el objeto del contrato bajo las condiciones de calidad, oportunidad y obligaciones 

definidas en el proceso de contratación. 

2) Cumplir con las especificaciones técnicas del objeto presentadas en la oferta. 

3) Entregar, dentro de los tres (3) días hábiles siguientes a la suscrición del negocio jurídico, la(s) 

garantía(s) exigida en los estudios previos en los términos establecidos. 

4) Mantener, durante toda la vigencia del contrato, los precios incluidos en su oferta. 

5) Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones. 

6) Cuando se encuentre obligado, EL CONTRATISTA deberá presentar la facturación electrónica, 

previamente validada por la DIAN, como requisito para el pago de los bienes y/o servicios 

contratados, conforme con las disposiciones legales vigentes. Las facturas o cuentas de cobro 

correspondientes deberán ser presentadas según la periodicidad establecida. 

7) Responder en los plazos que establezca la entidad, los requerimientos de aclaración o de 

información que le sean formulados. 

8) Cumplir cabalmente con sus obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social Integral y 

parafiscales (Cajas de Compensación Familiar, SENA e ICBF). En el evento de no estar obligada 

al pago de aportes parafiscales o contratación de aprendices, el contratista aportará 

certificación suscrita por el Representante legal o la persona natural. El cumplimiento de esta 

obligación es requisito indispensable para efectuar cualquier pago. 
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9) Controlar la ejecución del contrato, a fin de evitar la sobre ejecución del mismo. 

10) Guardar la confidencialidad de toda la información que le sea entregada y que se encuentre 

bajo su custodia o que por cualquier otra circunstancia deba conocer o manipular. El 

desconocimiento de esta obligación acarreará consecuencias de índole civil, penal y/o 

disciplinariamente por los perjuicios de su divulgación y/o utilización indebida que por sí o 

por un tercero se cause a la entidad. 

11) Informar, por escrito y dentro de los 3 días hábiles siguientes a su materialización, cualquier 

eventualidad de fuerza mayor o caso fortuito que afecte la normal y correcta ejecución del 

contrato. 

12) Dar a conocer al SENA cualquier reclamación, petición, orden o similar de terceros que 

indirecta o directamente pueda tener algún efecto sobre la ejecución del contrato o sobre 

sus obligaciones. 

13) No acceder a peticiones o amenazas de quienes actuando por fuera de la ley pretendan 

obligarlo a hacer u omitir algún acto o hecho. El contratista deberá informar de tal evento al 

SENA, dentro de los 3 días hábiles siguientes a su ocurrencia, y a las autoridades competentes 

para que se adopten las medidas necesarias. 

14) Restituir al SENA, al finalizar el contrato, los elementos que haya colocado a su disposición 

para el desarrollo del objeto contractual, en caso de que se hayan suministrado. 

15) Colaborar con el suministro y respuesta de la información correspondiente a los 

requerimientos efectuados por los organismos de control del Estado o cualquier otra 

autoridad, en relación con la ejecución, desarrollo o implementación del contrato y de 

asuntos relacionados con el mismo. 

16) Las demás que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratación. 

 

2.8.2  Obligaciones específicas del contratista  
 
1)    Ejecutar el objeto del presente contrato en los plazos establecidos, bajo las condiciones 

económicas, técnicas y financieras estipuladas en las cláusulas correspondientes y de 

acuerdo con su propuesta, los estudios previos y la Invitación y demás documentos del 

proceso, los cuales hacen parte vinculante del contrato, se deja claridad que la propuesta 

técnica debe presentarse firmada por el representante legal o la persona natural, con sus 

respectivos análisis de precios unitarios (APU), memorias de cálculo, especificaciones 

técnicas, análisis y discriminación del AU y harán parte integral del presente proceso. 

2) Contar con personal idóneo y con experiencia en el trabajo de la actividad descrita en el 

proceso, para lo cual el contratista al inicio del contrato entregará al supervisor designado 

por la Entidad las hojas de vida del personal.  
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3) El sitio de realizar el mantenimiento de la planta de tratamiento de las plantas de tratamiento 
de aguas residuales, pozo séptico, trampas de grasas y cajas de inspección de las diferentes 
sedes del Sena Regional Casanare. 

4) Asumir a todo costo CONTRATAR EL MANTENIMIENTO DE LAS PLANTAS DE TRATAMIENTO 

DE AGUAS RESIDUALES, POZO SÉPTICO, TRAMPAS DE GRASAS Y CAJAS DE INSPECCIÓN DE 

LAS DIFERENTES SEDES DEL SENA REGIONAL CASANARE; suministrando materiales, 

accesorios, y mano de obra requerida.  

5) Asumir la responsabilidad por la vinculación de su personal y la celebración de subcontratos, 

para lo cual debe realizarlo en su propio nombre y por su propia cuenta y riesgo, sin que el 

SENA adquiera responsabilidad ni solidaridad alguna por sus actos. 

6) Contar con el equipo necesario requerido para el correcto desarrollo de los trabajos. 

7) Efectuar la ejecución del contrato conforme a las especificaciones técnicas requeridas. 

8) Mantener los precios presentados en la propuesta durante la ejecución del contrato. En caso 

de fuerza mayor que obligue a la variación de precios deberá el contratista, por escrito, 

informar lo relacionado al SENA, el mismo deberá aprobarse por parte del SENA, sin que de 

manera alguna procedan los cambios unilaterales por parte del contratista.  

9) Avisar al SENA sobre la ocurrencia de hechos o circunstancias que puedan generar una 

inoportuna o indebida ejecución del contrato o que puedan poner en peligro los intereses 

legítimos del SENA. El aviso mencionado deberá hacerse efectivo dentro de las veinticuatro 

(24) horas siguientes, del hecho o circunstancia en referencia.  

10) Cumplir de manera total con el alcance del objeto y especificaciones técnicas requerida por 

la entidad.  

11) Mantener y garantizar el óptimo estado, la calidad del servicio ofrecido. En caso de cambio 

en las características o identificación de algún ítem, el mismo deberá aprobarse por parte del 

SENA, sin que de manera alguna procedan los cambios unilaterales por parte del contratista.  

12) En cumplimiento a la promesa de valor y a los objetivos del Sistema Integrado De Gestión 

invocados y liderados por el SENA, el contratista se obliga a la aplicación de Buenas Prácticas 

Ambientales, para la prevención de la contaminación y protección de los recursos naturales. 

13) Asumir a su costo el traslado de materiales o elementos desde su lugar de origen hasta el 

lugar determinado para la ejecución del contrato.  

14) Asumir responsabilidad sobre los daños causados a bienes del SENA con ocasión a la obra 

contratada. 

15) Correrán por cuenta del contratista todos los gastos que demande objeto contractual. 

16) Entregar informe mensual de avance del durante el tiempo de ejecución del contrato al 

supervisor del contrato.  

17) Entrega de garantías según tiempos y condiciones requeridas para el proyecto, de acuerdo 

con documentos precontractuales.  
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18)  Entrega de informe de ejecución para pago y/o informe final, el cual deberá ser aprobado 

por la supervisión y contener como mínimo:  

✓ Resúmenes de actividades y desarrollo del contrato. 

✓ Documentación técnica:  memorias de cálculo, discriminación de ejecución del AU, 

licencias, bitácoras de obra físicas y aprobadas diariamente por la supervisión del 

contrato, planes de manejo ambiental, planes de seguridad y salud en el trabajo, 

certificados de calidad, fichas técnicas, certificados de pruebas de laboratorios, paz y salvo 

por todo concepto de los proveedores y personal empleado de obra, registro fotográfico 

del avance de la ejecución de los trabajos. 

19) Realización de comités de obra, definiendo su periodicidad y alcance, previamente acordados 

por la supervisión.  

20)  Acatar las instrucciones que para el desarrollo del contrato le imparta el SENA por conducto 

del Supervisor de este. 

21) Responder por sus actuaciones y omisiones derivadas de la celebración del presente 

contrato, y de la ejecución del mismo 

22) El contratista deberá cumplir con el cuadro de profesionales exigido, de igual forma la 

disponibilidad y dedicación de acuerdo con lo ofertado, de realizarse algún cambio o 

modificación al profesional deberá informar a la entidad contratante para su aval 

entendiendo que debe cumplir con la misma experiencia del profesional ofertado. 

23)  Las demás que se estimen de acuerdo con el objeto y ejecución del contrato. 

 
2.8.3 OBLIGACIONES ESPECIFICAS AMBIENTALES  

 
1) Mantener productos químicos debidamente etiquetados acorde con lo establecido en 

el Sistema Globalmente Armonizado de Clasificación y Etiquetado de Productos 
Químicos Decreto 1496 de 2018 y resolución 773 de 2021. 
 

2) Presentar los certificados de tratamiento, aprovechamiento, reúso y/o disposición 
final de los residuos líquidos gestionados. 

 
3) Entregar actas de recolección mensuales de las aguas residuales, especificando la 

cantidad mensual, fecha, sitio de recolección, descripción del sitio donde dispone, 
reúsa y/o trata. 
 

4) Entregar copia de los resultados de la última caracterización del efluente de la planta 
de tratamiento que recibe las aguas residuales de la sede. Esta caracterización debe 
ser realizada por laboratorio acreditado por el IDEAM.  
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2.8.4 OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA EN MATERIA DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL 

TRABAJO 

 
1) Previo al inicio de las actividades el contratista debe allegar el listado del personal que va 

a ingresar a las instalaciones a realizar el trabajo así mismo anexar soportes de los cursos 
vigentes de espacios confinados y anexar con su respectivo pago de seguridad social, 
certificados de afiliación a EPS, AFP y ARL. 

2) Nota: Aplicable únicamente cuando se requiere ingreso de personal externo a la entidad 
para el cumplimiento de contrato. 
 

3) Manejo de sustancias químicas  

El contratista debe mantener un listado actualizado de las sustancias químicas utilizadas 

durante la ejecución del contrato mediante el sistema globalmente armonizado 

Resolución 773/2021. 

-El contratista debe contar con las hojas de seguridad de los productos químicos, y deben 

estar disponibles en los lugares donde se utilicen los productos, Clasificación y Etiquetado 

de Productos Químicos. 

-En caso de que el contratista durante la ejecución del contrato requiera almacenar 

productos químicos, debe elaborar y cumplir con lo estipulado en la matriz de 

compatibilidades químicas.  

-El contratista debe asegurar que todos los productos químicos usados en las Instalaciones 

del SENA, cuenten con una etiqueta que permita su identificación. 

4) Allegar Certificación emitida por el oferente y firmada por el representante legal en donde 

se manifieste que la empresa cuenta con el Programa de gestión para el trabajo en 

espacios confinados de acuerdo con los requerimientos de la normatividad vigente (SI 

APLICA). 

5) El contratista debe presentar los documentos del Supervisor para trabajo en espacios 

confinados Hoja de Vida con soportes del profesional, con experiencia certificada 

relacionada con trabajo en espacios confinados, certificación en la norma de competencia 

laboral vigente para trabajo en espacios confinados, capacitación en el nivel de supervisor 

en espacios confinados. (SI APLICA) 

6) Se solicita de matriz de epp relacionados con el objeto del contrato y anexar soporte de 

capacitaciones realizadas durante la vigencia y la inducción y reinducción. 

7) El contratista deberá disponer en el lugar de ejecución del contrato, botiquín de primeros 
auxilios, camilla y extintor con su respectiva señalización. 
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2.8.5 Obligaciones del SENA 

 
1) Exigir al contratista la ejecución idónea y oportuna de las obligaciones del presente contrato. 

2) Rechazar los bienes y/o servicios cuando estos no cumplan con los requerimientos técnicos 

exigidos. 

3) Pagar la contraprestación a la que tiene derecho el contratista, con ocasión de la correcta 

ejecución del negocio jurídico suscrito. 

4) Suministrar la información que previamente requiera el contratista en relación con el objeto 

del presente contrato. 

5) Suscribir conjuntamente con el contratista y/o la Interventoría las actas y los demás 

documentos necesarios para la ejecución y liquidación de este contrato. 

6) Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones 

pecuniarias y garantías a que hubiere lugar. Para tal efecto, el Supervisor dará aviso oportuno 

al ordenador del gasto o a su delegado, sobre la ocurrencia de hecho constitutivo 

incumplimiento o mora de las prestaciones contratadas. 

7) Informar al proveedor la forma como se deben presentar las facturas o documento 

equivalente. 

8) Las demás que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratación. 

 

2.8.6 Productos a entregar por el contratista 

 

El contratista deberá hacer entrega de mantenimiento de las plantas de tratamiento de aguas 

residuales, pozo séptico, trampas de grasas y cajas de inspección de las diferentes sedes del Sena 

regional Casanare, de acuerdo con lo indicado en el Objeto del Presente estudio previo, en las 

calidades exigidas y acordadas con la supervisión.  

 

2.9 PLAZO DE EJECUCIÓN 

 
El término de ejecución del negocio jurídico será de será de TRES (3) MESES sin superar el 31 de 

diciembre del 2025. El plazo se contabilizará a partir del cumplimiento de los requisitos de 

ejecución del contrato. 

 

2.10 LUGAR DE EJECUCIÓN DEL CONTRATO 
 
El lugar de ejecución del contrato es Instalaciones del Servicio Nacional de Aprendizaje – SENA, 
en la ciudad de Yopal, Subsede Paz de Ariporo y Subsede Monterrey. 
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2.11 DOMICILIO CONTRACTUAL 
 
Para todos los efectos contractuales se tendrán como domicilio la ciudad de Yopal, Casanare. 
 
2.12 FORMA DE PAGO O PLAN DE PAGO 
 

Pagos que se 

realizarán durante el 

contrato 

Determine el porcentaje que cada pago representa frente al valor 

total del contrato 

PAGO 1 
Equivalente a la suma de hasta el 100% del valor del contrato, previo 

recibido a satisfacción por parte de la supervisión del contrato.  

 

Otra forma de Pago 

Requisito para el pago  

El SENA pagara el valor del contrato mediante UN (1) UNICO pago 

del 100%, previo los siguientes soportes 

1. Acta de recibo debidamente firmada por el supervisor. 

2. Comprobantes de pago en donde se demuestre el 

cumplimiento por parte del contratista de sus obligaciones 

frente al pago al Sistema de Seguridad Social Integral. 

3. Informe de actividades debidamente soportado  

4. Entrada almacén (si aplica) 

5. Factura y/o documentos equivalentes con los requisitos de 

Ley (Art. 617 y 618 del Estatuto Tributario o las normas que 

lo modifiquen). 

El pago de cada factura se realizará dentro de los 10 días hábiles 

siguientes a la presentación de los siguientes documentos: 

1. Factura de venta, dando estricto cumplimiento a las exigencias 

legales que establece el artículo 617 del Estatuto Tributario, 

incluyendo en la factura el número del contrato, objeto de 

facturación, nombre y NIT de la entidad contratante y firmada por 

el funcionario que ejerza la función de supervisión del contrato. 

Si el contratista está obligado a facturar IVA debe anexar copia de 

la factura.  
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2. Informe y recibido a satisfacción de entrega y cumplimiento de 

las obligaciones estipuladas para contratista, expedido por el 

funcionario a cargo de ejercer las funciones de supervisor del 

contrato.  

3. Acreditación del pago de aportes al Sistema de Seguridad Social y 

Aportes Parafiscales, acompañado de las planillas de pago del 

período correspondiente a la ejecución del contrato Acreditación 

del pago de aportes al Sistema de Seguridad Social y Aportes 

Parafiscales, acompañado de las planillas de pago donde el SENA 

pueda verificar la liquidación y pago de aportes a pensión y otros 

aportes del período (mes) correspondiente a la entrega de los 

bienes y/o servicios contratados y por ende facturados.  

4. Certificado de cuenta bancaria del beneficiario del pago con fecha 

de expedición no mayor a 30 días.  

5. Resolución de Facturación (autorización de facturación) expedida 

por la DIAN con vigencia no mayor a dos años respecto a la fecha 

de entrega de la factura.  

Una vez reunida la documentación pertinente para el inicio del 

trámite del pago, el contratista deberá atender lo estipulado en la 

Circular N°01-3-2020-000054, o la que la sustituya donde debe 

conformar dos archivos de la siguiente manera GESTION 

FINANCIERA Y GESTION CONTRACTUAL:  

GF_NIT_ RP_MES_AÑO.pdf  

GC_NIT_ RP_MES_AÑO.zip  

Estos documentos deberán ser auténticos, legibles, y completos. 

Tenga en cuenta, se entiende la titularidad y la aprobación del 

Contratista una vez suba el documento a la plataforma de SECOP II, 

por lo que no es necesario la firma. Es necesario que cada Contratista 

realice personalmente esta actividad siendo cuidadoso con la 

información registrada, que se encuentren en el orden establecido y 

se encuentren en formato PDF o en ZIP.  

Antes de cargar, confirmar y enviar el documento a la entidad, revise 

la información consignada y el documento sea el que realmente va a 
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enviar. De cometerse un error genera reprocesos y demora en el 

trámite del pago.  

Para los pagos, si es persona jurídica en los procesos de adquisición 

de bienes, obras y servicios, el Supervisor verificará que dentro del 

archivo GESTION FINANCIERA se encuentre la Certificación del pago 

de los aportes parafiscales no mayores a 30 días, firmadas por el 

Revisor Fiscal o Representante Legal, así como el soporte de la 

planilla de pago de la seguridad social  

Si es persona natural se debe remitir el soporte de pago de su 

seguridad social del mes anterior del periodo objeto del cobro. 

Si el contratista o proveedor es clasificado como responsable de IVA, 

entregará factura de venta o documento equivalente, siempre que 

cumpla con lo establecido en el artículo 617 del Estatuto Tributario  

Este documento es escaneado y subido como un tercer documento 

en SECOP II, siguiendo la estructura:  

FV_N° Factura_NIT_ RP_MES_AÑO.pdf  

Solamente se CONFIRMA el “registro de la factura”, cuando se 

encuentren los documentos cargados en SECOP II; en ese momento 

se dará ENVIAR A LA ENTIDAD. Si comete error, BORRE el registro y 

vuelva a efectuar la actividad hasta que se encuentre seguro que 

están completos los documentos y son los documentos que va a 

presentar como soporte de la cuenta de cobro o factura.  

Si se envía a la entidad antes de haber subido la totalidad de los 

documentos, se crea automáticamente otro PAGO, lo cual solo 

puede ser corregido por el Supervisor del Contrato, lo que acarreará 

demora en el trámite y su posterior pago.  

El Supervisor de Contratos, utilizando su usuario y contraseña, revisa 

los documentos que han sido enviados por los Contratistas por 

medio de SECOP II, este aprobará o rechazará la solicitud de pago 

enviada por el contratista; para esto tendrá en cuenta el 

cumplimiento de las obligaciones contractuales suscritas en contrato 
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o convenio, la idoneidad de los documentos enviados por el 

contratista y el cumplimiento de fechas.  

El Supervisor de Contratos enviará solicitud de inicio de trámite de 

pago por todos los demás conceptos correspondiente a adquisición 

de bienes, obras y servicios, al Nominador una vez se cumpla el 

trámite correspondiente.  

Los pagos que el SENA se comprometa a efectuar están sujetos a 

disponibilidad de PAC, de acuerdo con las asignaciones realizadas 

por el Ministerio de Hacienda y Crédito Público por intermediación 

de la Dirección General y en concordancia a las normas vigentes.  

Cuando el contratista sea agente auto retenedor deberá informar en 

la factura esta condición con la finalidad de no efectuar la retención 

por parte del SENA.  

Según lo estipulado en el Artículo 19 de la Ley 1150 de 2007, el SENA 

respetará el orden de presentación de los pagos por parte de los 

contratistas. No obstante, si las facturas no han sido correctamente 

elaboradas o no son acompañadas de los documentos requeridos 

para el pago, el término para el pago comenzará a contarse a partir 

de la fecha en la que se haya aportado el último de los documentos 

y estén todos diligenciados correctamente. Las demoras que se 

presenten en estos conceptos serán responsabilidad del contratista 

y no tendrán por ello derecho a pago de intereses o compensación 

alguna por parte del SENA.  

Cargas Administrativas: El contratista asumirá el valor de la 

expedición de pólizas y demás gastos administrativos relacionados 

con la ejecución del contrato.  

Cargas Tributarias: En razón a la ejecución del presente contrato, el 
contratista deberá asumir todas las cargas tributarias que se generen 
con ocasión de la celebración del contrato tales como retención en 
la fuente, reteica, reteiva y demás a que hay lugar y este obligado 
según las disposiciones legales vigente para tal efecto 

 
2.13 PAGO DE ANTICIPOS 
 

Se requieren anticipos: SI: . NO: . X 
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2.14 CONTROL Y VIGILANCIA DEL CONTRATO 
 

El Contrato requiere interventoría:  
SI: . 

NO: X 

 

De no requerir interventoría, o que la misma no 
sea integral (jurídica, técnica, financiera, contable 
y administrativa), indique las condiciones de 
idoneidad que debe cumplir quién realizaría la 
supervisión: 

Funcionario encargado o quien hagas sus 
veces en la Coordinador Académico. 

En razón a lo anterior se recomienda al ordenador del gasto la designación de MIRIAM RAMIREZ 

RINCON, Coordinadora Administrativa como supervisor del contrato, quién verificará la correcta 
y oportuna ejecución del objeto contractual y actuará de conformidad con lo determinado por 
el Manual de Supervisión e Interventoría de la entidad.  

 
 

3. MODALIDAD DE SELECCIÓN 
 

Mínima Cuantía 

 
3.1 JUSTIFICACIÓN DE LA MODALIDAD DE SELECCIÓN 
 
EI objeto que se requiere contratar es una adquisición de bienes y servicios diferentes a los 

profesionales y de apoyo a la gestión de la entidad, esto es, OBRA, proceso contractual que se 

adelantará por la modalidad de Mínima Cuantía cuya selección estará regulada en el CAPÍTULO ll, 

SECCIÓN 1 “modalidades de selección”, SUBSECCIÓN 5 del decreto 1082 del 2015.  

 

Para llegar a esta determinación se tuvo en cuenta el valor estimado del presente proceso 

contractual, que de acuerdo con la tabla dada a conocer mediante circular No 01-3-2025-000005 

del 14 de enero del 2025 establecen las cuantías y las modalidades de selección para el SENA, 

como a continuación se transcribe: 

 

• Cuantía  

Concepto Cuantía 

Salario Mínimo legal mensual 2025 $ 1.423.500 

Presupuesto SENA para la vigencia 2025 $6.267.418.244.018 
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Presupuesto SENA expresado en salarios 

mínimos mensuales vigentes 
4.402.822,79 SMLMV 

Menor cuantía (Hasta 1000 SMLMV) $1.423.500.000 

Mínima cuantía cuyo valor no exceda el 10% 

de la menor cuantía 
$142.350.000 

 

• Modalidad de Contratación  

MODALIDAD DE 

CONTRATACIÓN 

PROCEDIMIENTOS CAUSALES DE PROCEDENCIA CUANTÍA DE 

REFERENCIA 

 

 

Mínima Cuantía 

Adquisición en 

Grandes 

Superficies o 

Tienda Virtual del 

Estado 

Colombiano  

Contratación cuyo valor no 

exceda el 10% de la menor 

cuantía de la entidad. Puede 

hacerse la adquisición por la 

tienda virtual o SECOP II a 

través de Colombia compra 

eficiente.  

Procesos cuyo valor 

sea desde $0,00 

hasta $142.350.000 

incluidos todos los 

impuestos y 

contribuciones 

aplicables al 

contrato.  
Procedimiento de 

Mínima Cuantía  

 

Se realizo una consulta exhaustiva en la tienda Virtual del estado colombiano y no se encontró un 

acuerdo marco de precios celebrado por Colombia compra eficiente donde se encuentre esta 

clase de servicios. Así las cosas, la modalidad de contratación que se realizará para la prestación 

de servicios necesarios de acuerdo con el objeto contractual será la Mínima cuantía.  

 

De acuerdo con lo anterior, el SENA tendrá presente para la selección de la oferta más favorable 

lo reglado en el Artículo 2.2.1.2.1.5.2., del decreto 1082 de 2015.  

 

La determinación de la modalidad de selección del contratista se debe establecer en razón a las 

características y naturaleza del bien o servicio a adquirir por la Entidad, o en razón a su cuantía, 

atendiendo a las disposiciones del Estatuto General de Contratación de la Administración Pública, 

tales como la Ley 80 de 1993, ley 1150 de 2007, ley 1474 de 2011, ley 1882 de 2018, ley 2069 de 

2020,Ley 2195 de 2022, Decreto 1082 de 2015, Decreto 1860 de 2021 y demás normas 

concordantes que regulan el Sistema de compras y contratación pública.  
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Conforme al marco jurídico antes citado, y Según lo establecido en el inciso 2 del literal b) numeral 

2 del Artículo 2 de la Ley 1150 de 2007 que indica:  

 

b) La contratación de menor cuantía. Se entenderá por menor cuantía los valores que 

a continuación se relacionan, determinados en función de los presupuestos anuales 

de las entidades públicas expresados en salarios mínimos legales mensuales Para las 

entidades que tengan un presupuesto anual superior o igual a 1.200.000 salarios 

mínimos legales mensuales, la menor cuantía será hasta 1.000 salarios mínimos 

legales mensuales.  

 

De acuerdo a lo anterior, el 10% de la menor cuantía para el Servicio Nacional de Aprendizaje – 

SENA – DIRECCION REGIONAL CASANARE, para la vigencia del 2025 corresponde a la suma de 

CIENTO CUARENTA Y DOS MILLONES TRESCIENTOS CINCUENTA MIL PESOSS M/Cte. ( 

$142.350.000), como valor límite para determinar si es procedente para la entidad contratar bajo 

la modalidad de mínima cuantía, independientemente de su objeto, cifra que no supera el valor 

del presente proceso de contratación, por lo cual el presente proceso se enmarca y debe ser 

desarrollado bajo la modalidad de selección de mínima cuantía, por la naturaleza del bien o 

servicio o adquirir, la cual está regulada en el artículo 30 de la Ley 2069 del 31 de diciembre de 

2020 la cual modificó a su vez el numeral 5 del artículo 2 de la Ley 1150 de 2007, y el artículo 2 

del Decreto 1860 de 2021 que modifico recientemente los artículos 2.2.1.2.1.5.1. a 2.2.1.2.1.5.5 

del Decreto 1082 de 2015.  

 

De acuerdo con lo señalado en el artículo 30 de la ley 2069 de 2020:  

 
5) Contratación mínima cuantía. La contratación cuyo valor no excede del 10 por ciento 

de la menor cuantía de la entidad independientemente de su objeto, se efectuará de 

conformidad con las siguientes reglas:  

a) Se publicará una invitación, por un término no inferior a un día hábil, en la cual se 

señalará el objeto a contratar, el presupuesto destinado para tal fin, así como las 

condiciones técnicas exigidas;  

b) El término previsto en la invitación para presentar la oferta no podrá ser inferior a 

un día hábil;  

c) La entidad seleccionará, mediante comunicación de aceptación de la oferta, la 

propuesta con el menor precio, siempre y cuando cumpla con las condiciones 

exigidas;  
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d) La comunicación de aceptación junto con la oferta constituye para todos los efectos 

el contrato celebrado, con base en lo cual se efectuará el respectivo registro 

presupuestal.  

PARÁGRAFO PRIMERO. Las particularidades del procedimiento aquí previsto, así 

como la posibilidad que tengan las entidades de realizar estas adquisiciones a 

Mipymes o establecimientos que correspondan a la definición de "gran almacén" 

señalada por la Superintendencia de Industria y Comercio, se determinarán en el 

reglamento que para el efecto expida el Gobierno Nacional.  

PARÁGRAFO SEGUNDO. La contratación a que se refiere el presente artículo se 

realizará exclusivamente con las reglas en él contempladas y en su reglamentación. 

En particular no se aplicará lo previsto en la Ley 816 de 2003. Así mismo y en 

referencia a lo señalado el parágrafo segundo del artículo 30 de la Ley 2069 de 2020, 

en relación a que la regulación del procedimiento de selección de mínima cuantía, 

es en forma exclusiva, el previsto en dicha Ley en conjunto a su reglamentación, da 

a entender que dicho texto normativo remplaza en su totalidad lo señalado en el 

texto anterior del numeral 5 del artículo 2 de la ley 1150 de 2007, el cual a su vez 

había sido adicionado por el artículo 94 de la ley 1474 de 2011 y reitera igualmente, 

la no aplicación de lo previsto en la Ley 816 de 2003, en referencia a la no aplicación 

en esta modalidad de selección de incentivos a la contratación relacionados con el 

fomento a industria nacional. 

 
La necesidad de realizar los correspondientes estudios previos en esta modalidad de selección, 
además del contenido de los mismos, está regulado por el artículo 2.2.1.2.1.5.1 del Decreto 1082 
de 2015, modificado a su vez por el artículo 2 del Decreto 1860 del 24 de diciembre de 2021, así 
como las demás directrices impartidas por Colombia Compra Eficiente como entidad 
descentralizada de la rama ejecutiva del orden nacional, creada mediante Decreto 4170 de 2011, 
en su manual de la modalidad de selección de Mínima cuantía, M-MSMC-3.  
 
El procedimiento para seguir en la modalidad de selección de mínima cuantía y otras 
generalidades relacionadas con la misma, está reglamentada por lo dispuesto en el artículo 
2.2.1.2.1.5.2. del Decreto 1082 de 2015, modificado a su vez por el artículo 2 del Decreto 1860 
del 24 de diciembre de 2021, el cual refiere:  

ARTÍCULO 2.2.1.2.1.5.2. Procedimiento para la contratación de mínima cuantía. Las 

siguientes reglas son aplicables a la contratación cuyo valor no excede del diez por ciento 

(10%) de la menor cuantía de la Entidad Estatal, independientemente de su objeto:  

 

1. La Entidad Estatal debe señalar en la invitación a participar en procesos de mínima 

cuantía la información a la que se refieren los numerales 2, 3 y 4 del artículo anterior, y 
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la forma como el interesado debe acreditar su capacidad jurídica y la experiencia 

mínima, si se exige esta última, el cumplimiento de las condiciones técnicas exigidas, 

incluyendo las obligaciones de las partes del futuro contrato.  

2. La Entidad Estatal podrá exigir una capacidad financiera mínima cuando no hace el pago 

contra entrega a satisfacción de los bienes, obras o servicios. Si la Entidad Estatal exige 

capacidad financiera debe indicar cómo hará la verificación correspondiente en la 

invitación.  

3. La invitación se publicará por un término no inferior a un (1) día hábil para que los 

interesados se informen de su contenido y formulen observaciones o comentarios, los 

cuales serán contestados por la Entidad Estatal antes del inicio del plazo para presentar 

ofertas. De conformidad con el parágrafo del presente artículo, dentro del mismo 

término para formular observaciones se podrán presentar las solicitudes para limitar la 

convocatoria a Mipyme colombianas.  

4. La Entidad Estatal incluirá un cronograma en la invitación que deberá tener en cuenta 

los términos mínimos establecidos en este artículo. Además de lo anterior, en el 

cronograma se establecerá: i) El término dentro del cual la Entidad Estatal responderá 

las observaciones de que trata el numeral anterior. ii) El término hasta el cual podrá 

expedir adendas para modificar la invitación, el cual, en todo caso, tendrá como límite 

un día hábil antes a la fecha y hora prevista para la presentación de ofertas de que trata 

el último plazo de este numeral, sin perjuicio que con posterioridad a este momento 

pueda expedir adendas para modificar el cronograma del proceso; en todo caso, las 

adendas se publicarán en el horario establecido en el artículo 2.2.1.1.2.2.1. del Decreto 

1082 de 2015. iii) El momento en que publicará un aviso en el SECOP precisando si el 

proceso efectivamente se limitó a Mipyme o si podrá participar cualquier otro 

interesado. iv) Finalmente, se dispondrá un término adicional dentro del cual los 

proponentes podrán presentar sus ofertas, el cual será de mínimo un (1) día hábil luego 

de publicado el aviso en que se informe si el proceso se limita o no a Mipyme.  

5. La Entidad Estatal debe revisar las ofertas económicas y verificar que la de menor precio 

cumple con las condiciones de la invitación. Si esta no cumple, la Entidad Estatal debe 

verificar el cumplimento de los requisitos de la invitación de la oferta con el segundo 

mejor precio, y así sucesivamente. Lo anterior sin perjuicio de la oportunidad que 

deberán otorgar las Entidades Estatales para subsanar las ofertas, en los términos del 

artículo 5 de la Ley 1150 de 2007, para lo cual establecerán un término preclusivo en la 

invitación para recibir los documentos subsanables, frente a cada uno de los 

requerimientos. En caso de que no se establezca este término, los proponentes podrán 

subsanar sus ofertas hasta antes de que finalice el traslado del informe de evaluación.  
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6. La Entidad Estatal debe publicar el informe de evaluación durante mínimo un (1) día 

hábil, para que durante este término los oferentes presenten las observaciones que 

deberán ser respondidas por la Entidad Estatal antes de realizar la aceptación de la 

oferta seleccionada.  

7. La Entidad Estatal debe aceptar la oferta de menor precio, siempre que cumpla con las 

condiciones establecidas en la invitación a participar en procesos de mínima cuantía. En 

la aceptación de la oferta, la Entidad Estatal debe informar al contratista el nombre del 

supervisor o interventor del contrato.  

8. En caso de empate, la Entidad Estatal aplicará los criterios de que trata el artículo 35 de 

la Ley 2069 de 2020, conforme a los medíos de acreditación del artículo 2.2.1.2.4.2.17. 

del presente Decreto o las normas que los modifiquen, adicionen o sustituyan.  

9. La oferta y su aceptación constituyen el contrato estatal.  

 

PARÁGRAFO. De conformidad con el parágrafo 1 del artículo 30 y el artículo 34 de la Ley 

2069 de 2020, en estos procedimientos de selección para Mipyme se aplicará lo prescrito 

en los artículos 2.2.1.2.4.2.2 a 2.2.1.2.4.2.4 de este Decreto. No obstante, de conformidad 

con el numeral 3 del presente artículo, las solicitudes para limitar el proceso a Mipyme se 

recibirán durante el término previsto en dicho numeral. Además, en el aviso de que trata el 

numeral 4 de este artículo se indicará si en el proceso aplican las limitaciones territoriales 

de que trata el artículo 2.2.1.2.4.2.3 o si podrá participar cualquier Mipyme nacional. 

 
Teniendo en cuenta lo anterior, el proceso se adelantará teniendo en cuenta la modalidad de 
Selección de Mínima Cuantía, de conformidad con lo dispuesto en los numerales 7 y 12 del 
artículo 25 de la Ley 80 de 1993. (Numeral 12, modificado por el artículo 87 de la Ley 1474 de 
2011) y el Artículo 2.2.1.2.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015, a través del cual se consagra que la 
escogencia recaerá sobre la oferta con el precio MÁS BAJO siempre y cuando cumpla con la 
capacidad jurídica, Articulo 2.2.1.2.1.5.2, numeral 4 del mismo Decreto. 
 
Se contratará mediante una Invitación Pública, teniendo en cuenta como factor de selección, 
además de los requisitos habilitantes, el MENOR PRECIO de las propuestas, siempre y cuando 
cumplan con las especificaciones técnicas. 
 
Adicionalmente, referente al Concepto C – 105 de 2022, Colombia Compra Eficiente, se pronuncia 
respecto al tema: “MANUAL DE OPERACIONES DE LOS ACUERDOS MARCOS DE PRECIO – Análisis 
Jurisprudencial – Derogatoria / PROCESO DE SELECCIÓN DE MÍNIMA CUANTÍA – Derogatoria del 
artículo 42 de la Ley 1955 de 2019 – Régimen establecido por el artículo 30 de la Ley 2069 de 2020 
/ MÍNIMA CUANTÍA – Adquisición hasta el monto de la mínima cuantía con mipymes y con 
grandes almacenes”, mediante el cual de manera concluyente expresa: 
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“(…) con base en la nueva regulación establecida por el artículo 30 de la Ley 2069 de 2020 y 
reglamentada con el Decreto 1860 de 2021, no hay concurrencia entre las modalidades de la 
selección abreviada por Acuerdo Marco de Precios y de Mínima Cuantía y, por tanto, cuando el 
valor del objeto que se pretende contratar no exceda del 10% de la menor cuantía de la entidad, 
independientemente de su objeto, se debe adelantar el procedimiento de contratación con base 
en la modalidad de selección de mínima cuantía, pues en este caso no debe tenerse en cuenta el 
objeto sino solo el valor del contrato (…)” 
 
3.2 LIMITACIÓN A LAS MIPYMES 
 
La posibilidad de limitar un proceso a Mypimes solo será procedente cuando el presupuesto sea 
inferior a USD 125.000. 
 
Dando cumplimiento a lo establecido en el Decreto1082 de 2015, en su artículo 2.2.1.2.4.2.2. 
Una vez verificado el umbral para convocatorias limitadas a Mipyme, en la página de Colombia 
Compra Eficiente: 
 

 
 

 
 

Teniendo en cuenta que el presupuesto definido para el presente proceso de selección, de 
acuerdo con lo previsto por el Decreto 1082 de 2015, no es superior a ciento veinticinco mil 
dólares de los Estados unidos de América (USD125. 000.oo), liquidados con la tasa de cambio 
que para el efecto determina el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo, la presente 
convocatoria será susceptible de ser limitada a la participación de Mi Pymes nacionales, 
departamentales o municipales. 
 

El Proceso de selección es inferior a ciento 
veinticinco mil dólares de los Estados Unidos 
de América (USD 125.000) 

SI X NO   

 
 
Entiéndase por MiPymes: DECRETO 1082 DE 2015: 
 “…  
Artículo 2.2.1.1.1.3.1. Definiciones (…) Mipyme: Micro, pequeña y mediana empresa medida de 
acuerdo con la ley vigente aplicable”  
 
DECRETO 1082 DE 2015 
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Artículo 2.2.1.2.4.2.2. Convocatorias limitadas a MiPymes. Las Entidades Estatales 

independientemente de su régimen de contratación, los patrimonios autónomos constituidos por 

Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos públicos, deben limitar la 

convocatoria de los Procesos de Contratación con pluralidad de oferentes a las MiPymes 

colombianas con mínimo un (1) año de existencia, cuando concurran los siguientes requisitos: 

1. El valor del Proceso de Contratación sea menor a ciento veinticinco mil dólares de los 

Estados Unidos de América (US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que para el 

efecto determina cada dos años el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo. 

2. Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) MiPymes colombianas para limitar 

la convocatoria a MiPymes colombianas. Las Entidades Estatales independientemente de 

su régimen de contratación, los patrimonios autónomos constituidos por Entidades 

Estatales y los particulares que ejecuten recursos públicos, deben recibir estas solicitudes 

por lo menos un (1) día hábil antes de la expedición del acto administrativo de apertura, 

o el que haga sus veces de acuerdo con la normativa aplicable a cada Proceso de 

Contratación. 

Tratándose de personas jurídicas, las solicitudes solo las podrán realizar MiPymes, cuyo 

objeto social les permita ejecutar el contrato relacionado con el proceso contractual. 

 

PARÁGRAFO. Las cooperativas y demás entidades de economía solidaria, siempre que tengan la 

calidad de MiPymes, podrán solicitar y participar en las convocatorias limitadas en las mismas 

condiciones dispuestas en el presente artículo. 

(Decreto 1860 de 2021, artículo 5) 

 

Artículo 2.2.1.2.4.2.3. Limitaciones territoriales. De conformidad con el parágrafo 1 del 

artículo 12 de la Ley 1150 de 2007, las Entidades Estatales, independientemente de su régimen 

de contratación, los patrimonios autónomos constituidos por Entidades Estatales y los 

particulares que ejecuten recursos públicos, pueden realizar convocatorias limitadas a MiPymes 

colombianas que tengan domicilio en los departamentos o municipios en donde se va a ejecutar 

el contrato. Cada MiPymes deberá acreditar su domicilio con los documentos a los que se refiere 

el siguiente artículo. 

(Decreto 1860 de 2021, artículo 5) 

 

Artículo 2.2.1.2.4.2.4. Acreditación de requisitos para participar en convocatorias limitadas. La 

MiPymes colombianas deben acreditar que tiene el tamaño empresarial establecido por la ley de 

la siguiente manera: 

1. Las personas naturales mediante certificación expedida por ellos y un contador público, 

adjuntando copia del registro mercantil. 

https://colaboracion.dnp.gov.co/CDT/Normatividad/DECRETO%201860%20DEL%2024%20DE%20DICIEMBRE%20DE%202021.pdf
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=25678#12.p1
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=25678#12
https://colaboracion.dnp.gov.co/CDT/Normatividad/DECRETO%201860%20DEL%2024%20DE%20DICIEMBRE%20DE%202021.pdf
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2. Las personas jurídicas mediante certificación expedida por el representante legal y el 

contador o revisor fiscal, si están obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de 

existencia y representación legal expedido por la Cámara de Comercio o por la autoridad 

competente para expedir dicha certificación. 

Para la acreditación deberán observarse los rangos de clasificación empresarial 

establecidos de conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las 

normas que lo modifiquen, sustituyan o complementen. 

 

PARÁGRAFO 1. En todo caso, las MiPymes también podrán acreditar esta condición con la copia 

del certificado del Registro Único de Proponentes, el cual deberá encontrarse vigente y en firme 

al momento de su presentación. 

PARÁGRAFO 2. Para efectos de la limitación a MiPymes, los proponentes aportarán la copia del 

registro mercantil, del certificado de existencia y representación legal o del Registro Único de 

Proponentes, según corresponda conforme a las reglas precedentes, con una fecha de máximo 

sesenta (60) días calendario anteriores a la prevista en el cronograma del Proceso de Contratación 

para el inicio del plazo para solicitar la convocatoria limitada. 

PARÁGRAFO 3. En las convocatorias limitadas, las Entidades Estatales independientemente de su 

régimen de contratación, los patrimonios autónomos constituidos por Entidades Estatales y los 

particulares que ejecuten recursos públicos, solo deberán aceptar las ofertas de MiPymes o de 

proponentes plurales integrados únicamente por MiPymes. 

PARÁGRAFO 4. Los incentivos previstos en los artículos 2.2.1.2.4.2.2 y 2.2.1.2.4.2.3 de este 

Decreto no excluyen la aplicación de los criterios diferenciales para los emprendimientos y 

empresas de mujeres en el sistema de compras públicas. NOTA. El SENA publicará un aviso 

mediante mensaje público del dentro del proceso electrónico, para informar si el proceso no 

limitado a MiPymes. Lo anterior, para conocimiento de todos los interesados. 

 
NOTA. El SENA publicará un aviso mediante mensaje público del dentro del proceso electrónico, 
para informar si el proceso no limitado a MiPymes. Lo anterior, para conocimiento de todos los 
interesados. 
 
 

4. VALOR ESTIMADO DEL (DE LOS) CONTRATO(S) 
 
El valor estimado del contrato será hasta por la suma de CIENTO SIETE MILLONES NOVECIENTOS 
DIECISÉIS MIL NOVECIENTOS SETENTA Y DOS PESOS CON SETENTA Y DOS CENTAVOS M/CTE ($ 
107.916.972,72) IVA INCLUIDO, cuando a ello hubiere lugar, y demás impuestos, costos directos 
e indirectos, tasas, contribuciones de carácter nacional y/o municipal o de carácter legal.  
 

https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=12672#0
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=76608#0
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Nota: Deberá verificarse la aplicación del IVA 
 
4.1 ANÁLISIS DEL SECTOR 
Para conocer el estudio del sector realizado por la entidad para el presente proceso, remítase al 
anexo titulado “Análisis y estudio del sector”. 
 
(https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documents/cce_guia_elabora
cion_estudios.pdf) 
 
 
4.2 ASPECTOS PRESUPUESTALES 
 

 
Nro. de 
CDP o 

Vigencia 
Futura 

Fecha de 
CDP o 

Vigencia 
Futura 

Fecha de 
vencimiento 

del CDP  
Dependencia 

Posición 
Catálogo de 

Gasto 
Fuente Valor en Letras Valor en 

Números 

9125 15-01-2025 31-12-2025 951924 C-3699-1300-
1553105B-
3699016-02 

Propios CIENTO OCHO 
MILLONES DE 
PESOS M/CTE 

 
$ 108.000.000,00 

 
 

5. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MÁS FAVORABLE 
 
5.1 FORMA DE ADJUDICACIÓN 
 
EL SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE – SENA Regional Casanare, adjudicará en el plazo 
señalado en el cronograma del proceso el contrato para desarrollar el objeto de este proceso. 
  
a) El SENA establecerá el orden de escogencia de ofertas teniendo como base el precio más 

bajo, siempre que se encuentre en condiciones de mercado, no supere el presupuesto 
oficial y no tenga un precio artificialmente bajo. 

b) Establecido este orden, se verificará el cumplimiento de los requisitos mínimos 
habilitantes para el oferente que tenga el precio más bajo. 

RUBRO 
PRESUPUESTO RUBRO VALOR 

INVERSION X C-3699-1300-1553105B-3699016-
02 $ 108.000.000,00 

FUNCIONAMIENTO    

https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documents/cce_guia_elaboracion_estudios.pdf
https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documents/cce_guia_elaboracion_estudios.pdf
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c) En caso de que el oferente ubicado en primer orden no cumpla con los requisitos 
habilitantes exigidos, se verificará la oferta del proponente ubicado en segundo orden. Si 
el segundo oferente tampoco cumpla con los requisitos habilitante, se verificará la oferta 
del proponente ubicado en tercer orden y así sucesivamente hasta obtener un oferente 
habilitado. 

d) Si solo se presenta una oferta, esta se aceptará siempre que satisfaga los requerimientos 
contenidos en la Invitación pública. 

e) En caso de no resultar habilitada ninguna de las propuestas, el proceso se declarará 
desierto. 

f) La entidad seleccionará al proponente que haya ofertado el precio más bajo y que haya 
cumplido con las condiciones señaladas en el Estudio previo y esta invitación. La referida 
selección se informará mediante la comunicación de aceptación de la oferta electrónica. 

 
La entidad seleccionará mediante comunicación de aceptación de la oferta electrónica al 
proponente con el precio más bajo siempre y cuando cumpla con las condiciones señaladas.   
 

5.1.1 Clasificación de la adjudicación  
La Entidad no aceptará propuestas parciales, el oferente deberá ofertar la totalidad de los 
ítems requeridos.  

 
El cargue y la presentación de las propuestas se efectuará única y exclusivamente en la 
plataforma transaccional SECOP II. En consecuencia, no se aceptarán propuestas entregadas 
de manera física, por correo electrónico, fax o cualquier otro medio telemático, ni entregadas 
en lugar diferente al señalado en el presente pliego de condiciones, ni las presentadas 
extemporáneamente (después de la fecha y hora del cierre del plazo para presentar ofertas). 

 
El valor a ofertar no debe sobrepasar el valor total del presupuesto asignado, así como el valor 
de cada uno de los ítems, no pueden ser superiores al de estudio de mercado. 
 

5.1.2 Criterios para seleccionar la oferta más favorable  
 
El Comité asesor del proceso designado para el efecto, determinarán si las propuestas 
presentadas cumplen con los requisitos habilitantes para la participación en el proceso de 
selección, para efectuar la posterior comparación de las propuestas, de conformidad con las 
condiciones señaladas en el presente pliego de condiciones. 
 
Cuando el proponente sea un Consorcio o Unión Temporal para la evaluación financiera, 
organizacional y de experiencia, se obtendrán capacidades individuales de cada uno de los 
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integrantes, mediante la suma de los promedios ponderados de acuerdo con la participación 
de cada integrante en el Consorcio o Unión Temporal. 
 
Los criterios que se definen a continuación son los aplicables para los procesos públicos de 
selección. 
 
 

FASE FACTOR EVALUACIÓN RESULTADO 

FASE 1: 

 

Verificación de 

factores 

 

 

 

 

 

 

 

Requisitos habilitantes de 

capacidad jurídica 

Cumple / No 

cumple 

Habilitado / No 

habilitado 

Requisitos habilitantes de 

capacidad técnica y de 

experiencia 

 

Cumple / No 

cumple 

Habilitado / No 

habilitado 

Requisitos habilitantes de 

seguridad y salud en el 

trabajo 

Cumple / No 

cumple 

Habilitado / No 

habilitado 

Requisitos habilitantes de 

gestión ambiental 
Cumple / No 

cumple 

Habilitado / No 

habilitado 

Requisitos habilitantes 

de capacidad financiera 

Cumple / No 

cumple 

Habilitado / No 

habilitado 

 
5.1.3 Lotes 
 
NO APLICA  
 
5.2 REQUISITOS HABILITANTES 
 
5.2.1 De capacidad jurídica 
Podrán participar en el proceso de selección todas las personas naturales y jurídicas nacionales o 
extranjeras, individualmente o en forma conjunta bajo la modalidad de Consorcio o Unión 
Temporal, cuya actividad comercial u objeto social esté relacionado con el objeto a contratar en 
el proceso de selección de conformidad con lo establecido en el artículo 99 del Código de 
Comercio, que estén legalmente constituidas (personas jurídicas), que cumplan con todos los 
requisitos exigidos en el presente documento y que no se encuentren dentro de las inhabilidades 
e incompatibilidades previstas en la Constitución Política de Colombia y en la Ley. Este último 
hecho se debe expresar bajo la gravedad de juramento, en la carta de presentación de la 
propuesta. 
 
El oferente podrá presentar oferta de las siguientes maneras: 
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1) De manera singular. 
2) De manera plural bajo las modalidades de Consorcio o Unión temporal. 
 
NOTA 1. El proponente singular o el proponente plural deberán cumplir con todos los 
requerimientos establecidos en el proceso de selección. 
 
NOTA 2. El proponente singular o el proponente plural deberá presentar propuesta para la 
totalidad de los servicios que conforman el objeto, por lo cual, si la propuesta se presenta bajo 
alguna de estas dos formas (singular o plural) no se aceptará la presentación de propuestas 
parciales. 
 
Propuesta de Personas jurídicas extranjeras 
 
En caso de que el proponente sea una persona jurídica extranjera o que el consorcio o unión 
temporal esté conformada por una o varias personas jurídicas extranjeras, esta(s) deberá(n) 
acreditar su existencia y representación legal de conformidad con lo establecido en el Código Civil 
y el Código de Comercio, en concordancia con el Estatuto General de Contratación. 
 
De acuerdo con lo establecido en el artículo 50 del Decreto 019 de 2012, las personas jurídicas 
extranjeras de derecho privado y las organizaciones no gubernamentales extranjeras sin ánimo 
de lucro con domicilio en el exterior, que establezcan negocios permanentes o deseen desarrollar 
su objeto social en Colombia, deberán constituir en el lugar donde tengan tales negocios o en el 
lugar de su domicilio principal en el país, apoderados con capacidad para representarlas 
judicialmente. 
 
Con tal fin se protocolizará en la notaría del respectivo circuito prueba idónea de la existencia y 
representación de dichas personas jurídicas y del correspondiente poder. Un extracto de los 
documentos protocolizados se inscribirá en el registro de la respectiva Cámara de Comercio del 
lugar. Para este caso, los proponentes deberán presentar con las propuestas el documento que 
acredite tal situación. 
 
Las personas jurídicas extranjeras sin sucursal o domicilio en Colombia, bien sea como interesados 
individuales o integrantes de consorcio, unión temporal, acreditarán su existencia y 
representación legal, mediante el certificado equivalente al que expiden las cámaras de comercio 
colombianas, emitido por organismo o autoridad competente del país de origen de la persona 
jurídica extranjera, con una fecha de expedición no superior a tres (3) meses antes de la fecha 
límite de recepción de propuestas. 
 
Así mismo, deberán presentar sus propuestas a través de apoderado facultado para tal fin, con 
arreglo a las disposiciones legales que rigen la materia, anexando el respectivo poder con su 
propuesta. Dicho apoderado podrá ser el mismo apoderado único para el caso de personas 
extranjeras que participen en Consorcio o Unión Temporal y, en tal caso, bastará para todos los 
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efectos, la presentación del poder común otorgado por todos los participantes del Consorcio o 
Unión Temporal con los requisitos señalados en el Pliego relacionados con documentos 
extranjeros, particularmente con lo exigido en el Código de Comercio de Colombia. El poder a que 
se refiere este párrafo podrá otorgarse en el mismo acto de constitución del Consorcio o Unión 
Temporal. 
 
Para el caso de extranjeros, se aplicará el principio de reciprocidad, de conformidad con lo 
establecido en la Ley 80 de 1993. 
 
5.2.1.1 Formato – Carta de presentación de la oferta 
El proponente debe suscribir la Carta de presentación de la oferta mediante la cual, de forma 
expresa, hace entrega de una propuesta para participar en el presente proceso de selección y en 
donde se compromete a suscribir el contrato y a ejecutarlo en el evento que le sea adjudicado, 
para lo cual los proponentes deberán suscribir el formato suministrado. 
 
Esta carta deberá estar firmada por el proponente: persona natural, representante legal para 
personas jurídicas, persona designada para representarlo en caso de consorcio o unión temporal 
o apoderado debidamente constituido, evento en el cual se debe anexar el poder autenticado 
donde se especifique si se otorga poder para presentar la oferta, participar en todo el proceso de 
selección y suscribir el contrato en caso de resultar seleccionado. 
 
Si la oferta es presentada por un Consorcio o una Unión temporal, en la carta de presentación se 
debe indicar el nombre del consorcio o unión temporal. Antecediendo a la firma, se debe indicar 
en forma clara el nombre de la persona que suscribe la oferta. 
 
NOTA. La Carta de presentación de la oferta incluye la acreditación de socios que conforman la 
sociedad, el Acuerdo de confidencialidad, el Compromiso anticorrupción, la declaratoria de 
inhabilidades e incompatibilidades, el Pacto de transparencia, la autorización de notificación 
electrónica al que se obliga el proponente, entre otros. Por tal razón se debe utilizar el formato 
establecido por la entidad. 
 
5.2.1.2 Documento de identificación 
El proponente debe anexar fotocopia de la cédula de ciudadanía o de extranjería. Si se trata de 
un proponente extranjero deberá cumplir con los mismos requisitos, procedimientos, permisos y 
licencias previstos para el oferente colombiano y acreditar su plena capacidad para contratar y 
obligarse conforme a la legislación de su país. 
 
NOTA. Si se trata de consorcio o unión temporal se deben anexar los mismos documentos de cada 
uno de sus integrantes y del representante del mismo. 
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5.2.1.3 Documento que acredite la situación militar definida 
El proponente anexara a su propuesta copia de la Libreta Militar del representante legal de la 
sociedad o de la persona natural mediante el cual acredite su situación militar definida. 
 
5.2.1.4 Certificado de existencia y representación legal 
Si la oferta es presentada por una persona jurídica singular o plural 
Se debe adjuntar el certificado de existencia y representación legal expedido por la Cámara de 
Comercio de su jurisdicción, con una expedición no mayor a un (1) mes, contado de manera previa 
a la fecha de cierre del proceso de selección. En el certificado deberá constar quién ejerce la 
representación legal, las facultades del mismo, el objeto social relacionado o con actividades 
afines al proceso, la duración de la sociedad, la cual deberá ser como mínimo igual al término de 
ejecución del contrato y un año más, tamaño de la empresa y domicilio social. 
 
En el evento en que el contenido del certificado expedido por la Cámara de Comercio se haga la 
remisión a los estatutos de la sociedad para establecer las facultades del Representante legal, el 
oferente deberá anexar copia de la parte pertinente de dichos estatutos y si de estos se 
desprende que hay limitación para presentar la propuesta en cuanto a su monto, el oferente 
deberá anexar la correspondiente autorización, previamente impartida por la Junta de Socios o 
su equivalente, en donde se otorgue esta función y lo faculte específicamente para presentar la 
propuesta en el presente proceso de selección y celebrar el contrato respectivo, en caso de 
resultar seleccionado. 
 
Cuando el monto de la propuesta fuere superior al límite autorizado al Representante Legal, el 
oferente deberá allegar con la oferta la correspondiente autorización emitida en forma previa a 
la presentación de la propuesta por la junta de socios o el órgano de la sociedad que tenga esa 
función. 
 
Si se trata de apoderado, el proponente deberá anexar el poder respectivo con las formalidades 
que establece la ley para este tipo de documentos, es decir, debidamente autenticado y con 
presentación personal, en el cual cuente con amplias facultades para actuar dentro del proceso. 
Si se trata de un poder general, además de las formalidades de ley, deberá acreditar la vigencia 
del mismo a través del correspondiente certificado expedido por la Notaría donde se otorgó tal 
poder. 
 
NOTA 1. La responsabilidad de todos los integrantes de la forma asociativa es solidaria, de 
acuerdo con lo dispuesto en el artículo 7 de la Ley 80 de 1993 y en los artículos 1568 y 1571 del 
Código Civil. 
 
NOTA 2. La forma asociativa, una vez adjudicado el proceso de selección, deberá presentar el NIT 
y la certificación bancaria donde se consignarán los valores del contrato. 
 
Si la propuesta es presentada por persona natural 
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Tratándose de personas naturales que por disposición legal deban inscribirse en el Registro 
Mercantil, deberá allegar el certificado de inscripción con una expedición no mayor a un (1) mes, 
contado de manera previa a la fecha de cierre del proceso de selección y en donde conste la 
determinación de su actividad. 
 
Si la oferta es presentada por persona jurídica extranjera 
En caso de que el proponente singular o plural sea una persona jurídica extranjera o esté 
conformada por una o varias personas jurídicas extranjeras, esta(s) deberá(n) acreditar su 
existencia y representación legal de conformidad con lo establecido en el Código Civil, el Código 
de Comercio, en concordancia con el Estatuto General de Contratación Pública. 
 
5.2.1.5 Documento de constitución del consorcio o la unión temporal 
En caso de consorcio o unión temporal, los proponentes indicarán dicha calidad, los términos y 
extensión de la participación, la designación de la persona que lo representará y señalarán las 
reglas básicas de la relación entre ellos y su responsabilidad, conforme el parágrafo 1 del artículo 
7 de la Ley 80 de 1993. 
 
Igualmente deberá anexare el respectivo documento de constitución de consorcio o unión 
temporal. La omisión de este documento o la de alguna(s) de sus firmas dará lugar a la 
subsanación correspondiente. 
 
Cuando el proponente sea un consorcio o una unión temporal deberá presentar el acta de 
constitución en donde conste, como mínimo, lo siguiente: 
a) El nombre del consorcio o unión temporal. 
b) Identificación de los integrantes del consorcio o unión temporal. 
c) Indicar en forma expresa si su participación es a título de consorcio o de unión temporal. 
d) Indicar la participación porcentual de cada uno de los integrantes en la forma asociativa 

correspondiente. 
e) Designar la persona que para todos los efectos representará al consorcio o la unión temporal, 

así como a su suplente. 
f) Señalamiento de las reglas básicas que regulen las relaciones entre los miembros del 

consorcio o la unión temporal y sus respectivas responsabilidades. 
g) Si se trata de una Unión temporal, señalar en forma clara y precisa los términos y extensión 

de la participación de cada uno de los integrantes en la propuesta y en su ejecución, y las 
obligaciones y responsabilidades de cada uno en la ejecución del contrato (Actividades), los 
cuales no podrán ser modificados sin el consentimiento previo de la entidad. 

h) Señalar la duración del consorcio o de la unión temporal, que en todo caso no deberá ser 
inferior al término de validez de la oferta más el término de ejecución del contrato y un (1) 
año más. 

i) Deberá indicar que este no podrá ser disuelto ni liquidado y, en ningún caso, podrá haber 
cesión del contrato entre quienes integran el consorcio o la unión temporal, ni a terceros, sin 
la autorización de la entidad. 
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j) El documento de constitución debe suscribirse por todos sus integrantes y el representante 
del mismo. 

k) Se anexarán los documentos de constitución y representación legal de cada uno de sus 
integrantes y de sus representantes legales, de conformidad con los términos establecidos 
en el presente estudio previo. 

 
NOTA 1. Para estos efectos, se sugiere diligenciar el modelo del FORMATO – CONFORMACIÓN 
DEL PROPONENTE PLURAL que se publica con el proceso. 
 
NOTA 2. En el evento de presentarse inhabilidades sobrevinientes para los miembros de la unión 
temporal o consorcio, el representante legal tendrá la obligación de informarlo por escrito a la 
entidad dentro de los tres (3) días hábiles siguientes a la ocurrencia o conocimiento de los hechos 
que dieron lugar a ella. 
 
5.2.1.6 Registro Único de Proponentes (RUP) 
No aplica 
 
5.2.1.7 Registro Único Tributario (RUT) 
El proponente persona natural o jurídica y cada uno de los integrantes del consorcio o unión 
temporal debe allegar con su oferta copia del Registro Único Tributario – RUT. 
 
5.2.1.8 Certificación de pago a seguridad social y aportes parafiscales 
De conformidad con lo establecido en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002 y el artículo 23 de Ley 
1150 de 2007, a la fecha de la presentación de la propuesta el proponente deberá aportar 
certificaciones del cumplimiento de sus obligaciones y pago de aportes de sus empleados a los 
sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensación 
Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje, cuando 
a ello haya lugar. Este requisito se acreditará mediante certificación expedida por el revisor fiscal, 
cuando este se encuentre inscrito en el Certificado de existencia y representación legal o, en su 
defecto, por el representante legal, el cual, en todo caso, acreditará el cumplimiento de la 
obligación como mínimo en los seis (6) meses anteriores a la presentación de la oferta. 
 
En el caso que las sociedades (y asimiladas) colombianas que sean contribuyentes declarantes del 
impuesto de renta y que se encuentren exoneradas del pago de Salud, SENA e ICBF respecto de 
los empleados que devenguen menos de 10 SMLMV en los términos del artículo 65 de la ley 1819 
de 2016 que modificó el artículo 114-1 del Estatuto Tributario, deberán ponerlo de presente por 
medio de un documento emanado por el representante legal y revisor fiscal. 
 
Personas jurídicas singular o plural 
El proponente, persona jurídica singular o plural, debe presentar la información establecida en el 
FORMATO – PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES suscrito por el revisor fiscal, de 
acuerdo con los requerimientos de ley o por el representante legal, bajo la gravedad del 
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juramento, cuando no se requiera revisor fiscal. En el documento deberá constar el pago de los 
aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a 
las Cajas de Compensación Familiar, al Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, al Servicio 
Nacional de Aprendizaje y al Fondo Nacional de Formación Profesional para la Industria de 
Construcción, cuando a ello haya lugar. 
 
La entidad no exigirá las planillas de pago, ya que bastará el certificado suscrito por el revisor 
fiscal, en los casos requeridos por la ley, o por el representante legal. 
 
Cuando la persona jurídica está exonerada en los términos previstos en el artículo 65 de la Ley 
1819 de 2016 debe indicarlo en el FORMATO – PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES 
LEGALES. 
 
Esta misma previsión aplica para las personas jurídicas extranjeras con domicilio o sucursal en 
Colombia, las cuales deben acreditar este requisito respecto del personal vinculado en el país. 
 
Personas naturales 
El proponente persona natural debe acreditar la afiliación al Sistema de seguridad social en salud 
y pensiones, aportando los certificados de afiliación respectivos. Los referidos certificados se 
deben presentar con fecha de expedición no mayor a treinta (30) días calendario, anteriores a la 
fecha del cierre del proceso de contratación. En caso de modificarse dicha fecha, se tendrá como 
referencia para establecer el plazo de vigencia de los certificados de afiliación la fecha 
originalmente establecida en el pliego de condiciones definitivo. 
 
Cuando la persona natural tenga personal a cargo, el requisito se acredita con la correspondiente 
planilla de pago del mes anterior al cierre del proceso. 
 
La persona natural que reúna los requisitos para acceder a la pensión de vejez o se pensione por 
invalidez o anticipadamente, presentará el certificado que lo acredite y, además, la afiliación al 
sistema de salud. Esta misma previsión aplica para las personas naturales extranjeras con 
domicilio en Colombia las cuales deberán acreditar este requisito respecto del personal vinculado. 
 
5.2.1.9 Garantía de seriedad de la oferta 
No aplica  
 
5.2.1.10 Certificado de antecedentes fiscales – CGR 
El proponente (persona natural, representante legal de la persona jurídica, integrante de la figura 
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentación de su oferta AUTORIZA a la entidad 
a consultar o generar el certificado aquí señalado. 
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En caso de que el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unión temporal se 
encuentre incluido en el boletín y/o inhabilitado no podrá contratar con la entidad, salvo que 
acredite que tiene un acuerdo de pago vigente y que está cumpliendo con el mismo. 
 
En el proceso de verificación, la entidad podrá solicitar las aclaraciones que considere pertinentes 
y el proponente deberá presentarlas en el término establecido para el efecto. 
 
5.2.1.11 Certificado de antecedentes disciplinarios – PGN 
El proponente (persona natural, representante legal de la persona jurídica, integrante de la figura 
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentación de su oferta AUTORIZA a la entidad 
a consultar o generar el certificado aquí señalado. 
 
En caso de que el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unión temporal se 
encuentre incluido en el boletín y/o inhabilitado no podrá contratar con la entidad. 
 
En el proceso de verificación, la entidad podrá solicitar las aclaraciones que considere pertinentes 
y el proponente deberá presentarlas en el término establecido para el efecto. 
 
5.2.1.12 Certificado de antecedentes judiciales  
El proponente (persona natural, representante legal de la persona jurídica, integrante de la figura 
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentación de su oferta AUTORIZA a la entidad 
a consultar o generar el certificado aquí señalado. 
 
En el proceso de verificación, la entidad podrá solicitar las aclaraciones que considere pertinentes 
y el proponente deberá presentarlas en el término establecido para el efecto. 
 
5.2.1.13 Certificado del Registro nacional de medidas correctivas 
El proponente (persona natural, representante legal de la persona jurídica, integrante de la figura 
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentación de su oferta AUTORIZA a la entidad 
a consultar o generar el certificado aquí señalado. 
 
En el proceso de verificación, la entidad podrá solicitar las aclaraciones que considere pertinentes 
y el proponente deberá presentarlas en el término establecido para el efecto. 
 
5.2.1.14 Certificado de Registro de inhabilidades por delitos sexuales 
El proponente (persona natural, representante legal de la persona jurídica, integrante de la figura 
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentación de su oferta AUTORIZA a la entidad 
a consultar o generar el certificado aquí señalado. 
 
En el proceso de verificación, la entidad podrá solicitar las aclaraciones que considere pertinentes 
y el proponente deberá presentarlas en el término establecido para el efecto. 
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5.2.1.15 Certificado Registro de Deudores Alimentarios Morosos – REDAM 

El proponente (persona natural, representante legal de la persona jurídica, integrante de la figura 

asociativa o promesa de sociedad futura) deberá aportar junto con su oferta el certificado 

señalado por Ley 2097 de 2021 a su nombre. 

 

Para obtener el certificado, el proponente deberá seguir las instrucciones señaladas en la página 

web: 

https://www.redam.gov.co  

 

En el proceso de verificación, la entidad podrá solicitar las aclaraciones que considere pertinentes 

y el proponente deberá presentarlas en el término establecido para el efecto. 

 

5.2.1.16 Acreditación del cumplimiento de contratos anteriores, declaración de multas y/o 

sanciones dentro de los últimos cinco (5) años anteriores a la fecha de cierre del proceso 

 

Sin perjuicio de dar aplicación a la inhabilidad consagrada por el artículo 90 de la Ley 1474 de 

2011, el proponente deberá presentar con su propuesta una manifestación escrita donde se 

indique que no ha sido objeto de multas, apremios, sanciones o declaratorias de incumplimiento 

contractual mediante acto administrativo ejecutoriado por ninguna Entidad oficial, con ocasión 

de celebración y ejecución de contratos dentro de los últimos cinco (5) años anteriores a la fecha 

de cierre del proceso de selección, o en su defecto, deberá informar las multas, sanciones, 

apremios o declaratorias de incumplimiento contractual, con las entidades respectivas (indicar el 

nombre de cada Entidad). 

https://www.redam.gov.co/
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En caso de Consorcio o Unión Temporal este requisito debe ser cumplido por todos y cada uno 

de los integrantes. Si la persona jurídica presenta multas, apremios, sanciones o declaratorias de 

incumplimiento contractual deberá indicar dicha información en la presentación de la propuesta; 

cuando no presenta multas o sanciones deberá realizar manifestación escrita, la cual se entiende 

bajo la gravedad del juramento. 

 

El proponente que no informe u oculte declaratorias de incumplimiento contractual, multas, 

sanciones o apremios impuestos, que se encuentren debidamente ejecutoriadas dentro del 

término establecido, incurrirá en causal de rechazo. 

 

Esta inhabilidad de conformidad con el artículo 90 ibidem, se extenderá a los socios de sociedades 

de personas a las cuales se haya declarado esta inhabilidad, así como las sociedades de personas 

de las que aquellos formen parte con posterioridad a dicha declaratoria, Declaración expresa de 

no tener limitaciones a la capacidad jurídica, y que no está incursos en ninguna inhabilidad, 

incompatibilidad o prohibiciones. persona jurídica. 

 

Declaración expresa en apoyar las acciones del estado colombiano y mantener el compromiso 

anticorrupción. 

 

5.2.1.17 Apoderado 

Los Proponentes podrán presentar Propuestas directamente o por intermedio de apoderado, 

evento en el cual deberán anexar con la Propuesta el poder otorgado en legal forma, en el que se 

confiera al apoderado, de manera clara y expresa, facultades amplias y suficientes para actuar, 

obligar y responsabilizar a todos y cada uno de los integrantes en el trámite del presente proceso 

y en la suscripción del Contrato.  

 

El apoderado podrá ser una persona natural o jurídica, pero en todo caso deberá tener domicilio 

permanente, para efectos de este proceso, en la República de Colombia, y deberá estar facultado 

para representar conjuntamente al Proponente y a todos los integrantes del Proponente Plural.  

 

5.2.1.18  Pacto de transparencia 

Los proponentes deberán manifestar el conocimiento, aceptación y su compromiso de 

cumplimiento del pacto de transparencia contenido en el anexo que será suministrado por el 

SENA. Dicha manifestación se entenderá surtida con la suscripción del mencionado anexo.  
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5.2.1.19 Certificación bancaria 

El oferente deberá anexar certificación de la Entidad bancaria respectiva en la cual se indique 

nombre del titular, número de cuenta, identificación (NIT o Cédula), sucursal y tipo de cuenta 

(corriente o ahorro), con el fin de estipularla dentro del contrato que se suscriba en desarrollo del 

presente proceso, para realizar allí las consignaciones resultantes de los pagos del contrato; la 

cuenta debe encontrarse en estado ACTIVA. 

 

Para el caso de los Consorcios y Uniones Temporales, este documento debe ser aportado a una 

vez se le adjudique el contrato, dando aplicación a lo establecido por la Superintendencia 

Financiera en lo que respecta a la titularidad de cuentas bancarias para estas figuras asociativas. 

(Superfinanciera – Concepto2015011812- 002 del 25 de marzo de 2015). 

 

5.2.1.20  Compromiso Anticorrupción 

El compromiso que debe contraer el PROPONENTE deberá hacerse constar por escrito en una 

carta y se contraerá bajo la gravedad de juramento, el que se entiende prestado por la sola 

suscripción del formato. 

  

5.2.1.21 Inhabilidades e Incompatibilidades 

Los oferentes no deberán estar incursos en las inhabilidades o incompatibilidades para contratar 

con el SENA, de conformidad con la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007 y demás normas 

especiales, ni estar reportado en el Boletín de Responsables Fiscales de la Contraloría General de 

la República (www.contraloriagen.gov.co), y en el certificado que arroja la Procuraduría General 

de la Nación, así como el certificado de antecedentes judiciales de la policía Nacional, so pena de 

INHABILITACIÓN de la oferta. En el caso de las uniones temporales o consorcios ninguno de los 

integrantes podrá estar incurso en las inhabilidades o incompatibilidades para contratar con el 

SENA, ni estar reportado en el Boletín de responsables Fiscales de la Contraloría General de la 

República (www.contraloriagen.gov.co), y en el certificado que arroja la Procuraduría General de 

la Nación, así como el certificado de antecedentes judiciales de la policía Nacional, so pena de 

INHABILITACIÓN de la oferta. Se deben aportar todos los reportes anteriores con su fecha no 

mayor a 30 días calendario. 

 

5.2.1.22 declaración jurada de veracidad de información y documentación.  

Debe anexar documento relacionado en el anexo. Debidamente firmado por el representante 

legal u oferente. NIT (Requisito no habilitante). 

 
5.2.2 DE CARÁCTER TÉCNICO   
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La propuesta técnica debe de cumplir con las especificaciones técnicas solicitadas en la invitación 
pública en cada uno de los ítems allí estipulados, en las calidades y cantidades señaladas y se 
ajuste a las necesidades de la entidad, de tal manera que la oferta que contenga los 
requerimientos mínimos señalados cumpliendo los siguientes aspectos:  
 

1) Propuesta técnica  
 

• La propuesta técnica debe estar firmada por el Representante Legal o la persona natural 
que participe en el proceso, la cual debe contener:  

1. Análisis de Precios Unitarios (APU): Se deben anexar el análisis detallado de precios 
unitarios (APU), donde detalle materiales, herramientas, mano de obra, transporte. 
2. Memorias de Cálculo: Debe presentarse las memorias de cálculo que respalden y 
justifiquen la viabilidad técnica y económica de la propuesta. 
3. Especificaciones Técnicas: La oferta debe cumplir con las Especificaciones Técnicas 
establecidas en el Anexo Especificaciones Técnicas, verificando que los bienes y servicios 
ofertados se ajusten a las características, calidades, cantidades y condiciones estipuladas, las 
cuales se deberán adjuntar.  
4. AU: Discriminación de los costos que componen la Administración  

 
El integrante del comité evaluador designado por la entidad dará su concepto acerca del 

cumplimiento de los requisitos mínimos de los APU, garantizando que se pueda cumplir con las 

necesidades de la entidad.  

 
2) EL PROPONENTE DEBE ACREDITAR EXPERIENCIA MÍNIMA: El proponente debe acreditar 

experiencia mínima: presentando copia de mínimo dos (2) actas de liquidación de 
contrato y/o dos (2) certificados cuyo objeto sean similares a MANTENIMIENTO DE LA 
PLANTA DE TRATAMIENTO DE AGUAS RESIDUALES Y POZO SÉPTICO Y MANTENIMIENTO A 
TRAMPAS DE GRASAS y cuya cuantía sea igual o superior al 100% del presupuesto oficial. 
Las certificaciones de los contratos liquidados anexadas deben contener datos que sean 
de fácil verificación 
 

Las certificaciones de los contratos liquidados anexadas deben contener datos que sean de fácil 
verificación, así: 

 Para acreditar la anterior información el proponente deberá presentar certificación, la 
cual debe contener como mínimo, la siguiente información: 

 ✓ Nombre y NIT de la empresa contratante. Nombre del contratista.  

✓ Número del contrato. 

 ✓ Enlace de publicación del contrato (SECOP I, SECOP II o TVEC)  

✓ Objeto del contrato  

✓ Actividades, elementos, productos o bienes contratados. 
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 ✓ Valor total del contrato  

✓ Porcentaje de participación, en caso de una Unión Temporal o Consorcio ✓ Valor total 
ejecutado del contrato (valor reconocido o pagado)  

✓ Fecha de expedición de la certificación (día, mes y año) 

 ✓ Firma del funcionario competente o empresa contratante. 
De tratarse de contratos u órdenes suscritas con entidades públicas, de no contar con 
certificaciones, el proponente podrá presentar copia del contrato y copia del acta de 
liquidación respectiva. La Entidad realizará la verificación acudiendo a las plataformas de 
compras públicas SECOP I, SECOP II y TVEC. 
 
ADICIONALMENTE, EN CASO DE TRATARSE DE CONTRATOS U ÓRDENES SUSCRITAS CON 

EMPRESAS PRIVADAS se requiere lo siguiente así: además de la certificación, el 

proponente deberá adjuntar copia del contrato u orden de compra, copia del acta de 

liquidación respectiva y copia de la factura de venta, debidamente legalizada. La cual 

deberá cumplir con los requisitos establecidos en el artículo 617 del Estatuto Tributario 

Nacional. La Entidad realizará cotejo documental y verificará lo pertinente en la página de 

la DIAN www.dian.gov.co. Si los contratos fueron ejecutados bajo la modalidad de Unión 

Temporal o Consorcio, se evaluará la experiencia teniendo en cuenta el número máximo 

de certificaciones requeridas en el presente. El valor que debe informar el proponente 

será el correspondiente al porcentaje de participación que hubiere tenido en los mismos. 

Para contabilizar el valor de los contratos certificados se tendrá en cuenta el valor del 

salario mínimo mensual legal vigente (S.M.M.L.V) que corresponde al año de la fecha de 

terminación de estos. 

 

3) PERFILES REQUERIDOS: 

1. Director de obra: Ingeniero Sanitario; con Especialización en gerencia de proyectos; 
Experiencia General mínima de diez (10) años en ejercicio de la profesión contados a partir 
de la expedición de la tarjeta profesional; Experiencia especifica mínima de dos (2) años 
como director de obra en mantenimiento y/o construcción de PTAR (Plantas de Tratamiento 
de Agua Residual); dedicación presencial de 25%.  

2. Residente de obra: Arquitecto; Experiencia General mínima de cinco (5) años en ejercicio 
de la profesión contados a partir de la expedición de la tarjeta profesional; Experiencia 
especifica mínima de un (1) año como residente de obra en mantenimiento y/o 
construcción de PTAR (Plantas de Tratamiento de Agua Residual) ; dedicación presencial 
de 100%. 

3. Ingeniero ambiental:  Ingeniero ambiental; con Especialización en seguridad y salud en el 
trabajo, con licencia de prestación de servicios SST vigente; Experiencia General mínima de 
cinco (5) años en ejercicio de la profesión contados a partir de la expedición de la tarjeta 
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profesional; Experiencia especifica mínima de (2) años relacionados con seguridad y salud 
en el trabajo. Dedicación presencial de 25%. 

4. Técnico profesional en control ambiental; Experiencia General mínima de cinco (5) años en 
ejercicio de la profesión contados a partir de la expedición de la tarjeta profesional; 
Experiencia especifica mínima de dos (2) año como técnico en mantenimiento y/o 
construcción de PTAR (Plantas de Tratamiento de Agua Residual); Dedicación 25%.  

 

5.2.2.1 Otras especificaciones técnicas adicionales  

 
N/A  
 

5.2.2.2 De seguridad y salud en el trabajo 
 
Opción 1: 
1. Certificado de implementación del SG-SST firmada por el Representante Legal y Responsable 
del SG-SST 
 
2. Fotocopia de cédula, Certificado Vigente Curso de SG-SST de 50 Horas o su actualización y/o 
Curso de 20 Horas  y licencia de seguridad y salud en el trabajo del profesional del Responsable 
del SG-SST.  
 
3. Certificación de autoevaluación de estándares mínimos emitido por ARL. 
 
Opción 2:  
1. Certificado de implementación del SG-SST firmada por el Representante Legal y Responsable 
del SG-SST 
 
2. Fotocopia de cédula, Certificado Vigente Curso de SG-SST de 50 Horas o su actualización y/o 
Curso de 20 Horas  y licencia de seguridad y salud en el trabajo del profesional del Responsable 
del SG-SST.  
 
3. Certificación de autoevaluación emitida por Ministerio de Trabajo del año inmediatamente 
anterior - Dec. 1072/2015(2.2.4.6.1) y Res 0312-2019.  
 
5.2.2.3 De gestión ambiental  

 
1. Allegar una declaración expedida por el Representante Legal en la cual se certifique que 
la empresa que realiza el tratamiento, aprovechamiento, reúso y/o disposición final de los 
residuos líquidos cuenta con el correspondiente permiso de vertimientos o permiso de reúso. 
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2. Presentar copia del permiso de vertimientos o permiso de reúso de la empresa o del 
tercero que realiza el tratamiento, aprovechamiento, reúso y/o disposición final de los residuos 
líquidos. 
 
3. Remitir copia del contrato o convenio con la empresa que recibe, trata y dispone las aguas 
residuales, en donde se enmarquen claramente los componentes técnicos y legales ambientales 
para su operación. Aplica cuando la empresa que transporta no es la misma que dispone.  

 
5.2.3  De carácter financiero 
 
Oferta económica  
 
La oferta económica deberá cumplir con los siguientes requisitos: 

 
Teniendo en cuenta el principio de selección objetiva que se encontraba regulado, en un 
primer momento, por el artículo 29 de la Ley 80 de 1993, el cual fue derogado y sustituido por 
el artículo 5 de la Ley 1150 de 2007 cuyo texto es el siguiente: 
 
…” Artículo 5°. De la selección objetiva. Es objetiva la selección en la cual la escogencia se haga 
al ofrecimiento más favorable a la entidad y a los fines que ella busca, sin tener en 
consideración factores de afecto o de interés y, en general, cualquier clase de motivación 
subjetiva. En consecuencia, los factores de escogencia y calificación que establezcan las 
entidades en los pliegos de condiciones o sus equivalentes tendrán en cuenta los siguientes 
criterios (…) 2. La oferta más favorable será aquella que, teniendo en cuenta los factores 
técnicos y económicos de escogencia y la ponderación precisa y detallada de los mismos 
contenida en los pliegos de condiciones o sus equivalentes, resulte ser la más ventajosa para 
la entidad, sin que la favorabilidad la constituyan factores diferentes a los contenidos en dichos 
documentos…”  
  
Conforme lo anterior expuesto, la evaluación de las propuestas económicas se realizará sobre 
el precio real ofrecido por cada proponente, esto es, con la inclusión de los impuestos, que se 
entienden parte del precio. Así, si un oferente pertenece al régimen responsable de IVA y ello 
influye en el precio ofertado, la ponderación se debe hacer sobre el precio final, sin importar 
si en el proceso existen otros oferentes que no son responsables de dicho impuesto, por 
pertenecer al régimen no responsable de IVA. 
 

1. El proponente debe cotizar la totalidad de los ítems requeridos, en el orden establecido y en 
las unidades, medidas y cantidades requeridos por la Entidad de conformidad con el cuadro 
de las condiciones técnicas exigidas. 

2. El proponente deberá diligenciar en el cuestionario de la plataforma SECOP II el valor de su 
oferta económica, incluyendo todos los gastos asociados a la eventual ejecución. 
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3. Se verificarán los valores de los ítems contenidos en las ofertas, teniendo en cuenta los precios 
del mercado. El proponente deberá presentar su oferta discriminando precios unitarios 
comprendiendo en ellos todos los costos directos e indirectos. El valor global de la oferta, 
incluido el IVA y o IMPOCONSUMO, no podrá superar el presupuesto disponible. La oferta 
económica debe ser clara y verificable matemáticamente, en ella se deben establecer por 
separado los precios para cada ítem ofrecido, discriminando IVA si pertenece al régimen 
responsable e IMPOCONSUMO de estar obligado, en caso contrario deberá indicarlo.  Si el 
proponente no discrimina el impuesto del IVA y/o el Impuesto al Consumo, este nuevo valor 
no podrá ser reconocido por el SENA y el PROPONENTE deberá asumir el costo del impuesto.  

4. El contratista no podrá modificar los ítems y/o su descripción, presentar casillas en blanco de 
los ítems solicitados o variar el precio correspondiente, modificar las cantidades requeridas o 
sus unidades de medida. 

5. Solo se pagarán los precios contratados y por tanto, no reconocerá suma alguna por 
impuestos ni reajustes a los precios ofertados, a menos que el reajuste se deba efectuar como 
consecuencia de una acción directa de la entidad previamente formalizada de acuerdo a los 
procedimientos legales y presupuéstales que corresponda. 

 
El SENA efectuará las retenciones que en materia tributaria tenga establecida la Ley y respecto 
de las cuales sea su obligación efectuar la retención. En los demás casos, el contratista deberá 
cumplir con el pago de los impuestos, tasas o contribuciones que se deriven de la presente 
contratación.  
Deberán ser tramitadas por el PROPONENTE, las devoluciones o exenciones a que crea tener 
derecho ante la respectiva Administración de Impuestos, sin responsabilidad alguna por parte del 
SENA o costo para ella. 
Todos los impuestos, retenciones y gastos que se causen por razón de la legalización y ejecución 
del contrato, incluidas la constitución de la garantía única de cumplimiento en caso de que se le 
requiera, son de cargo exclusivo del CONTRATISTA. Por lo tanto, los precios que se propongan 
deberán considerar tales conceptos. 
El SENA revisará y corregirá aritméticamente, si a ello hubiere lugar, el valor de la propuesta en 
el anexo de la oferta económica a evaluar y, para todos los efectos se tomará como valor ofertado, 
la cifra que resultare después de la corrección, siempre y cuando la nueva cifra no supere en un 
2% el valor total inicial ofertado. Por consiguiente, de existir error aritmético y la corrección a que 
haya lugar de la oferta económica supere el 2% del valor total inicial de la misma, esta será 
rechazada conforme a lo establecido en las causales de rechazo del anexo a la invitación pública 

 
NOTA 1: Los oferentes deben verificar el precio de referencia pues este será el precio para el 
comité económico evaluador, quien rechazará la oferta del proponente cuyo precio unitario sea 
superior al citado precio de referencia. 

 
 

5.3 OTROS ASPECTOS 
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VISITA PROGRAMADA.  SI   NO X 

   

MUESTRA SI   NO X 

VERIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN.  SI   NO X 

 
6. ANÁLISIS DE RIESGOS 

 

El análisis de riesgos se encuentra establecido en el ANEXO – MATRIZ DE RIESGOS, el cual fue 

elaborado con base en lo establecido por Colombia Compra Eficiente. 

 

7. GARANTÍAS 

 

Señale con una “X” los amparos a exigir:  

X 
Cumplimiento:  Por el diez por ciento (10%) del valor del contrato, vigente por el 

plazo del contrato hasta la liquidación del contrato. 

X 
Calidad del servicio: por el diez por ciento (10 %) del valor del contrato vigente por 

el plazo de ejecución del contrato y 12 meses más. 

X 

Pago de salarios, prestaciones sociales legales e indemnizaciones laborales: Por 

el cinco por ciento (5%) del valor del contrato, vigente por el plazo de ejecución del 

contrato y tres (3) años más. 

X 
Póliza de Responsabilidad extracontractual: por un valor asegurado de 200 

SMLMV, con una vigencia igual al plazo de ejecución del contrato. 

X 

ESTABILIDAD Y CALIDAD DE LA OBRA: Equivalente al cuarenta por ciento (40%) del 

valor del contrato, por el término de dos (2) años, contados a partir de la fecha en 

la cual se recibe a satisfacción la obra. 

 

 

8. ACUERDOS COMERCIALES 
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[Indique si el proceso 
está cobijado por 
Acuerdos Comerciales] 

Entidad 
Estatal 

cubierta 

Valor del 
Proceso de 

Contratación 
superior al 
umbral del 

Acuerdo 
Comercial 

Excepción 
Aplicable al 
Proceso de 

Contratación 

Proceso de 
Contratación 

cubierto por el 
Acuerdo 

Comercial 

 SI/NO SI/NO SI/NO SI/NO 

Alianza 
Pacífico 

Chile SI NO NO NO 

México SI NO NO NO 

Perú SI NO NO NO 

Canadá SI NO NO NO 

Chile SI NO NO NO 

Corea SI NO NO NO 

Costa Rica SI NO NO NO 

Estados Unidos SI NO NO NO 

Estados AELC SI NO NO NO 

México SI NO NO NO 

Triángulo 
Norte 

El Salvador SI NO NO NO 

Guatemala SI NO NO NO 

Honduras NO NO NO NO 

Unión Europea NO NO NO NO 

Comunidad Andina N/A N/A NO NO 

 
9. ANEXOS 

 
 
 
 
Análisis de Oportunidad y Conveniencia 
Análisis del Sector 
Estudio del mercado 
Matriz de Riesgos 
CDP No. 9125 de fecha 15 de enero de 2025. 
Descripción técnica del Proyecto 

Presupuesto oficial  

Análisis de precios unitarios APUS 

Memorias de calculo 

Especificaciones técnicas  

Planos 
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Concepto técnico de viabilidad  

Constancia de no conflictos  

 

 
 
El presente documento se suscribe el 17 de marzo del 2025. 
 
 
 

JOHANA ASTRID MEDINA PEÑA 
Directora Regional con funciones de subdirectora de Centro 

 
 
Responsable componente técnico: Miriam Ramírez Rincón, Coordinadora Administrativa 
Revisión componente Técnico: Raquel Martínez Larrota - Profesional contratada- Ingeniera civil  
Elaboro componente técnico: Lizeth Andrea Hernández - Profesional Contratada - Dinamizador 
Ambiental y Energética MC                     
Revisión componente financiero: Yuly Maryvel Herrera Rey, Profesional Contratada – Unidad 
Contratación.  
Elaboro componente Jurídico: Andrea Vargas Vargas, Profesional Contratada – Unidad Contratación.  
Elaboró componente Técnico SST: Laura María Acevedo – Profesional contratada- Área de Salud y 

Seguridad en el Trabajo    
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