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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 

Montería  17 Abril  de 2020 
 
Señor (a) 
ALFONSO MARIO CORREA NAVARRO 
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.1340328 
Profesional Grado (2) 
Centro de Comercio Industria y Turismo 
Montería 

Asunto: Informe mensual de ejecución 

contractual Mes de Abril  del año 2020 

Referencia: No CO1.PCCNTR.1340328  del año 

2020 

JOSE LUIS MOLINA POLO, identificado con la cédula de ciudadanía No. 10.774.731 de 
Montería, en mi calidad de Contratista del SENA, en Centro de Comercio Industria y Turismo, en 
cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, a continuación presento el 
Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro del año 2020. 
 

Valor y forma de Pago: El valor total del presente contrato; es máximo de VEINTISIETE 
MILLONES DE PESOS MCTE ($27.000.000). Esta suma será pagada por el SENA al contratista 
según el plan de pago establecido. a) Un (1) pago por el mes de febrero de 2020, por valor de UN 
MILLON OCHOCIENTOS MIL  NOVECIENTOS PESOS MCTE ($1.800.900); b) Nueve (09) pagos 
iguales por los meses de marzo a noviembre de 2020, por valor de DOS MILLONES 
SETECIENTOS MIL PESOS MCTE ($2.700.000) cada uno; c) Un (1) pago por el mes de 
diciembre de 2020, por valor OCHOCIENTOS NOVENTA Y NUEVE MIL CIEN PESOS. MCTE 
($899.100). Los honorarios serán pagados por el SENA al contratista de acuerdo al cronograma 
definido por la Dirección Administrativa y Financiera de la Dirección General, en la CUENTA DE 
AHORROS N° 09167840270 DE BANCOLOMBIA cuyo titular es el (la) Contratista 
 
Plazo: Será Hasta 11 de Diciembre 2020 
 

OBJETO: 

CONTRATAR LOS SERVICIOS PERSONALES DE CARACTER TEMPORAL COMO INSTRUCTOR 

_CONTRATISTA PARA IMPARTIR FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL EN EL PROGRAMA DE ATENCIÓN 

POBLACIÓN VÍCTIMA DEL DESPLAZAMIENTO POR LA. VIOLENCIA DEL CENTRO DE COMERCIO INDUSTRIA 

Y TURISMO DEL SENA REGIONAL CÓRDOBA, EN EL AREA DE MANTENIMIENTO DE MOTOCICLETAS. 

CLÁUSULA CUARTA 

No  Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1.  Planear procesos formativos de acuerdo al Se gestionó con el líder del Informe fotográfico 

javascript:mensaje_alerta(%222083%22)
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programa y a los lineamientos institucionales programa y supervisor de 

contrato todo lo referente con la 

formación: Códigos de 

programa vigente 

de la temática 

impartida en  los 

diferentes Cursos 

montados en Sofía 

plus. 

I.  Ejecutar la formación profesional de acuerdo al 

programa de formación asignado, para el logro 

de los resultados de aprendizajes definidos. 

Se socializo formación 

complementaria virtual a 

población víctima del conflicto, 

en los municipios acordados 

con el líder del programa 

Evidencia 

fotográfica 

II.  Evaluar los aprendizajes de cada aprendiz. Los curso están en proceso de  

de formación a población 

víctima del conflicto, en los 

municipios acordados con el 

líder del programa 

Al finalizar la 

formación Se hará 

procedimiento 

evaluativo en la 

plata forma Sofía 

de los aprendices 

que culminaron el 

curso en su 

totalidad. 

III.  Llevar todos los documentos soportes del 

proceso de formación profesional, publicados 

en la plataforma SIGA.  

 Se registraron todos los 

procesos de aprendizaje de 

acuerdo a los lineamientos 

establecidos por el contrato. 

Proceso verificado 

en  la Plataforma 

SIGA 

IV.  Registrar en el aplicativo SOFIA PLUS, todas 

las evidencias del proceso formativo. Para ello 

deben crea la ruta de aprendizajes, asignar 

aprendices y evaluarlos. 

Se registraron todos los 

aprendices matriculados en las 

fichas correspondientes. 

Proceso verificado 

en  la Plataforma 

Sofía 

V.  Atender las solicitudes  realizadas por el 

supervisor del contrato. 

Se Asistio a las charlas y 

capacitaciones designadas 

por lider de acuerdo a los 

repositorios institucionales 

del Sena que contienen 

materiales para el apoyo de 

los proceso formativos(sena 

territorium,biblioteca digital y 

linkedin) 

evidencia 

fotográfica, 

certficados de 

cursos y lista de 

asistencia. 

 
A continuación relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este informe. 
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto informe  (formato 
informe legalización desplazamiento- contratista GTH-F-087), en el que relacioné las 
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el 
visto bueno del Supervisor, se constituye en soporte de la legalización de los desplazamientos 
realizados y forma parte integral del presente Informe de ejecución contractual, el cual relaciono 
así:  
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ITEM 
 

No  DE LA ORDEN 
DE VIAJE 

 
LUGAR DE 

DESPLAZAMIENTO 

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS 

INICIO FINALIZACIÓN 

1.        

 
Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo informe que la 
soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentación de informe de 
ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente informe de ejecución contractual. 

 
Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: documentos enunciados como evidencias del 
cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados, fotocopia de la 
planilla- recibo de pago de aportes a salud, pensiones y ARL, 44141346  expedido por APORTES 
ARUS EN LINEA correspondiente al mes de Marzo del año 2020.  
 
Evidencias en ( ) folios 
 
 
 
 
 
Cordialmente,  
 
 
 
JOSE LUIS MOLINA POLO 
Contratista                                                                             visto bueno: 
C.C. No.  10774731                                                                VANESA BULA CASTILLO 
                                                                                                Cargo: líder de victimas 
 
 
 
Recibí a satisfacción: 
 
 
 
 
ALFONSO MARIO CORREA NAVARRO 
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.1340328   
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ANEXOS 
 
 
 

 20 de Marzo de 2010 Talleres de formación sistema de biliotecas para Instructores 
 

 Scopus “Taller enfocado a la investigación y métrica” 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

Se  adjunta  el link de enlace para ingresar a la grabación de capacitación de SCOPUS realizada 

el día de 20-03-2020. 
 

https://zoom.us/rec/share/4Y9yL6mrrGpIToXPwVnBZrwhJYHPX6a82ilM__AKzEg5RlbaQFTtltCW

5KmXKowL 

 
 
 
 

 

http://zoom.us/rec/share/4Y9yL6mrrGpIToXPwVnBZrwhJYHPX6a82ilM__AKzEg5RlbaQFTtltCW5KmXKowL
http://zoom.us/rec/share/4Y9yL6mrrGpIToXPwVnBZrwhJYHPX6a82ilM__AKzEg5RlbaQFTtltCW5KmXKowL
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 Cursos recomendados en la pataforma LMS TERRITORIUM SENA          
para Instructores 

 

 20 de Marzo 2020 “ LMS Territorium reconocimiento y navegación general” Dirigido 
por Diana Carmona 
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 20 de Marzo 2020 “ configuración sesiones en linea” Dirigido por Maria Cecilia Aroca 
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 Evidencias “reunión con sel supervisor del contrato y a líder del programa de 
victimas el dia 2-04-2020 para revisar linieaminetos del contrato y hacerlos cumplir 
ante la contingencia del covid 19.”  

 
 
 

 
 
    
 
 
 
 
 
 
 

 Cursos recomendados en la pataforma LMS TERRITORIUM SENA          
para Instructores 

 

 3 de abril de 2020 “ Creacion de Galería” Dirigio por Maria Cecilia Aroca 
 
 

    
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

 

 

 
 

GTH-F-062 V.06 

 

 
 

 3 de abril 2020 “Herramientas de comunicación en el LMS” Dirigido por Diana 
Carmona 
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  6 de abril 2020 “Herramientas alternativas para sesiones en linea” Dirigido por Diana 

Carmona 
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PROGRAMACION DEL 13 AL 17 DE ABRIL FORMACION VIRTUAL PARA INSTRUCTORES EN LA 

PLATAFORMA LMS TERRITORIUM SENA 
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 LUNES 13 DE ABRIL 2020 HORA 10:00 AM TEMA “ FOROS DE DISCUSIÓN” 

 

En la carpeta compartida en gmail para el líder del programa pueden observar un video corto de la 

evidencia de este foro temático dirigido por Diana Carmona. 

 LUNES 13 DE ABRIL 2020 HORA 2:00 PM TEMA “ CONFIGURACION DEL CENTRO DE 

CALIFICACIONES” 
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En la carpeta compartida en gmail para el líder del programa pueden observar un video corto de la 

evidencia de esta  temática dirigido por Marisol Báez. 
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 LUNES 13 DE ABRIL 2020 HOR 4:00 PM TEMA “ HERRAMIENTAS ALTERNATIVAS PARA 

SESIONES EN LINEA” 

   

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

En la carpeta compartida en gmail para el líder del programa pueden observar un video corto de la 

evidencia de esta temática dirigido por Frankli Gomez Cardona. 
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 LUNES 13 DE ABRIL 2020 HOR 6:00 PM TEMA “ RUBRICAS DE EVALUACIÓN” 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

En la carpeta compartida en gmail para el líder del programa pueden observar un video corto de la 

evidencia de esta temática dirigido por Diana Carmona. 
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 MARTES 14 DE ABRIL 2020 HORA 8:00 AM TEMA “ CENTRO DE CALIFICACIONES 

FORMACION COMPLEMENTARIA VIRTUAL” 

 

En la carpeta compartida en gmail para el líder del programa pueden observar un video corto de la 

evidencia de esta temática dirigido por Frankli gomez. 
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 MARTES 14 DE ABRIL 2020 HORA 2:00 PM TEMA “ CONFIGURACION DE FOROS Y 

EVIDENCIAS DE APRENDIZAJE” 

 

 

 

 

 

 

 

En la carpeta compartida en gmail para el líder del programa pueden observar un video corto de la 

evidencia de esta temática dirigido por Frankli gomez. 
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 MARTES 14 DE ABRIL 2020 HORA 4:00 PM TEMA “ CONFIGURACION GENERAL DEL 

CURSO Y PERFIL DEL INSTRUCTOR” 

    

 

En la carpeta compartida en gmail para el líder del programa pueden observar un video corto de la 

evidencia de esta temática dirigido por Maria Cecilia Aroca. 
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 MARTES 14 DE ABRIL 2020 HORA 6:00 PM TEMA “ CONFIGURACION Y EDICION DE 

ACTIVIDADES” 
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 MIERCOLES 15 DE ABRIL 2020 HORA 8:00 AM TEMA “ CONFIGURACION Y EDICION DE 

ACTIVIDADES” 

 

 

 

 

 

 

 

       

 

 

 

 

En la carpeta compartida en gmail para el líder del programa pueden observar un video corto de la 

evidencia de esta temática dirigido por Maria Cecilia Aroca. 
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 MIERCOLES 15 DE ABRIL 2020 HORA 10:00 AM TEMA “ PUBLICACIÓN DE ANUNCIOS” 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

En la carpeta compartida en gmail para el líder del programa pueden observar un video corto de la 

evidencia de esta temática dirigido por Marisol Baez.. 
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 MIERCOLES 15 DE ABRIL 2020 HORA 2:00 PM TEMA “ CREACIÓN DE EVALUACIONES” 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

En la carpeta compartida en gmail para el 

líder del programa pueden observar un video 

corto de la evidencia de esta temática dirigido 

por Flanki gomez. 
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 MIERCOLES 15 DE ABRIL 2020 HORA 4:00 PM TEMA “ CIERRE FORMACION 

COMPLEMENTARIA VIRTUAL” 
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1. Video Cómo programar una sesión en Meet:  

 https://youtu.be/xVygOQ2PFIk  

 

2. Video cómo compartir enlace de sesión y grabación de Meet en LMS Territorium:   

 https://youtu.be/_FyojtYA8rI 

En la carpeta compartida en gmail para el líder del programa pueden observar un video corto 

de la evidencia de esta temática dirigido por Marisol Baez. 

 

 JUEVES 16 DE ABRIL 2020 HORA 2:00 PM TEMA “ CREACIÓN DE GALERIAS” 
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Responsable: Frankli Gómez Cardona -  Equipo E-Pedagogos 

Enlace Vídeo Tutoriales E-Pedagogos: 

https://sena.entrenamiento.territorio.la/cms/index.php/videos-instructivos 

1. Video Cómo programar una sesión en Meet: https://youtu.be/xVygOQ2PFIk 

2. Video cómo compartir enlace de sesión y grabación de Meet en LMS Territorium: 

https://youtu.be/_FyojtYA8rI 

En la carpeta compartida en gmail para el líder del programa pueden observar un video corto 

de la evidencia de esta temática dirigido por Flanki gomez. 

 JUEVES 16 DE ABRIL 2020 HORA 4:00 PM TEMA “ HERRAMIENTAS COLABORATIVAS 

BLOG Y WIKIS” 
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https://forms.gle/DAYZ3JJ3mKiNdBge7https://sena.entrenamiento.territorio.la/cms/index.php/videos-

instructivos 

1. Video Cómo programar una sesión en Meet: https://youtu.be/xVygOQ2PFIk 

2. Video cómo compartir enlace de sesión y grabación de Meet en LMS Territorium: 

https://youtu.be/_FyojtYA8rI 

 

En la carpeta compartida en gmail para el líder del programa pueden observar un video corto de la 

evidencia de esta temática dirigido por Diana Patricia Carmona. 
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 VIERNES 17 DE ABRIL 2020 HORA 2:00 PM TEMA “ CONFIGURACION DE 

PONDERACIONES Y EQUIVALENCIAS” 
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 VIERNES 17 DE ABRIL 2020 HORA 4:00 PM TEMA “ GESTIÓN DE ETAPA PRODUCTIVA” 

 

   

 

 

 

 

 

   

     

Formato de cierres para gestión productiva 

https://forms.gle/DAYZ3JJ3mKiNdBge7Formato de cierre 

https://bit.ly/2GwtiVoFormato de cierre 

https://bit.ly/2GwtiVo 
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 En la carpeta compartida en gmail para el líder del programa pueden observar un video corto de la 

evidencia de esta temática dirigido por Diana Patricia Carmona. 

 

 VIERNES 17 DE ABRIL 2020 HORA 6:00 PM TEMA “ RETROALIMENTACION DE 

EVIDENCIAS DE APRENDIZAJE” 
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Responsable: Frankli Gómez Cardona -  Equipo E-Pedagogos 

Enlace Vídeo Tutoriales E-Pedagogos: https://sena.entrenamiento.territorio.la/cms/index.php/videos-

instructivos 

Enlace Vídeo Tutoriales Sesiones en línea con Google Meet: 

1. Video Cómo programar una sesión en Meet: https://youtu.be/xVygOQ2PFIk 

2. Video cómo compartir enlace de sesión y grabación de Meet en LMS Territorium: 

https://youtu.be/_FyojtYA8rI 

En la carpeta compartida en gmail para el líder del programa pueden observar un video corto de la 

evidencia de esta temática dirigido por Frankli Gomez 

 

ACONTINUACION SE ANEXAN LOS CERTIFICADOS DE LOS CURSOS REALIZADOS 

EN  LA PLATA FORMA LINKEDIN PARA INSTRUCTORES SENA. 

https://youtu.be/_FyojtYA8rI


Certificado de finalización
¡Felicidades, jose molina!

Aprende a tomar notas en dispositivos digitales
Curso completado el 20-mar-2020 • 1 h 8 min

Seguir aprendiendo te ha permitido ampliar horizontes, perfeccionar tus
aptitudes y mejorar tus posibilidades profesionales.

Vicepresidente de contenido
formativo de LinkedIn

LinkedIn Learning
1000 W Maude Ave
Sunnyvale, CA 94085

ID del certificado: AbGh-8zN2i5I2VXTH6tYos4tPj-z



Certificado de finalización
¡Felicidades, jose molina!

Aprende Microsoft Dynamics 365
Curso completado el 22-mar-2020 • 2 h 45 min

Seguir aprendiendo te ha permitido ampliar horizontes, perfeccionar tus
aptitudes y mejorar tus posibilidades profesionales.

Vicepresidente de contenido
formativo de LinkedIn

LinkedIn Learning
1000 W Maude Ave
Sunnyvale, CA 94085

ID del certificado: Ae6lVH2JLgkNFofM-2Y0OmJTkaUp



Certificado de finalización
¡Felicidades, jose molina!

Aprende trabajo colaborativo con iPad
Curso completado el 03-abr-2020 • 1 h 42 min

Seguir aprendiendo te ha permitido ampliar horizontes, perfeccionar tus
aptitudes y mejorar tus posibilidades profesionales.

Vicepresidente de contenido
formativo de LinkedIn

LinkedIn Learning
1000 W Maude Ave
Sunnyvale, CA 94085

ID del certificado: AfAwTusCvgSR3c7dY_X1dzt3tZ1w



Certificado de finalización
¡Felicidades, jose molina!

Cómo hackear tu mente y recuperar el
control sobre el estrés
Curso completado el 03-abr-2020 • 51 min

Seguir aprendiendo te ha permitido ampliar horizontes, perfeccionar tus
aptitudes y mejorar tus posibilidades profesionales.

Vicepresidente de contenido
formativo de LinkedIn

LinkedIn Learning
1000 W Maude Ave
Sunnyvale, CA 94085

ID del certificado: AT3l7GSBfWbmNoz8oCHnbfAqLSAb



Certificado de finalización
¡Felicidades, jose molina!

Excel 2016 práctico: 12 aplicaciones
avanzadas con tablas dinámicas
Curso completado el 23-mar-2020

Seguir aprendiendo te ha permitido ampliar horizontes, perfeccionar tus
aptitudes y mejorar tus posibilidades profesionales.

Vicepresidente de contenido
formativo de LinkedIn

LinkedIn Learning
1000 W Maude Ave
Sunnyvale, CA 94085

Programa: PMI® Registered Education Provider | Proveedor ID: #4101
Número del certificado: AUuCs79UN7kBedHblxNJdRh-FrsT
PDUs/ContactHours: 1.75 | Actividad #: 200020003887

El logotipo de Proveedor Educativo Registrado (R.E.P.) del PMI es marca registrada del Project Management Institute, Inc.



Certificado de finalización
¡Felicidades, jose molina!

Fundamentos del aprendizaje
electrónico: Diseño instruccional o educativo
Curso completado el 07-abr-2020 • 1 h 8 min

Seguir aprendiendo te ha permitido ampliar horizontes, perfeccionar tus
aptitudes y mejorar tus posibilidades profesionales.

Vicepresidente de contenido
formativo de LinkedIn

LinkedIn Learning
1000 W Maude Ave
Sunnyvale, CA 94085

ID del certificado: AQUbw4PToZLP1Ov-SZlXAvIA3Kzk



Certificado de finalización
¡Felicidades, jose molina!

G Suite: Trabajo colaborativo
Curso completado el 22-mar-2020 • 1 h 29 min

Seguir aprendiendo te ha permitido ampliar horizontes, perfeccionar tus
aptitudes y mejorar tus posibilidades profesionales.

Vicepresidente de contenido
formativo de LinkedIn

LinkedIn Learning
1000 W Maude Ave
Sunnyvale, CA 94085

ID del certificado: AdtjNkOZ0vA2g3FCUflYdDiAi5Hn



Certificado de finalización
¡Felicidades, jose molina!

Herramientas para teletrabajo: Trucos
Curso completado el 22-mar-2020 • 1 h 39 min

Seguir aprendiendo te ha permitido ampliar horizontes, perfeccionar tus
aptitudes y mejorar tus posibilidades profesionales.

Vicepresidente de contenido
formativo de LinkedIn

LinkedIn Learning
1000 W Maude Ave
Sunnyvale, CA 94085

ID del certificado: Ad_NWRfjZXdW4HFnDAgRa53T6GMh



Certificado de finalización
¡Felicidades, jose molina!

Incrementar el compromiso con los
programas de aprendizaje electrónico
Curso completado el 20-mar-2020 • 1 h 30 min

Seguir aprendiendo te ha permitido ampliar horizontes, perfeccionar tus
aptitudes y mejorar tus posibilidades profesionales.

Vicepresidente de contenido
formativo de LinkedIn

LinkedIn Learning
1000 W Maude Ave
Sunnyvale, CA 94085

ID del certificado: AfRqlZmXY6_EUDNFwY3EgqMIp6r4



Certificado de finalización
¡Felicidades, jose molina!

Mindfulness: Cómo conseguir una
atención plena
Curso completado el 02-abr-2020 • 1 h 18 min

Seguir aprendiendo te ha permitido ampliar horizontes, perfeccionar tus
aptitudes y mejorar tus posibilidades profesionales.

Vicepresidente de contenido
formativo de LinkedIn

LinkedIn Learning
1000 W Maude Ave
Sunnyvale, CA 94085

ID del certificado: ASd5QlKkMIx6Hl1DotDiCHbVj1tZ



Certificado de finalización
¡Felicidades, jose molina!

Novedades de Office 365: Aplicaciones online
Curso completado el 04-abr-2020 • 3 h 1 min

Seguir aprendiendo te ha permitido ampliar horizontes, perfeccionar tus
aptitudes y mejorar tus posibilidades profesionales.

Vicepresidente de contenido
formativo de LinkedIn

LinkedIn Learning
1000 W Maude Ave
Sunnyvale, CA 94085

ID del certificado: AUrPiq5I_sRL69J3zgxo9v6b4-Em



Certificado de finalización
¡Felicidades, jose molina!

Office 365: Trabajo colaborativo
Curso completado el 23-mar-2020

Seguir aprendiendo te ha permitido ampliar horizontes, perfeccionar tus
aptitudes y mejorar tus posibilidades profesionales.

Vicepresidente de contenido
formativo de LinkedIn

LinkedIn Learning
1000 W Maude Ave
Sunnyvale, CA 94085

Programa: PMI® Registered Education Provider | Proveedor ID: #4101
Número del certificado: AdzlUW7NuIDmzwogoJwgQ4F72DO8
PDUs/ContactHours: 2.25 | Actividad #: 200020003836

El logotipo de Proveedor Educativo Registrado (R.E.P.) del PMI es marca registrada del Project Management Institute, Inc.



Certificado de finalización
¡Felicidades, jose molina!

Sharepoint Online esencial
Curso completado el 05-abr-2020 • 4 h 33 min

Seguir aprendiendo te ha permitido ampliar horizontes, perfeccionar tus
aptitudes y mejorar tus posibilidades profesionales.

Vicepresidente de contenido
formativo de LinkedIn

LinkedIn Learning
1000 W Maude Ave
Sunnyvale, CA 94085

ID del certificado: Aa8QzwjHO917w35yecn606y6cfSp



Certificate of Completion
Congratulations, jose molina

Migración de G Suite a Office 365
Business o Enterprise
Course completed on Mar 20, 2020    •    1 hour 56 min

By continuing to learn, you have expanded your perspective, sharpened your
skills, and made yourself even more in demand.

VP, Learning Content at LinkedIn

LinkedIn Learning
1000 W Maude Ave
Sunnyvale, CA 94085

Certificate Id: Aaxa4J8sMFbaRGLwe6Y95Kp_98Bu


