MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL
COMANDO GENERAL DE LAS FUERZAS MILITARES

EJERCITO NACIONAL

CENTRAL ADMINISTRATIVA'Y CONTABLE ESPECIALIZADA DE PERSONAL
DIRECCION FINANCIERA

INFORME DE SUPERVISION Y RECIBO A SATISFACCION PARCIAL _X  TOTAL ___
No. 05

Bogota (Cundinamarca), JUNIO 2025

Nombre completo: MILTON CESAR PRADA SOTO
Identificacién 80.006.827

Nacionalidad Colombiana

Direccién: CALLE 148 #92-84 BLOQUE 9 APTO 502
Teléfono de contacto 3104102284
E-mail de contacto: milpraso@hotmail.com

1. CONTRATISTA

Nombre completo: MY. SIMANCA OSSA S
Cargo: OFICIAL CONTROL EJECUCION
2. SUPERVISOR Resolucidén de nombramiento No 000613 De
Teléfono de contacto 3107076172 =
E-mail de contacto: Stephanie.simang

3. No.DEL CONTRATO

- FECHA DE
SUSCRIPCION
4. POLIZA DE | Entidad que expide
GARANTIA UNICA Fecha del certificad
Aprobado por: TC. J
No. 34325
5. CRP
6. FECHA ~INICIO
EJECUCION

CONTRACT
7. PLAZO )
EJECU

DE

30/SEPTIEMBRE/2025

8. OBJETC
CONTRACTUAL

PRESTAR SUS SERVICIOS AL COFIP, TENDIENTES A LA SOSTENIBILIDAD DEL SISTEMA

sos y de tesoreria realizados por parte de las Subunidades ejecutoras de presupuesto de!

‘Ejercito Nacional.

Realizar el seguimiento a nivel central de la ejecucion presupuestal de ingresos verificando la

correcta utilizacion de los cédigos presupuestales de ingresos y su impacto contable a través del

sistema SIIF Nacién y SAP- SILOG.

3. Establecer los lineamientos del manejo del ERP SAP- SILOG en el médulo financiero que garanticen
el cumplimiento de los items de verificacion del Grupo SILOG del Ministerio de Defensa Nacional.

4. Realizar seguimiento semaforizado para el adecuado registro de la informacién financiera en el
sistema SAP- SILOG, que apoye la razonabilidad de la misma en los estados financieros
consolidados.

5. Realizar capacitaciones al personal involucrado en las areas financieras de las Subunidades
Ejecutoras de Presupuesto en temas financieros.

9. OBLIGACIONES
CONTRACTUALES
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10.

11.

12.

13.

14.

Verificar en el SHF Naciéon y en SAP-SILOG la compensacion de los impuestos (DIAN, Contribuciéon
de obra Publica, Estampilla Pro-universidad nacional y otras Universidades de Colombia) realizada
por cada una de las unidades ejecutoras de presupuesto, efectuando las alertas correspondientes
al jefe inmediato para la solucién oportuna de las novedades.

Servir como enlace con el Grupo SILOG del Ministerio de Defensa, para las validaciones y consultas
del médulo financiero del sistema SAP-SILOG.

Apoyar la elaborara de Directivas, Circulares, Boletines, Oficios, Informes y en general los
documentos relacionados con los temas Objeto del Contrato.

Verificar en el SIIF Nacion mensualmente los saldos de la bolsa de deducciones de cada unidad
ejecutora de presupuesto, con el fin de evitar saldos antiguos en el sistema sin compensar, y
confrontarlos con los contabilizados en el sistema SAP para un adecuado control.

Consolidar y elaborar el informe mensual de novedades de tesoreria SAP dentro de los 15 primeros
dias de cada mes, plasmando las novedades de Ejecucion de Ingresos, acreedores varios y CUN
presentadas por las unidades ejecutoras d esto del Ejército Nacional, y su correcto
reconocimiento en los sistemas de informa .
Realizar los procesos de gestion documel
cumplimiento al empleo del aplicativo
con la normatividad vigente.

Verificar y consolidar los procesos de co 5
sujetos a devolucién de acreedor:
Coordinar, recepcionar y consoli
costos orientados a las Fuerzas
de ejecucion presupu
Presentar el mform

las obligaciones contractuales y dar
ocolos y formatos establecidos, acorde

|nformac10n mherente a la prestacion de su servicio y devolver los
ntas, dotacidn, implementacién, inventarios y/o materiales que sean
a el cumplimiento del objeto de este contrato.

ala mtegrldad trasparencia y lucha contra la corrupmon

. = Guardar y mantener la debida reserva y confiabilidad frente a los temas y asuntos tratados y

onocidos dentro del desarrollo y ejecucion del presente contrato, reserva que se hara extensiva

los derechos de autor que de los mismos se derive.

Aplicar medidas pasivas de seguridad con la documentacion segun clasificacion con el fin de

evitar la fuga de informacion de acuerdo con la normatividad vigente.

De conformidad con el articulo 3 del Decreto 2609 de 2012, el contratista sera responsable por

la gestion documental de las actividades realizadas durante la ejecucion del Contrato,

presentando en el cronograma de actividades y en su informe de forma mensual el barrido de
los documentos en fisico y el término del

6. almacenamiento del Orfeo hasta el archivo de los documentos.

7. El contratista debe custodiar y a la terminacion del presente contrato devolver los insumos,
suministros, herramientas, dotacién, implementacion, inventarios y/o materiales que sean
puestos a su disposicion para la prestacion del servicio objeto de este contrato.

8. Entregar al final de la prestacion del servicio, backup de la informacion producto ejecucion del
contrato.

9. El contratista autoriza al MDN - EJERCITO NACIONAL a realizar los estudios de seguridad,

comprobacion de lealtad, realizacion de los examenes de poligrafia y pruebas sicométricas

antes y durante la contrataciéon.
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10. Las demas obligaciones establecidas en el estudio previo, documento que el contratista declara
conocer, y que hace parte del presente contrato.
11. Las demas obligaciones que se deriven del objeto del contrato.

Las demas obligaciones que se deriven del objeto del contrato.

PARAGRAFO PRIMERO: Independencia del Contratista. El Contratista es independiente del Ministerio
de Defensa ~ Ejército Nacional, y en consecuencia, el Contratista no es su representante, agente o
mandatario. E|l Contratista no tiene la facultad de hacer declaraciones, representaciones o compromisos
en nombre del Ministerio de Defensa — Ejército Nacional, ni de tomar decisiones o iniciar acciones que
generen obligaciones a su cargo

10. PERIODO
INFORME

DEL

JUNIO 2025

11. DOCUMENTOS QUE
SOPORTAN EL
CUMPLIMIENTO DE

nsultas sobre el proceso presupuestal de

1. Dar la respuesta oportuna a los requerimiento
& unidades ejecutoras de presupuesto del

ingresos y de tesoreria realizados por parte .d
Ejército Nacional.

TIPO DE
DOCUMENTO ASUNTO
ESTA A SOLICITUDES DE LAS
SUBUNIDADES ~ EJECUTORAS
A CONSULTA DE REPORTES SIF
NGRESOS,  PLANTILLAS MASIVAS |

NES Y CARGA MASIVAS SAP ASI:
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Correo
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Realizar el seguimiento a nivel central de la ejecucion presupuestal de ingresos verificando la
correcta utilizacion de los cédigos presupuestales de ingresos y su impacto contable a través del
sistema SIIF Nacién y SAP- SILOG.

TIPO DE
DOCUMENTO

No. DE
RADICADO ASUNTO
MEDIANTE REPORTE SIIF NACION SE INFORMAALAS
SIGUIENTES SUBUNIDADES DE PRESUPUESTO
NOVEDADDES ENCONTRADAS EN INGRESOS PARA
CORRECCIONES ASI MISMO SE ENVIARON
OBSERVACIONES CON COMPROBANTES DE
INGRESOS MAL DILIGENCIADOS EN SAP PARA SER

No
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CORREGIDOS ASI:
CENAC TUNJA

2 Correo Correo CENAC PASTO
BASPC 11

CENAC USAQUEN
CENAC CONVENIOS
CENAC INGENIEROS
CENAC YOPAL
BASPC 17

GMRPI
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3. 1LOG en el modulo financiero que garanticen

rupo SILOG del Ministerio de Defensa Nacional.

ASUNTO

LINEAMIENTOS PARA EL CARGUE Y
CONTABILIZACION DE EXTRACTOS BANCARIOS
Y CUENTA CUN EN SAP

BOLETIN TECNICO ertmorns oo

No 002
12 MAYO 2025

informacion logistica SILOG — MDN Versidon 01-2024 fecha 07-11-2024. OFICIO
2025129006622493 LINEAMIENTOS TESORERIA Y CONTABILIDAD SAP
VIGENCIA 2025

[ FECHA: 12 MAYD 2025 }

FUENTE: “Procedimiento para cierres periédicos y de Vigencia fiscal en el sistema de

Nacional sobre el procedimiento en el aplicativo SAP para el cargue y contabilizacidon
de extractos bancarios.

@ OBJETIVO: Orientar a las Subunidades Ejecutoras de Presupuesio del Ejército

PROCEDIMIENTO CARGUE Y CONTABILIZACION
EXTRACTO BANCARIO MANUAL EN SAP

4. Realizar seguimiento semaforizado para el adecuado registro de la informacién financiera en el
sistema SAP- SILOG, que apoye la razonabilidad de la misma en los estados financieros
consolidados.
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TIPO DE
No DOCUMENTO No. DE RADICADO ASUNTO
SE ELABORA SEMAFORO CIERRE PERIODO
MAYO 2025 SAP OBSERBANDO LAS NOVEDADES
ENCONTRADAS EN LAS DIFERENTES
4 CORREO CORREO SOCIEDADES DE EJERCITO Y ENVIADO
INSTITUCIONAL | INSTITUCIONAL MEDIANTE CORREO ELECTRONICO
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personal involucrado en las areas financieras de las Subunidades
en temas financieros.

RADICADO

ASUNTO

CIR2018-0272

SE GESTIONO ANTE SILOG CAPACITACION
VIRTUAL SAP PARA EL PERSONAL DE
TESOREROS DE LAS DIFERENCTES
SOCIEDADES “CIRCULAR MDFN SILOG”

(B MINDEFENSA

cirzo1a -© 2

?

PARA: PERSONAL ORGANICO Y

TODOS POR UN
NUEVO Pals

CIRCUL AR

Bogota D.C. 21 Junio de 2018

EN COMISION QUE SE DESEMPERAN
COMO INSTRUCTORES DEL GRUPO SILOG DEL MINISTERIO DE DEFENSA
NACIONAL E iIGUALMENTE PARA EL PERSONAL DE ESTUDIANTES QUE SE
PRESENTEN A REALIZAR CURSOS DE CAPACITACION SAP-SILOG.

DE: COORDINACION GRUPO SILOG MDN.

ASUNTO: Politicas y Lineamientos para Inicio, Desarrollo y Término de los Cursos
de Capacitacion SAP-SILOG para Instructores y Usuarios Finales.

6. Verificar en el SIIF Nacién y en SAP-SILOG la compensacion de los impuestos (DIAN, Contribucion
de obra Publica, Estampilla Pro-universidad nacional y otras Universidades de Colombia) realizada
por cada una de las unidades ejecutoras de presupuesto, efectuando las alertas correspondientes
al jefe inmediato para la solucion oportuna de las novedades.

No

DOCUMENTO

TIPO DE

No. DE
RADICADO

ASUNTO
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6 CORREO CORREO

VERIFICANDO EL REPORTE CONSOLIDADO DE
DEUCCIONES EN SIIF NACION SE ENVIA A LAS
SIGUIENTE SOCIEDADES OBSERVACIONES
ENCONTRADAS Y RECOMENDACIONES ASI:
CENAC TELEMATICA

CENAC POPAYAN

CENC VILLAVICENCIO

CENAC TUNJA

CENAC PASTO
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CENAC USAQUEN
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RADICADO

ASUNTO

5000150715
5000150354
5000150275
5000149056
5000149031
5000148934

MEDIANTE RQ EN LA PLATAFORMA SAP SE HACE
SEGUIMIENTO DE RQ PARA ANULACION DE
EXTRACTOS BANCARIOS DE TESORERIA MAYO 2025
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8. Apoyar la elaborara de Directivas, Circulares, Boletines, Oficios, Informes y en
documentos relacionados con los temas Objeto del Contrato.
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TIPO DE

No DOCUMENTO No. DE RADICADO ASUNTO
BOLETIN BOLETIN LINEAMIENTOS PARA EL CARGUE Y
8 TECNICO TECNICO No002 | CONTABILIZACION DE EXTRACTOS BANCARIOS Y
No002 SAP SAP CUENTA CUN EN SAP

BOLETIN TECNICO

EIERCITO RACIHMAL

No 002
12 MAYO 2025

FUENTE: “Procedimiento para cierres periddicos y de Vigencia fiscal en el sistema de
informacioén logistica SILOG — MDN Versién 01-2024 fecha 07-11-2024. OFICIO
2025129006622493 LINEAMIENTOS TESORERIA Y CONTABILIDAD SAP

VIGENCIA 2025
[FECHA: 12 MAYO 2025 |

@ OBJETIVO: Orientar a ias Subunidades Ejecutoras de Presupuesto del Ejército

Nacional sobre el procedimiento en el aplicativo SAP para el cargue y contabilizaciéon
de extractos pancarios.

PROCEDIMIENTO CARGUE Y CONTABILIZACION
EXTRACTO BANCARIO MANUAL EN SAP

os de la bolsa de deducciones de cada unidad

ejecutora de prest
confrontarlos con lo
.

ASUNTO

MEDIANTE REPORTE DE DEDUCCIONES EN SIiF
NACION SE VERIFICA EL SALDO EN BOLSA DE
DEDUCCIONES Y SE INFORMA A LAS SIGUIENTES
SOCIEDADES  LOS SALDOS ENCONTRADOS Y
PENDIENTES POR APLICAR POR MEDIO DE
COMPENSACION Y DOCUMENTO DE RECAUDO POR
CLASIFICAR EN SIIF NACION ASI:

BASPC 17

GMRPI

BIRAN

BASPC 18

BASPC 19

CENAC VALLEDUPAR

CENAC INTELIGENCIA

CENAC AVIACION

BASPC 26

BASPC 27

BASPC 15

CENAC ARMENIA

CENAC FLORENCIA

CORREO CORREO
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ASUNTO

MEDIANTE INFORME SE ENVIA
DES DE | OBSERVACIONES DEL MODULO DE TESORERIA
ERIA CORRESPONDIENTE AL PERIODO ABRIL 2025

MARZO 2025 SAP Y SIIF NACION

SUBUNIDADES

PRESUPUESTO

PUBLICA

MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL

COMANDO GENERAL DE LAS FUERZAS MILITARES
EJERCITO NACIONAL

COMANDO F!NANCIERO Y PRESUPUESTAL

K0 A SR

Al contestar, cite este numero

Radicado N° 2025129015448323: MDN-COGFM-COEJC-SECEJ-COFIP-DIFIN-29.25
Bogota, D. C., 22 de mayo de 2025

Sefora Brigadier General

MARTHA ROCIO DAVID BASTIDAS
Comandante Comando de Adquisiciones
Bogota D.C

Asunto: Informe novedades de tesoreria mes de abril

Respetuosamente me permito enviar a la sefiora Comandante del Comando de
Adquisiciones, el informe de novedades de tesoreria del mes de abril de la presente
vigencia con el fin de dar a conocer a las Subunidades Ejecutoras de Presupuesto para la
correccion de las mismas asi:
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11. Realizar los procesos de gestion documental de acuerdo a las obligaciones contractuales y dar
cumplimiento al empleo del aplicativo ORFEO, segun los protocolos y formatos establecidos, acorde
con la normatividad vigente.

TIPO DE No DE
No DOCUMENTO | RADICADO ASUNTO
SE ELABORAN [0S OFICIOS
CORRESPONDIENTES, UTILIZANDO EL SISTEMA
1 ORFEO ORFEO | ORFEO PARA SUS RADICADOS Y ENVIO SIN

NINGUN DOCUMENTO PENDIENTE EN
MENCIONADA PLATAFORMA

ASUNTO

SE VERIFICAN MEDIANTE REPORTES CUENTAS
CONTABLES SIIF VIS SAP CUENTA 249040 -
249032 -138427. PARA CONCILIAR ACREEDORES
VARIOS SUJETOS A DEVOLUCION

g s e Sec e

W e gy 0

gy o

f< < i : de S0 > Dl O (g_:) And\ode‘pégma v - & H (Buscar | Siguents

Reporte de Auxiliar Contable por PCI Usuario Solictante: 90871 MHmeprada
Unidad 6 Subunidad 15-01-03 MINISTERIO DE DEFENSA
Ejeculora Sofictante: NACIONAL - EJERCITO

Nacion

Fechay Hora Sistema.  16/06/2025 4:19:02 p. m.

Rango de Fechas de Registro: Inicio; 2025-05-01  Fin: 2025-05-16

Saldo Inicial Movimientos Debito  Movimientos Credilo Saldo Final
Entidad Contable Publics 011100000
Posicién Ctalogo Institucional 15.01.03.000
COMANDO EJERCITO
Codigo Descripcion $alde Anterior Debito imi Credito Saldo Final
138427001 Recursos de acreedores reinlegrados a fesoredas 14.208.989.391,24 0.00, 000 14.208.989.391,24.
TOTALES: 14.208.989.391,24| 0,00 000 14.203.959 391,24
Pigna 1 de 50
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] #B 3 Moneda del documento

IIF Nacién.

DE RADICADO

ASUNTO

CORREOS

SE ENVIA
SERVICIOS

CORRECIONES
PUBLICOS A

PARA CUMPLIMIENTO PLAZO FOCIS 2024
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LAS
OBSERVACIONES REALIZADAS POR CEDES5
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13. Coordinar, recepcionar y consoiiﬁér la informagcion.correspondiente al Sistema de Informacion de
s Fuerzas:(FOSCIS) con destino al CEDES5 previa verificacion con el reporte
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14.

Presentar el informe correspondiente al sistema de informacion de costos orientado a las fuerzas

(FOCIS) en los plazos establecidos por el CEDES.

TIPO DE
No DOCUMENTO No. DE RADICADO ASUNTO
SE ENVIA CORRECIONES RUBRO
14 CORREO CORREO SERVICIOS PUBLICOS A LAS
OBSERVACIONES REALIZADAS POR CEDE5
PARA CUMPLIMIENTO PLAZO FOCIS 2024
L Bme [T ) o Lo
FoC52024 G Reodatas v Agegartare + o Bace potannse O Pospaner IR
. e Gl G i | REVISION FOCIS COFP
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1250310 COSTOS UNIDAD 2024 C.,

L

rato con calidad, oportunidad y eficiencia y cumplir las obligaciones legales
tratos estatales; asi mismo, debe custodiar y a la terminacién del presente
-k up de la informacion inherente a la prestacion de su servicio y devolver los
erramientas, dotacion, implementacién, inventarios y/o materiales que sean
i6n, para el cumplimiento del objeto de este contrato.

TIPO DE No. DE
DOCUMENTO | RADICADO ASUNTO
SE REFLEJAN TODOS LOS MOVIMIENTOS
CARPETA CARPETA | RELACIONADOS CON EL CUMPLIMIENTO DEL
SISTEMA SISTEMA | CONTRATO REFERENTE A INFORMACION
WINDOWS PCY | WINDOWS | MAGNETICA CREADA Y GUARDADA EN SISTEMA
CARPETA PC OPERATIVO WINDOSW EN PC ASIGNADO.
COMPARTIDA | ASIGNADO
SOSTENIMIENTO
FINANCIERO

16. Las demas actividades relacionadas con el objeto contractual asignadas por la Direccion Financiera
del Ejército Nacional tendientes a la actualizacién y sostenibilidad del sistema contable y
presupuestal de la Fuerza.

TIPO DE No. DE

No DOCUMENTO | RADICADO ASUNTO
SE CUMPLE CON TODAS LAS ORDENES
EMITIDAS POR LA SUPERVISION DEL CONTRATO

16 CORREO CORREO | EN CUMPLIMIENTO DEL OBJETO CONTRA
ACTUAL SIN NOVEDAD
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12. VALOR DEL Valor total: Valor: $28.865.600

CONTRATO Valor autorizado a pagar: $3.608.200
Obligacién Entidad Valor Pago
13. gzgop'-s'“é'glﬂ‘gg AD PENSION COLPENSIONES $231.000
SOGIAL SALUD FOSYGA $180.500
ARL POSITIVA $7.600

1. Cuenta de cobro

. Planilla de seguridad social: copia discriminad

14. DOCUMENTOS QUE
HACEN PARTE DEL
INFORME

2. Informe de gestion sobre el cumplimiento del objeto contractual, firmado por el CONTRATISTA y el
recibido a satisfaccion del supervisor del contrato, de acuerdo al formato establecido.

rtes de pago de los aportes mensuales

y pension, sobre un ingreso base de
del 16% en pensiones y el 12,5% en

15. CONSTANCIAS

contrato laboral.

- que durante la ejecucion del contrato no se han configurado los

16. RECOMENDACIONES

17. CONCLUSIONES

Para constancia dé JUNIO 2025

FIRMA SUPERVI
Contrato No. 406-C
Nombre completo: MY. SIM ANCA OSSA STEPHANIE CHAVELLI

Cargo: OFICIAL CONTROL EJECUCION DIFIN

Resolucion de nombramiento No 000613 De fecha 09 DE ENERO DE 2025
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