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ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS PARA CONTRATACION POR MINIMA
CUANTIA

. ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS

El presente estudio se realiza en cumplimiento de los principios que rigen la
Contratacion Estatal y en virtud de lo establecido en articulo 2.2.1.2.1.5.1 del Decreto
Unico Reglamentario 1082 de 2015.

1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE LA ENTIDAD PRETENDE
SATISFACER CON EL PROCESO DE CONTRATACION:

La Delegacién Departamental de Sucre de la Registraduria Nacional del Estado Civil
enfrenta actualmente limitaciones en materia de mobiliario, especialmente en lo
relacionado con sistemas de almacenamiento adecuados para la organizacion
documental. Esta situacion afecta directamente la gestidn eficiente de los archivos en la
oficina de identificacion de la Registraduria Especial de Sincelejo, asi como en el
archivo central de la Delegacion Departamental. En este sentido, se requiere adelantar
el proceso de contratacion para la adquisicion de estanterias metalicas, con el fin de
garantizar condiciones Optimas de almacenamienio, organizacion, custodia y
conservacion de los documentos fisicos, lo que contribuira al mejoramiento del
funcionamiento operativo de las areas mencionadas y al cumplimiento de Ia
normatividad archivistica vigente.

2. OBJETO A CONTRATAR.

2.1 Ohjeto a Contratar

Contratar la Adquisicién de estanterias metalicas para la Delegacién Departamental de
Sucre, Registraduria Especial de Sincelejo y Registraduria Auxiliar de Sincelejo.

2.2 Alcance del objeto
La Delegacion Departamental de Sucre, requiere contratar la adquisicion de siete (07)
estanterias metalicas que contengan las medidas que se describen a continuacién: 2
metros de alto x 40 de fondo x 92 centimetros de frente, parales calibre 16, bandejas
calibre 20, con minimo 6 entreparios de color gris.

2.3 Clasificador de bienes y servicios
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De acuerdo con el articulo 2.2.1.2.1.5.1. del Decreto 1082 del 2015 el cédigo del objeto a
contratar, segun el clasificador de bienes y servicios esta codificado en el clasificador de Bienes
y Servicios —~ UNSPSC, asi:

2.4 Tipo de contrato

Se celebrara un contrato de compraventa.

2.5 Autorizaciones, permisos y/o licencias
Por ser un contrato de compraventa _rpo se requiere de autorizaciones, permisos ¢ licenhcias.
1

2.6 Especificaciones Técnicés

Al realizar el suministro, se debe prevenir dafios que se puedan ocasionar a terceros y
en caso de que se presenten responder de conformidad con las normas que regulen la
materia.

Los materiales deben ser de optima calidad, que cumplan con las normas técnicas
pertinentes.

Cuando se especifica determinado material, no significa que exista compromiso con
alguna marca especifica, sino que se esta estableciendo el tipo y calidad del material a
utilizar; por lo tanto, debe entenderse como material de calidad similar y costo
equivalente al especificado.

Cualquier cambio que proponga el contratista debera ser consultado por escrito al
supervisor ¥ no podra proceder a su ejecucion sin la aceptacion escrita de éste. En
caso contrario cualquier trabajo sera por cuenta y riesgo del contratista. Las
especificaciones son:

ESCRIPCION “"%°U

KITEM

WESPECIFICACIONES ;

ESTANTE DE 6 ENTREPANOS FABRIGADOD EN
LAMINA COLD ROLL CALIBRE 20 CON REFUERZO,
. . PARAL FABRICADO EN LAMINA CALIBRE 18,
1 |Estanterias Metalicas 07 | PINTURA ELECTROESTATICA MEDIDAS 2X93X30
CM ALTO, LARGO, ANCHO.

2.7. Obligaciones del futuro contratista

En el desarrollo del objeto contractual el contratista se obliga a:
|
e Suministrar las estanterias'metalicas, en las cantidades indicadas y de acuerdo
con las especificaciones esenciales o condiciones técnicas exigidas.

2




PROCESO GESTION CONTRACTUAL cODIGO GCFLOS

ESTUDIOS, DOCUMENTOS PREVIOS PARA

REGISTRADURIA FORMATO CONTRATACION POR MINIMA CUANTIA VERSION 2
Apiobade ZH04 2024

Garantizar la buena calidad de todos los estantes entregados.
Ofrecer una garantia minima de un (01) afo sin costo adicional.

Realizar la entrega de fodas las estanterias metalicas en el almacén de la
Delegacion Departamental de Sucre, ubicada en [a calle 14#%# 17 -188 Edificio
Fernandez, dentro de los términos sefialados para tal fin.

Cumplir con la propuesta comercial seleccionada, incluyendo todos los costos
directos e indirectos en que deba incurrir para atender satisfactoriamente el
objeto del contrato. La propuesta comercial formara parte integral del contrato
celebrado,

Utilizar el personal idoneo y calificado, el cual estara bajo su cargo y
responsabilidad.

El contratista debera cancelar todos los gastos de transporte que se generen en
la ejecucion del contrato.

Acreditar el cumplimiento de las obligaciones relativas al sistema de seguridad
social infegral, parafiscales y riesgos laborales, atendiendo lo establecido en el
Articulo 23 de Ia Ley 1150 de 2007, el Articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y la ley
1562 del 2012. (Para que el caso que aplique).

En el caso de personas naturales este requisito se debera acreditar con la
presentacion de la planilla integrada de liquidacién de aportes-PILA-, para el
mes correspondiente a la fecha de cierre del proceso.

En el caso de personas juridicas este requisito se debera acreditar en los
términos establecidos en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002, mediante
certificacion expedida por el revisor fiscal, cuando aplique, o a traves del
representante legal. En todo caso las certificaciones dejaran constancia de los
aportes efectuados a los sistemas mencionados durante los seis (8) meses
anteriores a la fecha de cierre de [a presente invitacién publica.

En caso de Consorcio v Uniones Temporales, cada uno de sus miembros debe
acreditar el pago de los aportes de manera independiente.

Velar por el adecuado cumplimiento del objeto contractual dentro de! plazo y por
el valor previamente estipulado.

Atender todas las instrucciones y observaciones realizadas por parte del
supervisor del contrato.
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e Para la sola presentacmn de [a oferta se considera que los oferentes han
estudiado en forma completa los documentos del proceso.

e En la circunstancia que el oferente, con el que se celebre el contrato objeto del
presente proceso, no hayaqobtenldo o estudiado toda la informacién que pueda
influir en Iz determinacion de su oferta, no lo eximira de la obligacion de asumir
las responsabilidades y obl||ga0|ones que le correspondan.

o De acuerdo al sistema delgestlon ambiental y manual del mismo, asi como lo
dispuesto por la entidad enjel plan de gestidn ambiental, el contratista que quede
seleccionado debe reallzaq el manejo y la correcta disposicion de los residuos
que se generen en la ejecumon de sus actividades, estas deben ademas, ser
certificadas por empresas;que presten servicios de recoleccion, transporte y
disposicion final de dichos residuos generados durante la ejecucuﬁn del contrato
y que cuente con permisos por parte de la autoridad ambiental competente.

e Las demas que se generen en el desarrollo del cumplimiento del objeto
contractual.

2.8 Obligaciones de la Entidad
La Entidad se obliga para con el futuro contratista a lo siguiente:

1. Pagar el valor del conirato de conformidad con lo pactado.

2. Brindar la colaboracion y proporcionar la informacion y/o documentacién que sea
necesaria para el adecuado cumplimiento del contrato.

3. Resolver las peticiones y consultas que le haga el futuro contratista dentro de los
términos legales.

4, Cumplir y hacer cumplir las condiciones pactadas en el confrato y en los
documentos que de él forman parte.

5. Ejercer adecuada y correctamente la supervision del contrato.

29 Plazo de ejecucion

|
El término de ejecucién del contrato sera de veinte (20) dias calendario, contados a
partir de la suscripcién del acta de inicio del conirato, previo cumplimiento de los
requisitos de ejecucion.
210 Lugar de ejecucién del contrato
El lugar de ejecucion, es decir, la entrega de las estanterfas ser en el Almacén de

la Delegacion Departamental de Sucre, ubicada en la Calle 14 #17 — 188 Barrio
Ford, tercer piso.
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241  Supervisién

La supervision sera ejercida por el funcionario de la oficina de Gestion Administrativa
y financiera, sefior LUIS FRANCISCO GENEY ALVAREZ, encargado de inventarios y
recaudos en la Delegacion Departamental de Sucre, quien tendra a su cargo realizar
las actividades propias que demanda la supervisién del contrato.

3. MODALIDAD DE SELECCION

La presente contratacion se realizard por la modalidad de Minima Cuantia de
conformidad con el Capitulo 2, Seccién 1, Subseccion & del Decreto 1082 de 2015.

El valor del conirato se encuentra por debajo del 10% de la menor cuantia de la
Entidad.

Igualmente, tiene como fundamento juridico las reglas descritas en el articulo
2.21.2.1.5.1, del Decreto 1082 de 2015; para la seleccion de! coniratista se debe
aplicar el procedimiento de Invitaciéon Publica, el cual se encuentra establecido en el
Articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015 y el manual de contratacion de la
entidad.

4. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y SU JUSTIFICACION
4.1 Valor del contrato: El valor total del contralo es la suma de TRES MILLONES

SESENTA Y CUATRO ML OCHOCIENTOS VEINTISEIS PESOS M/L.
($3.064.826,00), incluido IVA v los demas impuestos y erogaciones a que haya lugar.

4.2 Justificacion.
Estudio de mercado:

El valor del contrato se estimé en {a suma sefalada, debido al estudio de mercado
realizado, para el cual se solicitaron varias cotizaciones correspondientes a algunas
empresas especializadas en el objeto a contratar.

Finalmente, se obtuvieron las cotizaciones correspondientes a las empresas DATA
SOLUCIONES TECNOLOGICAS, ELECTROHOGAR y COMPUTADORES DE LA
COSTA S.A.8., que son empresas dedicadas a desarrollar la mencionada actividad.
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Las cotizaciones presentadas para llevar a cabo el estudio de mercado hacen parie
integral del presente documento.

Teniendo en cuenta que las empnqesas con las cuales se realizé el estudio de mercado
son especializadas en el objeto ﬂa contratar y ademas cuentan con gran trayectoria
dentro del sector y que ademas !as cotizaciones se ajustan a los requerimientos de la
entidad, se procedid a realizar ellpromedlo de los valores presentados, obteniendo el
siguiente resultado

VALOR
. COTIZACION{ | COTIZACION 2 | COTIZACION 3
ITEM DESCRIPCION CANTIDAD | UNIDAD IVAINCLUIDO | IVA INCLUIDO | TVAINCLUIDO ESTUDIO DE TOTAL

, MERCADO
ESTANTE DES ENTREPARIOS "
FABRICADD EN LAMNA COLDROLY
CAUBRE 20 CON REFUERZO), PARAL
1 FABRICADO ENLAMNA CALERE 16, 7 SERVICIO $420.000,0 $438.0000 $455.487.0 $437.832,3 $3.064.826
PINTURA ELECTROESTATICA NEDIDAS

2X9330 CMALTO, LARGO, ANCHO,

TOTAL .~ g § 3.064.826

4.3 Disponibilidad presupuestal

La Registraduria Nacional del Estado Civil cuenta con la disponibilidad presupuestal
para desarrollar el objeto del presente proceso por valor de ($3.064.826,00) incluido
IVA.,

Los recursos estan amparados segun el certificado de Disponibilidad Presupuestal No.
25225 del doce (12) de junio de 2025.

4.4 Forma de pago

La Registraduria Nacional del Estado Civil, realizara un tnico pago equivalente al 100%
del valor del contrato, una vez se reciban los siete (07) estantes metalicos, previo el
lleno de los siguientes requisitos:

s Acreditacién de pagos de seguridad social integral y parafiscales.
Presentacion de factura electronica o cuenta de cobro segtin corresponda, y el
respectivo cargue en la plataforma Secop .
Informe de seguimiento de supervisién y/o interventoria en el respectivo formato.
Certificacion de cumpllmlento expedida por parte del supervidor del contrato.
Acta de Recibido a Safisfaccion suscrito por el supervisor del contrato y la

respectiva entrada a almacén.

|
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o Presentacion por parte del futuro contratista del informe de actividades y/o de
ejecucién del contrato.

5 CRITERIOS DE SELECCION DE CONTRATISTAS
5.1. Criterios de seleccion referidos a condiciones y calidades de los proponentes
5.1.1. Capacidad juridica

La evaluacién de la capacidad jurfdica serd efectuada por et evaluador juridico designado por
los ordenadores del gasto, quien verificard los documentos requeridos en el estudio de
necesidad y [as condiciones de la invitacion publica, de acuerdo con las disposiciones legales
vigentes. Este requisito no otorga puntaje, pero permitira establecer si cumple 0 no cumple con
lo requerido, habilitando o no la propuesta para continuar evaluando los aspectos econémicos,
financieros y técnicos.

5.1.1.1 Fundamentos Juridicos que soportan [a modalidad de contratacién

La presente contratacién tiene como fundamento juridico las reglas descritas en el Articulo
2.2.1.2.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015; modificado por el del Decreto 1860 de 2021; para la
seleccion del contratista se debe aplicar el procedimiento de Invitacién Publica, cuyo
procedimiento se encuentra establecido en el Articule 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015 v
el Manual de Contratacion de la Entidad.

5.1.1.2. Habilitantes de Caracter Juridico

Se verificara el cumplimiento de cada una de los requisitos y documentos de caracter juridico
establecidos en la Invitacion Publica.

El proponente que, habiendo presentado la propuesta con el menor precio, no cumpla con
alguno de los requisitos habilitantes juridicos, serd RECHAZADO, y se procederd de
conformidad con lo indicado en el numeral 10 de la invitacion Pablica

5.1.1.3. Personas que pueden presentar propuesta

Pedran presentar ofertas las personas naturales o juridicas, debidamente constituidas, cuya
actividad principal u objefo social sea igual o similar al objeto a contratar, en forma individual o
asociados en consorcios o uniones temporales de conformidad con lo establecido en la Ley 80
de 1993 y sus normas reglamentarias.

5.1.1.4. Carta de presentacién (FORMATO No 1)

De acuerdo con el modelo suministrado por la entidad, debe presentarse con la firma autdgrafa,
ya sea de la persona natural que presente la propuesta o del representante legal de la
Sociedad, Consorcio o Unién Temporal segin el caso, indicando su nombre, documento de
identidad y demés datos requeridos en el Formato No 1, adjunto, y cargado en la respectiva
Invitacion Publica —Plataforma Transaccional Secop |l.
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5.1.1.5. Certificacion de Existencialy representacién Legal o Registro Mercantil.

Los oferentes probaran su existencia y representacién legal mediante certificado original
expedido por la Camara de Comercio de su jurisdiccién o de la Entidad competente segin el
caso.

Cuando el representante legal de, la persona juridica tenga restricciones para contraer
obligaciones en nombre de esta, debe adjuntar el documento expresa del érgano social
competente, en el cual conste que esta facultado para presentar la oferta y firmar el contrato
hasta por el valor del presupuesto OfICIal

En el caso de los Consorcios y Umones Temporales, el representante legal de cada una de las
personas juridicas que los integren, si tienen la anterior restriccion, debe contar con dicha
autorizacién, hasta por el valor del presupuesto oficial.

La certificacién sobre la existencia y representacion legal debe haber sido expedida con fecha
no mayor a freinta (30) dfas calendario anteriores a la fecha de cierre y recepcion de
propuestas de la presente invitacion Pﬁblica.

Cuando se prorrogue la fecha de cierre, esta certificacion tendra validez por la primera fecha de
cierre.

En caso de Persona Natural, debera encontrarse registrado en la Camara de Comercio, en la
que se encuentra inscrita la actividad principal que sea igual o similar al objeto a contratar,

5.1.1.6. Consorcios o Uniones Temporales

Se admitird la paricipacién de Consorcios y Uniones Temporales, cuyos integrantes deben
cumplir Jas condiciones sefialadas en la ley v en el presente documento, condiciones
especificas que deben indicar en su oferta. Para tal efecto, aportaran el documento mediante el
cual conforman el Consorcio o la Unién Temporal.

Los miembros del Consorcio o Unién Temporal deben sefalar las reglas basicas que regulen
las relaciones entre ellos. De igual manera deben indicar el porcentaje de participacién de cada
uno de los integrantes.

Los integrantes de un Consorcio o Unidn Temporal responderan por todas y cada una de las
obligacicnes derivadas de la propuesta y el contrato, segiin lo establecido en el articulo 7 de |a
Ley 80 de 1993, y, las sanciones por incumplimiento de las obligaciones derivadas de la
propuesta o del contrato, se impondran de acuerdo con lo previsto en la mencionada norma.

Los proponentes indicaran si su participacion es a titulo de Consorcio o Unién Temporal; en
este tltimo caso, sefialaran los términos y extensién de la participacién en la propuesta y en su
ejecucién, los cuales no podrdn ser modificados sin el consentimiento previo de la
REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADO CIVIL,

Las personas o firmas que integran el Consorcic o Unidn Temporal deben acompafar los
documentos requeridos en el presente documento, como si fueran o participaran en forma
independiente, salvo en los casos expresamente previstos en el presente documento, A su vez,
desigharan el representante del cons'liorcio o Unién Temporal, en el documento de conformacion
| 8
f
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de este, el cual debe estar firmado por cada uno de los integrantes con la firma autorizada de
cada una de las partes.

l.a propuesta debe ser presentada y firmada por el representante del Consorcio o Unién
Temporal, designado en el documento de constitucién de este.

El Consorcio 0 Unién Temporal debe tener una duracion igual a la del término del contrato, su
liquidacién y un (1) afio mas.

§.1.1.7. Inhabilidades e incompatibilidades, reportes sobre ausencia
de responsabilidad fiscal, disciplinaria y penal

5.1.1.7.1. Inhabilidades e incompatibilidades

Los proponentes no podran encontrarse incursos dentro de ninguna de las causales de
inhabilidad o incompatibilidad para contratar a que se refieren la Constitucién Politica, el
articulo 8° de la Ley 80 de 1993, el Articulo 18 de la Ley 1150 de 2007, Ley 1474 de 2011, ley
1952 de 2019 y demas normas concordantes en general, y en especial ho estar reportado en el
Boletin de Responsables Fiscales vigente, publicado por la Contraloria General de la Reptiblica
de acuerdo con lo previsto en el numeral 4 del articulo 38 de la Ley 734 de 2002 (Cédigo
Disciplinario Unico) en concordancia con el Art. 60 de la Ley 610 de 2000. El proponente
declarara, bajo la gravedad del juramento, en la Carta de Presentacion de la propuesta, que no
se encuentra incurso dentro de dichas inhabilidades e incompatibilidades.

5.1.1.7.2. Verificacién de no inclusion en boletin responsables fiscales vigente

EL FONDO ROTATORIO DE LA REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADO CIVIL de
conformidad con la Circular No. 005 de fecha 25 de febrero de 2008, consultara en el Boletin
de Responsables Fiscales vigente expedido por la Contraloria General de la Reptiblica, que el
futuro contratista no se encuentre incluido en el mismo, de ser asi se abstendra de celebrar
cualquier tipo de contrato con él.

En el caso de que el proponente sea un Consorcio o Unién Temporal, a cada una de las
personas juridicas o naturales que los conforman se le realizara la revisién especificada en el
inciso anterior.

5.1.1.7.3. Certificacién de antecedentes disciplinarios de la Procuraduria General de [a
Nacién

Expedida por la Procuraduria General de la Nacién donde conste gue la persona natural y/o
representante legal de la empresa proponente no tiene ninguna sancién disciplinaria.

En el caso de que el proponente sea un Consorcio o Unién Temporal cada una de las personas
juridicas o naturales que los conforman se le realizara la revision especificada en el inciso
anterior.
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5.1.1.7.4. Verificacion de antecedentes judiciales

EL FONDO ROTATORIO DE LA REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADO CIVIL, a través
del Comité Jurfdico Evaluador, verificara los antecedentes judiciales del representante legal del
proponente.

5.1.1.7.5. Verificacion en el “Sistema Registro Nacional de Medidas Correctivas — RNMC”

El proponente debera aportar con la propuesta la constancia de no encontrarse con multas
vigentes, de conformidad con el articulo 183 de la Ley 1801 de 2016 “Por el cual se expide el
Cadigo Nacional de Policfa Nacional y Convivencia” consultara la pagina de la Policfa Nacional
para verificar que el proponente se encuentre al dia en el pago de las multas establecidas en el
Caédigo. En el caso de que el proponente sea un Consorcio o Unién Temporal cada uno de sus
integrantes debera cumplir con este requisito.

Nota General: El proponente deberd aportar la Fotocopia de la Cédula de Ciudadania del
Representante Legal, las personas naturales extranjeras, deberan acreditar su existencia
mediante la presentacion de la copia de su pasaporte, y si se encuenfran residenciadas en
Colombia, mediante [a presentacién de la copia de la Cédula de Exiranjeria expedida por la
autoridad colombiana competente.

5.1.1.8. Pago de aportes a seguridad social integral y parafiscal

El oferente debe acreditar el pago de los aportes al sistema de salud, riesgos profesionales,
pensiones y apories a las cajas de compensacidn Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar
Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje-SENA, cuando a ello hubiere lugar, de conformidad
con lo establecido en el articulo 50 e la Ley 789 de 2002 y el articulo 23 de [a ley 1150 de 2007,
y demas normas concordantes.

En el caso de personas juridicas este requisito se debera en los términos establecidos en el
Articulo 50 de la Ley 789 de 2002, mediante certificacién expedida por el Revisor Fiscal,
cuando aplique, o a través del Representante Legal. En todo caso las certificaciones dejaran
constancia de los aportes efectuados a los sistemas mencionados durante los seis {6} meses
anteriores a la fecha de cierre de la presente invitacién publica.

Para el caso de personas naturales, deberan acreditar el pago de los aportes a los sistemas de
salud, y pensiones mediante la planilla de pagos cotizantes del mes en que se cierra la
invitacién publica.

En caso de Consorcios y Uniones Temporales, cada uno de sus miembros debe acreditar el
pago de los aportes de manera independiente,

5.1.2. Experiencia

El proponente debera presentar con su propuesta al menos dos (2) cedtificaciones de
experiencia y/o facturas, de contratos ejecutados en los dos (2) afios inmediatamente
anteriores a la fecha de cierre de la invitacidén publica, cuyo objeto y/o actividades ejecutadas
sean iguales o similares al objeto a contratar, y cuya sumatoria del valor sea igual o superior al
presupuesto oficial estimado para la contratacién.

10
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Las certificaciones de experiencia deberan contener como minimo la siguiente informacion.

Nombre de la entidad o empresa contratante
Nombre del contratista

Objeto y/o actividades ejecutadas

Valor

Fecha de inicio y terminacion

Fecha de expedicién de la certificacion
Nombre y firma de quien certifica

Direccidn y Teléfono del contratante.

En caso de que la certificacién no contenga la totalidad de la informacion requerida se podran
adjuntar con la certificacion los siguientes documentos para acreditar la experiencia:

e Copia del contrato o de la orden de servicio, con su respectiva copia de acta o
documento de liquidacién o recibo a satisfaccién, cuando haya lugar, debidamente
firmada por las partes.

NOTA 1: No se aceptan auto certificaciones

NOTA 2: EN CASO DE PRESENTAR CERTIFICACIONES DE EXPERIENCIA DONDE EL
PROPONENTE HAYA PARTICIPADO COMO INTEGRANTE DE UN CONSORCIO O UNION
TEMPORAL, SE TOMARA EN CUENTA SOLAMENTE EL VALOR CORRESPONDIENTE A
SU PARTICIPACION. LA CERTIFICACION DEBERA CONTENER ESTA INFORMACION O SE
DEBERA APORTAR EL RESPECTIVO DOCUMENTO BE CONSTITUCION DEL CONSORCIO
O UNION TEMPORAL .

5.1.3. Capacidad financiera

Se debe tener en cuenta lo previsto en ef Articulo 2.2.1.2,1.5.2del Decreto 1082 de 2015, en
relacién con los habilitantes de caracter financiero e cual establece en el numeral 2:

"2. La Entidad Estatal puede exigir una capacidad financiera minima cuando no hace pago
conlra entrega a satisfaccion de los bienes, obras o servicios. Si la Entidad exige capacidad
financiera debe indicar como hara la verificacién correspondiente.”

En consecuencia, para el presente proceso no se exigira capacidad financiera.
5.1.4. Convocatoria limitada a MIPYMES

De conformidad con el articulo 2.2.1.2.4.2.2, del Decreto 1860 de 2021, las Entidades Estatales
independientemente de su régimen de contratacion, los patrimonios auténomos constituidos
por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos putblicos, deben limitar la
convocatoria de los Procesos de Contratacién con pluralidad de oferentes a las Mipyme
colombianas con minimo un (1) afio de existencia, cuando concurran los siguientes requisitos:
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1. El valor del Proceso de Contratamén sea menor a ciento veinticinco mil dolares de los
Estados Unidos de América (US$1 25_ 000), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto
determina cada dos afios el Ministeric de Comercio, Industria y Turismo.

2, Se hayan recibido solicitudes de Ipor lo menos dos (2) Mipyme colombianas para limitar [a
convocatoria a Mipyme colombianas. Las Entidades Estatales independientemente de su
régimen de contratacién, los patrimonios auténomos constituidos por Entidades Estatales y los
particulares que ejecuten recursos publicos, deben recibir estas solicitudes por lo menos un (1)
dia habil antes de la expedicion del acto administrativo de apertura, o el que haga sus veces de
acuerdo con la normativa aplicable a‘cada Proceso de Contratacién.

Tratdndose de personas juridicas, las solicitudes solo las podran realizar Mipyme, cuyo objeto
social les permita ejecutar el contrato relacionado con el proceso contractual.

Las cooperativas y demas entldades de economia solidaria, siempre que tengan la calidad de
Mipyme, podran solicitar y participar en las convocatorias limitadas en las mismas condiciones
dispuestas en el presente articulo,

Por su parte, el ARTICULO 2.2.1.2.4.2.3 de la norma ibidem, en concordancia con el paragrafo
1 del articulo 12 de la Ley 1150 de 2007, establece que las Entidades Estatales,
independientemente de su régimen de contratacién, los patrimonios auténomos constituidos
por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos publicos, pueden realizar
convocatorias limitadas a Mipyme colombianas que tengan domicilio en los departamentos o
municipios en donde se va a ejecutar el contrato. Cada Mipyme debera acreditar su domicilio
con los documentos a los que se refiere el siguiente articulo.

5.2, Criterios de seleccion referidos a Ia oferta

No se aceptaran propuestas parciales ni cantidades diferentes a las establecidas en la presente
Invitacién Publica.

La valides de la oferta debera ser minimo de tres meses, lo cual se entendera aceptado por el
oferente con la presentacién de su oferta.

NOTA: Las propuestas deberan entregarse completas y con todos los documentos solicitados.
i

5.2.1. Propuesta técnica y econquca

El oferente debera presentar su propuesta mediante el diligenciamiento del Formato No, 2
“PROPUESTA TECNICA Y ECONOMICA” teniendo en cuenta los siguientes criterios:

A} Indique por favor si es responsable de IVA y en Ia casilla correspondiente conteste
8l o NO.

B) El Formato No.2 “PROPUESTA TECNICA Y ECONOMICA” se debe diligenciar en
su fotalidad y no debe ser objeto de ninguna medificacion por el proponente. En
caso de que el proponente no diligencie y/o modifique alguna casilla la propuesta
sera rechazada.
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C) El formato se entregard pre-diligenciado para su 4gil aplicacién, por tanto, el

proponente deberd ofertar y diligenciar Gnicamente la casilla VALOR UNITARIO

OFERTADO (SIN IVA) sin centavos, con [a cual el formato realizard los calculos

automaticamente; en ningin caso debera ser mayor al VALOR UNITARIO DE

REFERENCIA (SIN IVA), so pena de rechazo de la propuesta, asi mismo la no
oferta sera causal de rechazo.

D) Los valores ofertados deben incluir la totalidad de los costos directos, indirectos e
impuestos que genere la prestacion del servicio, cubriendo todas las obligaciones y
posibilidades de riesgos que emanen del mismo v demaés inherentes a la ejecucion
del contrato y por ningtin motivo se consideraran costos adicionales.

E)} El valor ofertado en la casilla VALOR UNITARIO OFERTADO (SIN IVA) del Formato
No. 2 “PROPUESTA TECNICA Y ECONOMICA® debe presentarse en pesos
colombianos y sin centavos, en caso de presentarse con centavos, este valor se
ajustard asi: hasta $0,49 se redondeard al valor del peso inmediatamente anterior,
de $0,50 en adelante se aproximara al valor del peso siguiente.

F) Correccién Aritmética: Los errores de tipo aritmético que sean cometidos por el
PROPONENTE en el Formato No. 2 “PROPUESTA TECNICA Y ECONOMICA™
seran corregidos por la entidad y éste sera el valor que tomara la entidad para
efectos de la PROPUESTA. La correccién se realizard en el momento de la
verificacion de [a propuesta. Por error aritmético, se entiende aguel en que incurre el
proponente cuando realiza una indebida operacién matematica, pero con la certeza
de las cantidades, requerimientos y valores. Las correcciones efectuadas a las
PROPUESTAS de los proponentes, segln el procedimiento anterior, seran de
forzosa aceptacion para éstos.

G) Seran de la exclusiva responsabilidad del proponente, los errores u omisiones en
que incurra al indicar los costos y valores totales en su propuesta debiendo asumir
los mayores costos o pérdidas que se deriven de dichos errores u omisiones.

H} Cuando se presente error, omision o inexactitud en el IVA o impuestos, estos seran
ajustados de conformidad con lo dispuesto en las normas respectivas.

) Para el procedimiento de verificacién del menor precio, se tendra en cuenta el valor
de la casilla, sumatoria del VALOR TOTAL DE LOS MANTENIMIENTOS
OFERTADOS (SIN IVA) consignado en el Formato No. 2 de “PROPUESTA
TECNICA Y ECONOMICA” producto del diligenciamiento de la casilla VALOR
UNITARIO OFERTADO (Sin IVA), ofertado por cada proponente, en esta sumatoria
se verificara que dicho valor se encuentre redondeado al peso, de no ser asi, la
entidad efectuara el redondec correspondiente. Con el valor redondeado se
verificaran aritméticamente las propuestas y se ajustaran los valores en los
productos y/o en la sumatoria, este resultado sera el utilizado para la comparacion
con las demas ofertas.

NOTA 1. Si el Oferente no es responsable de IVA, no debera diligenciar los campos donde se
incluye el IVA, recuerde verificar el IVA del mantenimiento.
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A) Si el proponente es responsable de VA y omite incluir el %IVA de un servicio o bien

que este gravado, se entendera que estd incluido dentro del VALOR UNITARIO
TOTAL OFERTADO IVA INCLUIDO

Nota 2: Verificar que la Casilla VALOR UNITARIO TOTAL OFERTADO (IVA INCLUIDO) (En el
caso que aplique} es el resultado queT corresponde a lo ofertado.

Los comités respectivos, revisaran la”s ofertas econdmicas y verificardn que la de menor precio
cumple con las condiciones de la mwtamén Si esta no cumple con las condiciones de la
invitacién, se verificara el cumplimento de los requisitos de la invitacién de la oferta con el
segundo mejor precio, y asi sucesivamente.

6 ANALISIS DE RIESGOS Y FORMA DE MITIGARLO

Teniendo en cuenta lo mencionado en el Articulo 4 de la Ley 1150 de 2007 y el Articulo
2.2.1.1.1.8.3 del Decreto 1082 de 2015, que dice: “,..Evaluacién del Riesgo. La Entidad
Estatal debe evaluar el Riesgo que el Proceso de Contralacidn representa para el
cumplimiento de sus metas y objetivos, de acuerdo con los manuales y guias que para
el Efecio expida Colombia Compra Eficiente...”, 1a Delegacion de Sucre considera que
durante el desarrollo del objeto de la presente contratacion, se pueden presentar
riesgos que afectan el equilibrio contractual, los cuales se describen a continuacion.
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7 GARANTIAS QUE LA ENTIDAD ESTATAL CONTEMPLA EXIGIR EN EL
PROCESO DE CONTRATACION

Las garantias deberan ser constituidas

SECOP Il

de acuerdo con las relacionadas en la plataforma transaccional
L

a) Cumplimiento del Contrato: Que garantice el cumplimiento de todas las obligaciones
derivadas del confrato y del pago de la clausula penal y multas en caso de
incumplimiento total o parcial por parte del contratista, por un valor asegurado igual al
20% del valor total del contrato y vigente por el término de ejecucién del mismo y doce
(12) meses mas.

b) Calidad y correcto funcionamiento de los bienes: Por un valor asegurado igual al 20%
del valor total del contrato y vigente por el término de ejecucién del contrato y doce (12)

meses mas.

Serd obligacién del futuro contratista mantener indemne la garantia de cumplimiento, frente a
cualquier reclamacion proveniente de terceros que tenga como causa las acciones del

contratista.

El futuro contratista deberd mantener la garantia de cumplimiento, libre de cualquier dafio o
perjuicio originado en reclamaciones;de terceros y que se deriven de sus actuaciones o de [as
de sus subconiratistas o dependientes.

o 3 -

AR
ARGARITA FARAK MENDOZA - ROBERTO JAVIER MOREN
Delegados Del Registrador Nacional Del Estado

ELABORO: Lia Carolina Vergara = Adminlstrativa
REVISO: Alejandra Maria Muskus - Jusidica .*U(’

¥ Floanclera B\

16

ivil en Sucre

O LEDESMA

.




