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Regional: META 
Municipio: VILLAVICENCIO 
Nombre del operador:  ASOCIACION DE PADRES DEL CENTRO DE EDUCACION ESPECIAL 
DE VILLAVICENCIO 
No. del contrato:  50003162025 
 

Desde la implementación del servicio Centros de Apoyo a la Inclusión de la Modalidad Integrada, 
se describen las acciones que hacen parte de la etapa de alistamiento y se hace entrega de los 
anexos que la conforman:   

Acciones etapa de alistamiento 
Descripción del desarrollo 

de las acciones 
Logros y retos de las acciones 

Conformación del talento humano 

El Centro de Educación Especial de 
Villavicencio desarrollo proceso de 
selección de acuerdo con los perfiles 
solicitados para el servicio Centro de 
Apoyo a la Inclusión de acuerdo con 
los criterios señalados con el manual 
operativo. Así mismo, cumple con lo 
establecido en el artículo 
2.2.1.2.4.2.16 del Decreto 1082 de 
2015, modificado por el Decreto 
1860 de 2021 vinculando a tres 
funcionarios mujeres cabeza de 
familia de esta manera aplicando al 
enfoque diferencial de contratación. 

Durante la etapa de alistamiento se logró 
contar con el personal idóneo y 
necesario para el desarrollo de la forma 
de atención Centro de Apoyo a la 
Inclusión. 
 

 

Organización para el desarrollo de la 
atención (cronograma primer mes de 
atención, organización talento 
humano, planeación de la atención, 
etc.). 

Se realiza con el equipo de talento 
humano proceso de inducción 
conforme a lo descrito en la guía 
operativa, abordando los siguientes 
contenidos:  
• Misión, visión y objetivos 
institucionales del ICBF 
• Modelo de enfoque diferencial de 
derechos del ICBF 
• Lineamiento técnico de atención 
para la primera infancia, la infancia, la 
adolescencia, las familias 
y las comunidades (ICBF).  
• Manual de Modalidad Integrada 
(ICBF). 
• Aspectos técnicos y operativos de 
los Centros de Apoyo a la Inclusión. 
• Guía orientadora para la inclusión 
de niñas, niños y mujeres o personas 
en estado de gestación, 
mujeres o personas en periodo de 
lactancia con discapacidad en los 
servicios de atención de 

Se logra realizar inducción con todo el 
talento humano del Centro de Educación 
Especial de Villavicencio espacio en el 
cual se fomentó la transformación de 
representaciones, imaginarios, 
concepciones, prácticas y relaciones con 
las niñas, niños y adolescentes con 
discapacidad. Durante este proceso de 
logra la participación activa de todos los 
funcionarios. 
 
Se logra diseñar cronograma de las 
acciones a desarrollar en el mes de junio 
2025 teniendo en cuenta los 
componentes de atención.  
 
En la socialización del servicio Centros 
de Apoyo a la Inclusión se logró la 
asistencia y participación del 100% de 
las familias convocadas para la 
vinculación de las niñas, niños y 
adolescentes con discapacidad.  
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primera infancia del ICBF. 
• Política Nacional de Infancia y 
Adolescencia (2018-2030).  
• Ley 1098 de 2006, “Por la cual se 
expide el Código de la Infancia y la 
Adolescencia”.  Ley 1878 
de 2018 “Por medio de la cual se 
modifican algunos artículos de la Ley 
1098 de 2006, por la cual 
se expide el código de la infancia y la 
adolescencia, y se dictan otras 
disposiciones”. 
• Identificación de signos de posibles 
vulneraciones.   
• Activación de rutas de atención.  
• La Convención sobre los Derechos 
de las personas con discapacidad 
• La normativa colombiana que 
garantiza los derechos de las niñas, 
niños y adolescentes con 
discapacidad. 
• Los derechos de las niñas, niños y 
adolescentes con discapacidad y su 
garantía. 
• Sistema Integrado de Gestión del 
Instituto Colombiano de Bienestar 
Familiar (ICBF) (Misión, 
Visión, Política Ambiental y sus 4 
ejes). 
 
Adicionalmente, se socializa con el 
equipo técnico operativo las guías y 
formatos a diligenciar requeridos en 
cada etapa de atención.  
 
Se realiza cronograma de las 
acciones a desarrollar en el mes de 
junio de 2025 indicando grupo, 
temática, curso de vida de los 
participantes, nombre y rol del 
profesional que lidera, teléfono, 
fecha, hora y lugar de la acción y 
complemento alimentario.  
 
Durante la etapa de alistamiento se 
efectuó la socialización del servicio 
Centros de Apoyo a la Inclusión a las 
familias de los participantes y actores 
claves del territorio. En este espacio 
se realizó registro de asistencia, 
saludo y bienvenida, presentación del 
equipo interdisciplinario del CEE, 
contextualización del Centro de 
Educación Especial de Villavicencio 
como operador de la forma de 
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atención de ICBF y cierre del 
encuentro. 

Mapeo territorial 

Se realiza construcción del mapeo 
territorial, en el cual se relaciona las 
entidades, actores territoriales 
estratégicos, instituciones, 
infraestructuras y servicios 
relacionados que trabajan, aportan o 
desarrollan acciones en favor de 
niñas, niños y adolescentes y la 
garantía de sus derechos. 
 
Lo anterior, permite adelantar en 
procesos de articulación con los 
actores territoriales identificados los 
cuales aportaran y orientaran los 
encuentros, experiencias 
pedagógicas y actividades 
transversales durante el transcurso 
del desarrollo del servicio Centros de 
Apoyo a la Inclusión.   

En la etapa de alistamiento de logra 
recopilar información clave para la 
construcción del mapeo territorial lo cual 
aportara a la toma de decisiones frente a 
la organización del proceso de atención. 
 
Se identifica como reto de las acciones 
dar accesibilidad a aquellas barreras 
encontradas para la inclusión y 
participación de niñas, niños y 
adolescentes con discapacidad. 

Búsqueda activa, identificación y 
registro de niñas, niños y 
adolescentes  

Se hace focalización de la población 
de niñas, niños y adolescentes con 
discapacidad que fueron atendidos 
en la forma de atención 
Atrapasueños de Apoyo, luego se 
procede a contactar a las familias en 
aras de confirmar la continuidad con 
el proceso de atención.  
Adicionalmente se retoma la 
información de las niñas, niños y 
adolescentes con discapacidad que 
se encontraban en lista de espera. 
Así mismo se revisa base de datos 
suministrada por la Secretaría de 
Gestión Social y Participación 
Ciudadana e Inclusión de 
Villavicencio y se contacta con las 
familias de las niñas, niños y 
adolescentes con discapacidad con 
el objetivo de solicitar documentación 
requerida teniendo en cuenta los 
criterios de ingreso.  

En la etapa de alistamiento se logra 
registrar a 96 niñas, niños y 
adolescentes con discapacidad 
específicamente 65 de infancia y 31 de 
adolescencia.  
 
El 100% de las familias diligencian las 
cartas de compromiso y autorización de 
participación en el servicio Centros de 
Apoyo a la inclusión.  
 

Gestión de espacios físicos y 
dotación 

Con respecto a la gestión de 
espacios físicos y dotación el Centro 
de Educación Especial de 
Villavicencio cuenta con una planta 
física adecuada en buen estado, se 
realiza mantenimiento constante y 
con todos los elementos para 
desarrollar el proceso de atención 
según lo establecido en el guía 
Operativa Centro de Apoyo a la 
Inclusión ICBF, específicamente en 
la forma de atención del Centro de  

El Centro de Educación Especial logra 
tener los elementos necesarios para el 
desarrollo del proceso de atención, 
teniendo en cuenta las características de 
niñas, niños, adolescentes y sus 
familias, los atributos de calidad de 
ambientes adecuados y seguros y de 
proceso pedagógico. 
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Apoyo a la Inclusión. Así mismo, 
cuenta con espacios para desarrollar 
las estrategias de atención a niñas, 
niños y adolescentes con 
discapacidad como lo son: zona 
administrativa, aulas, ludoteca, 
comedor, cocina, almacenamiento de 
alimentos, espacio de archivo, 
servicios sanitarios y zona al aire 
libre. De igual forma, cuenta con 
baños diferenciados por sexo, 
espacios accesibles y señalización, 
de acuerdo con la categoría de la 
discapacidad y las normas de 
accesibilidad al espacio físico. 
Adicionalmente, el Centro de 
Educación Especial de Villavicencio 
cuenta con óptimas condiciones 
locativas para el desarrollo de las 
diferentes actividades pedagógicas y 
administrativas.  
 
Por otro lado, con respecto a la 
dotación cuenta con elementos de 
mobiliario, elementos para 
emergencia, material pedagógico y 
botiquín de primeros auxilios.  El 
Centro de Educación Especial de 
Villavicencio logra tener los 
elementos necesarios para el 
desarrollo del proceso de atención, 
teniendo en cuenta las 
características de niñas, niños, 
adolescentes y sus familias, los 
atributos de calidad de ambientes 
adecuados y seguros y de proceso 
pedagógico. 
 

Elaboración y presentación del 
presupuesto 

Se anexa presupuesto para su 
revisión  

 

Proceso de selección de proveedores 
de alimentos  

El Centro de Educación Especial de 
Villavicencio realizo el proceso de 
selección de proveedores los cuales 
garantizan disponibilidad y buena 
calidad de la materia prima 
solicitada, cumplimiento con las 
características requeridas en cada 
elemento, transporte según las 
condiciones de acuerdo con el tipo 
de víveres y condiciones de pago 
que se ajustan al presupuesto. Esta 
selección de proveedores permite 
que los insumos que se utilizan en el 
servicio de alimentación se ajusten a 
lo requerido para la preparación de 

Se logra tener todos los proveedores 
para el proceso de atención Centro de 
Apoyo a la Inclusión de acuerdo con lo 
establecido en el Guía Operativa y en el 
formato establecido por ICBF. 
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los alimentos conforme a las 
minutas, por lo tanto, fue hecha con 
base en los criterios establecidos en 
la Guía Técnica del Componente de 
Alimentación y Nutrición del ICBF y 
en el desarrollo de las actividades 
del servicio de alimentación. 

 

Suscribe: 

      

Firma Coordinador: _________________________________ 

Nombre Coordinador: ADRIANA ACOSTA HERRERA 

Fecha de diligenciamiento: 03/06/2025 
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VER ANEXO OBLIGACION GENERAL 10 
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ANEXO 1 



CRA 42 No. 37-92 BARZAL ALTO CELULAR: 3115897619 E-MAIL: ceevcio@hotmail.com 
VILLAVICENCIO – META - COLOMBIA 

 

OPERADOR CONTRATISTA 
 

 
Construyendo Dignidad y Respeto 

VILLAVICENCIO – META - COLOMBIA 

Tel: 6727152 - 3115897619 

CONTRATO DE APORTES N° 50003162025 

Suscrito entre 

El ICBF y el Centro de Educación Especial de Villavicencio 

Servicio Centros de Apoyo a la Inclusión

 

LA DIRECTORA EJECUTIVA Y REPRESENTANTE LEGAL 

DE LA ASOCIACION DE PADRES DEL CENTRO DE EDUCACION ESPECIAL DE 

VILLAVICENCIO 
  
 

 

CERTIFICA 
 
 

 
Que durante la etapa de alistamiento del Contrato de Aporte N° 50003162025, La 
Asociación de Padres del Centro de Educación Especial de Villavicencio – CEE; 
Cuenta con los siguientes medios tecnológicos y de comunicación necesaria para 
registrar y transitar la información del Instituto Colombiano de Bienestar Familiar – 
ICBF. 

• Computador de Mesa 

• Computador Portátil 

• Impresora Multifuncional 

• Scanner 

• Video – Bam 

• Entre otros 

La presente certificación se expide como evidencia de cumplimiento del Numeral 17 de 

las Obligaciones Generales del Contratista del Contrato N° 50003162025. 

 
Villavicencio, 09 de junio de 2025 

 
 
 
 
 
 

ADRIANA ACOSTA HERRERA 
Directora Ejecutiva y Representante Legal CEE 

……… 

mailto:ceevcio@hotmail.com
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OBLIGACION 21 

 

VER ANEXO OBLIGACION GENERAL 

10 



 

 

 

 

 

 

OBLIGACION 23 

 

VER ANEXO OBLIGACION GENERAL 

10 



 

 

 

 

 

 

OBLIGACION 24 

 

Ver anexo evidencias Obligaciones 

Generales del Contratista - Obligación 

3 
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CENTRO   DE   EDUCACIÓN

ESPECIAL DE VILLAVICENCIO

VILLAVICENCIO - META

No contrato: 50003162025
ETAPA DE ALISTAMIENTO

CENTROS DE APOYO A LA INCLUSION



Búsqueda activa para identificar y priorizar las niñas, los niños y adolescentes que participarán en el servicio 

Centros de Apoyo a la Inclusión, de acuerdo con los criterios de identificación, priorización y focalización.

Base de datos participantes Atrapasueños de Apoyo. Secretaria de Gestión Social, Participación Ciudadana e Inclusión.

NNA en lista de espera



Búsqueda activa para identificar y priorizar las niñas, los niños y adolescentes que 

participarán en el servicio Centros de Apoyo a la Inclusión, de acuerdo con los criterios 

de identificación, priorización y focalización.



Búsqueda activa para identificar y priorizar las niñas, los niños y adolescentes que 

participarán en el servicio Centros de Apoyo a la Inclusión, de acuerdo con los criterios 

de identificación, priorización y focalización.



FORMATO REGISTRO POSIBLES PARTICIPANTES Y UBICACIÓN.



DIRECTORIO DE ENTIDADES Y ACTORES TERRITORIALES ESTRATEGICOS.



DIRECTORIO DE ENTIDADES Y ACTORES TERRITORIALES ESTRATEGICOS.



CRONOGRAMA DE ATENCION- JUNIO



CRONOGRAMA DE ATENCION-JUNIO



CRONOGRAMA DE ATENCION-JUNIO



CRONOGRAMA DE ATENCION- JUNIO



PROCESO DE INDUCCION



PROCESO DE INDUCCION



PROCESO DE INDUCCION



CONVOCATORIA PARA SOCIALIZACION DEL SERVICIO CENTROS DE APOYO A LA INCLUSION.

Convocatoria a la comunidad y entes gubernamentales
• Contraloría
• Procuraduría

• Secretaria social y Participación Ciudadana
• Defensoría del Pueblo
• Secretaria de Educación
• Comisarias de Familia

• ICBF

Convocatoria a las familias



SOCIALIZACION DEL SERVICIO CENTROS DE APOYO A LA INCLUSION.



GRACIAS

ADRIANA ACOSTA HERRERA

Gestora Operativa
Directora Ejecutiva y Representante Legal
CENTRO DE EDUCACIÓN ESPECIAL DE VILLAVICENCIO
“43 AÑOS CONSTRUYENDO DIGNIDAD Y RESPETO"

TELS. 3115897619
E-MAIL: ceevcio@hotmail.com
CRA 42 No. 37-92 BARZAL ALTO
VILLAVICENCIO - META - COLOMBIA
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REGIONAL CENTRO ZONAL

NOMBRE DEL 

CONTRATISTA (CUANDO 

APLIQUE)

NIT DEL 

CONTRATISTA

NÚMERO DEL 

CONTRATO 

DEPARTAMENTO DE 

EJECUCIÓN

MUNICIPIO DE 

EJECUCIÓN

FORMA DE ATENCIÓN

CONTRATADA

NOMBRE PROVEEDOR O 

RAZÓN SOCIAL
NIT PROVEEDOR

NOMBRE DEL 

REPRESENTANTE LEGAL 

DEL PROVEEDOR

CORREO ELECTRÓNICO
DIRECCIÓN O UBICACIÓN 

DEL ESTABLECIMIENTO

TELÉFONO DEL 

ESTABLECIMIENTO

PRODUCTOS 

ELABORADOS O 

SUMINISTRADOS (Nombre 

del producto)

NÚMERO DE REGISTRO 

SANITARIO DE LOS 

PRODUCTOS (Si lo 

requieren)

OBSERVACIONES

META DOS

ASOCIACION DE PADRES 

DEL CENTRO DE 

EDUCACION ESPECIAL DE 

VILLAVICENCIO

892.099.299-7 50003162025 META VILLAVICENCIO PRESENCIAL COMERCIALIZADORA 

PANMDORA DEL LLANO 
901171667-3

EMMANUEL QUINTANA 

LOPEZ

pandoradelllano@hotmail.co

m
CR 33 N° 7 C 31 ET BRR 

ESPERANZA
3132323917 PANIFICADOS 7307-0359-24 NINGUNA

META DOS

ASOCIACION DE PADRES 

DEL CENTRO DE 

EDUCACION ESPECIAL DE 

VILLAVICENCIO

892.099.299-7 50003162025 META VILLAVICENCIO PRESENCIAL PRODUCTOS 

ALIMENTICIOS EL RECREO 
860401826-8 HECTOR JULIO PIÑEROS 

ROJAS

notificaciones@productoselrec

reo.com
CALLE 34 N° 29-08 3108187589 LACTEOS 04-06-24 NINGUNA

META DOS

ASOCIACION DE PADRES 

DEL CENTRO DE 

EDUCACION ESPECIAL DE 

VILLAVICENCIO

892.099.299-7 50003162025 META VILLAVICENCIO PRESENCIAL DISTRIBUIDORA SHARON 

NATALIA 
901145629-3 FERNEY GALINDO 

BEDOYA
distrisharonataliasas@gmail.com CENTRAL DE ABASTOS DE 

VILLAVICENCIO
3124456965 PRODUCTOS AGRICOLAS 561 NINGUNA

META DOS

ASOCIACION DE PADRES 

DEL CENTRO DE 

EDUCACION ESPECIAL DE 

VILLAVICENCIO

892.099.299-7 50003162025 META VILLAVICENCIO PRESENCIAL DISTRIBUCCIONES POLLO 

TROPICAL
1121911127-6 JUAN DAVID BELLO 

PINZON
juandbellop@gtmail.com CALLE 5 N° 22-26 ALBORADA 3155662897 PRODUCTOS AVICOLAS 1633 NINGUNA

META DOS

ASOCIACION DE PADRES 

DEL CENTRO DE 

EDUCACION ESPECIAL DE 

VILLAVICENCIO

892.099.299-7 50003162025 META VILLAVICENCIO PRESENCIAL LLANO CARNES EXPRESS 

MARKET
900955064-4

VICTOR ANDRES 

GARAVITO RAMIREZ

gerenciageneral@llanocarnese

xpress.com
CALLE 27 N° 37-33 SIETE DE 

AGOSTO
3174396128 PRODUCTOS CARNICOS 1857 NINGUNA

META DOS

ASOCIACION DE PADRES 

DEL CENTRO DE 

EDUCACION ESPECIAL DE 

VILLAVICENCIO

892.099.299-7 50003162025 META VILLAVICENCIO PRESENCIAL AGUA DEL BOSQUE 1121835680-2 HIRLEY ROMAN CAÑON 

OCAMPO
romanpoder@yahoo.es

TV 28 N° 25-09 BARRIO 

MONTECARLOS
3219892202 BOTELLONES AGUA 20099902 NINGUNA

META DOS

ASOCIACION DE PADRES 

DEL CENTRO DE 

EDUCACION ESPECIAL DE 

VILLAVICENCIO

892.099.299-7 50003162025 META VILLAVICENCIO PRESENCIAL MARIA LUCELY HERRERA 

PALMA
38.226.264-7

MARIA LUCELY HERRERA 

PALMA
lucelyh2010@hotmail.com CARRERA 3 ESTE 14 N° 71 3107505066 ABARROTES 5510 NINGUNA
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PROCESO 

PROMOCIÓN Y PREVENCIÓN

FORMATO INFORMACIÓN DE PROVEEDORES CENTROS DE APOYO A LA INCLUSIÓN

F8.GO6.PP 

Versión 1

Clasificación de la Información:

 Clasificada

INFORMACIÓN DEL CONTRATISTA INFORMACIÓN DEL PROVEEDOR

mailto:pandoradelllano@hotmail.com
mailto:pandoradelllano@hotmail.com
mailto:notificaciones@productoselrecreo.com
mailto:notificaciones@productoselrecreo.com
mailto:distrisharonataliasas@gmail.com
mailto:juandbellop@gtmail.com
mailto:gerenciageneral@llanocarnesexpress.com
mailto:gerenciageneral@llanocarnesexpress.com
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OBLIGACION 32 

 

VER ANEXO EVIDENCIAS 

OBLIGACIONES GENERALES DEL 

CONTRATISTA - OBLIGACIÓN 3 


