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PROCESO ADQUIRIR BIENES Y SERVICIOS 

 
 

POLICÍA NACIONAL 

Código: 2BS-FR-0035 

Fecha:  16-10-2013 
INVITACION CONVOCATORIA MÍNIMA CUANTÍA 

Versión: 2 

ANEXO No. 1 

 

CONDICIONES TÉCNICAS MÍNIMAS  
 

El oferente deberá diligenciar y presentar junto con la oferta el formato de especificaciones técnicas que se 
presenta a continuación debidamente firmado por el representante legal, en el que exprese su manifestación 
de cumplimiento o no cumplimiento con cada una de las especificaciones solicitadas, las cuales serán 
verificadas por el comité evaluador aplicando el criterio de cumple o no cumple. 
 
CUMPLIMIENTO ESPECIFICACIÓN TÉCNICA. 
 
PROPONENTE ________________________________________________________________________ 
 
Declaramos bajo nuestra responsabilidad personal y comprometiendo la responsabilidad institucional de las 
personas jurídicas que representamos, que cumplimos en su totalidad con las especificaciones técnicas de 
verificación y de obligatorio cumplimiento 

 
REQUISITOS GENERALES  
 
a. Las especificaciones técnicas requeridas son de obligatorio cumplimiento, de no hacerlo la propuesta se 
considerará no apta técnicamente. 
 
b. En la columna CUMPLE/ NO CUMPLE, se evaluará las especificaciones técnicas ofertadas por la firma. 
 

ÍTEM DESCRIPCIÓN DEL ELEMENTO ESPECIFICACIONES TÉCNICAS UNIDAD CUMPLE 
NO 

CUMPLE 

1 
ALMOHADILLA DACTILAR 
REDONDA 6 CM 

FORMA REDONDA DE 50 A 60 MM/ 5 A 6 CM DE DIÁMETRO 
(EXTERNO) 

UNIDAD  
  

2 
BANDERITAS-MINI-BANDERITAS- 
SEÑALES AUTOADHESIVAS 

MATERIAL PLÁSTICO O PAPEL, TAMAÑO 1/2 PULGADAS O CON 
UN  FORMA REDONDA DE 50 A 60 MM/ 5 A 6 CM DE DIÁMETRO 
(EXTERNO)RANGO DE MÍNIMO DE 43 Y MÁXIMO 13 MM, 
COLORES SURTIDOS. BANDERITAS MÍNIMO DE 100 Y MÁXIMO 
200 UNIDADES. CON ADHESIVO EN LA PUNTA Y EN UNA CARA 
DE LA BANDERITA 

PAQUETE 

  

3 
BATERIA 3,5 VOLTIOS CATALOG 
No. 72300 

RECARGABLE, ORIGINAL UNIDAD 
  

4 BATERIA 3,6 VOLTIOS LS14250 ORIGINAL UNIDAD   

5 BISTURÍ 18MM METÁLICO 
MATERIAL METÁLICO Y CUCHILLA METÁLICA (ACERO 
INOXIDABLE), CUCHILLA CORREDIZA Y CAMBIABLE CON 
BLOQUEO DE CUCHILLA 

UNIDAD 
  

6 BISTURÍ 18MM PLÁSTICO 
MATERIAL PLÁSTICO; CUCHILLA METÁLICA DE 18MM DE 
ANCHO, CUCHILLA CORREDIZA Y CAMBIABLE CON BLOQUEO 
DE CUCHILLA 

UNIDAD 
  

7 
BLOCK BOND BLANCO 1/2 
CARTA 80 HJ CUADROS  

BLANCO 1/2 CARTA 80 HJ CUADROS  UNIDAD 
  

8 BLOCK DE PAPEL IRIS 
PAPEL DE COLOR SUAVE, DE ALTA CALIDAD Y SIN ÁCIDO, 
ESPECIALMENTE DISEÑADO PARA MANUALIDADES Y 
TRABAJOS DE GRAN RESISTENCIA 

BLOCK 
  

9 BOLÍGRAFO NEGRO 
CUERPO ELABORADO CON MATERIALES RECICLADOS Y 
CUYOS COMPONENTES SEAN RECICLABLES, TINTA DE COLOR 
NEGRO 

UNIDAD 
  

10 
BOLSA KRAFT 36*25 CM 
PAQUETE  

60 GR PAQUETE POR 100 UNIDADES PAQUETE 
  

11 BOLSA HERMÉTICA 18*13 CM   PQT*100 SELLO PAC -ZIPLOC DE 2,5 A 3 MICRAS  PAQUETE   

12 BOLSA HERMÉTICA 36*25 CM  PQT*100 SELLO PAC -ZIPLOC  PAQUETE   

13 BOMBA EN LATEX R12 PAQUETE TOTALMENTE EN LATEX PAQUETE X 50 UNIDADES DIFERENTES PAQUETE   
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X 50 UNIDADES COLORES 

14 BORRADOR DE NATA 
MATERIAL NO TOXICO, MEDIDAS APROXIMADAS 5.5 A 6.3 CM * 
0.8 A 1 EN EL ESPESOR * 1.9 A 2.3 CM. LARGO 5.5. 

UNIDAD 
  

15 BORRADOR PARA TABLERO 
MATERIAL ELABORADO CON FELPA SINTÉTICA, FIELTRO O 
PAÑO CHALET. LA BASE DEBE SER EN MADERA O PLÁSTICO 

UNIDAD 
  

16 

BOTELLA DE TINTA NEGRA Y DE 
COLORES PARA IMPRESORA 
EPSON L200 / L210 /220 / L380/ 
L355 / L365 / L375 / L395/ L475/ 
L555 / L565 / L575 / L1300 DE 70 
ML 

TINTA ORIGINAL, CON EMPAQUE ORIGINAL UNIDAD 

  

17 

BOTELLA DE TINTA NEGRA Y DE 
COLORES PARA IMPRESORA 
EPSON L1110 / L3110 / L3150/ 
L5190 DE 65 ML 

TINTA ORIGINAL, CON EMPAQUE ORIGINAL UNIDAD 

  

18 
BOTELLA DE TINTA NEGRA 
PARA IMPRESORA EPSON M100 
/ M200 DE 140 ML 

TINTA ORIGINAL, CON EMPAQUE ORIGINAL UNIDAD 
  

19 
CAJA PARA ARCHIVO CENTRAL 
REFERENCIA X-200 

CARTÓN CORRUGADO QUE CUMPLE CON LA NTC4436:1998 Y 
LA NTC 5397, RESISTENCIA MÍNIMA A LA COMPRESIÓN 
VERTICAL DE 790 KG F/M. RESISTENCIA MÍNIMA AL 
APLASTAMIENTO HORIZONTAL DE 2 KG F/CM2, DIMENSIÓN 
EXTERNA 26.5 CM DE ALTO, 21 CM DE ANCHO Y 40 CM DE 
LARGO, CON APERTURA FRONTAL, PLIEGUE EN EL COSTADO 
IZQUIERDO Y PESTAÑA PARA SU MANIPULACIÓN TROQUELADA 
Y FÁCIL DE ARMAR, EN ALETA SUPERIOR IZQUIERDA. PEGANTE 
PH NEUTRO O ALCALINO, SIN RESIDUO DE PEGANTE A LA 
VISTA RECUBRIMIENTO AL INTERIOR CON UNA PELÍCULA 
TRANSPARENTE DE MATERIAL INERTE PH DE 7 A 8 

UNIDAD 

  

20 

CARPETA PORTAFOLIO FUELLE 
PLÁSTICA ACETATO 
RESISTENTE CON CREMALLERA 
14,5 L *14 A INCLUYE 
AGARRADERA, DOS RANURAS 
DENTRO Y UNA RANURA 
EXTERNA   

 FUELLE PLASTICA ACETATO RESISTENTE CON CREMALLERA 
14,5 L *14 A INCLUYE AGARRADERA, DOS RANURAS DENTRO Y 
UNA RANURA EXTERNA  

UNIDAD 

  

21 
CARPETAS CON SOLAPAS 
LATERALES – “CUATRO ALETAS” 
DESACIFICADAS 

DIMENSIONES TOTAL:  ANCHO: 69.5 CM. X LARGO: 69.5 CM, DE 
LA BASE CENTRAL:  ANCHO: 22 CM. X LARGO: 35 CM, DE LAS 
ALETAS LATERALES: ANCHO: 22 CM. X LARGO: 35 CM, ANCHO: 
25.5 CM. X LARGO: 35 CM, DE LAS ALETAS SUPERIORES:  
ANCHO: 22.5 CM. X LARGO: 17CM, LAS ESPECIFICACIONES QUE 
DEBEN CUMPLIR LOS MATERIALES CON LOS CUALES SE 
ELABORAN LAS CARPETAS, ESTÁN DADAS EN LA NTC 
4436:1999. PAPEL PARA DOCUMENTOS DE ARCHIVO. 
REQUISITOS PARA LA PERMANENCIA Y LA DURABILIDAD, Y EN 
LA NTC 5397:2005 MATERIALES PARA DOCUMENTOS DE 
ARCHIVO CON SOPORTE PAPEL, COLOR BLANCO. 

UNIDAD 

  

22 
CARPETAS FOLDER PASTA 
CONVERTIBLE 1 PULGADA 

CARPETA FOLDER / PASTA CONVERTIBLE MATERIAL: PLASTICO 
TAMAÑO: CARTA U OFICIO ANCHO: 1 PULGADAS AROS: 3 
BOLSILLO INTERIOR PARA GUARDAR DOCUMENTOS PUEDES 
PERSONALIZAR TU CARPETA COLOCANDO EN LA PORTADA O 
PARTE POSTERIOR LA IMAGEN QUE NECESITES 

UNIDAD 

  

23 
CARPETAS FOLDER PASTA 
CONVERTIBLE 1,5 PULGADA 

CARPETA FOLDER / PASTA CONVERTIBLE MATERIAL: PLASTICO 
TAMAÑO: CARTA U OFICIOANCHO: 1.5 PULGADAS AROS: 3 
BOLSILLO INTERIOR PARA GUARDAR DOCUMENTOS PUEDES 
PERSONALIZAR TU CARPETA COLOCANDO EN LA PORTADA O 
PARTE POSTERIOR LA IMAGEN QUE NECESITES 

UNIDAD 

  

24 
CARPETAS FOLDER PASTA 
CONVERTIBLE 2 PULGADA  

CARPETA FOLDER / PASTA CONVERTIBLE MATERIAL: PLASTICO 
TAMAÑO: CARTA U OFICIO ANCHO: 2 PULGADAS AROS: 3 
BOLSILLO INTERIOR PARA GUARDAR DOCUMENTOS PUEDES 
PERSONALIZAR TU CARPETA COLOCANDO EN LA PORTADA O 
PARTE POSTERIOR LA IMAGEN QUE NECESITES 

UNIDAD 

  

25 
CARPETA PARA HISTORIA 
CLINICA 

CARPETA DE DOBLE HOJA, ELABORADA EN YUTE COLOR CAFÉ, 
ESCUDO POLICIA NACIONAL, ESCUDO DIRECCION DE SANIDAD, 
CON LOS SIGUIENTES TEXTOS: POLICIA NACIONAL DE 

UNIDAD 
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COLOMBIA, DEPARTAMENTO DE POLICIA GUAVIARE, UNIDAD 
PRESTADORA DE SALUD GUAVIARE, HISTORIA CLINICA, 
PRIMER APELLIDO, SEGUNDO APELLIDO, NOMBRE, NUMERO 
DE IDENTIFICACION, CC, CE, TI, RC, NUIP, TOMO 01 02 03 04 04. 

26 CARTULINA NEGRA PLIEGO MATERIAL CARTULINA DE 150 A 165 G/M2, PLIEGO   

27 CARTULINA PLIEGO SURTIDO 
 MATERIAL CARTULINA DE 150 A 165 G/M2, TAMAÑO 70 X 100 
CMS, COLORES SURTIDOS  

PLIEGO 
  

28 CD FORMATO CD-R POR 50 
FORMATO CD-R POR 50 CAPACIDAD DE ALMACENAMIENTO 700 
MB 

TORRE 
  

29 CD FORMATO CD-RW POR 50 
DISCO DVD RW 4.7GB 4X BLANCO INKJET IMPRIMIBLE 50 / PK 
EJE 

TORRE 
  

30 
CERA PARA CONTAR - CERA 
DACTILAR CUENTA FÁCIL 

 CERA DACTILAR CUENTA FÁCIL DE 14 GR A 20 GR. PASTA 
INCOLORA A BASE DE GLICERINA, ENVASE DE POLIPROPILENO 
DE FÁCIL SELLADO CON TAPA  

UNIDAD 
  

31 CHINCHES X 50  CABEZA RECUBIERTA EN PVC, PUNTA FINA  CAJA   

32 
CINTA TRANSPARENTE ANCHA 
48 MM X 300 M 

48MM X 300M ROLLO 
  

33 CINTA ADHESIVA MÁGICA 
MEDIDAS APROXIMADAS 18MM A 20 MM X 31 A 34 M, LIBRE DE 
ÁCIDO, ESCRIBIBLE EN SUPERFICIE, INVISIBLE AL PAPEL.  

ROLLO 
  

34 
CINTA ADHESIVA PARA 
ENMASCARAR 48MM X 40 M 

MEDIDAS 48 MM X 40 M. ROLLO 
  

35 
CINTA DECORATIVA 09 X 100 
YARDAS 

DIFERENTES COLORES ROLLO 
  

36 
CLIP ESTÁNDAR PEQUEÑO 
PLASTIFICADO X 100 

MATERIAL ALAMBRE METÁLICO PLASTIFICADO EN 
POLIPROPILENO U OTRO MATERIAL PLÁSTICO  

UNIDAD 
  

37 CLIP MARIPOSA GIGANTE X 12 MATERIAL ALAMBRE METÁLICO GALVANIZADO  UNIDAD   

38 
COSEDORA DE OFICINA 20 
HOJAS 

 DIMENSIÓN RANGO ENTRE 137 Y 157 MM DE LARGO X 50 A 
52MM DE ALTO X 35- 39 MM DE ANCHO, 147G, BASE 
ANTIDESLIZANTE, 20 HOJAS A LA VEZ  

UNIDAD 
  

39 ETIQUETA ADHESIVA 
ETIQUETA ADHESIVA POLIESTER PLATA 50X25 MM ROLLO 5000 
UNIDADES 

ROLLO 
  

40 
FECHADOR DE ENTINTADO 
MANUAL 

MATERIAL BANDA DE CAUCHO, MANGO PLASTIC, CARCASA 
METALICA, SELLO RECTANGULAR CON PLACA Y LEYENDA 
COMERCIAL, MAYOR O IGUAL A 40 X 20 MM Y MENOR O IGUAL A 
80 X 60 MM 

UNIDAD 

  

41 
GANCHO LEGAJADOR PLÁSTICO 
X 20 

MATERIAL PISADOR Y CORREDORA POLIPROPI 
LENO DE ALTA DENSIDAD, DISTANCIA ENTRE PERFORACIONES 
DE 7 Y 8 CM; TRANSPARENTE DE DOS PIEZAS, CAPACIDAD DE 
ALMACENAMIENTO APROXIMADAMENTE DE 260 HOJAS BOND 
DE 60GR  

PAQUETE 

  

42 
GRAPA GALVANIZADA CAJA X 
5000 UNIDADES 

GRAPA GANCHO COSEDORA GALVANIZADO ESTÁNDAR 26/6.  CAJA 
  

43 JUEGO DE SELLOS  
BLISTER INCLUYE 3 SELLOS CON CARITAS: TRSITE, REGULAR, 
ALEGRE Y UN TAMPON CON TRES COLORES, UNA FORMA 
DIVERTIVA QUE MOTIVA A LA EDUCACION PARA NIÑOS 

KIT 
  

44 
KIT DE MAQUILLAJE 
PINTUCARITAS X 6 COLORES 

KIT DE MAQUILLAJE CORPORAL Y FACIAL X 6 UNIDADES, NO 
TOXICO  

KIT 
  

45 
LÁPIZ DE ESCRITURA MINA 
NEGRA 

MATERIAL MADERA REFORESTADA O RESINA SINTÉTICA 
BORRADOR NO TÓXICO, MINA COLOR NEGRO DUREZA HB O NO 
2, DIMENSIÓN LONGITUD 17.8 - 19.7 CM Y DIÁMETRO DE MÍNIMO 
7,2MM, FORMA REDONDA, TRIANGULAR O HEXAGONAL 
BORRADOR ASEGURADO EN CASQUILLO DE METAL O 
PLÁSTICO SIN BORDES AFILADOS NI CORTANTES 

UNIDAD 

  

46 LIBRO DE ACTAS 100 FOLIOS 
 MATERIAL PAPEL BOND MÍNIMO ENTRE 56 A 60G, TAPA EN 
CARTÓN PLASTIFICADO, TAMAÑO 32 A 34 CM LARGO POR 20 A 
23 DE ANCHO PARA REGISTRO  

UNIDAD 
  

47 LIBRO DE ACTAS 200 FOLIOS 
 MATERIAL PAPEL BOND MÍNIMO ENTRE 56 A 60G, TAPA EN 
CARTÓN PLASTIFICADO, TAMAÑO 32 A 34 CM LARGO POR 20 A 
23 DE ANCHO PARA REGISTRO  

UNIDAD 
  

48 LIBRO DE ACTAS 400 FOLIOS 
 MATERIAL PAPEL BOND MÍNIMO ENTRE 56 A 60G, TAPA EN 
CARTÓN PLASTIFICADO, TAMAÑO 32 A 34 CM LARGO POR 20 A 
23 DE ANCHO PARA REGISTRO  

UNIDAD 
  

49 LIBRO DE ACTAS 600 FOLIOS 
 MATERIAL PAPEL BOND MÍNIMO ENTRE 56 A 60G, TAPA EN 
CARTÓN PLASTIFICADO, TAMAÑO 32 A 34 CM LARGO POR 20 A 

UNIDAD 
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23 DE ANCHO PARA REGISTRO  

50 
LIBRO DE MINUTA DE 
VIGILANCIA 

 LIBRO DE 500 FOLIOS, CON ESCUDO DE LA POLICÍA NACIONAL 
EN SU PASTA, RAYADO SEGÚN LO ESTABLECIDO POR LA 
POLICÍA NACIONAL  

UNIDAD 
  

51 
MARCADOR BORRABLE 
DESECHABLE 

MATERIAL CUERPO Y TAPA EN POLIPROPILENO, TINTA COLOR: 
NEGRO, AZUL, ROJO, O VERDE BORRABLE A BASE DE 
ALCOHOL, NO MANCHA, PARA ESCRIBIR SOBRE TABLEROS 
PORCELANIZADOS O CUALQUIER SUPERFICIE LISA, DIMENSIÓN 
LONGITUD DE CUERPO ENTRE 115 - 155 MM Y DIÁMETRO 
ENTRE 12 - 18 MM,  

UNIDAD 

  

52 MARCADOR PERMANENTE  

 MATERIAL CUERPO Y TAPA EN POLIPROPILENO, TINTA COLOR 
NEGRO, VERDE, AZUL O ROJO TINTA INDELEBLE A BASE DE 
ALCOHOL DE SECADO RÁPIDO, CALOR Y HUMEDAD, PARA 
ESCRIBIR SOBRE CUALQUIER SUPERFICIE, LONGITUD DE 
CUERPO ENTRE 120 - 155 MM, DIÁMETRO 12 - 18 MM  

UNIDAD 

  

53 
MARCADOR PERMANENTE 
PUNTA DELGADA 

 MATERIAL CUERPO Y TAPA EN POLIPROPILENO, TINTA COLOR 
NEGRO, VERDE, AZUL O ROJO TINTA INDELEBLE A BASE DE 
ALCOHOL DE SECADO RÁPIDO, PARA ESCRIBIR SOBRE 
CUALQUIER SUPERFICIE, LONGITUD DE CUERPO ENTRE 127,9 - 
143 MM, DIÁMETRO 10 - 16,3 MM  

UNIDAD 

  

54 
NOTAS AUTOADHESIVAS 
ESTÁNDAR/ TACO/ BLOQUE/ 
CUBO DE MÍNIMO 100 HOJAS 

 TAMAÑO MÍNIMO DE 7.5 CM X 7.5 CM MÍNIMO DE 7.5 CM X 7.5 
CM, COLORES SURTIDOS.  

UNIDAD 
  

55 
NOTAS AUTOADHESIVAS 
PEQUEÑAS/ TACO/ BLOQUE/ 
CUBO DE MÍNIMO 100 HOJAS 

 TAMAÑO MÍNIMO DE 3 X 5 CM, COLORES SURTIDOS.  UNIDAD 
  

56 
NUMERADOR ENTINTADO 
MANUAL 6 DIGITOS 

MATERIAL PVC DE ALTA DENSIDAD, SEIS DIGITOS DE 4 MM UNIDAD 
  

57 PADMOUSE  CON GEL, DE FORMA ERGONÓMICA Y BASE ANTIDESLIZANTE  UNIDAD   

58 
PAPEL BOND 75G CARTA 
RESMA 

 PAPEL BOND DE 75G, EL MATERIAL DEBE CUMPLIR CON LA 
NTC 4436:1998 Y LA NTC 5397, TAMAÑO CARTA, RESMA CON 500 
HOJAS  

RESMA 
  

59 
PAPEL BOND 75G OFICIO 
RESMA 

 PAPEL BOND DE 75G, EL MATERIAL DEBE CUMPLIR CON LA 
NTC 4436:1998 Y LA NTC 5397, TAMAÑO OFICIO, RESMA CON 
500 HOJAS  

RESMA 
  

60 
PAPEL AUTOADHESIVO 
COLORES 

 DIMENSIONES ROLLO DE 45 CM X 20 M EN COLORES BÁSICOS 
QUE SE ACUERDAN CON LA ENTIDAD COMPRADORA  

ROLLO 
  

61 
PAPEL AUTOADHESIVO 
TRANSPARENTE 

ROLLO 45 CM X 20 M  ROLLO 
  

62 PAPEL KRAFT 90G 
MATERIAL PAPEL KRAFT DE MÍNIMO 90G, ROLLO 48 PULGADAS 
DE ANCHO X MÍNIMO 210 METROS DE LARGO  

ROLLO 
  

63 PAPEL PERIÓDICO PLIEGO 

PLIEGO PAPEL PERIÓDICO ENTRE 65CM X 90CM Y 70CM X 100 
CM, HUMEDAD 7.0 A 8.5 % T.E.A.: DEBE SER MAYOR A 12 J/M2 
RASGADO TRANSVERSAL: SUPERIOR A 280 M PESO BÁSICO: 
DE 40 A 65 GR/M2.  

UNIDAD 

  

64 PAPEL SEDA 
MEDIDAS APROXIMADAS DE 50 X 70 CM, DE 17 A 25 GRAMOS, 
COLORES SURTIDOS  

UNIDAD 
  

65 PEGANTE EN BARRA 
GELIFICANTE, GLICERINA, Y POLIVINILPIRROLIDONA EN AGUA 
SIN COMPONENTES TÓXICOS, FORMA REDONDA, CIERRE 
HERMÉTICO MÍNIMO 40 GRAMOS.  

UNIDAD 
  

66 PEGANTE INSTANTÁNEO 
ADHESIVO INSTANTÁNEO TRANSPARENTE, CON APLICADOR Y 
TAPA, ENVASE DE MÍNIMO 5 - 3 GR.  

UNIDAD 
  

67 PEGANTE LÍQUIDO 225G  CONTENIDO MÍNIMO 225G HASTA 300G  UNIDAD   

68 PEGANTE LÍQUIDO 4000G CONTENIDO MÍNIMO 4000G UNIDAD   

69 
PERFORADORA PARA OFICINA 
DE 2 HUECOS 

 BASE METÁLICA, ALTA RESISTENCIA   UNIDAD 
  

70 
PILAS AA NO RECARGABLES 
PAR 

 TAMAÑO AA, VOLTAJE MÍNIMO DE 1,5V  PAR 
  

71 
PILAS ALCALINAS AAA NO 
RECARGABLES 

 TAMAÑO AAA, VOLTAJE MÍNIMO DE 1,2V  PAR 
  

72 
PISTOLA PARA SILICONA EN 
BARRA GRUESA 

VOLTAJE 110 VOLTIOS, SOPORTE METALICO, POTENCIA 40W UNIDAD 
  

73 PLIEGO FOAMY 
 CARTUCHO ESPUMA/EVA/ SIMILAR, TAMAÑO ENTRE 90 Y 100 X 
ENTRE 68 Y 72 CM, CALIBRE ENTRE 1.8 A 2 MM, COLORES 

UNIDAD 
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SURTIDOS  

74 REGLA METÁLICA DE 30 CM 
MATERIAL ALUMINIO ANODIZADO, 30 CM DE LARGO X 3 CM DE 
ANCHO  

UNIDAD 
  

75 
REPUESTO BISTURÍ 18MM 
PAQUETE X 10  

 MATERIAL METAL, TAMAÑO CUCHILLA 18 MM DE ANCHO  PAQUETE 
  

76 RESALTADOR DESECHABLE 

 MATERIAL FILTRONA EN FELPA ACRÍLICA O RESINA 
TERMOPLÁSTICA, TINTA AMARILLO, VERDE, NARANJA, ROSADO 
O CELESTE; PUNTA BISELADA, PARA REALIZAR 2 TRAZOS O 3 
TRAZOS  

UNIDAD 

  

77 
ROLLO CINTA SEÑAL PELIGRO 
*100 MTS  

 COLOR: AMARILLO CON NEGRO  ROLLO 
  

78 
ROLLO CINTA SEÑAL PELIGRO 
*500 MTS  

 COLOR: AMARILLO CON NEGRO  ROLLO 
  

79 SACA GANCHOS PARA GRAPA 
MATERIAL ACERO CROMADO COMBINADO CON PLÁSTICO ABS 
DE GRAN RESISTENCIA  

UNIDAD 
  

80 SEPARADORES PLÁSTICOS 
105 X 5 UNIDADES TAMAÑO CARTA PAQUETE 
*10 UNIDADES CON PESTAÑA PARA MARCAR, PARA USAR CON 
GANCHO LEGAJADOR O TRES ARGOLLAS 

PAQUETE 
  

81 SILICONA LÍQUIDA X 500 ML 
SILICONA LÍQUIDA EN ENVASE PLÁSTICO CON APLICADOR, 
ENVASE DE MÍNIMO X 500 ML  

UNIDAD 
  

82 
SILICONA EN BARRA GRUESA 
PAQUETE X 25 UNIDADES 

BARRA TRANSPARENTE GRUESA, DIAMETRO: 11.2 MM, LARGO: 
30 C, BOLSA POR 25 BARRAS (1KILO) 

PAQUETE 
  

83 
SOBRE MANILA CARTA 22 X 29 
CMS DE 75 GRS 

SOBRE MANILA CARTA 22X29 CMS DE 75 GRA UNIDAD 
  

84 
SOBRE MANILA EXTRAOFICIO 36 
X 44 CMS 75 GRS 

SOBRE MANILA EXTRAOFICIO 75GRS 36X44 CMS UNIDAD 
  

85 
SOBRE MANILA MEDIA CARTA 
17.5 X 24 CMS 75 GRS 

SOBRE MANILA MEDIA CARTA 75 GRS 17.5X24 
CMS  

UNIDAD 
  

86 
SOBRE MANILA OFICIO 25 X 35 
CMS DE 75 GRS 

SOBRE MANILA OFICIO 25X35 CMS DE 75 GR UNIDAD 
  

87 TABLA PLANILLERO 
MATERIAL PLÁSTICO, TAMAÑO OFICIO, TAMAÑO: 35 CM ALTO X 
23 CM LARGO - TAMAÑO OFICIO CLIP : 8 CM ALTO X 20 CM 
LARGO,  TABLA DE PLÁSTICO CON BORDES REDONDOS  

UNIDAD 
  

88 
TABLERO EN ACRÍLICO 80X120 
CM CON TRÍPODE 

MATERIAL EN ACRÍLICO, CON TRÍPODE EN MADERA Y 
SOPORTE PARA BORRADOR Y MARCADORES  

UNIDAD 
  

89 TAJALÁPIZ 
MATERIAL METAL, CON CUCHILLA DE ACERO INOXIDABLE; 1 
ORIFICIO PARA MINAS DE 2MM FORMA ANATÓMICA PARA USO 
MANUAL  

UNIDAD 
  

90 
TIJERA DE ACERO INOXIDABLE 
MANGO PLÁSTICO 

HOJA DE ACERO INOXIDABLE CON MANGO EN PLÁSTICO Y 
FIBRA DE VIDRIO, DIMENSIONES ENTRE 17 - 21 CM DE LARGO  

UNIDAD 
  

91 

TARJETA Y SOBRE LINO 
BLANCO 16,5*23,5 CON ESCUDO 
POLICIA NACIONAL TAMAÑO 
GRANDE 

TARJETA Y SOBRE LINO BLANCO 16,5*23,5 CON 
ESCUDO POLICIA NACIONAL TAMAÑO GRANDE 

UNIDAD 

  

92 

TARJETA Y SOBRE LINO 
BLANCO 17*12 CM CON ESCUDO 
POLICIA NACIONAL TAMAÑO 
PEQUEÑO 

TARJETA Y SOBRE LINO BLANCO 17*12 CM CON 
ESCUDO POLICIA NACIONAL TAMAÑO PEQUEÑO 

UNIDAD 

  

93 
TINTA MARCADOR BORRABLE 
RECARGABLE 

SIN OLOR O OLOR CARACTERÍSTICO DE LA TINA, SIN ADICIÓN 
DE ACETATO DE BUTILO; COLOR NEGRO, AZUL, ROJO, O 
VERDE; FRASCO CON SISTEMA DE GOTEO; CONTENIDO 
MÍNIMO 30ML.  

UNIDAD 

  

94 
TINTA PARA SELLO 28 A 30 CC 
NEGRO 

 COLOR NEGRO, ENVASE 28 A 30 CC  UNIDAD 
  

95 

TÓNER PARA IMPRESORA HP 
LASERJET P4015N, COLOR 
NEGRO CON UN RENDIMIENTO 
DE 10,000 PAGINAS 

 TÓNER ORIGINAL, CON EMPAQUE ORIGINAL  UNIDAD 

  

96 

TÓNER PARA IMPRESORA HP 
LASERJET P4250, COLOR 
NEGRO CON UN RENDIMIENTO 
DE 10,000 PAGINAS 

 TÓNER ORIGINAL, CON EMPAQUE ORIGINAL  UNIDAD 

  

97 
TÓNER PARA IMPRESORA 
LEXMARK MX511DE, COLOR 

 TÓNER ORIGINAL, CON EMPAQUE ORIGINAL  UNIDAD 
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NEGRO CON UN RENDIMIENTO 
DE 20,000 PAGINAS 

98 

TÓNER PARA IMPRESORA 
SAMSUNG ML-2165, COLOR 
NEGRO CON UN RENDIMIENTO 
DE 1,500 PAGINAS 

 TÓNER ORIGINAL, CON EMPAQUE ORIGINAL  UNIDAD 

  

99 

TÓNER PARA IMPRESORA 
SAMSUNG SL-M2070FW, COLOR 
NEGRO CON UN RENDIMIENTO 
DE 1,000 PAGINAS 

 TÓNER ORIGINAL, CON EMPAQUE ORIGINAL  UNIDAD 

  

100 

TÓNER PARA IMPRESORA 
SAMSUNG SL-M4072FD, COLOR 
NEGRO CON UN RENDIMIENTO 
DE 15.000 PAGINAS 

 TÓNER ORIGINAL, CON EMPAQUE ORIGINAL  UNIDAD 

  

101 

TONER PARA IMPRESORA 
LEXMARK X464, COLOR NEGRO 
CON UN RENDIMIENTO DE 
15.000 PAGINAS 

 TÓNER ORIGINAL, CON EMPAQUE ORIGINAL  UNIDAD 

  

102 

UNIDAD DE IMAGEN PARA 
IMPRESORA LEXMARK 
MX511DE, COLOR NEGRO CON 
UN RENDIMIENTO DE 60,000 
PAGINAS 

 UNIDAD ORIGINAL, CON EMPAQUE ORIGINAL  UNIDAD 

  

103 

UNIDAD DE IMAGEN PARA 
IMPRESORA LEXMARK X464, 
COLOR NEGRO CON UN 
RENDIMIENTO DE 60,000 
PAGINAS 

 UNIDAD ORIGINAL, CON EMPAQUE ORIGINAL  UNIDAD 

  

104 
VINILO DE DIFERENTES 
COLORES X 1000 ML 

FÓRMULA CON MAYOR CONCENTRACIÓN DE PIGMENTOS. 
ADECUADA TRABAJOS ESCOLARES Y ARTÍSTICOS, EN 
COLORES MÁS INTENSOS Y ENVASE RESISTENTE A RUPTURAS  

UNIDAD 
  

 
OTRAS CONDICIONES TECNICAS 

 

ITEM OTRAS CONDICIONES TECNICAS CUMPLE 
NO 

CUMPLE  

1 

CAPACIDAD OPERATIVA: el oferente deberá certificar por escrito que cuenta con 
un establecimiento comercial abierto al público en el municipio de San José del 
Guaviare, en el cual se pueda verificar mediante visita técnica que suministra los 
elementos requeridos por la entidad; debiendo anexar fotografía de la fachada y 
parte interna del establecimiento junto con información del mismo como dirección, 
teléfono y horario de atención al público, de igual forma que cuenta con el personal 
idóneo, capacidad suficiente para contratar el objeto del presente estudio previo. 
Los costos que impliquen la contratación de funcionarios y medios logísticos para 
el traslado de los bienes desde su lugar de fabricación o almacenamiento hasta las 
Instalaciones del Departamento de Policía Guaviare serán responsabilidad única y 
exclusivamente del contratista. De igual forma deberá cumplir con los protocolos 
de bioseguridad para el manejo y control del riesgo del coronavirus COVID-19; por 
lo que deberá anexar la aprobación de dichos protocolos por la Alcaldía municipal 
de San José.  

  

2 

GARANTIA Y CALIDAD: el oferente deberá presentar certificación firmada por el 
representante legal de la empresa en la cual garantice la calidad de los elementos 
a entregar, donde se especifique que los mismo son nuevos y con la mejor calidad, 
de igual forma deberá señalar por escrito la garantía otorgada a los bienes 
(TONER, UNIDAD DE IMAGEN) ofertados, la cual deberá contar a partir del 
momento de la entrega de los mismos, debiendo ser esta como mínimo de tres 
(03) meses.  
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3 

VERIFICACIÓN DEL RUIA: el oferente y futuro contratista deberá certificar por 
escrito y anexar pantallazo del aplicativo Vital de la Autoridad Nacional de 
Licencias Ambientales ANLA, junto con la oferta que no se encuentra registrado 
como Infractor Ambiental, en el Registro Único de Infractores Ambientales (RUIA) 
del Ministerio de Medio Ambiente y Desarrollo Sostenible, de acuerdo a lo 
establecido en la Ley 1333 del 21 de julio de 2009, “Por la cual se establece el 
procedimiento sancionatorio ambiental y se dictan otras disposiciones”, o 
cualquiera que la modifique o derogue. 

  

4 

CAMBIO DE ELEMENTOS: el oferente deberá presentar certificación firmada por 
el representante legal de la empresa, en la cual garantice que los elementos que 
presenten daños o afectaciones de fabricación, o estén en mal estado, o que no 
cumplan con las especificaciones técnicas mínimas, efectuará su cambio y/o 
reposición, sin costo alguno para el Departamento de Policía Guaviare, en un 
término no superior a tres (3) días calendario, quién deberá recoger y entregar los 
elementos, en el almacén de Intendencia del Departamento de Policía Guaviare 

  

5 

El oferente deberá presentar certificación firmada por el representante legal de la 
empresa, mediante la cual se comprometa a entregar los consumibles de 
impresión (TONER, TINTA, UNIDAD IMAGEN) originales en cada una de sus 
marcas con sus respectivas etiquetas de seguridad y empaques originales.  

  

6 

BUENAS PRACTICAS EN MATERIAL AMBIENTAL: el oferente deberá presentar 
certificación firmada por el representante legal de la empresa, mediante la cual se 
compromete a suministrar elementos que cumplen con las buenas prácticas 
ambientales, así:   
 
Empaque: el material de los empaques y/o embalajes estarán constituidos con un 
porcentaje de material reciclable (en lo posibles superior al 50%) o provenir de una 
fuente sustentable, de igual forma evitar el uso excesivo de los mismos de acuerdo 
a los parámetros contemplados por las autoridades ambientales competentes.   
Papel para Oficina: 
  

✓ Papel libre de cloro elemental. 
✓ Papel que sea fabricado con: residuos agroindustriales, papel reciclado o 

madera proveniente de fuentes forestales sostenibles.  
✓ Papel que contenga el sello ambiental colombiano. 

 
Bolígrafos: 
 

✓ Bolígrafo elaborado con materiales reciclados y cuyos componentes sean 
reciclables. 

✓ Sin empaques, además de ausencia de metales pesados tales como cromo 
hexavalente, cadmio, mercurio en exceso, evitar empaques individuales. 

✓ Tinta respetuosa con el medio ambiente, con base en agua sin disolventes 
orgánicos; base de alcohol sin xileno, plomo, níquel, cobre y zinc.   

  

7 

DISPOSICIÓN FINAL: el oferente deberá presentar certificación firmada por el 
representante legal de la empresa, mediante la cual se compromete a realizar 
disposición final de los consumibles de impresión (TONER, UNIDAD DE IMAGEN) 
en las mismas marcas, referencias y cantidades suministradas dentro de la 
ejecución del contrato, actividad que deberá ser realizada por una empresa 
autorizada por las autoridades ambientales, debiendo entregar certificado de 
disposición final al supervisor del contrato.   
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8 
GESTION AMBIENTAL: el oferente deberá diligenciar el formato anexo en la 
invitación “SISTEMA DE GESTION AMBIENTAL”, el cual deberá ser presentado 
dentro de la propuesta para posterior verificación por parte del evaluador. 

 
 

9 

SISTEMA DE GESTIÓN DE LA SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO: el 
oferente deberá diligenciar el formato anexo a la invitación “SISTEMA DE 
GESTIÓN DE LA SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO”, el cual deberá ser 
presentado dentro de la propuesta para posterior verificación por parte del 
evaluador. 

 

 

10 
El oferente y futuro contratista tendrá en cuenta que la fecha de fabricación de los 
productos tóner y tintas HP, SAMSUNG y LEXMARK a entregar no sea mayor a 
dos años.  

 
 

11 
El oferente y futuro contratista tendrá en cuenta que los empaques de tóner y tintas 
HP, SAMSUNG y LEXMARK, tengan el ultimo sello de seguridad implementado, 
donde a través del código QR se permite identificar si ese producto es original.   

 
 

 
 
 
 

 
 

 
 
 

Nombres y apellidos: _____________________________________________________ 

Documento de identificación: ____________________de ________________________ 

Razón social: ___________________________________ 

NIT No. : _______________________________________ 

Dirección: ______________________________________ 

Teléfono No.: ___________________________________ 

 

 

 

 

Firma representante legal  _____________________________ 
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ANEXO No. 2 

 
PROPUESTA ECONÓMICA 

 
 

Para efectos de presentación de la propuesta económica el oferente debe diligenciar el siguiente 
formato, así: 

 

NOMBRE DEL PROPONENTE: 

 
OBJETO: SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE PAPELERÍA, ÚTILES DE ESCRITORIO Y CONSUMIBLES DE 
IMPRESIÓN PARA EL DEPARTAMENTO DE POLICÍA GUAVIARE Y UNIDAD PRESTADORA DE SALUD 
GUAVIARE. 

 

IT DESCRIPCION DEL BIEN DESCRIPCION DEL ELEMENTO 
UNIDAD 

DE 
MEDIDA 

VALOR 
ESTIMADO 

1 ALMOHADILLA DACTILAR REDONDA 6 CM ALMOHADILLA DACTILAR REDONDA 6 CM UNIDAD  2.484,81 

2 
BANDERITAS-MINI-BANDERITAS- SEÑALES 
AUTOADHESIVAS 

BANDERITAS-MINI-BANDERITAS- SEÑALES 
AUTOADHESIVAS 

PAQUETE 1.858,94 

3 BATERIA 3,5 VOLTIOS CATALOG No. 72300 BATERIA 3,5 VOLTIOS CATALOG No. 72300 UNIDAD 213.975,30 

4 BATERIA 3,6 VOLTIOS LS14250 BATERIA 3,6 VOLTIOS LS14250 UNIDAD 46.594,81 

5 BISTURÍ 18MM METÁLICO BISTURÍ 18MM METÁLICO UNIDAD 5.170,64 

6 BISTURÍ 18MM PLÁSTICO BISTURÍ 18MM PLÁSTICO UNIDAD 1.106,00 

7 
BLOCK BOND BLANCO 1/2 CARTA 80 HJ 
CUADROS  

BLOCK BOND BLANCO 1/2 CARTA 80 HJ 
CUADROS  

UNIDAD 2.500,00 

8 BLOCK DE PAPEL IRIS BLOCK DE PAPEL IRIS BLOCK 3.595,61 

9 BOLÍGRAFO NEGRO BOLÍGRAFO NEGRO UNIDAD 884,80 

10 BOLSA KRAFT 36*25 CM PAQUETE  BOLSA KRAFT 36*25 CM PAQUETE  PAQUETE 40.000,00 

11 BOLSA HERMÉTICA 18*13 CM  BOLSA HERMÉTICA 18*13 CM  PAQUETE 4.200,00 

12 BOLSA HERMÉTICA 36*25 CM  BOLSA HERMÉTICA 36*25 CM  PAQUETE 4.545,81 

13 
BOMBA EN LATEX R12 PAQUETE X 50 
UNIDADES 

BOMBA EN LATEX R12 PAQUETE X 50 
UNIDADES 

PAQUETE 12.838,52 

14 BORRADOR DE NATA BORRADOR DE NATA UNIDAD 221,20 

15 BORRADOR PARA TABLERO BORRADOR PARA TABLERO UNIDAD 2.212,00 

16 

BOTELLA DE TINTA NEGRA Y DE COLORES 
PARA IMPRESORA EPSON L200 / L210 /220 / 
L380/ L355 / L365 / L375 / L395/ L475/ L555 / 
L565 / L575 / L1300 DE 70 ML 

BOTELLA DE TINTA NEGRA Y DE COLORES 
PARA IMPRESORA EPSON L200 / L210 /220 / 
L380/ L355 / L365 / L375 / L395/ L475/ L555 / L565 
/ L575 / L1300 DE 70 ML 

UNIDAD 39.332,08 

17 
BOTELLA DE TINTA NEGRA Y DE COLORES 
PARA IMPRESORA EPSON L1110 / L3110 / 
L3150/ L5190 DE 65 ML 

BOTELLA DE TINTA NEGRA Y DE COLORES 
PARA IMPRESORA EPSON L1110 / L3110 / 
L3150/ L5190 DE 65 ML 

UNIDAD 39.332,08 

18 
BOTELLA DE TINTA NEGRA PARA 
IMPRESORA EPSON M100 / M200 DE 140 ML 

BOTELLA DE TINTA NEGRA PARA IMPRESORA 
EPSON M100 / M200 DE 140 ML 

UNIDAD 128.385,18 

19 
CAJA PARA ARCHIVO CENTRAL 
REFERENCIA X-200 

CAJA PARA ARCHIVO CENTRAL REFERENCIA 
X-200 

UNIDAD 6.555,00 

20 

CARPETA PORTAFOLIO FUELLE PLÁSTICA 
ACETATO RESISTENTE CON CREMALLERA 
14,5 L *14 A INCLUYE AGARRADERA, DOS 
RANURAS DENTRO Y UNA RANURA 
EXTERNA   

CARPETA PORTAFOLIO FUELLE PLÁSTICA 
ACETATO RESISTENTE CON CREMALLERA 
14,5 L *14 A INCLUYE AGARRADERA, DOS 
RANURAS DENTRO Y UNA RANURA EXTERNA   

UNIDAD 13.198,08 

21 
CARPETAS CON SOLAPAS LATERALES – 
“CUATRO ALETAS” DESACIFICADAS 

CARPETAS CON SOLAPAS LATERALES – 
“CUATRO ALETAS” DESACIFICADAS 

UNIDAD 3.496,14 

22 
CARPETAS FOLDER PASTA CONVERTIBLE 
1 PULGADA 

CARPETAS FOLDER PASTA CONVERTIBLE 1 
PULGADA 

UNIDAD 5.097,07 

23 
CARPETAS FOLDER PASTA CONVERTIBLE 
1,5 PULGADA 

CARPETAS FOLDER PASTA CONVERTIBLE 1,5 
PULGADA 

UNIDAD 5.603,77 
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24 
CARPETAS FOLDER PASTA CONVERTIBLE 
2 PULGADA  

CARPETAS FOLDER PASTA CONVERTIBLE 2 
PULGADA  

UNIDAD 6.849,28 

25 CARPETA PARA HISTORIA CLINICA CARPETA PARA HISTORIA CLINICA UNIDAD 5.000,00 

26 CARTULINA NEGRA PLIEGO CARTULINA NEGRA PLIEGO PLIEGO 2.500,000 

27 CARTULINA PLIEGO SURTIDO CARTULINA PLIEGO SURTIDO PLIEGO 829,500 

28 CD FORMATO CD-R POR 50 CD FORMATO CD-R POR 50 TORRE 21.397,530 

29 CD FORMATO CD-RW POR 50 CD FORMATO CD-RW POR 50 TORRE 55.000,000 

30 
CERA PARA CONTAR - CERA DACTILAR 
CUENTA FÁCIL 

CERA PARA CONTAR - CERA DACTILAR 
CUENTA FÁCIL 

UNIDAD 1.479,69 

31 CHINCHES X 50 CHINCHES X 50 CAJA 1.106,00 

32 
CINTA TRANSPARENTE ANCHA 48 MM X 
300 M 

CINTA TRANSPARENTE ANCHA 48 MM X 300 M ROLLO 7.974,60 

33 CINTA ADHESIVA MÁGICA CINTA ADHESIVA MÁGICA ROLLO 8.040,91 

34 
CINTA ADHESIVA PARA ENMASCARAR 
48MM X 40 M 

CINTA ADHESIVA PARA ENMASCARAR 48MM X 
40 M 

ROLLO 5.069,09 

35 CINTA DECORATIVA 09 X 100 YARDAS CINTA DECORATIVA 09 X 100 YARDAS ROLLO 88.000,00 

36 
CLIP ESTÁNDAR PEQUEÑO PLASTIFICADO 
X 100 

CLIP ESTÁNDAR PEQUEÑO PLASTIFICADO X 
100 

UNIDAD 1.106,00 

37 CLIP MARIPOSA GIGANTE X 12 CLIP MARIPOSA GIGANTE X 12 UNIDAD 1.746,00 

38 COSEDORA DE OFICINA 20 HOJAS COSEDORA DE OFICINA 20 HOJAS UNIDAD 10.488,42 

39 ETIQUETA ADHESIVA ETIQUETA ADHESIVA ROLLO 120.000,00 

40 FECHADOR DE ENTINTADO MANUAL FECHADOR DE ENTINTADO MANUAL UNIDAD 7.189,16 

41 GANCHO LEGAJADOR PLÁSTICO X 20 GANCHO LEGAJADOR PLÁSTICO X 20 PAQUETE 3.932,38 

42 
GRAPA GALVANIZADA CAJA X 5000 
UNIDADES 

GRAPA GALVANIZADA CAJA X 5000 UNIDADES CAJA 3.207,04 

43 JUEGO DE SELLOS  JUEGO DE SELLOS  KIT 51.354,07 

44 
KIT DE MAQUILLAJE PINTUCARITAS X 6 
COLORES 

KIT DE MAQUILLAJE PINTUCARITAS X 6 
COLORES 

KIT 11.362,97 

45 LÁPIZ DE ESCRITURA MINA NEGRA LÁPIZ DE ESCRITURA MINA NEGRA UNIDAD 508,60 

46 LIBRO DE ACTAS 100 FOLIOS LIBRO DE ACTAS 100 FOLIOS UNIDAD 10.488,42 

47 LIBRO DE ACTAS 200 FOLIOS LIBRO DE ACTAS 200 FOLIOS UNIDAD 13.984,56 

48 LIBRO DE ACTAS 400 FOLIOS LIBRO DE ACTAS 400 FOLIOS UNIDAD 18.355,25 

49 LIBRO DE ACTAS 600 FOLIOS LIBRO DE ACTAS 600 FOLIOS UNIDAD 19.273,32 

50 LIBRO DE MINUTA DE VIGILANCIA LIBRO DE MINUTA DE VIGILANCIA UNIDAD 34.962,42 

51 MARCADOR BORRABLE DESECHABLE MARCADOR BORRABLE DESECHABLE UNIDAD 2.500,00 

52 MARCADOR PERMANENTE  MARCADOR PERMANENTE  UNIDAD 1.327,20 

53 
MARCADOR PERMANENTE PUNTA 
DELGADA 

MARCADOR PERMANENTE PUNTA DELGADA UNIDAD 1.800,00 

54 
NOTAS AUTOADHESIVAS ESTÁNDAR/ 
TACO/ BLOQUE/ CUBO DE MÍNIMO 100 
HOJAS 

NOTAS AUTOADHESIVAS ESTÁNDAR/ TACO/ 
BLOQUE/ CUBO DE MÍNIMO 100 HOJAS 

UNIDAD 2.212,00 

55 
NOTAS AUTOADHESIVAS PEQUEÑAS/ 
TACO/ BLOQUE/ CUBO DE MÍNIMO 100 
HOJAS 

NOTAS AUTOADHESIVAS PEQUEÑAS/ TACO/ 
BLOQUE/ CUBO DE MÍNIMO 100 HOJAS 

UNIDAD 2.263,06 

56 
NUMERADOR ENTINTADO MANUAL 6 
DIGITOS 

NUMERADOR ENTINTADO MANUAL 6 DIGITOS UNIDAD 5.530,00 

57 PADMOUSE PADMOUSE UNIDAD 7.742,00 

58 PAPEL BOND 75G CARTA RESMA PAPEL BOND 75G CARTA RESMA RESMA 10.488,42 

59 PAPEL BOND 75G OFICIO RESMA PAPEL BOND 75G OFICIO RESMA RESMA 13.111,04 

60 PAPEL AUTOADHESIVO COLORES PAPEL AUTOADHESIVO COLORES ROLLO 16.607,18 

61 PAPEL AUTOADHESIVO TRANSPARENTE PAPEL AUTOADHESIVO TRANSPARENTE ROLLO 16.169,90 

62 PAPEL KRAFT 90G PAPEL KRAFT 90G ROLLO 27.969,11 

63 PAPEL PERIÓDICO PLIEGO PAPEL PERIÓDICO PLIEGO UNIDAD 175,12 

64 PAPEL SEDA PAPEL SEDA UNIDAD 149,01 

65 PEGANTE EN BARRA PEGANTE EN BARRA UNIDAD 3.500,00 

66 PEGANTE INSTANTÁNEO PEGANTE INSTANTÁNEO UNIDAD 1.747,03 
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67 PEGANTE LÍQUIDO 225G PEGANTE LÍQUIDO 225G UNIDAD 2.622,62 

68 PEGANTE LÍQUIDO 4000G PEGANTE LÍQUIDO 4000G UNIDAD 11.362,97 

69 
PERFORADORA PARA OFICINA DE 2 
HUECOS 

PERFORADORA PARA OFICINA DE 2 HUECOS UNIDAD 13.111,04 

70 PILAS AA NO RECARGABLES PAR PILAS AA NO RECARGABLES PAR PAR 3.500,00 

71 PILAS ALCALINAS AAA NO RECARGABLES PILAS ALCALINAS AAA NO RECARGABLES PAR 1.800,00 

72 
PISTOLA PARA SILICONA EN BARRA 
GRUESA 

PISTOLA PARA SILICONA EN BARRA GRUESA UNIDAD 18.957,28 

73 PLIEGO FOAMY PLIEGO FOAMY UNIDAD 2.796,70 

74 REGLA METÁLICA DE 30 CM REGLA METÁLICA DE 30 CM UNIDAD 1.659,00 

75 REPUESTO BISTURÍ 18MM PAQUETE X 10  REPUESTO BISTURÍ 18MM PAQUETE X 10  PAQUETE 2.072,40 

76 RESALTADOR DESECHABLE RESALTADOR DESECHABLE UNIDAD 1.548,08 

77 ROLLO CINTA SEÑAL PELIGRO *100 MTS  ROLLO CINTA SEÑAL PELIGRO *100 MTS  ROLLO 14.858,07 

78 ROLLO CINTA SEÑAL PELIGRO *500 MTS  ROLLO CINTA SEÑAL PELIGRO *500 MTS  ROLLO 8.500,00 

79 SACA GANCHOS PARA GRAPA SACA GANCHOS PARA GRAPA UNIDAD 1.747,03 

80 SEPARADORES PLÁSTICOS SEPARADORES PLÁSTICOS PAQUETE 3.200,00 

81 SILICONA LÍQUIDA X 500 ML SILICONA LÍQUIDA X 500 ML UNIDAD 3.200,00 

82 
SILICONA EN BARRA GRUESA PAQUETE X 
25 UNIDADES 

SILICONA EN BARRA GRUESA PAQUETE X 25 
UNIDADES 

PAQUETE 16.575,06 

83 
SOBRE MANILA CARTA 22 X 29 CMS DE 75 
GRS 

SOBRE MANILA CARTA 22 X 29 CMS DE 75 GRS UNIDAD 121,66 

84 
SOBRE MANILA EXTRAOFICIO 36 X 44 CMS 
75 GRS 

SOBRE MANILA EXTRAOFICIO 36 X 44 CMS 75 
GRS 

UNIDAD 165,79 

85 
SOBRE MANILA MEDIA CARTA 17.5 X 24 
CMS 75 GRS 

SOBRE MANILA MEDIA CARTA 17.5 X 24 CMS 
75 GRS 

UNIDAD 200,00 

86 
SOBRE MANILA OFICIO 25 X 35 CMS DE 75 
GRS 

SOBRE MANILA OFICIO 25 X 35 CMS DE 75 GRS UNIDAD 132,72 

87 TABLA PLANILLERO TABLA PLANILLERO UNIDAD 4.424,00 

88 
TABLERO EN ACRÍLICO 80X120 CM CON 
TRÍPODE 

TABLERO EN ACRÍLICO 80X120 CM CON 
TRÍPODE 

UNIDAD 108.795,82 

89 TAJALÁPIZ TAJALÁPIZ UNIDAD 250,24 

90 
TIJERA DE ACERO INOXIDABLE MANGO 
PLÁSTICO 

TIJERA DE ACERO INOXIDABLE MANGO 
PLÁSTICO 

UNIDAD 2.300,00 

91 
TARJ ETA Y SOBRE LINO BLANCO 16,5*23,5 
CON ESCUDO POLICIA NACIONAL TAMAÑO 
GRANDE 

TARJ ETA Y SOBRE LINO BLANCO 16,5*23,5 
CON ESCUDO POLICIA NACIONAL TAMAÑO 
GRANDE 

UNIDAD 18.645,38 

92 
TARJETA Y SOBRE LINO BLANCO 17*12 CM 
CON ESCUDO POLICIA NACIONAL TAMAÑO 
PEQUEÑO 

TARJETA Y SOBRE LINO BLANCO 17*12 CM 
CON ESCUDO POLICIA NACIONAL TAMAÑO 
PEQUEÑO 

UNIDAD 23.000,00 

93 
TINTA MARCADOR BORRABLE 
RECARGABLE 

TINTA MARCADOR BORRABLE RECARGABLE UNIDAD 10.507,00 

94 TINTA PARA SELLO 28 A 30 CC NEGRO TINTA PARA SELLO 28 A 30 CC NEGRO UNIDAD 3.932,38 

95 
TÓNER PARA IMPRESORA HP LASERJET 
P4015N, COLOR NEGRO CON UN 
RENDIMIENTO DE 10,000 PAGINAS 

TÓNER PARA IMPRESORA HP LASERJET 
P4015N, COLOR NEGRO CON UN 
RENDIMIENTO DE 10,000 PAGINAS 

UNIDAD 620.000,00 

96 
TÓNER PARA IMPRESORA HP LASERJET 
P4250, COLOR NEGRO CON UN 
RENDIMIENTO DE 10,000 PAGINAS 

TÓNER PARA IMPRESORA HP LASERJET 
P4250, COLOR NEGRO CON UN RENDIMIENTO 
DE 10,000 PAGINAS 

UNIDAD 420.000,00 

97 
TÓNER PARA IMPRESORA LEXMARK 
MX511DE, COLOR NEGRO CON UN 
RENDIMIENTO DE 20,000 PAGINAS 

TÓNER PARA IMPRESORA LEXMARK MX511DE, 
COLOR NEGRO CON UN RENDIMIENTO DE 
20,000 PAGINAS 

UNIDAD 580.000,00 

98 
TÓNER PARA IMPRESORA SAMSUNG ML-
2165, COLOR NEGRO CON UN 
RENDIMIENTO DE 1,500 PAGINAS 

TÓNER PARA IMPRESORA SAMSUNG ML-2165, 
COLOR NEGRO CON UN RENDIMIENTO DE 
1,500 PAGINAS 

UNIDAD 268.000,00 

99 
TÓNER PARA IMPRESORA SAMSUNG SL-
M2070FW, COLOR NEGRO CON UN 
RENDIMIENTO DE 1,000 PAGINAS 

TÓNER PARA IMPRESORA SAMSUNG SL-
M2070FW, COLOR NEGRO CON UN 
RENDIMIENTO DE 1,000 PAGINAS 

UNIDAD 280.000,00 

100 
TÓNER PARA IMPRESORA SAMSUNG SL-
M4072FD, COLOR NEGRO CON UN 
RENDIMIENTO DE 15.000 PAGINAS 

TÓNER PARA IMPRESORA SAMSUNG SL-
M4072FD, COLOR NEGRO CON UN 
RENDIMIENTO DE 15.000 PAGINAS 

UNIDAD 485.000,00 
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101 
TONER PARA IMPRESORA LEXMARK X464, 
COLOR NEGRO CON UN RENDIMIENTO DE 
15.000 PAGINAS 

TONER PARA IMPRESORA LEXMARK X464, 
COLOR NEGRO CON UN RENDIMIENTO DE 
15.000 PAGINAS 

UNIDAD 495.000,00 

102 
UNIDAD DE IMAGEN PARA IMPRESORA 
LEXMARK MX511DE, COLOR NEGRO CON 
UN RENDIMIENTO DE 60,000 PAGINAS 

UNIDAD DE IMAGEN PARA IMPRESORA 
LEXMARK MX511DE, COLOR NEGRO CON UN 
RENDIMIENTO DE 60,000 PAGINAS 

UNIDAD 558.000,00 

103 
UNIDAD DE IMAGEN PARA IMPRESORA 
LEXMARK X464, COLOR NEGRO CON UN 
RENDIMIENTO DE 60,000 PAGINAS 

UNIDAD DE IMAGEN PARA IMPRESORA 
LEXMARK X464, COLOR NEGRO CON UN 
RENDIMIENTO DE 60,000 PAGINAS 

UNIDAD 680.000,00 

104 
VINILO DE DIFERENTES COLORES X 1000 
ML 

VINILO DE DIFERENTES COLORES X 1000 ML UNIDAD 11.000,00 

 
 

ÍTEM DESCRIPCIÓN 
PORCENTAJE DE 
DESCUENTO % 

1 
SERVICIO DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO DE LOS 
AIRES ACONDICIONADOS DEL DEPARTAMENTO DE POLICÍA 
GUAVIARE Y UNIDAD PRESTADORA DE SALUD GUAVIARE. 

 

 
 
 
NOTA 1: El presente anexo debe diligenciarse por el proponente de conformidad con las condiciones establecidas 
en la invitación, en especial la forma de pago, plazo de ejecución y condiciones de entrega.  
 
NOTA 2: El presente formulario es una guía para la presentación de la oferta económica; sin embargo, la 
información registrada en su diligenciamiento es responsabilidad exclusiva del oferente, el cual en caso de tener 
alguna duda debe solicitar la aclaración por medio de la plataforma del SECOP II, antes de la fecha del cierre o 
entrega de las ofertas, establecido en el cronograma del proceso.  
 
NOTA 3: La oferta económica será por el presupuesto total asignado para el presente proceso; el oferente debe 
relacionar un porcentaje de descuento total en este anexo; de acuerdo a este porcentaje de descuento 
se determinará el orden de elegibilidad, comenzando por la oferta con la propuesta económica de menor precio 
(mayor porcentaje de descuento) hasta la de mayor precio. En el Sistema Electrónico de Contratación 
Pública SECOP II el oferente debe relacionar como oferta el valor total del presupuesto.   
 
 
 
 
 

Proponente: _________________________________________________________________ 
 
 
NIT: ________________________________________________________________________ 
 
 
Firma representante legal: ______________________________________________________ 
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ANEXO No. 3 
 

TIPIFICACIÓN, ESTIMACIÓN Y ASIGNACIÓN DE RIESGOS Y DETERMINACIÓN DE GARANTÍAS. 

 
En la definición de los parámetros de mecanismos de cobertura de los riesgos deberán efectuarse dentro 
de los términos definidos en el titulo 1 capítulo 2 sección 3 garantías – subsección 1 generalidades del 
Decreto 1082 de 2015. 
 
VIGENCIA DEL CONTRATO: PLAZO DE EJECUCIÓN Y CUATRO (4) MESES MÁS.  
 
GARANTIAS DEL PROCESO - ETAPA CONTRACTUAL 

 
MECANISMO 

DE 
COBERTURA 

CLASE DE 
RIESGO 

TIPIFICACION DE 
LOS RIESGOS 

ESTIMACION 
DEL RIESGO 

ASIGNACION DEL 
RIESGO 

VIGENCIA JUSTIFICACION COBERTURA / VIGENCIA 

GARANTIA 
UNICA 

RIESGO 
JURIDICO 

INCUMPLIMIENTO 
DEL CONTRATO. 

VEINTE POR 
CIENTO 
(20%) DEL 
VALOR DEL 
CONTRATO 

CONTRATISTA 

VIGENTE POR UN 
TERMINO IGUAL 
A LA VIGENCIA 
DEL CONTRATO Y 
SESENTA (60) 
DIAS 
CALENDARIO 
MAS 

AMPARA EL RIESGO DE INCUMPLIMIENTO DURANTE 
EL PLAZO DE EJECUCIÓN Y LIQUIDACION DEL 
CONTRATO LA ESTIMACION DEL RIESGO CUBRE EL 
20% DEL VALOR DEL CONTRATO COMO QUIERA QUE 
SE PRETENDE EL PAGO PARCIAL O DEFINITIVO DE 
LOS PERJUICIOS QUE CAUSE A LA ENTIDAD EN LOS 
MISMOS TERMINOS DE LA CLAUSULA PENAL 
PECUNIARIA. 

GARANTIA 
UNICA 

RIESGO 
OPERATIVO 

CALIDAD DE LOS 
BIENES. 

CINCUENTA 
POR CIENTO 
(50%) DEL 
VALOR 
CONTRATAD
O 

CONTRATISTA 

VIGENTE POR UN 
TERMINO IGUAL 
A LA VIGENCIA 
DEL CONTRATO Y 
UN AÑO MÁS 

AMPARA EL RIESGO DE MALA CALIDAD DE LOS 
BIENES DURANTE LA VIGENCIA DEL CONTRATO Y 
UN AÑO MAS, LA ESTIMACION DEL RIESGO CUBRE 
EL CINCUENTA POR CIENTO (50%) DEL VALOR DEL 
CONTRATO, LO QUE CUBRIRIA LA MALA CALIDAD DE 
LOS ELEMENTOS Y LA NO ENTREGA DE LOS 
BIENES, BUSCANDO RESARCIR EL DETRIMIENTO 
CAUSANDO A LA ENTIDAD. 

 
CLAUSULAS SANCIONATORIAS 
 
 

MECANISMO 
DE 

COBERTURA 

CLASE DE 
RIESGO 

TIPIFICACION DE LOS 
RIESGOS 

ESTIMACION DEL 
RIESGO 

ASIGNACION DEL 
RIESGO 

VIGENCIA 
JUSTIFICACION COBERTURA / 

VIGENCIA 

MULTA 
RIESGO 
JURIDICO 

 
LA NO CONSTITUCION 
DENTRO DEL TERMINO Y 
EN LA FORMA PREVISTA 
EN EL CONTRATO O EN 
ALGUNO DE SUS 
MODIFICATORIOS LA 
POLIZA DE GARANTIA 
UNICA  

MULTA CUYO 
VALOR SE 
LIQUIDARÁ CON 
BASE EN UN CERO 
PUNTO DOS (0.2%) 
DEL VALOR DEL 
CONTRATO 

CONTRATISTA 
LA MULTA SE APLICARÁ POR 
CADA DIA DE RETARDO Y 
HASTA POR DIEZ (10) DIAS 

 
CUANDO EL CONTRATISTA 
NO CONSTITUYA DENTRO 
DEL TERMINO Y EN LA 
FORMA PREVISTA EN EL 
CONTRATO O EN ALGUNO 
DE SUS MODIFICATORIOS, 
A POLIZA DE GARANTIA 
UNICA  

MULTA 
RIESGO 
JURIDICO 

INCUMPLIMIENTO 
PARCIAL 

MULTAS CUYO 
VALOR SE 
LIQUIDARÁ CON 
BASE EN UN CERO 
PUNTO CINCO 
(0.5%) DEL VALOR 
DEJADO DE 
CUMPLIR O 
ENTREGAR 

CONTRATISTA 

LA MULTA SE APLICARÁ POR 
CADA DIA DE RETARDO 
HASTA POR UN PLAZO DE 
QUINCE (15) DIAS 
CALENDARIO QUE SE 
DESCONTARÁ DEL SALDO 
QUE LE ADEUDE LA ENTIDAD. 
ESTA SANCION SE IMPONDRA 
MEDIANTE ACTO 
ADMINISTRATIVO MOTIVADO 
EN EL QUE SE EXPRESARA 
LAS CAUSAS QUE 
DIERONLUGAR A ELLA 
 

AMPARA LA MORA O 
INCUMPLIMIENTO PARCIAL 
DE ALGUNA OBLIGACION 
DERIVADA DEL CONTRATO 
POR CAUSAS IMPUTABLES 
AL CONTRATISTA 

CLAUSULA 
PENAL 
PECUNIARIA 

RIESGO 
JURIDICO 

INCUMPLIMIENTO TOTAL 
DECLARATORIA DE 
CADUCIDAD 

VEINTE POR 
CIENTO (20%) DEL 
VALOR TOTAL DEL 
CONTRATO 

CONTRATISTA 

EL VEINTE POR CIENTO (20%) 
DEL VALOR TOTAL DEL 
CONTRATO CUANDO SE 
TRATE DE INCUMPLIMIENTO 
TOTAL DEL CONTRATO Y 
PROPORCIONAL AL 
INCUMPLIMIENTO PARCIAL 
DEL CONTRATO 
 

AMPARA EL 
INCUMPLIMIENTO PARCIAL 
O DEFINITIVO DEL 
CONTRATO POR PARTE 
DEL CONTRATISTA, SE 
BUSCA EL PAGO PARCIAL 
Y DEFINITIVO DE LOS 
PERJUICIOS QUE SE 
CAUSEN A LA ENTIDAD 
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ANEXO No. 4 

 

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA 
 

1. Cumplir con el objeto contractual.  
 

2. Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones y trabas.  
 

3. Responder en los plazos que la Policía Nacional establezca en cada caso, los requerimientos de 
aclaración o de información que le formule.  

 

4. Cumplir cabalmente con sus obligaciones, frente al Sistema de Seguridad Social Integral (salud y 
pensión) y parafiscales (Cajas de Compensación Familiar, Sena e ICBF), por cuanto el cumplimiento 
de esta obligación es requisito indispensable para la realización de cualquier pago.  

 

5. Constituir en debida forma y publicar en el Sistema electrónico de Contratación Pública SECOP II 
dentro de los tres (3) días hábiles siguientes a la suscripción del contrato, la Garantía Única. 

 

6. Guardar la confidencialidad de toda la información que le sea entregada y que se encuentre bajo su 
custodia o que por cualquier otra circunstancia deba conocer o manipular y responderá civil, penal y 
disciplinariamente por los perjuicios de su divulgación y/o utilización indebida que por sí o por un 
tercero se cause a la administración o a terceros.  

 

7. No acceder a peticiones o amenazas, de quienes actuando por fuera de la ley pretendan obligarlo a 
hacer u omitir algún acto o hecho, el contratista deberá informar de tal evento al Departamento de 
Policía Guaviare y a las autoridades competentes para que se adopte las medidas necesarias.  

 

8. Mantener activa la cuenta bancaria reportada para los pagos con el fin de evitar traumatismos en el 
proceso de ejecución del contrato.  

 

9. Restituir a la Policía Nacional los elementos que haya colocado a su disposición para el desarrollo del 
objeto contractual, cuando se lo requiera o al finalizar el contrato, en caso que se hayan suministrado.  

 

10. CATALOGACIÓN. - El contratista deberá proporcionar la información necesaria para denominar, 
clasificar, identificar y numerar los artículos de abastecimiento relacionados y/o incluidos en el objeto 
del contrato, dentro del plazo y en las condiciones señaladas por el Supervisor, quien acreditará el 
cumplimiento de la presente cláusula, mediante un certificado en que conste la entrega total de la 
información requerida. La presente certificación será necesaria para la liquidación del contrato. 
Entendiéndose no finalizada la entrega de los bienes objeto del contrato, en tanto no se cumplan las 
obligaciones de la cláusula de catalogación.  

 

11. Garantizar durante la ejecución del contrato, el cumplimiento de los requisitos y condiciones exigidos 
según el Decreto 1072 del 2015 Ministerio de Trabajo, específicamente los artículos 2.2.4.6.1 al 
2.2.4.6.28 conforme lo estipulado en el decreto 052 del 2017.  

 

12. Cumplir con la normativa ambiental aplicable al objeto contractual.  
 

13. Las demás obligaciones del contratista contenidas en el artículo 5º de la Ley 80 de 1993, así mismo, 
será civil y penalmente responsable por sus acciones u omisiones en la actuación contractual.   
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ANEXO No. 5 
 

OBLIGACIONES DE LA POLICÍA NACIONAL 
 

 
1. Poner a disposición del contratista los bienes y lugares que se requieran para la ejecución del 

objeto contratado.  
 

2. Una vez se surta el proceso de contratación estatal, asignar un Supervisor, a través de quien la 
Policía Nacional mantendrá la interlocución permanente y directa con el contratista.  
 

3. Ejercer el control sobre el cumplimiento del contrato a través del Supervisor designado para el 
efecto, exigiéndole la ejecución idónea y oportuna del objeto a contratar.  
 

4. Recibir a satisfacción los bienes y/o servicios que sean entregados por el contratista, cuando 
estos cumplan con las condiciones establecidas y en especial las especificaciones u obligaciones 
técnicas contenidas en el anexo técnico.  
 

5. Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones pecuniarias y 
garantías a que hubiere lugar, para lo cual el Supervisor dará aviso oportuno a la Policía 
Nacional, sobre la ocurrencia de hechos constitutivos de mora o incumplimiento.  
 

6. Pagar al contratista en la forma pactada y con sujeción a las disponibilidades presupuestales y 
de PAC previstas para el efecto.  
 

7. Tramitar diligentemente las apropiaciones presupuestales que requiera para solventar las 
prestaciones patrimoniales que hayan surgido a su cargo como consecuencia de la suscripción del 
contrato.  
 

8. Solicitar y recibir información técnica respecto del bien o servicio y demás del contratista en 
desarrollo del objeto del contractual.  
 

9. Rechazar los bienes y/o servicios cuando no cumplan con los requerimientos técnicos exigidos.  
 
  



 
 
 
 
 
 
 
 
 

Página 16 de 29 

PROCESO ADQUIRIR BIENES Y SERVICIOS 

 
 

POLICÍA NACIONAL 

Código: 2BS-FR-0035 

Fecha:  16-10-2013 
INVITACION CONVOCATORIA MÍNIMA CUANTÍA 

Versión: 2 

FORMULARIO No. 1 
 

CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA PROPUESTA 
 

San José del Guaviare -  
 
Señores 
POLICÍA NACIONAL – DEPARTAMENTO DE POLICÍA GUAVIARE 
Ciudad. 
 
Referencia:  Presentación de propuesta para el Proceso de contratación PN DEGUV 

______________ cuyo objeto es el ____________________________________ 
___________________________________________________________________
_______________________________________________________________”. 

  
Yo (Nombre)(s) de la(s) persona(s) que está(n) suscribiendo la propuesta, identificado como 
aparece al pie de mi firma, obrando en calidad de (Calidad en la que actúa el(los) firmante(s) 
de la propuesta; si el(los) oferente(s) actúa(n) en su propio nombre, éste(éstos) deberá(n) 
suscribirlo. Si la oferta se presenta bajo la modalidad de representación ya sea de una Unión 
Temporal o de un Consorcio, deberá firmarla la persona a la cual se le otorgó el 
correspondiente poder para suscribir la propuesta y adjuntarlo a la misma. Si la oferta se 
presenta por persona jurídica, deberá firmarla el Representante Legal de la misma), de 
conformidad con lo establecido en el (en el evento de  que la propuesta sea presentada por varias 
personas y el suscriptor de la carta sea una sola persona, deberá indicarse en este aparte el poder o el 
compromiso de asociación, o el convenio de Unión Temporal o Consorcio, o el documento pertinente en 

donde conste la designación de tal persona para presentar oferta en nombre de los demás), me permito 
presentar, en nombre de (indicación clara del proponente a nombre de quien se actúa), propuesta 
seria y formal para participar en el proceso de contratación No. PN DEGUV 
_________________, convocado por el Departamento de Policía Guaviare, cuyo objeto es 
“_________________________________________________________________ 
________________________________________________________________________”, 
conforme a la información suministrada en los términos establecidos en la invitación que rige el 
proceso, en las Leyes de la República de Colombia y en particular de la Ley 80 de 1993, sus 
Decretos reglamentarios, los Códigos Civil y de Comercio, y las demás normas que conforman 
el régimen legal del presente proceso de contratación, o que llegaren a regular algún aspecto 
concerniente a él objeto del proceso se encuentra detalladamente enunciado en la invitación y 
en el Anexo 1 “Especificaciones Técnicas” y para todos los efectos legales, mi propuesta debe 
entenderse referida a los mismos, teniendo en cuenta su descripción, número y 
especificaciones técnicas y funcionales.  
 
En relación con la propuesta que presento, manifiesto lo siguiente: 
 
1. Que el proponente que represento conoce y acepta el contenido de la invitación y de sus 

Anexos y Formularios, así como el de cada una de las adendas hechos al mismo. 
2. Que la propuesta que presento es irrevocable e incondicional, y obliga insubordinadamente 

al proponente que represento. 
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3. Que ni el representante legal ó apoderado del proponente, ni el proponente mismo, ni sus 
integrantes y directores nos encontramos incursos en ninguna de las causales de 
inhabilidad y/o incompatibilidad determinadas por la Constitución Política y la Ley aplicable. 

4. Declaramos bajo juramento, el que se entiende prestado por la suscripción de la presente 
carta de presentación de la propuesta, que hemos declarado únicamente la verdad en la 
información y propuesta suministradas, y que en consecuencia no existe ninguna falsedad 
en la misma, siendo conscientes de las consecuencias penales que pueden derivarse de 
cualquier falsedad que se evidencie en la información aportada con la propuesta, o en las 
declaraciones contenidas en la presente carta de presentación de la propuesta. 

5. El contratista se obliga a mantener indemne a la Policía Nacional de cualquier 
reclamación proveniente de terceros que tenga como causa sus actuaciones. 

6. Que me obligo a suministrar a solicitud de la Policía Nacional – Departamento de Policía 
Guaviare cualquier información necesaria para la correcta evaluación de esta propuesta, 
dentro de los términos que al efecto determine esa entidad. 

7. Que recibiremos notificaciones en la secretaría de su Despacho, o en la(s) siguiente(s) 
dirección(es): (dirección para notificaciones): Teléfono(s): Fax 

8. Que en caso de resultar favorecidos en la adjudicación del proceso de selección y 
contratación, los pagos que se pacten dentro del contrato respectivo, deberán consignarse 
en la cuenta No. (Indicar clase de cuenta, número,  banco, sucursal,  ciudad, país y cualquier otro 

dato necesario). 
9. Que no nos hallamos relacionados en el Boletín de Responsables Fiscales (artículo 60 Ley 

610 de 2000). 
10. Que la vigencia de la presente oferta es de sesenta  (60) días calendario contados a partir 

de la presentación de la misma. 
 
 
 
 
Nombres y apellidos: _____________________________________________________ 

Documento de identificación: ____________________de ________________________ 

Razón social: ___________________________________ 

NIT No. : _______________________________________ 

Dirección: ______________________________________ 

Teléfono No.: ___________________________________ 

 
 
 
 

Firma representante legal  _____________________________ 
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FORMULARIO No. 2 
 

DATOS BÁSICOS BENEFICIARIO CUENTA 
 
Ciudad_______________________                 Fecha ___________________ 
 
Me permito certificar la siguiente información con el objeto de ser incluida en el Sistema Integrado de 
Información Financiera SIIF.  
 
APERTURA ________                                         CANCELACIÓN_________ 
 
I. DATOS ENTIDAD INFORMANTE (Beneficiario) 
 

Entidad o beneficiario    

Documento   

Dirección    

Teléfono    

Departamento   

Ciudad   

Municipio   

Denominación de la cuenta    Corriente  Ahorros   

 
Teniendo en cuenta que la Tesorería informará al proveedor sobre la realización del pago, indicando el 
día del giro, concepto y cuenta del beneficiario, para que éste verifique el abono en la respectiva cuenta 
y confirme a la Entidad, el contratista deberá manifestar si está información la recibirá por correo 
electrónico, para lo cual tendrá en cuenta lo siguiente: 
 

• Si es a través de correo electrónico el contratista verificará que los recursos fueron recibidos y dará 
respuesta al correo electrónico de la Tesorería de la Entidad dentro del siguiente día hábil. 

 
Correo electrónico:    ______________________________  SI (___) 
 
Teléfono:   ______________________________ SI (___) 
 
II. DATOS DE LA ENTIDAD FINANCIERA:  
 

Entidad financiera   Código   

Sucursal   Código   

Dirección   Teléfono   

Número de cuenta   Ciudad   
 
(Adjuntar certificación bancaria) 
 

 
______________________________     
NOMBRE Y FIRMA BENEFICIARIO 
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FORMULARIO No. 3 
 

COMPROMISO ANTICORRUPCIÓN 
 
El (los) suscrito(s) a saber: (Nombre del representante legal de la sociedad, asociación o 
persona jurídica proponente, o nombre del representante legal del consorcio o Unión Temporal 
proponente) domiciliado en (Domicilio de la persona firmante), identificado con (Documento de 
Identificación de la persona firmante. y lugar de expedición), quien obra en calidad de 
(Representante legal de la Sociedad, del Consorcio, de la Unión Temporal, o de la Asociación 
proponente, si se trata de persona jurídica, caso en el cual debe identificarse de manera 
completa dicha Sociedad, Consorcio, Unión Temporal, o Asociación, indicando instrumento de 
constitución y haciendo mención a su registro en la Cámara de Comercio del domicilio de la 
persona jurídica), que en adelante se denominará EL PROPONENTE, manifiesta(n) su 
voluntad de asumir, de manera unilateral, la presente invitación, teniendo en cuenta las 
siguientes consideraciones: 
  
PRIMERO: Que la Policía Nacional – Departamento Policía Guaviare adelanta un proceso 
de contratación para la celebración de un contrato estatal.  
 
SEGUNDO: Que es interés del proponente apoyar la acción del Estado Colombiano, y de la 
Policía Nacional - Departamento de Policía Guaviare para fortalecer la transparencia en los 
procesos de contratación, y la responsabilidad de rendir cuentas. 
 
TERCERO: Que siendo del interés del proponente participar en el proceso de contratación 
aludido en el considerando primero precedente, se encuentra dispuesto a suministrar la 
información propia que resulte necesaria para aportar transparencia al proceso, y en tal sentido 
suscribe el presente compromiso unilateral anticorrupción, que se regirá por las siguientes 
cláusulas: 
 
CLÁUSULA PRIMERA. COMPROMISOS ASUMIDOS. 
  
El proponente, mediante suscripción del presente documento, asume los siguientes 
compromisos: 
 
1.1. El proponente no ofrecerá ni dará sobornos ni ninguna otra forma de halago a ningún 

funcionario público en relación con su propuesta, con el proceso de contratación, ni con 
la ejecución del contrato que pueda celebrarse como resultado de su propuesta. 

  
1.1. El proponente se compromete a no permitir que nadie, bien sea empleado de la 

compañía o un agente comisionista independiente, o un asesor o consultor lo haga en 
su nombre. 

   
1.2. El proponente se compromete formalmente a impartir instrucciones a todos sus 

empleados, agentes y asesores, y a cualesquiera otros representantes suyos, 
exigiéndoles el cumplimiento en todo momento de las leyes de la República de 
Colombia, especialmente de aquellas que rigen el presente proceso de selección y la 
relación contractual que podría derivarse de ella, y les impondrá  las obligaciones de: 
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a) No ofrecer o pagar sobornos o cualquier halago a los  funcionarios Departamento 
de Policía Guaviare, ni a cualquier otro servidor público o privado que pueda influir 
en la adjudicación de la propuesta, bien sea directa o indirectamente, ni a terceras 
personas que por su influencia sobre funcionarios públicos, puedan influir sobre la 
aceptación de la propuesta; 

  
b) No ofrecer pagos o halagos a los funcionarios de la Policía Nacional – 

Departamento de Policía Guaviare durante el desarrollo del contrato que se 
suscriba si llegase a ser aceptada su propuesta. 

  
1.3. El proponente se compromete formalmente a no efectuar acuerdos, o realizar actos o 

conductas que tengan por objeto o como efecto la colusión en el presente proceso de 
Selección.   

  
El proponente asume a través de la suscripción del presente compromiso, las consecuencias 
previstas en la solicitud de oferta del proceso de contratación, si se verificare el incumplimiento 
de los compromisos anticorrupción. 
  
En constancia de lo anterior, y como manifestación de la aceptación de los compromisos 
unilaterales incorporados en el presente documento, se firma el mismo en la ciudad de (Ciudad 
donde se firma el presente documento) a los (Día del mes en letras y números, días del mes de 
del año). 
  
 
EL PROPONENTE: 
 
 
Nombres y apellidos: _____________________________________________________ 

Documento de identificación: ____________________de ________________________ 

Razón social: ___________________________________ 

NIT No. : _______________________________________ 

Dirección: ______________________________________ 

Teléfono No.: ___________________________________ 

 
 
 
 
 

Firma representante legal  _____________________________ 
  

SUSCRIBIRÁN EL DOCUMENTO TODOS LOS INTEGRANTES DE LA 
PARTE PROPONENTE SI ES PLURAL (CONSORCIO O UNIÓN 
TEMPORAL), A TRAVÈS DE SUS REPRESENTANTES LEGALES. 
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FORMULARIO No. 4 
 

CONSTANCIA CUMPLIMIENTO OBLIGACIONES DE SEGURIDAD SOCIAL Y 
PARAFISCALES - PERSONA JURÍDICA 

 
Señores  
POLICÍA NACIONAL DEPARTAMENTO DE POLICÍA GUAVIARE 
Ciudad. - 
 
Referencia: PROCESO DE CONTRATACIÓN PN DEGUV _______________ CON OBJETO 
__________________________________________________________________ 
__________________________________________________________________________ 
 
Fecha _____________________ 
 

Yo _________________________________, identificado con la cedula de ciudadanía No. 
_______________ expedida en _______________________ representante legal de la 
sociedad comercial _________________________________, con NIT 
Nº__________________________________, manifiesto bajo la gravedad de juramento: que 
hemos cumplido con las obligaciones de seguridad social y parafiscales señaladas en el 
artículo 50 de la Ley 789 de 2002, durante los seis últimos meses a la fecha de la firma de la 
presente certificación, por tanto nos encontramos a PAZ Y SALVO por conceptos de pago a las 
entidades promotoras de salud, fondo de pensiones y aportes parafiscales (cajas de 
compensación familiar, SENA ICBF), según consta en las planillas de pago No. 
___________________________________________________________, que se efectúa por 
medio de la entidad ____________ y nos comprometemos a cumplir con dicha obligación 
durante la vigencia del contrato cuyo objeto es 
_________________________________________________________________________ 
_________________________________________________________________________. 
 
REPRESENTANTE LEGAL  
 
FIRMA ___________________________  
 
NOMBRE: ________________________  
 
CC Nº. ___________________________  
 
CONTADOR PÚBLICO O REVISOR FISCAL  
 
FIRMA ___________________________  
 
NOMBRE: ________________________ 
 
CC Nº. ___________________________  
 
Tarjeta Profesional Nº. _____________  
 

(Anexar fotocopia de cedula de ciudadanía, tarjeta profesional, antecedentes de la junta central de 
contadores y planillas de pago últimos seis meses) 
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FORMULARIO No. 5 
 

CONSTANCIA CUMPLIMIENTO OBLIGACIONES SEGURIDAD SOCIAL PERSONA 
NATURAL 

 
 
Señores 
POLICÍA NACIONAL DEPARTAMENTO DE POLICÍA GUAVIARE 
Ciudad.-  
 
Referencia: PROCESO DE CONTRATACIÓN PN DEGUV ______________ CON OBJETO 
____________________________________________________________________________
________________________________________________________________________ 
 
Fecha _____________________ 
 
Yo _________________________________, identificado con la cedula de ciudadanía No. 
_______________ expedida en _______________________ manifiesto que actualmente estoy 
vinculado al sistema general de salud y pensiones, y que he realizado el pago respectivo a las 
entidades promotoras de salud y fondo de pensiones durante los dos últimos meses a la fecha 
de la firma de la presente certificación, según planillas de pago No. ____________________, 
que se efectuó por medio de la entidad _______________, en caso de ser adjudicatario con el 
Departamento de Policía Guaviare, me obligo hacer los aportes de ley a dichos sistemas 
durante la vigencia del contrato cuyo objeto es 
____________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________. Lo 
anterior en cumplimiento de artículo 50 de la Ley 789 de 2002.  
 
 
 
Anexo: planillas de pago últimos dos meses 
 
 
 
Nombres y apellidos: _____________________________________________________ 

Documento de identificación: ____________________de ________________________ 

Razón social: ___________________________________ 

NIT No. : _______________________________________ 

Dirección: ______________________________________ 

Teléfono No.: ___________________________________ 

 
 
 

Firma representante legal  _____________________________ 
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FORMULARIO No. 6 
 

SISTEMA DE GESTIÓN AMBIENTAL 
 

Yo, _______________________________________________________________ me comprometo a 
contribuir con la protección del medio ambiente a través de la prevención de la contaminación, el 
cumplimiento de la legislación y las diferentes regulaciones ambientales y el control de los impactos 
ambientales adversos, así como al mejoramiento continuo del desempeño ambiental, de tal forma que el 
bien que suministrare cumplen los parámetros exigidos por el Sistema de Gestión Ambiental.   
 
Declara mediante esta certificación que conozco la Legislación Colombiana sobre protección a la salud 
humana, los recursos naturales y el medio ambiente y me obligo a cumplirla, en especial los principios 
constitucionales, la Ley 1252 del 27/11/2008, Decreto 4741 del 30/12/2005, Resolución 372 del 
26/02/2009, Resolución 1446 del 02/09/2005, Resolución 1488 del 02/09/2005, y otras que establezca el 
Ministerio del Medio Ambiente y las del Ministerio de Salud y demás normas concordantes y 
complementarias normatividad. 
 
La aplicación de buenas prácticas ambientales y las normas ambientales.  
 
Que los artículos 79 y 80 de la Constitución Política consagran el derecho colectivo a gozar de un 
ambiente sano y el deber del estado de proteger la diversidad e integridad del ambiente, planificar el 
manejo y aprovechamiento de los recursos naturales a fin de garantizar su desarrollo sostenible, su 
conservación, restauración o sustitución y prevenir los factores de deterioro ambiental.  
 
Que de acuerdo con lo establecido en el artículo 38 del Decreto Ley 2811 de 1974, por razón del 
volumen o de la cantidad de los residuos o desechos, se podrá imponer a quien los produce la obligación 
de recolectores, tratarlos o disponer de ellos, señalando los medios para cada caso.  
 
Qué así mismo, conforme lo dispone el numeral 14 del artículo 5 de la Ley 99 de 1993, el Ministerio de 
Ambiente, Vivienda y Desarrollo Territorial tiene entre sus funciones definir y regular los instrumentos 
administrativos y mecanismos necesarios para la prevención y el control de los factores de deterioro 
ambiental y determinarlos criterios de evaluación, seguimiento y manejo ambiental de las actividades 
económicas.  
 
Resolución 00090 de 15 de enero de 2018, Por la cual se actualiza el Manual de contratación de la 
Policía Nacional, adoptado mediante resolución 03049 de 2014. 
 
Por lo anterior cumpliré con toda la normatividad descrita anteriormente y seré el único responsable por 
el cumplimiento de las normas ambientales, de recursos naturales y salud humana. 
 
Nombres y apellidos: _____________________________________________________ 

Documento de identificación: ____________________de ________________________ 

Razón social: ___________________________________ 

NIT No. : _______________________________________ 

Dirección: ______________________________________ 

Teléfono No.: ___________________________________ 

 
Firma representante legal  _____________________________ 
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FORMULARIO No. 7 
 

CERTIFICADO DE INHABILIDAD E INCOMPATIBILIDAD 
 
Fecha 
 
Señores 
POLICÍA NACIONAL - DEPARTAMENTO DE POLICÍA GUAVIARE 
San José del Guaviare  
 
Ref. PROCESO DE CONTRATACIÓN PN DEGUV _________________ CON 
OBJETO_____________________________________________________________________
______________________________________________________________________. 
 
Certificación bajo la gravedad de Juramento YO, ________________________________, 
mayor de edad, natural de _______________, Identificado con la cédula de ciudadanía No. 
_________, expedida en ________________, representante legal de 
_______________________________. 
 

CERTIFICO: 
 
Bajo la gravedad del juramento que se entiende con la mera presentación de este escrito, que 
no me encuentro incurso en ninguna de las causales de inhabilidades e incompatibilidades 
para contratar con el Estado Colombiano, al igual que la firma que represento de acuerdo al 
artículo 127 de la Constitución Nacional, artículo 8 y 9 de la Ley 80 de 1993, artículo 18 de la 
Ley 1150 del 2007 y demás normas aplicables para contratar con el Estado y por consiguiente 
con el Departamento de Policía Guaviare.  
 
En constancia de lo aquí aseguro, firmo esta certificación en la fecha arriba consignada. 
 
 
Atentamente, 
 
 
Nombres y apellidos: _____________________________________________________ 

Documento de identificación: ____________________de ________________________ 

Razón social: ___________________________________ 

NIT No. : _______________________________________ 

Dirección: ______________________________________ 

Teléfono No.: ___________________________________ 

 
 

Firma representante legal  _____________________________ 
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FORMULARIO No. 8 
  

ACUERDO DE CONFIDENCIALIDAD 
 

El(los) suscritos(s) a saber (nombre del representante legal de la sociedad, asociación o persona 
jurídica, proponente, o nombre del representante legal del consorcio o unión temporal proponente) 
domiciliado en (domicilio de la persona firmante), identificado con (documento de identificación de la 
persona firmante y lugar de expedición), quien obra en calidad de (representante legal de la sociedad, 
del consorcio, de la unión temporal, o de la asociación proponente, si se trata de persona jurídica, caso 
en el cual debe identificarse de manera completa dicha sociedad, consorcio, unión temporal, o 
asociación, indicando el instrumento de constitución y haciendo mención a su registro en la cámara de 
comercio del domicilio de la persona jurídica), quien en adelante se denominará EL PROPONENTE, 
manifiesta(n) su voluntad de asumir de manera unilateral el presente compromiso, teniendo en cuenta 
las siguientes consideraciones:  
 
PRIMERO: Que LA POLICÍA NACIONAL adelanta un proceso de selección para celebrar un contrato 
estatal con el siguiente objeto contractual ________________________________________________ 
____________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________ 
 
SEGUNDO: Que EL PROPONENTE entiende que parte de la información a la cual tendrá acceso por 
causa o con ocasión de los procesos de contratación descritos en el numeral anterior se encuentra 
sujeta a reserva legal por tratarse de actividades relacionadas con la defensa y seguridad de la Nación.  
 
CLAUSULA PRIMERA. COMPROMISOS ASUMIDOS.  
 
EL PROPONENTE, mediante suscripción del presente documento, asume los siguientes compromisos:  
 
1. Mantener en reserva y no divulgar LA INFORMACIÓN CONFIDENCIAL revelada por LA POLICÍA 
NACIONAL o por terceros formalmente designados para el efecto.  
 
2. Mantener en reserva y no divulgar ni utilizar, en provecho propio o de terceros y para fines distintos a 
los previstos en el CONTRATO, la información que le sea entregada directamente por LA POLICÍA 
NACIONAL y/o sus designados.  
 
3. Mantener en reserva y no divulgar por ningún motivo la información que personalmente conozca o 
llegare a conocer en desarrollo y ejecución de las actividades que le competan por causa o con ocasión 
del CONTRATO.  
 
4. Mantener en reserva y no divulgar la información protegida por derechos de autor o por secreto 
industrial de acuerdo a la normatividad vigente y que haga parte de LA INFORMACIÓN 
CONFIDENCIAL.  
 
5. Reconocer que el recibo de LA INFORMACIÓN CONFIDENCIAL no concede, ni expresa ni 
implícitamente, autorización, permiso o licencia de uso de marcas, patentes, derechos de autor, o de 
cualquier otro derecho de propiedad industrial o intelectual de LA POLICÍA NACIONAL.  
 
6. Suscribir, con antelación a la revelación de LA INFORMACIÓN CONFIDENCIAL, los acuerdos de 
confidencialidad que se ajustan a todo lo dispuesto en el presente acuerdo con todos sus empleados y/o 
familiares de los mismos, contratistas, subcontratistas, proveedores y demás personas naturales o 
jurídicas que haya involucrado, involucrara o llegare a involucrar en la ejecución de las actividades que le 
correspondan para el cumplimiento del objeto del CONTRATO.  
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7. El PROPONENTE mantendrá una lista de usuarios de LA INFORMACIÓN CONFIDENCIAL que será 
entregada a EL PROPONENTE cuando ella lo solicite.  
 
8. Utilizar única y exclusivamente LA INFORMACIÓN CONFIDENCIAL que conozca o llegare a conocer, 
en desarrollo y ejecución de lo que le competa en relación con el CONTRATO.  
 
9. No utilizar LA INFORMACIÓN CONFIDENCIAL que conozca o llegare a conocer, en desarrollo y 
ejecución del CONTRATO, en provecho propio o de terceros y para fines distintos a los previstos en el 
mismo, prohibiéndose la divulgación inclusive para fines académicos.  
 
10. Adoptar y mantener mecanismos internos de seguridad adecuados para proteger la confidencialidad 
de toda la información que conozca o llegare a conocer en desarrollo del CONTRATO.  
 
11. No usar LA INFORMACIÓN CONFIDENCIAL de modo que pueda ser de alguna manera, directa o 
indirectamente, perjudicial para los intereses de LA POLICÍA NACIONAL. 
 
12. No acceder, copiar, reproducir, distribuir o transmitir por ningún medio conocido o por conocer LA 
INFORMACIÓN CONFIDENCIAL, en todo o en parte, sin previo y escrito consentimiento de LA 
POLICÍA NACIONAL.  
 
13. Cumplir con la confidencialidad en las mismas condiciones y formas, y con el mismo cuidado con que 
realiza la protección de la información confidencial.  
 
 
 
 
 
 
Nombres y apellidos: _____________________________________________________ 

Documento de identificación: ____________________de ________________________ 

Razón social: ___________________________________ 

NIT No. : _______________________________________ 

Dirección: ______________________________________ 

Teléfono No.: ___________________________________ 

 

 
 
 

Firma representante legal  _____________________________ 
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FORMULARIO No. 9 
  

SISTEMA DE GESTIÓN DE LA SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO 
 

Referencia: compromisos con el Sistema de Gestión de la Seguridad y Salud en el Trabajo para el 
proceso cuyo objeto es______________________________________________________________ 
_________________________________________________________________________________ 
 

 
El(los) suscritos(s) a saber (nombre del representante legal de la sociedad, asociación o persona 
jurídica, proponente, o nombre del representante legal del consorcio o unión temporal proponente) 
domiciliado en (domicilio de la persona firmante), identificado con (documento de identificación de la 
persona firmante y lugar de expedición), quien obra en calidad de (representante legal de la sociedad, 
del consorcio, de la unión temporal, o de la asociación proponente, si se trata de persona jurídica, caso 
en el cual debe identificarse de manera completa dicha sociedad, consorcio, unión temporal, o 
asociación, indicando el instrumento de constitución y haciendo mención a su registro en la cámara de 
comercio del domicilio de la persona jurídica), quien en adelante se denominará EL PROPONENTE, 
manifiesta(n) su voluntad de asumir de manera unilateral el presente compromiso, teniendo en cuenta 
las siguientes consideraciones:  
 
DECRETO 1072 DE 2015: Artículo 1.1.1.1. El Ministerio del Trabajo. El Ministerio del Trabajo es la 
cabeza del Sector del Trabajo.  
 
Son objetivos del Ministerio del Trabajo la formulación y adopción de las políticas, planes generales, 
programas y proyectos para el trabajo, el respeto por los derechos fundamentales, las garantías de los 
trabajadores, el fortalecimiento, promoción y protección de las actividades de la economía solidaria y el 
trabajo decente, a través un sistema efectivo de vigilancia, información, registro, inspección y control; así 
como del entendimiento y diálogo social para el buen desarrollo de las relaciones laborales. 
 
Artículo 2.2.4.2.2.2. Campo de aplicación. La presente sección se aplica a todas las personas vinculadas 
a través de un contrato formal de prestación de servicios, con entidades o instituciones públicas o 
privadas con una duración superior a un (1) mes y a los contratantes, conforme a lo previsto en el 
numeral 1 del literal a) del artículo 2° de la Ley 1562 de 2012 y a los trabajadores independientes que 
laboren en actividades catalogadas por el Ministerio del Trabajo como de alto riesgo, tal y como lo prevé 
el numeral 5 del literal a) del artículo 2° de la Ley 1562 de 2012. 
 
Artículo 2.2.4.2.2.16. Obligaciones del contratista. El contratista debe cumplir con las normas del Sistema 
General de Riesgos Laborales, en especial, las siguientes:  
 

1. Procurar el cuidado integral de su salud.  
 
2. Contar con los elementos de protección personal necesarios para ejecutar la actividad contratada, 

para lo cual asumirá su costo.  
 
3. Informar a los contratantes la ocurrencia de incidentes, accidentes de trabajo y enfermedades 

laborales.  
 
4. Participar en las actividades de Prevención y Promoción organizadas por los contratantes, los 

Comités Paritarios de Seguridad y Salud en el Trabajo o Vigías Ocupacionales o la Administradora 
de Riesgos Laborales. 
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5. Cumplir las normas, reglamentos e instrucciones del Sistema de Gestión de la Seguridad y Salud en 
el Trabajo SG-SST.  

 
6. Informar oportunamente a los contratantes toda novedad derivada del contrato. 

 
Política del Sistema de Gestión de la Seguridad y salud en el Trabajo de la Policía Nacional 

 
La Policía Nacional propenderá por la protección seguridad de sus funcionarios, que son el activo 
principal para el cumplimiento de su misión constitucional de “seguridad y convivencia ciudadana”, 
también, a dar cumplimiento al marco normativo legal vigente y aplicable en materia de seguridad y salud 
en el trabajo al personal uniformado y no uniformado de la institución, mediante la identificación de los 
peligros y amenazas, la evaluación y valoración de los riesgos y control de los riesgos inherentes a la 
actividad laboral, desarrollando prioritariamente actividades de promoción, prevención y protección de la 
salud, así como el aseguramiento de los trabajadores cooperados, trabajadores en misión y aliados, 
dirigidos a prevenir incidentes, accidentes de trabajo y enfermedades laborales, mediante un proceso de 
mejora continua, generando un ambiente de trabajo seguro y digno para todos. 
 
El alto mando institucional, asume con responsabilidad el liderazgo, la planeación organización, 
aplicación y verificación del Sistema de gestión de la Seguridad y salud en el Trabajo (SGSST), 
destinando el capital humano, financiero, técnico, logístico y tecnológico que se requiera, para generar 
un ambiente de trabajo saludable y seguro; además, motivará la participación activa de sus trabajadores, 
independiente de su forma de contratación o de vinculación, en las acciones propias del mantenimiento, 
aseguramiento y mejora continua del sistema, alcanzando una cultura de prevención y del autocuidado.  
 

Objetivos del Sistema de Gestión de la Seguridad y Salud en el Trabajo de la Policía Nacional 
 

1. Promover la mejora continua del desempeño y los resultados de la Policía Nacional, en materia de 
Seguridad y salud en el trabajo, bajo los requisitos del Sistema de Gestión Integral de la Institución, 
minimizar la ocurrencia de los accidentes de trabajo – AT y a la aparición de enfermedades de 
origen laboral – EL. 
 

2. Garantizar el capital humano y su participación activa de los trabajadores así como los recursos 
necesarios para la Gestión de los Riesgos de Seguridad y salud en el Trabajo, identificados y 
priorizados. 
 

3. Fomentar la cultura de la seguridad, el autocuidado y conocimientos básicos de los trabajadores 
para la prevención y control de los riesgos laborales presentes en la actividad laboral y en los 
centros de trabajo de la Policía Nacional. 
 

4. Establecer y mantener procedimientos para la identificación y control de los riesgos laborales en 
todos los centros de trabajo de la Policía Nacional, especialmente en aquellos que se evalúen como 
críticos. 
 

5. Cumplir la normatividad legal vigente en materia de seguridad y salud en el trabajo. 
 

6. Establecer e implementar los requisitos y los estándares mínimos del Sistema de Gestión de la 
Seguridad y Salud en el trabajo, para el personal uniformado de la Policía Nacional, adecuado a la 
actividad de policía y el nivel de riesgo que ella de deriva. 
 

7. Hacer seguimiento a las condiciones de salud de los funcionarios, uniformados y no uniformados de 
la Policía Nacional, identificados perjuicios derivados de la actividad laboral y propender por el 
mantenimiento y mejoramiento de esas condiciones. 



 
 
 
 
 
 
 
 
 

Página 29 de 29 

PROCESO ADQUIRIR BIENES Y SERVICIOS 

 
 

POLICÍA NACIONAL 

Código: 2BS-FR-0035 

Fecha:  16-10-2013 
INVITACION CONVOCATORIA MÍNIMA CUANTÍA 

Versión: 2 

 
En atención a la implementación del Sistema de Gestión de la Seguridad y Salud en el Trabajo en la 
Policía Nacional, mediante la Resolución No. 01956 del 25 de abril de 2018 ”Por la cual se adopta las 
directrices de evaluación al SGSST para los contratistas y subcontratistas, bajo cualquier modalidad de 
contrato civil, comercial y administrativo, organizaciones de economía solidaría y del sector cooperativo, 
a las agremiaciones u asociaciones que afilien trabajadores independientes al Sistema de Seguridad 
Social Integral, las empresas de servicios temporales, estudiantes afiliados al Sistema general de riesgos 
Laborales, trabajadores en misión y las personas naturales o jurídicas, que deban ejecutar cualquier 
objeto contractual y/o se vinculen a la Policía Nacional, a través de contratos de prestación de servicios y 
los visitantes permanentes y transitorios a los centros de trabajo”, como requisito de cumplimiento para 
los contratistas. 
 
Por lo anterior cumpliré con toda la normatividad descrita anteriormente. 

 
 
Atentamente, 
 
 
 

 
 
 

 
 
Nombres y apellidos: _____________________________________________________ 

Documento de identificación: ____________________de ________________________ 

Razón social: ___________________________________ 

NIT No. : _______________________________________ 

Dirección: ______________________________________ 

Teléfono No.: ___________________________________ 

 

 
 
 

Firma representante legal  _____________________________ 
 
 

 


