
 
INFORME DE ACTIVIDADES 

PERIODO: DE JUNIO DE 2025 
 (CUOTA 4 DE 4) 

 

DE: TITO FLORENTINO ASPRILLA VALENCIA  

PARA: ARLEX VELASCO SANCHEZ 

Objeto del contrato: Prestación de servicios de Apoyo a la Gestión en la Secretaría de 
Cultura de conformidad con el proyecto de inversión: Fortalecimiento de los Servicios 
Bibliotecarios con calidad en Bibliotecas Públicas y espacios adscritos a la Red en 
Santiago de Cali - BP26005310. 

 
Actividades realizadas 

Que el (la) contratista TITO FLORENTINO ASPRILLA VALENCIA cumplió con el 
objeto del contrato No. 4148.010.26.1.0476-2025 en el periodo del periodo 28 MAYO al 
30 de JUNIO 2025 adicionalmente, le son asignadas las siguientes funciones 
específicas: 

 
OBLIGACIONES ESPECÍFICAS ACTIVIDADES REALIZADAS 

1. Brindar apoyo en el cumplimiento al 
plan de trabajo de la Biblioteca Pública 
asignada, que esté en correspondencia 
con la comunidad, la Red de Bibliotecas 
y el Plan Desarrollo Distrital. 

1.1  Participé de la reunión del equipo bibliotecario 
del Centro Cultural los Naranjos 2,donde se trataron 
temas como, programación mensual, llave del 
saber.evaluación de cada contratista  
 

 
https://drive.google.com/file/d/1JZgNdl6g6rwspmjhf
UK7bwzKB1nyVtP-/view?usp=drive_link  
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2. Apoyar la gestión de los servicios 
establecidos en las bibliotecas: 
registro de usuarios y servicios en el 
sistema de información llave del 
saber; promoviendo​ alianzas 
estratégicas con organizaciones 
públicas o privadas; el desarrollo de 
colecciones (inventario, descarte, 
préstamo externo y seguimiento, 
centros de interés y organización del 
acervo bibliográfico) y utilización de 
herramientas digitales; así como la 
organización y actualización del 
archivo documental digital y físico de 
la Biblioteca pública asignada, 
siguiendo las indicaciones de área 
de gestión documental y la Ley 
General de Archivos. 

2.1. Verifiqué el inventario del Centro Cultural Los 
Naranjos 2, que a la fecha del mes no presenta 
novedad, se realizaron observaciones a diferentes 
elementos según su estado actual. 

 
https://drive.google.com/file/d/1K6qkUanBSIpQCNd
zQ1GpyMLgt0sVCdfw/view?usp=drive_link  

3. Brindar apoyo en el 
diligenciamiento y actualización de 
listados, formatos y registros 
relacionados con la gestión 
bibliotecaria. 

3.1 Realicé el registro de los servicios bibliotecarios 
de los diferentes grupos  y  devolución de libros en 
la biblioteca en la plataforma  de la llave del saber, 
teniendo una totalidad hasta la fecha de afiliados 
2610, nuevos afiliados  82, un total de 3568 
servicios 

 
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1abXmSIYnV
GOdPnwJM5Jn8x6mqiTXJ8_T/edit?usp=drive_link&oui
d=117860128707103052219&rtpof=true&sd=true  
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4. Informar de manera oportuna a 
través de los medios formalmente 
establecidos los requerimientos, 
novedades y/o situaciones 
identificadas en la prestación de los 
servicios bibliotecarios de la biblioteca 
pública asignada, en aspectos​
técnicos, administrativos,​ ​ de 
relacionamiento personal y desarrollo 
profesional, según sea el caso. 

4.1.No se asignaron actividades al contratista para el 
cumplimiento de esta obligación durante este periodo. 
 

5. Asistir a las reuniones, eventos 
culturales y demás, convocados por 
la Secretaría Distrital de Cultura y la 
Red de Bibliotecas Públicas de Cali, 
según proyecto de inversión objeto 
del contrato. 

5.1Participé en la reunión territorial, en la biblioteca 
de la casona,en donde se hablaron varios temas, 
procesos leo, servicios que ofrece la fundación 
carvajal en distintas bibliotecas (cuentas de cobro, 
realización de informes). 

https://drive.google.com/file/d/1A_GQ2A8_zjwOG4CQ7
g1_bmW3tcx_emww/view?usp=drive_link  
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6. Las demás que se le asignen o 
deriven de su perfil, en cumplimiento 
del objeto contractual. 

6.1 Realicé la hora del cuento a través de lectura en 
voz alta, a los niños que llegan a la biblioteca  
utilizando la red textual de material audiovisual,  con 
el libro maleducada la historia de una generación 
perdida con la asistencia de 24 estudiantes de labor 
social que asisten los sábados a la biblioteca los 
naranjos 2 
 

 
https://drive.google.com/file/d/17se8dopIiXAoKQ8Fv6
CQKPpuo_RvJJu7/view?usp=drive_link  

 
 

 
TITO FLORENTINO ASPRILLA VALENCIA 

Contratista 
C.C. 1193250611 
Cel: 3163494431 
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