Florencia, Julio del 2025

Senor:
MARLON MONSALVE ASCANIO
Alcalde Municipal de Florencia

Asunto: Propuesta.

Por medio de la presente me permito hacer llegar la siguiente propuesta laboral para
ocupar el cargo de PRESTACION DE SERVICIO DE APOYO A LA GESTION DE LA
SECRETARIA DE HACIENDA DEL MUNICIPIO EN EL AREA DE TRIBUTOS, EN LOS
PROCESOS DE FACTURACION, LIQUIDACION, COBRO Y ATENCION AL
CONTRIBUYENTE DEL MUNICIPIO DE FLORENCIA.

La cual cumpliré con las siguientes obligaciones:

No. ACTIVIDADES A REALIZAR
Apoyo mensual en los procesos de atencion, orientacion, liquidacion y facturacion

1l contribuyente en todos los impuestos, tasas y contribuciones y rentas varias, en
un rango minimo de 300 a 600 personas.
5 Apoyo al equipo fiscalizaciéon de la oficina de tributos de la secretaria de hacienda

municipal a desarrollar jornadas sensibilizacién del contribuyente del impuesto
predial unificado y demas rentas municipales.

3. |Apoyo en la atencién de contribuyentes requeridos en el proceso persuasivo de
cobro de impuestos y otras rentas municipales,

Apoyar al area de fiscalizacién en la organizacién y digitalizacion de expedientes,
busqueda de archivos y demas que se requieran, conforme a las normas
archivisticas vigentes.

5. |Apoyo en la entrega de facturas de impuesto predial en zonas residenciales del
Municipio de Florencia, en el area urbana y rural

Realizar Mensualmente un rango minimo de 5 a 10 proyeccién y cierre de
6. |requerimientos e inquietudes realizados por los contribuyentes allegados por las
diferentes plataformas que maneja la oficina de tributos de la secretaria de
Hacienda por concepto de Impuestos Tributarios.

Las demas que se hagan necesarias para el cabal cumplimiento del objeto
contractual y que sean asignadas por el funcionario ejecutor, jefe del area o el
supervisor del contrato.

Para cumplir con estas obligaciones en un tiempo no mayor a CINCO (5) MESES Y DIECISIETE
(17) DIAS por un valor de DIECISEIS MILLONES SETECIENTOS MIL PESOS ($16.700.000) M/ICTE
Atentamente: (2

VICTOR HUG ALECHOR VARGAS
C.C.No. 6.805.383 de Florencia




