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PERIODO EVALUADO

Del 1-06-2025 al 30-06-2025

LAURA VANESA ALZATE VERGARA

1 C.C 1.152.202.816

PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO PARA FORTALECER
LOS PROGRAMAS SOCIALES ADSCRITOS A LA SECRETARIA

DE PLANEACION, ENCAMINADOS A LA POBLACION DE

ESCASOS RECURSOS Y VULNERABLE DEL MUNICIPIO DE

SEGOVIA.

- NOMBREDELSUPERVISOR

LUIS GABRIEL MONTERO RODRIGUEZ
CARGO: SECRETARIO DE PLANEACION.

INTERESADA

DEPENDENCIA Secretaria De Planeacion.

ACTIVIDAD CONTRACTUAL

DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD

1) Estar disponibles para las jomadas de socializacion
que adelante la Entidad.

Se difunde informacion actualizada sobre las novedades del
programa Renta Ciudadana Devolucion del IVA'Y Renta Joven por
las Redes Sociales, con el fin de tener en orden del dia ala
comunidad en general.

2) Proyectar documentos en sistemas operativos y
plataformas, oficios, graficos, tablas y textos en
general en cumplimiento de los objetivos del
Programa.

Se actualizan las bases de datos de los beneficiarios del programa
Renta Ciudadana y Devolucion del IVA.

3) Radicar y tramitar la informacién a través de medios
fisicos, magnéticos, electronicos y la correspondencia
del Programa para asegurar el control y atencion
oportuna de cada documento.

Se tramitan los correos electronicos requeridos por Prosperidad
Social, en donde se cargan las evidencias de las actividades
realizadas con la comunidad para darle un correcto y oportuno
manejo al programa de transferencia monetaria.

4) Orientar las personas sobre el Programa y suministrar
la informacion requerida para satisfacer su demanda.

Se atienden los usuarios de manera presencial en la Oficina de la
Alcaldia con el fin de aclarar dudas o inquietudes que tengan con
los programas sociales.

5) Apoyar las actividades que lleva a cabo la
coordinacion del Programa, asistiendo y apoyando
particularmente la logistica para la realizacion de los
diferentes eventos con Comunidad.

e Participo en la Reuniones programadas por
prosperidad Social con las Madres beneficiarias del
programa Renta Ciudadana “Conmemoracion dia
Internacional de Accion por la Salud de las Mujeres”.

e Participacion del programa de Renta Ciudadana en
el Mercado Campesino como apoyo al
emprendimiento local.
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Se cargan las Actas de Compromiso y Corresponsabilidad Social
de los nuevos Beneficiarios de la linea de Valoracion del Cuidado
del programa Renta Ciudadana.

6) Realizar actualizacion de la base de datos del
Programa.

7) Elaborar y presentar informes mensuales de las | Se elabora el informe correspondiente al mes de junio, se
actividades realizadas, evidenciando el cumplimiento | presentan los soportes: cuenta de cobro, planilla de pago de
del objeto contractual. seguridad social.

8) Las demas que directa o indirectamente se deriven de
la naturaleza u objeto del contrato o que por necesidad
de la Dependencia se requieran asignar de manera
transitoria en apoyo.

Se Organiza el Archivo de la Secretaria de Planeacion.

1. Disponibilidad de tiempo y disposicion para realizar actividades tendientes al correcto desarrollo de la Administracion,
de la dependencia (secretaria de Planeacion) y del programa.

2. Lecturay estudio de los diferentes instructivos de los programas sociales, asi como el buen manejo de las
plataformas que permiten la consulta y actualizacion de los beneficiarios.

3. Buena atencion al usuario, trato amable, se resuelven inquietudes, se orienta sobre los procesos y programas.

~ EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS

Actividad Contractual: 5

FOTO: 1 y 2 Asistencia a la Reunion “La nifiez sin excusas, nifiez con derechos” Programada por Primera Infancia
Infancia y Adolescencia Y Participacion en la Reunion Programada por Renta Ciudadana ‘Conmemoracion dia
Internacional de Accion por la Salud de las Mujeres”.
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Actividad Contractual: 4
FOTO: 3 y 4 Atencion al usuario y Reunion virtual con Prosperidad Social.

Actividad Contractual: 5
FOTO: 5Y 6 Participacion del programa de Renta Ciudadana en el Mercado Campesino como apoyo al emprendimiento local.
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Actividad Contractual: 4 - 8
FOTO: 7,8,9,10,11,12 Se brinda atencion presencial a los diferentes usuarios beneficiarios del programa Renta Ciudadana y
Devolucion del IVA. Y Se apoya la Organizacion del archivo de la secretaria.
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Lugar o ruta de almacenamiento de evidencias:

Correos electronicos

planeacion@segovia-antioguia.gov.co

DESCRIPCION DEL PAGO DOCUMENTOS ANEXOS A ESTE INFORME: Cuenta de cobro, planilla de pago
de seguridad social, aval del supervisor.
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NOMBRE | LAURA VANESA ALZATE VERGARA NOMBRE LUIS .’_:.:..--“,‘g FERORODRIGUEZ

o o

FIRMA
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