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CORPORACION AUTONOMA REGIONAL DE BOYACA

SISTEMA INTEGRADO DE GESTION DE LA CALIDAD Versién 05 11/03/2020

Corpoboyacd

INFORME DE AVANCE Y SEGUIMIENTO DE ACTIVIDADES — PRESTACION DE SERVICIOS

PERIODO REPORTE DEL_01/03/2025 AL _ 30/03/2025 _ CONTRATO/ORDEN: | C|P[S[2]0]2[5[3[1[0] pe recha 12/02/2025 Registro Presupuestal N° 2025000633

(DD-MM-AA) (DD-MM-AA) (DD- MM-AA)
FECHA INICIACION: _14/02/2025 FECHA TERMINACION: _13/07/2025 VALOR HONORARIOS MENSUAL ($) *_3.859.254 VALOR TRANSPORTE (Si aplica) ($) INFORME No.* 2 DE_ 6
(DD-MM-AA) (DD-MM-AA)

*Incluye adicion y prorroga
N° FICHA SGI-ALMERA N/A

CONTRATISTA: __ ANDRES FELIPE MURCIA SANCHEZ  SUPERVISOR: MONICA ALEJANDRA GONZALEZ CANO

OBJETO: PRESENTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA APOYAR LA EJECUCION DE LAS ACTIVIDADES ESTABLECIDAS EN LOS PROCEDIMIENTOS QUE HACEN PARTE DEL PROCESO GESTION
EREeEAVDN UE oERVILIOS PROPESIONALES PARA APOYAR LA EJECUCION DE LAS ACTIVIDADES ESTABLECIDAS EN LOS PROCEDIMIENTOS QUE HACEN PARTE DEL PROCESO GESTION
JURIDICA DE LA SECRETARIA GENERAL Y JURIDICA DE LA CORPORACION AUTONOMA REGIONAL DE BOYACA

1. VERIFICACION ACTIVIDADES PACTADAS (Consultar MGC-02 Manual de Supervisién e Interventoria, especialmente numeral 5.3 y siguientes):

REPORTE DEL CONTRATISTA REPORTE DEL SUPERVISOR

VERIFICACION

EJECUCION DE

ACTIVIDADES Y/O PRODUCTOS ALCANZADOS ACTIVIDADES
EN DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES (CUMPLE)

T P N NA

Ml@] )| @

FUENTE DE VERIFICACION **
ACTIVIDADES PACTADAS *

Zm——

RECIBIDO

24 ABR 2025

POR.__ (. %ﬁﬁ ~  HORA: ©3 52,
R

| RADICADO No. 011472
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De acuerdo con lo concertado, entre el contratista y
supervisor, realizar estrategias de coordinacion con el
equipo de archivo de la secretaria general, de tal
forma que apoye en la organizacion fisica y estructural
del archivo.

Se apoyé en la verificacion aleatoria con base en el
inventario documental y mediante entrevista con el
funcionario encargado de la organizacién de los
expedientes, con el fin de constatar que cada
expediente se encuentre debidamente organizado
conforme a los procesos técnicos archivisticos, para
los siguientes procesos que se detallan a
continuacion:

SECRETARIA GENERAL Y JURIDICA

PROCESO No. Carpetas

Acciones De
Cumplimiento

Acciones De Grupo

Acciones Ordinarias

Acciones populares 71

Total 86

Elaborar una tabla en Excel, donde se identifique y verifique el nimero de
expedientes organizados, junto con los requisitos de la hoja de control de
cada carpeta del archivo de la subdireccion de secretaria general,
revisadas y aprobadas por el supervisor

Ruta:
https://drive.google.com/drive/folders/1eLok3GOPelQPihJnpf1Ft_j-
MvCSXsEj

SE ADJUNTA CD CON EVIDENCIAS
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De acuerdo con lo concertado, entre el Contratista y el
supervisor, apoyar con el seguimiento de las
devoluciones de las comunicaciones de entrada y
salida cuando se direccionan a las diferentes oficinas

Se apoyo en la verificacion de 5 devoluciones
que corresponden a Comunicaciones Oficiales
de entrada para el mes de marzo de 2025:

Subdireccion No.
Devoluciones
SUB. 0
ECOSISTEMAS.
SUB. PLANEACION. 3
SEC. GENERAL Y 2
JURIDICA
SUB. 0
ADMINISTRATIVA Y
FINANCIERA.
SUB. DE RECUROS 0
NATURALES.
TERRITORIALES 0
TOTAL 5

Reportes de seguimiento y control de las comunicaciones de entrada y
salida en Excel del ano 2025

Ruta:
https://drive.google.com/drive/folders/1eLok3G0PelQPihJnpfiFt_j-
MvCSXsE;j

SE ADJUNTA CD CON EVIDENCIAS

De acuerdo con lo concertado, entre el contratista y
supervisor apoyar en el seguimiento y control y
organizacion del correo institucional:
ousuario@corpoboyaca.gov.co, asegurando que se
encuentre al dia para su debida radicacién.

Segin el IGD-02 en el ITEM 432 las
comunicaciones oficiales recibidas por correo
electrénico ousuario@corpoboyaca.gov.co son
responsabilidad de cada dependencia, por lo tanto,
esta actividad ya no sera requerida durante la
vigencia del contrato.

No se requiri6 esta actividad para este periodo

De acuerdo con lo concertado, entre el contratista y
supervisor apoyar con el monitoreo en el médulo de
radicacién de impresién, escaneo, registro, y entrega
de comunicaciones oficiales tanto de ventanilla Gnica
como de correo electrénico, generando informes
mensuales en aras de evitar represamientos.

Se apoy6 con el escaneo de 114 Comunicaciones
Oficiales.

Se apoy6é en la organizacién por numero de
consecutivo y se entregaron 1.048 Comunicaciones
Oficiales de Entrada a cada asistencial
correspondiente.

Reportes de acuerdo con la bitacora del aplicativo almera médulo de
radicacion y reportes de impresion y escaneo cuando aplique en el Excel,
revisado y aprobados por el supervisor.

Ruta:
https://drive.google.com/drive/folders/1eLok3G0OPelQPihJnpf1Ft_j-
MvCSXsE;j

SE ADJUNTA CD CON EVIDENCIAS



https://drive.google.com/drive/folders/1eLok3G0PelQPihJnpf1
https://drive.google.eom/drive/folders/1
mailto:ousuario@corpoboyaca.gov.co
mailto:ousuario@corpoboyaca.gov.co
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Llenar el Formato “FSC-03 usuarios o partes interesadas externas
B . . » atendidas”, revisado y aprobado por el supervisor
De acuerdo con lo concertado, entre el contratista y | Se apoyo en la atencion y orientacion a los

supervisor apoyar con la presentacion atencién a los | diferentes usuarios con la realizacion de Ruta:
usuarios que compadecen la entidad- sede central en | respectivos tramites en la Sede central de la https://drive.google.com/drive/folders/1eLok3G0PelQPihJnpf1Ft_j-
los tramites que surte la entidad. Corporacién Auténoma de Corpoboyaca. MvCSXsE;j

SE ADJUNTA CD CON EVIDENCIAS

Llenar el formato ‘FSC-02 ENCUENTAS DE SATISFACCION DEL

De acuerdo con lo concertado entre el contratista y USUARIO", revisado y aprobado por el supervisor

supervisor realiza aplicacién de formato denominado Se aplicaron 21 encuestas de satisfaccion al

: . Ruta:
6 | “FSC-02 ENCUENTAS DE SATISFACCION DEL | usuario formato FSC-02, correspondiente al | x Vi s . . .
USUARIO”, a los usuarios de la sede central y las | mes de marzo del 2025. mf,pcsslfggje geoglescomidialiokieri1el kaBIPSIQPINATIFLI-

territoriales generando informes mensuales.
SE ADJUNTA CD CON EVIDENCIAS

Levantar actas revisado y aprobado por parte del supervisor

De acuerdo con lo concertado, entre el contratista y | Se hizo el levantamiento de actas y reuniones Ruta:
7 supervisor levantamientos de actas de reuniones | audiencia publicas asamblea corporativa | x https://drive.google.com/drive/folders/1eLok3GOPelQPihJnpf1Ft_j-
audiencias publicas. ordinaria vigencia 2025 MvCSXsEj

SE ADJUNTA CD CON EVIDENCIAS

&
* Transcriba en su totalidad, las definidas en los estudios previos.
** Esta casilla debe ser diligenciada por el supervisor, previa verificacion de los documentos 6 archivos magnéticos soporte del cumplimiento de la actividad
(1).Se cumplio en su totalidad la actividad definida
(2).Se cumplié parcialmente la actividad definida y permite su cumplimiento total en los siguientes reportes
(3). Fue requerida la actividad, pero no se evidenci6 su realizacion en el periodo.
(4). No fue requerida para el periodo, luego no aplica reporte.



https://drive.google.com/drive/folders/1eLok3G0PelQPihJnpf1
https://drive.google.eom/drive/folders/1
https://drive.google.eom/drive/folders/1
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2. VERIFICACION DE APORTES AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL (Diligenciado por el Contratista y verificado por el supervisor):

40% APORTES
FECHA DE VALOR HONORARI
PERIODO DE "
PAGO (MES) (Dg _‘?A?M?AA) *&%ﬁ%ﬁﬁ'ﬁ'&? C),'(\"SZNSS\%L SALUD PENSION RIESGOS PROFESIONALES
(%)
Marzo 07-04-2025 $3.859.254 $1.423.500 % 12.5 % 16 % 0.522
VALOR($) $193.000 VALOR($) $247.000 VALOR($) | $8.100
VALOR TOTAL APORTES($) | $448.100

Nota: Adjuntar copia de la planilla de pagos.
*Teniendo en cuenta que el contratista, cumplié durante el periodo de reporte con las actividades asignadas y las obligaciones contractuales, es procedente efectuar el pago correspondiente.

PROGRAMACION DE PAGOS:

ASIGNACION DE CODIGO DE FUENTE PARA PAGO

DIGITE EL NUMERO DE ACUERDO A LO ESTABLECIDO EN FRF-01

AN Cl TOTAL VALOR A
PAGAR $ 19.296.270
132400 _ (Z Valores programados)
CODIGO FUENTE
VALOR PROGRAMADO POR
CADA FUENTE $ 19.296.270 $ $

\4
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PROGRAMACION DE PAGOS No. (n) DE PAGOS (x): _ 2/6
SALDO INICIAL
MARQUE DIGITE UNICAMENTE EL CODIGO FUENTE, DE ACUERDO A LA DISTRIBUCION PARA PAGO (TOTAL VALOR A $ 19.296.270
CON UNA X RELACIONADA EN EL CUADRO SUPERIOR PAGAR)1
EL PAGO PAGO N° A B C D E
APLICABLE nix Se. e
INFORME 3:2.1. e S - L RSy (A+B+C+...)
£353T 8 (E1-D)
O n c o
1 2.186.911 $2.186.911 $17.109.359
X 2 3.859.254 $ 3.859.254 $13.250.105

.. Insertar filas de ser necesario

Nt
)

m&@@

—FIRN T

FECHA DE DILIGENCIAMIENTO (DD/MM/AAAA)

FECHA DE RADICACION EN GESTION CONTRATACION (DD/MM/AAAA)

ST

FIR*IIA SUPERVISOR




PLANILLA INTEGRADA AUTOLIQUIDACION APORTES ﬁ
SOPORTE DE PAGO GENERAL Ba e

NUMERO DE
DEPARTAMENTO.
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f

1120 IDENTIFICACION.

| NOMBRE O AAZON SCTIAL:

| CIUBADMUNICIPIO: TUNJA

| DIRECCION: CENTRO

| TIPO APORTANTE 0Z-INDEPENDIENTE
TIPO EMPRESA: FRIVADA

| FORMA DE PRESENTACION;
| APORTANTE EXONERADO PAGO APORTES SALUD, SENA E ICBF [REFGRMA TRIBUTARIA):

NUMERO OE IDENTIFICACION:
DEPARTAMENTO:
TELEFONO:

CLASE APORTANTE:
ACTIVIDAD ECONGMICA:

ANDRES FELIPE MURCIA SAN(

BO 9
FECHA PAGO (aaaa/mm/dd):
Camercio al por mayor de Computadares, equipo per

PLANILLA INTEGRADA AUTOLIQUIDACION APORTES
SOPORTE DE PAGO GENERAL

Bancoomeva

TIPO DE PLANILLA:

PERIODO COTIZACION SALUD:
NUMERC AUTORIZACION:

MES marza ANO

IINDEPENDIENTES |
2025

2514 COLPENSIONES

TOTALES

[ ADMINISTRADGRA . APORTES MORA OESCUENTO VALOR PAGADO »~;~1|
= 3193000 sd ;S usa.g
= -‘»V.-;:EEMT-?L4,«{ $ QRIS #HS Qi e Flly = $ 153
TOTALES
LIQUIDACION I -
IZA APOR 10 VALOR PAGAGC
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CO0IGO - NOMBRE ; ,:gm‘;. T ..:: T .::ﬁ
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L i o
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Tunja — Boyaca, 24 de abril del afio 2025

CUENTA DE COBRO
LA CORPORACION AUTONOMA REGIONAL DE
BOYACACORPOBOYACA
800.252.843-5

DEBE A

ANDRES FELIPE MURCIA
SANCHEZ
C.C. No. 1.049.636.567 de Tunja.

La suma de TRES MILLONES OCHOCIENTOS CINCUENTA Y NUEVE MIL
DOSCIENTOS CINCUENTA Y CUATRO MCTE.($3.859.254) por concepto de
“ PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA APOYAR LA
EJECUCION DE LAS ACTIVIDADES ESTABLECIDAS EN LOS PROCEDIMIENTOS
QUE HACEN PARTE DEL PROCESO GESTION JURIDICA DE LA SECRETARIA
GENERAL Y JURIDICA DE LA CORPORACION AUTONOMA REGIONAL DE
BOYACA.”, de acuerdo con el CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS CPS
2025-310, correspondiente al periodo comprendido entre el 01 al 30 de marzo del
2025.

Favor consignar a la cuenta bancaria No 25.800.029.816 de BancoColombia, cuenta de

ahorras.

Correo Electrénico: felipemurciasanchez123@gmail.com

Q\


mailto:felipemurciasanchez123@gmail.com
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Su transsccidn fue APROBADA por la Ertidad Financers

Eztamos soviando of comprobante de W trarmasccdn realzads en UPTC -
UNIVER SIDAD PEDAGOGICA Y TECNOLOGICA DE
COLOMBIA NIT 8318003301

Fasomen ¢ la Trarasoodn
NG A BT SLLES
Fahe y Yo

Moo 0 Pogyy
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$ 25.000.00
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COMPROBANTE

NIT Media de Pago Ne. Transaccién No. AutorizaadaiCUS  Fechay Hora NIT A dePago N Tr o
800330 39466 07/04/2025
s 1 NeQui 125057366 e < e ) 8918003301 NEQUI 129057366 1394661358
Razén Social: UPTC - UNIVERSIDAD PEDAGOGICA Y TECNOLOGICA
Usuario Pagador: 1049649451
Tipo de Documento
Descripcion del Pago: 100000194 - Estampilia Pro-UPTC po
ccC 1049649451
Direccién IP: 103.212.83.58 Nombre Contratista
Andres Felipe Murcia Sanchez
Nombre Contratante Numero de Contrato
CORPOBOYACA - 800252843 2025310
Total Pagado $39,000.00 Vigencia Base Gravable
2025 3859254
Descripcién Cantidad Valor Pagado Valor Servicio
100000194 - Estampilla Pro- 1 $ 39,000.00 COPS$ 39,000.00

UNIVERSIDAD PEDAGOGICA Y TECNOLOGICA
DE COLOMBIA

ACREDITACION INSTITUCIONAL

DE ALTA CALIDAD

MULTICAMPUS

:’\5 2z Univensidad Pedagdgica ¥ ESTAMPILLA PRO DESARROLLO UPTC
2y e Teenologica de Colombis ORDENANZA 030 DE 2005 RESOLUCION 3910 OF 2015 MEN / 6 AROS.
Numero Estampilta 7698211
Contratista: Andres Felipe Murcia Sanchez
C.C./Nit/ Identificacion Conteatista: | 1049649451
para la ejs ion de las

marzo - prestacion de servicios profi
i en

Objeto dei Contrato p -mquehrsc‘enpam'adolpmcesode
gestion juridica de la ria g | y juridica de la corp A
Contratante: CORPOBOYACA - 800252843 INIT
Numeto de Contrato. 2025310 Vigencia: 2025
Sase G $3859254 L 1% ok
F de Pago: 07/0412025
YOLuplc edi co Carrora 6 No. 39-113 Av. Ceniral de Norte Turja-Boyaca

educo

Ne Autarizacida/CUS  Fechay Hara

07/04/2025
03:02:29-p.m.

Numero Identificacién Contratista

Numero Identificacién Contratante



