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- 1. CENERALDADES: TR e e s

Por medio del presente escrito, luego de adelantadas las diligencias correspondientes y necesarias, la Direccion
Administrativa de Servicios Publicos del Municipio de Guateque con fundamento en lo consagrado en el Articulo
25 Numeral 7° y 12° de la ley 80 de 1993 y Articulo 2.2.1.1.2.1.1 del decreto 1082 de 2015, dejo constancia de
LOS ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS que determinan la Factibilidad requerida para adelantar y celebrar
el Contrato cuyas condiciones generales se describen a continuacion:

“PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES ESPECIALIZADOS DE
ASESORIA EN EL MANEJO DEL COMPONENTE TIC, POLITICA DE GOBIERNO
DIGITAL, MANEJO DEL PORTAL WEB DE LA ENTIDAD Y EL DESARROLLO DE

14. OBJETO: ACTIVIDADES RELACIONADAS CON TICS, EDUCACION Y FORMULACION DE
PROYECTOS PARA LA SECRETARIA DE GOBIERNO DEL MUNICIPIO DE
GUATEQUE BOYACA.”

REGISTRO DE BANCO DE PROYECTOS DEL

1.2 MUNICIPIO 2025153220014 - 202500000004157
1.3.  MODALIDAD DE CONTRATACION: CONTRATACION DIRECTA

1.4. DEPENDENCIA QUE ELABORA EL ESTUDIO: SECRETARIA GENERAL

1.5. FUNCIONARIO QUE PRESENTA EL ESTUDIO: ALVARO MARTIN BAEZ PARRA

1.6. LUGARY FECHA: GUATEQUE, JULIO DE 2025

1. Que en atencion a que el Municipio de Guateque es una entidad estatal del orden municipal con autonomia
administrativa y financiera, a la cual le corresponde prestar los servicios publicos que dispone la Ley, asi como
también ejecutar los planes y programas de gobiemo, adelantando las gestiones administrativas que sean
necearias para el cumplimiento de los fines del Estado; adelantar las obras publicas que sean necearias para el
desarrollo y bienestar de la comunidad, promover por la participacion ciudadana, el mejoramiento de las
condiciones sociales y culturales de todos los habitantes y cumplir las demés funciones que le asigna la
Constitucion. Igualmente, y en cumplimiento de lo establecido en la Ley 136 de 1994, al municipio le corresponde
entre otras funciones Ia de solucionar las necesidades insatisfechas en materia de salud, saneamiento ambiental,
agua potable, servicios publicos domiciliarios, vivienda recreacion y deporte.

2. Que el Municipio de Guateque en materia contractual se rige por la ley 80 de 1993, estatuto general de
contratacion de la administracion publica y demas normas que la modifican, adicionan o aclaran; que se requiere
de la contratacion de un Profesional como Arquitecto, con experiencia en coordinacion, acompanamiento técnico
y construccion y/o ejecucion de obras de gran magnitud, con minimo 15 afos de experiencia para garantizar la
coordinacion, acompafiamiento técnico y apoyo a la supervision de los proyectos del Municipio de Guateque.

3. Que el Municipio es una entidad de caracter publico, por lo tanto, la actividad contractual que desarrolle en
cumplimiento de sus funciones, debe cefiirse a los postulados instituidos por la constitucion politica de Colombia,
las leyes 80 de 1993, 1150 de 2007, el decreto reglamentario 1082 de 2015, la ley 1474 de 2011, y las demas
normas que los modifiquen, adicionen o sustituyan.

4. El Municipio de Guateque debe asegurar que la estrategia de Gobierno Digital liderada por el Ministerio de
Tecnologias de la Informacion y las Comunicaciones, se establezca e implemente al interior de la Administracion
publica a fin de contribuir a la construccion de un Estado mas eficiente, mas transparente y participativo y que
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presta mejores servicios con la colaboracion de toda la sociedad, mediante el aprovechamiento de las TIC. En
donde esta estrategia prestara los mejores servicios en linea al ciudadano, Lograra la excelencia en la gestion,
Empoderara y generara confianza en los ciudadanos e Impulsara y facilitara las acciones requeridas para avanzar
en los Objetivos de Desarrollo Sostenible, facilitando el goce efectivo de derechos a través del uso de TIC. Es por
esto que se requiere un acompafiamiento y asesoramiento permanente, integral y optimo en el sector de las
comunicaciones de cada una de las dependencias en lo relacionado a comunicados de prensa.

5. Que a través del Decreto 767 de 2022, mediante el cual se actualizo la politica de Gobierno Digital del pais,
con el fin de impactar de manera positiva la calidad de vida los colombianos y como muestra de que Colombia
tiene una politica de estado que evoluciona permanentemente para mejorar el alcance y la implementacion.

6. Que, la Ley 1978 de 2019 moderniza el Sector TIC, a través de modificaciones a la Ley 1341 de 2009,
estableciendo nuevos principios orientadores como la igualdad de oportunidades para acceder al uso del espectro
por parte de todos los Proveedores de Redes y Servicios de Telecomunicaciones (PRST)

7. Que, la Ley 1341 de 2009 Sefala que las entidades del orden nacional y territorial promoveran, coordinaran y
ejecutaran planes, programas y proyectos tendientes a garantizar el acceso y uso de la poblacion, las empresas
y las entidades publicas a las Tecnologias de la Informacion y las Comunicaciones

8. Que, laley 2108 de 2021 tiene por objeto establecer dentro de los servicios publicos de telecomunicaciones, el
acceso a Internet como uno de carécter esencial, con el fin de propender por la universalidad para garantizar y
asegurar la prestacion del servicio de manera eficiente, continua y permanente, permitiendo la conectividad de
todos los habitantes del territorio nacional, en especial de la poblacion que, en razon a su condicion social o étnica
se encuentre en situacion de vulnerabilidad o en zonas rurales y apartadas.

9. Que, se requiere tener informada y actualizada la pagina WEB de la entidad con informacion relevante para la
comunidad y en cumplimiento de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica Ley 1712 de 2016.
(Toda informacion en posesion, bajo control o custodia de un sujeto obligado es publica y no podra ser reservada
0 limitada sino por disposicion constitucional o legal).

10. Que, para el cumplimiento de los fines esenciales del estado, el Municipio construyo su plan anual de
adquisiciones, el cual plasma las necesidades de la entidad en bienes, obras y servicios, las cuales se pretenden
satisfacer durante la presente vigencia. Contemplando dentro de dicho plan la necesidad de contratar la:
PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES ESPECIALIZADOS DE ASESORIA EN EL MANEJO DEL
COMPONENTE TIC, POLITICA DE GOBIERNO DIGITAL, MANEJO DEL PORTAL WEB DE LA ENTIDAD Y EL
DESARROLLO DE ACTIVIDADES RELACIONADAS CON TICS, EDUCACION Y FORMULACION DE
PROYECTOS PARA LA SECRETARIA DE GOBIERNO DEL MUNICIPIO DE GUATEQUE BOYACA.

11. Que en la actualidad en la administracion municipal de no existe personal de planta con la experiencia y
especialidad requerida para el desarrollo de la labor a contratar y a quien se le hayan encomendado dichas
actividades, por lo que de acuerdo con las disposiciones establecidas en la Ley 80 de 1993 y Articulo 2.2.1.2.1.4.9.
del Decreto 1082 de 2015, el Municipio adelanta el proceso para la contratacion de dichos servicios en la
modalidad directa.

12. Se encuentra en el plan de desarrollo municipal “Guateque es nuestro compromiso” para la vigencia 2024-
2027 con la siguiente informacion:
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PLAN DE DESARROLLO GUATEQUE ‘ES NUESTRO COMPROMISO 2024 - 2027

Linea
estratégica INSTITUCIONAL
Sector 23
Programa 2301 2302
.2301030 ==l d'e educacion 2302033 - Servicio de educacion informal para
Producto !nformal en teniiniegies de Ia la implementacion de la Estrategia de Gobierno
:nformacmlj y las digital
comunicaciones.
g 230103000 230000
ndicador
Servicio de educacion informal | Personas capacitadas para la implementacion
Indicador | en tecnologias de la informacion | de la Estrategia de Gobierno digital
y las comunicaciones.
Personaliza | Personas capacitadas en Personas capacitadas para la implementacion
cion del tecnologias de la informaciony | de la Estrategia de Gobierno digital
indicador  |las comunicaciones
Metal . 100 10
cuatrienio

En ‘atencion a las competencias asignadas a la administracion municipal y en concordancia con los objetivos
establecidos en el Plan de Desarrollo “Guateque es Nuestro Compromiso 2024 — 2027", se contempla la
realizacion de multiples actividades y eventos de indole ‘deportiva, cultural, comunitaria e institucional. Estas
acciones tienen como finalidad fomentar la integracion social, fortalecer la participacion ciudadana, propiciar el
aprovechamiento positivo del tiempo libre y consolidar el tejido comunitario en el municipio de Guateque.

"PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES ESPECIALIZADOS DE
ASESORIA EN EL MANEJO DEL COMPONENTE TIC, POLITICA DE GOBIERNO
DIGITAL, MANEJO DEL PORTAL WEB DE LA ENTIDAD Y EL DESARROLLO DE
ACTIVIDADES RELACIONADAS CON TICS, EDUCACION Y FORMULACION DE
PROYECTOS PARA LA SECRETARIA DE GOBIERNO DEL MUNICIPIO DE

Nombre del Proyecto:

GUATEQUE BOYACA.”
Sector de Inversion: Institucional Ano de Formulacion: 2025
Entidad Responsable: Secretaria General Ao Final de Ejecucion: 2025
Ubicacion Proyecto: Guateque Duracion: 12 meses

Que por lo anterior se hace necesario contratar a una persona natural, para la prestacion de los servicios de
“PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES ESPECIALIZADOS DE ASESORIA EN EL MANEJO DEL
COMPONENTE TIC, POLITICA DE GOBIERNO DIGITAL, MANEJO DEL PORTAL WEB DE LA ENTIDAD Y EL
DESARROLLO DE ACTIVIDADES RELACIONADAS CON TICS, EDUCACION Y FORMULACION DE
PROYECTOS PARA LA SECRETARIA DE GOBIERNO DEL MUNICIPIO DE GUATEQUE BOYACA.”
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OBJETO: ““PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES ESPECIALIZADOS DE ASESORIA EN EL
MANEJO DEL COMPONENTE TIC, POLITICA DE GOBIERNO DIGITAL, MANEJO DEL PORTAL WEB DE LA
ENTIDAD Y EL DESARROLLO DE ACTIVIDADES RELACIONADAS CON TICS, EDUCACION Y
FORMU@ACI()N DE PROYECTOS PARA LA SECRETARIA DE GOBIERNO DEL MUNICIPIO DE GUATEQUE
BOYACA.”

1. IDENTIFICACION DENTRO DE LA CLASIFICACION DE BIENES Y SERVICIOS - CODIGO UNSPSC:

Segun la Guia para la codificacion de bienes y servicios acuerdo con el codigo estandar de productos y servicios
de Naciones Unidas Codigo: G-CBS-02, documento emitido por Colombia Compra Eficiente, componentes
incluidos se encuentran identificados con los siguientes codigos UNSPSC:

Codigo Codigo .. | Codigo
Segmento Nombre Segmento Familia Nombre Familia Clase Nombre Clase

Servicios de gestion, Servicios de
servicios Servicios de 80111600 contratacion de

80 profesionales de| 8011 recursos personal,

- 80101600 :

empresa y servicios humanos Gerencia de
administrativos proyectos

3.2.IDENTIFICACION DEL CONTRATO O CONVENIO A CELEBRAR: La contratacion que se pretende realizar
corresponde a un Contrato de Prestacion de Servicios profesionales especializados.

3.3.IDENTIFICACION DE LAS PARTES: De una parte, el Municipio de Guateque NIT 800013683-9 y de otra,
persona natural que rena los requisitos, previstos en los presentes estudios. '

3.4.ACTIVIDADES Y OBLIGACIONES A CONTRATAR O A REALIZAR:

3.4.1. OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA:

En desarrollo del objeto contractual el contratista debera realizar las siguientes actividades y/o productos: El
CONTRATISTA se obliga para con el Municipio a: *

1. Cumplir con €l objeto del contrato con plena autonomia técnica yadministrativa y bajo su propia responsabilidad, por lo
tanto, no existe ni existira algin tipo de subordinacion, ni vinculo laboral del CONTRATISTA con la Alcaldia Municipal
de Guateque. ? '

2. Responder por sus actuaciones y omisiones derivadas de la celebracion del contrato, y de la ejecucion del mismo, de
conformidad con lo establecido en las Leyes 80 de 1993, 1150 de 2007, sus decretos reglamentarios, y normas que los
modifiquen, adicionen o sustituyan.

3. Mantener actualizado su domicilio durante la vigencia del contrato y presentarse a la Alcaldia Municipal de Guateque,
en el momento en que sea requerido para tratar asuntos de los que tuvo conocimiento durante la ejecucion del contrato.

rirs,
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10.
11.
12.
13.
14.
15.
16.
17.
18.

19.

20.

21.

Conservar y responder por el buen estado (salvo el deterioro por su normal uso), de los bienes que le sean entregados
para el cumplimiento del objeto contractual (si a ello hubiere lugar), y entregar al vencimiento de la ejecucion del contrato
los documentos y elementos que le fueron entregados para el desarrollo de las actividades contractuales (si a ello
hubiere lugar), para ello el supervisor del contrato expedira el respectivo paz y salvo el cual servira como soporte para
el Ultimo pago que se efectue al CONTRATISTA.

Abstenerse de acceder a peticiones 0 amenazas de quienes actuen por fuera de |a ley con el fin de obligarlo a hacer u
omitir algun acto o hecho, informando inmediatamente a la entidad, y demas autoridades competentes cuando se
presenten tales peticiones o amenazas.

Conocer a cabalidad los términos del contrato, para realizar la ejecucion del mismo con eficiencia y eficacia.

Suscribir oportunamente las modificaciones si las hubiere.

Responder por los documentos fisicos o magnéticos elaborados o entregados con ocasion de la ejecucion del contrato,
asi como responder por la seguridad y el debido manejo de todos los documentos y registros propios de la Entidad para
que reposen en la dependencia correspondiente.

Suministrar toda la informacion que le sea solicitada por la dependencia de la Alcaldia Municipal en la que preste sus
servicios para verificar el correcto y oportuno cumplimiento de las obligaciones que contrae, en cumplimiento de lo
establecido en los articulos 4° y 5° de la Ley 80 de 1993.

Acatar y aplicar de manera diligente las observaciones y recomendaciones impartidas por el Supervisor del contrato.
Presentar los informes sobre la ejecucion del contrato que le sean solicitadas por el Supervisor del mismo.

Mantener informada a la Entidad a través del supervisor, sobre el avance del contrato.

_Presentar oportunamente la factura o documento de cobro, con los soportes correspondientes y demas documentos

necesarios para el pago.

Informar cualquier cambio al Régimen Tributario durante la ejecucion del contrato, por escrito al supervisor del contrato.
Mantener informada a la Entidad, sobre cualquier incumplimiento en sus obligaciones alimentarias.

Responder ante las autoridades competentes por los actos u omisiones que ejecute en desarrollo del contrato, cuando
en ellos se cause perjuicio a la administracion o a terceros en los términos del articulo 52 de la ley 80 de 1993.
Registrar y actualizar la informacion de su hoja de vida en el Sistema de Informacion y Gestion del Empleo Publico
SIGEP.

Mantenerse actualizado en los términos, condiciones, manuales y guias del SECOP |, de la pagina de Colombia
Compra Eficiente y operar dicha plataforma en lo que le corresponde con responsabilidad y transparencia.

Acreditar ante |a Alcaldia Municipal el cumplimiento de sus obligaciones de aporte al Sistema Seguridad Social Integral
de acuerdo con los plazos fijados en la normativa aplicable; en caso de no allegar al supervisor el cumplimiento de sus
obligaciones, sera reportado por aquél ante la Unidad de Gestion Pensional y Parafiscales UGPP, sin perjuicio de las
demas sanciones contractuales y de ley aplicables.

Verificar que se encuentre afiliado a la Aseguradora de Riesgos Laborales — ARL, previo a la suscripcion del acta de
inicio.

Subir a la plataforma SECOP Il los informes mensuales de ejecucion del contrato. 2.22. Las demas inherentes al objeto
y la naturaleza del contrato

3.4.2. OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA:

OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA:

1. Realizar capacitacion al personal de la administracion como comunidad en general sobre tecnologias de
la informacion y las comunicaciones.

2. Actualizar la informacion en el portal web http://www.guateque-boyaca.gov.co con informacion relevante
para la comunidad y en cumplimiento de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica Ley
1712 de 2016.

SECRETARIA GENERAL Y DE GOBIERNO
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Dar respuesta y/o direccionamiento las PQRD que llegan al portal web de la Alcaldia Municipal de
Guateque Boyaca.

Realizar la administracion de las cuentas de correo institucionales y brindar el soporte a los funcionarios
sobre su uso correcto.

Apoyar como enlace en los diferentes programas y proyectos relacionados con TICs ante las entidades
del orden nacional, departamental y municipal.

Apoyar como enlace en los diferentes programas y proyectos de la administracion municipal en lo
relacionado con educacion en orden nacional, departamental y municipal.

Apoyar en el fortalecimiento de los procesos de la Biblioteca Municipal y puntos vive digital.

Coadyuvar en la formulacion de proyectos - MGA WEB asociado a gobierno territorial adjuntos a la
secretaria general.

Apoyar en la proyeccion de documentos cuando sea requerido por parte del supervisor del contrato.

. Acatar las observaciones y recomendaciones del SUPERVISOR, dirigidas al adecuado cumplimiento del

objeto de este acto.

- Apoyar la generacion de contenidos con informacion y registro audiovisual o fotografico para el 4rea de

Comunicaciones y boletin de noticias relevantes asociadas a las actividades relacionadas al objeto contractual y
coadyuvar en la difusion de informacion y noticias relevantes de su dependencia y el municipio de Guateque

3.43. OBLIGACIONES DEL MUNICIPIO

1.

Asegurar que las diferentes dependencias suministren, dentro de los términos establecidos para ello, la
informacion y los documentos necesarios para la ejecucion exitosa del contrato.

Ejercer el respectivo control en el cumplimiento del objeto del contrato y expedir el recibo de cumplimiento
a satisfaccion,

Pagar el valor del contrato de acuerdo con los términos establecidos.

Prestar colaboracion para el cumplimiento de las obligaciones del contratista.

Garantizar el apoyo logistico para poder realizar las labores pactadas en el cronograma del proceso, el
cual hara parte del acta de inicio.

Designar supervisor que verifique el cumplimiento del objeto del presente contrato.

Desembolsar los recursos relacionados objeto del contrato.

3.44. AUTORIZACIONES, PERMISOS, DISENOS, PLANOS_ Y SERVIDUMBRES, INCLUSION EN

BANCO DE PROGRAMAS Y PROYECTOS

CONDICION TECNICA SETENE | NOSE POR QUE
ESPECIFICA RN
AUTORIZACIONES N/A N/A El presente objeto no requiere

de Autorizacion del Concejo
municipal conforme lo
establece el Art. 18 ley 1551 de
2012

Segun Art. 18 ley
1551 de 2012.

ESTUDIOS TECNICOS N/A N/A No se requiere

SECRETARIA GENERAL Y DE GOBIERNO
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DISENOS N/A N/A No se requiere
PLANOS N/A N/A No se requiere
PERMISOS N/A N/A No se requiere
SERVIDUMBRES N/A N/A No se requiere
INCLUSION EN EL BANCO X BPIM 2025153220007 -
DE PROGRAMAS Y 202500000010216
PROYECTOS
INCLUSION EN EL PLAN X Se encuentra incluido en el Plan de
DE DESARROLLO desarrollo.

3.5 CONDICIONES DEL CONTRATO

OBJETO: El objeto del contrato de prestacion de servicios de apoyo a la gestion sera: : PRESTACION DE
SERVICIOS PROFESIONALES ESPECIALIZADOS DE ASESORIA EN EL MANEJO DEL COMPONENTE TIC,
POLITICA DE GOBIERNO DIGITAL, MANEJO DEL PORTAL WEB DE LA ENTIDAD Y EL DESARROLLO DE
ACTIVIDADES RELACIONADAS CON TICS, EDUCACION Y FORMULACION DE PROYECTOS PARA LA
SECRETAY PROYECTOS DEL MUNICIPIO DE GUATEQUE BOYACA.

3.51

35.2

353

354

355

PLAZO DE EJECUCION: El plazo para la ejecucion del contrato sera de: CINCO (05) MESES, los cuales
se cuentan desde la suscripcion del Acta de Inicio, contados a partir del cumplimiento de los requisitos de
forma, consagrados en el Articulo 39 de la ley 80 de 1993, perfeccionamiento, ejecucion y pago
consagrados en el Articulo 41 de la ley 80 de 1993, Articulo 23 de la ley 1150 de 2007 y Articulo
2.2.1.1.2.3.1 del Decreto 1082 de 2015 y la suscripcion de la firma del Acta de Inicio.

LUGAR DE EJECUCION: El Objeto del contrato debera ser ejecutado por el contratista en el municipio
de Guateque, Boyacé, Segun instrucciones del Supervisor del Contrato. EI Domicilio Contractual sera el
Municipio de Guateque, Boyaca.

CALIDAD DEL PERSONAL: N/A

VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y SU JUSTIFIACION: Para todos los efectos fiscales el valor del
presente contrato se fija en la suma de: CATORCE MILLONES SETECIENTOS NOVENTA MIL PESOS
($14.790.000) M/CTE, incluye IVA, impuestos y demés costos directos e indirectos a que haya lugar.

DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL: Conforme al Anélisis del Sector realizado por la entidad, a la
propuesta de servicios elevada a la entidad y en virtud a la experiencia que se tiene respecto a este tipo
de servicios el valor con el que se dispone para este objeto es por la suma de CATORCE MILLONES
SETECIENTOS NOVENTA MIL PESOS ($14.790.000) M/CTE, y para lo cual se ha expedido el
Certificado de Disponibilidad Presupuestal N° 2025000331 de fecha 07 de Julio de 2025, Cuenta,
2.3.2.02.02.009.

SECRETARIA GENERAL Y DE GOBIERNO
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Cadigo Descripcion Fuente Valor
2.32.02.02.009 | Servicios para la comunidad, sociales y | 1.2.4.3.04 SGP- $ 13.000.000
personales/SGP-PROPOSITO  GENERAL- | PROPOSITO
LIBRE DESTINACION GENERAL-
MUNICIPIOS/TECNOLOGIAS  DE LA LIBRE
INFORMACION ¥ LAS | DESTINACION
COMUNICACIONES/Facilitar el acceso y uso | MUNICIPIOS
de las Tecnologias de la Informacion y las
Comunicaciones (TIC) en todo el territorio
2.3.202.02.009 | Servicios para la comunidad, sociales y 1.2.1.0.00 $1.790.000
personales/INGRESOS CORRIENTES DE INGRESOS
LIBRE DESTINACION/TECNOLOGIAS DE | CORRIENTES
LA INFORMACION Y LAS |  DELIBRE
COMUNICACIONES/Fomento del desarrollo | DESTINACION
de aplicaciones, software y contenidos para
impulsar |a apropiacion de las Tecnologias de
TOTAL $14.790.000

LAS VARIABLES que se han tenido en cuenta a la hora de determinar el valor estimado del contrato son los
gastos que el Contratista o contratistas deberan asumir derivados del contrato:
ESTAMPILLA ADULTO MAYOR: 4%
ESTAMPILLA PRO-CULTURA: 2%
INDUSTRIA Y COMERCIO SERVICIOS: 0.80%
SOBRETASA BOMBERIL: 0.10%.

RETE FUENTE de acuerdo con el estatuto tributario y normatividad vigente.
PAGO DE SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL EN SALUD, en los términos consagrados en el Articulo 23 de la ley
1150 de 2007 y Art 244 de la ley 1955 de 2019.

IVA, segun el Régimen Tributario al que corresponda.

3.5.6 APORTES: NO APLICA

3.5.7 FORMA DE PAGO: El Municipio de Guateque Boyaca pagara el objeto del contrato asi:

EL municipio de Guateque pagaré al contratista el valor del contrato asi: cinco (05) pagos parciales en porcentajes
iguales por valor de DOS MILLONES NOVECIENTOS CINCUENTA Y OCHO MIL PESOS M/CTE ($2.958.000)
M/ una vez se presten los servicios a entera satisfaccion, previa entrega del informe de actividades desarrolladas

en el formato establecido, acta expedida por el supervisor del contrato, constancia de pago de los aportes al
Sistema de Seguridad Social Integral en salud, pensiones y riesgos profesionales, Adicionalmente para el pago
de la dltima mensualidad debera aportarse el acta de recibo final a satisfaccion y liquidacion del contrato.
PARAGRAFO: Las partes acuerdan que los pagos estaran sujetos a la programacion mensual del PAC, el
Municipio no sera responsable por demoras ocasionadas por culpa del contratista. Adicionalmente para el pago
de la ultima mensualidad debera aportarse el acta de recibo final a satisfaccion y liquidacion del contrato.
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3.58 PERFIL DEL OFERENTE:
FORMACION ACADEMICA | . . EXPERIENCIA.

Profesion: Ingeniero de Sistemas especialista en | Cuatro (4) afos de experiencia como profesional en el area de
Seguridad Informatica informatica, manejo de paginas web, con experiencia en la
implementacion de politicas publicas conforme al modelo
integrado de planeacion y gestion.

4. MODALIDAD DE SELECCION DEL CONTRATISTA CON LA DEBIDA JUSTIFICACION JURIDICA:

La modalidad de seleccion para el presente proceso contractual corresponde a la de Contratacion directa de libre
asignacion, teniendo en cuenta lo previsto por el numeral 3 del articulo 32 de la ley 80 de 1993, que establece
que: "Son contratos de prestacion de servicios los que celebren las entidades estatales para desarrollar
actividades relacionadas con la administracion o funcionamiento de la entidad.

Estos contratos solo podran celebrarse con personas naturales cuando dichas actividades no puedan realizarse
con personal de planta o requieran conocimientos especializado. En ninglin caso estos contratos generan relacion
laboral ni prestaciones sociales y se celebraran por el término estrictamente indispensable”

Por su parte, el literal h) del numeral 4 del articulo 2% de la Ley 1150 de 2007, dispone que la modalidad de
seleccion de contratacion directa, solamente procedera en los siguientes casos: "Para la prestacion de servicios
profesionales y de apoyo a la gestion, o para la ejecucion de trabajos artisticos que solo puedan encomendarse
a determinadas personas naturales”

Aunado a lo anterior el articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015 establece que los ". Las Entidades Estatales
pueden contratar bajo la modalidad de contratacion directa la prestacion de servicios profesionales y de apoyo a
la gestion con la persona natural o juridica que esté en capacidad de ejecutar el objeto del contrato, siempre y
cuando la Entidad Estatal verifique la idoneidad o experiencia requerida y relacionada con el area de que se trate.
En este caso, no es necesario que la Entidad Estatal haya obtenido previamente varias ofertas, de lo cual el
ordenador del gasto debe dejar constancia escrita”

Los servicios profesionales y de apoyo a la gestion corresponden a aquellos de naturaleza intelectual diferentes
a los de consultoria que se derivan del cumplimiento de las funciones de la Entidad Estatal, asi como los
relacionados con actividades operativas, logisticas, o asistenciales.

La Entidad Estatal, para la contratacion de trabajos artisticos que solamente puedan encomendarse a
determinadas personas naturales, debe justificar esta situacion en los estudios y documentos previos.

Seran entonces contratos de "prestacion de servicios profesionales” todos aquellos cuyo objeto esté determinado
materialmente por el desarrollo de actividades identificables e intangibles que impliquen el desempefio de un
esfuerzo o actividad tendiente a satisfacer necesidades de las entidades estatales en lo relacionado con la gestion
administrativa o funcionamiento que ellas requieran, bien sea acompanandolas, apoyandolas o separandolas, al
igual que a desarrollar estas mismas actividades en aras de proporcionar, aportar, apuntalar, reforzar la gestion
administrativa o su funcionamiento con conocimientos especializados, siempre y cuando dichos objetos esten
encomendados a personas catalogadas de acuerdo al ordenamiento juridico como profesionales.
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Por otra parte, con estos mismos fundamentos se entiende entonces por contratos de "apoyo a la gestion" todos
aquellos ofros contratos de "prestacion de servicios" que, compartiendo la misma conceptualizacion anterior, el
legislador permite que sean celebrados por las entidades estatales pero cuya ejecucion no requiere, en manera
alguna, de acuerdo con las necesidades de la administracion, de la presencia de personas profesionales o con
conocimientos especializados.

En ese orden de ideas, para que proceda la contratacion bajo esta tipologia, las actividades a desarrollar deben
estar relacionadas con el funcionamiento y administracion de la entidad, que sean servicios de caracter intelectual,
que se haya demostrado la idoneidad y experiencia directamente relacionada con el objeto a contratar, mediante
certificacion suscrita por el supervisor del contrato y que se acredite la inexistencia de personal de planta para
adelantar dicha labor por parte del jefe de la entidad con fundamento en lo establecido en el articulo 2.8.4.4.5 del
Decreto 1068 de 2015, aspecto que presenta tres situaciones:

1) Que sea imposible atender la actividad con personal de planta.
2) Cuando el desarrollo de la actividad requiera grado de especializacion.
3) Existiendo personal de planta no es suficiente.

De ofra parte, es necesario advertir que no es posible celebrar estos contratos cuando existan relaciones
contractuales vigentes con objeto igual al del contrato que se pretende suscribir, salvo autorizacion expresa del
jefe del respectivo drgano, ente o entidad contratante. Esta autorizacion estara precedida de la sustentacion sobre
las especiales caracteristicas y necesidades técnicas de las contrataciones a realizar (articulo 2.8.4.4.5 del
Decreto 1068 de 2015).

Segun lo dispuesto en el articulo 2.2.1.2.1.4.1 del decreto 1082 de 2015, no se requiere Acto Administrativo De
Justificacion De La Contratacion Directa, para el presente proceso contractual.

De esta forma se encuentra justificada la causal de contratacion directa para contratos de prestacion de servicios
profesionales y de apoyo a la gestion.

5. CRITERIOS PARA SELECCION DE LA PROPUESTA MAS FAVORABLE

Por tratarse de un contrato de prestacion de servicios de apoyo a la gestion que se suscribira teniendo en cuenta
la formacion académica y experiencia directamente relacionada en el rea requerida, los (nicos factores de
escogencia del contratista serén la formacion académica, idoneidad o experiencia directamente relacionada en el
objeto del contrato, tal y como lo establece la ley 80 de 1993, articulo 2 de Ia ley 1150 de 2007, y articulo
2.2.1.2.1.4.9 del decreto 1082 de 2015.

Con fundamento en lo anterior, el contratista debera reunir las siguientes caracteristicas o requisitos minimos:
1. No encontrarse incurso en ninguna clase de inhabilidad o incompatibilidad de las establecidas en la

Constitucion Politica de Colombia, la ley 80 de 1993 sus decretos reglamentarios y ley 1150 de 2007 y sus
decretos reglamentarios.

2. Copia cédula de ciudadania
3. Antecedentes Disciplinarios
4. Antecedentes Fiscales

5. Antecedentes Judiciales

SECRETARIA GENERAL Y DE GOBIERNO
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Registro unico tributario

Examen médico ocupacional

Hoja de Vida SIGEP/DAFP

9. Declaracion de Bienes y Renta SIGEP/DAFP

10. Fotocopia libreta militar (hombres menores de 50 afnos)

11 Certificado de afiliacion a Salud

12. Certificado de afiliacion a Pension

13.  Copia PILA pagada

14. Documentos que acrediten la formacion académica (si aplica)

15. Fotocopia tarjeta profesional (segun corresponda)

16. Soportes de experiencia laboral.

17. Propuesta Econémica donde conste la aceptacion a los términos y condiciones establecidos en los
estudios y documentos previos.

18. Certificado de idoneidad expedido por la dependencia de donde surge la necesidad.

19.  Certificado de inexistencia.

20.  Por tratarse de un contrato de prestacion de servicios de apoyo a la gestion que se suscribira teniendo
en cuenta la formacion

®~o

ACREDITACION DE IDONEIDAD O EXPERIENCIA DEL CONTRATISTA A SELECCIONAR:

FORMACION ACADEMICA F o o o BXPERIENGIA

Profesion: Ingeniero de Sistemas especialista en | Cuatro (4) afios de experiencia como profesional en el area de
Seguridad Informatica informatica, manejo de paginas web, con experiencia en la
implementacion de politicas publicas conforme al modelo
integrado de planeacion y gestion.

En atencion con lo sefialado en el articulo 2.2.1.4.5. del Decreto 1082 de 2015, en los procesos suscritos bajo la
modalidad de contratacién directa, la exigencia de la garantia unica de cumplimiento no es obligatoria bajo esta
modalidad, facultad de la cual hara uso la entidad, puesto que, por la cuantia del contrato, la modalidad de
seleccion, el plazo de ejecucion, naturaleza dl objeto y la forma de pago, se ha establecido que para la entidad no
es necesaria la constitucién de garantias.

(Tipificacion, Estimacion y Asignacion de los Riesgos Previsibles que puedan afectar el Proceso
de Contratacion

Conforme a lo establecido en los Articulos 4° y 7° de la ley 1150 del afio 2007 y Articulo 2.2.1.1.6.1 del Decreto
1082 de 2015 y el Manual para la Identificacion y Cobertura del Riesgo en los Procesos de Contratacion
(Version 1) los riesgos que se pueden presentar dentro del Presente Proceso de Seleccion y que pueden afectar
La Etapa de Planeacion hasta la terminacion del Plazo de Ejecucion, La Liquidacion del Contrato y el Vencimiento
de las Garantias:
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El Municipio de Guateque sefiala que de conformidad al manual para la identificacion y cobertura del Riesgo en
los procesos de contratacion (Version 1) expedido por Colombia Compra Eficiente, los riegos seran asumidos de
acuerdo con Ias siguientes reglas:

1. Por la parte que esté en mejor disposicion de evaluarlos, controlarlos y administrarios y/o por la parte que
disponga de mejor acceso a los instrumentos de proteccion, mitigacion y/o de diversificacion

Conforme a lo establecido en los Articulos 4° de la ley 1150 del afio 2007 2.2.1.1.1.6.3 del Decreto 1082 de 2015,
los riesgos que se pueden presentar dentro de la ejecucién del contrato de prestacion de servicios de apoyo a la
gestion son:

Riesgo Previsible: Son los posibles hechos o circunstancias que por la naturaleza del contrato y de la actividad
a ejecutar es factible su ocurrencia.

Riesgo Imprevisible: Son aguellos hechos o circunstancias donde no es factible supervision, es decir el
acontecimiento de su ocurrencia, tales como desastres naturales, actos terroristas, guerra o eventos que alteren
el orden publico.

Tipificacion del Riesgo: Es la enunciacion que se hace de aqueiios hechos previsibles constitutivos de riesgo
que, en criterio del Municipio, pueden presentarse durante y con ocasion de la ejecucion del contrato.

Asignacion del Riesgo: Es el sefialamiento que hace EI Municipio y que debera soportar total o parcialmente la
ocurrencia de la circunstancia tipificada, asumiendo su costo.

7.1.RIESGOS PREVISIBLES
Para los efectos del presente proceso de seleccion, son riesgos previsibies:

1) Riesgo de no inclusion en el plan anual de adquisiciones

2) Riesgo de indebida utilizacion de la modalidad de seleccion

3) Riesgo de no descripcion clara de los servicios contratados

4) Riesgo de disefio del proceso de contratacién que permita satisfacer las necesidades de la entidad estatal,
cumplir su mision y si es coherente con el cumplimiento de sus objetivos y metas

5) Falta de Coordinacion Interinstitucional

6) Riesgo de no verificacion de factores de seleccion del contratista consagrados por la norma

7) Riesgo de que no se firme el contrato

8) Riesgo de que rio se presenten las Garantias

9) Riesgo de No Publicacion.

10) Riesgo de no realizar Registro Presupuestal

11) Incumplimiento del servicio.

12) Calidad del servicio

13) Financiero

14) Cambios normativos o de legislacion tributaria

15) Riesgos Laborales
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7.2.RIESGOS IMPREVISIBLES

Se consideran riesgos no previsibles, por la incertidumbre de su ocurrencia, los de fuerza mayor, caso fortuito o
hechos de terceros, tales como desastres naturales, actos terroristas, guerras, asonadas o eventos que alteren el

orden publico.

7.3.RIESGOS EN LA ETAPA DE PLANEACION:

CUADRO DE TIPIFICACION, ESTIMACION Y ASIGNACION DE RIESGOS
(Se exigiran Garantias cuando la calificacién sea igual o superior a 4)
IMPAC MONITOREO DEL RIESGO
RIESGO %ﬂ %gf JS,_ ﬁglﬁogé_c ASIGNACION | Quien | Como | Periodici
RIESGO | RIESG | RIESGO | DEL RIESGO dad
(1A5) 0 (1A5)
(1A5)
Quien | Verificando Al
Elabora | queel momento
el objeto del de
1 RIESGO DE NO Estu.dio contrato se | elaboracio
INCLUSION EN Previo y | encuentre n del
EL PLAN . quien | incluidoen | Estudio
ANUAL DE 2 2 2 La entidad seleccnol el Plan Previo
ADQUISICIONE Contratante na al | anuglldle
S contrati | Adquisicion
sta es
Verificando Al
ey | " p(l)r la | momento
Elabora naturg e.z.a’ de .
o descripcion elabc()jralmo
: y n de
FErset\iji(cj)K; caracteristic | Estudio
quien as del Previo
seleccio objeto, se
ajuste ala
na | Modaiidad
contrati i
2. RIESGO DE sta ,
INDEBIDA Se|eCQ10n
UTILIZACION del
DE LA 3 3 3 contratista
MODALIDAD DE que _
SELECCION La entidad establece la
Contratante norma.
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7.4.RIESGOS EN LA ETAPA DE SELECCION DEL CONTRATISTA

CUADRO DE TIPIFICACION, ESTIMACION Y ASIGNACION DE RIESGOS

(Se exigiran Garantias cuando la calificacién sea igual o superior a 4)

CATEGORI | IMPACT | VALORACIO MONITOREQ DEL RIESRO
ASIGNACION DEL
RIESGO A DEL O DEL N DEL RIESGO Quien Como Periodicida
RIESGO | RIESGO RIESGO p
(1A5) (1A5) (1A5)
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Relacionada con el contratista

7.5.RIESGOS EN LA ETAPA DE CONTRATACION:

CUADRO DE TIPIFICACION, ESTIMACION Y ASIGNACION DE RIESGOS
(Se exigiran Garantias cuando a calificacion sea igual o superior a 4)

CATEGORI | IMPACT | VALORACIO . MONITOREO DEL RIESGO
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3. RIESGO DENO oel publique & terminacion
PUBLICACION Leentidad | gperyisor | CONAOYIOS | oceso
demas actos
3 3 3 Contratante siya se ha de
o del croceso .
constituido contractual contratacion
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Luego de
, firmado el
Quien contrato Permanente
Selecciono Verificar o y haslg tanto
4. RIESGO DENO al . requerir a se venﬁque
REALIZAR contratista | ¢, cionarios de el Registro
REGISTRO oel I sseretana da Presupuestal
PRESUPUESTA 3 3 3 SUPENVISor | - ionda
: : ylo
L La entidad siva se ha ;
Contratante yasena | tesoreria para
constituido | Registro
Presupuestal
7.6.RIESGOS EN LA ETAPA DE EJECUCION:
CUADRO DE TIPIFICACION, ESTIMACION Y ASIGNACION DE RIESGOS
(Se exigiran Garantias cuando la calificacion sea igual o superior a 4)
CATEGORIA | MPACTO | VALORACIO | ) i\ ciON | MONITOREO DEL RIESGO
RIESGO DEL N DEL
DEL RIESGO RIESGO RIESGo | DEL RIESGO Qi c Periodicid
uien omo eriodicida
{VAs) (1A5) | (1A5) y
Comparando
) las
_ lQU|§n | obligaciones Pgrmarilentle
seleccion a urante e
del contrato
1. RIESGO DE contratista doi ok plazo de
CUMCI; lgg’ﬂENT 1 1 1 El contratista 0 e! servicios ejecucion
SERVICIO Supervisor, ejecutados del contrato.
CONTRATADO. SHEEOUE |~ ol
existir contratista
Quien Comparando | Permanente
seleccion al las durante el
coniratista | obligaciones | plazo de
oel del contrato | ejecucion y
Supervisor, con los termino
2 RIESGO DE encasode | Servicios parala
CALIDAD DEL 3 3 3 Ei contratista existir ejecutados | liquidacion
SERVICIO ; porel | del contrato
contratista
3. RIESGO DE 1 1 1 El contratista Quien Verificando | Permanente
DEVOLUCION seleccion al | que en cado | durante el
DE PAGO contratista de plazo de
ANTICIPADO oel incumplimien | ejecucion y
(En caso de que Supervisor, to de las termino -
pacte en el contrato) en caso de | obligaciones parala
existir del contrato | liquidacion
se exijaal | del Contrato
contratista la
devolucion
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de lo pagado
en forma
anticipada
0
Solicitando al
ordenado del
gato el inicio
al tramite de
declaratoria
de
| incumplimien
to con
declaratoria
de siniestro y
cobro de
garantias
(Art. 86 ley
1474 de
2011)
Examinando
4. RIESGO | al precio del
FINANCIERO ! , El peso Permanente
(devaluacion o 2 2 2 i E! Contrausta | CONRNSIA | oo biano
Reevaluacion) _, - e
Quien | Verificando y | Permanente
seleccion al | acluatizando
5. CAMBIOS ~ conlralista | se an cuento
NORMATIVOS | ocl alos
ODE La Enticad | Supervisor, | cambios
LEGISLACION 3 2 3 Coniratanic | €N caso de | normativos
TRIBUTARIA existir y el tributarios
conlratista
| S
i Quien Cumpliendo | Permanente
| seleccion al buenas
contrausta | practicas con
0 el respecio a
Supervisor, riesgo
en caso de | Laborales del
6.  RIESGOS ' 1 existir y el | Contratista
LABORALES contratista | dependiendo
1 . dela
' natura'eza
El zontratista | del servicio

7.7.RIESGOS EN LA ETAFA DE CIERRE:
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CUADRO DE TIPIFICACION_, ESTIMACION Y ASIGNACION DE RIESGOS
'(S'e exigiran Garantias cuando la calificacion sea igual o superior a 4)
CATEEE)RIA IMF[')AI;?-TO VALORACION ,
DEL RIESGO | ASIGNACION MONITOREO DEL RIESGO
RIESGO RIESGO | RIESGO DEL RIESGO
(1A5) (1A5) (1AS5) Quien Como Periodicidad
El
representante
legal o su
delegado una
El vez vencidas
representant | las garantias
e legal o su debera
7. RIESGO DE NO gl I o da'.
CIERRE DEL 5 3 4 La entidad | [oRe—
PROCESO Co _ contratante constancia del '
' Cierre del
proceso en los
términos del
Art.
2211243
del Dcto 1082
de 2015

TABLA PARA VALORACION DEL RIESGO

Impacto

Calficacion
Cualtathva

Calificacion
Monetarla

TABLA CATEGORIA DEL RIESGO

'VALORACION DEL RIESGO | CATEGORIA
8,l9 y 10 “ Riesgo'extremd
By 7A . Riesgo alto
5 | RiesgoAm'edio.
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2,3y4 Riesgo bajo

8. DELOS ACUERDOS COMERCIALES INTERNACIONALES

Conforme a !o establecudo en eI Manual para el manejo de Ios Acuerdos Comermales en Procesos de Contratamon
Version M-MAC-CPC-14, literal D, Inciso Cuarto, Expedido por Colombia Compra Eficiente, las entidades
Estatales no debe hacer el Analisis de los Acuerdos Comerciales para los procesos de Contratacion adelantados
por la modalidad de seleccion de contratacion Directa y de M:mma Cuantia; Lo cual aplica para el presente objeto
contractual puesto que se trata de un Contrato de Prestacion de Servicios de Apoyo a la Gestion, en CUyo caso
se utiliza la modalidad DIRECTA para la seleccion del contatsta, Tai como lo establece el Articulo 24 de la ley
80 de 1993, Articulo 2 numeral 4 de !a ley 1150 de 2007, y Articelo 2.2.1.2.1.4.9 del Decrato 1082 de 2015.

9. DESIGNACION DZi. SUPERVISOR

Para garantizar ei normal desarrollo y cumpiimiento dei conirato suscriic con el MUNICIPIO DE GUATEQUE yel
CONTRATISTA, se designara al funcicnario ALVARO MARTIN BAEZ PARRA, cuyo cargo es Secretario General,
como supervisor del contrato. La Supervisien del contrato quz se suscriba, estara a cargo de la Direccion
Administrativa de Servicios Publicos, quien tendra a cargo la ejecucion de las siguientes actividades:

a) Verificar que el contrato se encuentre legalizado, perfeccionado y listo para su ejecusion.

b) Suscribir acta de inicio del contrato.

c) Verificar el cumplimiento de los términos de ejecucicn cel contrato y ias fechas de cumplimiento
contractual. :

d) Verificar el pleno cumplimiento por parie cal contalista ei chieto y las obligaciones contenidas en el
contrato.

e) Certificar respecto al cumplimiento dei contratista, cocuraento que se constituye en requisito previo para
cada uno de los pagos.

f) Hacer seguimiento a los informes que deba rendir €i coniratista

g) Verificar el pleno cumplimiento por paite dei contratista ce la obligacion de pagar oportunamente y en los
montos legales, sus aportes al Sistema de Seguridad Social en Salud y Pensiones.

h) Liquidar el contrato suscribiendo con el ordenader del ¢as's ias aclas correspondlertes

10, CERTIFICACIGN DEL PLAN ANUAL OZ ADQUISICIONES:

El presente proceso de contratacion se encuentraincivice en el p'ai anual de adquisiciones vara la vigencia 2025.

11. CONVOCATORIA A VEESURIA AS CIUDADANAS Lo

En cumplimiento de fo dispuesto en ef articuilo 66 <z a Lay 8C fe “992, el Muricipio de Guateque convoca a las
veedurias ciudadanas establecicas de corfcimicad conla Le;;, BEiE Tul dcsa:rc ign su actiy.dad durante la etapa
precontractual, contactual y post contractua: en & procase de conia.e oo ¢fc Ga esta convocatoria, realizando
oportunamente las recomer.decicnes esciitas Gue conside gren s*.e:as.ar' o3 & etviniendo er: las audiencias que se
convoquen durante el proceso, caso en el cual, se les suminisiara ‘ez ‘a informacion y doctimentacion pertinente
que soliciten y que no esté publicada en portal de contratacion www.contralos.gov.co
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2 DOCUMES

Se anexan al presente documento.

e Certificacion de insuficiencia de personal en |a planta
e \iabilidad proyecto y numero del registro
e Certificado de disponibilidad presupuestal

PROYECTO
CFECHA:  Julio de 2025

~ Profesional de Apoyo secretaria

' CARGO:
i general

| NOMBRE: | Carlos Arturo Leiva

REVISO - APROBO
diode2025 | Julio de 2025
Oscar Efrain Rocha Secretario General

f'Asés'c'r Despacho Alvaro Martin Baez Parra
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