
 

1) Realizar la revisión, verificación de experiencia y la proyección de los 

documentos emanados de la etapa precontractual para los contratos de prestación 

de servicios profesionales y/o de apoyo a la gestión de la secretaria del interior, 

seguridad y convivencia ciudadana, las direcciones y dependencias que la 

conforman.  

 

 



 

2) Proyectar las actas modificatorias y/o aclaratoria que se requieran en la etapa de 

ejecución de los contratos de prestación de servicios de la secretaria del Interior, 

Seguridad y Convivencia Ciudadana, a sus direcciones y/o de dependencias que la 

conforman. 



 



 

 

3) Asistir a las reuniones relacionadas con los procesos de contratos de prestación 

de servicios como enlace de la secretaria del interior, seguridad y convivencia 

ciudadana. 

 









 



 

4) Apoyar la revisión de los documentos que soporten el cumplimento de las 

obligaciones específicas asignadas a los contratistas de la secretaria del interior 

seguridad y convivencia ciudadana. 

 

 

5) Apoyar en la revisión de los correos institucionales de la Secretaría del Interior 

seguridad y convivencia ciudadana.  

Apoyo en la revisión del correo institucional abogado.interior@floridablanca.gov.co y al 

correo sec.interior@floridablanca.gov.co  

 

 

 

 

 

6) Asesorar en los aspectos jurídicos al Despacho de la secretaria del interior 

seguridad y convivencia ciudadana. 

Se brindo asesoría al Despacho respecto a aspectos jurídicos referentes a contratación y otros temas. 

 

7) Presentar informes mensuales sobre las diferentes actividades desarrolladas de 

conformidad con el objeto contractual y realizar el trámite correspondiente al pago 

del servicio prestado. 

Se realiza informe mensual de las actividades realizadas, con el fin de realizar el trámite para su respectivo 

pago. 
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8) Las demás actividades asignadas por el supervisor que se generen del objeto 

contractual.  

Revisión de oficios y proyección de oficios: 

 

 



 



 

 

 

 


