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I. INFORMACIÓN GENERAL 

Número  y año del contrato 056/2020 

Nº de expediente ORFEO 202010202705900045E 

Nombre del contratista  Luis Carlos Delgado 

Nombre del supervisor  Juan Fernando Casas Vargas 

Nº del informe  5 de 12 informes  

Nº de documento de identidad del contratista 1073508720 

Periodo de ejecución del informe  Desde el 01 al 31 de mayo 

Nº de planilla de pago de seguridad social 1030100067 

Porcentaje de ejecución actual del contrato 
expresado en porcentaje desde el  1 % y hasta el 
100% 

38% 

 
 

 
II. DETALLE DE LA EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 
 

Nº de la 
obligación 

Debe a continuación describir la 
obligación que conforme al contrato se 
está desarrollando en el respectivo mes 
del informe. (Debe corresponder al texto 
del contrato de la  “CLÁUSULA DE 
OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA”) 

A continuación describa de forma detallada cómo fue cumplida la 
respectiva obligación contractual, para lo cual deberá incluirse: las 
reuniones realizadas, los correos electrónicos enviados, los 
documentos generados y entregados, los radicados de Orfeo, etc. y en 
general toda la información que permita evidenciar el cabal 
cumplimiento de las obligaciones contractuales.  Incluya las casillas 
que  sean necesarias. 

1 

Presentar el cronograma y el plan de 
actividades a realizar para el 
cumplimiento de las metas establecidas 
en el marco del contrato, en un plazo 
máximo de ocho (8) días calendario del 
inicio de la ejecución del contrato. 

Se realizó 

2 

Actualizar de manera permanente el 
diseño de las plantillas y demás piezas 
gráficas que se utilicen para la 
presentación de información en el 
Instituto, acorde a los lineamientos 
visuales y de imagen institucional de la 
entidad. 

Se realizó 

3 

Realizar las plantillas de diseño y 
diagramación de las publicaciones que 
se emitan por parte del IDEAM durante 
el 2020, acorde a los lineamientos 
visuales y de imagen institucional de la 
Entidad. 

 Diseño de plantilla perfil directora del Ideam 

 Diseño de plantilla para rueda de prensa monitoreo y 
seguimiento a la deforestación 

4 

Realizar videos o animaciones en 
cualquier plataforma o programa de 
edición de video o animación, de 
máximo 5 minutos, sobre los temas de 
variables climatológicas monitoreadas 
por el IDEAM o sobre temas 
hidrometeorológicos y ambientales de 
información generada por el Instituto. 

- N/A 
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5 

Diseñar infografías, clips de video, 
ilustraciones, artículos, fondos de 
pantalla, e-mailling y demás piezas 
gráficas solicitadas por el supervisor del 
contrato. 

 Ajuste de piezas para comunicación interna sobre la resolución 
de Minsalud 

 Diseño de piezas para rueda de prensa virtual sobre monitoreo y 
seguimiento de la deforestación en Colombia 

 Diseño de pieza para nota interna sobre rueda de prensa virtual 

 Diseño banner comunicado especial 19 

 Diseño de piezas para nota sobre taller de la temporada de 
lluvias 

 Diseño de banners interés general para la ciudadanía 

 Diseño de piezas para nota sobre capacitación en SISAIRE 

 Diseño de piezas para correo e instructivo de autoevaluación 
Covid-19 

 Diseño de piezas para comunicación interna de la nota de Mesa 
Técnica Agroclimática Nacional 

 Diseño de piezas para redes y comunicación interna del día de la 
madre 

 Ajuste a portada de participación ciudadana 

 Diseño de piezas ilustradas para conversatorio virtual sobre 
alertas hidrometeorológicas y ambientales para jóvenes 

 Diseño de piezas para posesiones en mayo 

 Ajuste de pieza para wallpaper y cartelera sobre declaración de 
bienes y renta 

 Diseño de piezas para campaña del día del medio ambiente 

 Diseño de piezas para el día mundial del reciclaje 

 Diseño de piezas para el día mundial de las abejas 

 Diseño de pieza para socialización virtual de página web del 
Ideam 

 Edición video para campaña día del medio ambiente. 

 Diseño banner IPCC 

 Diseño de piezas para día mundial del sol 

 Diseño de piezas informativas sobre bienestar y oportunidad en 
el pago de la nomina 

 Diseño de piezas para redes sobre el día mundial de la 
biodiversidad 

 Diseño de piezas para la nota agua recurso de generación 
energética 

 Diagramación del boletín resultados de la red calidad del agua 

 Diseño de piezas para la nota monitoreo integral del agua: 
calidad y cantidad 

 Diseño de piezas para la nota Ideam presentó análisis de la 
predicción climática 

 

6 

Organizar y preparar el diseño de 
exposiciones y/o presentaciones para 
eventos institucionales que sean 
relacionados con las actividades 
propias de la entidad. 

 Diagramación de la presentación de predicción climática 

 Diagramación de la presentación de la OSPA 

 Diseño presentación pronóstico para la Guajira. 

7 

Apoyar al Grupo de Comunicaciones y 
a la Oficina de Pronósticos y Alertas, en 
los procesos de divulgación de la 
información emitida por el IDEAM. 

se realizó  

8 

Elaborar, corregir y entregar el material 
diseñado, fuentes editables y archivos 
exportados mensualmente (Copia en 

se realizó 
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CD) al coordinador del Grupo de 
Comunicaciones del IDEAM. 

9 

Apoyar las demás actividades que se 
realicen al interior del Grupo de 
Comunicaciones acordes con la 
naturaleza y funciones del Grupo. 

se realizó 

10 

Estar a la vanguardia y emplear las 
novedades en plataformas de diseño, 
multimedia y nuevas herramientas 
disponibles en los trabajos realizados 
en la Oficina de Comunicaciones. 

se realizó 

   
III. PRODUCTOS (Sólo si fueron pactados en el contrato) 

 
Nº del 
producto 

Nombre de los productos del mes a ejecutar (Debe corresponder a la cláusula de 
“ENTREGAS Y/O PRODUCTOS” del respectivo contrato). Incluya las casillas que 
sean necesarias. 
 

 
Fecha de entrega 

   

   

   

   

 
IV. ANEXOS DEL INFORME   

(Sólo si se requieren de acuerdo a las obligaciones contractuales, hacer entrega de: planos, mapas, documentos, actas, 
fotografías etc.) Incluya las casillas que  sean necesarias. 

Nº del 
Anexo 

Nombre del anexo 
 

Forma de entrega (Física o 
digital) 

   

 
 

V. FIRMAS 

                              Firma del contratista               Visto bueno del  supervisor del contrato 

 
 
 
 
 

 

 


