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ACTA No. 16 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: 

COMITE DE VERIFICACIÓN HOJAS DE VIDA BANCO DE INSTRUCTORES CISM  

CIUDAD Y FECHA: 

 

VILLAVICENCIO – 09 DE 

JULIO DEL 2025 

HORA INICIO: 

08:00 AM 

HORA 

FIN: 

11:00 

AM 

LUGAR Y/O ENLACE:  

SALA DE JUNTAS 

CORDINACIÓN 

ACADEMICA DE SERVICIOS 

 

CORDINACIÓN 

ACADEMICA DE SERVICIOS 

 

DIRECCIÓN / REGIONAL / 

CENTRO: CENTRO DE INDUSTRIA 

Y SERVICIOS DEL META 

 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

1. Verificar quorum 

 

2. verificación de perfiles banco de instructores – animación turística  

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 

1. Analizar y verificar los perfiles de los aspirantes al Banco de Instructores 2025. 

2. Proceder al análisis de las hojas de vida de las personas que se inscribieron a las 

convocatorias de la APE que se realizó ya que estas no se encontraron en Banco de 

Instructores local, regional y Nacional. 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

El 09 de Julio del 2025 siendo las 08:00 am se da inicio a reunión del comité de verificación 

hojas de vida banco de instructores CISM 

1. Verificar quorum 

 

El subdirector de Centro o su representante Paola Andrea Gómez Duarte  

Coordinador(es) Académico(s) del Centro 

de Formación 

Cesar Augusto Serrano Rodríguez 

Javier Enrique Bermúdez 

Jorge Daniel Zipa Rodríguez 

 

Instructor de planta del Centro de 

Formación 

Luz Dary Florez Rengifo 
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CONCLUSIONES  
 

Se remite la revisión realizada por el Comité de Verificación del Banco de Instructores 2025 a 

Subdirección de Centro para el proceso de selección. 

 

De acuerdo con la Circular SENA 3-2024-000278 (27/11/2024), numeral 3, la contratación de 

instructores para 2025 se realizará con base en las hojas de vida registradas en el Banco de 

Instructores (Circular 3-2023-000212, 03/11/2023), con excepción de la conformación del 

Comité de Verificación, que se regirá por la nueva circular.  

Se procede a revisar la Circular SENA 212 de 2023, específicamente el numeral 3.2, que 

establece el procedimiento para la contratación mediante la APE en caso de no suplir 

necesidades con el Banco de Instructores. 

De esta forma, teniendo en cuenta que no se encuentran los perfiles descritos abajo en el 

banco de instructores se realiza a postulación de las vacantes y se procede a verificar si 

cumplen o no con el perfil. 

Así que se realiza la postulación de las vacantes en la APE. 

 

Contratación Nombre del perfil Competencia a Desarrollar   

32945 ANIMACIÓN TURISCA  

Planificar, coordinar y ejecutar actividades de 
animación turística y actividades del tiempo libre 
en el sector turístico, cumpliendo con estándares 

de calidad y seguridad. 

 

 

Observación del comité de verificación:   
 
Se verificó que existen candidatos inscritos en el Banco de Instructores del Centro 
Agroindustrial del Meta y en el Banco de Instructores SENA. Dado que no se encontraron 
postulantes en el Banco de Instructores del CISM para el perfil de INSTRUCTOR ANIMACIÓN 
TURÍSTICA, y siguiendo las instrucciones establecidas en el proceso de selección del Banco 
de Instructores SENA, se revisaron los bancos de instructores de los centros cercanos en el 
mismo departamento del Meta. Como resultado de esta verificación, se identificaron 
candidatos con el perfil requerido en el Centro Agroindustrial del Meta (CAM), 
encontrándose allí postulados. 
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ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS   

ACTIVIDAD 
/DECISIÓN  

FECHA  RESPONSABLE  FIRMA O 
PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL  

Comunicar la 
presente acta de 
comité de 
verificación a la 
Subdirección 
para continuar 
con el trámite 
correspondiente.  

09/07/2025  Comité de Verificación    

 
 
 

DE: ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES  
 

  

NOMBRE  
 

DEPENDENCIA/ 
EMPRESA  

  

  
APRUEBA   

(SI/NO)  
 

OBSERVACIÓN FIRMA O 
PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL  
 

Paola 
Andrea 
Gomez 
Duarte  

Coodinadora de 
Formacion 

Profesional Integral 

si Ninguna 
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Luz Dary 

Florez 

Rengifo 

Instructora si Ninguna   

 

Johanna 
Cristina 

Vásquez  

Coordinadora 
Académica  

 

si Ninguna   

 
 

 

 

Cesar 
Augusto 
Serrano 

Rodríguez 

Coordinador 
Académico  

 

si Ninguna  

 

Javier 
Enrique 

Bermúdez  
 

Coordinador 
Académico  

 

si Ninguna 
 

Jorge 

Daniel 

Coordinador 
Académico  

 

si Ninguna 

 

 
De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se 
compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este 
documento, y les dará el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente. 

 

ANEXOS 

Cuadro de resumen - revisión del cumplimiento del perfil.  
Pantallazos revisión hojas de vida en APE  
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RESULTADOS ESTUDIOS HOJAS DE VIDA-- Revisión del cumplimiento del perfil. 

Contratación  
Nombre del 

perfil  

Competencia Para 

Desarrollar  
Perfil Instructor  

Tipo y número 

documento  
Nombre  

Observación del Comité de 

Verificación  

32945 
ANIMACIÓN 

TURISCA 

Planificar, 

coordinar y 

ejecutar 

actividades de 

animación turística 

y actividades del 

tiempo libre en el 

sector turístico, 

cumpliendo con 

estándares de 

calidad y 

seguridad. 

mínimo 2 años de 

experiencia en 

actividades 

relacionadas con la 

animación turística y 

actividades del tiempo 

libre en turismo6 

meses de experiencia 

en pedagogía 

CC - 

86012944 

MIGUEL ANGEL 

MARTINEZ ROJAS CUMPLE  

CC - 
11807431 

YONNY TONIÑO 
ANGEL VIVAS  CUMPLE  

 

 

 


