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ACTA No. 16

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION:
COMITE DE VERIFICACION HOJAS DE VIDA BANCO DE INSTRUCTORES CISM

CIUDAD Y FECHA:

VILLAVICENCIO - 09 DE
JULIO DEL 2025

HORA INICIO: HORA

08:00 AM FIN:
11:00
AM

LUGAR Y/O ENLACE:

SALA DE JUNTAS
CORDINACION
ACADEMICA DE SERVICIOS

CORDINACION
ACADEMICA DE SERVICIOS

DIRECCION / REGIONAL /
CENTRO: CENTRO DE INDUSTRIA
Y SERVICIOS DEL META

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

1. Verificar quorum

2. verificacion de perfiles banco de instructores — animacion turistica

OBIETIVO(S) DE LA REUNION:
1. Analizar y verificar los perfiles de los aspirantes al Banco de Instructores 2025.

2. Proceder al analisis de las hojas de vida de las personas que se inscribieron a las

convocatorias de la APE que se realizd ya que estas no se encontraron en Banco de

Instructores local, regional y Nacional.

DESARROLLO DE LA REUNION

El 09 de Julio del 2025 siendo las 08:00 am se da inicio a reunidn del comité de verificacion

hojas de vida banco de instructores CISM

1. Verificar quorum

El subdirector de Centro o su representante

Paola Andrea Gomez Duarte

de Formacion

Coordinador(es) Académico(s) del Centro

Cesar Augusto Serrano Rodriguez
Javier Enrique Bermudez
Jorge Daniel Zipa Rodriguez

Formacion

Instructor de planta del Centro de

Luz Dary Florez Rengifo ?, NPRYID
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CONCLUSIONES

Se remite la revision realizada por el Comité de Verificacién del Banco de Instructores 2025 a
Subdireccién de Centro para el proceso de seleccién.

De acuerdo con la Circular SENA 3-2024-000278 (27/11/2024), numeral 3, la contratacion de
instructores para 2025 se realizard con base en las hojas de vida registradas en el Banco de
Instructores (Circular 3-2023-000212, 03/11/2023), con excepcién de la conformacién del
Comité de Verificacidn, que se regird por la nueva circular.

Se procede a revisar la Circular SENA 212 de 2023, especificamente el numeral 3.2, que
establece el procedimiento para la contratacion mediante la APE en caso de no suplir
necesidades con el Banco de Instructores.

De esta forma, teniendo en cuenta que no se encuentran los perfiles descritos abajo en el
banco de instructores se realiza a postulacién de las vacantes y se procede a verificar si
cumplen o no con el perfil.

Asi que se realiza la postulacion de las vacantes en la APE.

Contratacion Nombre del perfil Competencia a Desarrollar

Planificar, coordinar y ejecutar actividades de
animacion turistica y actividades del tiempo libre
en el sector turistico, cumpliendo con estandares

de calidad y seguridad.

32945 ANIMACION TURISCA

Observacion del comité de verificacion:

Se verific6 que existen candidatos inscritos en el Banco de Instructores del Centro
Agroindustrial del Meta y en el Banco de Instructores SENA. Dado que no se encontraron
postulantes en el Banco de Instructores del CISM para el perfil de INSTRUCTOR ANIMACION
TURISTICA, y siguiendo las instrucciones establecidas en el proceso de seleccién del Banco
de Instructores SENA, se revisaron los bancos de instructores de los centros cercanos en el
mismo departamento del Meta. Como resultado de esta verificacion, se identificaron
candidatos con el perfil requerido en el Centro Agroindustrial del Meta (CAM),
encontrandose alli postulados.
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Instructores asociados al centro de formacion para el perfil: ANIMACION TURISTICA

Excel Buscar:
Centro
que
Tipoy Observacién Municipio asigné
D namero Cambiar asignacion de estado
Aspiracion documento Nombre Estado Estado de estado Datos de contacto Departamento residencia actual
266388 CC - 86012944 MIGUEL Cumple con miguelangelmartinezr@hotmail.es Meta Villavicencio Centro de
ANGEL perfil 3212063004 Industria y
) MARTINEZ Servicios
ROJAS del Meta -
Regional
Meta
290029 CC - 11807431 YONNY El postulado yotoanvi@hotmail.com Meta Villavicencio Centro de
TONINO cumple con el 3103839576 3136302769 Industria y
° ANGEL perfil de Disefio Servicios
VIVAS Curricular del Meta -
Inscrito Regional
Meta
teri 1 S t

Mostrando registros del 1 al 2 de un total de 2 registros

Agencia Pablica de Empleo- SENA © Copyright. Derechos reservados. Republica de Colombia

Este es un servicio gratuito e indiscriminado. Recuerde que es un bien publico, por favor haga un buen uso del mismo y promuévalo.

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE

/DECISION

FECHA

FIRMA O
PARTICIPACION
VIRTUAL

Comunicar la 09/07/2025 Comité de Verificacion
presente acta de
comité de
verificacion a la
Subdireccion
para continuar
con el tramite

correspondiente.

DE: ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES

DEPENDENCIA/ OBSERVACION

NOMBRE EMPRESA APRUEBA

(SI/NO)

FIRMA O
PARTICIPACION
VIRTUAL

Paola Coodinadora de si Ninguna
g"d’ea Formacion

omez .
Duarte Profesional Integral

FEM DS
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Luz Dary Instructora si Ninguna
Florez _,k., N RYID,
Rengifo
Johanna Coordinadora si Ninguna
Cristina Académica
Véasquez
Cesar Coordinador si Ninguna
Augusto Académico e
Serrano —
Rodriguez
Javier Coordinador si Ninguna Mﬁib -
Enrique Académico
Bermudez
Jorge Coordinador si Ninguna
Daniel Académico

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccidon de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se
compromete a garantizar la seguridad y proteccion de los datos personales que se encuentran almacenados en este
documento, y les dard el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.

Cuadro de resumen - revision del cumplimiento del perfil.

ANEXOS

Pantallazos revision hojas de vida en APE

GOR-F-084V02




SENA

N

RESULTADOS ESTUDIOS HOJAS DE VIDA-- Revision del cumplimiento del perfil.

Nombre del

Competencia Para

Tipo y nimero

Contratacion perfil Desarrollar ReilnSuctoy documento Nombre Verificacion
Planificar,
cc.)ordmary minimo 2 afos de
ejecutar experiencia en
actividades de acﬁvidades
animacion turistica lacionad | cC- MIGUEL ANGEL
ANIMACION ly actividades del | - oo 0na0asONt@ 186012944  |MARTINEZ ROJAS  |CUMPLE
32945 . . @animacion turistica y
TURISCA tiempo libre en el . .
L actividades del tiempo
sector turistico, . .
. libre en turismo6
cumpliendo con .
, meses de experiencia
estandares de n pedagosia
calidad y i cc YONNY TONINO
seguridad. 11807431 ANGEL VIVAS CUMPLE
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Observacion del Comité de




