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Julio de 2025REGIONAL VALLE
CENTRO DE BIOTECNOLOGIA INDUSTRIAL-VALLE ENERO - 2.25SERVICIO NACIONAL

DE APRENDIZAJE 33022-037591ID de ProcesoAdquiriente: SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA Nit adquiriente: 899.999.034-1

FORMATO PARA LIQUIDACIÓN PAGO DE CONTRATOS POR CONCEPTO DE HONORARIOS Y/O PRESTACIÓN DE
SERVICIOS PERSONAS NATURALES (RENTAS DE TRABAJO ARTICULO 103 ESTATUTO TRIBUTARIO)

DATOS DEL CONTRATISTA
PATRICIA HURTADO HURTADONombres y apellidos: BANCOLOMBIABanco a consignar:
66.775.898Cédula de Ciudadanía AHORROSTipo de cuenta:
phurtadoh@sena.edu.coCorreo electrónico: Número de Cuenta: 18554566576

IP/Nº de contacto: Presta Servicios Excluidos de IVA: SI
SIInducción SST: Pertenece al régimen simple de tributación: NO

Régimen del IVA: NO RESPONSABLE Es declarante de renta por el año gravable 2024 SI

Sus ingresos del contrato suscrito con la Entidad en el 2025 es igual o superior a $164.336.700 (debe registrarse como responsable del IVA)

¿Es pensionado o tiene otra situación sustentada normativamente para no estar obligado a cotizar pensión?
Sus ingresos en el 2024 fueron iguales o superiores a $65.891.000

NO
NO
NO

¿Utiliza costos o gastos asociados al ingreso para disminuir su impuesto de renta que declara ante la DIAN anualmente? NO
Concepto del pago corresponde a: Ninguno
TARIFA RETENCIÓN ARTICULO 392 E.T. 0,00%

DATOS DEL CONTRATO
Nº del contrato: 7470463/2025 Nº Compromiso SIIF 18525 Número de pagos durante la vigencia del contrato 11

OBJETO CONTRACTUAL:
(Descripciòn del servicio prestado)

Prestar servicios profesionales y/o de apoyo a la gestión, en la planeación y ejecución de la formación, así como la evaluación de los
resultados de aprendizaje definidos en los diseños curriculares asignados, para el desarrollo de habilidades y competencias técnicas
de la población campesina, aportando al fortalecimiento de la economía popular, familiar, étnica y comunitaria, en concordancia con

DATOS PERIODO DEL PAGO
$ 24.224.091Saldo Anterior del Contrato:31/07/2025Al01/07/2025Del

Número de pago 6 Valor Total del Contrato: $ 45.381.842
Nuevo Saldo del Contrato: $ 19.624.580Valor Bruto Pago: $ 4.599.511,00

RESUMEN PAGOS GENERADOS EN EL PERIODO OBJETO DE PAGO
Ingresos por honorarios $ 4.599.511 0,00%Ninguno
Ingresos por comisiones $ 976.055 Retencion en la Fuente del Periodo $ 0
Ingresos de otros meses cobrados en el mes $ 0

Menos, Retefuente Otros Ingresos $ 0TOTAL INGRESOS DEL PERIODO $ 5.575.566
BASE PARA RETENCION EN LA FUENTE $ 3.773.866 TOTAL RETEFUENTE PRESENTE PAGO $ 0

LIQUIDACIÓN DE PAGO A SEGURIDAD SOCIAL Y LIQUIDACIÓN DEL NETO A PAGAR
JunioJulio 3.773.866,00 TARIFABase retención en la fuente a titulo de RENTA

Nº Planilla PILA, o , Nº Radicación pago SS ---------- 1073017449 Base retención en la fuente a titulo de  ICA 0,00
Ingreso Base de Cotización - IBC 1.839.804$1.839.804$ 0,00Valor base IVA

$ $ 230.000230.000 19%0,00IVA (Si es RESPONSABLE)Aporte obligatorio a seguridad social salud
$ $Aporte obligatorio a seguridad social Pensión 294.400 0,00%0,00294.400 Menos Retención en la Fuente

Aporte obligatorio a Fondo de solidaridad Pensional $$ - 0 Menos Retencion IVA 0,00 15%
$ $ARL II 19.300 19.300 Reteica - 8299 0,00 0,000%
$Aportes pensión de ingresos de otros meses cobrados en el mes - - 0,00 0,000%
$ 0,00 0,000%Aportes salud de ingresos de otros meses cobrados en el mes - -

- 0,000%0,00$Aportes ARL de ingresos de otros meses cobrados en el mes -
- 0,00 0,000%Aportes voluntarios a Fondo de pensiones Obligatorias -$

0,500%27.878,00Pro-UCEVAAportes voluntarios a cuentas AFC Y AVC -$
Universidad del Pacífico 0,00 0,500%Aporte voluntario a Fondos de pensiones voluntarias -$

Otras Retenciones 0,00 0,000%Intereses Prestamo de Vivienda -$
0,000%0,00Otras RetencionesDependientes hasta -$

Otras Retenciones 0,00 0,000%Salud hasta -$$ 796.784
0,001.258.000$36.062.775$Renta Exenta 25%

Renta Exenta 25% liquidada en los meses anteriores 5.355.000$
al periodo objeto de cobro. Descuentos de embargo (Si tiene) 0,00

$Retención en la Fuente Contingente VALOR A PAGAR $4.571.633,00
SON: CUATRO MILLONES QUINIENTOS SETENTA Y UN MIL SEISCIENTOS TREINTA Y TRES PESOS M/CTE

ACTIVIDADES DESARROLLADAS DURANTE EL PERIODO OBJETO DE PAGO
Participar de las reuniones de equipo ejecutor CampeSena y equipo etapa productiva
Brindar apoyo y acompañamiento a los aprendices en el desarrollo de etapa productiva
Atender las solicitudes y casos especiales requeridos por aprendices, empresas y/o la coordinación académica
Revisión y firma de formatos de evaluación y seguimiento F023
Programar y realizar seguimientos grupales
Apoyar el proceso de certificación - Evaluar RA Etapa productiva
Reportes de aprendices a comité de evaluación y seguimiento
Realizar visitas a empresas para atender casos especiales
Realizar seguimientos virtuales según requerimientos

PARA LOS EFECTOS LEGALES CERTIFICO, BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO, QUE:
1. Cumplí a cabalidad las actividades del objeto contractual arriba descritas; 2. Los documentos soporte suministrados
contienen el pago de Seguridad Social en Salud y Pensión, los aportes voluntarios a cuentas AFC y FVP, por los
ingresos recibidos en el mes anterior del contrato objeto de cobro en esta planilla y certifico que no han sido utilizados
en la disminución de la Base de Retención en la Fuente en ningún otro contrato; 3. El número de trabajadores
contratados para cumplir con el desarrollo del objeto contractual corresponden a lo indicado en esta planilla; 4. Toda
la información aquí suministra es verídica; 5. He leído y entendido la descripción de cada uno de los campos aquí

PATRICIA HURTADO HURTADO
EL  CONTRATISTA

CERTIFICACION DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO

JONATHAN CALDERON ROJAS
INSTRUCTOR G10

En mi calidad de Supervisor del contrato de prestación de servicios personales aqui relacionado, CERTIFICO:

2.-  Que El Contratista desarrolló las actividades descritas en el presente informe, dentro del período de cobro;
3.- Que he verificado el pago de los aportes obligatorios al Sistema General de Seguridad Social realizados por el
contratista por los ingresos recibidos en el mes anterior por medio de la planilla PILA relacionada en el presente
informe y que los mismos han sido liquidados de conformidad con las normas vigentes.

1.- Que El Contratista cumplió a cabalidad las obligaciones contractuales pactadas; El Supervisor,
Autorizo el presente pago.

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el contratista y por el supervisor del contrato arriba relacionado, autorizo el presente pago:
EL ORDENADOR DEL PAGO

FANNY MARCELA GARCIA DAVILA
SUBDIRECTORA DE CENTRO G02(E)

14/07/25 03:12:05 USUARIO: SIC - C.C. 66775898
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PAGADO 08/07/2025 EN HORARIO EXTENDIDO

Fecha creación reporte: 2025-07-09, 04:26:33 AM Numéro Planilla:

junio de 2025 junio de 2025

1073017449

Periodo Cotización: Periodo Servicio:

 Departamento

PATRICIA HURTADO HURTADO

 Documento

 Razón Social

ÚNICO

CL 49 #34 B - 121 BARRIO BENEDICTA

 Teléfono Tipo de Empresa

 Total Afiliados

 Ciudad

 I. DATOS DEL APORTANTE

INDEPENDIENTE 2832688
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VALLE DEL CAUCA
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Tipo Planilla: I: PLANILLA INDEPENDIENTES

POSITIVA DE SEGUROS ARP

Referencia pago (PIN): 8823019315

PAGOSIMPLE
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Datos del Afiliado
Aporte

Ministerio
IBC
Caja

Aporte
Salud

IBC
Riesgos

Aporte
Caja

Aporte
Riesgos

 ESAPAporte
SENA

Aporte
ICBFAdministradoraTarifa

 II. DETALLE DEL APORTANTE

IBC
Salud

Pensiones  Salud Riesgos Cajas  Parafiscales
Tipo

Cotizante
Subtipo

Cotizante Total

Total

L
M

A

D
ía

s 
E

P
S

Novedades

0,522 $ 9.700 (NIN-CC) NINGUNA CCF $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0$ 0CC 66775898 00 (25-14) COLPENSIONES $ 1.840.000 $ 294.400 (EPS010) EPS SURA $ 1.840.000 $ 230.000 $ 1.840.000PATRICIA HURTADO HURTADO 3030 03059 0 $ 534.100

$ 534.100

Aportes
ESAP

Aportes
Min Educación

(Incapacidades,
Licencias, Saldos

a Favor) EPS
Aportes Pensión

SUBTOTAL SIN
INTERESES DE

MORA
IBC Pensión Aportes Cajas

 III.TOTALES

$ 0 $ 534.100

Incapacidades
ARPIBC Riesgos TOTAL FINALIBC Cajas

$ 0

Aportes Riesgos Aportes ICBFAportes SaludIBC Salud
TOTAL

INTERESES
DE MORA

Aportes Sena

$ 0$ 1.840.000 $ 1.840.000 $ 1.840.000 $ 0 $ 294.400 $ 230.000 $ 9.700 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0

Líneas de Servicio FonoSIMPLE: Bogotá 601 4446634 - Cali: 602 5540577 - Medellín: 604 5146669 - Bucaramanga: 607 6438000 - Cartagena: 605 6945444 - Pereira: 606 3402582 - Barranquilla: 605 3618850 - Resto del País: 018000 971 971 - ¡Más que Fácil, SIMPLE!

 1Página 1 de

Antes de imprimir, asegúrese que sea realmente necesario. Proteger el medio ambiente está en nuestras manos.
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I: PLANILLA INDEPENDIENTESTipo Planilla:

Referencia pago (PIN): 8823019315

|PAGOSIMPLE

Fecha limite de pago: 2025-08-26

IMPORTANTE: SEÑOR APORTANTE, POR FAVOR VERIFIQUE LA LIQUIDACIÓN ANTES DE REALIZAR EL PAGO, Simple S.A., da por entendido que, de realizar el pago con esta planilla, usted está de acuerdo con la
información consignada, en consecuencia, la atención de cualquier inconsistencia con las administradoras es su responsabilidad. Recuerde realizar el pago de sus aportes al Sistema General de Seguridad Social dentro de las
fechas establecidas y evite posibles inconvenientes en la prestación de los servicios con sus administradoras. Por favor tenga en cuenta que los pagos realizados después de las 3.00 p.m., se harán efectivos el siguiente día

hábil.
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Aporte

Ministerio
IBC
Caja

Aporte
Salud

IBC
Riesgos

Aporte
Caja
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Riesgos

 ESAPAporte
SENA

Aporte
ICBFAdministradoraAdministradora

 II. DETALLE DEL APORTANTE
Novedades Pensiones  Salud Riesgos Cajas  Parafiscales

Tipo
Cotizante

Subtipo
Cotizante

IBC
Salud Total

Total

POSITIVA DE SEGUROS ¤ 9,700 NINGUNA CCF ¤ 0 ¤ 0 ¤ 0 ¤ 0 ¤ 0¤ 0CC 66775898 00 COLPENSIONES ¤ 1,840,000 ¤ 294,400 EPS SURA ¤ 1,840,000 ¤ 230,000 ¤ 1,840,000HURTADO HURTADO PATRICIA 3030 03059 0 ¤ 534,100

Aportes
ESAP

Aportes
Min Educación

(Incapacidades,
Licencias, SaldosAportes Pensión SUBTOTAL SIN

INTERESES DEIBC Pensión Aportes Cajas

 III.TOTALES
Incapacidades

ARPIBC Riesgos TOTAL FINALIBC Cajas Aportes Riesgos Aportes ICBFAportes SaludIBC Salud TOTAL
INTERESESAportes Sena

¤ 1,840,000 ¤ 1,840,000 ¤ 1,840,000 ¤ 0 ¤ 294,400 ¤ 230,000 ¤ 9,700 ¤ 0 ¤ 0 ¤ 0 ¤ 0 ¤ 0

Aportes FSP Aportes FSS

¤ 0 ¤ 0

Día hábil de pago sin mora

16

¤ 534,100

Periodo cotización salud

Enero Febrero Marzo Abril Mayo Junio Julio Agosto Septiembre Octubre Noviembre Diciembre

Centro de Servicios Cafam - Supermercados Colsubsidio Mibanco - Corresponsables AKI - Supermercados Comfandi - Almacenes Grupo Éxito

¤ 0 ¤ 0 ¤ 534,100 ¤ 0

1Página 1 de

Líneas de Servicio FonoSIMPLE: Bogotá 601 4446634 - Cali: 602 5540577 - Medellín: 604 5146669 - Bucaramanga: 607 6438000 - Cartagena: 605 6945444 - Pereira: 606 3402582 - Barranquilla: 605 3618850 - Resto del
País: 018000 971 971 - ¡Más que Fácil, SIMPLE!

Antes de imprimir, asegúrese que sea realmente necesario. Proteger el medio ambiente está en nuestras manos.

IV.INFORMACION

MEDIOS DE PAGO PRESENCIALES Corresponsales: Punto de pago - Punto Red - AKI (MiBanco) - MOViiRED / Centro de Servicios: Cafam Suba / Supermercados: Tiendas Cencosud (Jumbo, Metro y Spid) -
Colsubsidio - Comfandi / App: MOVii – ClaroPAY / Bancos: Mibanco - Banco de Occidente. Consulta otros medios de pago en: https://pagosimple.com/puntos-de-recaudo/



CORRESPONSAL BANCARIO 
SCOTIABANK COLPATRIA

Puntored no te cobra por esta
transacción

Pago de facturas

TRANSACCIÓN EXITOSA

Fecha 08/07/2025

Hora 17:03:44

Terminal 369834

Convenio
PILA PLANILLA

ASISTIDA SIMPLE

Cod. 
Convenio

0408

Referencia 8823019315

Valor $534,100

Transaccion 001208651789

Usuario
JEIMY GUERRERO

YUCO

Línea de atención
personalizada en Bogotá:
3487881 Resto del País: 01

8000 960 505
Aquí también puede pagar su

tarjeta de
credito y creditos de consumo

del Banco 
Scotiabank Colpatria

BANCO SCOTIABANK COLPATRIA
VIGILADO

SUPERINTENDENCIA FINANCIERA DE
COLOMBIA

El usuario autoriza a CONEXRED SAS
(PUNTORED) para el tratamiento de los
datos proporcionados para el envío de

soportes electrónicos de las
transacciones que realice en el punto,
cuando ello sea requerido o solicitado

por el Usuario, así mismo para
realizar estudios de consumo,

analítica de datos y comercializar la
información procesada, para ampliar la

oferta financiera, comercial y de
servicios que le proporciona PUNTORED y

/o para contactarlo y adelantar
campañas comerciales. Para conocer sus

derechos, consulte la Política de
Tratamiento disponible en www.puntored.
co los cuales podrá ejercer a través

del correo servicioal.cliente@puntored.
co



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE BIOTECNOLOGIA 
INDUSTRIAL-VALLE

Fecha y Hora Generación Reporte: miércoles, 11 de junio de 2025

36-02-00-076-
954410

MHfgarcia FANNY MARCELA GARCIA  DAVILADocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 74025 Fecha Solicitud 2025-06-11 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-076-954410  CENTRO DE BIOTECNOLOGIA INDUSTRIAL-
VALLE

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2025-06-11 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 2625 Dependencia Solicitante 954438 CENTRO DE BIOTECNOLOGIA INDUSTRIAL-VALLE - ECONOMÍA CAMPESINA Y SER 

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACIÓN DEL 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN 
COLOMBIA   NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA 
PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA   NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta
Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

1 de 3Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 5540827336374662968
Entidad: Persona Juridica
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Hora de firma: 2025/06/11 14:45:38 -05:00



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE BIOTECNOLOGIA 
INDUSTRIAL-VALLE

Fecha y Hora Generación Reporte: miércoles, 11 de junio de 2025

36-02-00-076-
954410

MHfgarcia FANNY MARCELA GARCIA  DAVILADocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

PATRICIA  
HURTADO 
HURTADO

CC:  66775898

CONTRATIS
TA 
INSTRUCTO
R

Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2025-06-16 2025-06-16 VALLE / PALMIRA VALLE / YUMBO 0,5 No 50

2025-06-17 2025-06-17 VALLE / PALMIRA VALLE / YUMBO 0,5 No 50

2025-06-18 2025-06-18 VALLE / PALMIRA VALLE / YUMBO 0,5 No 50

2025-06-19 2025-06-19 VALLE / PALMIRA VALLE / YUMBO 0,5 No 50

2025-06-20 2025-06-20 VALLE / PALMIRA VALLE / YUMBO 0,5 No 50

2,5 4.599.511,00 235.178,00 587.945,00 388.110,00 976.055,00
Realizar seguimiento aprendices etapa 
productiva de los programas titulados 
de CampeSENA Y FULL POPULAR

Totales Solicitud de Comisión 587.945,00 388.110,00 976.055,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
Realizar seguimiento aprendices etapa productiva de los programas titulados de CampeSENA Y FULL POPULAR

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 31172270 Nombre: FANNY MARCELA GARCIA DAVILA Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE BIOTECNOLOGIA 
INDUSTRIAL - VALLE

2 de 3Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
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Usuario que Genera Reporte:
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Reporte:
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INDUSTRIAL-VALLE
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Versión: 02

Código: 

GRF-F-076

FECHA

VALOR 

PAGADO

16-jun-25 $ 28.000,00

17-jun-25 $ 28.000,00

18-jun-25 $ 28.000,00

19-jun-25 $ 28.000,00

20-jun-25 $ 28.000,00

$ 140.000,00

Nombre completo: Nombre completo: Nombre completo:

Numero de Contrato: Cargo: Cargo:

Firma: Firma: Firma:

NOMBRE DEL CONTRATISTA: PATRICIA HURTADO HURTADO Código Centro: 9544

No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 66775898 Fecha de elaboración: 30-jun-25

GASTOS DE DESPLAZAMIENTO

 COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE 

INFORMAL - CONTRATISTAS

CIUDAD / MUNICIPIO   -   FECHA: Palmira - Valle- 30-06-2025 Código Regional : 7600

PALMIRA - YUMBO - PALMIRA INFORMAL

En desarrollo de la comisión No. 74025   durante los días 16-17-18-19 y 20 del mes de JUNIO de 2025 se informa que en los tramos detallados a continuación, fue

necesario utilizar transporte informal sin generación de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE EMPLEADO

PALMIRA - YUMBO - PALMIRA INFORMAL

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y su jefe inmediato, se autoriza el presente gasto.

PALMIRA - YUMBO - PALMIRA INFORMAL

PALMIRA - YUMBO - PALMIRA

INFORMAL

INFORMAL

       RAZON POR LA CUAL,  SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO  CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A:

Para efectos legales el contratista certifica bajo la gravedad del juramento,  que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor 

cobrado corresponde al valor efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.  

Este formato aplica  únicamente para justificar gastos de transporte  en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal. 

PALMIRA - YUMBO - PALMIRA

COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO 

PATRICIA HURTADO HURTADO PEDRO JESUS MIRANDA

CO1.PCCNTR.7470463 DEL 2025 COORDINADOR ACADÈMICO
.FANNY MARCELA GARCIA 

SUBDIRECTORA CENTRO

SENA
Tachado

SENA
Resaltado
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA  
Palmira 26 junio 2025 
 

PRESENTADO A: 
Fanny Marcela García Dávila  
SUBDIRECTORA DE CENTRO G02 (E) 
 

ORDEN DE VIAJE No: 
     

74025 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

16-junio-2025 20- junio-2025 

LUGAR A DONDE 
REALIZÓ EL 
DESPLAZAMIENTO 
 
 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA: (ciudad) 

Valle-Centro de Biotecnología 
Industrial -CBI 

YUMBO 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: 
1. Realizar seguimiento a la etapa productiva.  
2. Brindar atención y acompañamiento a las fichas asignadas antes y durante el desarrollo de la etapa productiva. 

 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 
 

1. Fecha de la visita 16-junio-2025: Visita de seguimiento final al proyecto productivo de la ficha 
3085213 del Auxiliar en Promoción de la seguridad alimentaria con el fin de verificar el 
cumplimiento de las competencias del programa de formación. 

2. Fecha de la visita 17-junio -2025 Se convocan a los aprendices con el fin de realizar el 
segundo momento etapa productiva con la ficha 3085236 del Auxiliar en Servicios de Alimentos 
y bebidas. 

3. Fecha de la visita 18-junio -2025: Se convocan a los aprendices con el fin de realizar el 
segundo momento etapa productiva con la ficha 3085203 Técnico en Sistemas Agropecuarios 
Ecológicos 

4. Fecha de la visita 19-junio -2025: Se convocan a los aprendices con el fin de realizar el 
primer momento etapa productiva con la ficha 3085259 del técnico en Sistemas Agropecuarios 
Ecológicos. 

5. Fecha de la visita 20-junio-2025: Se convocan a los aprendices con el fin de realizar el primer 
momento etapa productiva con la ficha 3085245 del técnico en Producción Animal 

RESULTADOS:  

1. Se logra dar la explicación a la ficha 3085213 acerca de los documentos requeridos para el 
proceso de certificación y se citan al centro de formación para que realicen la entrega de los 
mismos. 

2. Se logra dar la explicación a la ficha 3085236 acerca de los documentos requeridos para el 
proceso de certificación y se citan al centro de formación para que realicen la entrega de los 
mismos. 

3. Se logra dar la explicación a la ficha 3085203 acerca de los documentos requeridos para el 
proceso de certificación y se citan al centro de formación para que realicen la entrega de los 
mismos. 

4. Se logra dar la explicación a la ficha 3085259 acerca de los documentos requeridos para el 
proceso de certificación y se citan al centro de formación para que realicen la entrega de los 
mismos. 

5. Se logra dar la explicación a la ficha 3085245 acerca de los documentos requeridos para el 
proceso de certificación y se citan al centro de formación para que realicen la entrega de los 
mismos. 
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EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo 
correspondiente en este Informe 

1. Acta de seguimiento 
2. Acta de seguimiento 
3. Acta de seguimiento 
4. Acta de seguimiento 
5. Acta de seguimiento 

 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Programación para citar 
aprendices y dar inicio al 
proceso de certificación  

 

Instructora Patricia Hurtado 
Hurtado 

JULIO 

2. Visitas de seguimiento Instructora Patricia Hurtado 
Hurtado 

JULIO 

CONCLUSIÓNES: 
1. Se logran atender las fichas y aprendices programadas durante el mes de junio del 2025 
2. Se realizan visitas para dar respuesta a los requerimientos de los aprendices  
3. Se dar claridad sobre los documentos a entregar par certificación  

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

Patricia Hurtado Hurtado 

 
VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Coordinador Académico Pedro Jesús Miranda 
Villamizar  
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ACTA No.  

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: Seguimiento al aprendiz en el desarrollo 

de su etapa productiva. 

CIUDAD Y FECHA: 

YUMBO  

17 JUNIO 2025 HORA INICIO: 

 

HORA FIN: 

 

LUGAR Y/O ENLACE 

FUNDACIÒN 

EL PORVENIR  DIRECCIÓN / REGIONAL Valle 

CENTRO: Centro de Biotecnología 

Industrial CBI. 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

1. Saludo, contextualización de la situación presentada. 

2. Escuchar a las partes interesadas. 

3. Conclusiones de la reunión. 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 

1. Realizar seguimiento al aprendiz en el lugar donde sen encuentra desarrollando la etapa 

productiva. 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

 

Se convocan a los aprendices con el fin de realizar el segundo momento etapa productiva 

con la ficha 3085236 del Auxiliar en Servicios de Alimentos y bebidas, al cual asistieron un 

total de 15 aprendices los cuales se relacionan en la lista de asistencia adjunta.  

Durante la jornada se hace la revisión de: Formato F-165 Planeación Evaluación y 

seguimiento de la etapa productiva y el F-147 Bitácora del aprendiz. 

Se les explican los documentos requeridos para el proceso de certificación y se citan al 

centro para que realicen la entrega de los mismos 

 

Se aclararon las dudas presentadas por los aprendices.  
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CONCLUSIONES 

 

Se logran atender un total de 15 aprendices asistentes y queda pendiente la programación 

del segundo momento para el mes de junio 

 

 

 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS  

ACTIVIDAD 

/DECISIÓN 

FECHA RESPONSABLE FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

Jornada de 

certificación  

 

Junio-julio 2025 Patricia Hurtado 

Hurtado  

 

 

   

DE: ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 

NOMBRE DEPENDENCIA/ 

EMPRESA 

APRUEBA  

(SI/NO) 

OBSERVACIÓN FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

Patricia 

Hurtado 

Hurtado 

Etapa Productiva  

Coordinación 

académica 

 N/A 

 

     

 
De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se 
compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este 
documento, y les dará el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente. 

 

ANEXOS 
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ACTA No.  

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: Seguimiento al aprendiz en el desarrollo 

de su etapa productiva.: 

CIUDAD Y FECHA: 

YUMBO  

 18 JUNIO 2025 HORA INICIO: 

8:30 a.m 

 

HORA FIN: 

11:00 a.m 

LUGAR Y/O ENLACE 

Calle 5 # 4 - 40 

Barrio Obrero  DIRECCIÓN / REGIONAL Valle 

CENTRO: Centro de Biotecnología 

Industrial CBI. 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

1. Saludo, contextualización de la situación presentada. 

2. Escuchar a las partes interesadas. 

3. Conclusiones de la reunión. 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 

1. Realizar seguimiento al aprendiz en el lugar donde sen encuentra desarrollando la etapa 

productiva. 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

 

Se convocan a los aprendices con el fin de realizar el segundo momento etapa productiva 

con la ficha 3085203Técnico en Sistemas Agropecuarios Ecológicos , al cual asistieron un 

total de 11 aprendices los cuales se relacionan en la lista de asistencia adjunta.  

Durante la jornada se hace la revisión de: Formato F-165 Planeación Evaluación y 

seguimiento de la etapa productiva y el F-147 Bitácora del aprendiz. 

Se les explican los documentos requeridos para el proceso de certificación y se citan al 

centro para que realicen la entrega de los mismos 

 

Se aclararon las dudas presentadas por los aprendices.  
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CONCLUSIONES 

 

Se logran atender un total de 11 aprendices asistentes y queda pendiente la programación 

del segundo momento para el mes de junio 

 

 

 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS  

ACTIVIDAD 

/DECISIÓN 

FECHA RESPONSABLE FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

Jornada de 

certificación  

 

Junio-julio 2025 Patricia Hurtado 

Hurtado  

 

 

   

DE: ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 

NOMBRE DEPENDENCIA/ 

EMPRESA 

APRUEBA  

(SI/NO) 

OBSERVACIÓN FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

Patricia 

Hurtado 

Hurtado 

Etapa Productiva  

Coordinación 

académica 

 N/A 

 

     

 
De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se 
compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este 
documento, y les dará el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente. 

 

ANEXOS 
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ACTA No.  

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: Seguimiento aprendices en el desarrollo 

de su etapa productiva. 

CIUDAD Y FECHA: 

YUMBO  

19 junio 2025 HORA INICIO: 

9:00 a.m.  

HORA FIN: 

12:30 p.m. 

LUGAR Y/O ENLACE 

Sede  

Cl. 10 #934, Br. Puerto 

Isaac 

DIRECCIÓN / REGIONAL Valle 

CENTRO: Centro de Biotecnología 

Industrial CBI. 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

1. Saludo, contextualización de la situación presentada. 

2. Escuchar a las partes interesadas. 

3. Conclusiones de la reunión. 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 

1. Realizar seguimiento al aprendiz en el lugar donde sen encuentra desarrollando la etapa 

productiva. 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

 

Se convocan a los aprendices con el fin de realizar el segundo momento etapa productiva 

con la ficha 3085259 del técnico en Sistemas Agropecuarios Ecológicos al cual asistieron 13 

aprendices los cuales se relacionan en la lista de asistencia adjunta.  

 

Durante la jornada se hace la revisión de: Formato F-023 Planeación Evaluación y 

seguimiento de la etapa productiva y el F-147 Bitácora del aprendiz. 

Se les explican los documentos requeridos para el proceso de certificación y se citan al 

centro para que realicen la entrega de los mismos. 

 

Se aclararon las dudas presentadas por los aprendices.  
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CONCLUSIONES 

 

Se logran atender un total de 13 aprendices asistentes y queda pendiente la programación 

del segundo momento para el mes de junio 

 

 

 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS  

ACTIVIDAD 

/DECISIÓN 

FECHA RESPONSABLE FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

PROCESO DE 

CERTIFICACION  

 

Junio- Julio 2025 Patricia Hurtado 

Hurtado  

 

 

   

DE: ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 

NOMBRE DEPENDENCIA/ 

EMPRESA 

APRUEBA  

(SI/NO) 

OBSERVACIÓN FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

Patricia 

Hurtado 

Hurtado 

Etapa Productiva  

Coordinación 

académica 

 N/A 

 

     

 
De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se 
compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este 
documento, y les dará el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente. 

 

ANEXOS 
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ACTA No.  

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: Seguimiento aprendices en el desarrollo 

de su etapa productiva. 

CIUDAD Y FECHA: 

YUMBO  

20 junio 2025 HORA INICIO: 

9:00 a.m.  

HORA FIN: 

12:30 p.m. 

LUGAR Y/O ENLACE 

Sede  

CALLE 11 # 1A – 27 DIRECCIÓN / REGIONAL Valle 

CENTRO: Centro de Biotecnología 

Industrial CBI. 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

1. Saludo, contextualización de la situación presentada. 

2. Escuchar a las partes interesadas. 

3. Conclusiones de la reunión. 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 

1. Realizar seguimiento al aprendiz en el lugar donde sen encuentra desarrollando la etapa 

productiva. 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

 

Se convocan a los aprendices con el fin de realizar el segundo momento etapa productiva 

con la ficha 3085245 del técnico en Producción Animal, al cual asistieron 15 

aprendices los cuales se relacionan en la lista de asistencia adjunta.  

 

Durante la jornada se hace la revisión de: Formato F-023 Planeación Evaluación y 

seguimiento de la etapa productiva y el F-147 Bitácora del aprendiz. 

Se les explican los documentos requeridos para el proceso de certificación y se citan al 

centro para que realicen la entrega de los mismos. 

 

Se aclararon las dudas presentadas por los aprendices.  
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CONCLUSIONES 

 

Se logran atender un total de 15 aprendices asistentes y queda pendiente la programación 

del segundo momento para el mes de junio 

 

 

 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS  

ACTIVIDAD 

/DECISIÓN 

FECHA RESPONSABLE FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

PROCESO DE 

CERTIFICACION  

 

Junio- Julio 2025 Patricia Hurtado 

Hurtado  

 

 

   

DE: ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 

NOMBRE DEPENDENCIA/ 

EMPRESA 

APRUEBA  

(SI/NO) 

OBSERVACIÓN FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

Patricia 

Hurtado 

Hurtado 

Etapa Productiva  

Coordinación 

académica 

 N/A 

 

     

 
De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se 
compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este 
documento, y les dará el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente. 

 

ANEXOS 
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