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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO 
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

Barranquilla, 11 de julio del año 2025. 

 

Señor. 

Jairo Cesar Garaizabal Pérez 

CO1.PCCNTR.7250034 del 2025 
Barranquilla 

Asunto: Informe mensual de ejecución 

contractual mes de julio del año 2025 

Referencia: CO1.PCCNTR.7250034 del 2025 
 

JUDEX JESÚS GONZALEZ ALAVARDO, Colombiano Mayor de edad, identificado con la cédula de 

ciudadanía No. 1.079.915.720 Expedida en Pivijay Magdalena, en mi calidad de Contratista del 
SENA, en contratación de bienes y servicio, en cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios 

de la referencia, a continuación, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de 

cobro. 

Valor y forma de Pago: un pago correspondiente al mes de marzo de 2025 por un valor de un tercer 

pago por valor de CINCO MILLONES SEISCIENTOS CATORCE MIL OCHOCIENTOS NUEVE 
PESOS M/CTE. ($5.614.809,00) Los honorarios serán pagados por el SENA al contratista de acuerdo 

con el cronograma definido por la Dirección Administrativa y Financiera de la Dirección General, en la 
cuenta de AHORROS No. 471151977 del Banco de Bogotá, cuyo titular es el Contratista. 

Plazo: Será hasta el 31 de diciembre de 2025. 

 
OBJETO: 

Prestar servicios profesionales especializados en derecho, para el desarrollo y apoyo 

integral en la gestión contractual y convencional del Centro Nacional Colombo Alemán, 

incluyendo la proyección, revisión, y seguimiento de todos los documentos y actos 

relacionados con la actividad contractual, con el fin de asegurar la correcta ejecución y 

cumplimiento de estos, en concordancia con la normativa vigente. 

 
No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 
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1 

Realizar los procesos contractuales 
en sus diferentes modalidades de 
selección y convencionales para cada 
una de las etapas contractuales o 
convencionales (precontractual, 
contractual y postcontractual) en las 
plataformas de contratación pública 
designadas para ello. 
 

A. ) se realizó elaboración 
de estudio previo 
PROCESO DE 
CONTRATACIÓN No. 
MC-ATL-CNCA-0036-
2025 OBJETO: 
“CONTRATAR LOS 
ESTUDIOS DE 
PATOLOGÍA 
ESTRUCTURAL Y 
VULNERABILIDAD 
SÍSMICA, PARA LA 
REPARACIÓN Y/O 
REFORZAMIENTO DEL 
AMBIENTE DE 
BIOMEDICINA DE LA 
SEDE DEL CENTRO 
NACIONAL COLOMBO 
ALEMÁN DURANTE LA 
VIGENCIA 2025.” y se 
respondieron 
observaciones a dicho 
proceso.    

B. Se realizo la elaboración 
de estudio previos 
CONTRATAR LA 
ADECUACIÓN DEL 
CERRAMIENTO DEL 
PARQUEADERO DE 
MOTOS DE LA SEDE DE 
ENERGÍA UBICADA EN 
EL BARRIO MONTES, 
PERTENECIENTE AL 
CENTRO NACIONAL 
COLOMBO ALEMÁN DE 
LA REGIONAL 
ATLÁNTICO, DURANTE 
LA VIGENCIA DEL AÑO 
2025. y se respondieron 
observaciones a dicho 
proceso.    

C. En el presente mes se 
realizará la evolución y 

Se 
presentan 
Fotos y 
Capture de 
pantalla de 
correos en 
los anexos 
del presente 
informe. 



3 

GTH-F-062 V10 

 

 

adjudicación del 
proceso Contratar la 
adecuación e 
instalación de puntos 
de anclaje en el Centro 
Nacional Colombo 
Alemán durante la 
vigencia 2025. 

D. Se realizo el 
acompañamiento y 
revisión del estudio 
previo con el siguiente 
objeto Prestar servicios 
personales de soporte a 
la gestión, facilitando la 
ejecución de 
actividades técnicas, así 
como la 
implementación y 
configuración de 
soluciones tecnológicas 
destinadas a los 
usuarios de la 
infraestructura 
tecnológica del Centro 
Nacional Colombo 
Alemán por medio de la 
implementación en 
procesos de diseño 
industrial para un 
prototipo automatizado 
de producción de 
artesanías a base de 
fibras endémicas de 
pequeños productores, 
para el contratista 
ISAAC BOBADILLA 
RAMOS,  

E. Se realizo el 
acompañamiento y 
revisión del estudio 
previo con el siguiente 
objeto Desarrollar 
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formación profesional 
por competencias 
laborales, mediante la 
estrategia de 
aprendizaje por 
proyectos en los 
programas de 
formación de 
CONSTRUCCIÓN 
PAVIMENTO PLACA 
HUELLA, participando 
en los equipos de 
diseño y desarrollo 
curricular y 
gestionando las 
actividades y proyectos 
a través de las 
tecnologías de la 
información y la 
comunicación que 
brinda la entidad, 
atendiendo las políticas 
institucionales y la 
normatividad vigente. 
Del contratista JOSE 
BARROS VILORIA. 

 
 
 
2 

Realizar las evaluaciones jurídicas de 
las ofertas enviadas por los 
diferentes proponentes, respecto a 
la revisión de los requisitos jurídicos 
habilitantes, cumplimiento al manual 
de contratación del SENA y la 
normatividad vigente.  
 

A.) se realizó la revisión de 
la evaluación jurídica 
del PROCESO NRO. 
[SASI-ATL-CNCA-0017-
2025] OBJETO: 
CONTRATAR EL 
SUMINISTRO DE 
MATERIALES DE 
FORMACION PARA 
APRENDICES DE LOS 
DISTINTOS 
PROGRAMAS DE LA 
REGULAR DE CADA 
UNA DE LAS 
COORDINACIONES 
ACADEMICAS DEL 

Se 
presentan 
Capture de 
pantalla de 
correos en 
los anexos 
del presente 
informe. 
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CENTRO NACIONAL 
COLOMBO ALEMAN 
DEL SENA REGIONAL 
ATLANTICO.	

B.) Se realizo la revisión de 
la resolución Por la cual 
se ordena el pago por 
concepto de evaluación 
ambiental dentro del 
marco del proyecto 
"FORTALECIMIENTO 
DE LAS ESTRATEGIAS 
DE INVESTIGACIÓN Y 
DESARROLLO PARA LA 
PROTECCIÓN DEL 
ECOSISTEMA CIÉNAGA 
DE MALLORQUÍN, 
BARRANQUILLA 
DEPARTAMENTO DEL 
ATLÁNTICO" del Centro 
Nacional Colombo 
Alemán, en atención a 
la solicitud presentada 
para un permiso de 
aprovechamiento de 
árboles aislados. 

C.) Se realizo la revisión de 
la evaluación jurídica 
Proceso	 de	
Contratación	 de	
Selección	 Abreviada	
de	Menor	Cuantía.  No. 
SAMC-ATL-CNCA-0024-
2025, CONTRATAR EL 
MANTENIMIENTO DE 
CUBIERTAS, 
IMPERMEABILIZACIÓN 
DEL CNCA VIGENCIA 
2025. 

D.) Se realizo la revisión de 
la RESOLUCIÓN DE 
ADJUDICACIÓN DEL 
PROCESO No. SASI-
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ATL-CNCA-0017-2025 
CONTRATAR 
MATERIALES DE 
FORMACIÓN REGULAR 
2025. 

E.) Se realizo la revisión de 
la aclaración del 
proceso SASI-ATL-
CNCA-0017-2025- 
CONTRATAR 
MATERIALES DE 
FORMACIÓN REGULAR 
2025. 

 
 
3 

Asistir jurídicamente para la 
elaboración y revisión de conceptos, 
informes, respuestas a derechos de 
petición y los diferentes tramites 
allegados en materia de Gestión 
Contractual. 
 

A.) Se reviso informe de 
SIRECI, el Dos (2) de 
Julio del año dos mil 
veinticinco 2025. 

B.) Se realizo y se envió 
correo informando que 
durante el periodo del 
mes de Junio de año dos 
mil veinticinco 2025 No 
se generaron hechos 
económicos sobre 
bienes tangibles e 
intangibles originados 
del proceso de 
contratación de bienes 
y servicios. 

 

Se 
presentan 
Capture de 
pantalla de 
correos en 
los anexos 
del presente 
informe. 
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Realizar las audiencias producto de 
los procesos de contratación 
asignados y proyectar las actas 
correspondientes por cada 
audiencia.  
 

A.) En el presente mes de 
junio hasta la fecha la 
actividad relacionada 
con la obligación se 
encuentra en fase de 
preparación de los 
estudios previos, para 
posteriormente 
conforme al 
cronograma trasado se 
realice su publicación y 
posterío evaluación de 

N/A 
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los oferentes. 
 
 
5 

Realizar los documentos que sean 
necesarios para garantizar el soporte 
jurídico en todos los procesos de 
contratación y convenios que le sean 
asignados.  

A.) Se realizaron con el 
grupo de contratación y 
los supervisores en 
cada área los estudios 
previos para poder 
garantizar el proceso.  

N/A 

 
 
6 

Realizar el trámite de aprobación de 
las garantías de cumplimiento que se 
desprendan de los contratos y 
convenios celebrados por el SENA.  
 

A.) Se realizo la verificación 
de la póliza de garantías 
del Contrato SAMC-
ATL-CNCA-0021-2025 
CON EL OBJETO 
CONTRATAR LA 
PRESTACIÓN DE 
SERVICIO Y EL APOYO 
LOGÍSTICO REQUERIDO 
PARA EL DESARROLLO 
DE LAS ACTIVIDADES 
CULTURALES, 
DEPORTIVAS, 
RECREATIVAS, 
ARTÍSTICAS, SOCIALES 
Y DEMÁS ACTIVIDADES 
DEL PLAN DE BI  

Se 
presentan 
Capture de 
pantalla de 
correos en 
los anexos 
del presente 
informe. 

 
 
7 

Atender los trámites de 
modificaciones, prorrogas, adiciones, 
suspensiones y demás 
modificaciones contractuales y 
convencionales solicitadas por los 
supervisores de los contratos, 
convenios u ordenador del gasto a la 
Coordinación Administrativa del 
Centro.  
 

A.) Se realizo un otrosí del 
contrato de prestación 
de servicio Numero. 
CO1.PCCNTR. 7363312 
del año 2025, de la 
contratista, JULIO 
CESAR CASTAÑO 
BUSTO, donde se 
Realizar un Otro Si, 
donde modifiquen en el 
SECOP el número de 
cuenta bancaria. 

 
 
 

Se 
presentan 
Capture de 
pantalla de 
correos en 
los anexos 
del presente 
informe. 

 
 
8 

Elaborar las respuestas a los 
requerimientos realizados por los 
entes de control, así mismo asistir en 
la proyección de respuestas a 

Se enviaron informes a los 
requerimientos internos 
solicitados  

N/A 
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requerimientos internos o externos 
de manera que coadyuve al eficiente 
desarrollo de los procesos 
contractuales y convencionales.  
 

 
 
9 

Realizar los trámites de liquidación 
de los contratos y convenios que le 
sean asignados.  
 

En este mes se realizaron las 
actas de tramites de 
liquidación de contratos o 
convenios de vigencias 
anteriores. 

N/A 

 
 
10 

Realizar los informes requeridos por 
la supervisión para la atención de 
solicitudes de entes de control, 
comunidad SENA, entre otros.  
 

Se realizo reunión de 
seguimiento para ver el avance 
de los procesos. 

N/A 

 
 
11 

Fomentar el uso de los formatos, 
listas de verificación, 
procedimientos, instructivos y 
documentos dispuestos en el SIGA 
para la Gestión Contractual y 
convencional.  
 

Se trabajan con los formatos y 
lista de verificación de acuerdo 
con los lineamientos en el SIGA. 

N/A 

 
 
12 

Tramitar y gestionar la completitud 
de los expedientes contractuales, 
convencionales y el cierre de estos en 
el SECOP I, SECOP II y TVEC. 
 

En el presente mes no se hizo 
esta actividad  

N/A 

 
 
13 

Brindar atención telefónica y 
presencial a los grupos de valor en 
materia contractual y convencional 
tanto internos como externos.  

Se atendió presencialmente a 
contratista para brindarles 
asesorías contractuales, 
informándoles el proceso para 
el cambio de cuenta, por medio 
de un otrosí  

N/A 

 
 
14 

Atender las auditorías internas y 
externas en materia de contratación 
y convenios, así como realizar los 
planes de mejoramiento resultado 
de estas.  
 

No se realizaron auditorías 
internas y externas en materia 
de contratación y convenios, 
así como realizar los planes de 
mejoramiento resultado de 
estas.  
 

N/A 

 
 

Apoyar de manera transversal el 
Proceso de Gestión Contractual de 

No se realizó en el presente 
mes Apoyar de manera 

N/A 
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15 los centros de formación de su 
regional, conforme a lo solicitado por 
su supervisión. (Únicamente para 
abogados de Despachos Regionales).  
 

transversal el Proceso de 
Gestión Contractual de los 
centros de formación de su 
regional, conforme a lo 
solicitado por su supervisión. 
(Únicamente para abogados de 
Despachos Regionales).  
 

 
 
16 

Asistir a las transferencias de 
conocimiento, socializaciones, 
encuentros, y demás actividades 
programadas por la Dirección 
Jurídica de la Dirección General del 
SENA, relacionadas con el objeto 
contractual.  
 

En el presente mes no Asistir a 
las transferencias de 
conocimiento, socializaciones, 
encuentros, y demás 
actividades programadas por la 
Dirección Jurídica de la 
Dirección General del SENA, 
relacionadas con el objeto 
contractual.  
 

N/A 

 
 
17 

Las demás actividades relacionadas 
con el objeto contractual que sean 
asignados por el supervisor del 
contrato. 
 

A.) Se envió correo electrónico 
a los supervisores 
recordándole la fecha de 
presentación de las cuentas de 
cobros.  
B.) Se realiza la creación de 
usuario de aplicativo Black Box 
2.0 para poder cargar 
información de los contratos 
adjudicados de compra de 
bienes y servicios  
  

 

N/A 

 
Obligaciones Especificas. 

A continuación, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este 

informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe 

en el Formato Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se 

describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada 

informe cuenta con el visto bueno del Supervisor. 

Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los 
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cuales forman parte integral del presente informe de ejecución contractual. 

ITEM N.º DE LA
ORDEN DE

VIAJE 

LUGAR DE 
DESPLAZAMIENTO 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

INICIAL 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

FINAL 

1 X X X X 

2 X X X X 

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo 

informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la 

presentación del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente informe 

de ejecución contractual. 

Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados como 

evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos 

realizados y el No. 9488169078 de la planilla, aporte en línea mes de Junio. (Decreto Ley 

2106 de 2019 – “Decreto Ley Anti-trámites”) 

Cordialmente 

JUDEX JESUS GONZALEZ ALVARADO 
Contratista 
C.C. No. 1.079.915.720

Recibí a satisfacción: 

Jairo Cesar Garaizabal Pérez 
Contrato: CO1.PCCNTR.7250034- 2025 
Coordinador Grupo Apoyo Administrativo Intercentro 
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Evidencia  
 

Acciones realizadas 1 A  
 

 
 

 
Acciones realizadas 1 A  
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Acciones realizadas 1 B 
 

 

 
 

 
 
 
 

Acciones realizadas 1 B 
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Acciones realizadas 1 C 

 

 
 
 
 
 

Acciones realizadas 1 C. 
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Acciones realizadas 1 E. 

 
 

Acciones realizadas 2 A. 
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Acciones realizadas 2 B. 

 

 
 
 

Acciones realizadas 2 C. 
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Acciones realizadas 2 D. 

 

 
 
 

Acciones realizadas 2 F. 
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Acciones realizadas 3 A. 

 

 
 

Acciones realizadas 3 B. 
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Acciones realizadas 6 A. 

 

 
 

Acciones realizadas 7 A. 
 

 


