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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 

Pasto, 30 de julio de 2025  

 

Señora 
DIANA CRISTINA FUERTES TORRES 

SUPERVISORA CONTRATO No. CO1.PCCNTR.7426734 de 2025  
Enlace Regional de Emprendimiento 
Centro de Desarrollo Empresarial – Regional Nariño 
San Juan De Pasto 

Asunto: Informe mensual de ejecución 
contractual Mes de julio del año 2025 

 

Referencia: No CO1.PCCNTR.7426734 de 2025  

DIANA MARCELA BENAVIDES MEZA, identificada con la cédula de ciudadanía No. 
59.311.370 de Pasto, en mi calidad de Contratista del SENA, en El centro de Desarrollo 
Empresarial, en cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, a 
continuación, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.  
 
Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de CINCUENTA Y 
UN MILLONES DOSCIENTOS NOVENTA Y DOS MIL QUINIENTOS PESOS M/CTE. 
($51.292.500). Esta suma será pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) 
Un primer pago por el mes de febrero de 2025 por valor de TRES MILLONES 
CUATROCIENTOS DIECINUEVE MIL QUINIENTOS PESOS M/CTE ($3.419.500), b) Nueve (9) 
pagos iguales por los meses de marzo a noviembre de 2025, por valor de CUATRO MILLONES 
OCHOCIENTOS OCHENTA Y CINCO MIL PESOS M/CTE. ($4.885.000) cada uno, y un c) Último 
pago por el mes de diciembre de 2025 por valor de TRES MILLONES NOVECIENTOS OCHO 
MIL PESOS M/CTE ($3.908.000). 
 
Plazo: Será hasta el 24 de diciembre de 2025. 
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OBJETO: Prestar servicios profesionales para brindar acompañamiento a los usuarios de los 
centros de desarrollo empresarial del SENA y a la gestión de proyectos especiales de 
emprendimiento, de acuerdo con los lineamientos de la Coordinación Nacional de 
Emprendimiento, e instrucciones de la Regional y/o el centro de formación, para el cumplimiento 
de las metas, objetivos e indicadores de la Regional. 

 

Obligaciones Especificas:  
No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 Cumplir con el plan de 
acción formulado con 
base en los Lineamientos 
entregados por la 
Coordinación Nacional de 
Emprendimiento.  

Actualización plan de acción 2025 de 
acuerdo con lineamientos Dirección 
General, relacionado con actividades   
asignadas por la líder de 
Emprendimiento 

Formato plan de acción vigencia 2025 - 
DRIVE 

2 Realizar las orientaciones 
a usuarios de su propia 
gestión y las que le sean 
asignadas por el Centro 
de Desarrollo Empresarial 
y la Regional 

Se realiza jornada de sensibilización 
a emprendedores de Pasto del 
sector externo de manera presencial 
y virtual el día 3 de julio 

Lista de asistencia calidad, SIGE y  One 

DRIVE. 

3 Realizar los 
entrenamientos y 
bootcamps a usuarios de 
su propia gestión y los 
que le sean asignadas por 
el Centro de Desarrollo 
Empresarial y la Regional 

No aplica por asignación Equipo 
PUESTA EN MARCHA FONDO 
EMPRENDER – Estrategia 
especialización por Equipos. 

N/A 

4 Formular los planes de 
negocio de los usuarios de 
su propia gestión y los que 
le sean asignadas por el 
Centro de Desarrollo 
Empresarial y la Regional  

No aplica por asignación Equipo 
PUESTA EN MARCHA FONDO 
EMPRENDER – Estrategia 
especialización por Equipos. 

N/A 

5 Acompañar y orientar a 
los emprendedores de su 
propia gestión y los que 
le sean asignadas por el 
Centro de Desarrollo 
Empresarial y la Regional 
en la fase de creación de 
empresa 

No aplica por asignación Equipo 
FORTALECIMIENTO FONDO 
EMPRENDER – Estrategia 
especialización por Equipos. 

N/A 

6 Acompañar y orientar a 
las empresas que le sean 
entregadas en la fase de 
puesta en marcha.  

Se realiza atención y 
acompañamiento a los empresarios 
que se encuentran en su cuarta 
interventoría: Convocatoria No. 105 
industrial culturales a dos 
emprendedores EMPRESA DETALLES 
BONITICOS S.A.S. y ALX 
SUROCCIDENTE SAS, convocatoria 
No. 99 multisectorial a un 

Lista de asignación LIDER, registro SIGE 
y  One DRIVE.. 
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emprendedor FOMS CENTRO DE 
ESTIMULACION COGNITIVA S.A.S.  
Convocatoria No. 97 economía rural 
a dos emprendedores  PARA UNA 
ABEJA UNA FLOR S.A.S. y tercera 
interventoría TOSTADORA DE CAFÉ 
LA HONDEÑA S.A.S. 
 
Se realiza acompañamiento y 
preparación para la primera 
interventoría  realizando la revisión 
y/o modificación del plan operativo 
a  los siguientes emprendedores: De 
la Convocatoria 110 1C Mujer 
Emprendedora a 2 emprendedores 
PINTASUR y LUAR SOUTH, 
Convocatoria 109 1C Multisectorial a 
un emprendedor GRANJA 
PORCICOLA SAN JOSÉ SAS, 
Convocatoria 115 Jóvenes, crea tu 
futuro a dos emprendedores LA 
VILLA SWEET FOOD y NECTAR Y 
ZUMBIDOS J Y L, Convocatoria 
No.113 Municipios PDET y PNIS a 6 
emprendedores GRANJA AVÍCOLA LA 
PANGUEÑITA, CAFE BLANQUITA, 
FINCA AGRICOLA LA ESTRELLA, 
GANADERIA SOLARTE, GRANJA 
PORCICOLA MODERNA DE 
LECHONES y PLATANOS 
SOTOMAYOR Convocatoria No.119 
Emprendimiento en industrias 
digitales a un emprendedor 
MAQUINAR CNC y Convocatoria 
No.112 Economía Campesina a 5 
emprendedores ASOCIACIÓN 
SUMAK KAWSAY ARMONÍA DEL 
BUEN VIVIR, LA CASTILLA, 
INVERNADERO ARRAYANES, FINCA 
LA CAFELINA y FINCA GANADERA EL 
ALIZAL 

7 Acompañar y orientar a 
los empresarios de su 
propia gestión y los que le 
sean dadas por el Centro 
de Desarrollo Empresarial 
y la Regional en la fase de 
fortalecimiento 
empresarial 

Se realizo acompañamiento para la 
realización el plan de inversión  a las 
siguientes empresas: 
Industria de Plásticos de Nariño 
INDUPLAST SAS, GELITAS E U, EL 
BUFFET RESTAURANTE Y CEVICHERIA 
S.A.S ZOMAC, ROURS 
DISTRIBUIDORA SAS BIC, GUERRERO 
Y PAZOS ASOCIADOS SAS, TRUCHAS 
SANTA TERESA SAS, OmegaFish 
Acuicultura SAS, INDUSTRIA TEXTIL 
DE NARIÑO SAS, Fundacion Para la 

Lista de asignación LIDER, registro SIGE 
y  One DRIVE 



 

4 

GTH-F-062 V10 

Inclusio Social EDINFI y DULCES SAN 
JUAN SAS 
 

8 Acompañar a los 
emprendedores que le 
sean asignados por el 
Centro de Desarrollo 
Empresarial producto de 
la articulación con los 
Tecnoparques.  

No Aplica No Aplica 

9 Programar y participar en 
eventos de divulgación o 
actividades de fomento 
del Centro de con los 
Lineamientos de la 
Coordinación Nacional de 
Emprendimiento 

Este mes no se participo en eventos 
de divulgación  

N/A 

10 Participar en las 
transferencias, foros, 
seminarios, reuniones y 
cualquier otro tipo de 
evento en cumplimiento 
del objeto contractual 

Participación en las reuniones 
citadas por la Líder de 
Emprendimiento relacionado con 
estrategias y seguimiento proceso, 
puesta en marcha, fortalecimiento. 
Julio 2025. 
Participación en reuniones de 
organización de procesos, 
estrategias de trabajo en equipo – 
Grupo Puesta en Marcha Fondo 
Emprender. Julio 2025. 
Participación en exposición de 
ideas de negocio de los aprendices 
del tecnólogo en Desarrollo de 
Procesos de Mercado 9 de Julio 
2025 

Lista de asistencia calidad, SIGE y One 

DRIVE. 

11 Promover el 
diligenciamiento de la 
Encuesta de satisfacción 
por cada uno de los 
usuarios atendidos. 

 

En las jornadas de entrenamientos 
se envía link de evaluación de 
entrenamientos a emprendedores 
participantes en Ruta Fondo 
Emprender Pasto.    Julio 2025. 

Link de evaluación de entrenamientos.   
https://forms.office.com/r/99G7aXnzwa 

 

 

12 Registrar la información 
confiable, oportuna y con 
calidad de los servicios 
gestionados en la 
plataforma tecnológica 
establecida por la Entidad 

Se realizará el reporte de actividades 
en la plataforma SIGE, de los 
procesos de sensibilización, 
entrenamientos y asesorías a 
emprendedores.   Julio 2025 

Plataforma SIGE. 

13 Cumplir con lo 
establecido y las 
evidencias dispuestas en 
los procesos y 
procedimientos del 
Sistema Integrado de 

Se realiza el reporte de evidencias de 
calidad en la carpeta compartida por 
el apoyo administrativo en ONE 
DRIVE considerando lo establecido 
en la carpeta de calidad.   Julio 2025 

OneDrive 

https://forms.office.com/r/99G7aXnzwa
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Gestión y Autocontrol 
(SIGA) 

14 Verificar y analizar con el 
apoyo operativo, que la 
información ingresada en 
los sistemas de 
información por el 
orientador coincida con 
las evidencias reportadas 
en el informe mensual de 
actividades.  

Reporte de jornadas de 
entrenamiento y sensibilización en la 
carpeta ONE DRIVE.   Julio 2025 

OneDrive 

15 Gestionar alianzas con 
actores territoriales, 
nacionales e 
internacionales que 
permitan el logro de los 
objetivos de 
Emprendimiento de la 
Regional. 

No Aplica No Aplica 

16 Contribuir en el 
cumplimiento de los 
indicadores de manera 
mensual de acuerdo con 
la colorimetría propuesta, 
la planeación, la 
estrategia regional y el 
plan de acción individual 
concertado 

Se realizará el reporte de actividades 
en la plataforma SIGE, de los 
procesos de sensibilización, 
entrenamientos y asesorías a 
emprendedores.   Julio 2025 

Plataforma SIGE. 

17 Realizar el entregable con 
sus evidencias de acuerdo 
con el plan de acción 
individual concertado y la 
colorimetría acordada 
para tramitar la cuenta de 
cobro mes a mes 

Se realiza el entregable con sus 
evidencias de acuerdo con el plan de 
acción individual concertado y la 
colorimetría acordada para tramitar 
la cuenta de cobro del mes de Julio 
2025 

Plataforma Secop II 

18 Actuar como apoyo del 
despacho regional en 
procesos contractuales, 
miembro de comités de 
evaluación y/o ser apoyo 
a la supervisión según sea 
el caso en aquellos 
contratos o procesos de 
contratación que se le 
requiera. 

No Aplica No Aplica 

 
A continuación, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este 
informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe 
en el Formato Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se 
describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada 
informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.  
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Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los 
cuales forman parte integral del presente informe de ejecución contractual.   

ITEM No DE LA ORDEN 
DE VIAJE 

LUGAR DE 
DESPLAZAMIENTO 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

INICIAL 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

FINAL 

1.     

2.     
Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo informe que la soporte. En caso 
de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentación del informe de ejecución contractual, deberá 
reportarlo en el siguiente informe de ejecución contractual. 

 
Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados 
como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos 
realizados y el No. 87905006 de la planilla, Mi Planilla correspondiente al periodo de junio 
de 2025. (Decreto Ley 2106 de 2019 – “Decreto Ley Antitrámites”) 
 
Evidencias en (6) folios 

Cordialmente,  

DIANA MARCELA BENAVIDES MEZA 
Contratista 
C.C. No. CO1.PCCNTR.7426734 de 2025  
Recibí a satisfacción: 
 
 
 
 
 
Firma 

DIANA CRISTINA FUERTE TORRES 
Supervisora CO1.PCCNTR.7426734 de 2025  
Enlace Regional de Emprendimiento 



 

 

Avances en indicadores: 

 

 

 

Plan de Accion y Seguimiento 

 

 

DIANA MARCELA BENAVIDES MEZA 

ORIENTADORA DE EMPRENDIMIENTO – SENA REGIONAL NARIÑO 

INFORME DE ACTIVIDADES JULIO  2025 

 



Actividades Desarrolladas 

 

✓ Se realiza seguimiento técnico operativo a las empresas en la fase de puesta en 
marcha de las cuales 4 se encuentran finalizando si plan de negocio. 
 

ID Convocatoria Nombre de la empresa:  

85695 
CONVOCATORIA NACIONAL No. 105 INDUSTRIAS 

CULTURALES 1C 
EMPRESA DETALLES BONITICOS S.A.S. 

82347 
CONVOCATORIA NACIONAL No. 99 MULTISECTORIAL / 

CORTE 1 
FOMS CENTRO DE ESTIMULACION COGNITIVA S.A.S. 

87149 
CONVOCATORIA NACIONAL No. 97 ECONOMÍA RURAL / 

CORTE 1 
PARA UNA ABEJA UNA FLOR S.A.S. 

89115 
CONVOCATORIA NACIONAL No. 97 ECONOMÍA RURAL 

1C 
TOSTADORA DE CAFÉ LA HONDEÑA S.A.S. 

85695 
CONVOCATORIA NACIONAL No. 105 INDUSTRIAS 

CULTURALES 1C 
ALX SUROCCIDENTE SAS 

 
✓ Se realiza acompañamiento y orientación a las empresas que van a iniciar la fase de 

puesta en marcha: 
 

ID  Convocatoria Nom proyecto 

86795 Convocatoria 110 1C - Mujer Emprendedora PINTASUR 

88362 Convocatoria 110 1C - Mujer Emprendedora LUAR SOUTH 

89720 Convocatoria 109 1C Multisectorial GRANJA PORCICOLA SAN JOSÉ SAS 

95976 Convocatoria 115 C1 Jóvenes, crea tu futuro LA VILLA SWEET FOOD 

89228 Convocatoria 115 C1 Jóvenes, crea tu futuro NECTAR Y ZUMBIDOS J Y L 

102453 
CONVOCATORIA NACIONAL  No.113 Municipios PDET y 

PNIS - Corte No. 1 

CREAR ESP - GRANJA AVÍCOLA LA 

PANGUEÑITA 

102443 
CONVOCATORIA NACIONAL  No.113 Municipios PDET y 

PNIS - Corte No. 1 
CREAR ESP - CAFE BLANQUITA  

102419 
CONVOCATORIA NACIONAL  No.113 Municipios PDET y 

PNIS - Corte No. 1 
CREAR ESP - FINCA AGRICOLA LA ESTRELLA 

102326 
CONVOCATORIA NACIONAL  No.113 Municipios PDET y 

PNIS - Corte No. 1 
CREAR ESP - GANADERIA SOLARTE 

100755 
CONVOCATORIA NACIONAL  No.113 Municipios PDET y 

PNIS - Corte No. 1 

CREAR ESP - GRANJA PORCICOLA 

MODERNA DE LECHONES 

102777 
CONVOCATORIA NACIONAL  No.113 Municipios PDET y 

PNIS - Corte No. 1 
CREAR ESP - PLATANOS SOTOMAYOR 

93691 
CONVOCATORIA NACIONAL  No.119 EMPRENDIMIENTO EN 

INDUSTRIAS DIGITALES  CORTE No. 1 
MAQUINAR CNC 

100360 
CONVOCATORIA NACIONAL No.112 Economía 

Campesina - Corte No. 1 

CREAR ESP - ASOCIACIÓN SUMAK KAWSAY 

ARMONÍA DEL BUEN VIVIR 

100184 
CONVOCATORIA NACIONAL No.112 Economía 

Campesina - Corte No. 1 
CREAR ESP - LA CASTILLA 

101734 
CONVOCATORIA NACIONAL No.112 Economía 

Campesina - Corte No. 1 
CREAR ESP - INVERNADERO ARRAYANES 

101551 
CONVOCATORIA NACIONAL No.112 Economía 

Campesina - Corte No. 1 
CREAR ESP - FINCA LA CAFELINA 

101918 
CONVOCATORIA NACIONAL No.112 Economía 

Campesina - Corte No. 1 
CREAR ESP - FINCA GANADERA EL ALIZAL 

 



✓ Se realiza acompañamiento a las empresas que  se van a postular a la convocatoria 
No. 122 
 

  Razón Social de la Empresa 

1 Industria de Plásticos de Nariño INDUPLAST SAS 

2 GELITAS E U 

3 EL BUFFET RESTAURANTE Y CEVICHERIA S.A.S ZOMAC 

4 ROURS DISTRIBUIDORA SAS BIC 

5 GUERRERO Y PAZOS ASOCIADOS SAS 

6 TRUCHAS SANTA TERESA SAS 

7 OmegaFish Acuicultura SAS 

8 INDUSTRIA TEXTIL DE NARIÑO SAS 

9 Fundacion Para la Inclusio Social EDINFI 

10 Dulces San Juan 

11 Distribuciones OSSA 

 

✓ Cargar las evidencias en la carpeta ONE DRIVE de acuerdo lineamientos Líder de 

Emprendimiento y DG. Junio 2025. 

✓ Participar en las jornadas de entrenamiento en la Ruta de Emprendimiento para la 

vigencia 2025.  

✓ Participación en las reuniones citadas por la Líder de Emprendimiento relacionado 
con estrategias y seguimiento proceso, puesta en marcha, fortalecimiento. Julio/ 
2025. 

✓ Atención al público brindando información sobre el fondo emprender  

✓ Realizar seguimiento a las actividades pendientes en el acta de agenda especial de la 

empresa Tostadora de café la Hondeña  

 
 
SIGE - Herramienta de fortalecimiento empresarial 
 

 



 

SIGE – ASESORIAS 

 

 

Cargue de evidencias en One Drive 

 

Orientaciones: 

 

 

 

 

 



 

 

Entrenamientos:  

 

 

Puesta en Marcha 

Seguimientos tecnico operativos: 

 



 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

      

DIANA MARCELA BENAVIDES MEZA 
Orientadora de Emprendimiento 
C.C 59.311.370 de Pasto 
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