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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

San Gil, 30 de junio de 2024

Sefior (a)

OSCAR WILLIAM VERGARA ROMERO

SUPERVISOR CONTRATO No. PCCNTR.7504083

Instructor grado 20

Coordinacidn programas especiales.

San Gil. Santander.
Asunto: Informe mensual de ejecucion
contractual Mes junio del afio 2025

Referencia: No. PCCNTR.7504083 del 2025

Miguel Angel Fonseca Useda, identificado con la cédula de ciudadania No. 91.076.109 de
San Gil, en mi calidad de Contratista del SENA, en la coordinacién de programas especiales,
en cumplimiento del Contrato de Prestacién de Servicios de la referencia, a continuacion,

presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total del contrato la suma de Treinta y seis millones
trescientos ochenta y ocho mil cuatrocientos veinticuatro pesos Mcte ( $36.388.424) Esta suma
serd pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) Un pago proporcional por los dias
ejecutados en el mes de febrero de 2025 b) nueve (9) pagos iguales por los meses de marzo a
noviembre de 2025, por valor de Tres millones quinientos cincuenta y cinco mil ochocientos setenta
y dos pesos M/cte ($3.555.872). c) Un ultimo pago proporcional por los dias ejecutados en el mes
de diciembre de 2025. Los pagos se realizaran mes vencido conforme se estipula en el estudio
previo.

Plazo: Diez (10) meses y siete (07) dias, sin exceder el calendario académico 2025, contado a partir

del cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucién.
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OBJETO:

Prestar servicios personales de caracter temporal como instructor de formacion titulada, compl
ementaria y/o virtual, en la red de conocimiento agroindustria en el drea tematica procesamien

to de alimentos y demds de su competencia en el Centro Agroturistico, Regional Santander.

Obligaciones Especificas:

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
1 Participar en la planeacion de Se realizaron las | Registro fotografico en
los procesos formativos de planeaciones de los | el formato de evidencias
acuerdo con los lineamientos procesos formativos de | diarias segun ficha que
institucionales, para el area programas corresponda:
tematica del objeto contractual. | complementarios de las
. ) EVIDENCIA# 1
fichas:
Obligacién 1.
3265093 )
3.GUIAS DE
3265078 APRENDIZAJE
3246046 3.GUIAS DE
APRENDIZAJE
3251760
3256771 3.GUIAS DE

APRENDIZAJE

3.GUIAS DE
APRENDIZAJE

Participar cuando el centro de
formacidn lo requiera, en
jornadas de disefio y desarrollo
curricular de programas de
Formacion Profesional Integral,
conforme a las necesidades
nacionales y a los lineamientos
institucionales requeridos para

Esta obligacién no se
desarrollé durante el mes
objeto del informe.

N/A
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el area tematica objeto del
contrato.

Evaluar los aprendizajes previos
correspondientes a las fichas
asignadas, de acuerdo con los
procedimientos, plazosy
herramientas tecnoldgicas que
la entidad defina.

Charla realizada durante el
proceso de socializacién de
la formacién con preguntas
exploratorias
concernientes a el tema a
tratar en la formacidn

Conversatorio con los
aprendices, sobre los
temas en mencién

Ejecutar la formacion
profesional integral de acuerdo
con el curriculo, desarrollo
curricular y proyecto formativo
de los programas del area
tematica objeto del contrato.

se realizaron las actividades
programadas en los
procesos formativos segun
lineamientos

institucionales en las fichas:

3240913

3240865

3246046

3265093

3265078

se adjunta formato de
asistencia
correspondiente a cada
ficha.

EVIDENCIA # 2
Obligacién: 4
3240913

3240865
3246046
3265093

3265078

Aplicar segun la modalidad,
estrategias de ensefianza,
aprendizaje, seguimiento y
evaluacidn de acuerdo a los
lineamientos pedagdgicos y
metodoldgicos de la entidad.

Se aplican estrategias
didacticas de ensefnanza,
aprendizaje y seguimiento
y evaluacidn tales como
talleres, charlas teniendo
en cuenta los lineamientos
pedagdgicos y
metodoldgicos
establecidos en las fichas:

Registro fotografico en
el formato de
evidencias diarias segun
ficha que corresponda:

EVIDENCIA # 3

Obligacion 5
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3240913

3240865

3246046

3265093

3265078

Participar cuando el centro de
formacion lo requiera, en
proyectos de investigacion
técnica y/o pedagdgica para
fortalecer el proceso de
formacidn del drea temética
objeto del contrato.

Esta obligacién no se
desarrolld durante el mes
objeto del informe.

N/A

Emitir juicio valorativo sobre el
nivel de cumplimiento de los
resultados de aprendizajes de
las competencias del programa,
adquiridos por los aprendices
en el desarrollo de su
formacion, aplicando los
procedimientos, plazosy
herramientas tecnoldgicas que
la entidad defina.

Se realizé la evaluacién de
las fichas:

3240913

3240865

3246046

Por medio de la
evaluacidn de juicios
evaluativos, los
registros estan en el
drive segln
corresponda a cada
ficha.

EVIDENCIA # 4
Obligacién 7

6.JUICIOS EVALUATIVOS

6.JUICIOS EVALUATIVOS

6.JUICIOS EVALUATIVOS

Entregar los soportes del
procedimiento de Ingreso de
aprendices al programa de
formacidn tales como: Ficha de
matricula; fotocopia del
documento de identidad, y/o

Se realizo el proceso de
ficha de matricula para la
formacion complementaria
con los aprendices.

Por medio de correos
electrénicos y gestion
en Sofia plus, pantallazo
en el formato de
evidencias de los
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requisitos definidos en el
diseno curricular, cuando
ejecute formacion
complementaria.

3265078

3265093

correos segun
corresponda.
EVIDENCIA #5
Obligacién 8

Registrar, verificar y hacer
seguimiento oportuno en el
sistema de informacidn que la
entidad defina para la Gestidn
de la Formacién Profesional
Integral mediante las siguientes
actividades: a). Verificando que
la totalidad de los aprendices
seleccionados y matriculados
queden en ese estado. b).
Registrando juicios evaluativos
del reconocimiento de
aprendizajes previos, los juicios
evaluativos, rutas de
aprendizaje, para los
beneficiarios nuevos,
reintegrados o trasladados. e).
Comunicando al Coordinador
Académico oportunamente
anomalias, inconsistencias,
novedades de aprendices y
hallazgos en el registro de la
informacidn.

Realizar Verificando que la
totalidad de los aprendices
seleccionados y
matriculados queden en
ese estado.

3265078

3265093

Por medio de correos
electrénicos recibidos
con el reporte de
matricula segun
corresponda a la ficha:
EVIDENCIA # 6
Obligacién 9

10

Participar cuando el centro lo
requiera en el proceso de
seleccion, disefio de talleres e
instrumentos que alimenten los
bancos de pruebas para la
seleccion de aprendices.

Esta obligacidén no se
desarrollé durante el mes
objeto del informe.

N/A

GTH-F-062 V10




4
SENA

N

11 | Aplicar y hacer cumplir el Se realiza la aplicacién y En los ambientes de
reglamento del aprendiz, asi cumplimiento del formacion y centro de
como el manual de convivencia | reglamento del aprendiz, formacion
del Centro de Formacion. asi como el manual de

convivencia del centro en
cada formacion

12 | Apoyar procesos de Registro Esta obligacién no se N/A
calificado para los programas desarrollé durante el mes
en nivel tecndlogo del area objeto del informe.
tematica objeto del presente
contrato, cuando el centro lo
requiera.

13 | Acatar los lineamientos del Esta obligacién no se N/A
Sistema Integrado de Gestiény | desarrollé durante el mes
el Sistema de Seguridad de objeto del informe.

Salud en el Trabajo y asistir a las
convocatorias que el centro
programa.

14 | Apoyar al centro de formacién Esta obligacién no se N/A
cuando este lo requiera, en la desarrollé durante el mes
promocién del portafolio de objeto del informe.
servicios.

15 | Realizar seguimiento en la Esta obligacién no se N/A
etapa productiva a los a los desarrolld durante el mes
aprendices que le sean objeto del informe.
asignados, cuando el centro de
formacion lo requiera.

16 | Responder por los bienes y Mediante el buen uso de En el ambiente de

elementos puestos a su
disposicion para el
cumplimiento del objeto del
contrato y una vez finalizado,
qguedar a paz y salvo con el
Almacén.

los equipos y utensilios que
estan en el aula movil

formacién aula mévil de
panaderia.
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17 | Acompaniar a los aprendices a Esta obligacién no se N/A
las actividades que se desarrolld durante el mes
encuentren planeadas por el objeto del informe.
equipo de Bienestar al
Aprendiz.
18 | Apoyar y acompafiar los Esta obligacién no se N/A
procesos de autoevaluacién de | desarrollé durante el mes
programas de formacién en objeto del informe.
nivel tecndélogo del Centro de
Formacion.
19 | Participar en las labores de Organizacion del aula mévil | Registro fotografico en
montaje y puesta en marcha de | de panaderia para traslado | el formato de
equipos y maquinaria utilizados | al municipio del Hato, evidencias diarias segun
en la Formacién Profesional limpieza de equipos, ficha que corresponda:
Integral. limpieza y desinfeccién de EVIDENCIA # 7
pisos y paredes y Obligacién 19
desconexién de servicio de
aguay luz eléctrica.
20 | Asistir y participar activamente | Esta obligacion no se N/A
en las reuniones programadas desarrolld durante el mes
por la(s) red(es) de objeto del informe.
conocimiento propias del
Centro de Formaciodn a las
cuales sea invitado.
21 | Participar en reuniones y/o Esta obligacién no se N/A
transferencias técnicas y/o desarrollé en el mes objeto
pedagodgicas. del informe.
22 | Ejecutar la formacién Preparar, orientar, Registro fotografico en

profesional integral en los
diferentes niveles y
modalidades (titulada,
complementaria y virtual) que

desarrollar y apoyar
procesos de aprendizaje en
las siguientes fichas de
formacion:

el formato de
evidencias.

EVIDENCIA # 8
Obligacién 22

GTH-F-062 V10




4
SENA

N

programe el Centro de
Formacidn.

Ficha: 3240913

Fechas:
2,3,4,5,6/06/2025
Rango: 13:00—-17:00 pm.

Programa: Elaboracion de
panes artesanales

Competencia: Elaborar
alimentos de panificacién
de acuerdo con el
programa de producciény
normativa vigente.

Actividad: Elaborar
productos de panaderia de
acuerdo con el plan de
produccidn y las normas de
higiene y seguridad

Horas: 20

Ficha: 3265093

Fechas:

26/06/2025

Rango: 17:00 —22:00 pm.

Programa: Elaboracion de
panes artesanales

Competencia: Elaborar
alimentos de panificacién
de acuerdo con el
programa de produccion y
normativa vigente.

Actividad: Organizar
materias primas, equipos,
utensilios y area de trabajo
para la produccion de

3240913

3265093
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acuerdo con los
procedimientos
establecidos y
normatividad vigente,

Horas: 5

Fechas:
27,28,29,30/06/2025

Rango: 17:00 —22:00 pm.

Programa: Elaboracion de
panes artesanales.

Competencia: Preparar
alimentos de panificacién
de acuerdo con el
programa de produccion y
normativa vigente.

Actividad: Elaborar
productos de panaderia de
acuerdo con el plan de
produccidn y las normas de
higiene y seguridad.

Horas: 20

Total, horas de la ficha: 25

Ficha: 3265078

Fechas:

26/06/2025

Rango: 12:00—-17:00 pm.

Programa: Elaboracion de
panes artesanales

Competencia: Elaborar
alimentos de panificacion
de acuerdo con el

3265078
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programa de producciony
normativa vigente.

Actividad: Organizar
materias primas, equipos
utensilios y area de trabajo
para la produccién de
acuerdo con los
procedimientos
establecidos y
normatividad vigente.

Horas: 5

Fechas:
27,28,29,30/06/2025

Rango: 12:00—-17:00 pm.

Programa: Elaboracion de
panes artesanales

Competencia: Elaborar
alimentos de panificacién
de acuerdo con el
programa de produccion y
normativa vigente.

Actividad: Elaborar
productos de panaderia de
acuerdo con el plan de
produccidn y las normas de
higiene y seguridad.

Horas: 20
Total, horas de la ficha:

25 horas.

Ficha: 3240865

Fechas: 2,3,4,5/06/2025
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Rango: 18:00 —22:00 pm.

Programa: Elaboracion de
productos de reposteria.

Competencia: Preparar
alimentos de acuerdo a la
solicitud del cliente.

Actividad: Elaborar
productos de reposteria,
asegurando calidad e
inocuidad y aplicando
normas ambientales y de
seguridad ocupacional.

Horas: 16

Fechas: 6/06/2025
Rango: 18:00 — 22:00 pm.

Programa: Elaboracion de
productos de reposteria.

Competencia: Preparar
alimentos de acuerdo a la
solicitud del cliente.

Actividad: Presentar
informes de produccion
teniendo en cuenta el
protocolo establecido.

Horas: 4

Total, horas de la ficha:

20 horas

Ficha: 3246046

3240865
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Fechas: 05/06/2025
Rango: 7:00 —12:00 m.

Programa: Elaboracion de
productos de reposteria.

Competencia: Preparar
alimentos de acuerdo a la
solicitud del cliente.

Actividad: Preparar
magquinaria y herramientas
para el proceso de
elaboracion de productos
de reposteria, seguin
manual de procedimiento.

Horas: 5

Fechas:06 /06/2025
Rango: 7:00 — 12:00 m.

Programa: Elaboracion de
productos de reposteria

Competencia: Preparar
alimentos de acuerdo a la
solicitud del cliente.

Actividad: Presentar
informes de produccion
teniendo en cuenta el
protocolo establecido

Horas: 5

Fechas: 9,10,11/06/2025
Rango: 7:00 — 12:00 m.

Programa: Elaboracion de
productos de reposteria

3246046
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Competencia: Preparar
alimentos de acuerdo a la
solicitud del cliente.

Actividad: Elaborar
productos de reposteria,
asegurando la calidad e
inocuidad y aplicando
normas ambientales e de
seguridad ocupacional.

Horas: 15

Fecha: 9/06/2025
Rango: 12:00—-17:00 m

Programa: Elaboracion de
productos de reposteria.

Competencia: Preparar
alimentos de acuerdo a la
solicitud del cliente.

Actividad: Alistar materias
primas e insumos del
proceso de produccién de
productos de reposteria
segun diagrama de proceso

Horas: 5

Fecha: 10,11/06/2025
Rango: 12:00—-17:00 m

Programa: Elaboracion de
productos de reposteria.

Competencia: Preparar
alimentos de acuerdo a la
solicitud del cliente.
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Actividad: Alistar materias
primas e insumos del
proceso de productos de
reposteria, asegurando la
calidad e inocuidad y
aplicando normas
ambientales y de seguridad
ocupacional.

Horas: 10

Total, horas de la ficha:

40 horas.

ACTIVIDADES
ADICIONALES: 8 desarrollo
curricular

TOTAL, HORAS MES DE
JUNIO: 138 horas

23 | Utilizar el LMS Institucional Esta obligacién no se N/A
como apoyo a la formacidn en desarrollé durante el mes
cualquiera de las estrategias objeto del informe.
institucionales.

24 | Cumplir con los lineamientos de | Esta obligacion no se N/A

orientacidn del desempeiio del
instructor en ambientes
virtuales de aprendizaje, de
acuerdo a lo establecido en el
aplicativo compromISO — Guia
Orientacion Formacion
ambientes virtuales de
aprendizaje (Aplica para

desarrollé durante el mes
objeto del informe.
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instructores que apoyan
formacion virtual).

25

Participar en las actividades de
induccion y reinduccion que
sean requeridas por el centro
de formacion.

Esta obligacién no se
desarrollé durante el mes
objeto del informe.

N/A.

26

Apoyar cuando serd requerido
por la entidad, los procesos de
investigacién, desarrollo
tecnoldgico e innovacién,
cooperacion técnica nacional e
internacional en los que el
Centro participe, dentro y fuera
del pais.

27

Realizar técnicamente cuando
sea requerido por la Entidad, la
identificacidn, estructuraciény
definicidn de las
especificaciones técnicas de los
bienes y servicios necesarios
para el cumplimiento de la
mision institucional y apoyar la
planeacién de los procesos
contractuales de la Entidad.

Esta obligacién no se
desarrolld durante el mes
objeto del informe.

N/A

28

Realizar cuando sea requerido
por la Entidad la verificacién y
evaluacion técnica o econdmica
de las propuestas que se
reciban dentro de los procesos
de contratacién de la Entidad.

Esta obligacién no se
desarrolld durante el mes
objeto del informe.

N/A

29

En aplicacién de la Ley 1474 de
2011, realizar cuando sea
requerido por la entidad el
apoyo a la Supervisién de los
contratos que celebre el SENA,
de acuerdo con el Manual de
Supervisidn del SENA vigente.

Esta obligacién no se
desarrollé durante el mes
objeto del informe.

N/A

GTH-F-062 V10
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30 | Brindar apoyo en todos los Esta obligacién no se N/A
aspectos relacionados con el desarrolld durante el mes
modelo de planeacidn integral objeto del informe.

participativa del Centro.

31 | Apoyar en la elaboracion de Esta obligacién no se N/A
fichas técnicas, estudios de desarrollé durante el mes
mercado, andlisis del sector, objeto del informe.

analisis de riesgos y demas
documentos necesarios para la
adquisicion de materiales de
formacién y demas bienes y
servicios del Centro segun la
red de conocimiento a la cual

pertenezca.

32 | Atender oportunamente los Presentacion del informes | cargue de la cuenta en
requerimientos que haga el y cuenta de cobro en las secop, pantallazo del
supervisor del contrato y fechas requeridas. informe y formato de
presentar informes mensuales evidencias.
de la ejecucién del contrato. EVIDENCIA # 10

Obligacién 32

33 | Las demas necesarias para el
cabal cumplimiento del objeto
contractual.

A continuacién, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este
informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe
en el Formato Informe Legalizacién Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se
describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada

informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacidn de los desplazamientos realizados, los

cuales forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

16
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ITEM No DE LA ORDEN | LUGAR DE FECHA DE FECHA DE
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO | DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL
1. 63425 Hato 4/06/2025 6/06/2025
2. 65425 Guacamayo 16/06/2025 20/06/2025

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntard el respectivo

informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a

la presentacién del informe de ejecucidn contractual, debera reportarlo en el siguiente

informe de ejecucién contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados
como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos
realizados y el No. de la planilla, (9486182259) expedida por aportes en linea correspondiente
al mes de Mayo de 2025. (Decreto Ley 2106 de 2019 — “Decreto Ley Anti trdmites”)

Evidencias en (21) folios

Cordialmente,

Firma.

Miguel Angel Fonseca Useda

Contratista

C.C. No. 91076109

Recibi a satisfaccion:

Firma

OSCAR WILLIAM VERGARA ROMERO.

Supervisor Contrato PCCNTR. 7504083

de 2025

Coordinacién programas especiales

GTH-F-062 V10
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EVIDENCIAS EJECUCION CONTRATUAL

MES DE JUNIO 2025

MIGUEL ANGEL FONSECA USEDA.

CLASIFICACION DE LA INFORMACION
Publica X Publica Clasificada |:| Publica Reservada

EVIDENCIA 1, Se realizaron las planeaciones de los procesos formativos de programas
complementarios de las fichas: 3265078 Y 3265093

=] = GUIA ELABORACION DE PRODUCTOS DE REPOSTERIA - Word o - x

Archivo [MUTSCHM Insettar  Disefio  Formato  Referencias  Comespondencia  Revisar  Vista  Acobat @ er? Iniciar sesién . Compartir

- A P Buscar - h1!
Calibri S c|A AT Al T | aaBbcenc) AcBbCc AaBbCc AaBbceD: AaBbCe | - [um R
~ 23 Reemplazar
b=z N K § -ax, x A-%¥-4A- =1=- &H-E. T Normal | Sin espaci Titulo 1 Thulo 2 Thulo3  — Creary compartir Solicitar
- Copiar formato [} Seleccionar~  ppF de Adobe firmas
Portapapeles [ Fuente = Pérrafo & Estilos = Edicién Adobe Acrobat a
PROCESO DE GESTION DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL
FORMATO GUIA DE APRENDIZAIE
IDENTIFICACION DE LA GUIA DE APRENDIZAJE
+ Denominacion del Programa de Formacién
«+ Elaboracion de productos de reposteria
+ Cédigo del Programa de Formacion:
* 63520880
« Competencia
* Preparar alimentos de acuerdo a la solicitud del cliente.
« Resultados de Aprendizaje Alcanzar:
« Alistar las materias primas e insumos en el proceso de ion de de
segiin diagrama de proceso.
«  Preparar inaria y h i para el proceso de elaboracién de prod de rep
segin manual de procedimiento.
+ Elaborar productos de reposteria, asegurado la calidad e inocuidad y aplicando normas
N yde - .
« Presentar informes de produccién teniendo en cuenta el protocolo establecido.
+  Duracion de la Guia -
“GUIA ELABORACION DE PRODUCTOS DE REPOSTERIA': 3,516 caracteres (valor aproximad... Ed ¥ + 100

== o) l 3265093 PANADERIA ... Ny B - ©@ w3 EVIDENCIASMESDEJ.. w3 INFORME MENSUAL J... = w3 GUIA ELABORACION ... XE (@ Correo: Miguel Angel...

Evidencia 2. Obligacion: 4. se realizaron las actividades programadas en los procesos formativos
segun lineamientos institucionales en las fichas: 3240913
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se realizaron las actividades programadas en los procesos formativos seglun lineamientos
institucionales en las fichas: 3240865
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se realizaron las actividades programadas en los procesos formativos segln lineamientos

institucionales en las fichas: 3246046
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se realizaron las actividades programadas en los procesos formativos segin lineamientos
institucionales en las fichas: 3265093

i, S,

|00 e amava sancrez

e |

*Awnwmmo

GOR-F-012 VO3



SENA

!V —SE,IA SISTEVA INTEGRADO DE GESTION Y AUTOCONTROL 8904
7AV Prececirecta lsgrees
Documwta de Apoya No contraleds N2
= ! = - ——r—— i -n:mv-- = e Feche AR
iuv DOCUMENTO aneea 5 ":lﬂ:. ' ’::::‘. ,.:::: ara :,:-_. :::- Fora spreecs
3 [OT- TN | ANDSEA WANESEA CARSZSO VDA w ww’ﬁ a __QMM
S (CTONNOMME DL CLEMENGIA ARENAS VILASOO 4- 4 iéi ﬁ 4~ Eﬂ"%
7 G5 ORI | EDRION RINE CAMACHO CAMAGHD & ‘ﬁ % ]
» GO NIENINT  SRA TATIMA RVERA FORZRO. Lé'm, @w”f‘ WM»Q
1[G 1T | AN AR AATA OOMEE & A %‘,nl@@& Fb‘mw
T = — :
o P
SENA ¥ W BOA
7AV ) Procediento ngres
Cocumerts ¢ Ageyo N3 comromdo N2
T — e T T S T T
i Rl I B e e e ——
200 SN0 LR ALTA HESRERA CLUROGA " 2 5 A
53 JCO- 100MMIEE | AIAN MANUEL MONTEALESAE MUSELD :‘ \ 'E:% %_L-/‘\ _A‘L-.L__/(
D e — evpobiDoel] | Ve Mindnie HosaPloartaDil|
GO M MATIA DEL CARMEN WAYORGA FLYA Fanaco v S | |G | IOPamed v | Ieseu
AT TR0 MARIA FERNANDA RINOCH OL HWRF.M
S OG- VNI (O MBI BRI ode \enmie B ﬁilﬂnmm Eey ﬁ ,Ln.mu\ iy
20 /CO- 0TS |ROCOLO JMENEZ CLANTE 'Zq,l,h%s;-v: -("“& “&‘“k (P$\‘M2
20 /603000000 AOSA KABEL RINCON VEGA BWTW z‘{z & X oé "‘?"r
L ClAe = 4
2 [cC - vasaTY Mvn.l:umuuuw ﬁ g
[Goaarvacionss:
i —— = =

se realizaron las actividades programadas en los procesos formativos segun lineamientos
institucionales en las fichas: 3265078
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EVIDENCIA # 3, OBLIGACION #5 Aplicar segun la modalidad, estrategias de ensefianza, aprendizaje,
seguimiento y evaluacién de acuerdo a los lineamientos pedagdgicos y metodoldgicos de la entidad.
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Se aplican estrategias didacticas de ensefianza, aprendizaje y seguimiento y evaluacién tales como
talleres, charlas teniendo en cuenta los lineamientos pedagdgicos y metodoldgicos establecidos en
las fichas: 3240913
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Examinar archivos por
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(3 Elementos multimedia

Acceso rapido
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EVIDENCIA # 4 Obligacion # 7

Se realizé la evaluacién de las fichas: 3240913
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EVIDENCIA # 5 Obligacidon 8 Se realizé el proceso de ficha de matricula para la formacion
complementaria con los aprendices.
Se realizd proceso de matricula de la ficha: 3265078
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olicitud materiales de formacion Lun 16/06
Sol d les de f
& Archivo Muy buenos dias Estimado coordinador De mane... Muy buenas tardes.
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BQ Carpetas de busqu...
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Mil gracias.

w3 EVIDE
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Q —
| a = Inicio Vista  Ayuda
o n W~ = fav & & - H [ Pasosrapidos © (O leido/Noleide (O~ FE~ .
o ~ Favoritos Elementos enviados W O = =| PorFecha Complementaria panes artesanales noche contratacion. @ publica o~
- & Bandeja de entrada r— 2 B Formato S..(2)xlsx | B2 Formato.sxls | 09 GUIA EL. TERIA docx
> Elementos enviades .
v s [ complementariaca Eleen Erlensi Hortado A.. 2 I s DOCUMEN, ACONpl Lol Oficio Se. (1)l
Complementaria panes artesanales no...  Jue 19/06 T — >
~ mfonsecau@sena.e... C
& ey Bz iyl D e dianis deno Ete - Cordial Saludo Sefires Administracién Educativa ma... Jue 19/06/2025 10:19
&) Bandeja de entrada B reporte inscripc.. | [o} DOCUMENTOS ... +7
- Z7 Borradores 18 <=, Miguel Angel Fonseca Useda © S & ~ G -
N complementariaca 2 ’é
™ Elementos enviados Complementaria panes artesanales tar.. M€ 18/06 Para: ® complementariaca Mié 18/06/2025 13:06

Muy buenas tardes. De manera atenta dirijo este .. R N N R
W Elementos .. 178 @ Retencién: Exchange Online (10 afios) Expira: Sab 16/06/2035 13:06
B reporte_inscripc.. | o} documentos co..  +7

E3 Correo no dese... 17 Formato Selicitud de comple...
Tania Vaneza Naranjo Lopez 2 655 K8

(7 Notas ’ Informe legalizacién comision 63425 ... Lun 16/06
Muy buenas noches. Estimada compafiera. De ma... Y Mostrar los 5 datos adjuntos (3 MB)

T Archivo
(5} 63425. Miguel Ig} informe legaliza. =
y © Guardar todo en hje L Descargar
B2 Conversation Histo... vere 9 g * oo
Johon Fredy Sanabria Mufioz
Solicitud materiales de formacion Lun 16/06

Fa Carpetas de busqu... S Muy buenas tar

e Muy buenos dias Estimado coordinador De mane... . De manera atentd = - - B bdjuntar los documentos .

l 3246046 REPOSTERIA ... v ]

w3 EVIDENCIAS MES DE J... w3 INFORME MENSUAL J... w3 GUIA ELABORACION ...

GOR-F-012 VO3



SENA

N

EVIDENCIA # 6, OBLIGACION #9

Registrar, verificar y hacer seguimiento oportuno en el sistema de informacién que la entidad
defina para la Gestion de la Formacidn Profesional Integral mediante las siguientes actividades: a).
Verificando que la totalidad de los aprendices seleccionados y matriculados queden en ese estado.
b). Registrando juicios evaluativos del reconocimiento de aprendizajes previos, los juicios
evaluativos, rutas de aprendizaje, para los beneficiarios nuevos, reintegrados o trasladados. e).
Comunicando al Coordinador Académico oportunamente anomalias, inconsistencias, novedades
de aprendices y hallazgos en el registro de la informacion.

Pantallazo del correo de reportes de los aprendices matriculados en la Ficha: 3265078

~ [l OneDrive: Miguel Angel Fonse: X [3 Correo: Miguel Angel Fonseca | X =+ = X
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. correo.
W Elementos efi.. 178 B reporte_inscripc.. | o) documentos co., 47 [ po inci |
B3 Correo no dese... 17 i Cédigo Ficha 3265078
a Comunicaciones Institucionales Programa de Formacion ELABORACION DE PANES ARTESANALES
(P Notas Programate para los eventos de la se..  Mar 24/06
Comunicaciones Institucionales Direccion Ge... &5 Identificacion I Nombre Estado
S Archi GG - 30009170 ANA ELVIA FORERO MARIN Matriculado
rehvo CC- 30009130 ANYELA YINNET MEDINA MORENO Matriculado
matriculacomplementariaca; complem... € £ CC - 28169122 BERTILDA TAVERA CUADROS Matriculado
B S M p P
B3 Conversation Histo... Complementaria panes artesanales no... Mar 24/06 CC - 1000338583 BRAYAN STIVENS SALGUERO RUEDA Matriculado
. Cordial saludo; De manera atenta adjunto reporte... CC 1102458750 CAROLINA RIVERA FORERO Matriculado
EQ Carpetas de busqu... CC-52260185 | GINAPAOLA GONZALEZ SALAMANCA | Matriculado
B reporte inscripe.. | ) DOCUMENTOS .. +7 CC- 1103471129 JHOANA SOLER MORENG Matriculado
- CC- 16746756 JULIO CESAR CAMARGO FABON Matriculado

© w3 EVIDENCIASMESDEJ.. W3 INFORME MENSUALJ... W3 GUIA ELABORACION ... @@ Correo: Miguel Angel... A~ ) ESP  938a.m.

Pantallazo del correo de reportes de los aprendices matriculados en la Ficha: 3265093
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Q, Buscar

Vista  Ayuda

o [ Correo nuevo W83 U- ¢ 8~ & & ~ - H [ Pasosrapidos ~ (Qleido/Noleido O~ E~ £ O~ =] =
o ~ Favoritos Prioritarios Otros O = =| PorFecha Complementaria panes artesanales noche contratacion. @ publica o~
. & Bandeja de entrada a Comumcac.lon_es Inst_ltucmnales 2 B reporte..pcionals
- Hoy 24 de junio se cierra la Convocat...  Mar 24/06
B> Elementos enviados Comunicaciones Institucionales Direccién Ge... 45 . ) ) - . )
v numero de cédula, tipo de documento, nombres y apellidos, lo anterior con
- mfonsecau@sena.e Comunicaciones Institucionales el objetivo de no tener ninguna dificultad con el certificado, de presentar
a o €1 Accede a Ias becas del 50% para estu Mar 24106 algun problema en el documento se pueden comunicar a este mismo
£ Bandeja de entrada Comunicaciones Institucionales Direccién Ge... &6 correo. | ]
Reporte d ipci
& Foomwosm  ® o s < complementar.. £
B . - Complementaria panes artesanales tar.. Mar 24/06 Programa de Formacién ELABORACIGN DE PANES ARTESANALES
lementos enviados
Cordial saludo; De manera atenta adjunto reporte...
) . Identificacion Nombre Estado
T Elementos efi.. 178 8 reporte_inscripc.. | o) documentos co. | +7 CC - 63334845 ANA CELMIRA QUIROGA DUARTE Matriculado
. GG - 63529720 ANA MARIA LEON ACOSTA Matriculado
P23 Correo no dese... 17 CC - 1075681475 ANDREAVANESSA GARRENO MEDINA Matriculado
a Comunicaciones Institucionales CC - 1001278017 ANGIE TATIANA DIAZ OLARTE Matriculado
@ Notas Progrémate para los eventos de 1 se..  Mar 24/06 CC - 30008238 DELIA GLEMENGIA ARENAS VELASGO Matriculado
c 3 Inetit e Direceién G . CC- 1012357028 DIANA MARCELA CARRENO PENALOZA Matriculado
g . omunicaciones institucionales Lireccion Ge... & CC - 1005484222 EDIRSON RENE CAMACHO CAMACHO Matriculado
Archivo CC- 1005342802 EFRAIN TORRES TIRADO Matriculado
i matriculacomplementariaca; complem... < £ CC- 1193038133 ERIKATATIANA RIVERA FORERO Matriculado
B2 Conversation Histo... > 0 Complementaria panes artesanales no... Mar 24/06 CC- 30009155 EVA PATRICIA LOPEZ HEREDIA Matriculado
- CC- FABIAN RICARDO AMAYA GOMEZ Matriculado
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B reporte.inscripc.. | I} DOCUMENTOS .. +7 CC - 1069924982 JUAN MANUEL MONTEALEGRE MURILLO Matriculado
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EVIDENCIA # 7 Obligacion 19
Organizacién del aula mévil de panaderia para traslado al municipio del Hato, limpieza de equipos,

limpieza y desinfeccidn de pisos y paredes y desconexidn de servicio de agua y luz eléctrica.

R —— Pa—
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EVIDENCIA # Obligacion 22, Preparar, orientar, desarrollar y apoyar procesos de aprendizaje en las
siguientes fichas de formacidén: 3240913

14

GOR-F-012 VO3



4
SENA

N

Preparar, orientar, desarrollar y apoyar procesos de aprendizaje en las siguientes fichas de
formacién: 3265093
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Preparar, orientar, desarrollar y apoyar procesos de aprendizaje en las siguientes fichas de
formacién: 3265078
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Preparar, orientar, desarrollar y apoyar procesos de aprendizaje en las siguientes fichas de
formacidn: 3240865
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Preparar, orientar, desarrollar y apoyar procesos de aprendizaje en las siguientes fichas de
formacién: 3246046
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EVIDENCIA # 10
Obligacién 32
Presentacién de informes y cuenta de cobro en las fechas requeridas.
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B> Elementos enviados a Gestién cuenta de cobro mes de Junio...  Mi€ 18/06 ° 2 . ez T
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T Elementos eli... 178 Cronograma Complementari...
B3 Cronograma Co.. 14K8
B3 Correo no dese... 17
[ Notas g Comunicaciones Institucionales 2 Cordial saludo, estimado Ing. Johon
Una buena practica documental Mié 18/06
T Archivo Comunicaciones Institucionales Direccion G...  4%6 De manera atenta me permito remitir proyeccion para gestion de cuenta del
7B programa Complementaria y victimas
B3 Conversation Histo... B vena pra
£a Carpetas de bisqu... Tania Vaneza Naranjo Lopez 2 [Nembre [Carrea Fersanal Carreo SENA |
Informe legalizacion comisién 63425 ... Mié 18/06 |Gema Catalina Gomez Brava [catati iLeom d |
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Muy buenos dias, estimado instructor En atencié

w3 EVIDE
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TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: MIGUEL ANGEL FONSECA USEDA

CENTRO DE ,
FORMACION: CENTRO AGROTURISTICO

FECHA INICIAL: 01/06/2025 00:00:00
FECHA FINAL:  30/06/2025 23:59:59

ACTIVIDADES ACADEMICAS

FICHA 3240913 - ELABORACION DE PANES ARTESANALES
DE APRENDIZAJE:

ELABORAR ALIMENTOS DE PANIFICACION DE ACUERDO
« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: CON EL PROGRAMA DE PRODUCCION Y NORMATIVA
VIGENTE

RESULTADOS DE APRENDIZAJE
ELABORAR PRODUCTOS DE PANADERIA DE ACUERDO CON EL PLAN DE PRODUCCION Y LAS NORMAS DE HIGIENE Y SEGURIDAD

ORGANIZAR MATERIAS PRIMAS, EQUIPOS, UTENSILIOS Y AREA DE TRABAJO PARA LA PRODUCCION DE ACUERDO CON LOS
PROCEDIMIENTOS ESTABLECIDOS Y LA NORMATIVIDAD VIGE

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 20,00

FICHA 3265093 - ELABORACION DE PANES ARTESANALES
DE APRENDIZAJE:

ELABORAR ALIMENTOS DE PANIFICACION DE ACUERDO
« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: CON EL PROGRAMA DE PRODUCCION Y NORMATIVA
VIGENTE

RESULTADOS DE APRENDIZAJE
ELABORAR PRODUCTOS DE PANADERIA DE ACUERDO CON EL PLAN DE PRODUCCION Y LAS NORMAS DE HIGIENE Y SEGURIDAD

ORGANIZAR MATERIAS PRIMAS, EQUIPOS, UTENSILIOS Y AREA DE TRABAJO PARA LA PRODUCCION DE ACUERDO CON LOS
PROCEDIMIENTOS ESTABLECIDOS Y LA NORMATIVIDAD VIGE

15/07/25 10:39 Page 1 of 3



HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 25,00

FICHA 3265078 - ELABORACION DE PANES ARTESANALES
DE APRENDIZAJE:

ELABORAR ALIMENTOS DE PANIFICACION DE ACUERDO
+ COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: CON EL PROGRAMA DE PRODUCCION Y NORMATIVA
VIGENTE

RESULTADOS DE APRENDIZAJE
ELABORAR PRODUCTOS DE PANADERIA DE ACUERDO CON EL PLAN DE PRODUCCION Y LAS NORMAS DE HIGIENE Y SEGURIDAD

ORGANIZAR MATERIAS PRIMAS, EQUIPOS, UTENSILIOS Y AREA DE TRABAJO PARA LA PRODUCCION DE ACUERDO CON LOS
PROCEDIMIENTOS ESTABLECIDOS Y LA NORMATIVIDAD VIGE

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 25,00

FICHA 3240865 - ELABORACION DE PRODUCTOS DE REPOSTERIA.
DE APRENDIZAJE:

PREPARAR ALIMENTOS DE ACUERDO CON LA SOLICITUD
DEL CLIENTE.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

1. PREPARAR MAQUINARIA Y HERRAMIENTAS PARA EL PROCESO DE ELABORACION DE PRODUCTOS DE REPOSTERIA SEGUN
MANUAL DE PROCEDIMIENTO.

2. ALISTAR LAS MATERIAS PRIMAS E INSUMOS DEL PROCESO DE PRODUCCION DE PRODUCTOS DE REPOSTERIA SEGUN
DIAGRAMA DE PROCESO

3. ELABORAR DE PRODUCTOS DE REPOSTERIA, ASEGURANDO LA CALIDAD E INOCUIDAD Y APLICANDO NORMAS AMBIENTALES Y
DE SEGURIDAD OCUPACIONAL

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

4. PRESENTAR INFORMES DE PRODUCCION TENIENDO EN CUENTA EL PROTOCOLO ESTABLECIDO.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 20,00

15/07/25 10:39 Page 2 of 3



FICHA 3246046 - ELABORACION DE PRODUCTOS DE REPOSTERIA.
DE APRENDIZAJE:

PREPARAR ALIMENTOS DE ACUERDO CON LA SOLICITUD
DEL CLIENTE.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

1. PREPARAR MAQUINARIA Y HERRAMIENTAS PARA EL PROCESO DE ELABORACION DE PRODUCTOS DE REPOSTERIA SEGUN
MANUAL DE PROCEDIMIENTO.

2. ALISTAR LAS MATERIAS PRIMAS E INSUMOS DEL PROCESO DE PRODUCCION DE PRODUCTOS DE REPOSTERIA SEGUN
DIAGRAMA DE PROCESO

3. ELABORAR DE PRODUCTOS DE REPOSTERIA, ASEGURANDO LA CALIDAD E INOCUIDAD Y APLICANDO NORMAS AMBIENTALES Y
DE SEGURIDAD OCUPACIONAL

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

4. PRESENTAR INFORMES DE PRODUCCION TENIENDO EN CUENTA EL PROTOCOLO ESTABLECIDO.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 39,90

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADEMICAS: 129,90

EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA - EDT's

FICHA FECHA INICIO FECHA FINAL EVENTO HORAS

TOTAL TIEMPO EDT's: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

FECHA INICIAL FECHA FINAL ACTIVIDAD HORAS

02/06/2025 03/06/2025 OTROS 8,00

TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES: 8,00

INSTRUCTOR: MIGUEL ANGEL FONSECA USEDA

CENTRO DE .
FORMAC|ONZ CENTRO AGROTURISTICO

15/07/25 10:39 Page 3 of 3



i \ia Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais MARTINEZ

Nacion Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-068-  CENTRO AGROTURISTICO -
Reporte: 954110 SANTANDER

Fecha y Hora Generacion Reporte:  martes, 03 de junio de 2025

S r |_ \! J Documento de Autorizacion, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHcprodrig CELIA PATRICIA RODRIGUEZ

Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisién No. 63425 Fecha Solicitud 2025-06-03 Estado de la Comision Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-068-954110 CENTRO AGROTURISTICO - SANTANDER
Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2025-06-03 Genera Viaticos Sl Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina CAMPESENA Tipo de tramite Inicial Comisioén Inicial
CDP de viaticos
Consecutivo CDP 7625 Dependencia Solicitante 954138 CENTRO AGROTURISTICO - SANTANDER-ECONOMIA CAMPESINA Y SER
C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACION C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACION DEL FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA
Rubro Presupuestal de Viaticos SERVICIO DE FQRMACION PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES |Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje PRESTACION DEL SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL Y EL
PREVIOS CON ENFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ENFASIS EN
COLOMBIA NACIONAL POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA NACIONAL
. @ - . Armfies Al o Pernocta |Porcentaje .
Tipo y Numero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio N°. 5 5 . Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a g e
fombre Documento cargo Estado Comision Comision Origen Destino Dias lgg:?s%: Rernoctafplotalidias Liquidacion Diario Viaticos de Viaje pagar ObjstoldslaiComision|porTercero
VIATICOS FORMACION 4 AL 6 DE
JUNIO AL HATO IMPARTIR
FORMACION EN EL AREA DE
PANADERIA REPOSTERIA A LOS
INSTRUCTO 25 3.555.872,00 219.792,00 549.480,00 71.622,00 621.102,00 |APRENDICES DE LAS FICHAS,
MIGUEL ANGEL . R ) 3240865, 3240913 Y 3246046
FONSECA USEDA | €€ 91076109 | conTRaTis | Autorizada PERTENECIENTES AL SECTOR
TA 2025-06-04 20250606 | SANTANDER/SAN | ganranpER/HATO | 25 No 50 CAMPESINO DEL MUNICIPIO DEL
HATO.
Totales Solicitud de Comision 549.480,00 71.622,00 621.102,00

OBJETO DE LA COMISION

VIATICOS FORMACION 4 AL 6 DE JUNIO AL HATO IMPARTIR FORMACION EN EL AREA DE PANADERIA REPOSTERIA A LOS APRENDICES DE LAS FICHAS, 3240865, 3240913 Y 3246046 PERTENECIENTES AL SECTOR CAMPESINO DEL MUNICIPIO DEL HATO.

ORDENADOR DEL GASTO

|dentificacion: 41786707 Nombre: CELIA PATRICIA RODRIGUEZ MARTINEZ Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO AGROTURISTICO -
SANTANDER

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

mKﬂSTERIO DE I_IACI EN D Ei';néag:_(l)_gi%ibaIBTFgg por: MINISTERIO DE HACIENDA Y Cargo:

Serial del certificado: 5540827336374662968

Y CREDITO PUBL'CO Entidad: Persona Juridica

Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Hora de firma: 2025/06/03 11:57:46 -05:00

Pagina 1 de 2

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacién. Los
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificacién digital Abierta de confianza.



,L'-“JF J Docume_r]to de Autorizacilép', Reconoc_:imiento y’ Usuario que Genera Reporte: MHcprodrig CELIA PATRICIA RODRIGUEZ

‘- Ordenacion de Pago Comision al Interior del Pais MARTINEZ

HHI} n“ Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-068- CENTRO AGROTURISTICO -
Reporte: 954110 SANTANDER

Fecha y Hora Generacion Reporte:  martes, 03 de junio de 2025

Firma Responsable

Verificado Por: ZAIDA LENY MELGAREJO BALLESTEROS Fecha Verificacion: 03/06/2025 11:05:07

r Firmado digitalmente por:
(b Nombre: CELIA PATRICIA RODRIGUEZ
MART EZ
Cedula de ciudadania: 41786707
Usuario SIIF: MHcprodrig
Nﬂ[:][l 03/06/2025 11:58:11 a. m.

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacion. Los
certificados diaitales de firma del bresente documento se han emitido bor una entidad de certificacion diaital Abierta de confianza.
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Nacion

Compromiso Presupuestal de Gasto — Comprobante. Usuario Solicitante:

Unidad 6 Subunidad
Ejecutora Solicitante:

Fecha y Hora Sistema:

MHsarchila SANDRA MILENA ARCHILA RINCON
36-02-00-068- CENTRO AGROTURISTICO - SANTANDER
954110

3/06/2025 12:00:00 p. m.

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 7625 de fecha 2025-01-24. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Numero: 133625 Fecha Registro: [2025-06-03 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-068-954110 CENTRO AGROTURISTICO - SANTANDER
Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00
Valor Inicial: 621.102,00|Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 621.102,00|Saldo x Obligar: 621.102,00

TERCERO ORIGINAL

entimeacton: Leduia de I 91076109|Razén Social: IMIGUEL ANGEL FONSECA USEDA IMedlo de Pago: IAbono en cuenta

Ciudadania

CUENTA BANCARIA
Numero: I 31 1057582|Banco: IBANCO DE BOGOTA |Tipo: IAh°”° IEstado: IActiva

ORDENADOR DEL GASTO
Identificacion: I 41786707|Nombre: CELIA PATRICIA RODRIGUEZ MARTINEZ |Cargo: |SUBD|RECT0R CENTRO AGROTURISTICO -SANTANDER
CAJA MENOR VIATICOS DOCUMENTO SOPORTE
m. Solicitud de
Identificacion: IFecha de Registro: | Genera Viaticos: Si g:misignlf:l ud de 63425 Numero: |COM 63425 |Tipo: ISOL|C|TUD IFecha: I2025-06—03
ITEM PARA AFECTACION DE GASTO
DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.
954138 CENTRO C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 . A VALOR
AGROTURISTICO - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE Nacion 10 CSF FECHA OPERACION VALOR INICIAL OPERACION VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR
621.102,00 0,00
Total: 621.102,00 0,00 621.102,00 621.102,00

Objeto:

VIATICOS FORMACION:COM 63425, 4 AL 6 DE JUNIO AL HATO IMPARTIR FORMACION EN EL AREA DE PANADERIA REPOSTERIA A LOS APRENDICES DE LAS FICHAS, 3240865, 3240913 Y 3246046 PERTENECIENTES AL
SECTOR CAMPESINO DEL MUNICIPIO DEL HATO.

PLAN DE PAGOS

FIRMA(S) RESPONSABLE(S)

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO
36-02-00-068-954110 CENTRO AGROTURISTICO -SANTANDER 3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACION CSF [2025-06-20 621.102,00 621.102,00|NINGUNO
Firmado
digitalmente
ol 219

#;QMLW’ por Lady

Leonela Ortiz
Viviescas
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA. San Gil, 12 de junio del 2025

PRESENTADO A: CELIA PATRICIA RODRIGUEZ MARTINEZ SUBDIRECTORA DE CENTRO GO2(E)

ORDEN DE VIAJE No: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
49225 04/06/2025 06/06/2025
LUGAR A DONDE REALIZO | REGIONAL / CENTRO DE OTRA : ( ciudad)
EL DESPLAZAMIENTO FORMACION
Agro turistico Hato, Santander.

OBIJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:
Impartir formacién en el drea de elaboracién de productos de reposteria y elaboracion de panes
artesanales a los aprendices del sector urbano y rural del municipio de Hato, Santander.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

1. Se realizé reunidn de induccidn al programa de elaboracion de panes artesanales y
elaboracion de productos de reposteria, donde se trataron temas como principios de
manipulacién de alimentos, costos, principales procesos de elaboracion y plan de trabajo
concertado.

2. Seimpartio formacién en el drea de elaboracién de panes artesanales y elaboracién de
productos de reposteria a los aprendices del sector urbano y rural del municipio de Hato
correspondientes a las fichas: 3240865, 3240913 y 3246046.

3. Teniendo en cuenta el resultado de aprendizaje, “elaborar productos de reposteria,
asegurando la calidad e inocuidad y aplicando normas ambientales y de seguridad

ocupacional, los aprendices desarrollaron a manera personal las actividades de elaboracién de

productos de panaderia y reposteria

4. Deigual manera con el resultado “Elaborar productos de panaderia de acuerdo con el plan de

produccidn y las normas de higiene y seguridad.

RESULTADOS:

1. Con los grupos de reposteria 3240865 y 3246046 se logré afianzar el aprendizaje en proceso

como son la elaboracién de tortas, ponqués, galleteria y productos a base de queso entre
otros.

GTH-F-087 V.02
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2. Con el grupo de elaboracion de panes artesanales, se desarrollaron las diferentes recetas
propuestas aplicando procesos artesanales de manera manual y mecanizada.

3. También se disefd la receta del pan hatefio a base de miel nativa, cacao y cuajada, productos
propios de la region.

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe

5. Evidencias fichas: 3240865

GTH-F-087 V.02




Evidencias ficha: 3246046

GTH-F-087 V.02



Ficha 3240913
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COMPROMISOS

ACTIVIDAD

RESPONSABLE

FECHA

1.

Emitir juicios evaluativos
en el tiempo establecido
por la coordinacién de
programas especiales.

Miguel Angel Fonseca Useda

6/06/2025

Hacer la solicitud a la
coordinacion de
programas especiales del
sena para seguir con el
proceso formativo para
los aprendices del
municipio de Hato.

Gestora social, municipio de
Hato.

Por definir

GTH-F-087 V.02
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1. Teniendo en cuenta el impacto cultural que tiene la implementacién de procesos artesanales a
los productos de panaderia, se recomienda realizar formaciones con procesos de leudacién

mixta para asi ir incorporando éste tipo de productos a la alimentacién diaria sin generar los
traumatismos que los cambios nos traen.

CONCLUSIONES:

DATOS DEL CONTRATISTA

NOMBRE Y APELLIDO

FIRMA
Miguel Angel Fonseca Useda

VISTO BUENO SUPERVISOR
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
SUPERVISOR

Instructor Grado 16 Johon Fredy Sanabria Mufioz

GTH-F-087 V.02
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Documento de Autorizacién, Reconocimiento y

Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais

Usuario que Genera Reporte: MHcprodrig
Unidad 6 Subunidad que Genera 36-02-00-068-
Reporte: 954110

Fecha y Hora Generacién Reporte:

CELIA PATRICIA RODRIGUEZ
MARTINEZ

CENTRO AGROTURISTICO -
SANTANDER

martes, 3 de junio de 2025

Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisién No. 65425 Fecha Solicitud 2025-06-03 Estado de la Comision Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-068-954110 CENTRO AGROTURISTICO - SANTANDER
Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2025-06-03 Genera Viaticos Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina COMPLEMNTARIA Tipo de tramite Inicial Comisién Inicial
CDP de viaticos
Consecutivo CDP 7625 Dependencia Solicitante 954138 CENTRO AGROTURISTICO - SANTANDER-ECONOMIA CAMPESINA Y SER
C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACION C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACION DEL FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA
Rubro Presupuestal de Viaticos SERVICIO DE FQRMACION PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES |Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje PRESTACION DEL SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL Y EL
PREVIOS CON ENFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ENFASIS EN
COLOMBIA NACIONAL POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA NACIONAL
. a - . Armfies Al o Pernocta |Porcentaje .
Tipo y Numero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio N°. 5 5 . Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a g e
fombre Documento cargo Estado Comision Comision Origen Destino Dias lgg:?ss;: Rernoctafplotalidias Liquidacion Diario Viaticos de Viaje pagar ObjstoldslaiComision|porTercero
VIATICOS FORMACION 16 AL 20 DE
JUNIO A GUACAMAYO IMPARTIR
FORMACION EL EL AREA DE
3.555.872,00 219.792,00 989.064,00 113.622,00 1.102.686,00 |PANADERIA Y REPOSTERIA A LOS
INSTRUCTO APRENDICES PERTENECIENTES AL
MIGUEL ANGEL . R ) SECTOR CAMPESINO DEL
FONSECA USEDA | CC 91076109 | conTRaTis | Autorizada MUNICIPIO DEL GUACAMAYO.
SANTANDER / SAN SANTANDER /
TA 2025-06-16 2025-06-20 RCAMAYD 45 No 50
Totales Solicitud de Comision 989.064,00 113.622,00 | 1.102.686,00

OBJETO DE LA COMISION

VIATICOS FORMACION 16 AL 20 DE JUNIO A GUACAMAYO IMPARTIR FORMACION EL EL AREA DE PANADERIA Y REPOSTERIA A LOS APRENDICES PERTENECIENTES AL SECTOR CAMPESINO DEL MUNICIPIO DEL GUACAMAYO.

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 41786707 Nombre: CELIA PATRICIA RODRIGUEZ MARTINEZ Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO AGROTURISTICO -
SANTANDER
VISTO BUENO JEFE INMEDIATO
Nombre: Cargo:
A AL L [ ——— g— LA g g e Eirmada digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y.
VIINIS TERITO DE HACIENDA  crebito pusLIico

Y CREDITO PUBLICO

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacién. Los
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificacién digital Abierta de confianza.

Serial del certificado: 5540827336374662968

Entidad: Persona Juridica

Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Hora de firma: 2025/06/03 17:24:11 -05:00

Pagina 1 de 2




,L'-“JF J Docume_r]to de Autorizacilép’, Reconoc_:imiento y’ Usuario que Genera Reporte: MHcprodrig CELIA PATRICIA RODRIGUEZ

‘- Ordenacion de Pago Comision al Interior del Pais MARTINEZ

HHI} n“ Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-068- CENTRO AGROTURISTICO -
Reporte: 954110 SANTANDER

Fecha y Hora Generacion Reporte:  martes, 3 de junio de 2025

Firma Responsable

Verificado Por: ZAIDA LENY MELGAREJO BALLESTEROS Fecha Verificacion: 03/06/2025 17:03:08

r Firmado digitalmente por:
‘b Nombre: CELIA PATRICIA RODRIGUEZ
MART EZ
Cedula de ciudadania: 41786707
Usuario SIIF: MHcprodrig
Nﬂ[:][l[l 3/06/2025 5:24:26 p. m.

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacion. Los
certificados diaitales de firma del bresente documento se han emitido bor una entidad de certificacion diaital Abierta de confianza.
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Unidad 6 Subunidad 36-02-00-068- CENTRO AGROTURISTICO - SANTANDER

F i .mlu Ejecutora Solicitante: 954110

HH [:lilﬂ Fecha y Hora Sistema: 5/06/2025 12:00:00 a. m.

|- Compromiso Presupuesta' de Gasto — Comprobante_ Usuario Solicitante: MHsarchila SANDRA MILENA ARCHILA RINCON

ol

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO
Con base en el CDP No: 7625 de fecha 2025-01-24. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle
Numero: 135725 Fecha Registro: [2025-06-05 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-068-954110 CENTRO AGROTURISTICO - SANTANDER
Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00
Valor Inicial: 1.102.686,00|Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 1.102.686,00|Saldo x Obligar: 1.102.686,00
TERCERO ORIGINAL
H
Tgentinicacion: Cedura de | 91076109|Razén Social: |MIGUEL ANGEL FONSECA USEDA |Medio de Pago: |Ab0n0 en cuenta
Ciudadania
CUENTA BANCARIA
Numero: | 31 1057582|Banco: |BANCO DE BOGOTA |Tipo: |Ah0rr0 |Estado: |Activa
ORDENADOR DEL GASTO
Identificacion: | 41786707|Nombre: CELIA PATRICIA RODRIGUEZ MARTINEZ |Cargo: |3UBD|RECTOR CENTRO AGROTURISTICO -SANTANDER
CAJA MENOR VIATICOS DOCUMENTO SOPORTE
Identificacion: |Fecha de Registro: | Genera Viaticos: Si g:zisig:l uade 65425 Numero: |COM 65425 |T|po: |SOLICITUD |Fecha: |2025-06-05
ITEM PARA AFECTACION DE GASTO
DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.
954138 CENTRO C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 . VALOR
AGROTURISTICO - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE Nacién 10 CSF FECHA OPERACION VALOR INICIAL OPERACION VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR
1.102.686,00 0,00
Total: 1.102.686,00 0,00 1.102.686,00 1.102.686,00
VIATICOS FORMACION:COM 65425, 16 AL 20 DE JUNIO A GUACAMAYO IMPARTIR FORMACION EL AREA DE PANADERIA Y REPOSTERIA A LOS APRENDICES PERTENECIENTES AL SECTOR CAMPESINO DEL
Objeto: MUNICIPIO DEL GUACAMAYO. S/G COM CPE No. 68-9-2025-020769 DEL 05/06/2025
PLAN DE PAGOS
DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO
36-02-00-068-954110 CENTRO AGROTURISTICO -SANTANDER 3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACION CSF [2025-06-30 1,102,686.00 1,102,686.00|NINGUNO
Firmado

digitalmente
W por Lady
FIRMA(S) RESPONSABLE(S) Leonela Ortiz
Viviescas
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA. San Gil, 25 de junio del 2025

PRESENTADO A: CELIA PATRICIA RODRIGUEZ MARTINEZ SUBDIRECTORA DE CENTRO GO2(E)

ORDEN DE VIAJE No: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
65425 16/06/2025 20/06/2025
LUGAR A DONDE REALIZO | REGIONAL / CENTRO DE OTRA : ( ciudad)
EL DESPLAZAMIENTO FORMACION
Agro turistico Guacamayo, Santander.

OBIJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:
Impartir formacidn el area de panaderia y reposteria a los aprendices pertenecientes al sector
campesino del municipio del guacamayo .

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

1. Se realizé reunidn de induccion al programa de elaboracion de panes artesanales, donde se
trataron temas como principios de manipulacién de alimentos, costos, principales procesos de

elaboracion y plan de trabajo concertado.

2. Seimpartié formacion en el drea de elaboracién de panes artesanales a los aprendices del
sector urbano y rural del municipio de Guacamayo correspondientes a las fichas: 3265078 y

3265093.

3. Teniendo en cuenta el resultado de aprendizaje, “Elaborar productos de panaderia de acuerdo

con el plan de produccidon y las normas de higiene y seguridad.

4. Deigual manera con el resultado “Organizar materias primas, equipos, utensilios y area de
trabajo para la produccién de acuerdo con los procedimientos establecidos y la normatividad

vigente.

RESULTADOS:

1. Conlos grupos se logro afianzar el aprendizaje en proceso como elaboracion de productos de

panaderia tradicional entre otros.
2. Con el grupo de elaboracién de panes artesanales, se desarrollaron las diferentes recetas

propuestas aplicando procesos artesanales de manera manual y mecanizada.
3. También se disefid las recetas con productos propios de la region.

GTH-F-087 V.02
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EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe

5. Evidencias fichas: 3265078

GTH-F-087 V.02
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Evidencias ficha: 3265093
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COMPROMISOS

ACTIVIDAD

RESPONSABLE

FECHA

1. Emitir juicios evaluativos
en el tiempo establecido
por la coordinacién de
programas especiales.

Miguel Angel Fonseca Useda

10/07/2025

2. Hacer la solicitud a la
coordinacién de
programas especiales del
sena para seguir con el
proceso formativo para
los aprendices del
municipio de Hato.

Gestora social, municipio de
Contratacion.

Por definir

CONCLUSIONES:

1. Teniendo en cuenta el impacto cultural que tiene la implementacién de procesos artesanales a
los productos de panaderia, se recomienda realizar formaciones con procesos de leudaciéon
mixta para asi ir incorporando éste tipo de productos a la alimentacion diaria sin generar los
traumatismos que los cambios nos traen.

DATOS DEL CONTRATISTA

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA

Miguel Angel Fonseca Useda

VISTO BUENO SUPERVISOR

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO

SUPERVISOR

Instructor Grado 16 Johon Fredy Sanabria Mufioz
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